GYAKRAN ISMETELT KERDESEK
TAJEKOZTATO A DOKTORI KEPZESBEN RESZTVEVO HALLGATOKNAK
PPKE BTK Doktori és Habilitdcios Iroda

A Doktori és Habilitacids Iroda honlapja:
https://btk.ppke.hu/doktori-es-habilitacios-iroda-3

a) Ugyfélfogadas menete

a. Szorgalmi idészakban kotelezé az elézetes idopontfoglalas

a Neptun Tanulmdnyok/Konzultdciok menipontban foglalhat6 idépont
a Diakigazolvany matrica atvétele opcid csak akkor jelenik meg, ha a hallgato
jogosult atvenni a matricat
a honlapon talalhat6 hozza idépontfoglalasi segédlet
Ugyfélfogadas idépontjai
o kedd:10.00-12.00, 13.00-18.00
o peéntek: 8.00-12.00, 13.00-16.00

tanulmanyi sziinetekben az iroda nyitvatartasa eltéré lehet, errél az
oktatasszervezék nyujtanak tajékoztatast

b) Diakigazolvany ligyintézés

a. féléves matrica

a Doktori és Habilitacios Iroda CSAK a diakigazolvany érvényesitést végzi

az oktatasszervezOk értesitik a hallgatokat, mikortél veheték at a matricak a
Doktori és Habilitacids Irodaban

szorgalmi idészakban az idépontfoglalé rendszeren keresztul kell diakigazolvany
érvényesitésre is idépontot foglalni

a matricat az oktatasszervezék ragasztjak a diakigazolvanyra, igazolvany nélkal
nem adhatd ki matrica

onkoltséges hallgatdk a tandij befizetése utan kaphatnak matricat

b. diakigazolvannyal kapcsolatos altalanos iigyintézés

uj diakigazolvany

o kormanyablakban NEK adatlap készittetés

o majd Neptunban diakigazolvanyigénylés

o az elkészllt igazolvanyrol Szalczinger Timea kild tajékoztatast
ugyintézé: Szalczinger Timea

o e-mail: szalczinger.timea@btk.ppke.hu

o iroda: Sophianum, Foldszint 001. https://btk.ppke.hu/diakigazolvany

o ideiglenes diakigazolvany kiallitasat is nala lehet kérni e-mailben
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c) Hallgatdi jogviszonyigazolas

a. hallgato kérésére Neptunban allitjak ki az oktatasszervezék

b. Hivatalos bejegyzések ful alatt talalhatd az elkeszult dokumentum

c. Onkoltséges hallgato eseten akkor lehet kiallitani, ha a félévre kiirt tételt befizette a
hallgato

d. az oktatasszervezék 6sztondij-igazolast is ki tudnak allitani
d) Allami 6sztondij

a. mértéke
e elsé 4 aktiv felév: 140.680 Ft
e komplex vizsga utan aktiv 4 félév: 180.680 Ft
e szeptembertél augusztusig tart egy év, az 0sztondij nemcsak szorgalmi
idészakban jar, hanem minden hénapban

b. utalas idépontja

e minden félév elején az elsé 0sztondij késve érkezik, korulbelul a masodikkal
egyidbében (pl. a szeptemberi 6sztondij oktober elején)

e Neptun/Pénziigyek/Osztiondijak meniipontban ellenérizheté

e Félév elejéen minden hallgatotol meg kell tudniuk az oktatasszervezéknek, hogy
az adott félévben aktiv/passziv statuszra jelentkeznek-e be. Ezutan egy
adminisztracios folyamat kovetkezik, aminek a végén a gazdasagi osztaly
feldolgozza, hogy pontosan kinek kell utalni 6sztondijat az adott felévre.

e A doktori iroda nem tudja gyorsitani a folyamatot, ezért kérjiik a hallgatokat, ne
irjanak kiilon e-mailt ezzel kapcsolatban.

e) Tagozatvaltas

e atsorolasi kérelem évente egyszer, a tavaszi vizsgaidészak végen adhaté le

e a kérelem leadasa a Neptunon keresztul torténik

e atagozatvaltasrél a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat rendelkezik

e a doktori iroda nem vesz részt az ugyintézésben, nem tudunk tovabbi
informacidval szolgalni

f) Targyfelvétel

a. mintatanterv kovetése

e a BTK honlapjan az adott doktori iskola aloldalan a Tanulmdnyi informdciok
meniipontban (a Képzési Terv és az Orarend pontokban egyarant) talalhatok a
mintatantervek, innen kell kivalasztani az adott kurzuskddot

o évfolyamonkeént is eltérhet a mintatanterv, kilonbozhetnek a kotelez6
targyak kurzuskodjai
» |rodalomtudomanyi Doktori Iskola
= Nyelvtudomanyi Doktori Iskola
= Torténelemtudomanyi Doktori Iskola
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e A képzés ket szakaszbol all

o Tanulmanyi szakasz
= 3 tanulmanyi modulokat a komplex vizsgaig kell teljesiteni
» aszabadon valaszthato targyakat az oktatasszervezOk egyéni kérésre
mas kdédon is meg tudjak hirdetni, ha az adott kddon korabbi
félévben mar teljesitett targyat a hallgato

o Kutatasi szakasz
» 3 kutatasi szakaszban felvehet6 olyan tudomanyos tanegység is, amit
a komplex vizsga el6tt, de a doktori képzés ideje alatt teljesitett a
hallgato
» a3z abszolutériumhoz a Torténelemtudomanyi Doktori Iskolaban
kotelezé egy publikacio, egy recenzio és egy konferenciael6adas
o Kotelezé tanegység minden aktiv félevre az adott féléves konzultacio
o kivételek ez alél a Torténelemtudomanyi Doktori Iskola elsééves hallgatoi,
nekik masodik évtél kotelez6
o a konzultaciok félévei nem felcserélhetdk
tipp: érdemes lementeni egy sajdt példanyt a mintatantervbdl;
sdrgdval kiemelni a félévre felvett tanegységeket, zélddel az elvégzetteket és pirossal, amit
nem sikertilt az adott félévben teljesiteni

e Disszertacio fejezetrészeinek leadasa

o Irodalomtudomanyi Doktori Iskola
= a Disszertacio fejezetének nyilvanos vitara bocsatasa targy
kovetelményeinek megfeleléen
o Torténelemtudomanyi Doktori Iskola
= 2022 juniusaban komplex vizsgazok
e adjanak le 40 szabvanyoldalt lehetéleg a komplex vizsgaig,
illetve augusztus 31-ig mindenképpen (rendesen jegyzetelt
allapotban, témavezetdi jovahagyassal - a
formanyomtatvany letolthet6 a honlaprol)
e az abszolutdériumig adjanak le ujabb 40 szabvanyoldalt
» akik 2022 februarjaig teljesitették a komplex vizsgat
e rajuk mindez nem vonatkozik
b. kurzusok felvétele Neptunban

minden kurzusra érvényes, hogy csak a meghirdetett targyfelveteli id6szakban tudjak felvenni a
hallgatdk, ezutan a hatarid6é utan CSAK az oktatasszervezéknek van erre jogosultsaguk es CSAK
korlatozott ideig

o kotelezo és kotelezéen valaszthato targyak

o Kotelez6 - kotelezé felvenni
a mintatantervek a honlapon kovetenddk, a Neptunban kotelezéként
szereplé tanegységek nem minden esetben pontosak

érdemes figyelni a passziv félévekre, mert gyakran csak pdros vagy csak
pdratlan félévben hirdetnek meg egyes kurzusokat
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o Kotelezéen valaszthatéo - adott targycsoportbél megadott mennyiségl
targyat, megadott kreditértékben kell elvégezni - ezt a mintatanterv mindig
tartalmazza, hogy mennyi a minimum (lehet tobb mint az allami szabalyozas
szerinti)

e kutatasi modul / ératlan tanegységek

o a hallgaté egyeztet a témavezetdjével, adott félévben mely tanegységeket
ismeri el neki
o a hallgatd elkildi mindkét oktatasszervezének a listat, hogy mit kér
meghirdetésre adott félévben
* mintatantervben ellenérzott, pontos kurzuskéddal, targy nevével és
témavezet6(k) nevével egyiitt
o oktatasszervezék meghirdetik a tanegységet
(targyfelveteli id6északon kivul fel is jelentkeztetik a hallgatot az adott
kurzusra)
= egy kurzushoz egy hallgato tartozik a Neptunban
* megjegyzésben talalhaté a hallgatd neve, hogy biztosan a megfeleld
kurzusra jelentkezzen fel
o adott félév végen (a szorgalmi idészak veégeig):
e témavezetd igazolja a targy elvégzéset
e a jegyeket a vizsgaid6szak végéig kell, hogy beirjak a
Neptunba a témavezeték

» hallgatd elkuldi az oktatasszervezdknek:

e a témavezetd altal alairt igazolo Urlapot, ami letolthet6 a
Nyomtatvdnyok menipontbol

e + publikacio esetében a cimoldal masolatat, megjelenés alatt
allo munkanal egy szerkeszt6i igazolast

e +konferencia esetén a meghivdt/programot vagy igazolast az
absztrakt elfogadasarol

e + oktatdi tevékenyseg esetén a befogado intézet vezetdjének
igazolasat (nincs hozza formanyomtatvany)

¢ Hallgaté neve
* Neptun kéd
konferenciael6adas e Témavezets(k) nevei

» Tagyjelentkezési

¢ Milyen publikaciok,
id6szakban hallgaté

felveszi a targyat

fogadtathatok el e Kurzuskod (BI-DK-01)

e Targy neve
(Konzultacio 1.)

e Targyjelentkezési
id6szak utan par hétig
az oktatdsszervez veszi

fel Neptunban a targyat
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tipp: az elsé négy félévben, ha megvan az adott félévre sziikséges minimdlis kreditszdm, rdér a
komplex vizsga utdni félévekben elismertetni a meglévd publikdciot. Ha ugyanis nem tudja teljesiteni
a tdrgyat abban a félévben, amikor felvette (példdul elmaradt eqy kilfoldi ut, konferencia), mdr csak
egy alkalommal tudja felvenni ingyenesen

o Eves tudomanyos beszamolé
e atavaszi vizsgaidészak végeéig kotelezé elkuldeni
e formanyomtatvany a honlap
Nyomtatvanyok menupontjaban elérhet6
g) Abszolvalas
a. témavezetdi nyilatkozat szukséges hozza
e letolthetd a Nyomtatvdnyok menupontbol
b. a Neptun nem jelzi automatikusan, ha valaki teljesitette az abszolvalas feltételeit.

o Ezért kérjuk, hogy csak indokolt esetben és a probléma pontos meghatarozasaval
keressek fel az oktatasszervezOket — 6k ugyanugy egyesével tudjak osszeadni a
targycsoporton belil a krediteket.

h) Fokozatszerzés
a. kérelem benyujtasa
a) Birdlati eljdrds meginditdsdra vonatkozo kérelem 240 kredites képzésben
résztvevéknek (2016 dta) - dokumentum letdltése a honlaprol
o elsé6 rész
» hallgatd tolti ki
» leadando 3-3 peldanyban
= kekkel alairva
= mellékletként csatolando dokumentumok szintén 3-3 példanyban
e afénymasolatokat a doktori irodaban hitelesitjuk
e ha van olyan Uj nyelvvizsgaja, oklevele, amit a doktori
felvételi ota szerzett, annak eredetijét is be kell mutatni a
doktori irodaban

e atématerv 3-5 oldalas, témavezet6 altal alairt dokumentum

o masodik rész
» témavezetd ide irja be a leendd bizottsag tagjait
= pontos titulussal és e-mail cimmel
= kérjuk Wordben is elkuldeni a doktori iroda részére
A bizottsdg végleges dsszetétele a doktori tandcs déontése alapjdn dll 6ssze.

o harmadik rész
» bizottsagi tagok részvételi szandékot jelzé nyilatkozata
= témavezetd tolteti ki a leend6 bizottsagi tagokkal

Ezeket a dokumentumokat egyben kell eljuttatni a Doktori és Habilitacids Irodaba!
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b) Régi (2016 elétti) képzésben fokozatszerzék
eljarasi dij befizetése

Az eljarasi dijat (160.000 forint) az Egyetem kovetkez6 szamlaszamara kell
utalni: 11707024-20433873 OTP
Kalfoldrél torténd fizetéshez:

e |BAN:HU58

e BIC: OTPVHUHB
Kérjuk, hogy a fokozatszerzési dijat az Egyetemi Doktori és Habilitacids
Tanacs hatarozatanak kézhezvétele utan legyenek kedvesek befizetni, a
befizetésr6l szolo banki igazolast - név, Neptun-kod, doktori iskola
megjelolésével - elektronikusan kiildjék el, vagy hozzak be a Doktori és
Habilitacids Irodaba.
A doktori cselekmények szervezését csakis az igazolas beérkezte utan
kezdjuk el.

Céges szamla igényelhetd az adott formanyomtatvany kitoltésével

b. a kérelmeket az Egyetemi Doktori és Habilitacidés Tanacs (EDHT) biralja el
e csak ezutan kerulhet sor a doktori cselekményekre
e egy evben négyszer van EDHT, elétte egy hdnappal kell leadni az anyagokat, tehat
a belsé hatariddk:
o februar kozepe
o majus kozepe
o augusztus kozepe
o november kdzepe
C. a muhelyvitat, nyilvanos vitat és a régi képzésben a szigorlatot is a doktori iroda
szervezi. Miutan az EDHT elfogadja a kérelmet,
o az oktatasszervezék kozvetitenek a bizottsag tagjai €s a jelolt kozott, 6k

o

tovabbitjak a hivatalos informaciokat
a jelolt NEM kiildheti el dolgozatat kozvetlenul a bizottsagnak, és nem
kommunikalhat a bizottsag tagjaival

o szorgalmi idészakban két honap all a bizottsag rendelkezésére, hogy

elolvassa a disszertaciot

o a vita azonban lehet vizsgaidészakban is
d. dolgozat benyujtasa

©)

témavezetdi nyilatkozat sziikséges a munkahelyi vitara beadott és a
végleges verziohoz is

elektronikus formaban kérjuk elkildeni a doktori iroda munkatarsainak
nyomtatott példanyokat annak fliggvényében kérlink, hogy a bizottsagi
tagok igényt tartanak-e ra


https://ppke.hu/nyomtatvanyok-2

¢) Online ligyek

a Kozponti Informatikai Szolgdltato Csoport a Neptunon keresztil kild tdjékoztatét az elsééves
hallgatoknak, ebben a levélben megtaldlhato minden fontos informdcio, beleértve a Shibboleth azonositot

Elérhetdséglik:
http.//info.ppke.hu/
Helpdesk: +36-1-886-4701

it@helpdesk.ppke.hu

a. Shibboleth azonosito

e ez az azonosito sziikséges minden tovabbi mivelethez

e egyedi azonositod

¢ ha a hallgato elfelejti (elveszti a Neptunban és e-mailben is kikiildott levelet)

Toth Attila személyesen, a Danubianum 314-es termében tudja Gjra megadni

b. E-mail cim

e https://mail.ppke.hu

e felhasznalonév: Shibboleth azonosité@hallgato.ppke.hu

e Jelszd: az év eleji levélben beallitottnak megfelel6

c. WIFI
e Halozat neve: eduroam
e Felhasznalonév: Shibboleth azonosito @login.ppke.hu
e Jelszo: Egyetemi levelez6hoz beallitott jelszo

d. Online oktatas / Microsoft Teams
e segedlet a Teams belépéshez
o https://teams.microsoft.com/
o Azonositd: NEPTUNKOD@azure.ppke.hu
o Jelszd: egyetemi Microsoft 365 fiokjahoz beallitott jelszo
* Ha még nem hasznalta egyetemi Microsoft 365 fidkjat, akkor a
kezdeti jelszo: Ppke[szlletésidatum] (pl. Ppke19780622)
e. Segedanyagok
e Az egyetem Kozponti honlapjan az Egyetemunk/Tudomanyos Informaciok
menulpontjaban talalhatd, milyen eléfizetései vannak az egyetemnek és
elérhet6-e tavolrol

f. Elfelejtett jelszo
e info.ppke.hu felluletén lehet Ujat beallitani
Elfelejtett jelszo - tudom a neptun kodom és jelszavam cim alatt
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, Szukséges ismert adatok:
Neptunkod / NEPTUN ID

e Neptunkdd,

Neptun jelszé  NEPTUN

R e Neptun jelszo,
Shibboleth Azonosits / e Shibboleth azonositd
shibboleth ID

Uj jelszé | New password

Uj jelszé6 mégegyszer /
Retype new password

e elfelejtett Shibboleth azonositd
olasd a 8. a, pontban
e elfelejtett Neptun jelszo

o oktatasszervezd6k tudnak ujat generalni, 6ket lehet keresni ezligyben

\ Rajtal |

g. MTMT
e a fokozatszerzeshez kotelezé regisztracidval rendelkezni a rendszerben
e a PPKE honlapjan talalhato segédlet
e a Magyar Tudomanyos Mdvek Tararol a doktori iroda évente szervez
tajékoztatot, gyakorlati képzésre vonatkozd igényuket jelezhetik az
oktatasszervezéknél
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