Portfolió leírása a levelezős képzésben részt vevő hallgatók számára

A dolgozat megírásának célja, hogy a hallgató bizonyítsa, hogy elsajátította a pedagógus szakma műveléséhez szükséges pedagógiai, pszichológiai, módszertani ismereteket és kompetenciákat, azokat képes integrálni és oktató-nevelő munkájában alkalmazni. Ismeri a lényeges tudományos-szakirodalmi, szakmódszertani eredményeket, képes azok alapján munkáját önállóan megtervezni, a tanítás és/vagy pedagógiai feladat eredményességét értékelni. Képes továbbá a tanulók teljesítményéről és fejlődéséről ill. a tanulási-tanítási folyamatról gyakorlati tapasztalatokat gyűjteni, az adatokat elemezni, következtetéseket megfogalmazni, és az eredményeket saját munkájában alkalmazni. Képes saját maga és tanulói munkáját reflektív módon szemlélni, tapasztalatait konstruktív módon beépíteni személyiségébe és munkájába.
A portfolió a vezetőtanár által vezetett csoportos gyakorlat és a mentortanár irányításával önállóan végzett egyéni gyakorlat tapasztalatait összegző írás, melynek tartalmaznia kell az alábbiakat: 
1. A csoportos és egyéni gyakorlat színhelyéül szolgáló iskola bemutatása, különös tekintettel annak pedagógiai programjára, az intézményben a hallgató tevékenységének leírása és elemzése, és a végzett nevelési munka dokumentációja (kb. 10 old. magyar nyelven);
2. Összegzés a szakos hospitálások tanulságairól a szakos hospitálási napló (pl. angol szakon az Observation Tasks c. dokumentum) szempontjainak figyelembe vételével (kb. 2-3 oldal, idegen nyelv- szakosok esetében a célnyelven); 
3. Tematikus terv, melyben a hallgató leírja, hogy a megtartott 5+10 szakóra alatt mely tananyagokat milyen szempontok figyelembe vételével, mely szervezési módok és készségfejlesztési eljárások alkalmazásával kívánt elvégezni, illetve végzett el (ha releváns nem csak az órai munka, hanem a házi feladat megjelölésével is), s ezek által milyen kompetenciák fejlesztésére került sor (kb. 2 oldal, idegen nyelv-szakosok esetében a célnyelven);
4. Öt db óravázlat (ebből négy a felhasznált segédanyagok nélkül), mindegyik után az óráról készült egy oldalas önreflexióval. Ezek egyike a csoportos tanítási gyakorlat záró-tanítása legyen, ahol a segédanyagok és a táblakép csatolása is szükséges (idegen nyelv-szakosok esetében a célnyelven);
5. Összegző tanulmány a hallgató tanári szemléletéről, a tanári hivatásról alkotott nézeteiről, valamint a személyes erősségeiről és a fejleszteni kívánt területekről, első sorban saját reflexió, valamint a két gyakorlat során kapott vezetőtanári- és mentortanári visszajelzések és értékelések alapján, és a tanított osztályokban kitöltetett értékelő lapok figyelembe vételével (6-8 oldal, magyar nyelven); 
6. Források: tankönyvek, segédkönyvek, szakmai anyagok, irodalmi művek, rendeletek, stb. jegyzéke, amit a tanítási gyakorlat során használt;
7. Bibliográfia: 5-10 diszciplináris és pedagógiai-módszertani szakirodalom felsorolása (könyv, cikk), amely a portfolió összeállítójának szaktanári munkáját elméletileg megalapozta, oktatói-nevelői szemléletének alakulását meghatározta.

A portfoliókat két példányban kell benyújtani, legalább az egyiket fekete színű kötéssel kell ellátni, ehhez cd-t is kell mellékelni. A másik lehet fűzött, puha borítással ellátott példány. A szakdolgozat elején oldalszámokat is feltüntető tartalomjegyzék álljon!
A portfoliók beadási határideje az adott félév szorgalmi időszakának utolsó hete
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Figyelem!

Mivel a szakdolgozatot megőrizzük, fontos, hogy a gerincen szerepeljenek a fenti adatok. Enélkül a szakdolgozatot nem fogadjuk el.
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Szakdolgozati bírálati szempontok a portfolió összeállításánál: 
- az előírt tartalom hiánytalan, átlátható, magas színvonalú megléte,
- a reflexió mélysége,
- a szaknyelv, szakterminológia ismerete és megfelelő használata.

Értékelés:

A portfoliót két bíráló tanár értékeli, s vele kapcsolatban 2-3 kérdést tesznek fel (ezek vonatkozhatnak a Források közt vagy a Bibliográfiában felsorolt művek által felvetett problémák és a hallgató iskolai munkájának kapcsolatára is), amire a hallgatónak a tanári záróvizsgán a vizsgabizottság előtt felelnie kell. A záróvizsga nyelve magyar.
