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Szociológia mesterszak (MA) 

szakmai gyakorlatának útmutatója
1) A szakmai gyakorlat a Pázmány Péter Katolikus Egyetem Bölcsészet- és Társadalomtudományi Karának Szociológiai Intézetében (a továbbiakban Intézet) a mesterszakos (MA) képzés hallgatói követelményeinek kötelező része.

2) A szakmai gyakorlat a hallgató számára egy külső intézményben ​― vállalat, szervezet, alapítvány stb. ― tapasztalatszerzést biztosít.

3) A szakmai gyakorlat helyszínét az Intézet jelöli ki, amihez figyelembe veheti a hallgató javaslatát, kérését. A szakmai gyakorlatra megjelölt helyet minden esetben jóvá kell hagyatni a mindenkori szakmai gyakorlatot felügyelő oktatóval. Továbbá be kell szerezni a választott intézmény részéről a befogadást igazoló dokumentumot (Szakmai gyakorlat teljesítését engedélyező lap).
4) A szakmai gyakorlat lebonyolítása (beleértve a szakmai gyakorlatot biztosító intézménnyel való kapcsolatfelvételt és kapcsolattartást; a szükséges papírok beszerzését; a gyakorlat elvégzését; valamint a gyakorlatot igazoló dokumentumok megszerzését és bemutatását) a hallgató feladata, melyben intézeti segítséget kap.

5) A hallgató a kiválasztott intézményben az intézmény által kijelölt és a hallgatóval egyeztetett tudományos és/vagy szakmai és/vagy közéleti és/vagy civil segítői feladatot lát el.

6) A szakmai gyakorlat időtartama 120 óra, melynek pontos idejét az szakmai gyakorlatot vállaló intézmény határozza meg, a hallgatóval egyeztetve.
7) A szakmai gyakorlat kapcsán akár az intézmény részéről, akár a hallgató részéről felmerülő, és egymás között esetlegesen nem megoldható problémákról értesíteni kell a Szociológiai Intézetet.
8) A gyakorlatot teljesítő Hallgató feladatai a szakmai gyakorlattal kapcsolatban:

a) A szakmai gyakorlat intézményét előzetesen engedélyeztetni kell a gyakorlatért felelős oktatóval a megadott formanyomtatvány kitöltésével.

b) A hallgató köteles a szakmai gyakorlata elvégzése során a befogadó intézmény szervezeti és működési szabályzatát, illetve a rá vonatkozó egyéb (magatartási, öltözködési) normákat betartani, a szakmai gyakorlatára kijelölt intézményi kapcsolattartóval együttműködni.

c) A hallgató köteles a vele egyeztetett szakmai gyakorlatát jelentő munka elvégzésére, annak rögzítésére és bemutatására.
d) A hallgató köteles a szakmai gyakorlatát felügyelő intézeti oktatóval való együttműködésre, melynek keretében köteles a szakmai gyakorlat alatt minimum kétszer, (a gyakorlat elvégzése közben; illetve a gyakorlat elvégzését követően) szükség esetén többször referálni a munkájáról, a szakmai gyakorlatát érintő esetleges problémáiról.

e) A hallgató a szakmai gyakorlat abszolválása érdekében két feladatot teljesít: 
1. az intézmény által megjelölt ― és az intézményi kapcsolattartó által írásban és ötfokozatú skálán is értékelt ― feladat elvégzése; 
2. illetve az Intézet részéről elvárt, a szakmai munkáját bemutató dolgozat megírása, melyet a szakmai feladatot felügyelő oktató ötfokozatú skálán értékelt érdemjegyben minősít. 

f) A hallgató a szakmai értékelése érdekében a szakmai gyakorlatot felügyelő intézeti oktatónak bemutatja: 
1. az intézménynek beadott anyagát ― ennek tartalmát és formáját az intézmény határozza meg; 
2. az intézmény által kitöltött hivatalos értékelő lap másolatát; 
3. az Intézet részéről kívánt dolgozatát [előírásai: minimum 3, maximum 6 gépelt oldal; tartalom: intézményi bemutatás; a hallgató munkavégzésének leírása, eredményei és tapasztalatai; formai követelmények: megegyeznek a szakdolgozati követelményekkel].

g) A hallgató szakmai gyakorlatára kapott érdemjegye ezek figyelembevételével születik.  
9) A Szociológiai Intézet feladatai a szakmai gyakorlattal kapcsolatban:
a) Az Intézet a szakmai gyakorlat elvégzése érdekében a szükséges dokumentáció intézésében, intézményi kapcsolattartásban segítségére van a hallgatónak.

b) Az Intézet kijelöl egy a hallgató szakmai gyakorlatát képviselő oktatót (annak elérhetőségével), aki az intézménnyel és a hallgatóval való kapcsolattartást képviseli.

c) Az Intézet a szakmai gyakorlat során kétszer (problémás esetben többször) ellenőrzi a hallgató munkáját, felvéve a kapcsolatot az intézményi kijelölt képviselővel (e-mail, telefon, postai út; lásd 10/d). 
d) Az Intézet köteles minden szükséges és kért információt megadni a befogadó intézmény számára a szakmai gyakorlatról.

e) Az Intézet köteles a hallgató és a befogadó intézmény között esetlegesen kialakuló problémás, vitás kérdésekben segíteni, a problémát kezelni.

f) Az Intézet, illetve a kijelölt oktató a szükséges anyagok beadása után (lásd 8/e és 10/e) értékeli a hallgató szakmai gyakorlatát.

10) A szakmai gyakorlatot befogadó intézmény feladatai a szakmai gyakorlattal kapcsolatban:
a) Az intézmény felvilágosítja a hallgatót azokról a betartandó szabályokról és tudnivalókról, melyekre szakmai gyakorlata elvégzése közben figyelemmel kell lennie.
b) A befogadó intézmény ― a hallgatóval egyeztetve ― kijelöli a hallgató szakmai gyakorlatát jelentő tudományos és/vagy szakmai és/vagy közéleti és/vagy civil segítői feladatot, melyet a hallgatónak el kell végeznie. Továbbá kijelöli, hogy a munka eredményének prezentálására milyen értékelendő anyagot kíván meg a hallgatótól. 

c) A befogadó intézmény kijelöl egy a hallgató szakmai gyakorlatát képviselő személyt (megadva elérhetőségét), aki segíti és irányítja a hallgató szakmai gyakorlati munkáját.

d) A képviselő a Szociológiai Intézet megkeresésére tájékoztatja (e-mail, telefon, postai út) a felügyelő oktatót a hallgató munkavégzéséről, szorgalmáról, magatartásáról, esetleges felmerülő problémákról.

e) A képviselő a hallgatói értékelő lap kitöltésével értékeli a hallgatónak az intézményben végzett munkájáról készített anyagát, majd az értékelő lapot e-mailben vagy postai úton megküldi a Szociológiai Intézetnek.  
11) A szakmai útmutató a PPKE BTK Szociológiai Intézete részéről elfogadásra került 2018. április 13-én. Visszavonásig érvényes.
Piliscsaba, 2018. április 13.
