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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szakdolgozat

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Egyetemi Tandcsa altal elfogadott Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzat (TVSZ) 40. §-a!, valamint az Egyetem Bélcsészet és Tarsadalomtudomanyi
Karanak (BTK) kiegészitd rendelkezései (TVSZ 17. §) alapjan a BTK Gondoskodaspolitikai
Intézetének keretein beliill miikodd Szocialpedagdgiai Tanszék alabbi szakdolgozati
utmutatoban kivan segitséget nytjtani azon hallgatoi szdmara, akik végzdsként diplomamunka

megirasa és zarovizsga elott allnak.

A szakdolgozat (diplomamunka) célja annak bizonyitasa, hogy a hallgatdo fels6foku
tanulmanyai soran megfeleld elméleti alapokat és mddszertani ismereteket szerzett, amelynek
segitségével képes a szocidlpedagdgia teriiletéhez kapcsolodo témat a rendelkezésre 4ll6 hazai
¢s kiilfoldi szakirodalom alapjan, egyéni megkdzelitésben, sajat kutatdssal kiegészitve

feldolgozni.

Diplomamunkéjaban a hallgatonak bizonyitania kell, hogy alkalmas a szocidlpedagdgiai palyan
végzett feladatok Onallo elvégzésére, tovabba rendelkezik a szocidlpedagogus diploma
megszerzéséhez sziikséges elvart tudassal. A szakdolgozatnak kotelezéen meg kell felelnie a

Tanszék altal megfogalmazott tartalmi és formai kdvetelményeknek.

Az alabbi szabdlyzat célja az, hogy tajékoztatast €s segitséget adjon a szakdolgozattal

kapcsolatos tennivalokrol és eldirasokrol.

Minden fels6oktatasban résztvevd BA hallgato diplomdja megszerzése érdekében, tanulményait
lezarandoan, koteles szakdolgozatot késziteni és azt megvédeni. A BTK Gondoskodaspolitikai
Intézetének eldirasaival 6sszhangban a Szocialpedagdgiai Tanszék a kovetkezd rendelkezéseket
hozza a szakdolgozati munkaval kapcsolatban, mely szabalyok tartalmazzak a TVSZ altalanos

¢s a BTK kari kiegészit6 rendelkezéseseit is.

! Tanulmanyi- és Vizsgaszabalyzat (https://btk.ppke.hu/szabalyzatok)
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II. A SZAKDOLGOZATTAL KAPCSOLATOS ALTALANOS TUDNIVALOK

II.1. A szakdolgozat témaja, a téma elfogadasa €s a benyujtasa

A témavalasztas modjai

1)

2)

3)

4)

5)

A hallgat6d szakdolgozati témajat a szocialpedagogiahoz kotheté témateriiletekrol
valaszthatja ki, a valasztott szakdolgozati témavezetovel torténd konzulticido és a
Szocialpedagogiai Tanszék targy- és témavélasztéka alapjan.?

A szakdolgozatiré témajat a szak oktatéinak szakdolgozati témajavaslatai koziil is
kivalaszthatja. Az oktatok témajavaslataikat a kari honlapon hirdetik meg. (A hallgaté
valaszthat az Intézet vagy a Kar oktatdinak témajavaslataibol is, amennyiben azok

kotddnek a szocialpedagogia témateriileteihez.)

A téma kivalasztasa kotheté a hallgaté kotelezé szakmai gyakorlaton végzett
munkajahoz.
Az Orszagos Tudomanyos Didkkori Konferencian fodijat vagy 1-3. dijat nyert

dolgozatot — ha az megfelel a szakdolgozatra eldirt kovetelményeknek — a zardvizsga
bizottsag biralat nélkiil jeles mindsitéssel elfogadhatja. Ezeket a dolgozatokat is be kell
nyujtani a szakdolgozat formai kovetelményeinek megfeleléen. Ennek eldzetes
engedélyét a tanszékvezetdnek benyujtott onalléan megirt kérvény formdjaban kell
kérni.

A hallgatonak tovabba lehet egyéb sajat, eredeti témajavaslata is.

Amennyiben a hallgaté az oktatok altal felajanlott szakdolgozati témak mellett egyéb témat

valaszt, azt eldzetesen irdsban engedélyeztetni kell a felkért témavezetdvel és a szakfeleldssel.

A szakdolgozati témat és a dolgozat cimét elézetesen engedélyeztetni kell a leendd

konzulens tanarral és az intézetvezetvel a téma elfogadasa és a szakdolgozati téma leadasa

(cimbejelentés) fejezetek alatt ismertetett modon. A diplomamunka megirdsakor csak a

szocidlpedagogia tagan értelmezett témakorébe vago kérdés feldolgozasara van lehetdség, €s

kizarélag tudoményos igényti, elméleti és/vagy empirikus jellegli, megfeleld bibliografiai

hivatkozasokkal ellatott dolgozat nyujthato be szakdolgozatként. A hallgatonak ezért tanacsos

olyan témakort valasztania, amelynek szakirodalma elég bdséges (idegen nyelvil irodalmak

feldolgozasa esetén megfelel a hallgatd biztos nyelvtudasdnak) ahhoz, hogy biztos alapot

nyujtson a dolgozat elkészitéséhez.

2 hittps://btk.ppke.hu/szakdolgozati-temajavaslatok-2
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Amennyiben a témahoz empirikus kutatas is tarsul a kovetkez6 eldirasokhoz igazodjanak a hallgatok:
- Az esetbemutatds sordn az esetleirds 6nmagaban nem elfogadhato, hanem részletes,
tobbszempontu esetelemzést sziikséges késziteni, amely egyben reflektal a vonatkozé
szakirodalomra is, igy a szakirodalmi adatokkal, informacidkkal dsszefliggésben torténik az

esetelemzés, amely szakirodalmi hivatkozasokat is magéba foglal (min. 1 db).

- Interjuk esetén a felvett interju tipusatol fiiggden a kovetkezd minimum eldirasok élnek:
o Elettorténeti interjti: min. 8 db (fiigg a vizsgalt kozeg nagysagatol és a
tématol, a témavezetovel egyéni egyeztetés lehetséges)
o Strukturalt interji: min. 20 db (fligg a vizsgalt kozeg nagysagatol és a
tématol, a témavezetdvel egyéni egyeztetés lehetséges);
Szakértoi interju: min. 5 db;
o Meélyinterji: min. 10. db;
o Fokuszcsoport interji: min. 5 db (ahol fokuszcsoport 1étszdma 5-10 f6 kozott hatarozodik

meg)
o Kevert interju (témavezetdvel tortént egyeztetés alapjan keriil meghatarozasra.)

- Kérdoiv esetén minimum 100 db kérdoiv felvétele elvart az elemzéshez, azonban a minta
meghatarozasa, a mérési modszer és a mérdeszkoz kivalasztasa minden esetben elézetes konzultacio
alapjan torténhet.

- Akték (esetdokumentacid) vizsgalatnal, dokumentumelemzés soran minimum 30 darab akta
dokumentum mennyiséget feldleld esetanyag feldolgozasa elvart.

- Az eldirt minimum mintaktol csak kivételes esetben lehet eltérni (pl. ha populacidé nagysaga ezt
indokolja), illetve, ha erre a t¢émavezet6 kiilon engedélyt ad.

Egyéb empirikus mddszereknél (pl. fokuszcsoport, résztvevd megfigyelés) a témavezetdvel valo
megbesz¢€lés az iranyado.
A téma elfogadasa
A szakdolgozat (sziikebb) témajat és cimét, minden hallgaté az altala valasztott oktatoval
folytatott beszélgetés utan hatarozza meg. A témavezetd oktaté felkeresése és felkérése a
hallgato sajat feladata és felel6ssége. Annak érdekében, hogy a témavezetd fontoldra vehesse
a javasolt téma befogadasat, a hallgatonak kotelez6é az oktatd felkeresését megel6zéen egy
témajavaslatot készitenie, amelyben meghatdrozza, hogy mirdl szeretne irni, illetve hogyan
képzeli el a téma késobbi feldolgozasat. Ennek tiikrében a hallgatok elkészitik és a
szeminariumot vezetd oktatonak benyujtjak a témavezetd oktatd szamara késziilt szakdolgozati
tématerveiket. Az eldzetes tématervek értékelését kovetden a valasztott oktatd eldonti, hogy
véllalja-e a dolgozat témavezetését, illetve javaslatokat tehet a dolgozat és az ahhoz kapcsolodo

kutatas iranyait illeten.
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A szakdolgozati téma leadasa (cimbejelentés)

A szakdolgozat témajat és cimét el kell fogadtatni a valasztott témavezet6é oktatoval.

A dolgozat témajat és cimét (azon hallgatoknak, akik a mintatanrendben eldirt utolso, 7. félévét
kdvetd januari zardvizsga idészakban szeretnék lezarni tanulmanyaikat) a 6. félévben (az elsé
tanitasi napt6l marcius 15-ig) el kell fogadtatni (,,cimbejelentés™).>,* Ezt a hallgatonak a leendd
témavezetovel valo egyeztetés utan egyrészt az 1. mellékletben szerepld trlap aldiratasaval
(temavezetovel és intézetvezetovel, amit az intézeti oktatasszervezonél kell leadni), illetve a
Neptunban elektronikusan kell elvégeznie a kovetkezoképpen: a hallgaté az uj HWeben a Menii
— ,Tanulmanyok — Szakdolgozat” meniiponton a SZAKDOLGOZAT JELENTKEZES
INDITASA gombbal inditja el a folyamatot. A téma elfogadasat a webes feliileten (a
témavezetd tanar személyét) a témavezetd tanar az ,.elfogadds” gombra kattintva igazolja. A

témavezeto elektronikus elfogadasra valé felkérése a Hallgato feleldssége.

[1.2. A témavezetd/konzulens tanar kivalasztasa €s feladatai, téma- és konzulensvaltas

A témavezetié/konzulens tanar kivalasztasa

A hallgato az Egyetemmel munkaviszonyban allo (lehetéleg mindsitett) oktatok koziil
valaszthat maganak témavezeté tanart. A hallgatonak tovabba lehetdsége van arra —
amennyiben témaja indokolja —, hogy Un. kiilsés konzulenst keressen maganak, ezt azonban

elézetesen a tanszékvezetbvel (vagy intézetvezetdvel) engedélyeztetnie kell.

A felkért témavezetonek jogaban all a hallgatot, illetve témajat visszautasitani. Ennek
elsddleges indoka elsdsorban arra vonatkozhat, ha az oktatd véleménye szerint az Intézetben,
illetve a Karon, vagy az Egyetemen van olyan mds oktatd/kutatd személy, akinek szakmai
kompetencidja a valasztott témaban bizonyitottan nagyobb, illetve abban az esetben, ha a

valasztott oktaté szakdolgozati tlterheltsége a minimum eléirtnal nagyobb. ©

Amennyiben a hallgato kiilfoldi 6sztondij alatt irja szakdolgozatat, a kivalasztott oktaté donthet
ugy, hogy visszautasithatja a hallgaté szakdolgozati vezetését, amennyiben a konzulens igényli

a személyes konzultaciokat.

3 A cimlead4s pontos menetérdl lasd: https:/btk.ppke.hu/szakdolgozat-zarovizsga

4 A tanulméanyok késobbi lezardsa esetén a cimbejelentési id6szak minden félévben a szorgalmi id8szak elsd
napjatol marcius 15. (6szi szemeszterben vald végzés esetén), ill. oktober 15. (tavaszi szemeszterben valo végzés
esetén) napjaig tart.

> https://btk.ppke.hu/szakdolgozat-zarovizsga

6 hitps://btk.ppke.hu/szakdolgozat-zarovizsga
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https://btk.ppke.hu/szakdolgozat-zarovizsga

A témavezetd feladata

A hallgato6 témavezetdjétol/konzulens tanaratol felvilagositast kaphat a kutatasara vonatkozo
kérdésekben, az elolvasandé forrasmunkakra vonatkozoan, a diplomamunka tagolasat és
szerkesztését illetoen, illetve a szakdolgozat felépitésére vonatkozéan. A témavezetd
emellett valtoztatasokat javasolhat a szakdolgozat tartalmara vonatkozodan, illetve jogaban all
(és kotelessége) annak eldontése, hogy a kész szakdolgozat beadhaté allapotban van-e, s

kedvezd dontés esetén a dolgozat leadasat a Neptun rendszerben elektronikusan engedélyezi.’

Témavezeto- és témavaltds
A hallgatonak jogaban all témavezetot valtani és a témavezet6 is megvalhat a hallgatotol,
abban az esetben, ha barmelyik fél igy érzi, hogy nem képesek egyiitt dolgozni, vagy id6kdzben

olyan mads irdnyba terel6dott a hallgato érdeklddése, mely mas szakember segitségét igényli.

Amennyiben a témavezetd a szakdolgozat benyujtasat megel6zden a témavezetésrél barmely
okbdl lemond, vagy a témavezetésre kiilsé koriilmény miatt nem képes (tovabbiakban egyiitt:
lemond) és a konzultacios tevékenységet a hallgatoval a lemondésa elétt mar megkezdte, gy
az adott szakdolgozati téma szerint illetékes oktatdsi szervezeti egység koteles a hallgato
szamara az adott téma szempontjabdl megfeleld ) témavezetét ajanlani. Amennyiben a
lemondott témavezetd a hallgatoval konzultacids tevékenységet még nem folytatott, illetve a
hallgatd a felajanlott 0j témavezetével nem kivan egyiitt dolgozni, ¢és az adott téma
szempontjabol megfeleld témavezetdt nem tud valasztani az intézmény kinalatabol, ugy koteles
a témajat az altalanos szabalyok szerint megvaltoztatni, illetve 0 témat valasztani. Amennyiben
a témavezetd lemondasa eldtt a konzulticids tevékenységet mar megkezdte, ugy a
témabejelentés hataridejének szamitasa szempontjabdl a hallgatd eredeti témabejelentésének

idépontja az irdnyadd, fiiggetleniil attol, hogy esetlegesen 1) témabejelentésre kényszertil.

A témavezetévaltashoz minden esetben a leendd, uj témavezetd beleegyezése sziikséges.
Emellett a hallgatonak a valtasrol kotelezé irasban informalnia régi témavezetgjét és a
tanszékvezetot az 1. melléklet aldiratdsaval ¢€s intézeti leadasaval (az intézeti

oktatasszervezonél). Amennyiben a témavezetd valik meg a szakdolgozojatdl, az oktatonak

7 https://btk.ppke.hu/szakdolgozat-zarovizsga
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szintén irasban kell informdlnia a hallgatot és a tanszékvezet6t. A témavezetdvaltast a Neptun-

rendszerben szintén rdgziteni kell, ez a hallgaté feleldsségi korébe tartozik.®

Abban az esetben, ha a konzulenscsere témavaltoztatast is jelent, vagy a szakdolgozé
témavezetdje ugyan valtozatlan marad, de a hallgato 0 témat valaszt, a valtozast szintén at kell
vezetni a Neptun rendszerben. A hallgaté a témavaltaskor koteles — az ) (vagy régi)
témavezetovel egyeztetve — 1) témdjaban pdtolni azokat a munkakat, amelyek a témavaltas miatt
elmaradtak. A témavaltasra csak ezeknek a munkdknak belathatdo potldsa fényében van
lehetdség. A témavaltasra (és/vagy témavezetd valtasra) vald lehetdség utolso idépontja: az 6szi
szemeszterben valo végzés esetén legkésObb marcius 15, tavaszi szemeszterben vald végzeés

esetén legkésdbb oktober 15.

[1.3. Szakdolgozat elkészitése

A téma elfogadasat és nyilvantartasba vételét kdvetden a hallgatd és témavezetdje elkezdi a
k6z6s munkat az altaluk megbeszélt iddintervallumban és a kdzosen eldirt feladatok szerint. Ez
hallgatoként més és mas, ugyanakkor vannak bizonyos, minden hallgatora nézve kotelezd ¢€s

altalanos munkalatok:

e A hallgatok a Szakdolgozatiras felkészito szemindariumon (6. félév) kotelezOen
elkészitik a cimbejelentést megel6zoen készitett tématerv részletesebb,
kidolgozottabb szakdolgozati és kutatasi koncepcidjukat, amely alapul szolgél a
témavezetdvel végzett késObbi kdzos munkanak.

o A szakdolgozat beadasanak feltételeként, a hallgaté koteles rendszeresen konzultalni
témavezetdjével. A konzultacio formajardl (személyes és/vagy irasos) €s intenzitasarol
elozetesen egyeztett a hallgatd a konzulens tanaraval, tekintettel a témavezetd és a
hallgatd igényére. A konzultacié sordn a hallgaté folyamatosan t4jékoztatja a
témavezetdt, hogy milyen munkakat végzett el, hol tart a diplomamunka készitésben,
illetve milyen tovabbi segitségre, utmutatasra szorul. A konzulens tandr folyamatosan
ellendrzi az elvégzett munkakat, kiadja a feladatokat, illetve irdnyadast nyljt a
hallgatonak munkdja sikeres véghezvitel¢hez.

o Azok a hallgatok, akik kiilfoldi 6sztondij lehetdségeik miatt nem tudnak személyesen
konzultalni témavezetdikkel, elektronikus uton tehetik ezt meg. Azonban szdmukra is

eldiras a fent eldirt kovetelmények teljesitése. Az ilyen szakdolgozati konzultacidk

8 hitps://btk.ppke.hu/szakdolgozat-zarovizsga
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elofeltétele, hogy a témavezetd elfogadja eldzetesen azt, hogy a hallgatd szakdolgozatat
kiilfoldi tanulményai alatt irja meg.

o Szakdolgozat a hallgatoi jogviszony fennalldsatol fliggetleniil készithetd és benyujthato.
A hallgatoi jogviszonyon kiviil készitett szakdolgozat esetében a leadaskor hatalyos

TVSZ rendelkezései az iranyadok.

I1.4. A szakdolgozat beadasa
A beadas feltételei
1) Szakdolgozatot csak az adhat be, aki a Gondoskodaspolitikai Intézet Szocidlpedagdgiai
Tanszéke 4ltal adott szakra meghatarozott idoben a Neptunban jelentkezett a

? és a témavezetd azt — a jelentkezés elektronikus elfogadasaval a

szakdolgozati témadra,
Neptunban — visszaigazolta.

2) A kész vagy majdnem kész szakdolgozatot a hallgaté koteles eljuttatni témavezetdjének
egy honappal a végleges leadas elott (vagyis november 15-i leadés esetén oktober 15-
ig, aprilis 15-1 leadds esetén marcius 15-ig), hogy a témavezetének moddja legyen a
dolgozat attanulméanyozasara. A konzulens ezt kovetden felhivja a szakdolgozatird
figyelmét a diplomamunka esetleges hibaira, hidnyossagaira, azok kijavitasa érdekében.

3) A hallgat6 a kari leadas el6tt koteles a szakdolgozatat a KOPI plagiumkeresd oldalan
(https://kopi.sztaki.hu/) atfuttatni, és a keresési eredményt (KOPI sajat adatbazis) a
szakdolgozathoz csatolni. A keresés eredményének ellendrzése a hallgato feleldssége.

4) A benyujtas csak akkor érvényes, ha a hallgaté dolgozata utolso lapjan nyilatkozik
arrol, hogy szakdolgozata Kkizarolagosan sajat szellemi terméke, illetve
elkészitéséhez csak az abban feltlintetett forrasokat és csak a feltiintetett mértékben

hasznalta, tovabba a dolgozatot korabban mas szakdolgozatként nem nyujtotta be (2.

melléklet).

A beadds modja

A szakdolgozatot fel kell tdlteni a Neptun rendszerben a TVSZ éltal megadott idépontban. Ez
az Oszi szemeszterben zarovizsgazok szamara november 15-e, tavaszi szemeszterben végzok
szamara aprilis 15-e. Ugyanakkor a Gondoskodaspolitikai Intézet Szocialpedagdgiai Tanszékén
kérjiik a szakdolgozat egy nyomtatott, flizott (spirdloztatott) példanyanak benyujtasat az intézeti
titkarsagon (oktatasszervezdnek leadva), a szakdolgozat feltoltésével

parhuzamosan. Ezt a nyomtatott dokumentumot a hallgat6 a védés napjan visszakapja.

o https://btk.ppke.hu/szakdolgozat-zarovizsga ) )
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A szakdolgozat feltiltése a Neptun rendszerben

A szakdolgozatot PDF formatumban kell feltdlteni. A feltdltendd f4jl nevének tartalmaznia kell
a hallgatd nevét, a kar kodjat és a témavezetd nevét. Pl: Teszt Elek, BTK, Dr. Oktato Péter.
Elérési tutvonal: Menii — Tanulmanyok — Szakdolgozat/Szakdolgozat feltoltése gomb
megnyomasa utdn meg kell adni a szakdolgozat cimét, majd a Fdjl feltoltése gombbal
kivalasztani a megfeleld allomanyt a sajat géprol. A Fdjlok mentése gomb utan visszajelzo
iizenet jelzi, ha a feltoltés sikeres volt. Ha van feltoltott szakdolgozat, a Szakdolgozat
megtekintése gomb aktivva valik és megtekintheté a dokumentum. Hallgatéi webrél nem

torolhetd a feltoltott szakdolgozat.

A benyujtott szakdolgozat elfogaddsat a témavezetd tandr a Neptuban a Veégleges beadds
tamogatas mezoben bejeloléssel igazolja. Ha azonban az alairassal egyidejlileg kapott
instrukcidknak megfelelden a hallgatd nem javitja és véglegesiti a dolgozatot, a biralonak (aki

a BA esetében maga a témavezetd) jogaban all a dolgozatot elégtelenre mindsiteni.

I1.5. A szakdolgozat biralata
Csak a témavezetd altal elfogadott (és az elfogadast a Neptun rendszerben rogzitett)

szakdolgozatot lehet biralatra kiadni.

A biralo személy és feladatai

A biralo személy a szakdolgozo hallgaté témavezetdje. A birald koteles a tanszék altal
megadott id6pontig eljuttatni az intézeti titkarsdgra a dolgozat szoveges és Otfokozatl
szamszerl értékelését (a szempontokat 1asd a 3. mellékletben), illetve a biralathoz mellékelni a
dolgozathoz kapcsolodd — a hallgatd altal az allamvizsga sordn megvalaszolandé — minimum
egy szakmai kérdést. A szakdolgozat mindsitése a biralé altal adott érdemjegy. A
szakdolgozat mindsitése otfokozatu skalan torténik. A birdlatokat a tanszéki titkarsagon gytjtik
Ossze. A hallgat6 a zarovizsga megkezdése el6tt minimum egy héttel elektronikusan megkapja

dolgozata mindsitését a zarévizsgan megvalaszolando kérdéssel (kérdésekkel) egyiitt.
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A dolgozat értékelése, a mindsités szempontjai
A témavalasztas:
e atémavalasztas eredetisége
e atémal/esetvalasztas szempontjai, szakmai- ¢és tudomanyos kidolgozottsaga
e atémavalasztas kapcsolodasi mélysége a szociadlpedagdgiai munkahoz
e avizsgalt probléma elméleti és/vagy gyakorlati fontossaga
A felhasznalt szakirodalom:
e afeldolgozott irodalom, forrasanyag terjedelme
o felhasznalt szakirodalmak Gjszeriisége
e azirodalom, forrasanyag feldolgozottsaga

e ahivatkozasi szabalyok betartasa

A kidolgozas szinvonala:
e adolgozat cimének 6sszhangja a tartalommal
e atémakidolgozas felépitése, fokuszaltsaga, Iényegi elemek kiemelése, koherencia
e adolgozat egységes, Osszefliggd, logikus szerkesztése
e aszerz0 érvelése, gondolatmenete
e adolgozat kivitelezése, stilusa, nyelvezete, kiilalakja

e 0nalldo eredmények — a szerz6 oOnallo gondolatainak, kovetkeztetéseinek

megalapozottsaga
o afelvetett problémak ujszeriisége
e megfeleld szakmai nyelvezet
e akutatas alapos kivitelezése
e azempirikus adatok megfeleld felhasznalasa és értelmezése.
Tovabba kiemelt biralati szempont a formai kovetelményeknek valé megfelelés:

e a dolgozat kiilalakja, kivitelezése, a hivatkozéasok, tartalomjegyzék, bibliografia,

fliggelék, abrak, tablazatok stb. milyensége.

Ha a szakdolgozat értékelése elégtelen, a hallgato nem bocsathaté zarovizsgara és 1j
(modositott/javitott) szakdolgozatot kell benytjtania. Ez j cimbejelentésnek mindsiil, még ha
azonos cimen késziti is 0j szakdolgozatat. Az 1j szakdolgozat elkészitésére mar hallgatoi
jogviszonyon kiviil keriil sor. Ebben az esetben a szakdolgozattal kapcsolatos teenddket a Kar
kiilon szabalyozza. Az a hallgat6, akinek szakdolgozati mindsitése elégtelen, leghamarabb a

kovetkezd zarovizsga idészakban jelentkezhet védésre.
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A dolgozat védése

A szakdolgozat védésére a zarovizsga részeként Keriil sor. A védés soran a hallgaté roviden
(5-10 percben) bemutatja dolgozata témajat, kutatasi modszereit és fobb eredményeit és széban
felel az opponens altal korabban irdsban feltett kérdésre (kérdésekre). A védés részeként a
hallgat6 reagdl az irdsos értékelésben megfogalmazott kritikdkra és a bizottsag tagjai részérol

érkez06 kérdésekre.

A védés soran a zarovizsga bizottsag meggy0zddik a szakdolgozat eredetiségérdl, a hallgatd
szakdolgozat témakorében vald tajékozottsagarol, valamint arrél, hogy a szakdolgozatban
kifejtett nézeteit €s eredményeit meg tudja-e védeni a bizottsag elott. A szakdolgozat védésének

mindsitése otfokozat skalan torténik.

A védés soran értékelendo szempontok:

e aszakdolgozat bemutatasanak szinvonala (a jelolt logikaja, stilusa, kifejezOkészsége,

kiilonds tekintettel a szaknyelv hasznélatéara)
e atémakorben vald tajékozottsag
e cligazodas a forrasmunkakban, olvasottsag
o afeltart adatok és eredmények kezelésének biztonsaga
o afeltett kérdésekre adott valaszok mindsége

e tovabba a tévedések felismerése és korrigalasa.
A szakdolgozat védése a zardvizsga része, melyre a hallgatd 6nallo jegyet kap.

A zarovizsga végso jegye: a szakdolgozat érdemjegy, a szakdolgozat védésére kapott érdemjegy

és a zarovizsga tétel(ek)re kapott érdemjegyek atlaga egész szamra kerekitve.

. A SZAKDOLGOZAT KOTELEZO FORMAI KOVETELMENYEI
A szakdolgozat megirasakor kotelezo az Intézet altal megkovetelt stilusjegyek alkalmazasa
¢s betartasa. A stilusjegyek elhagyasa, vagy megvaltoztatasa sulyos formai hibanak mindsiil,

amely végso esetben a szakdolgozat leaddsanak megtagadasat vonhatja maga utan.

[II.1. A szakdolgozat megirasakor elvart irasmaod
- Times New Roman betltipus (Microsoft Word szovegszerkeszt6 ajanlott),
- 12-es betlinagysag,

- Masfeles sortavolsag,
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- Sorkizaras,

- Also, felso, jobb oldali marg6 2,5 cm; bal oldali margo (a kotés miatt) 3 cm.

- A labjegyzetben a betlinagysag: 10-es; betlitipus: Times New Roman; sorkdz:
szimpla, sorkizart

- A nyomtatott szovegrészek, amennyiben konyv formaban néziink ra az elkésziilt

dolgozatra, a jobb oldalon helyezkedjenek el (egy oldalra gépeliink)

II1.2. A dolgozat cimlapja

- A cimlap bal oldaldnak tetején — a dolgozat benyujtasi helyének teljes megnevezése

(roviditések melldzését kérjiik):
P4azmany Péter Katolikus Egyetem Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar
Gondoskodaspolitikai Intézet
Szocidlpedagogiai Tanszék
Szocidlpedagdgia BA (nappali vagy levelezd)

- A cimlap kdzepén — a dolgozat cime ¢€s alcime (ha van),

- A cim alatt (néhany sortavot kihagyva) a lap bal oldaldan — a témavezetd neve ¢és
beosztasa, és/vagy a Kkiils6s konzulens neve és beosztasa. vagd foglalkozésa,
munkahelyi beosztéasa. pl.:

Témavezet6 tanar
Dr. habil. Oktaté Andras
egyetemi docens

- A cim alatt (néhany sortavot kihagyva), a lap jobb oldalan szerepel a dolgozat
készitdjének neve €s szakja/szakparja. pl.:

A szakdolgozat készitdje:
Hallgat6 Mihaly
Szocialpedagdgia BA nappali tagozat

- Alap aljan, kozépen szerepel a beadds helye, ideje pl.:

Budapest, 2025

Cimlapmintaként lasd a 4. mellékletet.
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I11.3. A szakdolgozat formai felépitése, tagolasa

A szakdolgozat mindig a megfeleld (1asd 4. melléklet) formatumu cimoldallal és az azt kovetd
(4 lapon) tartalomjegyzékkel (a {6 és alfejezetek romai és arab szamozassal: [pl.: 1., I.1., 1.2.,
[.2.1.]) kezddédik, a szakdolgozat tartalmi részének kifejtésével folytatodik (kdvetve a
tartalomjegyzékben szerepld cimeket és fejezetszamozasokat), majd a felhasznalt miivek
bibliografiajaval, melléklettel, plagium nyilatkozattal és KOPI keresés eredménykozlésével

veégzodik.

[I1.4. A dolgozat terjedelme

A szakdolgozat terjedelme legalabb 30, legfeljebb 50 oldal (cimlap, tartalomjegyzék, abrak,
bibliografia, melléklet, plagium nyilatkozat, KOPI keresé eredmény nélkiil). (Egyoldalas
nyomtatast kériink). A tabldzatok, grafikonok, képek és mas é&brak legfeljebb az teljes

terjedelem 20 szazalékdig szamithatoak be a {6 szovegben.

I11.5. Oldalszamozas

A belsd cimoldalt kivéve (ahol nincs oldalszdm) az oldalak szamozasanak folyamatosnak kell
lennie az egész dolgozatban, beleértve a bibliografiat, a mellékletet és egyéb tartozékokat. A
szdmozas igy a tartalomjegyzékkel kezdddik (a 3-as oldalszammal). Bekottetéskor a kiilsé
borito és a belsd cimlap kozott célszerli €s esztétikus egy vastagabb iires fehér lapot hagyni. Az

oldalszamozas a lapok jobb als6 sarkéban kap helyet.

IV. A SZAKDOLGOZATTAL KAPCSOLATOS SPECIALIS TUDNIVALOK

[V.1. A szakdolgozat tartalmi elemei

Kivanatos a dolgozat megfeleld tagolasa (fejezetek, alfejezetek, esetleg al-alfejezetek),
amelyeknek Osszhangban kell allniuk a dolgozat terjedelmével, valamint egymasra épiild,
logikus struktiraban kell kovetniiik egymast. Egy jol dsszeallitott, a fejezeteket és alfejezeteket
kiilon feltiintetd tartalomjegyzék kell6en tiikrozi a szakdolgozat strukturalis felépitését. A

tartalomjegyzékben az alabbiakban bemutatott elemeknek kell szerepelnie.

A szakdolgozat tartalmi elemei természetszeriileg fliiggenek a valasztott tématol, illetve attol is,
hogy a hallgatd empirikus vizsgalattal kiegészitett szakdolgozatot készit, avagy kizarolag

elméleti jellegiit. A témavalasztas jellegébdl adodoan természetesen a hallgatdé dolgozataba

SZAKDOLGOZATIUTMUTATO - PPKE SZOCIALPEDAGOGIA



14

egyéb itt nem szerepld fejezetek is bekeriilhetnek, illetve az alabb emlitett elemek koziil

bizonyos tartalmi részek hidnyozhatnak.

Kotelezo elemek: absztrakt, bevezetés, 0 tartalmi/szakmai rész, 6sszegzés, (empirikus kutatas

esetén melléklet), irodalomjegyzék, zaradék/nyilatkozat.

1. Absztrakt
Az absztrakt tartalmazza a dolgozat rovid tartalmi 0sszefoglalojat (legfeljebb 200 szd) és a

dolgozatrészekhez kapcsolddo, a szakdolgoz6 altal megadott min. 5 kulcsszot.

2. Bevezetés
Tartalma: a témavalasztds indoklasa, pontosan megfogalmazott problémafelvetés,
témamegjelolés, célkitlizés, a kutatott teriilet leirasa, (ha van) hipotézisek, vagy kutatasi
kérdések megfogalmazasa, a munka elhelyezése a témaban folytatott és foly6 kutatasok kozott,
miként kapcsolodik azokhoz, illetve esetlegesen miben mas, a modszerek leirasa, a kutatott

teriiletek hangsulyozésa. (A bevezetésnél ajanlott oldalszam 2-3 oldal.)

3. A téma elméleti hatterének bemutatasa
Tartalma: a vizsgalt témdaval kapcsolatos hazai és nemzetkdzi elméleti szakirodalom
bemutatasa, legfontosabb megallapitdsainak a kritikai ismertetése és rendszerezése. Ebben a
tartalmi egységben kell vilagosan kifejteni azt is, hogy a jelolt milyen elméleti alapokra,

definicidkra, 0sszefiiggésekre, torvényszerliségekre €piti témajat.

Itt kertilhet sor a téma jellegébdl adodo jelenség(ek) torténelmi hatterének osszefoglalasara, a
témaval kapcsolatos jelenségek (még nem az empirikus kutatas részeként) kordbban feltart
Osszefiiggéseinek, torvényszeriiségeinek, jogszabalyi hatterének, fejlédésének, hazai és/vagy

nemzetkozi 0sszevetésének bemutatasara.

4. A modszertan bemutatasa (empirikus kutatas esetén)
Tartalma: a kutatas targya, a kutatas célja, hipotézisei (ha vannak), hipotézisek hijan a vizsgalat
fobb kérdései, a vizsgélat helyszine és ideje, a vizsgéalat célcsoportja, a vizsgalat soran
alkalmazott modszerek rovid ¢€s szisztematikus ismertetése. Minta, mintavételi eljaras,

reprezentativitas 1éte, hianya. Az esetleges modszertani nehézségek és problémak bemutatésa.
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5. Ertekezo fejezet: A vizsgalat és eredményei (empirikus kutatas esetén)
Tartalma: ebben az elemzd fofejezetben keriil sor - a mar ismertetett elméleti alapokra ¢és
modszerekre épitve - a téma vizsgalatdnak részletez0 bemutatdsara, a kérdések

megvalaszolasara, a hipotézisek bizonyitasara, vagy elvetésére.

6. Befejezés/Osszegzés
Tartalma: a téma/vizsgalat problémafelvetésének, céljainak (ezek megvaldsulasanak), elméleti
hatterének, valamint legfontosabb eredményeinek a tézisszerti Gsszefoglalasa. Kiemelve a
dolgozat leglényegesebb megallapitasait, Osszefoglalva a végkovetkeztetéseket, esetleg
érdemes kitérni a kutatas eredményeinek hasznosithatésagara, a tovabbi lehetséges kutatasi

iranyok megfogalmazasara. (Osszegzésnél ajanlott oldalszam 3-5 oldal.)

7. Felhasznalt irodalom
Tartalma: a szakdolgozatban valdban felhasznélt és hivatkozott szakirodalom, valamint mas

jellegti forrasok tételes és alfabetikus felsorolasara szolgal az intézetben el6irt forma lapjan.'

8. Mellékletek (nem kotelezo)
Amennyiben a téma kifejtése megkivanja, a szakdolgozat melléklettel és illusztracioval

egészitheto ki.

9. Zaradék/nyilatkozat
A hallgato a szakdolgozat zaradékaban nyilatkozik arr6l, hogy a szakdolgozat sajat szellemi
terméke, azt mas szakon szakdolgozatként nem nyujtottak be, tovabba arrdl, hogy csak a
megjelolt segédeszkdzoket hasznalta. [Kotelezd, formajat lasd TVSZ eldirasban.] A hallgatod
tovabba koteles a végleges beadas eldtt szakdolgozatat a KOPI plagiumkeresOn atfuttatni, és a
keresés eredményét a szakdolgozathoz csatolni. A keresés eredményének ellendrzése a hallgato

felelossége.

[V.2. A szakdolgozat egyéb formai kivanalmai

A szakdolgozatban felhasznalt forrasokat mindig vildgosan fel kell tiintetni. A plagizalas
szigoru biintetést von maga utan, amely lehet az érintett szakdolgozat elfogadasanak

elutasitasa, vagy annak késobbi alkalomra valé halasztasa a kivant valtoztatdsokkal, vagy egy

10 https://btk.ppke.hu/storage/tinymce/uploads/Hivatkozasi-segedlet-egyetemistaknak-1-.pdf?u=1bESL
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egészen U1j dolgozat megkovetelése, valamint fegyelmi eljards. Sulyosabb esetekben a

plagizalasnak biintetdjogi kovetkezményei is lehetnek.

A szakdolgozat hivatkozasdban kovetelmény, hogy az Intézetben elvart stilust kovesse. A
hivatkozdshoz ¢és a bibliografia elkészitéséhez részletes utmutatd taldlhatd az egyetem

honlapjan. (Hivatkozasi segédlet egyetemistaknak)

A szakdolgozat hivatkozasi rendszerét a Hivatkozasi segédletben ismertetett!' a nemzetkozi
gyakorlatban alkalmazott APA stilus eldirdsainak megfeleléen kell elkésziteni szovegkdzi
hivatkozéasokkal és a dolgozat végén elhelyezett irodalomjegyzékkel (bibliografia), amely a
dolgozat készitése soran felhasznalt forrasokat sorakoztatja fel a szerzk vezetékneve szerinti

ABC sorrendben.

A szovegkozi hivatkozasokat a vonatkozd szovegrészben zarojelben, a szerzd vezetéknevével
¢s a megjelenés évszamaval, konkrét adatra vagy gondolatra valé utaldskor oldalszammal (is)
kell jel6lni, amelyeket vesszdvel kell egymastol elvalasztani. Példaul: (Kelemen, 2020, 23.0.).
Ha kett0 szerzdje van a hivatkozott tudomanyos miinek, akkor mindkettdjiik vezetéknevét fel
kell tlintetni, ezeket egymastol ,,&” jellel elvalasztva. Példaul: (Kiss & Nagy, 2023). Harom-
vagy tobbszerz0s mii esetében az elsd szerzé vezetékneve utdn az et al.” megjegyzést
alkalmazzuk. Példaul: (Pasqualoni et al, 2024). A bibliografiaban az 6sszes szerzd vezetéknevét
¢s keresztnevének kezddbetlijét feltiintetjiik (a Hivatkozasi segédletben a keresztnevek
feltlintetését is javasoljuk udvariassagi okokbol), majd ezutdn kovetkezik a mi cime €s a
megjelenés adatai (a megjelenés évszadma, a folyodirat vagy konyv cime, a kotet, vagy lapszam
jelolése, az oldalszam, és ha rendelkezésre all, akkor a DOI azonositd): Scott, Kathryn D.,
Klaus, Phyllis H. & Klaus, Marshall H. (1999). The obstetrical and postpartum benefits of
continuous support during childbirth. Journal of Women's Health & Gender-Based Medicine
8(10), 1257—-1264. https://doi.org/10.1089/jwh.1.1999.8.1257

A mesterséges intelligencia hasznélatara vonatkozo, érvényben 1évé szabalyozast a hallgatok-

nak be kell tartania! A Pazmany Péter Katolikus Egyetem (PPKE) kdzponti ajanlasa a mester-

séges intelligencia (MI) hasznalatar6l (98/2025.X11.18. szdmu hatarozat).

" https://btk.ppke.hu/storage/tinymce/uploads/Hivatkozasi-segedlet-egyetemistaknak-1-.pdf?u=1bESL
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- Az é4brak és tablazatok kiilon-kiilon, folyamatos sorszamozassal késziiljenek akar a
szovegben, akar a mellékletbe keriilve, az olvasé szdmara kdvethetden.

- Az abrakat és a tablazatokat onallo cimmel, szammal kell ellatni. Kotelez6 feltiintetni
forrasat. Ha sajat készités, akkor ezt kell jelezni.

- Ha a szdvegben utalunk valamilyen tablazatra vagy abrara, melyet a mellékletben
csatolunk, igy jelezni kell a melléklet szamat, illetve a tdblazatok és abrak szdmozésa a
f6szoveg ¢és melléklet kdzos szamozasat folytatdlagosan koveti.

- Aszovegben egyértelmiien kell utalni az abrakra és a tdblazatokra.

- Atablazatok feliratait (tdblazat neve, oszlopok, sorok cimei) a szakdolgozat nyelvén kell
k6z6Ini, nem elfogadhaté az adatelemzd, adatfeldolgozé programokbol kikeriilt nyers,

szerkesztetlen, a szovegbe pusztan beillesztett tablazat.

- A foly6 szovegben elszortan szerepld €s egyszerlien atlathaté szamokat bettivel irjuk.

- Arab szdmokat hasznalunk.

- Tol-ig szamok: tol-ig lapszamok minden elemét kiirjuk és kotdjellel kapcsoljuk: (25—
28, 104-109, 143-76, 567-600, 1050—1087).

- Evszamokat sem folyo szovegben, sem hivatkozasokban és irodalomjegyzékben nem

roviditiink. Helytelen:’88, *09, *17, helyette 1988, 2009, 2017.

Altalaban keriilend6ek a roviditések, kiilonosen az altalanosan nem ismert roviditések.
Amennyiben ez mégis sziikséges, meg kell adni a roviditések jegyzékét a dolgozat

elején.

- A jegyzetek az adott lap aljara keriilnek (labjegyzet), ne a tanulméany végére
Osszegyljtve.

- A labjegyzetek alapvetden magyarazatok céljara szolgalnak, a fOszoveghez
megjegyzéseket, kiegészitéseket fliznek.

- Aldbjegyzeteket 1-gyel kezdédden arab szamokkal folyamatosan szamozzuk.
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- A labjegyzetben: betlinagysag: 10-es; betlitipus: Times New Roman; szimpla sorkoz,
sorkizart.

- Ajegyzet (labjegyzet) nem hasznalandoé forras vagy idézetek hivatkozasara, ugyanakkor
kivételes esetben labjegyzetbe keriilhet, ha a hivatkozas annyira hossza és Osszetett,

hogy gatolna a foszoveg attekinthetdségét (1asd pl. internetes forras).

A mellékletet kiegészitd, a szakdolgozat szempontjabdl relevans informacidk elhelyezésére
hasznéljuk, amelyek alatdmasztjak vagy kiegészitik a dolgozat f6 szovegében foglaltakat ¢és a
szovegben valo elhelyezésiik nem kifejezetten sziikségszerii. A melléket fejezetben a dolgozat
eredményeit alatamasztd abrak (tablak, grafikonok, képek, térképek, statisztikai Osszegzések
stb.) vagy az empirikus kutatdsban hasznalt kérdéiv, interjuivazlat, vagy
dokumentumelemzésben/megfigyelésben hasznalt szempontok régzitése torténik. Szintén a
mellékletek kozott lehet elhelyezni (ha sziikséges) a szovegben felhasznalt torvények,

rendeletek, protokollok, szervezeti leirasok kivonatolt részleteit.

Egyéb nyelvi és formai eldirasok esetén a tétmavezeté utmutatasa érvényes.
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V. A SZAKDOLGOZATIRAS FOLYAMATABRAJA

LEPESEK

Téemavalasztas

Konzulens
felkeérése

Szakdolgozat

megirdsa

Szakdolgozat
leaddsa

Szakdolgozat
védése

TEENDOK

A hallgatdé szamara érdekes
témateriilet  kivalasztisa a
képzés soran tanultak koziil.
Rovid tématerv készitése a téma
kidolgozasdhoz kapcsoloddan
(elozetes tartalomjegyzék,
elozetes kutatasi terv,
alkalmazott elméletek,
modszerek, eldzetes irodalom).
A hallgatdé  feladata. A
konzulens a hallgaté téméjaban
jartas személy (pl. a targy
oktatoja). Fontos, hogy a
témahoz valasszunk konzulenst
¢s ne forditva. Konzulens
elsésorban a Tanszék, az Intézet
vagy a Kar oktatdja lehet.

A szakdolgozatiras (6. félév) és
a szakdolgozati konzultacidkon
valo részvétel. A hallgatdo a
témavezeto segitségevel
megirja dolgozatat.

A szakdolgozatot 1 flizott
példanyban kell leadni az
Intézeti titkarsagon, és feltolteni

elektronikusan ~a  Neptun
rendszeren keresztiil.
A védésre a  zardvizsga

részeként keriil sor max. 10
percben. A hallgato
megvalaszolja a birdlo A4ltal
feltett kérdéseket, valaszol a
bizottsag  esetleges  egyéb
kérdéseire, bemutatja dolgozata
legfontosabb eredményeit.
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DOKUMENTUMOK | HATARIDOK
Marcius 15.
Szakdolgozati (6szi
temajelentkezés szemeszterre)
(cimbejentés) az 1. | és oktober 15.
melléklet aldiratasaval | (tavaszi
¢s leadasaval, illetve | szemeszterre).
elektronikusan
feltoltve a Neptunban.
Szakdolgozat A konzulenssel
részfejezetei egyeztetett
periodizacio
szerint.
Elektronikus Aprilis 15.
jovahagyas a | (nyari  védés
témavezeto altal esetén) s
november 15.
(téh védés
esetén)

Szakdolgozati birdlati
lap (3. melléklet),
amely tartalmazza a
min. egy
megvalaszolando
kérdést
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A zardvizsga
1idoszakban, a
Tanszék jeloli
ki.



20

VI. GYAKRAN ISMETELT KERDESEK A SZAKDOLGOZATTAL KAPCSOLATBAN

1. Kotelez6 szakdolgozatot benyujtanom, ahhoz, hogy zarovizsgazhassak?
Igen, minden fels6oktatasban résztvevo hallgatd koteles szakdolgozatot benyujtani és

azt megvédeni. A szakdolgozat leadadsa a zarovizsgara bocsatas elofeltétele.

2. Milyen témat valaszthatok szakdolgozati tétmanak?
A téméanak kozvetlen, vagy kozvetett moédon a szocidlpedagdgia elméletéhez,
gyakorlatahoz, vagy moddszertandhoz kell kapcsolddnia, tovabba tiikroznie kell a
hallgatdo érdeklddési korét. Elsdsorban olyan témat célszerli valasztani, amely

kapcsolodik a szocidlpedagogia szak képzési tervéhez.

3. Kit kérhetek fel konzulensnek?
Konzulensnek alapesetben a Tanszéken, és/vagy az Intézetben dolgozd elsOsorban
mindsitett oktatok kérhetok fel. Kiilonos esetekben felkérhetd a Kar mas oktatdja, vagy

engedéllyel mas (kiilsés) szakember is konzulensnek.

4. Visszautasithatja a valasztott konzulens a ttmamat?
Igen, de azt meg kell indokolnia (pl. mas intézeti munkatars szakértdje a témanak, vagy

az oktato tulterhelt).

5. Hova és hogyan és meddig kell leadnom a valasztott témamat?
A szakdolgozati témat (a szakdolgozat cimét) a konzulenssel vald egyeztetést kovetden
az 1. melléklet aldiratisa és leaddsa utdn a Neptunban kell régziteni a félév elsod
szorgalmi napja és oktober 15, illetve marcius 15. kozott. Részletesen lasd:

https://btk.ppke.hu/szakdolgozat-zarovizsga

6. Valthatok témavezetét, ha nem vagyunk képesek egyiitt dolgozni?
Igen, a hallgaté és a témavezetd egyarant felmondhatja az egyiittmiikodést. A
témavezetd valtasardl a hallgatonak feltétleniil értesitenie kell korabbi konzulensét és
gondoskodnia kell 1) konzulens vélasztasardl. A témavezetd és témavaltas egyéb

feltételeit a TVSZ 40.§-a (BTK 17. §) szabalyozza.

7. Kotelezo a konzultaciokon valo részvétel?

Igen, a témavezetdvel egyeztetett formaban és intenzitassal.
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8. Ha nem tudok személyesen részt venni a konzultacion, megoldhaté elektronikusan
(pl. Skype, telefon, Messenger, email)?
Igen, amennyiben a személyes jelenlét hidnya elfogadhat6 okbol torténik (pl. kiilfoldi

tanulmanyok, betegség), és ehhez a témavezetd eldzetesen hozzéjarul.

9. Kaotelezo empirikus kutatast végeznem a szakdolgozatomhoz?
Nem kotelezd, a szakdolgozat megirhaté empiria nélkiil, tisztan elméleti forrasokra
alapozva. Az oktatd ugyanakkor javaslatot tehet empirikus kutatasokra, amennyiben azt

a vélasztott t¢éma megkivanja.

10. Milyen terjedelmii legyen a szakdolgozatom?
A szakdolgozat terjedelme legalabb 35, legfeljebb 50 oldal (cimlap, tartalomjegyzék,
abrak, bibliografia, melléklet, plagium nyilatkozat, KOPI keres6 eredmény nélkiil).

11. Meg kell mutatnom a konzulensnek a dolgozatot a leadast megel6zéen?
Igen, a bemutatas kotelezd, a konzulens kéri a kész, vagy majdnem kész dolgozat leadés
elétti bemutatasat (egy honappal a leadas eldtt). Amennyiben a konzulens stlyos
tartalmi, vagy formai hidnyossagokkal talalkozik, megtagadhatja a leaddshoz sziikséges

hozzajarulast.

12. Hova és hogyan kell leadnom az elkésziilt szakdolgozatot?
Az elkésziilt szakdolgozatot a Szocidlpedagogia Tanszék titkarsagan egy flizott
példanyban kell leadni, illetve elektronikusan is fel kell tolteni a Neptun rendszeren

keresztil.

13. Meddig kell leadnom az elkésziilt szakdolgozatot?
Nyari védés esetén a szakdolgozat leadasi hatarideje aprilis 15, téli védés esetén a
hataridé november 15, de a témavezetonek egy honappal kordbban mar be kell mutatni

a kész vagy majdnem kész dolgozatot, hogy esetleges javitasi javaslatait megtehesse.

14. Ki fogja elbiralni a szakdolgozatomat?

A szakdolgozat birdloja a hallgato témavezetdje.

15. Hol és hogyan torténik a szakdolgozat védése?
SZAKDOLGOZATIUTMUTATO - PPKE SZOCIALPEDAGOGIA
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A szakdolgozat védésére a zarovizsgan kerill sor. A védés maximum 10 percet vesz
igénybe, amelynek soran a hallgatdé beszdmol a bizottsdgnak a dolgozat legfontosabb

eredményeirdl és valaszol a birdlo altal korabban irasban feltett kérdésre és a Zarovizsga

Bizottsag esetleges kérdéseire.
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1. melléklet
Pazmany Péter Katolikus Egyetem
Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar
Gondoskodaspolitikai Intézet Szocialpedagogiai
Tanszék

Intézeti szakdolgozati cimbejelento

A szakdolgozat KE€SZItOJENEK NEVE: ......ccuiviieieiieiieieee ettt e sae s
Neptun KOdja: ...oovevveriiniiiiiiiceiceccee Szakja: ..o
Képzés szintje:' BA alapképzés MA mesterképzés
Tagozat: Nappali Levelezo

A szakdolgozat cime:

A tEMAVEZELO tANAL TIEVE: oottt ettt et e e e
A tEMAVEZELO tANAT INTEZELE: ettt ettt e e e e
A EMAVEZELO AlAITASA: ...ttt e e

TNEEZEIVEZELO AlAITASA: ...ttt e e e e,
DAatum: ..o

Hallgato alairasa

Az alairt nyomtatvanyt az Intézeti titkarsdgon az oktatasszervezének kell leadni.

12 a megfeleld alahuzando
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2. melléklet

Nyilatkozat szakdolgozat szerzoség szabalyainak betartasarol

ATUITOtt. .o e (Netpun kod.......coeevevveevveenee. )
jelen nyilatkozat alairadsaval kijelentem, hogy a

e eeeteesteeeteesseeesseesseessseesseessseessteeseestteenteentteeheeasteettentteeseenteeateenseeenns cimi szakdolgozatomat
magam készitettem, azt sem mas mihelymunka kurzusra, sem szakdolgozatként, sem ezen, sem

mas egyetemen ¢és szakon, sem én sem mas be nem adta értékelésre.

Mindezek alapjan jelen dolgozat 6nall6 munkam, annak elkészitésekor betartottam a szerzoi
jogrol szolo 1999. LXXVI torvény szabalyait, valamint az egyetem 4altal eldirt, a dolgozat
készitésére vonatkozo szabalyokat, kiilonosen a hivatkozasok és idézések tekintetében.
Fentieken kiviil kijelentem, hogy az 6nallosagra vonatkozoan, a dolgozat készitése kozben

konzulensemet nem tévesztettem meg.

Budapest, ......cooeiirineeee

Név
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3. melléklet
Szakdolgozati biralat
(BA képzés)

A dolgozat készitjének neve:

Szakja/szakparja:

A dolgozat pontos cime:

A témavezeto/biralo tanar neve, beosztasa:
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Biralati szempontok 5 pont 3-4 pont | 1-2 pont |0 pont Pont-
szam
. A szakdolgozat alaposan megfele- | hianyos | értékelhe-
teljessége/hidnyossaga: a vizsgalt kidolgozott | l6en tetlentil
probléma/téma feldolgozottsdganak kidolgozo hianyos
mélysége, az egyes fejezetrészek tt
kidolgozottsaga
5 pont 3-4 pont | 1-2 pont |0 pont Pont-
szam
. Ismeri-e és kritikai modon értékeli-e | széles korti, | megfeleld | hianyos, | elégtelen
a hallgat6 a téma legfontosabb hazai | alapos pontatlan
és nemzetkozi szakirodalmat, a
témaban folytatott kutatasokat és
egy¢b forrasokat, illetve milyen
mélységli ezek feldolgozottsaga
5 pont 3-4 pont | 1-2 pont |0 pont Pont-
szam
. A szakdolgozat gyakorlati és elméleti | jol megfele- | elfogad- | alkalmaz-
alkalmazhatosaga alkalmaz- | l6en hato hatatlan
hato alkal-
mazhat6
S pont 3-4 pont | 1-2 pont |0 pont Pont-
szam
. A szakdolgozat szakmai szinvonala, | magas megfeleld | alacsony | elfogad-
korrektsége, eredetisége: a kutatés szinvonalu | szinvona- | szinvona- | hatatlan
modszertani megalapozottsaga, a la la
feldolgozas és az elemzés
kivitelezése, az elméleti 6sszegzések
tudomanyos igényessége
S pont 3-4 pont | 1-2 pont |0 pont Pont-
szam
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5. A szakdolgozat kivitelezése: stilus,
nyelvhelyesség, szakmai
terminologia hasznalata és
pontossaga, hivatkozasok,
jegyzetelés, bibliografia, mellékletek,
abrak szinvonala

kivalo,
alapos,
modszeres

elfogad-
hato,
kisebb
hidnyos-
sagok

nagyon elfogad-
hianyos, | hatatlan
pontatlan

Szoveges értékelés:

25-22 pont jeles (5);
21-18 pont jo (4);
17-14 kozepes (3);
13-10 elégséges (2)
9-0 elégtelen(1)

Osszpontszam (max. 25)

Amennyiben a hallgaté valamelyik értékelendo szempontra 0-t kapott, automatikusan
elégtelen szakdolgozata osztalyzata!

A hallgato altal megvalaszolando két kérdés:

1.

A szakdolgozat értékelése:

A témavezet0 alairasa

SZAKDOLGOZATIUTMUTATO - PPKE SZOCIALPEDAGOGIA




4. melléklet

A szakdolgozat belsd boritdjan sziikséges adatok az el6irt formai kovetelmények szerint, egy
elképzelt szakdolgozat példajan.

Pazmany Péter Katolikus Egyetem
Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar
Gondoskodaspolitikai Intézet
Szocialpedagogiai Tanszék
Szocialpedagogia BA szak

A szocidlpedagogia alapkérdései a mai

Magyarorszagon
Konzulens tanar: Készitette:
Dr. Oktatd Andrés Hallgat6 Mihaly
egyetemi tanar Szocidlpedagdgia BA

Budapest, 2025
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