Pazmany Péter Katolikus Egyetem
Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar

Kari eljarasrend
a kiilfoldi dllampolgarok szamara hirdetett 6nkoltséges képzések felvételi eljarasanak
lebonyolitasahoz

Erintett szervezeti egységek:

1. Nemzetkozi Osztaly (a tovabbiakban: NO)

2. Tanulmanyi Osztaly (a tovabbiakban: TO)

3. Doktori és Habilitacids Iroda (a tovabbiakban: DHI)
4. Gazdasagilgazgatdsag (a tovabbiakban: Gl)
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Intézetek, Doktori Iskolak

Vonatkozé szabalyzatok:

1. Tanulmanyi- és Vizsgaszabalyzat (a tovabbiakban: TVSz)
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3. Felvételi Szabalyzat (a tovabbiakban: FSz)

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Bdlcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar (a tovabbiakban
Kar) a kilfoldi dllampolgarok szamara hirdetett 6nkoltséges képzések (a tovabbiakban: devizas
képzések) miikodésére vonatkozdan a kdvetkezé eljarasrendet alkotja.

Altalanos rendelkezések

Jelen eljarasrend kiterjed az 0©nkoltséges képzésben részt vevé kilfoldi hallgatdkra (a
tovdbbiakban: devizads hallgaték), valamint azon hallgatdkra, akik tanulmanyi koltségeit mas
nemzetkozi O0sztondij biztositja (tehdt nem a Stipendium Hungaricum Program, a Diaszpodra
Fels6oktatdsi Program és az Oszténdijprogram Keresztény Fiataloknak keretében érkeznek a
Karra).

A kilfoldi dllampolgarok szdmdra hirdetett idegen nyelvl képzésekre valé felvétellel kapcsolatos
kérdésekben a FSz az irdnyadé (kilonosen: 15. Egyéb eltérd szabdlyok)

A hallgatoi téritésekkel kapcsolatos kérdésekben a HTJSz az irdnyado (kilonésen: V. rész Hallgatdi
téritések; VI. rész Az egyes hallgatoi csoportokra vonatkozo kiilénés rendelkezések).



Személyi feltételek

A devizas képzésben részt vevé hallgatdkkal kapcsolatos feladatokat a NO kijel6lt munkatarsa
fogja 0ssze a NO vezetdjének irdnyitasa mellett.

A PhD hallgatékkal 0Osszefligg6 egyes Uligyeket a DHI kijelolt munkatdrsa végzi a NO
kozrem(ikodésével.

A nemzetkozi lgyintézéssel kapcsolatos tevékenységek a killigyekért felel6s dékanhelyettes, a
felvételi eljaras és dokumentacid a tanulmanyi dékdnhelyettes bevonasdval és szakmai
fellgyelete alatt valésulnak meg.

A NO a programok megvaldsitdsa soran szorosan egylittmikddik a megvaldsitasban érintett kari
szervezeti egységekkel.

Felvételi eljaras

A programok meghirdetéséért, a beérkezett pdlydzatok kezeléséért, a pdlydzékkal vald
kapcsolattartdsért és a felvételi folyamat koordinaldsaért a NO felelGs.

1.

A programok meghirdetése:

- A Kar honlapjan: a) osszesitve, illetve b) programonként kilon-kilon érheték el informaciok,
angol nyelven;

- a NO munkatarsa ellenérzi, hogy a honlapon feltiintetett aktualis programkindlat megegyezik-e
a dékan altal minden év Gszén jovahagyott képzések listajaval, kiilonos tekintettel az onkoltségi
dijakra. (A hivatalosan jovahagyott aktuadlis dijtablazat a kozponti egyetemi honlapon taldlhaté
meg (,Koltségtéritési dij/onkoltséggel kapcsolatos tdjékoztatdk”);

- a képzési programok pontos megnevezését, adatait és angol nyelv( leirdsat a NO munkatdrsa
aktualizdlja évente egyszer, a palyazati idGszak megkezdése el6tt (legkésébb december 1-ig),
egyeztetve az akkreditacids referenssel, a Doktori és Habilitacids Irodaval és az érintett
intézetekkel.

2.
A palyazatok kezelése

A palyazati id6szak el6tt az 6nkoltséges képzésekre jelentkez6 nemzetkozi hallgaték szamara
elérhetd idegen nyelv(i képzések listajat és az aktudlis 6nkoltségi dijakat a NO munkatdrsa
elérhetdvé teszi az angol nyelv( kari honlapon.

A NO munkatdrsa a beérkezett pdlyazati anyagokat formailag ellenérzi. Az el6képzettséget és a
bemeneti kovetelmények teljestilését a Tanulmanyi Osztaly felvételi referense és a DHI vizsgdlja.



A felvételi eljarasi dij

Az aktualis felvételi eljarasi dij 0sszegét a kozponti egyetemi honlapon taldlhatd, hivatalosan
dijat az egyetemi webshop feliletén fizethetik be a palyazék. A Gazdasagi és Mdszaki
FGigazgatdsdg Gazdasagi Osztdlydnak (GO) munkatdrsa tdjékoztatja a NO munkatarsat a fizetések
megtorténtérél. A palydzék az adminisztracios dij befizetését kdvetGen vehetnek részt a felvételi
vizsgan.

3.
Hatarid6k:

- jelentkezési hatdridé: marcius 31., indokolt esetben a felvételi hatdrozat dékani jovahagydsat
megel6z6en, de legkésSbb junius 15. A hatdridén tuli palydzatok befogadasardl az érintett
intézetek dontenek;

- el6képzettség és bemeneti feltételek ellenérzése: a jelentkezési hatarid6t koveté 15
munkanapban;

- felvételi eljarasi dij befizetése: a jelentkezési hatarid6n belll;

- szObeli felvételik id6pontja: igazodik a Stipendium Hungaricum (SH), a Diaszpora FelsGoktatasi
Osztondijprogram (DFP) és az Osztdndijprogram Keresztény Fiataloknak (OKF), illetve a DHI
felvételi vizsgaihoz; altaldban aprilis 15 - majus 30. kdzott.

A kari felvételi menetrendet a NO a TO-val és a DHI-val egylttm(ikodésben hatarozza meg. A
felvételi vizsga id6pontjairdl, médjardl és az egyéb, felvételi vizsgaval kapcsolatos tudnivaldkrol a
NO munkatarsa tajékoztatja az érintetteket a pdlyazati hatarid6t kdvetd 15. munkanapon belil.

Palyazati dokumentumok ellenérzése

Az 6nkoltséges alap- és mesterképzésre jelentkezé kilfoldi palydzékrél a NO munkatarsa listat
készit a felvételi idGszak lezarasat kovetéen harom (3) munkanapon belll, azt elkildi a TO
felvételi referens szamara, aki 6t (5) munkanapon belll ellenérzi a palyazok altal feltoltott
dokumentumokat, és megallapitja, hogy a palyazatok megfelelnek-e az adott képzés bemeneti
feltételeinek.

PhD képzésre jelentkez6k esetében az alap- és mesterképzésre jelentkez6kével megegyezé
hataridével a DHI munkatdrsa ellené6rzi formailag a palydzatokat. A formailag megfelelt palyazok
felvételi eljarasa a doktori iskolak altalanos eljarasrendje szerint végzendé. A NO munkatarsa
tajékoztatds kér el6bbiekrél a DHI részérél, hogy az érdeklédbket megfeleléen informalni tudja.

Amennyiben egy pdlydzat nem felel meg a képzési és kimeneti kovetelményekben (a
tovabbiakban: KKK) leirtaknak, a TO felvételi referense, illetve a DHI munkatarsa ezt jelzi a NO
munkatarsanak, aki tajékoztatja az érintett palydzékat. Hianyzd6 bemeneti dokumentumok
utélagos megkiildésére augusztus 1-ig van lehetGség. A hidnypodtlasig palydzo kizardlag
feltételesen felvehet6 kategéridba keriilhet. A dokumentumokat a NO munkatarsa tovdbbitja a



TO felvételi referense, illetve a DHI munkatdrsa részére, akik folyamatosan ellenérzik, hogy a
potldlag megkiildott dokumentumok megfelelnek-e a KKK-ban leirtaknak. Ennek tényérdl
tajékoztatja a NO munkatdrsat. A fogaddlevelek kidllitdsara csak a hidnypdtlasokat kovetSen
keriilhet sor.

Amennyiben a palydzd kordbbi tanulmdnyai sordn megszerzett kreditek vizsgdlatat koveten
vehetd csak fel, a TO felvételi referense ezt jelzi a NO munkatarsanak. A TO felvételi referense az
egyszerlsitett formdban torténé el6zetes kreditelismertetés sziikségességét a felvételiz6k
tablazataban jelzi. Az elkészilt listat és a pdlyazokra vonatkozd, a felvételi eljarast esetlegesen
befolydsold megjegyzéseket (pl.: kreditelismerés sziikségessége) a NO munkatarsa elkildi az
érintett intézeteknek. Az egyes intézetek altal kijelolt felvételi bizottsagok a szébeli felvételi elStt
megkapjak a tdblazatot, és legkés6bb a szébeli felvételi vizsga napjan megvizsgdljak a felvételiz6k
kreditigazolasait és a felvételi lapon, a felvételi pontszam melletti oszlopban igen/nem-mel
jelolik, hogy a megszerzett kreditek alapjan megfelel-e a palydzé a bemeneti kritériumoknak
(KKK).

Szdébeli felvételi eljards

A benyujtott pdlyazati dokumentumok alapjan felvételi vizsgdra javasolt jelentkez6k egyfordulds
szobeli felvételi eljarason vesznek részt. A felvételi vizsgak idépontjat aprilis 15 - majus 30. kozott
és a felvételi bizottsdg Osszetételét az intézetek Aallapitjdk meg, majd elkészitik a vizsgdk
beosztasat. Az id6pontokrdl, a vizsga maddjardl és az egyéb, vizsgaval kapcsolatos tudnivaldkrél a
NO munkatarsat tajékoztatjak, aki a kapott informdacidkat tovabbitja a palydzok részére.

A szdbeli interju sordn a bizottsag vizsgalja a jelentkezGk szakmai és nyelvi felkésziiltségét, illetve
motivacidjat.

A szébeli felvételi vizsgdk eredményét a vizsgaztatast végzd oktaték a NO dltal megkildott
tablazatban rogzitik a megadott pontozasi rendszerben, és azt megkildik a NO munkatarsa
részére harom (3) munkanapon beliill. Ezzel parhuzamosan, amennyiben a palydzé korabbi
tanulmanyai sordn megszerzett kreditek vizsgdlatat kovetéen vehetd csak fel, az érintett intézet,
illetve tanszék donti el a megfelelS el6képzettség meglétét, és dokumentalja azt a felvételi lapon.

A hallgatok felvételérél a Dékan dont. A dékani dontés el6készitésrél a NO gondoskodik a
Nemzetkdzi Dékanhelyettes iranyitasaval. Hataridé: az utolsd vizsgaeredmények beérkezését
kévetd 10 munkanapon beliil.

Az 6nkoltségi dij

Az Onkoltségi dijat a Neptunban irja ki a GMFI Hallgatoi Pénziigy a kilfoldi hallgatok importjat

kovetben. A fogaddlevelek kiallitasa csak az 6nkoltségi dij befizetése utan lehetséges.

A kiirt onkoltségi dijat a hallgaték a Neptun rendszerben, bankkartydval egyenlithetik ki. A HTJSz-
ben meghatdrozott esetekben a hallgatd kérelmezheti a tandij egészének visszatéritését.

Késedelmes tandijfizetés esetén, indokolt esetben, a NO megallapithat egy késébbi hataridét és a
késedelmi dij eltorlését.



Az Onkoltségi dij befizetését kdvetéen a TO a Neptunban igény szerint elGallitja a felvételi
hatdrozatot a hallgatdk részére. A felvételi hatdrozatok Neptunban tortént elGallitasarol a NO
tajékoztatja a jelentkezdket.

A teljes felvételi id6szak alatt a NO munkatarsa emailben kapcsolatot tart a palydzékkal.

A felvételt nyert hallgatdk adatainak 0sszegzése

A NO tablazatba foglalja a felvett devizas hallgatok adatait (képzési program, név, allampolgarsag)
és az SH, DFP és OKF programokban felvételt nyert hallgatok felvételi adataival egyiitt
tajékoztatds céljabdl megkildi a killigyi és tanulmanyi dékdnhelyetteseknek a felvételi dontések
megsziiletését kovetben legfeljebb 5 munkanappal. A tablazatot a NO munkatarsa folyamatosan
frissiti a kilénb06z6 6sztondijprogramokban jelentkezettek felvételi statuszanak valtozasai alapjan,
kilonos tekintettel a julius 20-31. kozotti id6szakra, amikor a felvi.hu rendszerben a ,vonalhizas”
id&szaka van.

Vizum ligyintézés és a beutazas tamogatasa

A pdlyazdkat a vizum és a beutazashoz esetlegesen sziikséges egyéb dokumentumok
megszerzésében a NO munkatdrsa segiti. A vizumot a palydzék énalléan igénylik.

A hallgaték tanulmanyi adminisztraciéja: Neptun regisztracid és beiratkozas

Az (j devizas hallgaték adatait tartalmazé Neptun import tablazatot a NO munkatarsa elkésziti a
felvételi dontést koveté 10 munkanapon belil. Az adatokat elkiildi a TO és a DHI részére, akik
gondoskodnak az adatok Neptun-importjarél. Az importot kdvet6en a Neptun kdédokat elkildik a
NO munkatarsa szdmara.

A NO munkatarsa emailben tdjékoztatja az Uj hallgatokat a Neptun regisztracioval és egyéb
tanulmanyi adminisztracioval kapcsolatos kotelezettségeikrél, és elkildi szamukra az ehhez
szlikséges tudnivaldkat.

A beérkezést kovetSen legfeljebb 24 o6raval (karantén esetén a karantén lejartat kovetGen
legfeljebb 24 6raval) az Gj hallgato bejelentkezik a NO irodaban. Az adminisztraciéhoz sziikséges
tudnivalokrél és a szabdlyzatokrél a NO emailben tajékoztatja a hallgatékat. Amennyiben a
hallgatd az eldirt 24 6ran beliil nem jelenik meg a NO irodajaban, e-mailben felszélitast kap. Aki a
beiratkozasi kotelezettségének nem tesz eleget, azt a NO munkatarsa jelenti a Bevandorlasi és
Allampolgarsagi Hivatal részére.

A beiratkozast a TO és a DHI bonyolitjak le a hatarids feladatok aktudlis jegyzékében foglaltak
szerint.

A tantargyfelvételben a Kar dltal koordindlt mentor hdldzat segiti a hallgatdkat.

Az uj hallgaték Magyarorszagi tartézkodasahoz kétheté adminisztracids kotelezettségek



A tartézkodasi engedély, magyarorszagi bankszamla és telefonszam Ugyintézésben a mentorok
segitik az Uj devizas hallgatdkat. A mentorok munkdjat a NO koordinalja.

A tartdzkodasi engedélyhez elengedhetetlen, Magyarorszagon érvényes egészségbiztositasrél az
Uj hallgaté koteles gondoskodni. A NO munkatarsa tdjékoztatja a hallgatét arrdl, hogy milyen
feltételek mellett vélhat jogosulttd egészségligyi szolgaltatas igénybevételére, illetve kivel vegye
fel ezligyben a kapcsolatot.

Budapest, 2026.05.19.

Major Balazs
Kaltugyi Dékanhelyettes



