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Ikt. szám: B/5171/2023. 
 

7/2023. sz. Dékáni Utasítás 
A Kar honlapjának kezelési rendjéről 

 

1. A Kar külvilág felé irányuló kommunikációjának kiemelkedően fontos eszköze a kari honlap 
/továbbiakban: honlap/, amely a www.btk.ppke.hu címen és annak oldalain érhető el. A honlap 
pontos és aktuális tartalmakkal való ellátottságának, valamint megfelelő arculatának 
folyamatos biztosítása érdekében az alábbi szabályokat hozom. 
 
2. A honlap struktúráját tekintve kari központi oldalakból, önálló oldalakból, valamint 
aloldalakból áll. Az önálló oldalakon belül hivatkozások lehetnek aloldalakra, más önálló 
oldalakra vagy külső oldalakra. 
 
3. A honlap szerkezete, valamint arculata rögzített, azon módosítani nem lehetséges. 
 
4. Az önálló oldalak szervezeti egységek, valamint speciális tartalmak szerint tagoltak (pl. egy 
tanszék oldala). Önálló oldallal minden oktatási szervezeti egység rendelkezik. 
 
5. Az intézetek önálló oldalán belül minden intézet köteles az alábbi minimálisan kötelező 
tartalmat közzétenni és rendszeresen frissíteni mind a magyar, mind az angol nyelvű honlapon: 

a) Az adott intézeten belül oktatott szakok vonatkozásában az aktuális órarendet, 
mintatantervet, a szakdolgozatra, záróvizsgára, valamint az esetleges szakmai 
gyakorlatra vonatkozó tudnivalókat. 

b) Az intézet – munkaviszonyos – oktatóinak adatait (név, elérhetőség, alapvető szakmai 
életrajzi adatok, fogadóórák helye és időpontja, publikációs adatok, lehetőség szerint 
fénykép). 

c) Az intézet és az alá tartozó tanszékek vezetőinek nevét, elérhetőségét. 
d) Az intézet oktatásszervező munkatársának nevét, elérhetőségét. 

 
6. Aloldalnak minősül az önálló oldalon belül elhelyezett minden olyan hivatkozott oldal, amely 
nem önálló oldal vagy külső oldal. Aloldalak az önálló oldalon belül külön engedély nélkül 
létrehozhatók. 
 
7. Külső oldal minden olyan honlap, amely nem a Kar szerverein van elhelyezve, illetve nem 
kari domain. 
 
8. Tilos a honlapon külső cégnek vagy személynek, illetve ilyen szolgáltatásának a reklámozása, 
vagy olyan külső oldalra hivatkozás elhelyezése, amely ilyet tartalmazó oldalra mutat. 
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9. A honlap szerkesztését, valamint a tartalmak feltöltését az adott oldalhoz szerkesztési 
jogosultsággal rendelkező honlapfelelős végzi. 
 
10. A kari központi oldalak tartalommal való feltöltése a kari honlapszerkesztő feladata. A kari 
központi oldalakra javasolt anyagokat, híreket elektronikus formában kell eljuttatni a 
honlapszerkesztőhöz. 
 
11. Az adott önálló oldal tartalmáért a szervezeti egység vezetője vagy az általa kijelölt 
munkatárs /továbbiakban: honlapfelelős/ felel. A tartalomnak a honlapra történő technikai 
feltöltésére más főállású munkatárs is kijelölhető. A szervezeti egység vezetője az aktuális 
honlapfelelős, illetve technikai közreműködő személyéről – vagy ezek esetleges változásáról – 
írásban köteles tájékoztatni a kari honlapszerkesztőt.  
 
12. A honlapfelelősök és technikai közreműködők az adott oldalak vonatkozásában teljes körű 
felelősséggel tartoznak az oldalon és aloldalain elhelyezett információkért, azok naprakész, 
pontos voltáért, illetve esetleges hiányáért  valamint az aktualitásukat vesztett tartalmak 
levételéért is. 
 
13. Külső oldalra hivatkozás csak akkor helyezhető el, ha a hivatkozást tartalmazó önálló oldal 
tartalmáért felelős személy felelősséget vállal a hivatkozott oldal tartalmáért. 
 
14. A honlapfelelős akadályoztatása esetén a szervezeti egység vezetője haladéktalanul köteles 
a helyettesítésről gondoskodni. 
 
15. Jelen utasítás a kihirdetés napján lép hatályba. Jelen utasítás hatályba lépésével hatályát 
veszti a Kar honlapjának kezelési rendjéről szóló 4/2017. sz. Dékáni Utasítás. 
 
16. Az új honlapszerkezetre történő átállás során folyamatosan kell az adott önálló oldalak 
tartalommal való bővítéséről gondoskodni, illetve a központi honlapra elhelyezendő 
tartalmakra javaslatokat tenni. A feltöltés során prioritást élveznek a magyar nyelvű tartalmak 
az idegen nyelvű tartalmakkal szemben, illetve a jelen utasítás szerinti kötelező tartalmak más 
információkkal szemben. 
 
 
Budapest, 2023. 11. 21. 
 
 
 

Dr. Birher Nándor Máté s.k.  
dékán  

 


