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Ikt. szam: B/5171/2023.

7/2023. sz. Dékani Utasitas
A Kar honlapjanak kezelési rendjérol

1. A Kar kilvilag fele iranyuld kommunikacidjanak kiemelked6en fontos eszkdze a kari honlap
/tovabbiakban: honlap/, amely a www.btk.ppke.hu cimen és annak oldalain érhetd el. A honlap
pontos és aktualis tartalmakkal valé ellatottsaganak, valamint megfelelé arculatanak
folyamatos biztositasa érdekében az alabbi szabalyokat hozom.

2. A honlap strukturajat tekintve kari kozponti oldalakbol, onallé oldalakbél, valamint
aloldalakbdl all. Az onallé oldalakon belul hivatkozasok lehetnek aloldalakra, mas onallé
oldalakra vagy kulsé oldalakra.

3. A honlap szerkezete, valamint arculata rogzitett, azon modositani nem lehetséges.

4. Az onallo oldalak szervezeti egységek, valamint specialis tartalmak szerint tagoltak (pl. egy
tanszék oldala). Onallo oldallal minden oktatasi szervezeti egység rendelkezik.

5. Az intézetek onallé oldalan belil minden intézet koteles az alabbi minimalisan kotelezd
tartalmat kdzzétenni és rendszeresen frissiteni mind a magyar, mind az angol nyelvd honlapon:

a) Az adott intézeten belil oktatott szakok vonatkozasaban az aktualis orarendet,
mintatantervet, a szakdolgozatra, zardvizsgara, valamint az esetleges szakmai
gyakorlatra vonatkozé tudnivalokat.

b) Az intézet - munkaviszonyos - oktatdinak adatait (név, elérhetség, alapvet6 szakmai
életrajzi adatok, fogadddrak helye es idépontja, publikacios adatok, lehet8ség szerint
fénykép).

€) Az intézet és az ala tartozo tanszékek vezet6inek nevét, elérhetéséget.

d) Az intézet oktatasszervezd munkatarsanak nevét, elérhet8ségét.

6. Aloldalnak minésiil az 6nallé oldalon belil elhelyezett minden olyan hivatkozott oldal, amely
nem onallé oldal vagy kiilsé oldal. Aloldalak az 6nallé oldalon belul kilon engedély nélkil
létrehozhatdk.

7. Kilsé oldal minden olyan honlap, amely nem a Kar szerverein van elhelyezve, illetve nem
kari domain.

8. Tilos a honlapon kuls6 cégnek vagy személynek, illetve ilyen szolgaltatasanak a reklamozasa,
vagy olyan kulsé oldalra hivatkozas elhelyezése, amely ilyet tartalmazé oldalra mutat.
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9. A honlap szerkesztését, valamint a tartalmak feltoltését az adott oldalhoz szerkesztési
jogosultsaggal rendelkezé honlapfelelds végzi.

10. A kari kozponti oldalak tartalommal valé feltoltése a kari honlapszerkeszté feladata. A kari
kozponti oldalakra javasolt anyagokat, hireket elektronikus formaban kell eljuttatni a
honlapszerkesztéhoz.

11. Az adott 6nallé oldal tartalmaért a szervezeti egység vezetéje vagy az altala kijelolt
munkatars /tovabbiakban: honlapfelelés/ felel. A tartalomnak a honlapra torténé technikai
feltoltésére mas fdallasu munkatars is kijelolhetd. A szervezeti egyseég vezetbéje az aktualis
honlapfelelés, illetve technikai kozrem(kodé személyer6l — vagy ezek esetleges valtozasarol -
irasban koteles tajékoztatni a kari honlapszerkesztét.

12. A honlapfelelésok és technikai kozremikoddk az adott oldalak vonatkozasaban teljes kor(
felel6sséggel tartoznak az oldalon és aloldalain elhelyezett informaciokért, azok naprakész,
pontos voltaert, illetve esetleges hianyaért — valamint az aktualitasukat vesztett tartalmak
levételéért is.

13. Killsé oldalra hivatkozas csak akkor helyezheté el, ha a hivatkozast tartalmazo onallé oldal
tartalmaért felelds személy felelésséget vallal a hivatkozott oldal tartalmaért.

14. A honlapfelel6és akadalyoztatasa esetén a szervezeti egység vezetdéje haladéktalanul koteles
a helyettesitésrél gondoskodni.

15. Jelen utasitas a kihirdetés napjan lép hatalyba. Jelen utasitas hatalyba lépésével hatalyat
veszti a Kar honlapjanak kezelesi rendjérél szolo 4/2017. sz. Dékani Utasitas.

16. Az Uj honlapszerkezetre torténé atallas soran folyamatosan kell az adott 6nallé oldalak
tartalommal valdé bdvitésér6l gondoskodni, illetve a kozponti honlapra elhelyezendd
tartalmakra javaslatokat tenni. A feltoltés soran prioritast élveznek a magyar nyelvd tartalmak
az idegen nyelv( tartalmakkal szemben, illetve a jelen utasitas szerinti kotelezd tartalmak mas
informacidkkal szemben.

Budapest, 2023. 11. 21.

Dr. Birher Nandor Maté s.k.
dékan
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