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Felhívás 
 

A PR és Rendezvényszervező Csoport rendezvényszervezési feladatok elvégzésére hirdet lehetőséget 
a 20223/2024-es tanév tavaszi félévére 

 
Ellátandó feladatok: 
Bekapcsolódás a PPKE BTK PR csoportjának a működésébe az alábbi területeken: 

• Rendezvényeken hostess feladatok ellátása: rendezvénynap során részt vesz a vendégek 
fogadásában és irányításában (regisztráció, információ adása). 

• A programokhoz kapcsolódóan a termek előkészítése - technikai eszközök bekészítése, 
működésük ellenőrzése, szoknyázás stb. 

• Teremfelelősség - a rendezvény napján felelős az adott teremért, felügyeli, hogy a szükséges 
eszközöket bekészítették-e, terem kulcs felvétele, szükség esetén a terem őrzése a rendezvény 
ideje alatt, terem zárása 

• Időmenedzsment, a rendezvények ideje alatt gondoskodik róla, hogy minden pontosan az 
ütemterv szerint történjen. Ez magában foglalhatja a beszédek, prezentációk, étkezések és 
egyéb programok időzítésének felügyeletét. 

• Problémamegoldás, bármilyen váratlan helyzet vagy probléma esetén, a helyszínen gyorsan és 
hatékonyan kell intézkedni (pl technikai hiba, vendégkéréssel kapcsolatos probléma). 

• Segít kiértékelni az eseményeket, gyűjteni visszajelzéseket és javaslatokat tenni a további 
fejlesztésekre (főként a hallgatókat is érintő rendezvényeknél). 

 
Tevékenység időtartama: havonta 4 rendezvény lebonyolításában való részvétel 
 
Munkavégzés helye: PPKE BTK, Sophianum vagy Danubianum 
Tevékenység várható kezdete: 2024. március 20. 
Jelentkezési feltételek: a PPKE BTK-n aktív, nappali, vagy levelező tagozatos jogviszonnyal rendelkező 
hallgató, bármilyen képzési területről. 

Elvárások: 

• Kiváló szervezőkészség és figyelem a részletekre. 
• Kiváló kommunikációs és problémamegoldó készség. 
• Rugalmasság és képesség hatékonyan dolgozni csapatban. 
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Előnyt jelent: 
• rendezvényszervezésben való gyakorlat  

 
Mit kínálunk: 

• Tapasztalatszerzés a rendezvényszervezés területén, 
• Az elvégzett munkáról a félév végén hivatalos igazolást állítunk ki, 
• Az elvégzett munka alapján a hallgató jogosult Intézményi Szakmai, Tudományos, Közéleti 

Ösztöndíjra pályázni. 
 
A jelentkezéseket az alábbi címre várjuk: pr@btk.ppke.hu  
A jelentkezések beérkezési határideje: legkésőbb 2024. március 17.  
 
Jelentkezés módja: első kör: e-mailben elküldött önéletrajz és motivációs levél (annak kifejtése, hogy 
a jelentkező miért kíván a szervezet munkájában részt venni); második kör: személyes interjú  
 
Kérdés esetén illetékes személy: Nedeczky Zsófia PR és rendezvényszervező csoport, csoportvezető 
nedeczky.zsofia.sara@btk.ppke.hu  
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