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. A Kiiliigyi Bizottsag altal nyujtott tamogatas célja:

A tamogatas célja, hogy a PPKE BTK f6allasu oktatdinak és kutatdinak tudomanyos
tevékenységét  segitve  hozzajaruljon  munkatarsaink  kiilfoldi  nemzetkozi
konferenciakon valo6 eléaddsainak koltségeihez, 0sztondzze a nemzetkdzi tudoméanyos
publikacidik megjelentetését.

. A Kkiilonbo6z6 felhasznalasi célokra adhaté maximalis osszegek:

o Kiilfoldi nemzetkdzi konferencian eldadds tartdasa esetén tdmogatds egy évben
egyszer, legfeljebb 350 000 Ft értékben adhato. (kivétel lasd: Tamogatas
megitélésének elvei 9. pont) A tadmogatdst utikoltségre, konferenciadijra
(regisztracios dijra) és szallaskoltségre lehet kérni. A kiilfoldi tartozkodas ideje
kiegészithetd legfeljebb kettd szakmai konzultacioval t61tétt nappal.

o Kiilféldi vendégoktatok meghivésa esetén meghivo fél a Kiiliigyi Bizottsagtol
kizarolag utikoltség és szallas fedezésére kérhet tAmogatast legfeljebb 350 000 Ft
értekben alkalmanként. A Kiiliigyl Bizottsdg mérlegeli a tanszékek kozotti
aranyossag szempontjait is.

o Kiilfoldi intézmény 4&ltal szervezett online konferencidn torténd eldadas
megtartasara konferenciadij megtéritése kérheto.

e Napidij azokra a kiilfoldon eltdltott napokra kérhetd, amelyeket utazassal, illetve
igazolhatd szakmai tevékenységgel toltottek. A napidiy mértéke 50 €/map, a
megjelolt tamogatasi oOsszegeken felill a rendelkezésre allo forras
felhasznalasaig.

. Kérelem benyujtasa:

o Kérjiik, hogy a tdmogatéas iranti kérelmeket legalabb 28 munkanappal az utazas
megkezdése eldtt nyujtsadk be. A késobb beadott kérvények visszautasitasra
kertilnek. A dokumentumokat szkennelve a Nemzetkozi Osztdly email cimére
(international.office@btk.ppke.hu) kérjiik elkiildeni. A kérelmekrdl a Kiiliigyi
Bizottsag a lehetdségeihez mérten a lehetd leghamarabb dontést hoz.

o A kiiliigyi bizottsagi kérelmek benyujtasa folyamatos.

e A Bizottsag csak a hianytalanul kit6ltott kérelmeket fogadja el.

e A kérelem benyUjtasa kizarolag az utazasi kérvény kitdltésével, a kérelmezd é€s
intézetvezetd/kozvetlen felettes altali aldirassal torténhet.

e A Kiiliigyi Bizottsdg a kérvények elbirdlasakor figyelembe veszi a kérvény
benyujtasakor felhasznalhato keret mértékét, illetve hogy a targyévi koltségvetés
jovahagyasra kertilt-e mar.

e Kérvény csak akkor adhat6 be, ha a kérelmezd az el6z6 utazasi keretbdl tamogatott
kilfoldi utjaval jaré minden beszdmolasi kotelezettségének eleget tett (részletes
irasbeli beszamolo, publikacios vallalas esetén annak igazolasa pl. MTMT feltoltés).

e Az utazasi rendelvényben megfogalmazott kérelemhez csatolni kell az alabbi,
szakmai elbiralasat elosegité dokumentumokat:

» kiilfoldi konferencia programja, illetve meghivolevél,



hivatalos visszaigazolas a konferenciara torténd jelentkezés elfogaddsarol;
az utazasra addig szerzett egyéb tamogatis feltiintetése, egyetemkdzi
szerzddésre valo hivatkozas, ajanlas, stb.;

a konferencia- vagy regisztracios dij mértékét tantsito dokumentum.

Egyéb dokumentum, amely eldsegiti a Bizottsag dontését (pl. szervezok altal
tervezett konferenciakotet részletei, publikacios tervek).
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Amennyiben a tdmogatas dsszege nem elegendd a tényleges koltségek fedezésére,
nyilatkozatot sziikséges csatolni a kérelemhez arrél, hogy a kérelmezd a tamogatés
mértékén feliili 0sszeg megtéritését vallalja, és azt a Gazdasagi Igazgatosaggal
egyeztetve rendezi.

Tamogatas megitélésének elvei:

Utazasi tamogatast csak a PPKE BTK f64allast oktatoi és kutatoi kaphatnak, illetve
kiilfoldi vendégoktatd meghivasara igényelhetnek.
A pélyazatok elbirdldsakor a Bizottsag figyelembe veszi:

o ha a palyazé sajat szakmai érdekein tulmenden az altala meglatogatni
kivant intézménnyel egylittmiikodési megéllapodds elokészitését is
vallalja;

o ha a palyazo kiutazasat a szak érdekében az adott szakfelelds és az
intézetvezetd is nyilatkozataban indokolja;

o az elbiralaskor eldnyt élveznek azok a konferencia-el6adasok, amelyek
valamilyen formaban publikélasra keriilnek (ide értendéek a poszter
prezentaciok is);

Publikaci6 vallalasa esetén a kovetkezd palyazatnal annak nem teljesitése (illetve az
elérehaladési folyamat nem igazoldsa esetén) a kérelmezd kizarhatod a folydévi és
kovetkezd évi palyazatbol.

A Bizottsdg fenntartja maganak a jogot, hogy a kérelemben megjeldlt Gsszeget
csokkentse.

A tamogatas mindig az adott utra szol, ezért az elnyert, de fel nem hasznalt
tamogatas visszakeriil a Kiiliigyi Bizottsag pénziigyi keretébe.

A Kiiliigyi Bizottsagtol kérhetd tamogatas a kari keretet terheli.

A kiutazas napja nem lehet korabbi, mint a szakmai programot megel6z6 nap. A
visszautazas idépontja nem lehet késdbbi, mint a programot kovetd nap. Ettdl csak
indokolt esetben, tavoli uticél esetében lehet eltérni. Ha egy utazés célja tobbréti,
azt sziikséges feltlintetni az utazasi rendelvényben és az indoklasban is.
A Gazdasagi Igazgatosag fenntartja a jogot a Kiiliigyi Bizottsag altal megitélt
napidijak szdmanak feliilbirdlatara azokban az esetekben, ha az utazéasi napokra
vonatkoz6 napidijak elszamolasa jogszabalyba iitkozik.
A konferencia-el6adasukat publikaldé munkatarsak (konferenciakotet, 6nallo
publikécid), akik rendelkeznek igazoléassal arrdl, hogy a konferencia szervezoi a
megjelentetendd konferencia-kiadvanyba elfogadtak az el6adas leiratat kozlésre,
lehetdséget kapnak, hogy az adott évben még egy alkalommal beadhassanak utazasi
tamogatas iranti kérelmet a szdmukra megitélheté 350.000 Ft-bol fel nem hasznalt
rész erejéig.
Kizardlag napidijra nem adhat6 be kérelem.



5. Elfogadott kérelmekre vonatkozo szabalyok:

A Kiiliigyi Bizottsag hatarozatai kizarolag a kiiliigyi dékanhelyettesi aléirast

kovetden 1épnek érvénybe.

o A kérelmezd a kézhez kapott hatarozataval a Gazdasagi Igazgatosaghoz fordulhat a
tovabbi ligyintézéssel kapcsolatban. Az utazds megszervezéséhez sziikséges az
utindité Grlap pontos, az uti okmanyok adatai alapjan torténd kitdltése, amelyet
elektronikusan kitoltve, az utazo eredeti aldirdsaval ellatva sziikséges leadni a
Gazdasagi Igazgatdsagon.

e Azutazés szervezése (repiilo-, ill. vonatjegy beszerzése, szallasfoglalas) kizarolag a
Kar altal, kozbeszerzési eljaras keretében lehetséges. Az utazasi igényeket, valamint
a konferenciadij rendezésére vonatkozé igényiiket minimum 25 munkanappal a
tervezett utazas elott meg kell kiildeni az utazasszervezonek. Rovidebb hataridé
esetén nem garantalhato, hogy az ut megszervezhet6 a kiutazasig rendelkezésre
all6 idén beliil.

e Mivel szallas- és repiildjegy biztositdsi dij fedezésére a kiiliigyi bizottsdgi tdimogatas
nem szolgdlhat, ezért a tdmogatdsban részesiild oktatdé minden esetben koteles
figyelemmel lenni a szallas- és repiildjegyfoglalas kdtbérmentes visszamondéasanak
hataridejére. Amennyiben masik széllast vagy repiildjegyet foglalna, vagy az utazas
meghitsul, és azt a lehetd leghamarabb, de legkésobb a visszamondasi hatariddig
nem jelzi a Gazdasagi Igazgatdsag részére, a szallasdij és a repiildjegy koltségét - az
esetleges egyéb dijakkal (pl. kotbér) terhelve - meg kell téritenie az Egyetem részére.
Ez esetben az adott targyévben tjra jogosult a teljes palyazhatd pénziigyi keretre
palyéazatot benyujtani.

e Amennyiben a palyazé napidijeldleget vesz fel, azzal 20 naptari napon beliil el kell
szdmolnia.

e A konferenciadij, illetve regisztracids dij elszamoldsanak modjarol, illetve annak
feltételeirdl, valamint a szallasfoglalasrol és utazasszervezésrdl a palyazoknak
minden esetben egyeztetnilik sziikséges a Gazdasagi Igazgatdsdg munkatarsaval!

e Konferencia-, illetve regisztracios dij a Gazdasagi Igazgatosag altali, a kérelmezd
helyett torténd kifizetésére a magyar eldirasoknak megfeleld szamla vagy dijbekérd
(proforma szamla) sziikséges.

e Konferencia-, illetve regisztracios dij Kkifizetésére kizarolag a Gazdasagi
Igazgatosaggal torténé egyeztetés utan, a beszerzési igény jovahagyasat
kovetéen keriilhet sor.

e A tamogatasban részesiilé munkatarsak uti beszdmolot kotelesek benyujtani a
Gazdasagi Igazgatosag altal kikiildott sablon szerint. Az Utibeszamoldt vagy az
eldleg elszamolasat elmulaszto kari munkatars egy évig nem jogosult timogatasra
¢s a felmeriil6 koltségeket visszatériteni koteles.

e A konferencia-részvételhez kothetd, esetlegesen megjelend tanulmanyt a PPKE

nevéhez affilidlva koteles feltolteni az MTMT-be.

Budapest, 2026. januar
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