Szakdolgozati Utmutaté

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Bolcsészet- ¢s Tarsadalomtudoményi Kar
Nemzetkozi Tanulmanyok BA szak hallgatoi és oktat6i szamara

A Nemzetkozi Tanulmadnyok tanszék oktatdi kara segitséget kivan nyujtani azon hallgatoi
szamara, akik végzdosként diplomamunka megirdsa el6tt allnak. Az alabbi szabalyzat célja az,
hogy tdjékoztatast adjon a szakdolgozattal kapcsolatos tennivaldkrdl és eldirasokrol.

I. Altalanos rendelkezések

I.1. Minden egyetemi hallgaté diploméja megszerzése érdekében, egyetemi tanulmanyait lezarandoan,
kételes szakdolgozatot irni.

1.2. A szakdolgozatnak tartalméaban és formai kiallasaban is alkalmasnak kell lennie az elbiralasra, s
méltonak kell bizonyulnia a diploma megszerzéséhez.

[.3. A diplomamunka célja annak bizonyitasa, hogy a hallgaté egyetemi tanulmanyai soran megfelel6
elméleti alapokat szerzett, amelynek segitségével képes a Nemzetkdzi kapcsolatok teriiletéhez
kapcsolodd témat a rendelkezésre allo hazai és kiilfoldi szakirodalom alapjan, egyéni
megkdzelitésben, sajat kutatassal kiegészitve feldolgozni.

I1. A szakdolgozattal kapcsolatos altalanos tudnivalék

A szakdolgozatrol a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (TVSZ) valamint a Bolcsészettudomanyi Kar
kiegeszito és atmeneti rendelkezései a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzathoz 11-15¢ rendelkeznek:
11. § A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 171. § (1) felhatalmazésa alapjan:

Amennyiben a hallgaté maga valasztja meg a szakdolgozati témajat, gy a témat az

illetékes szakfelel6s hagyja jova.

12. § A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 171. § (2) felhatalmazasa alapjan:

A szakdolgozat témajat, cimét és témavezetdjét az adott alapszakért felelés intézet vagy
tanszékvezetdvel jova kell hagyatni. A jovahagyast az erre a célra rendszeresitett

tirlapon igazoltatni kell. Az igy elfogadott cimbejelentést a Tanulmanyi Osztaly tartja nyilvan.
14. § A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 171. § (7) felhatalmazasa alapjan:

A biralo véleményének leadasi helye az adott szak titkarsaga.

15. § A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 171. § (11) felhatalmazésa alapjan:

A hallgatéi jogviszonyon kiviil készitett szakdolgozat esetében a leadaskor hatalyos

TVSZ rendelkezései az iranyadok.

1I.1. A szakdolgozat téemdja, a témaelfogadas, a téemaleadas

*A temavalasztas modjai:

1) A hallgaté szakdolgozati témajat minden olyan témabol kivalaszthatja, amely az oktatas téma-
valasztékaban szerepel.

2) A szakdolgozatir6 témajat a szak oktatodinak szakdolgozati témajavaslatai koziil is kivalaszthatja.

3) Tovabba lehet sajat, eredeti témajavaslata.

Minden esetben a témat a leend6 konzulens tanarral és a tanszékvezetdvel eldzetesen engedélyeztetni
kell.

sTémaelfogadds

A szakdolgozat (sziikebb) témajat és cimét, minden hallgaté az altala valasztott oktatoval folytatott
konzultacié utan hatdrozza meg. Ehhez a hallgatonak a kutatdsi tervet is magaba foglalo
témajavaslatot kell készitenie, amelyben meghatirozza, hogy mirdl szeretne irni, illetve hogyan
képzeli a téma feldolgozasat. (ElGtanulmdnyok.)



*A témaleaddas
A dolgozat témajat és cimét a tervezett leadas el6tt 7 honappal el kell fogadtatni (apr111s1 szakdolgozat
leadasanal a ] 1

ha _a szakdolgozatot novemberben nyijtia be a hallgato), helze a
Tanulmanyi Osztaly). A téma elfogadasat (a témavezetd tanar személyét) a témavezetd tanar
alairasaval igazolja, és a tanszékvezetd jovahagyja az arra rendszeresitett trlapon. (Szakdolgozat
nyilvantartolap). A nyomtatvanyt harom példanyban kell kitolteni és alairatni, majd a Tanulmanyi
Osztalyon kell leadni.

11.2. A témavezeto/konzulens tandr kivalasztdsa és feladatai, téma és konzulens-valtas

*A témavezetd/konzulens tandr kivdlasztdasa

A hallgatd az Intézet tudomanyos mindsitéssel rendelkezd tandrai koziil valaszthat magéanak
témavezetd tanart, akiknek a témavezetésére a tanszékvezeté engedélyt ad. Ez utobbi engedélyezése a
Szakdolgozat nyilvantartolap tanszékvezetdi alairasaval torténik. A hallgatonak tovabbi lehetdsége
van arra, - amennyiben téméaja indokolja -, hogy a Kar mas szakjan oktatd tanarai kozil, illetve
kivételes esetben Un. kiilsds konzulenst keressen maganak, ezt azonban el6zetesen a tanszékvezetovel
engedélyeztetni kell.

A témavezetének jogdban all a hallgatot, illetve témajat visszautasitani. (egy oktatd 5-nél tobb
szakdolgozati témavezetést nem vallalhat.)

sTémavezetd és temavaltas

A hallgatonak jogaban all témavezetdt valtani. A témavezeté—valtashoz mindkét (a régi és 1j)
témavezetd egyetértése sziikséges. Abban az esetben, ha a konzulens-csere témavaltoztatast is jelent -
az 0j cimbejelentd nyomtatvany, a Szakdolgozat nyilvantartolap kitoltésével — a tanszékvezeto alairasa
is sziikséges. A szakdolgozati téma valtasanak legutolso lehet6sége: a beadas el6tt 3 honappal. A cim
pontositasa nem mindsiil témavaltoztatasnak.

*4 temavezeto feladata

A hallgatd témavezetdjétol, konzulens tanaratol felvilagositast kap olyan kérdésekben, hogy miként
végezze kutatasat, milyen forrasmunkakat olvasson el, hogyan szerkessze meg irasmivét. A hallgatd
koteles a témavezetd altal meghatarozott gyakorisaggal megtartott, de legalabb 3 harom alkalmat
magaban foglald konzultacion részt venni.

11.4. A szakdolgozat beaddsa

Szakdolgozat beaddsi hatarido: dprilis 15., november 15.

*4 beadas feltételei

1) A hallgatok kotelesek kész (de még nem bekdtott) szakdolgozatukat a témavezetd tanarnak a
beadasi hatarid6 elott két héttel odaadni, hogy az oktatonak lehetdsége nyiljon a kész dolgozat
attanulmanyozasara, €s az esetleges hibak kijavitasara.

3) A benyujtott szakdolgozat elfogadasat a témavezetd tanar az Igazolds-szakdolgozat benyujtdsdahoz!
cimet viseld Urlap alairasaval igazolja. Beadasa a Tanulmanyi Osztalyra egy példanyban a
dolgozatokkal egyiitt torténik.

°4 beadas modja
A szakdolgozatot papiralapon NEM

kell benyujtani.

11.5. A szakdolgozat biralata



*Csak a konzulens altal elfogadott (és az elfogadast megfeleléen dokumentalt) szakdolgozatot lehet
biralatra kiadni.

*4 biralo személy és feladatai

A szakdolgozatot birald személy a tanszéken tanitd, a témaban jartas egyetemi oktatd. Az opponens
koteles a tanszék altal megadott idopontig a dolgozat szoveges és szamszeri értékelését megadni,
illetve a biralathoz mellékelni a dolgozattal kapcsolatos - a hallgaté altal az allamvizsga soran
megvalaszolandé6 — minimum két szakmai kérdést a védés elétt minimum egy héttel. Az értékelés
leadasa 3 példanyban torténik, egy a Tanulmanyi Osztalyra keriil, egy a hallgatoé, egy a dolgozathoz
csatolt példany, amely az intézetben marad.

*4 dolgozat értékelése, a mindsités szempontjai

A dolgozat értékelésekor alapvetd szempont:

j6 témavalasztas, problémafelvetés; alapos kutatdémunka, a téma mély feldolgozottsaga; eredeti
megkdzelités; a dolgozat egységes, 0sszefliggd, logikus szerkesztése; megfeleld szakmai nyelvezet; a
kutatds kivitelezése; empirikus adatok (megfeleld) felhasznalasa ¢és értelmezése; megfeleld
mennyiségli €s mindségl bibliografia felhasznalasa és feldolgozottsaga; a szerzé 6nalldo gondolatai,
érvelése; formai kdvetelmények (a dolgozat kiilalakja, kivitelezése, a hivatkozasok, tartalomjegyzék,
bibliografia, fiiggelék, abrak, tablazatok stb.) mindsége.

III. A szakdolgozat kotelezé formai kovetelményei

A szakdolgozat megirasakor kotelezok az alabbiakban megfogalmazott stilusjegyek. Az ettdl eltérd
szakdolgozatok alacsonyabb értékelést, ill. elutasitast vonhatnak maguk utan.

111.1. A szakdolgozat megirasakor elvart irasmod:

- Times New Roman betltipus (Microsoft Word szovegszerkesztd),

- 12-es betlinagysag,

- masfeles sortavolsag,

- also, felsd, jobb oldali margo 2 cm; bal oldali margo — a kotés miatt — 3 cm.

111.2. A kiilsé boriton fel kell tiintetni:

SZAKDOLGOZAT, a készito nevét és a készités évét.

111.3. A dolgozat belsé cimlapjan szerepelnie kell:

- a boritolap bal oldali tetején — a dolgozat benytjtasi helyének teljes megnevezése (roviditések

melldzését kérjiik):

Pazmany Péter Katolikus Egyetem
Bolcsészetés Tarsadalomtudomanyi Kar

- alap kdzepén — a dolgozat cime, alcime,

- acim alatt (par sortavot kihagyva), a lap bal oldalan — a témavezetd neve és beosztasa, és/vagy a
kiilsds konzulens neve és beosztasa, esetleg, ha van a témaba vagd foglalkozasa, munkahelyi
beosztasa.

- a cim alatt (par sortavot kihagyva), a lap jobb oldalan — a dolgozat készitdjének neve és
szakja/szakparja

- alap aljan, kdzépen — a beadas helye, ideje
(pl.: Piliscsaba, 2013.)

111.4. A szakdolgozat mindig megfeleld (az elobb emlitett) formatumu cimoldallal és az azt kovetd 1j

lapon a tartalomjegyzékkel (a {6 ¢és alfejezetek romai és arab szamozassal:

[pl: L, L.1., L.2., 1.2.1.] kezdddik, és a felhasznalt miivek bibliogrdfidjaval, esetlegesen melléklettel

(fiiggelékkel) végzodik

1I1.5. A dolgozat terjedelme — tartalomjegyzék, bibliografia és mellékletek nélkiil egytitt — 80.000 -

120.000 letités. Tablak, grafikonok, abrak a f6 szovegben legfeljebb az Osszterjedelem i részéig

szamithatoak be.

IV. A szakdolgozattal kapcsolatos specialis tudnivalok



1V.1. A szakdolgozat tartalmi elemei:

Kivanatos a dolgozat jo tagolasa (fejezetek, alfejezetek, esetleg al-alfejezetek), amelynek azonban
Osszhangban kell allnia a dolgozat terjedelmével, valamint egymasra épiilo, logikus struktiraban kell
kovetniiik egymast. Egy jol 0sszeallitott és a fejezeteket, alfejezeteket kiilon (az irdsmod differencialt
beallitasaval) kiemeld tartalomjegyzék kelléen tiikrozi a szakdolgozat strukturalis felépitését,
amelyben a kdvetkezd elemeknek kell szerepelnie.

Az alabbi részek ajanlasok, amelyeket a hallgaté a témavezetdvel megbeszélt mdodon alakithat,
tetszés szerint, kivéve az idegen nyelvii 6sszefoglalot, mely kotelezo tartalmi elem.

IV.1.1. Bevezetés

Benne pl.: a témavalasztas indoklasa, pontosan megfogalmazott problémafelvetés, témamegjeldlés,
célkitlizés, a kutatott tertilet leirasa, (ha van) hipotézisek vagy kérdések megfogalmazéasa, a munka
elhelyezése a témaban folytatott és folyd kutatasok kozott, miként kapcsolodik azokhoz, illetve
esetlegesen miben mas, a modszerek leirasa, a kutatott teriiletek hangstlyozasa. (A bevezetésnél
ajanlott oldalszam 2-4 oldal.)

IV.1.2. A vizsgalat elméleti hattere

Benne pl.: a vizsgalt témaval kapcsolatos hazai és nemzetkozi elméleti szakirodalom bemutatasa,
legfontosabb megallapitasainak a kritikai ismertetése és rendszerezése. Ebben a tartalmi egységben
kell vilagosan kifejteni azt is, hogy a jelolt milyen elméleti alapokra, definiciokra épiti vizsgalatat.

Itt kertilhet sor sajat munka eredményeként a téma jellegébdl adéddan adott jelenség(ek) torténelmi
hatterének 0Osszefoglalasara, a témaval kapcsolatos jelenségek (de még nem az empirikus kutatés
részeként) feltart sszefiiggéseinek, torvényszertiségeinek bemutatasara.

IV.1.3. A kutatias médszertani jellemz6i

Benne pl.: a kutatas célja, (ismét) hipotézisei, azok esetleges torténelmi elézményei, a vizsgalat soran
alkalmazott modszerek rovid és szisztematikus ismertetése. (Itt kell kitérni az esetleges modszertani
nehézségekre és problémakra is.)

IV.1.4. A vizsgalat és eredményei

Benne: ebben az elemz6 fofejezetben keriil sor - a mar ismertetett elméleti alapokra és modszerekre
épitve - a téma vizsgalatanak részletezd bemutatdsara, a kérdések megvalaszolasa, a hipotézisek
bizonyitasa vagy elvetése.

IV.1.5. Befejezés/Osszegzés

Benne pl.: a vizsgalat problémafelvetésének, céljainak (ezek megvaldsulasanak), elméleti hatterének
valamint legfontosabb eredményeinek a tézisszerli 6sszefoglalasa. Kiemelve teljes kortien a dolgozat
leglényegesebb megallapitasait, Osszefoglalva a végkdvetkeztetéseket, esetleg kitérni a kutatas
eredményeinek hasznosithatosagéara, a tovabbi lehetséges kutatdsi iranyok megfogalmazasara.
(Osszegzésnél ajanlott oldalszam 3-5 oldal.)

IV.1.6. Felhasznalt irodalom

Benne: a szakdolgozatban valoban felhasznalt és hivatkozott szakirodalom, valamint mas jellegii
forrasok tételes és alfabetikus felsorolasara szolgal. (Formai kovetelményeit lasd alabb.)

IV.1.7. Mellékletek

Amennyiben a téma kifejtése megkivanja, a szakdolgozat melléklettel és illusztracioval egészitheto ki.
(Formai kdvetelményeit 1asd alabb.)

IV.1.8. Idegen nyelvii 6sszegzés

A szakdolgozat végén egy 15-20 ezer leiitésbdl allo, idegen nyelvl Osszefoglald all, melyben a
hallgat6 6sszefoglalja a felvetett probléma lényegi elemeit és dolgozatanak fobb megallapitasait.
IV.1.9. Zaradék

A hallgat6 a szakdolgozat zaradékaban nyilatkozik arrdl, hogy a szakdolgozat sajat szellemi terméke,
azt mas szakon szakdolgozatként nem nyujtottak be, és csak a megjelolt segédeszkdzoket hasznalta.

1V.2. A szakdolgozat (a kotelezé részben nem szabalyozott) egyéb formai kivanalmai

IV.2.1. Hivatkozasok



A szakdolgozatban felhasznalt forrasokat mindig vilagosan fel kell tiintetni; a plagizalds szigort
biintetést von maga utan!

1V.2.1.1. Bibliogrdfia

A dolgozat végén elhelyezett irodalomjegyzék (bibliogrdfia) a dolgozat szakirodalmi hattérét nyujtja,
amelyet a hallgatd felhasznalt munkaja soran. Konyv, vagy szerkesztett kotet esetén, minden egyes
esetben kotelezden fel kell tiintetni a szerzot (adott esetben szerkesztot is); az irodalom cimét; a kiadot,
a kiadas helyét és idejét. Folyoirat cikknél a szerzd és a cikk neve mellett a folydirat nevét, a kiadas
évét és havi/heti/napi kiadasi szamat (datumat), illetve a folyodiratban megtalalhato cikk terjedelmét
(oldalszamot). Internetbdl valo hivatkozas esetén a forras megjelolésén tal a letoltés idopontjat is fel
kell tiintetni. Az irodalomjegyz¢k alfabetikus sorrendben késziiljon.

Ajanlott formatum:

Cohen, Stephen Philip (2001: India: Emerging Power. Brookings Institution Press: Washington.

Guelke, Adrian (2008): Negotiations and Peace Process. In: Contemporary Peacemaking. Conflict,
Peace Processes and Post-War Reconstruction (ed. by John Darby, Roger M. Ginty). Palgrave
Macmillan: New York, 63-78.

Milne, David (2010): America’s intellectual diplomacy. International Affairs, vol. 86 (2010), 49-68.
1V.2.1.2. Szoveg kozbeni hivatkozas
A hivatkozas labjegyzet formajaban torténik.

Formatum:
Labjegyzetben: Ferge (1998): 6.

IV.2.2. Fiiggelék/melléklet

A fiiggeléket potlolagos informaciok elhelyezésére hasznaljuk, amelyek alatdmasztjak, vagy
kiegészitik a dolgozat f6 szovegében foglaltakat, és a szovegben valo elhelyezésiik nem annyira
sziikségszert. Itt lehet elhelyezni, ha sziikséges, a szovegben felhasznalt torvények, szervezeti leirasok
kivonatolt részleteit. Mellékletek a szoveg kdzben meghivatkozva, azonos sorszamozassal a dolgozat
végére keriiljenek, illetve 0sszhangban az elézéekkel az abrak, tablazatok kiilon — kiilon folyamatos
sorszamozassal késziiljenek. Fels bal oldali sarokba (vagy kozépre) a sorszdm és a cim, a bal als6
sarokba a forrds megnevezése keriiljon.



