A Pazmany Péter Katolikus Egyetem
Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar
Gazdasagi lgazgatosaga

PALYAZATI REFERENS

munkakorbe munkatarsat keres, budapesti munkavégzéssel.

Feladatok:

- belsé nyilvantartasok, analitikak vezetése, egyeztetése,

- projektekkel kapcsolatos beszerzések elékészitése, a beszerzések lebonyolitasaban vald részvétel,

- projektekkel kapcsolatos munkailigyi dokumentumok elkészitésében valo részvétel,

- utazasszervezessel kapcsolatos beszerzések elékészitése, lebonyolitasa,

- elérehaladasi és fenntartasi jelentések, pénzigyi elszamolasok, valamint szakmai és pénzigyi
beszamolok dsszeallitasa,

- valtozasbejelentések, kifizetési kérelmek és szerz6désmodositasok eldkészitésében vald
részvétel,

- palyazatok és allami céltamogatasok koltségvetésének osszeallitasaban vald részvétel,

- helyszini ellenérzéseken valo részvétel,

- palyazatok elékészitése, palyazati dokumentacidk osszeallitasa, elkészitése,

- kapcsolattartas a projektek megvalositasaban résztvevékkel és a tamogato szervezetekkel

- integralt vallalatiranyitasi rendszer kezelése (SAP),

- hivatali levelezések bonyolitasa,

- szoros egyuttmukodés a kari és kozponti szervezeti egységekkel,

- adatszolgaltatasok osszeallitasa, elkészitése.

Elvarasok:

- felséfoku végzettség,

- onallg, preciz, pontos, igényes munkavégzes,

- jo kommunikacids készségek, proaktiv személyiség, stresszt(iré képesség,

- minimum 4 év palyazati terlleten szerzett tapasztalat,

- Microsoft Windows felhasznaldi szintl ismerete, Microsoft Word és Excel haladd szintu ismerete,
- biintetlen eléélet.

Az allas betoltéséhez elényt jelent:

- gazdasagi terlileten szerzett végzettség,

- Eurdpai Unids finanszirozasu projektek lebonyolitasaban szerzett tapasztalat,
- SAP, vagy egyéb vallalatiranyitasi rendszer ismerete,

- EPTK magas szintu ismerete és hasznalata,

- angol kozépfoku nyelvvizsga, aktiv nyelvtudas,

- felséoktatasban és gazdasagi teriileten szerzett munkatapasztalat.

Amit kinalunk:

- teljes munkaidds foglalkoztatas (heti 40 6ra),
- béren kivili juttatasok,

- versenyképes fizetés,

- Munka Torvénykonyve szerinti foglalkoztatas,
- munkavégzés helye: Budapest, VIII. kertlet.

Amennyiben felhivasunk felkeltette érdeklédését, kérjik, kildje el fényképes, magyar nyelv(
Onéletrajzat és motivacids levelét a brutto fizetési igény megjelolésével egyutt a kdvetkezd e-mail cimre:

kovats.gergely@btk.ppke.hu



