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1. Hallgatdéi tanulmanyi és szakmai gyakorlati programok a PPKE BTK hallgatéi szamara

1.1 Pdlyazati feltételek

Palydzatot nyujthat be az a hallgatd, aki:

a Pdzmany Péter Katolikus Egyetem Bolcsészet- és Tdarsadalomtudomanyi Karan
beiratkozott és aktiv jogallasu hallgatd;

legalabb egy lezart félévvel rendelkezik;

a kalfoldi  tanulmanyok folytatasdhoz szikséges megfelel6 szintl nyelvtuddssal
rendelkezik;

a tanulmdnyi mobilitasi palyazata benyujtasanak félévében aktiv jogviszonyu;

szakmai gyakorlatra palydzik és azt frissen diplomat szerzettként kivanja teljesiteni. Ez
esetben a palyazas és a hallgatok kivalasztasa még beiratkozott és nem passziv hallgatéi
jogviszony idején, a végzés évében kell, hogy megtorténjen, illetve a mobilitast az oklevél
megszerzésétGl szamitott egy éven belil kell teljesiteni, az aktudlis projekt
megvaldsitdsdnak zarodatumat is figyelembe véve;

a megpalydzott id6szak alatt mas, eurdpai unids vagy hazai mobilitasi program altal
biztositott tamogatdst — azonos célra és koltségekre — nem vesz igénybe.

a palydzas soran a Kar egyik hallgatdja sem szenvedhet hatrany helyzetébdl fakaddan.

1.2 Palydzati dokumentumok:

kitoltott palyazati adatlap;

magyar és a mobilitds nyelve szerinti motivacios levél

teljesitési igazolds az utolsé lezart aktiv félévrdl

magyar és a képzés nyelve szerinti szakmai 6néletrajz

nyelvvizsga bizonyitvany(ok) masolata, illetve tanszéki vagy nyelviskolai igazolas a
nyelvtudasrél;

motivacios levél angol nyelven vagy a képzés nyelvén és magyarul;

szakmai gyakorlat esetén a tanszéki igazolds a gyakorlat jovahagyasardl, a fogado
szervezet meghivélevele.

A palyazatokat online kell benyujtani a palyazati felhivasban megjelélt felleten.



1.3 Palyazati hatarid6k

A tanulmanyi pdlyazati felhivast februar 15. és madrcius 15. kozt teszi kézzé a Nemzetkozi
Osztaly. Tanulmanyi mobilitds palyazatok leadasara rendelkezésre allé id6 meghirdetést kévetGen
legalabb 30 nap. A szakmai gyakorlat palyazat beadasa és a beadott anyagok elbirdldsa folyamatos a
rendelkezésre allé keret kihasznalasaig.

Amennyiben kevesebb palyazat érkezik be, mint a felhasznalhatd kari tanulmanyi 6sztondijkeretet, a
Kar pétpdlyazatot irhat ki a lenti hataridékkel:

- potpalydzat kozzététele: szeptember 15-ig,

- palyazat benyujtasara rendelkezésre all6 id6: 30 nap

- a palydzatok elbiralasdra rendelkezésre all6 id6 15 munkanap.

1.4 Palyazatok elbirdlasa

A benyujtott pdlyazatok értékelése a felhivasban kozzétett pontrendszer, illetve szempontrendszer
szerint torténik. Az igy kialakult névsort a Killgyi Bizottsag hagyja jova. A pontozas a kovetkez6k
szerint torténik.

Osszes megszerezhetd pont: 100. Az &sztdndij elnyeréséhez sziikséges minimum pont 15, amelyet a
sulyozott tanulmanyi atlagbdl és a tobbletpontokbdl kaphat a hallgatoé.
Tanulmanyi atlag alapjan megszerezhet6 pont 75 pont az aldbbiak szerint:

atlag pont
3,50-3,54 0
3,55-3,64 5
3,65-3,74 10
3,75-3,84 15
3,85-3,94 20
3,95-4,04 25
4,05-4,14 30
4,15-4,24 35
4,25-4,34 40
4,35-4,44 45
4,45-4,54 50
4,55-4,64 55
4,64-4,74 60
4,75-4,84 65
4,85-4,94 70
4,95-5,00 75




A tanulmanyokon feliil elvégzett szakmai munkdért maximum 25 pont szerezhetd. A publikacidkat és
verseny eredményeket csak a palyazattal megegyez6 és az azt megel6z6 két tanévbdl fogadjuk el.

Szakmai tevékenység pont
konferencia részvétel 6nallé el6addként 10
konferencia részvétel tarsel6addéként 8
kari ontevékenykor tagsag 8
kari dual degree programban valé részvétel a
megpalyazott idészakban 15
kari TDK 1. helyezés 15
kari TDK 2. helyezés 13
kari TDK 3. helyezés 12
kari TDK részvétel 10
OTDK 1. helyezés 25
OTDK 2. helyezés 23
OTDK 3. helyezés, OTDK kiilondij 22
Publikacio kiilfoldi szaklapban, vagy kulféldi
konyvpublikacio 22
Publikacioé hazai szaklapban, vagy hazai

konyvpublikacio 20
Magyar hallgaték tutoralasa, Demonstrator 8
Kiilfoldi hallgatok tutoralasa 10
Szakmai konferencia szervezésében valo

részvétel 5
Egyéb szakmai tevékenység, projektben valé

részvétel 8
A legutolso lezart aktiv félévben 30 kredit fol6tt

végzett kreditekért kreditenként plusz 1 pont

jar.

1.5 Az értékelés szempontjai

A palyazatok birdlata a Tempus Kdzalapitvany irdnyelvei (www.tka.hu) alapjan torténik. Az elbiralaskor
az alabbiakat vessziik figyelembe:
¢ tanulmanyi eredmény;
¢ nyelvvizsga;
e motivacios levél;
¢ tudomanyos és szakmai tevékenység;
* nyertes TDK dolgozat, vagy mas kiemelked6 tanulmanyi/tudomanyos eredmény;
e kari kozéleti tevékenység (HOK tagsdg vagy tanszéken végzett szakmai munka,
demonstratori tevékenység);
» egyéb tevékenységek (pl. vendégelSaddsokon részvétel, idegen nyelven hallgatott kurzus
elvégzése, tutor tevékenység, stb.).

A Bizottsag dontése ellen fellebbezésnek helye nincs.



A bizottsagi (lésrdl jegyz6konyv készil. A dontésrél minden palydzé irdsban kap értesitést 15
munkanapon beldl.

A padlyazaton elnyert Osztondij csak abban az esetben tekinthet6 véglegesnek, amennyiben a
partnerintézmény a PPKE BTK altal jel6lt hallgatékat fogadni tudja, és ezt hivatalos formaban is
visszaigazolja.

1.6 Az 6sztondijak mértéke

Az 6sztondij mértékét a Tempus Kozalapitvany ratdi hatdrozzak meg. Ezek a Tempus Kozalapitvany
honlapjan, illetve az aktualis kari palyazati felhivasban talalhatd meg.

Hatranyos szocidlis helyzetl hallgatok a kari Hallgatéi Onkormanyzathoz nyujthatnak be tdmogatasi
kérelmet az utikoltséglikhoz vald hozzdajarulasukra.

Az Erasmus mobilitasi alapelvek szerint, amennyiben a hallgatd sajat maga bizonyithatdan rendelkezik
a szikséges anyagi fedezettel, az intézmény részérdl un. Erasmus label statusz megadasara is van
lehet6ség. Ebben az esetben a hallgaté az Erasmus statusz kedvezményeivel él, de nem kap
Osztondijat, viszont tandijat nem kell fizetnie a fogadd egyetemnél. A label statusz kiosztdsat a Kiiligyi
Bizottsag a palydzok eredménye és a motivaciéjuk megalapozottsaganak fliggvényében mérlegeli.

1.7 Kari szerz6déskotés

A hallgatot el kell latni a tanulmanyut/szakmai gyakorlat programjara vonatkozd, személyre
szabott Tanulmanyi, illetve Képzési Megallapodassal, amelyet a fogadd intézmény, az anyaintézmény
és a hallgaté is jovahagy. A tanulmanyi mobilitasra készil6 hallgaték kurzusainak sszeadllitasaban a
tanszék segitséget nyujt.

A Tanulmanyi, illetve Képzési Megallapodas barmilyen mddositdsat, amely a hallgaténak a fogadd
intézménybe vald megérkezésekor szilkségesnek latszik, a hallgatd érkezését koveté egy hdnapon
belll véglegesiteni és formalizalni kell. Az ezutan felmeriilé valtozasokkal kapcsolatban mindharom
félnek formalisan meg kell egyeznie, és a valtozdsokat késedelem nélkil végre kell hajtani.

Amennyiben egy hallgaté nem teljesiti a kulfoldi tanulmanyok vagy szakmai gyakorlat alatt
a Tanulmanyi, illetve a Képzési Megallapodasban foglaltakat, az a tdmogatds részleges vagy teljes
visszafizetésére vonatkozo kotelezettséget vonhatja maga utdn (minden esetet kilon mérlegel a
Nemzetkdzi Osztaly, amelynek eredményeként vis major esetén a visszafizetéstdl el lehet tekinteni).
A visszafizetésrél szolé kérelmet a Kozponti Killigyi Osztaly (KKO) allitja ki, illetve juttatja el a
hallgatéknak.

A visszafizetési ratak:

16-20 ECTS: 0%
11-15 ECTS: 10%
6-10 ECTS: 30%
0-5 ECTS: 100%

1.8 A kuilféldi Erasmus tanulmanyok itthoni elismerhetGségérdl

A hallgatd a Tanulmanyi, ill. Képzési Megallapodds aldirdsa és véglegesitése utan elézetes allasfoglalast
kérhet kilféldon teljesitett tantargyai elfogadhatésagardl.
Az allasfoglalast az adott tantargyat oktatd tanartél kérheti.
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ElGzetes kreditelismerés:
Amennyiben a mobilitast megel6z6en kerll rd sor, a folyamatra a TvSz. Kilfoldi részképzésben
résztvevd hallgatdkra vonatkozo részei az iranyaddak. (44-51. §)

Utdlagos kreditelismerés:
Amennyiben a mobilitds utan keril rd sor, a folyamatra a TvSz. Kreditatviteli Bizottsagra vonatkozo
része az irdnyado. (4. §.)

A hallgaté altal mar teljesitett tantargyat a kilfoldi teljesités alapjan is U targyként elismertetni nem
lehet.

A kulfoldi részképzésben teljesitett és elismert tantargy minGsitése tekintetében kétség esetén a
Kreditatviteli Bizottsag dont.

Nem egyértelmU helyzetben a hallgaté koteles a kilfoldi partnerintézménytdl beszerezni a tantargy
hivatalos tematikdjat, illetve minden olyan informacidt megadni az oktaténak, ami alapjan az oktaté
donteni tud az adott tanegység elismerésérdl.

A hallgaté koteles a hazautazast vagy a kézhezvételt kovetd két héten belil leadni a hivatalos
igazolasokat a kilfoldon teljesitett tanegységekrdl. Emellett koteles a Tempus Kozalapitvany felé
elkésziteni beszamoléjat, valamint tanulmanyi mobilitas esetén a kari koordinator altal megkuldott
kérdGivet leadni.

1.9 A tanszéki koordinator feladata

e segit Osszedllitani a nyertes hallgatdk tanulmanyi programjat, amely tartalmazza a
kilfoldon elvégzend6 kurzusokat, valamint azok szdmonkérési kotelezettségeit (vizsga,
beszamold stb.). Tovabbd meghatarozza, hogy milyen tantargyak kovetelményeit kell
itthon teljesiteni ahhoz, hogy a félév elfogadott legyen;

e a fenti adatok alapjan segit kitdlteni a Tanulmanyi Szerz8dés erre vonatkozd részét,
amelyet aldirdsaval igazol; ez egyben kotelezettségvallalast is jelent a hallgatd kilfoldi
tanulmanyainak itthoni elfogaddsara;

e kapcsolatot tart a hallgatéval a kilféldi tartézkodas id6tartama alatt (pl. e-mail Utjan), igy
kiséri figyelemmel, hogy a hallgaténak akar szakmailag, akar egyéb téren van-e
problémdja;

o figyelemmel kiséri, hogy a hallgatd végig kint tolti -e a szerz6désben meghatarozott
id6tartamot, nem rovidil -e meg valamilyen okbdl a kint tartézkodasa;

o folyamatos kapcsolatot tart a partneregyetem szaktanszékével,

o folyamatos kapcsolatot tart a kari Erasmus-koordindtorral.

1.10 Kari Erasmus koordinator feladatai

e Kihirdeti az Erasmus+ palyazatokat a kari honlapon.

e A palydzati id6szak alatt tdjékoztatdst nydjt a jelentkez6knek a palyazasrol.

o A beérkezett palydzatokat formailag elbiralja.

e a Nemzetkozi Osztaly a palyazatokat a felhivasban meghatarozott mdédon rangsorolja és a
rangsort a Kalugyi Bizottsagnak dontésre megkildi;

o Elkésziti az Ulés jegyz6konyvét.

e Ertesiti a hallgatokat és a KKO-t a Kiilligyi Bizottsag dontésérdl.

e AKillgyi Bizottsag dontése alapjan nominadlja a hallgatdkat a fogadd intézmények felé.
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e Tajékoztatja a nyertes pdlyazékat a mobilitashoz szlikséges adminisztrativ teenddkrél.

o Elkésziti a tAmogatasi szerz6déseket, és fogadja a mobilitalokat a szerz6dés aldirdsakor.

e Tajékoztatja a Tanulmanyi Osztalyt és a kari Gazdasagi Igazgatdsagot a kiutazd hallgatdk
személyérél és mobilitas adatairdl. A Tanulmanyi Osztdly rogziti a mobilitdsi adatokat a
Neptunban.

e A hallgatdk altal elkészitett during the mobility learning agreement cim{ dokumentumok
beérkezése utan kezdeményezi az elézetes kreditatviteli eljaras elinditasat.

e A mobilitas végeztével ellenérzi a leadott dokumentdcidkat.

o Kozvetitd szerepet jatszik a KKO és a kar egyéb szervezeti egységei kozott.

o Kozrem(ikédik a beszamoldk elkészitésében. Informaciot kér a szervezési keret
felhasznaldsardl a kari Gazdasagi Igazgatdsag vezetGjétdl.

2. Kimend oktatdi és személyzeti mobilitas
2.1 A mobilitds célja

Az oktatéi és személyzeti mobilitds célja az adott tanévben érvényes Erasmus
Charter for Higher Education-nel rendelkezé felsGoktatasi partnerintézményben végzett oktatas,
illetve tapasztalatcsere. A mobilitds szabalyait a palyazati felhivas tartalmazza.

2.2 A pdlyazati elbirdlasa:

e az oktatdi palyazatokat a kari Kiilligyi Bizottsag,
e a személyzeti palydzatokat a kari Erasmus koordinator és a Nemzetkdzi Osztaly vezetGje
birdlja el a palyazati felhivasban foglaltak szerint.

2.3 Kari Erasmus koordinator feladatai

e Kihirdeti az Erasmus+ palyazatokat a kari honlapon.

o A palydzati id6szak alatt tdjékoztatdst nydjt a jelentkez6knek a palyazasrol.

o A beérkezett palydzatokat formailag elbiralja.

e Aformailag helyes pdlyazatokat a Kulligyi Bizottsag elé tarja.

o Elkésziti az Ulés jegyz6konyvét.

e Ertesiti a palyazokat és a KKO-t a dontésérél.

e Td4jékoztatja a nyertes palydazdékat a mobilitdshoz sziikséges adminisztrativ teenddékrél.

o Elkésziti a tdmogatasi szerz6déseket.

e T4jékoztatja a kari Gazdasagi Igazgatdsagot a kiutazo oktatdk és munkatarsak személyérdl
és mobilitas adatairdl.

e A mobilitas végeztével ellenérzi a leadott dokumentumokat.

3. Bejové hallgatdi, oktatdi és személyzeti mobilitas
3.1 Kari Erasmus koordinator feladatai

e T4jékoztatdst nydjt a partnerintézményeknek.
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Fogadja a hallgatéi nomindldsokat.

A mentorokkal egylittm(kodve, biztositja a beérkez6 hallgatok ligyintézését.

A Tanulmadnyi Osztdly felé tovabbitja a beérkezd hallgatdk adatait a Neptun rendszerben
Iévé profilok lIétrehozasdhoz; tovabbitja a bejelentkezési informacidkat a bejové hallgatdk
részére.

Gondoskodik a mobilitas sordn sziikséges dokumentumok aldirasardl és

rendszerezésérél (Learning Agreement, Certificate of Attendance, Transcript of

Records stb.)

Tajékoztatja a hallgatékat a mobilitds sikeres teljesitéséhez  szlikséges
teenddkrdl, id6pontokrdl, informaciokrol.

Kezeli a beérkezd oktatdi és személyzeti mobilitdsokat, egyeztet a tanszékekkel, kiallitja a
fogaddlevelet, a Learning Agreementet és a jelenléti igazolast.

Il. Erasmus+ KA137 Nemzetko6zi Kreditmobilitas

1. Hallgatéi tanulmanyi program a PPKE BTK hallgatéi szdmdéra

1.1 Pélyazati feltételek

Palyazatot nyujthat be az a hallgaté, aki:

a Pazmany Péter Katolikus Egyetem Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Karan
beiratkozott és aktiv jogdllasu hallgatd;

legalabb egy lezart félévvel rendelkezik;

a kulfoldi tanulmanyok folytatasahoz sziikséges megfelel6 szintl nyelvtudassal
rendelkezik;

a tanulmanyi mobilitasi palyazata benyujtasanak félévében aktiv jogviszonyu;

szakmai gyakorlatra palyazik és azt frissen diplomat szerzettként kivanja teljesiteni. Ez
esetben a palyazas és a hallgatdk kivalasztasa még beiratkozott és nem passziv hallgatéi
jogviszony idején, a végzés évében kell, hogy megtorténjen, illetve a mobilitast az oklevél
megszerzését6l szamitott egy éven belil kell teljesiteni, az aktudlis projekt
megvaldsitdsdnak zarédatumat is figyelembe véve;

a megpalydzott id6szak alatt mas, eurdpai unids vagy hazai mobilitasi program altal
biztositott tamogatdst — azonos célra és koltségekre — nem vesz igénybe.

a palyazas soran a Kar egyik hallgatdja sem szenvedhet hatrany helyzetébél fakaddan.

1.2 Palyazati dokumentumok:

kitoltott palyazati adatlap;

nyelvvizsga bizonyitvany(ok) masolata, illetve tanszéki vagy nyelviskolai igazolas a
nyelvtudasrél;

motivacios levél angol nyelven vagy a képzés nyelvén és magyarul.

a projektért felelGs tanszék ajanldsa.

A palyazatot online kell benyujtani a palyazati felhivasban megjelélt fellleten.



1.3 Palyazati hatarid6k

A palyazati felhivdst az 6szi félévben legkésGbb oktdber 31-ig, mig a tavaszi félévben legkésébb aprilis
31-ig teszi kozzé a Nemzetkdzi Osztaly. A palyazatok leadasara rendelkezésre allo id6 meghirdetést
kovetSen legaldbb harom hét.

1.4 Palyazatok elbirdlasa
A benyujtott palydzatokat tanszék értékeli és a kari Kiilligyi Bizottsag hagyja jova.
1.5 Az értékelés szempontjai

A palyazatok biralata a Tempus Kozalapitvany iranyelvei (www.tka.hu) alapjan torténik. Az elbiralaskor
az alabbiakat vessziik figyelembe:

¢ tanulmanyi eredmény;

* nyelvvizsga;

¢ motivacios levél;

e tudomanyos és szakmai tevékenység;

 nyertes TDK dolgozat, vagy mas kiemelked6 tanulmanyi/tudomanyos eredmény,

¢ szakmai gyakorlat,

* kari kozéleti tevékenység (HOK tagsag vagy tanszéken végzett szakmai munka),

» egyéb tevékenységek (pl. vendégelGadasokon részvétel, idegen nyelven hallgatott kurzus

elvégzése, tutor tevékenység, stb.).

A Bizottsag dontése ellen fellebbezésnek helye nincs.

A bizottsagi (lésrdl jegyz6konyv készil. A dontésrél minden palydzéd irdsban kap értesitést 15
munkanapon beldil.

A palydzaton elnyert Osztondij csak abban az esetben tekinthet§ véglegesnek, amennyiben a
partnerintézmény a PPKE BTK altal jelolt hallgatdkat fogadni tudja, és ezt hivatalos formaban is
visszaigazolja.

1.6 Az 6sztondijak mértéke

Az 6sztondij mértékét a Tempus Kozalapitvany ratdi hatdrozzak meg, ezek aktualis mértéke a Tempus
Kozalapitvany honlapjan, illetve az aktualis kari palyazati felhivasban taldlhaté meg.

1.7 Szerz6déskotés

A hallgatot el kell latni a tanulmanyult/szakmai gyakorlat programjara vonatkozd, személyre
szabott Tanulmanyi, illetve Képzési Megallapodassal, amelyet a fogadd intézmény, az anyaintézmény
és a hallgaté is jévahagy.

A Tanulmanyi, illetve Képzési Megallapodas barmilyen mddositasat, amely a hallgaténak a fogadd
intézménybe vald megérkezésekor sziikségesnek latszik, a hallgatd érkezését kovetd egy hdnapon
belll véglegesiteni és formalizalni kell. Az ezutan felmer(lé valtozasokkal kapcsolatban mindharom
félnek formalisan meg kell egyeznie, és a valtoztatasokat késedelem nélkil dokumentalni kell.

Amennyiben egy hallgatd nem teljesiti a kilfoldi tanulmanyok vagy szakmai gyakorlat alatt
a Tanulmanyi, illetve a Képzési Megallapodasban foglaltakat, az a tdmogatds részleges vagy teljes
visszafizetésére vonatkozd kotelezettséget vonhatja maga utdn (minden esetet kilon mérlegel a
Nemzetkozi Osztaly, amelynek eredményeként vis major esetén a visszafizetéstél el lehet tekinteni).
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A visszafizetésrdl sz6lé kérelmet a Kozponti Killigyi Osztaly (KKO) allitja ki, illetve juttatja el a
hallgatéknak.

A visszafizetési ratak:

16-20 ECTS: 0%
11-15 ECTS: 10%
6-10 ECTS: 30%
0-5 ECTS: 100%

1.8 A kiilféldi Erasmus tanulmanyok itthoni elismerhet6ségérd|
Lasd: Erasmus + KA131 tanulmanyi mobilitas 1.8 pontja

A hallgaté altal mar teljesitett tantargyat a kilfoldi teljesités alapjan is Uj targyként elismertetni nem
lehet.

A kilfoldi részképzésben teljesitett és elismert tantdrgy mindsitése tekintetében kétség esetén a
Kreditatviteli Bizottsag dont.

Nem egyértelmd helyzetben a hallgaté koteles a kilféldi partnerintézménytdl beszerezni a tantargy
hivatalos tematikajat, illetve minden olyan informaciét megadni az oktatdnak, ami alapjan az oktatd
donteni tud az adott tanegység elismerésérdl.

A hallgatd koteles a hazautazast vagy a kézhezvételt koveté két héten beliil leadni a hivatalos
igazolasokat a kllfoldon teljesitett tanegységekrdl. Emellett koteles a Tempus Kozalapitvany felé
elkésziteni beszamoléjat, valamint tanulmanyi mobilitds esetén a kari koordinator altal megktldott
kérdGivet leadni.

1.9 A tanszéki/intézeti koordinator feladata

e rangsorolja a Nemzetkozi Osztalytdl megkapott palyazatokat és a tanszékkel kézosen dont
azok tdmogatasarol

e segit Osszeadllitani az Erasmus didak tanulmanyi programjat, amely tartalmazza a kilféldon
elvégzendd kurzusokat, valamint azok szdmonkérési kotelezettségeit (vizsga, beszamold
stb.). Tovabbd meghatdrozza, hogy milyen tantargyak kévetelményeit kell itthon teljesiteni
ahhoz, hogy a félév elfogadott legyen;

e a fenti adatok alapjan segit kitolteni a Tanulmanyi Szerz6dés erre vonatkozd részét,
amelyet aldirdsaval igazol; ez egyben kotelezettségvallalast is jelent a hallgatd kilfoldi
tanulmanyainak itthoni elfogadasara;

e kapcsolatot tart a hallgatdval a kilfoldi tartdzkodas id6tartama alatt (pl. e-mail Utjan), igy
kiséri figyelemmel, hogy a hallgatonak akar szakmailag, akar egyéb téren van-e
problémdja;

o figyelemmel kiséri, hogy a hallgatd végig kint tolti -e a szerz6désben meghatarozott
id6tartamot, nem rovidil -e meg valamilyen okbdl a kint tartézkodasa;

o folyamatos kapcsolatot tart a partneregyetem szaktanszékével,

e folyamatos kapcsolatot tart a kari Erasmus-koordinatorral.

1.10 Kari Erasmus koordinator feladatai

e Kihirdeti a Nemzetkozi Kreditmobilitas palyazatokat a kari honlapon.
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e A palydzati id6szak alatt tajékoztatdst nydjt a jelentkez6knek a palyazasrol.

o A beérkezett palydzatokat formailag elbiralja.

e Rendszerezi a palydzati anyagokat, majd tovabbitja azokat a tanszéki/intézeti Erasmus+
koordinatoroknak.

e El6késziti a Killgyi Bizottsag dontését a tanszék javaslata alapjan.

o Elkésziti az Ulés jegyz6konyvét.

e Ertesiti a hallgatokat és a KKO-t a Kiiltigyi Bizottsag dontésérdl.

e AKillgyi Bizottsag dontése alapjan nominadlja a hallgatdkat a fogadd intézmények felé.

e Tajékoztatja a nyertes pdlyazékat a mobilitashoz szlikséges adminisztrativ teenddkrél.

e  Elkésziti a tdmogatasi szerz6déseket, és fogadja a mobilitdldkat a szerz6dés aldirdsakor.

e Tdjékoztatja a Tanulmanyi Osztalyt és a kari Gazdasagi lgazgatdsagot a kiutazé hallgatok
személyérél és mobilitds adatairdl.

e A hallgaték altal elkészitett during the mobility learning agreement cim(i dokumentumok
beérkezése utdn segiti a hallgatdkat az el6zetes kreditatviteli kérvény beaddsaban.

e A mobilitas végeztével ellenérzi a leadott dokumentumokat.

o Kozvetit6 szerepet jatszik a KKO és a kar egyéb szervezeti egységei kozott.

o Kozrem(ikodik a beszamoldk elkészitésében. Informaciot kér a szervezési keret
felhasznalasardl a kari Gazdasagi Igazgatdsag vezetGjétdl.

2. Oktatdi és személyzeti mobilitas a PPKE BTK munkatdarsai szdmara

Megegyezik az Erasmus + KA131 Mobilitasi Program eljarasrendjében leirtakkal.

3. Hallgatdi, oktatdi és személyzeti mobilitas a partnerintézmények munkatarsai szamara
3.1 A Kari Erasmus koordinator feladatai

e T3jékoztatja a partner intézményeket a nominalas mdédjardl, idépontjairdl és az egyéb
tudnivaldkrél.

e Fogadja a partnerintézménytdl érkez6 hallgatdéi nominalasokat, és az oktatok,
munkatarsak jelentkezését.

e Ajel6léseket leegyezteti az intézeti/ tanszéki Erasmus koordinatorral.

e Gondoskodik a mobilitds soran sziikséges dokumentumok aldirdsardl

e T3jékoztatja a hallgatékat a mobilitds sikeres teljesitéséhez  sziikséges
teenddkrdl, id6pontokrdl, informaciokrol.

e A Tanulmanyi Osztaly felé tovabbitja a beérkezé hallgatdk adatait a Neptun rendszerben
lévé profilok Iétrehozasahoz; tovabbitja a bejelentkezési informacidkat a bejové hallgatdk
részére.

o Kezeli a beérkez6 oktatdi és személyzeti mobilitdsokat, egyeztet a tanszékekkel, kiallitja a
szlikséges dokumentumokat.

o Kozrem(ikédik a Grant Agreement elkészitésében, gondoskodik a dokumentumok
alairasarol.

e Az 6sztondij kifizetéséhez adatot szolgaltat a KKO részére.

e Igazolast allit ki a sikeres mobilitas végeztével.

3.2 Visszafizetési ratak a mobilitasi megdllapodasban leirtak nem teljesitése esetén

e Amennyiben egy a programban résztvevé hallgatd nem teljesiti a megallapodasban
foglaltakat, az a tdmogatas részleges vagy teljes visszafizetésére vonatkozé kotelezettségét
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vonhatja maga utan. A nem teljesitett targyak esetén az aldbbi ratdknak megfelelGen
visszafizetési kotelezettség alkalmazhatd. A visszafizetési kotelezettség fenndllasardl a
KKO-t a Nemzetkozi Osztaly munkatarsa tajékoztatja.

16-20 ECTS: 0%
11-15 ECTS: 10%
6-10 ECTS: 30%
0-5 ECTS: 100%

Budapest, 2026.05.19.

Major Balazs
Killugyi Dékanhelyettes
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