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BEVEZETES

A PPKE Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar (a tovabbiakban: Kar), Gytijtékori
szabalyzata a Konyvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak (SZMSZ) gytijtokorre
vonatkoz6 fejezetét részletezi (6 §. A Konyvtar gyiijtokore)

A gytjtokor egyben stratégiai jelentdségli elem, mely hosszabb tdvon meghatarozza a Konyvtar
jellegét és mitkodését.

1. AKONYVTAR TIPUSA, JOGALLASA, FELADATAI

A konyvtar jogallasa:

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata Preambulumban részletezi a Magyar Katolikus Pilispoki Konferencia

fenntartasaban mitkddd, Apostoli Szentszéki alapitast, allamilag elismert egyhazi intézmény
jogallasat.  Magat olyan felsoktatasi intézménynek hatarozza meg, mely oktatasi

! Elfogadta a PPKE BTK Kari Tanacsa (KT 73/2022. (XII.14.) sz. hatarozata)



tevékenységében is, mint kutaté egyetem, elsddlegesen a tudomanyos kutatds mindségi
elémozditasat tekinti céljanak.

A PPKE Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar Konyvtara a sajatos jogallasi Katolikus
Egyetem Bolcsészet- €s Tarsadalomtudomanyi Kardn 6nalld szervezeti egység. Korlatozottan
nyilvanos, egyhazi fenntartasu felséoktatasi konyvtarként elsddleges célja a karon folytatott
oktatdsi és kutatdsi tevékenységek segitése szakirodalmi informacidforrasokkal és egyéb
konyvtari szolgaltatasokkal. A tartalomszolgaltatasi feladatokat részben sajat gylijtemény
épitésével, részben kiilso szolgaltatasok, eldfizetett adatbazisok becsatolasaval teszi lehetové.

Jogallasat a Péazmany Péter Katolikus Egyetem, valamint a Bolcsészet- és
Téarsadalomtudomanyi Kar Szervezeti és Miikodési Szabélyzata fekteti le.
A Konyvtar miikodését és feladatait a sajat Szervezeti és Mikodési Szabalyzata rogziti.

A Konyvtar a bolcsészet- és tarsadalomtudomanyok diszciplinai koziil a Karon oktatott
agazatokban jelentds tudomanyos gylijteményrészekkel rendelkezik. Mélység, lefedettség, a
visszamendleges irodalom, valamint frissesség szempontjabol az allomanyrészek Osszetétele
valtozatos, annak fiiggvényében, hogy a szakteriilet tantargyai miota szerepelnek a
tanrendekben, milyen irdnyt vett az oktatas, milyen szerkezeti atalakulasok torténtek a Kar
képzési kindlatdban, és hogyan fejlddtek maguk a tudomanyteriiletek.

A Konyvtar jelenlegi helyzete:

A Konyvtar a leendé Pazmany Budapest Campus megépiiléséig korlatozott szolgaltatasokat
tud nyUjtani az intézményben tanul6 didksag €s az oktatdk, kutatdk szamara. Budapesti ellato
konyvtari helysziniinkon az atmeneti idészakban a tantargyakhoz sziikséges szakirodalom
kolcsonzdje all rendelkezésre. Az elektronikus szolgéltatasok folyamatosan elérheték az
oktatasi épiiletekbdl és tavolrdl is, mindezt kiegészitik tovabbi lehetdségek a konyvtari
forrdsanyag szélesebb valasztékanak elérésehez, amit partnerkdnyvtarak bevonasaval biztosit
az intézmény az olvasok szamara.

A gylijtékor elveinek rogzitése iranymutatast nydjt ahhoz, hogy a Konyvtar a rendelkezésre allo
anyagi és szellemi forrdsokat céliranyosan hasznalva végezhesse munkéjat. Ennek érdekében a
dokumentum egységes szerkezetbe foglalja a tervszerli gyarapitds és apasztds szempontjait,
meghatarozza a megorzés szintjeit, a torlésre €s az allomanybdl vald kivezetésre vonatkozo
alapelveket, a nyilvantartasok vezetésének mikéntjét.

2. AGYUIJTOKORT MEGHATAROZO ALTALANOS ELVEK

Az é4llomanyszervezés (vagy -alakitas) két 6 komponense: (1) a gyarapitas (szerzeményezeEs,
gyljtés), amely az dllomanyfejlesztéssel van szoros 0sszefiiggésben; valamint (2) az apasztas
(torlés, allomanybdl vald kivonas), minek sordn a gylijtemény funkcionalisabba tehetd,
hozzaigazithat6 a fenntartasi feltételekhez. Mindkét tevékenység célja megfeleld 0sszetételii és
mindségli gylijtemény hasznositdsa, mellyel az oktatasi és kutatdsi tevékenység sikeresen
folytathato.

2.1.A KORNYEZETI ADOTTSAGOK:
e ahasznaldi célcsoportok (részletesebben 2.2);



a gyljtemény meglévo adottsagai;

a konyvtari szolgaltatasokkal kapcsolatos intézményi igények;

a gyljteménynek a kari konyvtarak kozott elfoglalt helye és szerepe;

az egyetemi konyvtarak orszagos viszonylatabol vizsgalt specifikus helye, mint
bolcsészeti és tarsadalomtudomanyi katolikus szellemiségii szakirodalmi kutatohely;
egyhazi fenntartasu felsdoktatasi konyvtarakhoz viszonyitott nagysagrendje
szakteriileti mélységgel lefedett specifikus gyiijteményeinek orszdgos viszonylatban
kiemelkedd, hianypotld szerepe.

Az online, digitalis adatbazisokbol vagy professzionalis archivumokbdl elérhetd irodalomnak
korlatozé hatdsa van a nyomtatott dokumentumok beszerzésére, konyvtari megorzésére.

A Konyvtar gytjtokorével torekszik a hatalyos jogszabalyokban rogzitett iranyelvek
érvényesitésére kiilondsen a kdvetkezdkre:

az intézmény igényeinek megfelelden, a fenntarthatdsagi szempontokat figyelembe
véve, a tudomany mindenkori nemzetkdzi szinvonaldt kovetve, megfeleld
terjedelemben, mélységben és 0Osszetételben torekszik biztositani az intézményben
oktatott €s muivelt diszciplinak és hatartertiileteik, valamint a komplex kutatasokat érintd
egy¢éb szakteriiletek magyar és nemzetkdzi szakirodalmat és forraskiadvanyait, valamint
az alapvetd, magas szintli ismeretterjesztd irodalmat;

a hazai és nemzetk6zi szaktudoméanyos adatbazisok hozzaférésének elérhetdveé tételével
biztositani kivanja a kutatést, a szaktajékoztatast, a szakirodalmi dokumentumokhoz
valé online, tavoli hozzaférést; tudasbazist fejlesztve a kutatdstdmogatasi és
tudomanymetriai szolgéltatasok ellatasahoz;

arra torekszik, hogy a sziikséges mennyiségben és valasztékban épitse dllomanyaba a
hallgatok tanulmanyait timogatd konyvtari dokumentumokat és online forrasokat.

2.2.A HASZNALOI CELCSOPORTOK
A hasznalok kiillonbozé kategoridi mas-mas sullyal jatszanak szerepet az allomany
Osszetételének alakitdsaban. Az érintett célcsoportok a kdvetkezok:

Elsodleges célcsoport az Egyetemmel €s a Karral jogviszonyban allé oktatok, kutatok
és hallgatok.

Maisodlagos célcsoport az Egyetem kotelékébe tartozo testvérkarok oktatoi, kutatoi és
hallgatoi, a diszciplinaris érintkezések €s a kolcsonds érdeklddési korbe tartozo
hatérteriiletek figyelembe vételével.

Korlatozottan nyilvanos szakkonyvtarként, harmadlagos célcsoportba tartozik minden
mas, a BTK, illetve az Egyetem kotelékébe kozvetleniil nem tartozo érdeklddd, aki
tudomanyos kutatds céljabol kivanja igénybe venni a gylijteményt. A Konyvtar az
Egyetemmel jogviszonyban nem allé olvasok szdmadra, a vonatkozd jogszabalynak
megfelelden, illetve a Kar és a konyvtar sajat feltételeinek fliggvényében, az elérhetd
alapszolgaltatdsokat nyljtja a konyvtari SZMSZ-ben is rogzitett feltételek szerint,
kizarolag helybeni betekintés lehetdségével.

Tovabbi célcsoport a konyvtarkozi egyiittmiikodés résztvevdinek csoportja. Mas
konyvtarakkal valé egylittmiikodésben foként a konyvtarkozi kérések teljesitésében és
inditasaban nyilvanul meg kiils6 érdeklddés a BTK konyvalloménya irant.

A gyljteményalakitdshoz a Konyvtar a BTK kozosségének aktualis igényeit veszi figyelembe.
Ennek érdekében felméri a dokumentumbeszerzési igényeket, figyelemmel kiséri a Kar képzési



kinalatanak alakulasat, a tudomanyban torténd valtozasokat, az elavulast és az uj felfedezéseket,
a potencialis olvaséi Iétszdmot, a hasznalati statisztikdkat, a konyvtarfejlesztési ¢&s
korszeriisitési specialis igényeket, valamint a folyamatban 1év0 kutatdsi programokat. A
Konyvtar a gylijteményépitési szempontok figyelembe vételével szakmai megfontolasbol sajat
javaslatot tesz a beszerzésekre vonatkozoan.

3. A GYUJTEMENYALAKITAS EGYEB SZEMPONTJAI

Tovabbi szempontok, melyeket a Konyvtar mind a gytijtés, mind az apasztas soran figyelembe

vesz:

e az aktudlis, valos igényeknek valdo megfelelés (a szakok tantargyainak kotelezo és
ajanlott irodalma, a kutatasi programokhoz sziikséges irodalom)

e atartalom értékallosaga, tudomanyos, kulturalis jelentdsége

e az intézményi vonatkozas: a kutatdsi tevékenység eredményeit prezentalo kiadvanyok
(a Kar ¢és a tarskarok BTK-gytijtokorbe tartozo kiadvanyai, a Kar munkatasainak és
mithelyeinek teljes kotetes kiadvanyai)

e avaldsziniisithetd igények

az allomany Osszetétele — szakteriileti lefedettsége, korszerlisége, az alapmiivek és

segédletek megléte

a friss, korszerl szakirodalom kiemelkedd prioritasa

a hasznalat (a miicimek és példanyok keresettsége és forgalma)

a hasznalok informacids, tanulasi és kutatasi szokasai

a felhasznal6éi — tanuldsi, kutatdsi — viselkedéskultura jellemzdi, a valtozasok

iranyultsaga;

e az online tananyag-gylijtemények elérhetdsége, a szabadon elérhetd (nyilt hozzaférés —
Open Access) archivumokban tarolt, szakmai tudomanyos dokumentumok ¢és
informaciok elérhetdségeének trendjei, a digitalizalasi programok eldmenetele;

e a digitalis archivumok szaktertileti lefedettsége, kiilondsen a szabad hozzéaférésii e-
konyvtarak és a rendszeresen eldfizetett adatbazisok atlapolasi aranyainak figyelembe
vétele (példaul a folyoiratok egyre nagyobb aranyu digitalizalasa).

GYUJTOKORI EGYEZTETES

Fenntarthatdsagi ¢és koltségtakarékossagi megfontolasokbol a PPKE BTK Konyvtara
gyljtokorét és allomanyat, dokumentum- €s adatbazis-beszerzéseit egyezteti az Egyetem
testvérkaraival. A szomszédos korzetekben taldlhatd, hasonld gyiijtékorli budapesti
konyvtarakban elérhetd tartalmat figyelemmel kiséri és kiajanlja sajat egyetemi polgéarainak.
Kapcsolatot tart a hasonld gytijtékorli tudomanyos szakkonyvtarakkal, az orszagos EISZ
(Elektronikus Informacidszolgalatds) konzorcium tagintézményeivel ¢és az egyhazi
felsdoktatasi konyvtarakkal. A hazai konyvtari rendszer rendelkezésre 4ll6 k6zos kataldgusai
lehetdveé teszik, hogy orszagos viszonylatban is felmérhetd legyen egy-egy dokumentum
beszerzésének vagy apasztasanak indokoltsaga.

A Konyvtar figyelembe veszi az Egyetemmel egyiittmiikodési megallapodas keretében
kozremiikodd partnerkonyvtarak gyiijtékorét és online elérhetd tartalmait, sziikség szerint
egyeztet a raciondlis beszerzés és dokumentumcsere kérdéseirdl, valamint a felmeriild
igényekrol.

4. SPECIALIS GYUJTOKORI SZEMPONTOK, IRANYELVEK



(1d6-nyelv-tipus-hasznalat)

A Konyvtar a teljesség igénye nélkiil, elsdsorban az igényjelzések alapjan gyiijti a fogytlijtokori
szakteriiletek dokumentumait. A mellékgyiijtékorbe tartoz6 dokumentumokat valogatva
gyujti.

A Konyvtar alloméanya szabadpolcos gylijteményrészekbdl, kiilongyljteményekbdl €s raktari
torzsekbol all. Kilon allomanytorzsként kezelt kiilongytijtemények: Malyusz-konyvtar,
Kniezsa-gytijtemény, Régi konyvek tara, a még feldolgozatlan Pasztor-hagyaték, valamint az
intézeti kihelyezett kézikonyvtarak.

Id6 vonatkozasaban gyiijti:
e a friss, korszerli irodalmat — elsédleges prioritassal;
e aretrospektiv irodalmat, amennyiben 1j gyljteményrész megalapozasara vagy a mar
meglévo, aktiv dllomany kiegészitésére van sziikség.

Nyelv vonatkozasaban:
A szakteriiletek jellemzditdl fiiggben gyiijti mind a magyar, mind az idegen nyelvii
dokumentumokat, mind a mai ¢él6 nyelvek, mind a torténeti nyelvek forrésait.
A gyakoribb idegen nyelvek: angol, német, francia, spanyol, olasz, lengyel, kinai, arab,
héber, latin, ogorog, ormény, orosz. A nem gyarapodd allomanyrészek jelentsebb, nyelv
szerinti dokumentumkorpuszai: szlovdk, cseh, egyéb szlav nyelvek, finn.

Dokumentumtipusok szerint:

e irasos, vizualis, hang, kép, multimédia dokumentumokat

e fizikai hordozok tekintetében: nyomtatott és elektronikus hordozdk

e online elérhetd, specidlis hozzaférési jogosultsigokhoz kotétt dokumentumok,
adatbazisok — harmadik féllel kotott megallapodas alapjan, hatarozott idejli
szolgaltatasok formajaban biztositva a hozzaférést

e specialis dokumentumok: az intézményben késziilt szakdolgozatok, disszertaciok
bekotott, megdrzésre atadott példanyai 2017-tel bezarolag. 2018-tol csak elektronikus
tarhelyen

e cgyeb dokumentumok: szemléltetd anyagok, specifikus hordozok: bakelitlemez, kottak,
CD, DVD.

Az elavult hordozokon 1évét dokumentumok (bakelitlemez, VHS-kazetta, folia stb.)
megodrzésére a konyvtar nem torekszik.

Miifajok szerint:

o frasos dokumentumok: koényv, idészaki kiadvanyok, konyvsorozatok. Miifajukat
tekintve: szakkonyvek, monografidk, gylijteményes kotetek, segédkonyvek,
tankonyvek, nyelvkonyvek, egyetemi kiadvanyok, modszertani kiadvanyok. Jelleg
szempontjabol: tudomanyos miivek, moddszertanok, az altaldnos alapmiiveltséget
sz¢lesitd ismeretterjesztd kiadvanyok, a szépirodalmi miiveket valogatva.

e grafikai vagy képi dokumentumok (térkép, atlasz, miivészeti reprodukciok)

e adatbazisok, elektronikus gytijteményes forrasok: elektronikus hordozorol (online vagy
offline) elérhetd tudomanyos tartalom, szovegtar, okmanytar, segédlet.

Példanyszam tekintetében:



A példanyszdmok meghatarozasanal mérlegelni kell az intézményi igényeket, a mu
keresettségét, ha rendelkezésre all: a kolcsonzés gyakorisagat, a potencialis olvasok szamat, a
kotelez6 irodalmat. A tudomanyos kutatds céljabol 6rzott miivek esetében példanyszamok
duplikalasara a Konyvtar nem torekszik.

Hasznalati szempontok:

e A Konyvtar kolcsonozhetévé teszi mindazokat a dokumentumokat, amelyeknek
topéldanyan kiviil rendelkezik tovabbi példanyokkal. Ha az alappéldany 1949 uténi,
tomeges eloallitasu kiadvany, amely szamos mas konyvtarbol is elérhetd, kereskedelmi
fogalomban megvasarolhatd  (konyvesbolt, antikvarium), a tépéldanyt is
kolcsondzhetove teszi. Oktatok a sajat kutatasi programjukhoz igényelt miiveket tartos,
évenként meghosszabbithato kolcsonzésbe vehetik.

e Nem kolcsonzi a periodikumokat, a tOpéldanyos kézikonyveket, a ritka kiadvanyokat,
a muzedlis és a magas pénzbeli értékii dokumentumokat, a kéziratos anyagot, a
kiilongytijtemények ritka darabjait s a még feldolgozatlan nyomtatvanyokat.

o Jogosultsag alapjan szolgaltatja: A licencmegallapodasok feltételei szerint, az
Egyetem teriiletén, egyes adatbazisok esetében a Kar teriiletér6l IP-cim alapon, tovabba
— ha van — tavoli jelszavas hozzaféréssel a tudomanyos teljes szovegii €és bibliografiai
adatbazisokat, elektronikus tartalmuk letdltését egyéni tanulmanyi célokra.

A mérhetd kolcsonzési és hasznalati statisztikdak adatait a Konyvtar felhasznalja a
tartalom-el6fizetésekrdl vald dontésekhez és az dllomany alakitasnal.

5. AGYUJTOKOR SZAKTERULETI (TARTALMI) SZEMPONTOK ALAPJAN

A Konyvtar Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatanak 6. §-a tartalmazza az 4ltalanos tartalmi
szempontu gyiijtékori elveket. A gylijtemény tartalmi Osszetételét az aktudlis képzési és
kutatasi igények hatdrozzdk meg. Az intézményi profilvaltozas sziikségképpen magaval
vonja a konyvtari gylijtokor feliilvizsgalatat.

Altalanos gytijtékori irAnyvonal a bélesészet- és tarsadalomtudominyok és ezek
hatarteriileteinek, interdiszciplinaris adgazatainak lefedése valogatott, az oktatasban ¢és
kutatasban hasznosithato kiadvanyokkal, az Egyetem stratégiai célkitlizéseinek figyelembe
vételével.

A Konyvtar a teljesség igénye nélkiil, elsésorban az igényjelzések alapjan gyiijti a f6
gylijtékori szakteriiletek dokumentumait. A mellékgytijtékorbe tartozé dokumentumokat
kizarolag konkrét igény esetén helyezi allomanyba.

Részletesebb bontasban a gylijtokor szaktertiletei a kovetkezok (a konyvtari ETO szakrendi
beosztas sorrendjében):

5.1.A FOGYUJTOKOR SZAKTERULETEI

a) Filozofia

b) Esztétika

c) Pszichologia

d) Vallastudomany, vallastorténet, egyhaztorténet

e) Kommunikécio- és médiatudomanyok — média, filmelmélet, filmtorténet
f) Szociologia



g) Nemzetkozi tanulmanyok

h) Politologia

1) Pedagodgia — 6vo- €s tanitoképzés, valamint tanarképzés szakteriiletei

j)  Mivészettudomany — miivészettorténet, miivészetelmélet, szinhaztorténet

k) Zenetudomany — egyhéazzene

1) Klasszika-filologia

m) Irodalom-, nyelv- és kultiratudomanyok, forditastudomany — nyelvek, kulturak szerint:

e magyar
e anglisztika

e germanisztika

e romanisztika (francia, olasz, spanyol)
e szlavisztika (lengyel, orosz)

e keleti nyelvek és kultarak (sémi, sinologia - arabisztika, hebraisztika)
n) Elméleti nyelvészet, nyelvtechnologia, digitalis bolcsészet
0) Régészet
p) Torténelemtudomany — okor, medievisztika, Ujkor, jelenkor, délkelet-eurdpai és
régiotorténet (armenoldgia)

Szépirodalom: a magyar és idegennyelvii szakok targykorébe tartozé mas kultarak,
valamint a vildgirodalom kiemelkedd alkotasait erfsen valogatva, a tanulmanyokhoz
sziikséges mértékben gyiijti. A szépirodalmi miivek gyiijteménybe illesztésének feltétele,
hogy a szdvegkiadas hiteles szovegforras-értékkel rendelkezzen. Lehetdség szerint, a
korszert, frissebb kiadasok részesiilnek elényben.

Nemzetiségi irodalom: A képzések tematikajahoz kapcsolodoan, reprezentativ jelleggel,
valogatva és korlatozottan gylijti az oktatdsban hasznosithatd nemzetiségi irodalmat
(példaul német, szlovak, 6rmény), a gylijtokor mas szempontjainak érvényesitése mellett.

Megsziint szakok, targycsoportok nem gyarapod6 gyiijteményei: cseh, szlovak,
finnugrisztika.

A képzésbdl kifutott szakok az aktiv id6szak alatt jelentds mennyiségli konyvallomannyal
rendelkeztek. A tudomanyos értékkel bird gylijtemények lezart dllomanyrészekké valnak,
tendencidzus gyarapitasukra nem keriil sor. Gyarapitas, friss szakirodalommal valo feltltés
e részlegek esetében nem folyik. Az érdeklddésre szdmot tartd kiadvanyok az aktiv
gyljteményrészekbe integralodhatnak.

A régi konyvek gylijteménye muzealis értéki dokumentumokat foglal magaban,
kezelésiikrol kiilon jogszabaly rendelkezik. Feldolgozasukhoz szakember alkalmazésa
sziikséges. Kis mértékben gyarapodhat.

Szakdolgozatok, értekezések: Az intézményben késziilt szakdolgozatokat, doktori és
habilitacios értekezések bekotott nyomtatott példanyait a Konyvtar a 2017. évvel bezarolag
fogadta. 2018-t6l ezeket a dokumentumokat az intézmény kizarolag elektronikus tarhelyen
archivalja.

A papir alapti dolgozatok digitalizalassal repozitériumi rendszerbe konvertalhatok. Az
archivum iizembe helyezésének varhatd eredményei, hatdsa: gyors, egyszerii kiszolgalas,
konnyli hozzaférés és keresés, teljes szoveges kereshetdség, hasonldsagi sziirés, fizikai
raktari hely felszabadulésa, a raktarozas fenntartasi koltségeinek csokkenése.



Egyetemtorténeti dokumentumok, intézményi kiadvanyok, oktatok alkotasai: A
Konyvtar gylijti az egyetem torténetét feldolgozo koteteket, illetve a kar sajat kiadvanyait:
az intézeti vagy tanszéki kiadvanyokat, az intézmény kutatdsi tevékenysége soran
keletkezett miiveket — prioritast adva a konyves miifajoknak.

5.2.MELLEKGYUJTOKOR
A Konyvtar mellékgytijtokorben gyjti:
a Karon oktatott, a f6 gyiijtokorbe nem tartozo targyaknak megfeleld tudomanyagazatok
szakirodalmat, amennyiben igény jelentkezik a beszerzésre (teologia, jogtudomany,
gazdasagtudomany, informatika, térinformatika, néprajz, idegtudomanyok stb.)
a) az altalanos tajékozddast segitd kiadvanyokat;
b) alexikonokat és szdtarakat és egyéb kézikonyveket — a digitalis hozzaférés lehetdségeit
elényben részesitve;
c) anyelvkonyveket;
d) pedagoégusképzésben a szaktargyi ismeretszerzéshez felehaszndlhatd ismeretterjesztd
miiveket;
e) a gyermek- és ifjusdgi irodalom jeles szerzOinek miiveit — erdsen valogatva,
reprezentativ jelleggel;
f) akonyvtartudomanyi és a Kar mas adminisztrativ egységei altal igényelt kiadvanyokat,
a szakmai munkat segité szakirodalmat.

A gylijtokori szempontok a Konyvtar fenntartdjanak rendelkezései és igényei szerint
modosulhatnak.

6. AZ ALLOMANYGYARAPITAS FORRASAI

A Konyvtari SZMSZ rendelkezik a gyarapitasi forrasokrol.
A gyarapités formai:

Vétel: a Konyvtar az egyetemi beszerzési eljarasrend szerint, hazai és kiilfoldi, 0j kiadasu és
antikvar dokumentumok beszerzésérél gondoskodik. Jelentds szamu folyodirat csomag-
szolgaltatasok Utjan, licenc alapjan, ideigenesen valik hozzaférhetdvé.

Csere: hasonld profilt intézményekkel cserekapcsolat keretében az intézményi kiadvanyok
cserekiadvanykénti fogadasa / kiildése, téritésmentes atadasa / atvétele.

Adomany: az intézmény, illetve a Konyvtar szamara téritésmentesen felajanlott egyedi
dokumentumok. Az adomanyozok lehetnek maganszemélyek vagy intézmények, szervezetek:
kormdanyzati-minisztériumi szervek, kiilonféle egyetemek, egységek, Ide tartoznak a kiadok
mutatvanypéldanyai, a technikai felesleg, az egyetemi, kutatointézeti, vagy egyéb szervezetek
altal kiildott kiadvanyok, kozérdeki kutatési jelentések, szerzoi tiszteletpéldanyok.

A Konyvtar a gylijtékori elvek érvényesitése érdekében, a fenntarthatosadgot és a hasznosulast
mérlegelve, fenntartja maginak a jogot az indoklds nélkiili visszautasitisra, illetve a
valogatasra, a feldolgozas és a gylijteménykezelés barmelyik szakaszaban. Tobbes-példanyok
gyljtésére a konyvtar nem torekszik. Kérés és egyeztetés nélkiil érkezd, adomanynak szant
példanyok megdrzésére, bevételezésre ¢€s szolgaltatdsukra a konyvtar nem vallalkozik.
Feldolgozasra nem keriild adoméanyokat a konyvtar nem kiild vissza és nem Oriz meg.



Kiadoktol, kiilsé intézményektdl érkezd, a PPKE részérdl megallapodasba nem foglalt
mutatvanypéldanyok érkezése esetén a Konyvtar sajat hataskdrében mérlegeli azok alloményba
vételét. Ennek tényérol és statuszardl értesitést csak abban az esetben kiild, ha azt a kiild6 fél
kifejezetten kéri.

A PPKE kiadasaban és/vagy tdmogatasaval (a palyazatokon elnyert forrasokat is beleértve)
kozreadott kiadvanyokat a Konyvtar atadas-atvételi elismervény kiallitdsaval, téritésmentesen
fogadja konyvtari dokumentéalds és megdrzés céljabol, valamint cserekiadvanyként. Ide
tartoznak az intézményi kiadvanyok téritésmentesen atadandé ,kotelespéldanyai”, melyek
korébe tartoznak a kovetkezok:

e a Kar oktatdinak és kutatdinak monografikus szerz6i miivei
e a Kar vagy az Egyetem tdmogatidsaval kiadott miivek intézménynek atadando
példanyai;
e intézményiink szervezésében megtartott konferenciak kiadvanyai.
Intézményi vagy mds, permanens elérést biztositd online repozitériumi vagy mas elektronikus
konyvtari archivalas esetén az egyetemi kiadvanyok esetében sem torekszik a konyvtar a papir-
alapu véltozatok befogaddsara és hosszu tava megé6rzésére.

7. AZ ALLOMANY NYILVANTARTASA

7.1. KONYVEK

A Konyvtar kétféle nyilvantartastt dokumentumot kezel:
1) A tartds allomanyba vett dokumentumokat, valamint
2) Az iddleges meglrzésre beszerzett, sommas nyilvantartassal regisztralt
dokumentumokat.

1. A tartds allomanyba keriil6 dokumentumokat leltarszammal, vonalkoddal kell ellatni.

Leltarkonyvek szerint a Konyvtar
a) csoportos bevételezest leltart (érkeztetési naplot) €s
b) egyedi cimleltart vezet.

a) A csoportos bevételezési napld széllitmanyok szerint alkalmaz csoportos
nyilvantartast, mely a kiosztott egyedi leltdirszamok szamtartomanyat megjeloli. A
bevételezési naplé mind papir-alapon, mind a Huntéka (Qulto) rendszerben elektronikus
formaban rogzitésre kertil.

b) A konyvek egyedi cimleltira a Huntéka integralt konyvtari rendszerben keriil
rogzitésre a dokumentumpéldany kdnyvészeti leirdsanak elkészitésekor, a konyvészeti
adatainak feldolgozasakor, csak elektronikus formaban.

2. Osszesitett (sommas) nyilvantartassal keriilnek allomanyba a tankdnyvek és mds, gyorsan
avulo oktatési és egyéb segédanyagok, melyek tervezett megdrzési ideje 3—5 év. A sommas
gyljteményt rendszeres, évenkénti feliilvizsgalattal sziikséges karbantartani.

Az elavult tankonyvek a sommas dokumentumokra vonatkozoé torlési eljarassal kertilnek
kivonasra a gylijteménybdl, illetve a nyilvantartasokbol is.



2013 ota, a VITK integralasat kovetden, az esztergomi gytijteményben (kdlcsonzdhely) az 1j
beszerzésli konyvek allomanyba vétele a piliscsabai campuson mitkddé ellatdé kdnyvtardban
vezetett leltarkonyvekben folytatodott: a csoportos leltarkonyvben, egyedi cimekkel a Huntéka
katalégusban, a kurrens folyoiratok kardex-lapra keriiltek.

Az esztergomi telephelyen kezelt adomanyok és a sommas nyilvantartdsu dokumentumok
tovabbra is az esztergomi telephely leltarkonyveibe keriilnek rogzitésre.

A szakdolgozatokrol elektronikus tarhelyrdl szolgaltatott fajlok és keresheté metaadatok segitik
a felkutatast. Régebbi esztergomi dolgozatokrdl cimjegyzék késziilt, a 90-es évek masodik
felétdl megvédett papir-alaplt BTK-dolgozatokrél — Huntéka-katalogusadatok — allnak
rendelkezésre.

7.2.IDOSZAKI KIADVANYOK

Az évente hosszabbitandd — a kdvetkezd targyévre szoloan megujitasra keriilé szakfolydiratok
¢s mas periodikumok eldfizetése az intézmény beszerzési rendje szerint, az évente sorra keriild
szakmai igényfelmérés alapjan torténik.

A Konyvtar kardex-nyilvantartast vezet az iddszaki kiadvanyokrol (évfolyam/fiizet).

Az intézetek szamara a rendszeres munkavégzéshez igényelt kurrens folydiratszdmokat a
Konyvtar az igényld szervezeti egység rendelkezésére bocsajtja.

A folyoiratok visszamendleges, nyomtatott sorozatainak Osszegylijtésére és meglrzésére a
konyvtar nem torekszik, kiillonosen, ha azok digitalizalt valtozatban hozzaférhetdk.

A folyo6iratok nyilt hozzaféréstivé valasa erdteljes tendencia vilagszerte, a periodikumok
nyomtatott valtozatainak beszerzésénél és a megdrzési idé mérlegelésénél ezt a koriilményt a
konyvtar figyelemmel kiséri.

Az Idoszaki kiadvanyok nyilvantartasa

A papir-alapt idészaki kiadvanyokrdl a beérkezést is dokumentalva, kardex-nyilvantartas
késziil.

A beérkezett id0szaki kiadvanyok (napilap, hetilap, folyoirat, évkonyv) nyilvantartasaban fel
kell tiintetni a beérkezett részegység szamozasat, darabszdmat, értékét, a beérkezés datumat.
Az iddszaki kiadvanyokat beérkezéskor tulajdonbélyegzdvel kell ellatni.

A Konyvtar a szakfolyoiratok megdrzésének idOtartamat a tartalom iddtallosaga, a
tajékoztatasi és dokumentumszolgaltatasi feladatok, a bekertilési érték nagysaganak
fliggvényében a kovetkezd szintekben hatarozza meg:

a) tudomanyos szinvonal és érték, torténeti, kulturalis szempontbol jelentds szakfolyodirat
(adottsagok fliggvényében hosszll tavli megdrzés: 10 év és azon feliil)

b) jelentds, de tartalmaban elavulé szakfolyoirat: 5-10 év

c) tartalmilag gyorsan elavulo, vagy szakmai gyakorlati-tajékoztato jellegii kiadvany: 2—5
ev

d) rendszeres munkafeladatokhoz sziikséges szakfolyodirat, tajékoztatd, ismeretterjeszto,
nem tudomanyos jellegi periodikum, napi- és hetilap, magazin (1 év és az alatt).

e) A teljesitésigazolasok kiallitasa, valamint a reklamaciok érdekében a megrendelt
szaklapok egyes flizeteinek varhat6 érkezési datumat fel kell tiintetni.



A Konyvtar a folyo évben eléfizetett folyodiratok listajat kozzéteszi a honlapon, az elektronikus
valtozatok elérési uitvonalat feltiinteti. A beérkezo friss nyomtatott lapszamok elhelyezésérdl az
igényld intézettel egyeztet.

8. ALLOMANYAPASZTAS

Az allomanyapasztds (selejtezés) célja a gyljtemény funkciondlisabba tétele, az elavult,
feleslegessé valt vagy megrongalodott, rendeltetésszerii hasznalatra nem alkalmas példanyok
kivonasa az alloméanybol.

A konyvtari gyijtemény megfeleldségét a gylijteménytorzsek elemzésével €s atvalogatasaval
javasolt idokozonként feliilvizsgélni. A konyvtar lehetdségeihez képest torekszik a gytijteményt
hozzailleszteni a kiszolgalando kozosség és a fenntartd intézmény tevékenységéhez, illetve a
felmeriil6 0j igényekhez. Az aktudlis igényeket folyamatosan kdvetve, mérlegeli az apasztas
szlikségességét, mértékét €s szempontjait.

Tervszeri allomdanyapasztassal a tartalmilag elavult, példanyszam tekintetében foloslegessé
valt, digitalizalt formaban a hosszutavia megdrzést is biztositani tudd, mindsitett archivumokbol
elérheté miivek papir-alapt valtozatai, illetve a gytijtokdr modosulasa okéan f6lospéldanyoknak
mindsiilé kotetek keriilnek kivezetésre. Selejtezésre keriilnek a konyvtdri rendeltetésnek nem
megfeleld dokumentumok is.

Az allomanyapasztasra szant dokumentumok korében - azok tartalmi ismérvei alapjan - a
kovetkezd két kategoriat kell megkiilonboztetni:

a) az 1949 utan belfoldon nagy példanyszamban megjelent, tartalmilag elavult
dokumentumok

b) az egyéb dokumentumok.

Az 1949 utin belf6ldon nagy példanyszamban megjelent, elavult dokumentumok ipari
felhasznalasi célu értékesitése javasolt, a fenntartd hozzajarulésaval.

1851-1949 kozott kiadott dokumentumok allomanybol vald kivonasa els6sorban mas
konyvtarnak valé atadassal vagy értékesitéssel torténhet. Folospéldany-kiajanlas
lefolytatasabol visszamaradt példanyokat, fizikai allapotuk szerint a konyvtar az egyetemi
polgarok szamara rendelkezésre bocsajtja sajat tanulmanyi célt hasznalatra.

A feleslegessé valt, vagy elhasznalodott dokumentumok kivezetését a 3/1975. (VIIIL. 17) KM-

PM sz. egyiittes rendelet alkalmazédsaval, valamint az Egyetem selejtezési szabalyzataval
Osszhangban kell elvégezni, a rendelkezésre 4ll6 eréforrasok és feltételektdl fiiggden.

9. ADATBAZISOK

A teljes szdvegli adatbazisok révén az intézmény kozossége szamara megsokszorozodik az
elérhetd friss szakirodalom mennyisége és valasztéka.



A beszerzésiik igényfelmérés alapjan, az egyetemi eljarasrend szerint torténik.

A Konyvtar kozremikodik az EISZ Nemzeti Programon keresztiil beszerzett adatbazisok
szolgaltatasdban, valamint gondoskodik a specidlisan a Kar részérdl igényelt szolgaltatasok
iizemeltetéséral.

Az adminisztratori feliiletek kezelése céljabol regisztral az adminisztratori teenddket segitd
feliileteken. A Konyvtar a sajat honlapjan kozzéteszi az online kiadvanyok és adatbazisok
elérési utvonalat és kozli a hasznalat modjat és fotételeit.

A tartalomszolgaltatdsokhoz tarsuldo egyéb szolgaltatasokat elérhetdové teszi az intézmény
kutatoi szamara (példaul: nyilt hozzaférésii publikalas koltsége aloli mentesség kezelése, adott
szakteriileten érvényes tudomanymetriai szolgéltatasok.)

Zaradeék:

A Konyvtar gylijtokorét jelentdsebb kari profil vagy szervezeti valtozas bekovetkezése esetén
az intézmény feliilvizsgélja, a sziikséges modositasokat javasolt elvégezni.

2022. 11. 30.



1. MELLEKLET

A GYUJTEMENYEPITESRE ES -KEZELESRE VONATKOZO, IRANYADO
JOGSZABALYOK

e 2011. évi CCIV., a nemzeti felsdoktatasrol szolo térvény a nyilvanos konyvtarakra
vonatkozdan részletezi a miikodés és a gylijtokori iranyelveket. Felsorolja a(z allami
nyilvanos) felsdoktatasi konyvtarak feladatait az intézmény konyvtari ellatasa

vonatkozasaban.?

e 1997. ¢évi CXL. tv. 5. § nyilvanos konyvtarakra vonatkoz6 rendelkezései

e A 30/2014. (IV.10.) EMMI rendelet az orszagos mizeum, az orszagos szakmuizeum, a
nemzeti konyvtar, az orszagos szakkonyvtar €s az allami egyetem konyvtaranak kiemelt

feladatairdl - 10.§ (1) bekezdés

e 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és

a kozmiivelddésrol, 6.§ (1) és (2) a gylijtokori szabalyzat tartalmat részletezi.

e 3/1975. (VII. 17.) "KM-PM rendelet a konyvtari allomany ellendrzésérol

(leltarozasarol) és az allomanybol torténd torlésrdl szolo szabalyzat kiaddsarol"
https://njt.hu/jogszabaly/1975-3-20-3]

A muzedlis dokumentumok:
A kulturalis 6rokség védelmérol sz616 2001. évi LXIV. torvény

A kulturalis 6rokség hatosagi nyilvantartdsara vonatkozo szabalyokrol szold 17/2002. (V1. 21.)

NKOM rendelet

A muzedlis konyvtari  dokumentumok kezelésével és nvilvantartasdval kapcsolatos

szabalyokrél sz616 (22/2005. (VIL 18.) NKOM rendelet

22011. évi CCIV. térvény 14. § (2) ,,A felsdoktatasi intézmény kdnyvtara, konyvtari rendszere szakirodalmi,
informdacios, oktatasi és kutatasi feladatokat ellaté nyilvanos tudomanyos kozgytijtemény [...] Az allami
egyetemi konyvtarak biztositjak a hagyomanyos és virtualis tanulasi kdrnyezetet, a tananyagok és a

szakirodalom elérhetdségét, tudomanymetriai szolgéltatasokat nyujtanak, ellatjak az intézmény tartalomgazdai

feladatait, tovabba a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol, és a kozmiivel6désrol szolo
torvényben meghatarozott nyilvanos konyvtari, valamint szak- és felsdoktatasi konyvtari feladatokat.”


https://njt.hu/jogszabaly/1975-3-20-3J
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0100064.TV
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0500022.NKM
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0500022.NKM

2. MELLEKLET. GYUJTOKORI TABLAZAT

Gylijt6kor - Konyvtari osztalyozasi rendszer féosztalyai szerint

Szakteriileti besorolas

Szakteruleti gy(jtokor (aktiv)

Részletezés

Jellemz6en nem

(ETO) gyarapodé agazat
1 Filozofia
159.9 Pszicholdgia
. .  mas els6sorban a torténettudomanyi
Vallastudomany, vallastorténet, X s y
2 agazatokhoz kapcsoléddan,

egyhaztorténet

inderdiszciplinaris vonatkozasban

007 interdiszciplinaris
kapcsolodasokkal (féként
659, 77,791.43)

Kommunikacié- és médiatudomanyok —
média, filmelmélet, filmtorténet

Tarsadalomtudomdnyok elmélete,

3 , tasadalomelmélet, -torténet,
maddszertana
tarsadalomkutatas,
316 Szocioldgia szocialpedagogia,
valldsszocioldgia
32-35 Nemzetkozi tanulmanyok
32 Politoldgia
37 Pedagdgia — nevelés és oktatds dévoda-, tanito- és tanarképzés andragégia
L\ . m(ivészettorténet,
7 Mdvészettudomany

muvészetelmélet, szinhaztorténet

8 interdiszciplinaris
kapcsolddasokkal

Klasszika-filoldgia

latin, 6gorog




8 interdiszciplinaris
kapcsolédasokkal

Irodalom-, nyelv- és kultdratudomany
(modern filoldgia)

magyar nyelv és irodalom

finnugrisztika

8 interdiszciplinaris
kapcsolédasokkal

Irodalom-, nyelv- és kultiratudomany,
forditastudomany (modern filoldgia)

szlavisztika (lengyel, induld orosz)

cseh, szlovak

8 interdiszciplinaris
kapcsolddasokkal

Keleti nyelvek és kultdrak

sémi filoldgia, sinoldgia,
arabisztika, hebraisztika

8 interdiszciplinaris
kapcsolddasokkal

Irodalom- és kultdratudomany

anglisztika, germanisztika,
romanisztika (francia, olasz,
spanyol)

81 interdiszciplinaris
kapcsolédasokkal

elméleti nyelvészet, nyelvtechnoldgia

nyelvelmélet, szamitégépes
nyelvészet - informatikai
teriiletekkel hatarosan

interdiszciplinaris kapcsolddas:

902 Régészet , . . , .
térinformatika, muzeoldgia
. o 6kor, medievisztika, ujkor,
Torténelemtudomany és ) . .
93 jelenkor, armenoldgia, délkelet-

segédtudomanyai

eurdpai és régiotorténet

Szépirodalom

Vilagirodalmi és hazai irodalmi mivek

a legjelent&sebb vilagirodalmi
alkotdsok reprezentativan, az
oktatott szakok nemzeti irodalma
valogatva

Kilongyljtemény

szakdolgozatok, értekezések

2018-t4l csak elektronikus
tarhelyen

Kilongy(jtemény

Régi konyvek tara

muzedlis dokumentumok

részben feldolgozott

0

Tudomany altalaban, referenszmiivek,
koényvtartudomany




Szakteriilet (ETO)

Hatarterulet

Részletezés

33 K6zgazdasagtan

34-35 Jogtudomany, igazgatasi terlletek

39 Etnografia, etnoldgia, kulturalis és

szocialantropoldgia

Orvostudomany pszicholdgiai,

61 Orvostudomany idegtudomanyi és terapias
hatarteriletei

78 Zenetudomany egyhazi zene
Informatika, analizis, szamitégép-

004, 517 Természet- és mUiszaki tudomanyok tudomany, térinformatika,

oktatastechnika

Gyermek- és ifjusagi
irodalom

reprezentativan a magyar és
vilagirodalom jeles szerz6inek alkotdsai

a pedagdgiai szakmai
gyakorlatokhoz a magyar és
vilagirodalom jeles szerz8inek
alkotdsaibdl reprezentativ
valogatdssal

Nyelvtanulast segit6

roviditett szépirodalmi mivek
idegennyelven, orszagismertetdék,

kiadvanyok nyelvtanitasi médszertani
segédletek
Tudomanyos- a tanitdsi gyakorlatok

ismeretterjeszté mivek

szlikségleteinek mértékében




