Szakdolgozati Utmutaté

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar
Keleti nyelvek és kulturak BA (arab szakirany) nappali tagozatos hallgatoi és oktatoi

szamara

Az Arab Tanszék oktatdi segitséget kivannak nyujtani azon hallgatéi szamara, akik
diplomamunka megirasa el6tt allnak. Az aldbbi szabalyzat célja az, hogy t4jékoztatast adjon a

szakdolgozattal kapcsolatos tennivalokrol és eldirasokrol.

I. Altalanos rendelkezések

I.1. Minden egyetemi hallgaté diplomaja megszerzése érdekében, egyetemi tanulmanyait
lezaranddan, koteles szakdolgozatot irni.

[.2. A szakdolgozatnak tartalmdban ¢és formai kidlldsaban is alkalmasnak kell lennie az
elbirdlasra és méltonak kell bizonyulnia a diploma megszerzéséhez.

I.3. A diplomamunka célja annak bizonyitasa, hogy a hallgat6é egyetemi tanulmanyai soran
megfeleld elméleti alapokat szerzett, amelynek segitségével képes a kapcsolodd témat a
rendelkezésre 4llo hazai és kiilfoldi szakirodalom alapjan, egyéni megkozelitésben, sajat

kutatassal kiegészitve feldolgozni.

I1. A szakdolgozattal kapcsolatos altalanos tudnivalok

A szakdolgozatrol a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (TVSZ) valamint a Bolcsészettudomanyi
Kar kiegészitd ¢és atmeneti rendelkezései a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzathoz 40§
rendelkeznek:

17. § (1) Az adott képzésben témavezetésre jogosult oktatok listajat a képzés szerint illetékes
intézet hirdeti meg a Neptun rendszeren minden félévben a szorgalmi iddszak elsé napjaig.

(2) A hallgat6 a témavezetdvel torténd egyeztetést kovetden a Neptun rendszer erre szolgalo
feliiletén jelentkezhet — a szakdolgozat pontos cimének megjelolésével — az adott
témavezet6hoz, a cimbejelentési iddszakban, ami minden félévben a szorgalmi iddszak elsé
napjatol marcius 15., ill. oktober 15. napjaig tart. Az érintett témavezetd legkésébb marcius 20.,
illetve oktober 20. napjdig koteles a Neptun rendszeren nyilatkozni a cimbejelentés

elfogadasarol vagy elutasitasarol. A hallgato a jelentkezését az adott cimbejelentési id6szakon



beliil szabadon visszavonhatja vagy moédosithatja, azt kovetden azonban csak a Tanulmanyi
Bizottsag engedélyével.

(4)A szakdolgozatokat minden félév november 15. napjaig, illetve aprilis 15. napjaig lehet
benyujtani a Neptun rendszeren keresztiil.

(5) A szakdolgozatok tartalmi és formai kovetelményeirdl a szakos tantervek rendelkeznek.
Illetve jelen szabalyzatban igyeksziink utmutatdst adni, mely formai ¢&s tartalmi

kovetelményeknek kell megfelelnie egy BA szakos szakdolgozatnak.

Szakdolgozat hallgatéi jogviszony fennallasatol fiiggetleniil benyujthato, a mindenkor érvényes

TVSZ. alapjan.

(6) A szakdolgozat biralatat az érintett intézetvezetd vagy tanszékvezetd felkérése alapjan -
alapképzésben egy a Karral munkaviszonyban all6 oktatd végzi, - mester- és osztatlan
képzésben egy a Karral munkaviszonyban 4ll6 oktato, tovabba egy a Karral munkaviszonyban
nem allo személy végzi.

(7) Kivételesen indokolt esetben a BA képzésben is felkérhetd a Karral munkaviszonyban nem
allo személy a szakdolgozat birdlatra.

(8) A birdlo birdlatat az adott intézet vagy tanszék titkarsagara koteles irdsban eljuttatni a
zarovizsga 1ddszakot minden esetben legalabb egy héttel megeldzden. A szakdolgozat biralat
mindsitésének Neptun rendszeren torténd rogzitésérdl a titkarsdg gondoskodik a zardvizsga

id6szak els6 napjaig.

II.1. A szakdolgozat témaja, a témaelfogadas, a témaleadas

*A témavalasztas modjai:

1) A hallgat6 szakdolgozati témajat minden olyan témabol kivalaszthatja, amely az oktatas
téma-valasztékaban szerepel.

2) A szakdolgozatird témajat a szak oktatdinak szakdolgozati témajavaslatai koziil is
kivalaszthatja.

3) Tovabba lehet sajat, eredeti témajavaslata.

Minden esetben a témat a leendd konzulens tanarral és a tanszékvezetdvel eldzetesen

engedélyeztetni kell.



*Témaelfogadas

A szakdolgozat (sziikebb) témdjat és cimét, minden hallgaté az altala valasztott oktatdval
folytatott konzultacid utan hatarozza meg. Ehhez a hallgatonak a kutatdsi tervet is magaba
foglal6 témajavaslatot kell készitenie, amelyben meghatarozza, hogy mirdl szeretne irni, illetve

hogyan képzeli a téma feldolgozasat. (Elétanulméanyok.)

I1.2. A témavezetd/konzulens tanar kivalasztasa és feladatai, téma és konzulens-valtas

*A témavezetd/konzulens tanar kivalasztasa

A hallgato az Intézet tudoméanyos mindsitéssel rendelkez6 tanarai koziil valaszthat maganak
témavezetd tanart, akiknek a témavezetésére az intézetvezetd engedélyt ad. A hallgatonak
tovabbi lehetdsége van arra, - amennyiben téméja indokolja -, hogy a Kar més szakjan oktato
tanarai kozil, illetve kivételes esetben un. kiilsés konzulenst keressen maganak, ezt azonban
eldzetesen a szakteriiletének tanszékvezetdjével, illetve intézetvezetdvel engedélyeztetni kell.

A témavezetdnek jogaban all a hallgatot, illetve téméjat visszautasitani.

*Témavezetd és témavaltas

A hallgatonak jogaban all témavezetdt valtani. A témavezetd-valtashoz mindkét (a régi és 1))
témavezetd egyetértése sziikséges. Témavezetd, konzulensvaltas: A  hallgato a
témajelentkezését/szakdolgozatanak cimét az adott témajelentkezési iddszakon beliil
(szorgalmi iddszak els6 napja — oktober 15./marcius 15.) iddszakon beliil szabadon
visszavonhatja vagy modosithatja. Témajelentkezési idészak lezarultaval csak a Tanulmanyi
Bizottsag engedélyével tud témavezetdt, cimet valtoztatni. A cim pontositasa nem mindsiil

témavaltoztatasnak.

*A témavezetd feladata

A hallgato témavezetdjétdl, konzulens tanaratol felvilagositast kap olyan kérdésekben, hogy
miként végezze kutatasat, milyen forrasmunkakat olvasson el, hogyan szerkessze meg
irasmiivét. A hallgatd koteles a témavezetd altal meghatdrozott gyakorisaggal megtartott, de

legalabb 3 harom alkalmat magéban foglal6 konzultacion részt venni.



I1.3. A szakdolgozat beadasa

*A beadas feltételei

1) A hallgatok kotelesek kész szakdolgozatukat a témavezetd tanarnak a beadasi hataridé elott
harom héttel odaadni, hogy az oktatonak Iehetdsége nyiljon a kész dolgozat
attanulmanyozasara, és az esetleges hibak kijavitasara.

2) Szakdolgozat beadasa csak azt kdvetden lehetséges, amennyiben az utolsé konzultacids
alkalmat kovetden a témavezeté a Neptun rendszeren keresztiil jovahagyta annak

beadhatdsagat, nyilatkozott a szakdolgozat befogadhatosagarol.

*A beadas modja

Szakdolgozat benyujtasa a szakdolgozat Neptun rendszerbe valo feltoltésével valosul meg. A
szakdolgozatot PDF formatumban kell feltdlteni. A feltdltendd f4jl nevének tartalmaznia kell a
hallgaté nevét, a kar kodjat és a témavezetd nevét. Pl: Erds Pista, BTK, Dr. Edes Anna .A
szakdolgozat leadasi hataridé lejarta utdn a rendszer lezar, szakdolgozatok halasztott
feltoltésére nincs lehetdség.

(6) A szakdolgozat benytjtasaval a hallgatod visszavonhatatlanul kijelenti, hogy a szakdolgozat
kizarolagosan sajat szellemi terméke, valamint elkészitéséhez csak az abban feltiintetett
forrasokat €s csak a feltlintetett mértékben hasznalta, tovabba a dolgozatot korabban mas
szakdolgozatként nem nyUjtotta be — kivéve, ha jelen szabalyzat kifejezetten lehetdvé teszi a

tobbszori benyujtast.

IL.5. A szakdolgozat biralata
*Csak a konzulens altal elfogadott (és az elfogadast megfeleléen dokumentalt) szakdolgozatot

lehet biralatra kiadni.

*A biralo személy és feladatai

A szakdolgozatot biral6 személy a témdban jartas egyetemi oktat6. Az opponens koteles a
tansz¢ék altal megadott idopontig a dolgozat szoveges és szdmszerl értékelését megadni, illetve
a birdlathoz mellékelni a dolgozattal kapcsolatos - a hallgatd éltal az allamvizsga soran
megvalaszolandd - minimum két szakmai kérdést a védés elétt minimum egy héttel. Az
értékelés leadasa 1 példanyban torténik, a leadas helye az intézet titkarsaga. A biralatot az

oktatasszervezo tolti fel a Neptun tanulmanyi rendszerbe.

*A dolgozat értékelése, a mindsités szempontjai
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A dolgozat értékelésekor alapvetd szempont:

jO témavalasztas, problémafelvetés; alapos kutatdmunka, a téma mély feldolgozottsaga; eredeti
megkozelités; a dolgozat egységes, Osszefiiggd, logikus szerkesztése; megfeleld szakmai
nyelvezet; a kutatas kivitelezése; empirikus adatok (megfeleld) felhasznalasa és értelmezése;
megfeleld6 mennyiségli €s mindségli bibliografia felhasznalasa és feldolgozottsadga; a szerzo
onall6o gondolatai, érvelése; formai kovetelmények (a dolgozat kiilalakja, kivitelezése, a

hivatkozésok, tartalomjegyzék, bibliografia, fiiggelék, abrak, tablazatok stb.) mindsége.

I1I. A szakdolgozat kotelez6 formai kovetelményei
A szakdolgozat megirdsakor kotelezOk az alabbiakban megfogalmazott stilusjegyek. Az ettdl

eltéré szakdolgozatok alacsonyabb értékelést, ill. elutasitast vonhatnak maguk utan.

111.1. A szakdolgozat megirdasakor elvart irasmod:

- Times New Roman betiitipus (Microsoft Word szévegszerkesztd),

- 12-es betlinagysag,

- masfeles sortavolsag,

- also, felsd, jobb oldali margod 2 cm; bal oldali margd - a kotés miatt - 3 cm.

111.2. A kiilso boriton fel kell tiintetni: SZAKDOLGOZAT, a készitd nevét és a készités évét.
111.3. A dolgozat belso cimlapjan szerepelnie kell:

- a boritolap bal oldali tetején - a dolgozat benyt;jtasi helyének teljes megnevezése
(roviditések mell6zését kérjiik):

Pazmany Péter Katolikus Egyetem

Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar

Klasszikus és Ujlatin Nyelvek Intézete- a lap kozepén - a dolgozat cime, alcime

- a cim alatt (par sortavot kihagyva), a lap bal oldalan - a témavezetd neve és beosztéasa,
¢s/vagy a kiilsds konzulens neve €s beosztasa, esetleg, ha van a t¢émaba vagé foglalkozasa,
munkahelyi beosztasa.

- a cim alatt (par sortavot kihagyva), a lap jobb oldalan - a dolgozat készitdjének neve és
szakja/szakparja

- a lap aljan, k6zépen - a beadas helye, ideje (pl.: Budapest, 2026.)

[I1.4. A szakdolgozat mindig megfeleld (az elobb emlitett) formatumt cimoldallal és az azt

kovetd 1j lapon a tartalomjegyzékkel (a f6 és alfejezetek romai és arab szdmozéssal: [pl.: L.,



I.1., 1.2., 1.2.1.] kezdddik, és a felhasznalt miivek bibliografidjaval, esetlegesen melléklettel
(fuiggelékkel) végzddik.

IIL5. A dolgozat terjedelme — tartalomjegyzék, bibliografia és mellékletek nélkiil egyiitt —
80.000-120.000 leiités, de felso terjedelmi korlatot az Arab Tanszék nem szab meg.
Tablak, grafikonok, abrak a f6 szovegben legfeljebb az Osszterjedelem 15%-dig szamithatok

be. A fliggelékben megadott mellékletek terjedelmére felsé korlat nem vonatkozik.

IV. A szakdolgozattal kapcsolatos specialis tudnivalok

IV.1. A szakdolgozat tartalmi elemei:

Kivanatos a dolgozat j6 tagolasa (fejezetek, alfejezetek, esetleg al-alfejezetek), amelynek
azonban dsszhangban kell allnia a dolgozat terjedelmével, valamint egymasra épiild, logikus
struktirdban kell kdvetniiik egymast. Egy jol 0sszedllitott €s a fejezeteket, alfejezeteket kiilon
(az irasmad differencialt beallitasaval) kiemeld tartalomjegyzék kellden tiikrozi a szakdolgozat
strukturalis felépitését, amelyben a kovetkezd elemeknek kell szerepelnie. Az alabbi részek

ajanlasok, amelyeket a hallgat6 a témavezetdvel megbeszélt modon alakithat.

1V.1.1. Bevezetés

Benne pl.: a témavalasztds indoklasa, pontosan megfogalmazott problémafelvetés,
témamegjelolés, célkitlizés, a kutatott teriilet leirasa, (ha van) hipotézisek vagy kérdések
megfogalmazasa, a munka elhelyezése a témaban folytatott és folyo kutatasok kozott, miként
kapcsolddik azokhoz, illetve esetlegesen miben mas, a modszerek leirdsa, a kutatott teriiletek

hangsulyozasa. (A bevezetésnél ajanlott oldalszam 2-4 oldal.)

1V.1.2. A vizsgalat elméleti hattere

Benne pl.: a vizsgéalt témaval kapcsolatos hazai €s nemzetkozi elméleti szakirodalom
bemutatasa, legfontosabb megallapitasainak a kritikai ismertetése és rendszerezése. Ebben a
tartalmi egységben kell vildgosan kifejteni azt is, hogy a jelolt milyen elméleti alapokra,
definiciokra épiti vizsgalatat.

Itt keriilhet sor sajat munka eredményeként a téma jellegébdl adoddan adott jelenség(ek)
torténelmi hatterének Osszefoglaldsara, a témaval kapcsolatos jelenségek (de még nem az

empirikus kutatas részeként) feltart 6sszefiiggéseinek, torvényszeriiségeinek bemutatasara.



1V.1.3. A kutatas modszertani jellemzoi
Benne pl.: a kutatas célja, (ismét) hipotézisei, azok esetleges torténelmi elézményei, a vizsgalat
soran alkalmazott médszerek rovid és szisztematikus ismertetése. (Itt kell kitérni az esetleges

modszertani nehézségekre €s problémakra is.)

1V.1.4. A vizsgalat és eredményei
Benne: ebben az elemzd fbéfejezetben keriil sor - a mar ismertetett elméleti alapokra és
modszerekre épitve - a téma vizsgalatanak részletezé bemutatasara, a kérdések megvalaszolasa,

a hipotézisek bizonyitdsa vagy elvetése.

IV.1.5. Befejezés/Osszegzés

Benne pl.: a vizsgalat problémafelvetésének, céljainak (ezek megvalosuldsanak), elméleti
hatterének valamint legfontosabb eredményeinek a tézisszerti 6sszefoglalasa. Kiemelve teljes
kortien a dolgozat leglényegesebb megallapitasait, Osszefoglalva a végkovetkeztetéseket,
esetleg kitérni a kutatds eredményeinek hasznosithatdosagara, a tovabbi lehetséges kutatasi

iranyok megfogalmazasara. (Osszegzésnél ajanlott oldalszam 3-5 oldal.)

1V.1.6. Felhasznalt irodalom
Benne: a szakdolgozatban valoban felhasznalt és hivatkozott szakirodalom, valamint mas

jellegti forrasok tételes és alfabetikus felsorolasara szolgal. (Formai kdvetelményeit lasd alabb.)

1V.1.7. Mellékletek
A szakdolgozat melléklettel és illusztraciokkal egészithetd ki, melynek mennyiségére
vonatkozoan nincs terjedelmi korlat, megitélése a téma igénye szerint torténik. (Formai

kovetelményeit lasd alabb.)

1V.2. A szakdolgozat (a kotelezo részben nem szabdlyozott) egyéb formai kivanalmai

1V.2.1. Hivatkozdsok
A szakdolgozatban felhasznalt forrasokat mindig vilagosan fel kell tiintetni; a plagizalas szigort
bilintetést von maga utdn! A sz6 szerinti idézeteket az 1dézdjel mellett kérjiik dolt betlivel

kiemelni, megkiilonbdztetni.

1V.2.2. Bibliografia



A dolgozat végén elhelyezett irodalomjegyzék (bibliografia) a dolgozat szakirodalmi hattérét
nyujtja, amelyet a hallgatd felhasznalt munkdja soran. Konyv, vagy szerkesztett kotet esetén,
minden egyes esetben kotelezden fel kell tiintetni a szerzot (adott esetben szerkesztét is); az
irodalom cimét; a kiadot, a kiadas helyét és idejét. Folyodirat cikknél a szerzo ¢és a cikk neve,
valamint zardjelben az idegennyelvii reziimé cime mellett a folydirat nevét, a kiadas évét és
havi/heti/napi kiadasi szdmat (datumat), illetve a folyoiratban megtalalhato cikk terjedelmét
(oldalszamot). Internetbdl vald hivatkozas esetén a forras megjeldlésén til a letdltés idopontjat

is fel kell tiintetni. Az irodalomjegyzék alfabetikus sorrendben késziiljon.

A hivatkozasok ¢€s a bibliografia formai elemeinél iranymutatonak tekintjiik Gyurgyak Janos:
Szerkesztok és szerzok kézikonyve (Budapest: Osiris, 2005) vonatkozo eldirasait (102—160.
oldalak. Elérheté a Szaktars adatbazisban is.). Javasolt a lapalji jegyzetek és alfabetikus

bibliografia haszndlata.

1V.4. Idegen nyelvi atirasok
Arab szavak atirdséhoz javasolt a The Encyclopadia of Islam (Leiden. Brill, 1986-) atirasi

rendszerének hasznalata.

1V 4. Fiiggelék/melléklet

A fiiggeléket potlolagos informaciok elhelyezésére hasznaljuk, amelyek alatdmasztjak, vagy
kiegészitik a dolgozat f6 szovegében foglaltakat, és a fOszovegben vald elhelyezésiik nem
annyira sziikségszerl. Itt lehet elhelyezni, ha sziikséges, a szovegben felhasznalt torvények,
szervezeti leirasok kivonatolt részleteit. Mellékletek a szoveg kozben meghivatkozva, azonos
sorszamozassal a dolgozat végére keriiljenek, illetve 0sszhangban az el6zéekkel az abrak,
tablazatok folyamatos sorszamozassal késziiljenek. Felsd bal oldali sarokba (vagy kozépre) a

sorszam €s a cim, a bal also sarokba a forrds megnevezése kertiiljon.

Budapest, 2026. januar 20.

Dr. Dobos Karoly Déniel
Habilitalt egyetemi docens, tanszékvezetd
PPKE BTK



