Szakdolgozati Utmutaté

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Bolcsészettudomanyi Kar
Nemzetkozi Tanulmanyok MA szak hallgatoi és oktatdi szamara

A Nemzetkozi Tanulmanyok Kdzpontja oktatoi kara segitséget kivan nyujtani azon hallgatoi
szdmara, akik végzdsként diplomamunka megirdsa el6tt allnak. Az alabbi szabalyzat célja az,
hogy tajékoztatast adjon a szakdolgozattal kapcsolatos tennivalokrol és eldirasokrol.

I. Altalianos rendelkezések

I.1. Minden egyetemi hallgaté diploméja megszerzése érdekében, egyetemi tanulmanyait
lezarandodan, kdoteles szakdolgozatot irni.

1.2. A szakdolgozatnak tartalmaban ¢s formai kidlldsaban is alkalmasnak kell lennie az
elbirdlasra, s méltonak kell bizonyulnia a diploma megszerzéséhez.

I.3. A diplomamunka célja annak bizonyitasa, hogy a hallgaté egyetemi tanulmanyai soran
megfeleld elméleti alapokat szerzett, amelynek segitségével képes a Nemzetkozi kapcsolatok
teriiletéhez kapcsol6dd témat, a rendelkezésre 4llo hazai és kiilfoldi szakirodalom alapjan,
egyéni megkozelitésben, sajat kutatassal kiegészitve feldolgozni.

I1. A szakdolgozattal kapcsolatos altalanos tudnivalék
1I.1. A szakdolgozat témdja, a témaelfogadas, a témaleaddas

*A témavdalasztds modjai:

1) A hallgaté szakdolgozati témajat minden olyan nemzetkozi témabol kivalaszthatja, amely
az oktatas téma-valasztékaban szerepel.

2) A szakdolgozatird témdéjat a szak oktatoinak szakdolgozati témajavaslatai koziil is
kivélaszthatja.

3) Tovabba lehet sajat, eredeti témajavaslata.

Minden esetben a témat a leendd konzulens tanarral és a tanszékvezetdvel eldzetesen
engedélyeztetni kell. (Ennek eljarasmodja a Szakdolgozat nyilvantartolap formanyomtatvany
kitoltéséhez és alairatdsdhoz kotddik.) Csak a nemzetkdzi tanulmanyok témakorébe vagod
kérdés feldolgozasara van lehetdség, és kizardlag tudomanyos igényl, elméleti és/vagy
empirikus jellegii, megfeleld bibliografiai apparatussal ellatott dolgozatot tudunk elfogadni.
Olyan témakort ajanlatos valasztani, amelynek szakirodalma elég b6 (s ez megfelel a hallgato
biztos nyelvtudasanak) ahhoz, hogy biztos alapot nyujtson a dolgozat elkészitéséhez.

sTémaelfogadas

A szakdolgozat (sziikebb) témajat és cimét, minden hallgatd az éltala valasztott oktatoval
folytatott beszélgetés utan hatdrozza meg. Annak érdekében, hogy a témavezetd fontolora
vehesse a javasolt témat, a hallgatonak egy-két oldalas, a kutatési tervet is magaba foglald
témajavaslatot kell készitenie, amelyben meghatarozza, hogy mirdl szeretne irni, illetve
hogyan képzeli a téma feldolgozasat. (El6tanulmanyok.)

*A témaleadas

A dolgozat témdjdat és cimét minden év szeptember ho 30-ig el kell fogadtatni. A téma
elfogaddsat (a témavezetd tandr személyét) a témavezetd tanar alairdsaval igazolja, és a
tanszékvezetd jovahagyja az arra rendszeresitett urlapon. (Szakdolgozat nyilvantartolap). A
nyomtatvanyt négy példanyban kell kitolteni és aldiratni, majd a Tanulményi Osztalyon kell
leadni.




11.2. A témavezeto/konzulens tanar kivalasztasa és feladatai, téma és konzulens-valtds

*A témavezeto/konzulens tanar kivalasztdsa

A hallgato6 az Intézet altal kiirt mindsitett (Ph.D, kandidatusi, tudoméanyok doktora) tanarok és
tudomanyos kutatok, valamint olyan, a témaban jartas tanszéki oktatok koziil valaszthat
maganak témavezetd tanart, akiknek a témavezetésére a tanszékvezetd engedélyt ad. Ez
utobbi engedélyezése a Szakdolgozat nyilvantartolap tanszékvezetdi aldirasaval torténik. A
hallgatonak tovabbi lehetdsége van arra, - amennyiben témaja indokolja -, hogy a Kar mas
szakjan oktatd tanarai koziil, illetve kivételes esetben un. kiilsds konzulenst keressen
maganak, ezt azonban eldzetesen a tanszékvezetovel engedélyeztetni kell.

A témavezetonek jogaban all a hallgatot, illetve témajat visszautasitani. (egy oktatd 5-nél tobb
szakdolgozati t¢émavezetést nem vallalhat.)

*Témavezeto és témavaltas

A hallgaténak jogaban all témavezetét valtani, mint ahogy a szakdolgozati vezetok is
megvalhatnak a hallgatotol, ha barmelyik Ggy érzi, hogy nem képesek egyiitt dolgozni. A
témavezeto—valtashoz mindkét (a régi és 1)) témavezetd egyetértése sziikséges. Abban az
esetben, ha a konzulens-csere témavaltoztatast is jelent - az j cimbejelentd nyomtatvany, a
Szakdolgozat nyilvantartolap kitoltésével — a tanszékvezetd aldirasa is sziikséges.

A szakdolgozati téma (és esetlegesen az irdnyitd személy) valtasanak legutolsd lehetdsége: a
beadas el6tt 3 honappal. A cim pontositasa nem mindsiil témavaltoztatasnak.

A hallgato a témavaltaskor koteles - az uj(vagy régi) témavezetdvel egyeztetve — 01j témajaban
potolni azokat a munkékat, amelyekkel a témavaltas miatt el van maradva.

*A témavezetd feladata

A hallgatdé témavezetdjétdl, konzulens tanaratol felvilagositast kaphat olyan kérdésekben,
hogy miként végezze kutatasat, milyen forrasmunkakat olvasson el, hogyan szerkessze meg
irasmiivét. Minden téma mas megkozelitést igényel, és éppen ez az a probléma, amelyben
adott témavezetd, vagy konzulens tanar a legtobbet segithet.

A hallgato koteles a témavezetd altal meghatarozott gyakorisaggal megtartott, de legalabb 3
harom alkalmat magaban foglalé konzultacion részt venni.

11.4. A szakdolgozat beadasa

*A beadas feltételei

1) Szakdolgozatot csak az adhat be, aki a dolgozat téméajat és cimét a tervezett leadas elott
minimum 7 honappal elfogadtatta.(lasd /1. 1. témaleaddas)

2) A hallgatok kotelesek kész (de még nem bekotott) szakdolgozatukat a témavezetd tandrnak,
a beadasi hatarido eldtt két héttel odaadni, hogy az oktatonak lehetdsége nyiljon a kész
dolgozat attanulméanyozésara, és az esetleges hibak kijavitasara.

3) A benyujtott szakdolgozat elfogadasat a témavezetd tanar az Igazolas-szakdolgozat
benyijtasahoz! cimet viseld {lrlap alairasaval igazolja. Beaddsa a Tanulmanyi Osztalyra egy
példanyban a dolgozatokkal egyiitt torténik.

*A beadas modja

A szakdolgozatot 3 nyomtatott példanyban kell benytjtani a Tanulmanyi Osztalyra adott év
november 15-ig, illetve daprilis 15-ig, a TVSZ-ben meghatarozott modon. (TVSZ 171.§ (6)(9)
bekezdés)




11.5. A szakdolgozat biralata

*Csak a szakdolgozati iranyitd altal elfogadott (és az elfogadast megfeleléen dokumentalt)
szakdolgozatot lehet biralatra kiadni.

*A biralo személy és feladatai

A szakdolgozatot biralé személy, az opponens, a tanszéken tanito, és a témaban jartas
egyetemi oktatod, aki lehet a témavezetd tanar is. A masik opponens a karral foallasu
jogviszonyban nem allo, az adott témaban elismert kiils6é szakember.

Az opponens kdteles a tanszék altal megadott id6pontig — a témavezetdvel vald konzultacio
utdn - a dolgozat szdveges €s szdmszerl €rtékelését megadni, illetve a birdlathoz mellékelni a
dolgozattal kapcsolatos - a hallgato altal az allamvizsga sordn megvalaszolandé — minimum
két szakmai kérdést. A hallgato, védése elott minimum egy héttel meg kell, hogy kapja
dolgozata mindsitését, a kérdésekkel egyiitt.

A szoban forg6 értékelés leadasa 3 példanyban torténik, egy a Tanulmanyi Osztalyra kertil,
egy a hallgatdé, egy a dolgozathoz csatolt példany, amely az intézetben marad.

*A dolgozat értékelése, a mindsités szempontjai

A dolgozat értékelésekor alapvetd szempont:

jO témavalasztds, relevans problémafelvetés; alapos kutatdmunka, a téma mély
feldolgozottsaga; eredeti megkozelités; a dolgozat egységes, 0Osszefiiggd, logikus
szerkesztése; megfeleld szakmai nyelvezet; a kutatds kivitelezése; empirikus adatok
(megfeleld) felhasznalasa és értelmezése; megfeleld mennyiségli és mindségli bibliografia
felhasznalasa és feldolgozottsaga; a szerzo onalldo gondolatai, érvelése; formai kovetelmények
(a dolgozat kiilalakja, kivitelezése, a hivatkozasok, tartalomjegyzék, bibliografia, fiiggelék,
abrak, tablazatok stb.) milyensége.

*A dolgozat védése

A hallgatd — az allamvizsga részeként - koteles megvédeni szakdolgozatat. Ennek soran
roviden bemutatja dolgozatat, illetve szoban felel az opponens altal korabban irasban feltett
kérdésekre, illetve az irasos értékelésben megfogalmazott kritikdkra, tovabba az esetlegesen a
bizottsag tagjai részérdl érkezd kérdésekre. A szakdolgozat védésekor az allamvizsga
bizottsag tagjain €s a hallgaton kiviil jelen lehet a dolgozat témavezetdje is, aki meghivast kap
a vizsgara.

I11. A szakdolgozat kotelez6 formai kovetelményei

A szakdolgozat megirasakor kotelezok az aldbbiakban megfogalmazott stilusjegyek. Az ettdl
eltérd szakdolgozatok alacsonyabb értékelést, ill. elutasitast vonhatnak maguk utan.

A szakdolgozatot idegen nyelven, az adott nyelv tudomanyos prézajanak megfeleloen
kell elkésziteni. Magyarul irott szakdolgozat nem fogadhato el.

II1.1. A szakdolgozat megirdasakor elvart irasmod:

- Times New Roman betiitipus (Microsoft Word szovegszerkesztd),

- 12-es betlinagysag,

- masfeles sortdvolsag,

- also, felso, jobb oldali marg6 2 cm; bal oldali marg6 — a kotés miatt — 3 cm.

111.2. A kiilsé boriton fel kell tiintetni:
SZAKDOLGOZAT, a készit0o nevét és a készités évét.
II1.3. A dolgozat belso cimlapjan szerepelnie kell:



- a boritélap bal oldali tetején — a dolgozat benyujtasi helyének teljes megnevezése
(roviditések mellozését kérjiik):

P4azmany Péter Katolikus Egyetem

Bolcsészettudomanyi Kar

Nemzetkdzi és Politikatudomanyi Intézet

- alap kozepén — a dolgozat cime, alcime,

- a cim alatt (par sortavot kihagyva), a lap bal oldalan — a témavezetd neve és beosztasa,
¢s/vagy a kiils0s konzulens neve és beosztasa, esetleg, ha van a t¢émaba vagoé foglalkozasa,
munkahelyi beosztasa.

- a cim alatt (par sortavot kihagyva), a lap jobb oldalan — a dolgozat készit6jének neve ¢€s
szakja/szakparja

- alap aljan, kdzépen — a beadas helye, ideje
(pl.: Piliscsaba, 2008.)

111.4. A szakdolgozat mindig megfeleld (az elobb emlitett) formatumu cimoldallal és az azt

koveto uj lapon a tartalomjegyzékkel (a {6 és alfejezetek romai és arab szamozassal:

[pl.: I, L1, 1.2., 1.2.1.] kezdddik, és a felhasznalt muvek bibliografiajaval, esetlegesen

melléklettel (figgelékkel) végzodik

II1.5. A dolgozat terjedelme — tartalomjegyzékkel, bibliografiaval és melléklettel egyiitt —

minimum 90.000 leiités legyen, de a dolgozat hossza ne haladja meg a 160.000 leiitést.

Tablak, grafikonok, abrak, a fo szovegben, legfeljebb az Osszterjedelem 'i részéig

szamithatoak be.

111.6. Oldalszamozas

A bels6 cimoldalt kivéve, ahol nincs lapszam, a lapszamozasnak folyamatosnak kell lennie az
egész dolgozatban, beleértve a bibliografiat, a fiiggeléket (abrak, tablazatok stb.) és egyéb
tartozékokat. A szamozas igy a tartalomjegyzékkel kezdddik (€s ha ez utdbbi egy oldalas), a
3-as oldalszammal. Oldalszdmozas: jobb als¢ sarokban. (Ott, ahol a fliggelék rész esetlegesen
dokumentumok masolatait tartalmazza, a beépités nehézsége miatt, elképzelhetdé az
oldalszamozas hidnya. Ez esetben az oldalszdmozas a bibliografidig tart, ilyen eset a
témavezetovel valo tovabbi egyeztetésen mulik.)

IV. A szakdolgozattal kapcsolatos specialis tudnivalok
1V.1. A szakdolgozat tartalmi elemei:

Kivanatos a dolgozat jo tagolasa (fejezetek, alfejezetek, esetleg al-alfejezetek), amelynek
azonban Osszhangban kell allnia a dolgozat terjedelmével, valamint egymasra €piild, logikus
struktaraban kell kovetniiik egymast. Egy jol 0sszeallitott és a fejezeteket, alfejezeteket kiilon
(az irasmod differencidlt bedllitdsdval) kiemeld tartalomjegyzék kellden tiikrozi a
szakdolgozat strukturalis felépitését, amelyben a kovetkezo elemeknek kell szerepelnie.

Az alabbi részek ajanlasok, amelyeket a hallgatd a témavezetével megbeszélt modon
alakithat, tetszés szerint, kivéve az idegen nyelvii 6sszefoglalot, mely kotelezo tartalmi elem.

IV.1.1. Bevezetés

Benne pl.: a témavalasztds indoklasa, pontosan megfogalmazott problémafelvetés,
témamegjelolés, célkitlizés, a kutatott teriilet leirasa, (ha van) hipotézisek vagy kérdések
megfogalmazasa, a munka elhelyezése a témaban folytatott €s folyo kutatdsok kozott, miként
kapcsolodik azokhoz, illetve esetlegesen miben mas, a modszerek leirasa, a kutatott teriiletek
hangsulyozasa. (A bevezetésnél ajanlott oldalszam 2-4 oldal.)

IV.1.2. A vizsgalat elméleti hattere



Benne pl.: a vizsgalt témaval kapcsolatos hazai és nemzetkozi elméleti szakirodalom
bemutatasa, legfontosabb megallapitasainak a kritikai ismertetése €és rendszerezése. Ebben a
tartalmi egységben kell vilagosan kifejteni azt is, hogy a jeldlt milyen elméleti alapokra,
definicidkra épiti vizsgalatat.

Itt keriilhet sor sajat munka eredményeként a téma jellegébdl addoddan adott jelenség(ek)
torténelmi hatterének Osszefoglalasara, a témaval kapcsolatos jelenségek (de még nem az
empirikus kutatés részeként) feltart 6sszefiiggéseinek, torvényszerliségeinek bemutatasara.
IV.1.3. A kutatas mddszertani jellemzoi

Benne pl.: a kutatas célja, hipotézisei, azok esetleges torténelmi elézményei, a vizsgalat soran
alkalmazott moddszerek rovid €s szisztematikus ismertetése. (Itt kell kitérni az esetleges
moddszertani nehézségekre és problémakra is.)

IV.1.4. A vizsgalat és eredményei

Benne: ebben az elemzd féfejezetben keriil sor - a mar ismertetett elméleti alapokra és
modszerekre ¢épitve - a téma vizsgadlatanak részletez0 bemutatdsara, a kérdések
megvalaszolasa, a hipotézisek bizonyitasa vagy elvetése.

IV.1.5. Befejezés/Osszegzés

Benne pl.: a vizsgalat problémafelvetésének, céljainak (ezek megvalosulasanak), elméleti
hatterének valamint legfontosabb eredményeinek a tézisszerti 6sszefoglalasa. Kiemelve teljes
kortien a dolgozat leglényegesebb megallapitasait, Osszefoglalva a végkovetkeztetéseket,
esetleg kitérni a kutatas eredményeinek hasznosithatosagara, a tovabbi lehetséges kutatasi
iranyok megfogalmazasara. (Osszegzésnél ajanlott oldalszam 3-5 oldal.)

IV.1.6. Felhasznalt irodalom

Benne: a szakdolgozatban valoban felhasznalt és hivatkozott szakirodalom, valamint mas
jellegli forrasok tételes és alfabetikus felsoroldsara szolgal. (Formai kdvetelményeit lasd
alabb.)

IV.1.7. Mellékletek

Amennyiben a téma kifejtése megkivanja, a szakdolgozat melléklettel és illusztracioval
egészithetd ki. (Formai kovetelményeit lasd alabb.)

IV.1.8. Zaradék

A hallgat6 a szakdolgozat zaradékaban nyilatkozik arrél, hogy a szakdolgozat sajat szellemi
terméke, azt mds szakon szakdolgozatként nem nyujtottdk be, és csak a megjeldlt
segédeszkozoket hasznalta.

1V.2. A szakdolgozat (a kotelezo részben nem szabalyozott) egyéb formai kivanalmai

IV.2.1. Hivatkozasok
A szakdolgozatban felhasznalt forrasokat mindig vildgosan fel kell tiintetni; a plagizalas
szigoru biintetést von maga utan!

1V.2.1.1. Bibliogrdfia

A dolgozat végén elhelyezett irodalomjegyzék (bibliogrdfia) a dolgozat szakirodalmi hattérét
nyujtja, amelyet a hallgatd felhasznalt munkdja soran. Konyv, vagy szerkesztett kotet esetén,
minden egyes esetben kdtelezden fel kell tiintetni a szerzoét (adott esetben szerkesztot is); az
irodalom cimét; a kiadot, a kiadas helyét és idejét. Folyoirat cikknél a szerzd és a cikk neve
mellett a folyoirat nevét, a kiadas évét és havi/heti/napi kiadési szdmat (datumat), illetve a
folyoiratban megtalalhato cikk terjedelmét (oldalszamot). Internetbdl vald hivatkozas esetén a
forrds megjelolésén tul a letoltés idopontjat is fel kell tiintetni. Az irodalomjegyzék
alfabetikus sorrendben késziiljon.

Ajanlott formatum:



Cohen, Stephen Philip (2001: India: Emerging Power. Brookings Institution Press:
Washington.

Guelke, Adrian (2008): Negotiations and Peace Process. In: Contemporary Peacemaking.
Conflict, Peace Processes and Post-War Reconstruction (ed. by John Darby, Roger M.
Ginty). Palgrave Macmillan: New York, 63-78.

Milne, David (2010): America’s intellectual diplomacy. International Affairs, vol. 86 (2010),
49-68.

1V.2.1.2. Szoveg kozbeni hivatkozds
A hivatkozas labjegyzet formajaban torténik.

Formatum:
Labjegyzetben: Ferge (1998): 6.

1V.2.2. Fiiggelék/melléklet

A fiiggeléket potlolagos informaciok elhelyezésére hasznaljuk, amelyek alatamasztjak, vagy
kiegészitik a dolgozat f6 szovegében foglaltakat, €¢s a szovegben vald elhelyezésiik nem
annyira sziikségszeri. Itt lehet elhelyezni, ha sziikséges, a szovegben felhasznalt térvények,
szervezeti leirasok kivonatolt részleteit. Mellékletek a szoveg kézben meghivatkozva, azonos
sorszamozassal a dolgozat végére keriiljenek, illetve Osszhangban az el6zéekkel az abrak,
tablazatok kiilon — kiilon folyamatos sorszamozassal késziiljenek. Fels6 bal oldali sarokba
(vagy kozépre) a sorszam és a cim, a bal alsé sarokba a forras megnevezése kertiljon.

A szakdolgozatot papiralapon nem kell benyujtani!



