Szakdolgozati és Zarovizsga Utmutato
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Boélcsészettudomanyi Kar
Szociolégia BA szak
hallgat6i és oktatdi szamara

(Ervényes: 2011. szeptember 1-t31, médositva 2024. szeptember 1-én)

A szakdolgozat, illetve diplomamunka a tanulmanyok lezarasdhoz kapcsoloddan a képzési €s
kimeneti kovetelményekben eldirt specialis dolgozat, amelyet az oklevél megszerzéséhez a
hallgat6 koteles sikeresen elkésziteni és megvédeni.

A Szociologiai Intézet oktatoi kara segitséget kivan nyujtani azon hallgatoéi szamara, akik
végzOsként diplomamunka megirdsa elott allnak.

A diplomamunka célja annak bizonyitdsa, hogy a hallgato fels6foku tanulmanyai soran
megfeleld elméleti alapokat szerzett, amelyek segitségével képes egy, a szociologia teriiletéhez
kapcsolodo témat a rendelkezésre 4ll6 hazai ¢és kiilfoldi szakirodalom alapjan egyéni
megkozelitésben, sajat kutatassal kiegészitve feldolgozni.

A szakdolgozatnak tartalméban és formai kidllasaban is alkalmasnak kell lennie az elbiralasra,
s méltonak kell bizonyulnia a diploma megszerzéséhez.

Az aladbbi szabalyzat célja az, hogy tajékoztatast és segitséget adjon a szakdolgozattal
kapcsolatos tennivalokrol és eléirasokrol.

1. Altalanos rendelkezések

I.1. Minden fels6oktatasban résztvevo alapszakos hallgato, diplomaja megszerzése érdekében,
tanulmanyainak lezarasaként koteles szakdolgozatot irni és zarovizsgat tenni.

[.2. Az alabbi leirdsok koziil a II. fejezetrész (A szakdolgozattal kapcsolatos altalanos
tudnivalok), a III. fejezetrész (A szakdolgozat formai kovetelményei), valamint az V.
fejezetrész (A zardvizsga) eldiras, amely kotelezd érvényli valamennyi diplomamunkdjat ird
¢s zarovizsgat tenni szandékozo szocioldgia alapszakos hallgatd szamara. A 1V. fejezetrészben
(A szakdolgozattal kapcsolatos specialis tudnivalék) foglaltak javarészt ajanlasok, amelyek
a szakdolgozatot irdk tajékozodasat szolgaljak és a témavezetd tanacsai szerint alkalmazandok.

I1. A szakdolgozattal kapcsolatos altalanos tudnivalok

A szakdolgozatrol rendelkezik a Tanulmdnyi és Vizsgaszabdalyzat egységes szerkezetben a Btk.
kiegészitd rendelkezéseivel cimii dokumentum.!

A Szociologiai Intézet a kovetkezd rendelkezéseket hozza a szakdolgozati munkéval
kapcsolatban, amely szabalyok tartalmazzék a TVSZ el6irésait is.

Szakdolgozat a hallgatoi jogviszony fennallasatol fiiggetleniil készithetd és benyujthato.

11.1. A szakdolgozat témdja, a téemaelfogadas, a téemaleadas
* A témavalasztdas modjai
1) A hallgaté szakdolgozati témajat minden olyan szociologiai, tarsadalomtudomanyi
témabdl kivalaszthatja, amely az oktatds témavalasztékaban szerepel.
2) A szakdolgozatird témajat a szak oktatdinak szakdolgozati témajavaslatai koziil is
kivalaszthatja.?

! https://btk.ppke.hu/szabalyzatok
2 https://btk.ppke.hu/szakdolgozati-temajavaslatok-2



3) A valasztott téma kapcsolodhat a hallgato terepgyakorlatanak munkajahoz.

4) Az Orszagos Tudomanyos Diakkori Konferencian fodijat vagy 1-3. dijat nyert
dolgozatot — ha az megfelel a szakdolgozatra elGirt kovetelményeknek — a zarovizsga
bizottsag biralat nélkiil jeles mindsitéssel elfogadhatja. Ezeket a dolgozatokat is be kell
nyujtani a szakdolgozat formai kovetelményeinek megfeleléen. Ennek eldzetes
engedélyét az intézet/tanszékvezetdnek benyujtott, nalléan megirt kérvény formajaban
kell kérni.

5) A hallgatonak lehet tovabba sajat, eredeti témajavaslata.

A témat minden esetben elézetesen engedélyeztetni kell a leendd konzulens tanarral és az
intézetvezetdvel (ennek eljarasmodjarol lasd a kovetkezd két alpontot). Csak a szocioldgia
tagan értelmezett témakoreibe vagd kérdés feldolgozasara van lehetéség, és kizarolag
tudomanyos igényii, empirikus és/vagy elméleti jellegii, megfeleld bibliografiai apparatussal
ellatott dolgozatot tudunk elfogadni.

Olyan témakort ajanlatos valasztani, amelynek szakirodalma elég bdséges (és megfelel a
hallgato6 biztos nyelvtudasanak) ahhoz, hogy erds alapot nyujtson a dolgozat elkészitéséhez.

* Témaelfogaddas

A szakdolgozat (szlikebb) témajat és cimét minden hallgaté az altala valasztott oktatdval
folytatott beszélgetés utan hatdrozza meg. Annak érdekében, hogy a témavezetd fontolora
vehesse a javasolt témat, a hallgatonak egy rovid, egy-két oldalas, a kutatasi tervet is magaba
foglald témajavaslatot kell készitenie,® amelyben meghatarozza, hogy mirél szeretne irni,
illetve hogyan képzeli a téma feldolgozasat.

» Témaleadas

A dolgozat téméjat és cimét a tervezett leadas elétt egy évvel (oktober 15, illetve marcius 15-
ig) el kell fogadtatni (,,cimbejelentés”).* Ezt a hallgatonak a leendd témavezetével vald
egyeztetés utan egyrészt a 6. mellékletben szerepld Urlap alédiratdsaval (témavezetovel és
intézetvezetdvel),” illetve a Neptunban elektronikusan kell elvégeznie. A hallgaté az tj HWeben
a Menii —,,Tanulmanyok — Szakdolgozat” meniiponton a SZAKDOLGOZAT JELENTKEZES
INDITASA gombbal inditja el a folyamatot. A téma elfogadasat a webes feliileten (a
témavezetd tandr személyét) a témavezetd tanar az ,,elfogadas” gombra kattintva igazolja. A
témavezetd elektronikus elfogadésra valo felkérése a Hallgato feleldssége.

11.2. A témavezetd/konzulens tanar kivdlasztdsa és feladatai, téma- és konzulensvaltds

* A témavezetd/konzulens tandr kivalasztasa

A hallgat6 els6sorban mindsitett (Ph.D, kandidatus, tudomanyok doktora) oktatok, az Intézettel
lehetdleg f6allasi munkaviszonyban allo tanarok és tudomanyos kutatok koziil valaszthat
témavezetot. Ennek engedélyezése a fenti Témaleadds pontban részletezett modon zajlik. A
hallgatonak tovabba lehetdsége van arra — amennyiben témdja indokolja —, hogy un. kiilsé
konzulenst keressen magéanak, ezt azonban elézetesen a tanszékvezetdvel/intézetvezetdvel
engedélyeztetni kell, illetve a neptunos rogzitéshez is sziikséges az intézetvezetd/tanszékvezetd
eziranyu kérvénye.

Noha a Szakdolgozatirds cimii kotelez6 targy felvétele a valasztott témavezetonél az 5. félévben
ajanlott, a témavezetd informalis felkérése és a szakdolgozati téma feldolgozasanak
megkezdése a témavezetd utmutatdsa alapjan mar fél évvel kordbban erdsen javasolt.

% Lasd a 1. mellékletet.
4 A cimleadas pontos menetérdl 1asd: https://btk.ppke.hu/szakdolgozat-zarovizsga
% A papiralapt cimbejelent6t az intézeti oktatasszerveznél kell leadni.
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* A témavezeto feladata

A hallgat6 témavezet6jétol, konzulens tanaratol felvilagositast kaphat olyan kérdésekben, hogy
miként végezze kutatasat, milyen forrasmunkakat olvasson el, hogyan szerkessze meg
irasmiivét. Minden téma mas megkozelitést igényel, és éppen ez az a probléma, amelyben adott
témavezeto a legtobbet segithet.

* A témavezeto joga

A felkért témavezetének jogaban all a hallgatot, illetve témajat visszautasitani. Ennek
elsddleges indoka elsdsorban arra vonatkozhat, ha az oktatd véleménye szerint az intézetben,
illetve a karon van olyan oktatd/kutatd személy, akinek szakmai kompetencidja a valasztott
témaban nagyobb, illetve, ha a valasztott oktatd szakdolgozati talterheltsége a minimum
eléirtnal nagyobb. Ha a hallgato kiilfo1ldi 6sztondijas tanulményai idején irja szakdolgozatat, az
oktatd donthet ugy, hogy visszautasitja a szakdolgozat vezetését, amennyiben sziikségesnek
itéli a megfeleld mennyiségli személyes konzultaciot.

A témavezetOnek joga ¢és lehetdsége van arra, hogy a dolgozatot a 1étezd plagiumkeresd
programok segitségével ellendrizze a dolgozatirds barmely szakaszaban. Amennyiben fény
deriil a plagizalasra, jogdban all megszakitani a kz6s munkat, javaslatara az Intézet a hallgatot
irasos figyelmeztetésben részesiti, a Szakdolgozatirds szeminarium pedig elégtelen
érdemjeggyel zarul. Amennyiben a plagizalas az utolso félévben deriil ki, a témavezeté — ha
egyéni mérlegelés utan Ugy dont —, nem irja ald a szakdolgozat beadhatosagat igazold
nyomtatvanyt.

» Témavezeto- és témavaltas

A hallgatéonak jogéban all témavezetét valtani, mint ahogy a konzulens is megvalhat a
hallgatotol, ha barmelyikiik Gigy érzi, hogy nem képesek egyiitt dolgozni, vagy id6kdzben olyan
iranyba tereldodott a hallgatd érdeklddése, mely mas szakember segitségét igényli. A
témavezetd-valtashoz a leend6 témavezetd egyetértése sziikséges, s a valtozast a Neptunban is
at kell vezetni.’ Emellett a hallgatonak a valtasrol informalnia kell a régi témavezetdjét és
iraisban a tanszékvezetOt/intézetvezetét. Amennyiben a témavezeté valik meg a
szakdolgozdjatol, az oktatonak szintén informalnia kell szoban a hallgatét és a
tanszékvezett/intézetvezetdt, s a véltozast szintén fel kell vezetni a Neptunban.’

A cim pontositdsa nem mindsiil témavaltoztatasnak.

A hallgat6 a témavaltaskor koteles — az 01j (vagy régi) témavezetdvel egyeztetve — 1) téméjaban
pétolni azokat a munkakat, amelyekkel a témavaltas miatt el van maradva.® A témavaltasra csak
ezeknek a munkdknak a belathato potlasa fényében van lehetdség.

11.3. A szakdolgozat elkészitését segito munkak

A téma elfogadasat és nyilvantartasba vételét kovetden a hallgato és a témavezetdje elkezdi a
koz6s munkat, az altaluk megbeszélt litemben, egyeztetett feladatok szerint. Ez hallgatoként
mas és mas, ugyanakkor vannak bizonyos, minden hallgatéra nézve kotelezé munkalatok:

e A munka kezdd fazisdban a konzulens eldirhatja, hogy hallgatdja Osszedllitson egy
részletesebb kutatasi koncepciot.®

& https://btk.ppke.hu/szakdolgozat-zarovizsga
7 https://btk.ppke.hu/szakdolgozat-zarovizsga
8 Lasd 4. melléklet.
9 Lasd 1. melléklet.
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A szakdolgozatiras folyamataban a hallgaté koteles rendszeresen konzultalni
témavezetdjével. Noha a Szakdolgozatirds ciml kotelezd targy felvétele a valasztott
témavezetonél az 5. félévben ajanlott, a témavezetd informalis felkérése és a
szakdolgozati téma feldolgozasanak megkezdése a témavezeté itmutatasa alapjan mar
fél évvel korabban erdsen javasolt. Ennek soran a hallgatd folyamatosan tajékoztatja a
témavezetdt, hogy milyen munkakat végzett el, hol tart a diplomamunka készitésben,
illetve milyen tovabbi segitségre, utmutatasra szorul. A konzulens tanar folyamatosan
ellendrzi az elvégzett munkakat, kiadja a feladatokat, illetve iranyadast nyujt a
hallgatonak munkdja sikeres véghezviteléhez. A Szakdolgozatiras cimi targyra csak
értékelheté munka alapjan adhato érdemjegy. A szakdolgozat beadasanak feltételeként
a hallgatd minimum 3 konzultacion vesz részt, illetve a témakidolgozas
elérehaladdsanak fiiggvényében ez tobb is lehet (a hallgato és/vagy a témavezeto igénye
szerint). Ennek meglétét a témavezetd maganak dokumentélja, s ennek fényében birdlja
el — a szakdolgozat minésége mellett — annak beadasi engedélyét. Az elektronikusan
torténd konzultaciokra kizarolag a témavezetd beleegyezésével van lehetdség, de itt is
elvart a legalabb 3 konzultacio.

Azok a hallgatok, akik 0Osztondijas kiilfoldi tanulméanyaik miatt nem tudnak
személyesen konzultalni témavezetdjiikkel, elektronikus uton tehetik ezt meg. Azonban
szamukra is eldirds a fentebb eldirt kovetelmények teljesitése. Az ilyen szakdolgozati
konzultaciok feltétele az, hogy a témavezetd elfogadja eldzetesen azt, hogy a hallgato
szakdolgozatat kiilfoldi tanulményai alatt irja meg.

A hallgatéi jogviszonyon kiviil készitett szakdolgozat esetében a leadaskor hatalyos
TVSZ rendelkezései az iranyadok.°

11.4. A szakdolgozat beaddsa

A beadas feltételei

1)

2)

3)

Szakdolgozatot csak az adhat be, aki a témaleadasi idészakban (els6 tanitasi naptol
oktober 15-ig vagy marcius 15-ig) a Neptunban jelentkezett a szakdolgozati témara,!
¢s a témavezetd azt — a jelentkezés elektronikus elfogadasdval a Neptunban —
visszaigazolta, tovabba a 6. mellékletet kinyomtatva és kitoltve, alairatva a
témavezetdvel és az intézetvezetOvel az intézeti oktatasszervezdnél a webes feliileten
valo jelentkezés eldtt leadta.

A kész vagy majdnem kész szakdolgozatot a hallgato koteles eljuttatni témavezetdjének
masfél honappal a végleges leadds elétt,’? hogy annak lehetdsége legyen a dolgozat
attanulmanyozasara. A konzulens ezt kovetden felhivja a szakdolgozatiro figyelmét a
diplomamunka esetleges hibdira, hidnyossagaira, azok kijavitasa érdekében.

A hallgaté a kari leadés el6tt koteles a szakdolgozatat a KOPI plagiumkeresé oldalan
(https://kopi.sztaki.hu/) atfuttatni, és a keresési eredményt (elegendd az elérési ttvonal
linkjét) a dolgozathoz csatolni. A talalatok ellendrzése a hallgato felelGssége.

A benytjtott szakdolgozat elfogadasat a témavezetd tanar a Neptuban a Végleges beadas
tamogatas mezdében bejeldléssel igazolja. Ha azonban az alairassal egyidejiileg kapott
instrukcioknak megfelelden a hallgaté nem véglegesiti a dolgozatot, a biraldé (aki a BA
esetében maga a témavezetd) jogaban all a dolgozatot elégtelenre mindsiteni.

10 https://btk.ppke.hu/szabalyzatok
11 https://btk.ppke.hu/szakdolgozat-zarovizsga
12 Lasd a 4. mellékletet.


https://kopi.sztaki.hu/

* A beadads modja

A szakdolgozatot fel kell tolteni a Neptun rendszerben a TVSZ altal megadott idépontban. Az
aktualis hataridét lasd a kari honlapon: https://btk.ppke.hu/hallgatoinknak/tanulmanyi-
informaciok/szakdolgozat-zarovizsga.

Ugyanakkor a Szociologiai Intézetben (mindegyik tanszéken) kérjiik a szakdolgozat egy
nyomtatott, fiizott példanyanak benyujtasat is a szakdolgozat feltoltésével parhuzamosan az
intézeti titkarsagon, amit a hallgatd a védés napjan visszakap.

A szakdolgozat feltoltése a Neptun rendszerben:

A szakdolgozatot PDF formatumban kell feltdlteni. A feltltendd fajl nevének tartalmaznia kell
a hallgatd nevét, a kar kodjat és a témavezetd nevét. Pl: Teszt Elek, BTK, Dr. Oktato Péter.
Elérési tutvonal: Menii — Tanulmdnyok — Szakdolgozat/Szakdolgozat feltoltése gomb
megnyomasa utan meg kell adni a szakdolgozat cimét, majd a Fdjl feltoltése gombbal
kivélasztani a megfeleld adllomanyt a sajat géprol. A Fdjlok mentése gomb utan visszajelzd
lizenet jelzi, ha a feltoltés sikeres volt. Ha van feltoltott szakdolgozat, a Szakdolgozat
megtekintése gomb aktivva valik és megtekinthetdé a dokumentum. Hallgatéi webrdl nem
tordlhetd a feltoltott szakdolgozat.

11.5. A szakdolgozat birdlata

» Csak a szakdolgozati iranyité altal elfogadott (és az elfogadast megfeleléen dokumentalt —
lasd Végleges beadas tamogatas elfogadasa a Neptunban a témavezet6 altal) szakdolgozatot
lehet biralatra kiadni.

A biralo személy és feladatai

A biralé a szakdolgozat témavezetSje.!® Az opponens kételes a tanszék altal megadott idépontig
az intézeti titkarsagra a dolgozat szoveges és Gtfokozata szamszerii értékelését megadni, illetve
a birdlathoz mellékelni a dolgozattal kapcsolatos — a hallgato altal az allamvizsga soran
megvalaszolandd — minimum két szakmai kérdést. A birdlo jegye adja a szakdolgozat
mindsitését.

A biralatot (a mindsitéssel és a kérdésekkel) minden esetben legalabb két héttel a védés
1d6pontjat megeldzden kell az érintett titkarsagra eljuttatni.

Az értékelést a hallgatd mindenkor személyesen (az atvétel igazolasaval és datumozasaval),
vagy irdsos megbizottja utjan, az intézeti titkarsagon veheti at. Ezen tl, amennyiben igényli,
elektronikusan is megkaphatja mindsitését. A birdlat beszerzése a hallgato feleldssége.

A szbdban forgd irdsos értekelés leadasa 3 példanyban torténik: egy a Tanulmanyi Osztalyra
kertil, egy a hallgatdé, egy a dolgozathoz csatolt példany, amely az Intézetben marad.

» A dolgozat értékelése, a mindosités szempontjai

A dolgozat értékelésekor alapveté szempontokat 1asd a biralati lapon.**

Az étlageredmények egész szamra kerekitése otfokozatl mindsitések esetén a kovetkezok
szerint alakul:

1,50 alatt — elégtelen (1)

1,50-2,49 — elégséges (2)

2,50-3,49 — kozepes (3)

3,50-4,49 —j6 (4)

4,50-5,00 — jeles (5).

Ha a szakdolgozat értékelése elégtelen, a hallgatd nem bocsathatdé zarovizsgara, és Uj
(modositott/javitott) szakdolgozatot kell benyujtania. Ez j cimbejelentésnek mindsiil, még ha

13 A 2014/2015. tavaszi félévtdl érvényes.
14 2. melléklet.
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azonos cimen késziti is 1) szakdolgozatat. Az 0j szakdolgozat elkészitésére mar hallgatoi
jogviszonyon kiviil keriil sor. Ebben az esetben a szakdolgozattal kapcsolatos teenddket a Kar
szabalyozza. Az a hallgato, akinek szakdolgozati mindsitése elégtelen, leghamarabb a
kovetkez6 zardvizsga-idészakban jelentkezhet védésre.

» A dolgozat védése — a zarovizsga

A hallgaté — a zarovizsga részeként — koteles megvédeni szakdolgozatat, melyre érdemjegyet
kap.®® A védés soran meg kell gyézGdni a szakdolgozat szerzéségérol és arrol, hogy a
szakdolgozatban kifejtett nézeteit, véleményét meg tudja-e védeni a hallgato.

I1I. A szakdolgozat kotelez6 formai kovetelményei

A szakdolgozat megirasakor kotelezéek az intézet altal megkdvetelt (az aldbbiakban
megfogalmazott) stilusjegyek.

1I1.1. A szakdolgozat megirasakor elvart irasmod:

- Times New Roman betlitipus (Microsoft Word szdvegszerkesztd),

- 12-es betlinagysag,

- masfeles sortavolsag,

- also, felso, jobb oldali margd 2,5 cm; bal oldali margo6 — a kotés miatt — 3 cm.

I11.2. A kiilsé boriton fel kell tiintetni:'®
SZAKDOLGOZAT, a készit0 neve és a készités éve

I11.3. A dolgozat belsé cimlapjan szerepelnie kell:'

- a boritdlap bal oldalan fent — a dolgozat benyujtasi helyének teljes megnevezése (roviditések

mellézését kérjiik):

Pazmany Péter Katolikus Egyetem
Bolcsészettudomanyi Kar
Szociologiai Intézet

Szociologia BA

- alap kozepén — a dolgozat cime, alcime,

- a cim alatt (par sortavot kihagyva), a lap bal oldalan — a témavezetd neve és beosztasa,
¢s/vagy a kiilsds konzulens neve és beosztasa, esetleg ha van, a témaba vago foglalkozasa,
munkahelyi beosztasa.
pl.: Témavezetd tanar:

Dr. To6th Andras
egyetemi tanar
- a cim alatt (par sort kihagyva), a lap jobb oldalan — a dolgozat készitdjének neve és

szakja/szakparja

(pl.: 4 szakdolgozat készitdje:
Kiss Mihaly
Szociologia BA

- alap aljan, kdzépen — a beadas helye, ideje
pl.: Budapest, 2023.

15 A szakdolgozat védésérdl lasd V. fejezet (Allamvizsga/az allamvizsga menete).
16 L4sd a 3. mellékletet.
17 Lasd a 3. mellékletet.



I11.4. A szakdolgozat mindig megfeleld (az elébb taglalt) formatumu cimoldallal és az azt
kovetd Uj lapon a tartalomjegyzékkel (vilagosan tagolva, szamozott f6 és alfejezetekkel: [pl.: 1.,
I.1., 1.2., 1.2.1.]) kezdddik, és a felhasznalt miivek bibliografidjaval,'® esetlegesen melléklettel
(fuiggelékekkel) végzodik (ennek szabalyozasat 1asd alabb, az ajanlasoknal).

I11.5. A dolgozat terjedelme — tartalomjegyzék, bibliografia, zaradék és melléklet nélkiil —
minimum 30 oldal legyen, de ne haladja meg a 45 oldalt. (A lapnak mindig csak egy oldalara
gépeljiink.) Tablak, grafikonok, &brdk, megbizhatdsagi és egyéb statisztikai tesztek a fo
szovegben, legfeljebb az dsszterjedelem 20%-ig szamithatoak be.

I11.6. Kotelezo része a szakdolgozatnak a sajat nyilatkozat arrol, hogy a szakdolgozat a hallgato
sajat szellemi terméke, illetve elkészitéséhez csak az abban feltiintetett forrasokat, és csak a
feltliintetett mértékben hasznalta, tovabba a dolgozatot kordbban méas szakdolgozatként nem
nyujtottak be (elhelyezése a dolgozat legvégén kiilon lapon gépelve, datumozva, majd tollal
alairva). Ajanlott mintanak lasd a 5. mellékletet. Ezt a nyilatkozatot a digitalizalt formaban, a
Neptunra feltoltott dolgozatnak is tartalmaznia kell. Szintén a szakdolgozat kotelezé melléklete
a KOPI plagiumkeresd kinyomtatott eredménye.

111.7. Oldalszamozas

A belsé cimoldalt kivéve, ahol nincs lapszam, a lapszamozasnak folyamatosnak kell lennie az
egész dolgozatban, beleértve a bibliografiat, a fiiggeléket (abrak, tablazatok stb.) és egyéb
tartozékokat. A szamozas igy a tartalomjegyzékkel kezdddik, a 3-as oldalszammal.
(Bekottetéskor a kiilsé boritd €s a belsd cimlap kozott szokas egy vastagabb lires fehér lapot
hagyni.) Oldalszamozas: jobb als6 sarokban. (Ott, ahol a fliggelék esetlegesen dokumentumok
masolatait tartalmazza, a beépités nehézsége miatt elképzelhetd az oldalszamozas hidanya. Ez
esetben az oldalszdmozas a bibliografidig tart, ilyen eset a témavezetovel valdé tovabbi
egyeztetésen mulik.)

IV. A szakdolgozattal kapcsolatos specialis tudnivalok
IV.1. A szakdolgozat tartalmi elemei®

Kivanatos a dolgozat jo tagolasa (fejezetek, alfejezetek, esetleg al-alfejezetek), amelynek
azonban Osszhangban kell allnia a dolgozat terjedelmével, valamint egymasra épiild, logikus
struktarat kell mutatnia. Egy jol Osszedllitott és a fejezeteket, alfejezeteket kiilon (az irasmod
differencialt beallitasaval) kiemeld tartalomjegyzék kellden tiikrozi a szakdolgozat strukturalis
felépitését, amelyben a kovetkezd elemeknek kell szerepelnie.

(Az alabbi részek ajanlasok, amelyeket a hallgato a témavezetdvel megbeszélt modon
alakithat. Ahol lehet, kiilon ajanlassal éliink a megoldasi modot tekintve. A szakdolgozat
tartalmi elemei €és azok tovabbi tartalma természetszeriileg fligg a valasztott tématol, illetve
attol, hogy a hallgatd empirikus vizsgélattal kiegészitett szakdolgozati témat valaszt, avagy
kizardlag  elméleti  jelleglit  [példaul  szocioldgiatorténeti,  tadrsadalomtdrténeti,
szociologiaelméleti témabol — amennyiben erre a témavezetd engedélyét megkapta]. A téma
jellegébdl adoddan természetesen, ha a hallgato ugy itéli meg, egyéb, itt nem szerepld részek is

18 Ennek megszerkesztéséhez lasd a Hivatkozasi segédlet egyetemistiknak cimii dokumentumot az intézeti
honlapon: https://btk.ppke.hu/karunkrol/intezetek-tanszekek/szociologiai-intezet
1A hallgato dltal készitett kutatdsi koncepciora nagyban tdmaszkodik. Lasd 1. melléklet.



keriilhetnek dolgozataba, illetve az alabb emlitett elemek kozil, illetve azok tovabbi
tartalmaban bizonyos részek hianyozhatnak.)

« Bevezetés

Benne pl.: a témavalasztds indoklasa, pontosan megfogalmazott problémafelvetés,
témamegjelolés, célkitlizés, a kutatott teriilet leirdsa, (ha van) hipotézisek, kutatasi kérdések
megfogalmazasa, a munka elhelyezése a témaban folytatott és folyd kutatasok kozott, miként
kapcsolodik azokhoz, illetve esetlegesen miben mas, a mddszerek leirdsa, a kutatott teriiletek
hangsulyozasa. (A bevezetésnél ajanlott oldalszam 2-4 oldal.)

« A vizsgalat elméleti hattere

Benne pl.: a vizsgalt témaval kapcsolatos hazai €s nemzetkozi elméleti szakirodalom
bemutatasa, legfontosabb megallapitasainak kritikai ismertetése és rendszerezése. Ebben a
tartalmi egységben kell vilagosan kifejteni azt is, hogy a jelolt milyen elméleti alapokra,
definiciokra épiti vizsgalatat.

Itt keriilhet sor sajat munka eredményeként a téma jellegébdl adoddan adott jelenség(ek)
torténelmi hatterének Osszefoglaldsara, a témaval kapcsolatos jelenségek (de még nem az
empirikus kutatas részeként) feltart 6sszefliggéseinek, torvényszeriiségeinek bemutatisara.

* A kutatas modszertani jellemzoi

Benne pl.: a kutatds célja, (ismét) hipotézisei és/vagy kutatasi kérdései, azok esetleges
torténelmi elézményei, a vizsgéalat helyszine és ideje, a vizsgalat kore (minta, mintavétel,
reprezentativitds foka), a vizsgélat soran alkalmazott modszerek rovid és szisztematikus
ismertetése. (Itt kell kitérni az esetleges modszertani nehézségekre és problémakra is.)

- A vizsgalat és eredményei

Benne: ebben az elemzd fofejezetben keriil sor — a mar ismertetett elméleti alapokra és
modszerekre épitve — a téma vizsgalatdnak részletezd bemutatdsdra, a kutatasi kérdések
szisztematikus megvalaszolasara, illetve (ha voltak), a hipotézisek bizonyitasara vagy
elvetésére.

- Befejezés/Osszegzés

Benne pl.: a vizsgalat problémafelvetésének, céljainak (ezek megvalosuldsanak), elméleti
hatterének, valamint legfontosabb eredményeinek a tézisszerli Osszefoglalasa. Kiemelve
teljeskoriien a dolgozat leglényegesebb megallapitasait, 0sszefoglalva a végkovetkeztetéseket,
esetleg kitérni a kutatds eredményeinek hasznosithatésagara, a tovabbi lehetséges kutatasi
iranyok megfogalmazasara. (Osszegzésnél ajanlott oldalszam 3-5 oldal.)

« Felhaszndlt irodalom

Benne: a szakdolgozatban valdban felhasznalt és hivatkozott szakirodalom, valamint mas
jellegti forrasok tételes €s alfabetikus felsorolasara szolgal. (Formai kovetelményeit 1asd alabb,
illetve a Hivatkozdsi segédlet egyetemistaknak cimii tajékoztatoban az intézeti honlapon.?°)

« Mellékletek

Amennyiben a téma kifejtése megkivanja, a szakdolgozat melléklettel és illusztracioval
egészithetd ki. (Formai kovetelményeit lasd alabb.)

. Zaradék

A hallgat6 a szakdolgozat zaradékaban nyilatkozik arrol, hogy a szakdolgozat sajat szellemi
terméke, azt mds szakon szakdolgozatként nem nyujtottak be, és csak a megjelolt
segédeszkozoket hasznalta.?!

1V.2. A szakdolgozat (a kotelezo részben nem szabalyozott) egyéb formai kivanalmai

20 https://btk.ppke.hu/storage/tinymce/uploads/Hivatkozasi-segedlet-egyetemistaknak-1-.pdf?u=1bESL1
21 1.4sd az 5. mellékletet.



Hivatkozasok

A szakdolgozatban felhasznalt forrasokat mindig vilagosan fel kell tiintetni. A plagizalas
szigoru biintetést von maga utan, amely lehet a szakdolgozat és védésének elutasitasa.

A szakdolgozat hivatkozéasaival kapcsolatban kovetelmény, hogy a hivatkozasok rendje az APA
nemzetkdzi stilust kovesse,??> legyen egyértelmii, kovetkezetes (a valasztott formai
megoldasokat az egész dolgozatban kovessiik, beleértve a kiemeléseket is), tartalmazza a
kotelezd adatokat.

* Bibliogrdfia

A dolgozat végén elhelyezett irodalomjegyzék (bibliogrdfia) a dolgozat szakirodalmi hattérét
nyujtja, amelyet a hallgaté felhasznalt munkaja soran.

Az irodalomjegyzék alfabetikus sorrendben késziiljon.

Kotelezo adatok:
Konyv vagy szerkesztett kotet esetén minden egyes esetben kotelezden fel kell tiintetni a
szerzot (adott esetben szerkesztot is); az irodalom cimét; a kiadot, a kiadas helyét és idejét.

Andorka Rudolf (1997). Bevezetés a szociologiaba. Budapest, Osiris Kiado.

Somlai Péter (1999). A szociologia sziiletése a tizenkilencedik szazadban. In Felkai Gabor
(szerk.), A szociolégia kialakulasa. Tanulmdnyok (pp. 13-25). Budapest, Uj Mandatum
Konyvkiado.

Folyéiratcikk, tanulmany esetében a szerzo €s a cikk neve mellett a folyodirat nevét, a kiadas
¢vét, az évfolyam szadmat, lapszamat, illetve a folyoiratban megtaldlhatd cikk terjedelmét
(oldalszamot).

Ferge Zsuzsa (1999). Szegénység és blindzés, azaz van-e¢ dezintegracids és decivilizacios
veszély? Beliigyi Szemle 47(2), 3-27.

Internetes hivatkozasnal fel kell tiintetni (amennyiben kozlésre keriil) a szerzot, az irodalom
cimét, pontosan rogzitve a weblap cimét, illetve a levétel datumat.

Lea, John: A bliin6zés mint uralom.
http://www.freeweb.hu/eszmelet/64/leab4.html (Levétel ideje: 2011.03.06.)

* Szovegkozbeni hivatkozds
Onmagaban a bibliografiaval valo hivatkozas nem elegendd. A hivatkozasokat folyamatosan a
szovegben is meg kell tenni.

Az irodalmi forrashivatkozésokat a szovegbe illesztve lehet megtenni.

Altalanos, egész miire utalé hivatkozas esetén: (Ferge, 1998)
Idézet vagy meghatarozott gondolatra, eszmefuttatasra utald hivatkozas esetén: (Ferge, 1998,
6.0.)

22 Részletesen lasd: https://btk.ppke.hu/storage/tinymce/uploads/Hivatkozasi-segedlet-egyetemistaknak-1-
.pdf?u=1bES8L1

23 A bibliografia elkészitésének szabalyairdl részletesen szintén lasd:
https://btk.ppke.hu/storage/tinymce/uploads/Hivatkozasi-segedlet-egyetemistaknak-1-.pdf?u=1bESL1


http://www.freeweb.hu/eszmelet/64/lea64.html
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Egy szerzé tobb azonos évszami munkaja esetén: (Ferge, 1998a), (Ferge, 1998a, 6.0.)

Az idézetek, akarmilyen rovid terjedelmiiek, idézdjelbe keriilnek.

Az idézeteket a kovetkezd jelek kozé irjuk: ,,...”. Idézeten beliili idézet a ,,... »...«...” jelek
kozé keriiljon.

Minden olyan esetben fel kell tiintetni az oldalszdmot is, amikor a szdveg egy adott
gondolatara, gondolatmenetére, adatra, tablazatra hivatkozunk. (a felhasznalt irodalom/
bibliografia résznél, a dolgozat végén az idézet oldalszdmat mar nem kell feltiintetni, csak a
szovegkozi hivatkozasnal).

A ,lasd” és a ,,v0.” szécskdk masok gondolatainak, érveinek Osszefoglald bemutatdsara
vonatkoznak, idézetet nem jelolhetnek.

A nem forras jellegli hivatkozdsok — pl. a szerzd sajat megjegyzései; szOmagyardzatok;
mellékletre utalas: pl. ,,Jasd 1. melléklet” stb. — labjegyzetbe kertilnek.

A hivatkozas ¢és a bibliografia elkészitésének szabalyairdl, modjarol részletesebben lasd az
intézeti honlapon megtalalhatd Hivatkozasi segédlet egyetemistiknak cimli segédanyagot:
http://btk.ppke.hu/karunkrol/intezetek-tanszekek/szociologiai-intezet

Fiiggelék/melléklet

A fiiggeléket potlolagos informaciok elhelyezésére hasznaljuk, amelyek alatamasztjadk vagy
kiegészitik a dolgozat f6 szovegében foglaltakat, és a szovegben val6 elhelyezésiik nem annyira
szlikségszerli. Ezek szerint kivanatos az eredmények megfeleld szemléltetése (tablak, abrak,
grafikonok, képek, térképek, statisztikai dsszegzések stb.) vagy a szovegben, ami azonban ne
tengjen tal az ¢érdemi szOveg rovésara, illetve nagyobb mennyiségben a
mellékletben/fliggelékben. Egyéni interjuk, survey, tartalomelemzés vagy egyéb adatgytjtés
esetén sziikséges a relevans dokumentumok (egyfeldl a felvételi eszkozok [kérdodiv,
tartalomelemzési szempontrendszer, interjuvazlat, esetleg hosszabb interjurészletek, egyéb
vezérfonal], masfel6l a kapott anyagokkal kapcsolatos kiegészité informéciok [a minta
megoszlasai, fontosabb feldolgozasi tablak] kozlése, szintén a mellékletben. Szintén itt lehet
elhelyezni, ha sziikséges, a szovegben felhasznalt torvények, szervezeti leirasok kivonatolt
részleteit. A mellékletek, a szoveg kdzben meghivatkozva, azonos sorszamozéssal a dolgozat
végére keriiljenek, illetve Osszhangban az elézdekkel az abrék, tablazatok kiilon-kiilon
folyamatos sorszamozassal késziiljenek. Felso bal oldali sarokba (vagy kozépre) a sorszdm ¢és
a cim, a bal also6 sarokba a forrds megnevezése keriiljon.
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V. A zardvizsga

A zéarovizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és képességek
ellendrzése és értékelése, amelynek sordn a hallgatonak arrdl is tantisagot kell tennie, hogy a
tanult ismereteket alkalmazni tudja.

V.1. A zarovizsgaval kapcsolatos dltalanos tudnivalok

A zardvizsgardl a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat egységes Szerkezetben a BTK kiegészits
rendelkezéseivel cimii dokumentum rendelkezik.?*

A Szociologiai Intézet a kovetkezo rendelkezéseket hozza a zardvizsgaval kapcsolatban, amely
szabalyok tartalmazzak a TVSZ el6irésait is.

V.2. A zarovizsga kévetelményei

« A zarovizsgara bocsatas 2 feltétele:
1) Abszolutorium,
2) Védésre alkalmas szakdolgozat.

A hallgaté nem bocsathatd zarovizsgara, amennyiben az eldbbi feltételek valamelyikének is
nem tett eleget.

* A zarovizsga ideje

Zarovizsgara egy tanévben kétszer van lehetdség. Az iddpontot a Szocioldgiai Intézet hatarozza
meg a Kar altal megadott zardvizsgaidészakon beliil. A zarovizsga a végbizonyitvany
megszerzését kovetd vizsgaiddszakban a hallgatéi jogviszony keretében, majd a hallgatoi
jogviszony megsziinése utan, hataridé nélkiil, barmelyik zarovizsga-idészakban, az arra
vonatkoz6 rendelkezések és az érvényes képesitési kovetelmények szerint letehetd. Hallgatoi
jogviszonyon kiviil tett zardvizsga esetén a hallgatd kdoteles megtériteni a vizsgabizottsag
tagjainak koltségét. A Szociologia Intézetben rendszerint egy janudri és egy junius-juliusi
id6pontban keriil sor a zardvizsgara.

e Zarovizsgara jelentkezés
Zarovizsgara jelentkezni a Neptun rendszerben kell.?

* A zarovizsga menete

A zarovizsga haromtagu bizottsag eldtt zajlik. A TVSZ rendelkezése szerint a bizottsag tagjai:
1 16 egyetemi vagy fOiskolai tanar, illetve egyetemi vagy foiskolai docens, tovabba legalabb
egy olyan tag, aki nem all foglalkoztatasi jogviszonyban az érintett felséoktatasi intézménnyel.
Azonos zardvizsga bizottsag egy nap legfeljebb 15 hallgatot zarovizsgaztathat.

Az 4llamvizsga idejérdl, a bizottsag dsszetételérdl és a hallgatok beosztasarol a honlapon lehet
érdeklddni, legkésébb a zardvizsga idépont elétt 5 munkanappal.?®

Minden — az adott idépontra kiirt — vizsgazo koteles megjelenni a vizsga kezdetekor. A
vizsgabizottsag elndke, a névsorolvasas utdn, kijeloli azokat a vizsgazokat, akik elsOként
jérulnak a bizottsag elé.

24 https://btk.ppke.hu/szabalyzatok
%5 A részletekrdl 1asd: https://btk.ppke.hu/szakdolgozat-zarovizsga
26 https://btk.ppke.hu/szakdolgozat-es-allamvizsga-4


https://btk.ppke.hu/uploads/articles/3763/file/Tanulm%C3%A1nyi%20%C3%A9s%20Vizsgaszab%C3%A1lyzat%20egys%C3%A9ges%20szerkezetben%20a%20BTK%20kieg%C3%A9sz%C3%ADt%C5%91%20rendelkez%C3%A9seivel.pdf
https://btk.ppke.hu/uploads/articles/3763/file/Tanulm%C3%A1nyi%20%C3%A9s%20Vizsgaszab%C3%A1lyzat%20egys%C3%A9ges%20szerkezetben%20a%20BTK%20kieg%C3%A9sz%C3%ADt%C5%91%20rendelkez%C3%A9seivel.pdf
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A zéarovizsga két részbdl all:

1. Az el6re megadott zarovizsga tételekbdl?’ szobeli vizsga a kijelolt bizottsag elStt. A
zarovizsga kovetelményeit, a szamonkérendd témakdroket az intézetek legkésobb
oktober 15-ig, illetve marcius 15-ig bocsatjak a hallgato rendelkezésére, mely az intézeti
honlapon elérhetd.

A vizsgdzd két tételt huz, egy A és egy B tételt. Amennyiben valamelyik tétel nem
megfeleld szamara, pottételt hizhat. (Amennyiben a hallgatdo €l a poéttételhnuzas
lehetdségével, a kovetkezd szabalyok érvényesek: a tétel elfogadasa utdn mar nincs
lehetdség pottétel hltizasara; csak egyik tétel Ujrahuzasara van lehet0ség; az adott
tételtipusnal a legjobb elérhetd részjegy kozepes; a bizottsag nem koteles a lehetoséget
felajanlani, azt a hallgatonak kell kérnie.) A vizsgazd a vizsgabizottsag elndke altal
meghatarozott id6 alatt (kb. 15-20 perc) vazlatosan, 1ényegre t6r6 modon kidolgozza a
tételeket.

2. A hallgat6 szakdolgozatanak szobeli védése (a védés soran a hallgatd 1ényegre torden,
kb. 5-7 percben vazlatosan bemutatja dolgozatat, ismerteti téziseit, és szoban felel az
opponens altal korabban irasban feltett kérdésekre, illetve az irasos értékelésben
megfogalmazott kritikdkra, tovabba az esetlegesen a bizottsag tagjai részérdl érkezd
kérdésekre; a Bizottsag méri a felelet soran eltelt id6t, s jogaban all a feleletet
megszakitani, amennyiben a hallgaté nem tartja be az eldirt id6tartamot).

A vizsgabizottsag elndkének dontése alapjan kezd a vizsgdzd vagy a tételekkel, vagy a
szakdolgozat védésével.

o Zarodvizsga értékelése

A zarovizsga végén a bizottsag elndke szdban és irdsos dokumentalassal egyarant értékeli a
hallgato6 teljesitményét: kiilon a szakdolgozat védeését, és kiilon a zardvizsga-tételekbdl alld
vizsga eredményét. A zarOvizsga végsd jegye a kovetkezd négy részjegy atlaga: 1. a
szakdolgozat (azaz a zarovizsga irasbeli része) érdemjegye, 2. a szakdolgozat védésére kapott
érdemjegy és 3-4. a két zarovizsgatételre (A és B tétel) kapott érdemjegy. Az atlageredmények
egeész szamra kerekitése 6tfokozati mindsitések esetén a kovetkezOk szerint alakul:

1,50 alatt — elégtelen (1)

1,50-2,49 — elégséges (2)

2,50-3,49 — kozepes (3)

3,50-4,49 —j6 (4)

4,50-5,00 — jeles (5).

Amennyiben a két tétel koziil valamelyik elégtelen érdemjeggyel zarul, vagy a szakdolgozat
védését mindsitik elégtelenre, az sikertelen zardvizsgat jelent, fiiggetleniil a tobbi
részmindsitése eredményétol.

Az oklevél mindsitése megegyezik a zarovizsga mindsitésével.

e Sikertelen zarovizsga

Sikertelen zardvizsga esetén a jelolt 0sszesen két alkalommal tehet javitovizsgat. Javitdvizsga
legkorabban a kovetkezé zardvizsga-vizsgaidészakban teheté. Amennyiben a hallgatdé a
zardvizsgan nem jelenik meg, mindsitést nem kap, de a javitovizsgara vonatkozo
rendelkezéseket alkalmazni kell rd. Amennyiben a zardvizsga mindsitése elégtelen, de a

27 https://btk.ppke.hu/zarovizsga-tetelsorok-2
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hallgat6 a zarovizsga valamelyik részében elégtelennél jobb mindsitést szerzett, gy a késdbbi
zarovizsgakisérlet alkalmaval csak az elégtelen mindsitésii részeket kell megismételnie.
Elégtelennél jobb eredményti zarovizsgat modositani nem lehet! Ha a jel6lt az emlitett ismétlési
lehetoségeket kimeritette, kérelmére a Dékan — az utolsd alkalmat kdvetd zarovizsga
id6szakban — 0jabb zarovizsgat engedélyezhet.

A Szociologiai Intézet szakdolgozati és zardovizsga utmutatéja elfogadasra Keriilt és
érvényes szabalyzatként él: 2011. 09. 01., médositva 2024. 09. 01.
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i ot A 1. MELLEKLET

KUTATASI KONCEPCIO AJANLOTT SZERKEZETE

A szakdolgozat elkészitése nem mas, mint egy kutatasi folyamat, amely az otlettdl az
eredmények publikdlasaig tart. Az eredményes kutatds alapja egy kutatdsi koncepciod
Osszeallitasa, amelynek a szerkezeti felépitése és gondolatmenete jelentés mértékben
megegyezik a szakdolgozatéval, igy a jol elkészitett koncepcid elengedhetetlen 1épcséfok, de
egyben vezérfonal is a disszertacié megirasahoz. A koncepcionak a kovetkez6 informacios és
tartalmi kovetelményeknek kell eleget tennie. Az aldbbi leirds ajanlds, tématol fiiggen
bizonyos részek elmaradhatnak, mig 0j részek bekertilhetnek.

Problémafelvetés

A munkacimben felvallalt konkrét téma ugy keriil bemutatasra, hogy els6ésorban az azzal
kapcsolatos jelenlegi, vagy a jovOben felmeriild valds probléma all a kifejtés kozéppontjaban.
Itt keriil sor a dolgozat és a kutatas céljanak leirasara is. Itt célszerti megfogalmazni (ha van)
azt az eldfeltevést (hipotézist), amely a felvetett probléma magyardzataként, megoldasaként
feltételezhetd, és a dolgozat céljaként ezt igazolni, vagy elvetni igyekszik a hallgato.
Természetesen eléfordulhat olyan téma, amelynél annak jellegébdl adoddan nincs értelme a
hipotézis felallitasanak, ekkor jol végiggondolt kutatasi kérdéseket kell megfogalmazni.

Kutatasi elé6zmények

A hallgaté éltal valasztott témaval kapcsolatban a hazai €s a nemzetko6zi szakirodalomban eddig
megjelent legfontosabb publikacidk és kutatdsok rovid bemutatasa abbdl a szempontbol, hogy
milyen megkdzelitésben és milyen mértékben targyalja az adott szakirodalom a kutatott témat,
illetve milyen eredményeket lehet felmutatni adott néz6pontbol. Annak érdekében, hogy a
hallgato elkeriilje a puszta leird jellegli szakirodalom bemutatast, célszerli a fontosabb
szakirodalom és eredményeik prezentalasat kovetden (vagy akar a szakirodalom bemutatdsa
kozben) az eltérd nézdpontokat Osszetitkoztetni, tovabba felhivni a figyelmet a tudoményos
vitakra, esetlegesen kritikai értékelést tenni a hallgaté altal észlelt hidnyossagokra, hibdkra.

Kutatasi modszerek

A hallgatonak meg kell terveznie, hogy az adott témat milyen alapvetd kutatdsi modszerek
felhasznalasaval, milyen forrasok, informécio-és adatbazisok feltarasaval, feldolgozdséaval
fogja elvégezni. Konkrétan meg kell nevezni azokat a primer és szekunder forrasokat (pl.
hivatalos statisztikdkat, ko6zzé nem tett adatbéazisokat, interjialanyokat), amelyekre
tamaszkodni kivan. A kutatasi modszer bemutatasakor jelolnie kell a hallgatonak: a kutatés
elvégzéséhez hasznalt modszereket (interjuk/mélyinterjik, terepkutatds, megfigyelés, survey,
masodelemzés), illetve ezek tervezett paramétereit (kérddivek szdma, interju alanyok szdma, a
minta, mintaeljaras, a kivalasztds mddja stb.).

Itt kell sort keriteni (a kutatasi probléma, cél és modszerek bemutatdsat kvetden) arra, hogy a
hallgatdé milyen mértékben kivan hozzdjarulni az adott témaban meglévé eredmények
kiszélesitésehez.

Szintén ebben a részben kell 6sszedllitani a kutatds id6beli tervezését, lebontva naptari évre €s
honapra, kezdve az anyaggyijtéstdl, a szakirodalom feldolgozasan, a kutatas lefolytatdsan, az
adatok rogzitésén, feldolgozasan 4t az eredmények szakdolgozat forméjaba torténd
prezentalasaig.
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Témavazlat/el6zetes tartalomjegyzék

A hallgatd a témavazlat elkészitése sordn megtervezi, hogy a szakdolgozat milyen fobb
fejezetekbdl, alfejezetekbdl, esetleg al-alfejezetekbdl fog allni. A kiilonbdzdé  szintl
fejezetcimek konkrét megadasaval vilagossa teszi, hogy az adott fejezetrészben pontosan mirdl
kivan majd irni, illetve képet ad arrol, hogy a leendd szakdolgozatat milyen tartalommal képzeli
megtolteni. A témavazlat strukturaltsdga miatt hasonlit a dolgozat végsé tartalomjegyzékéhez,
de értelemszeriien még nem tartalmazza az oldalszdmokat.

Bibliografia

A kutatasi témaban a szakdolgozat készités elsé fazisaban felhasznalt forrasok (konyvek,
folyoiratok, kutatasi beszamolok, statisztikai €s egyéb kiadvanyok, dokumentaciok stb.), illetve
tovabbi tervezett irodalmak felsorolasszerli bemutatasa a megkivant formai kdvetelmények
kivitelezésével.?8

28 https://btk.ppke.hu/storage/tinymce/uploads/Hivatkozasi-segedlet-egyetemistaknak-1-.pdf?u=1bESL1
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2.MELLEKLET
Szakdolgozati biralat
(BA képzés)
A dolgozat készitjének neve:
Szakja/szakparja:
A dolgozat pontos cime:
A témavezeto/biralé tanar neve, beosztasa:
Biralati szempontok 5 pont 3-4 pont |1-2 pont |0 pont Pont-
sZam
. A szakdolgozat alaposan megfele- |hianyos | értékelhe-
teljessége/hianyossaga: a vizsgalt kidolgozott |16en tetleniil
probléma/téma feldolgozottsaganak kidolgozo hianyos
mélysége, az egyes fejezetrészek tt
kidolgozottsdga
5 pont 3-4 pont |1-2 pont |0 pont Pont-
szam
. Ismeri-e és kritikai modon értékeli-e | széles kori, | megfeleld | hianyos, |elégtelen
a hallgato a téma legfontosabb hazai |alapos pontatlan
és nemzetkozi szakirodalmat, a
témaban folytatott kutatdsokat és
egyéeb forrasokat, illetve milyen
mélységii ezek feldolgozottsaga
5 pont 3-4 pont |1-2 pont |0 pont Pont-
szam
. A szakdolgozat gyakorlati és elméleti | jol megfele- |elfogad- |alkalmaz-
alkalmazhatosaga alkalmaz- |16en hato hatatlan
hato alkal-
mazhat6
5 pont 3-4 pont |1-2 pont |0 pont Pont-
szam
. A szakdolgozat szakmai szinvonala, |magas megfelelé | alacsony |elfogad-
korrektsége, eredetisége: a kutatés szinvonall |szinvona- |szinvona- |hatatlan
modszertani megalapozottsaga, a lu lu
feldolgozas és az elemzés
kivitelezése, az elméleti 6sszegzések
tudomanyos igényessége
5 pont 3-4 pont |1-2 pont |0 pont Pont-
szam
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5. A szakdolgozat kivitelezése: stilus, |kivalo,
nyelvhelyesség, szakmai alapos,
terminoldgia hasznalata és modszeres
pontossaga, hivatkozasok,
jegyzetelés, bibliografia, mellékletek,
abrak szinvonala

elfogad- |nagyon |elfogad-
hato, hianyos, |hatatlan
kisebb pontatlan

hidnyos-

sagok

Szoveges értékelés:

25-22 pont jeles (5);
21-18 pont jé (4);
17-14 kozepes (3);
13-10 elégséges (2)
9-0 elégtelen(1)

Osszpontszam (max. 25)

Amennyiben a hallgaté valamelyik értékelendé szempontra 0-t kapott, automatikusan
elégtelen szakdolgozata osztalyzata!

A hallgaté altal megvalaszolando két kérdés:

1.

A szakdolgozat értékelése:
....................... (bettivel) .............. (szdmmal)

A témavezetd alairasa
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3. MELLEKLET

A szakdolgozat belsé boritojan sziikséges adatok az eldirt formai kovetelmények szerint, egy
elképzelt szakdolgozat példajan.

Pazmany Péter Katolikus Egyetem
Bolcsészettudomanyi Kar

Szocioldgiai Intézet

Szociologia BA vagy Tarsadalmi Tanulmanyok BA

A szegénység soR arca a mai Magyarorszdgon

Konzulens tanar: Készitette:
Dr. T6th Andras Kiss Mihaly
egyetemi tanar Szociologia BA

Budapest, 2023
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4. MELLEKLET

A szakdolgozattal kapcsolatos hataridok
(a PPKE BTK Szociologiai Intézet bels6 hataridoi)

(Amennyiben az eldirt ddtumok linnepnapra vagy hétvégére esnek, akkor a kdvetkezo els6
hétkoznap a hataridd!)

Tavaszi szemeszter
(amikor a nyar eleje az allamvizsga ideje)

Szakdolgozat leaddsénak hatarideje: aprilis 15.

Cimbejelentés/témaleadas hatarideje a HWeben: az el6z6 év tavaszi szemeszterének elsé
tanitasi napjatol marcius 15-ig.

Témavezetdnél kutatasi tervvel jelentkezni: el6z6 februdr

Elézetes bibliografia 0sszeallitasa: el6z6 marcius 1.

Elmélet? els6 valtozata: elézé méjus 15.

Interju kérdéssor vagy kérddiv elsd valtozata: el6z0 junius 15.

Interjuk, kérddivek lekérdezése, elméleti rész végleges valtozata: eldzd oktober 30.
Szakdolgozat végleges valtozatanak benyujtasa a témavezetonek: marcius 1.

Oszi szemeszter
Amikor az 8szi félév a leadas ideje (vagyis Karacsony utan van az allamvizsga) —
,.keresztfélév”

Szakdolgozat leaddsénak hatarideje: november 15.

Cimbejelentés /témaleadas a HWeben: az el6z6 év 0szi szemeszterének elsd tanitasi napjatol
oktober 15-ig.

Témavezetonél kutatasi tervvel jelentkezni: a targyfelvételi iddszakban (el6z6
szeptemberben!).

Eldzetes bibliografia 6sszeallitasa: eldzd oktober 1.

Elmélet® elsé valtozata: el6z6 december 15.

Interja kérdéssor vagy kérdoiv elsd valtozata: januar 15.

Interjuk, kérdoivek lekérdezése, elméleti rész végleges valtozata: majus 30.
Szakdolgozat végleges valtozatanak benyljtasa a témavezetonek: oktober 1.

29 Vagy amilyen feladatot a témavezetd az elsé félév feladataul kijeldl.
%0 Vagy amilyen feladatot a témavezetd az elsd félév feladataul kijeldl.
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5. melléklet

Nyilatkozat szakdolgozat szerzoség szabalyainak betartasarol

ATIHIOtt. .o (Netpun kod:........ccoooennnn. )
jelen nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy a

cev..... cimi szakdolgozatomat
magam készitettem, azt sem mas mithelymunka kurzusra, sem szakdolgozatként, sem ezen, sem

mas egyetemen ¢és szakon, sem én sem mas be nem adta értékelésre.

Mindezek alapjan jelen dolgozat 6nallé munkam, annak elkészitésekor betartottam a szerzdi
jogrol szolo 1999. LXXVI torvény szabdlyait, valamint az egyetem 4altal eldirt, a dolgozat
készitésére vonatkozo szabalyokat, kiilondsen a hivatkozasok és idézések tekintetében.
Fentieken kiviil kijelentem, hogy az onallosdgra vonatkozodan, a dolgozat készitése kdzben

konzulensemet nem tévesztettem meg.

BUJAPESE, ..o

Neév
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6. melléklet

Pazmany Péter Katolikus Egyetem
Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar
Szociologiai Intézet

Intézeti szakdolgozati cimbejelento

A szakdolgozat K€SzZitGJENEK NEVE: .......ccviiiiiiiiiiiic e
Neptun KOdja: ...oooveeeiieiinieiiesceece e SzaKja: ..o,
Képzés szintje:3>  BA alapképzés MA mesterképzés

Tagozat: Nappali Levelezo

A szakdolgozat cime:

A tEMAVEZEIO TANAT TIEVE: ...ttt ittt ettt e e e
A tEMAVEZELO tANAT INTEZETE: ... ettt et e e et e e,
A tEMAVEZELO AlAITASA: ...ttt

INEEZEIVEZELO AlAITASA: .. oottt e e e

Datum: ..o

Hallgat6 alairasa

31 a megfeleld alahuzando



