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A szakdolgozat, illetve diplomamunka a tanulmanyok lezarasahoz kapcsolodo, a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatarozott specialis irasbeli munka. Elkészitése és sikeres megvédése az oklevél
megszerzésének kotelezd feltétele.

A Gondoskodaspolitikai Intézet oktatoi kozossége segitséget kivan nyujtani azoknak a hallgatoknak, akik
végz0s hallgatoként diplomamunkdjuk elkészitése eldtt allnak.

A diplomamunka célja annak bizonyitasa, hogy a hallgaté tanulmanyai soran megfeleld elméleti tudast
szerzett, és képes a gondoskodaspolitika teriiletéhez kapcsolodo témat a hazai és nemzetkdzi
szakirodalom felhaszndldsaval, sajat megkozelitésben, 6nallo kutatassal kiegészitve feldolgozni.

A szakdolgozatnak tartalmi és formai szempontbol egyarant alkalmasnak kell lennie az értékelésre, €s
szinvonalanak méltonak kell lennie a mesterfokozat megszerzéséhez.

A jelen szabalyzat célja, hogy tajékoztatast és gyakorlati segitséget nytjtson a szakdolgozat elkészitésével
kapcsolatos feladatokrol és kovetelményekrol.

A részletes leiras az alabbi linken érheto el:
https://btk.ppke.hu/szakdolgozat-zarovizsga

I. A szakdolgozattal kapcsolatos altalanos
tudnivalok

A szakdolgozatra vonatkozd szabalyokat a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat egységes szerkezetben a
BTK Kkiegészité rendelkezéseivel cimli dokumentum tartalmazza.

Szakdolgozat a hallgatoi jogviszony fennallasatol fliggetleniil is elkészithetd és benyujthato.
Szakdolgozatot csak az a hallgato nyujthat be, aki a TVSz Kiegészit6 és Atmeneti Rendelkezések 17. §

alapjan a Neptun rendszer erre szolgalo feliiletén jelentkezett a valasztott témara, vagy 2024. 09.01. el6tt
szakdolgozat-nyilvantart6 lapot adott le.

Az Orszagos Tudomanyos Diakkori Konferencian fodijat vagy 1-3. helyezést elért dolgozat —
amennyiben megfelel a szakdolgozatra vonatkoz6 kovetelményeknek — a zardvizsga-bizottsag dontése
alapjan biralat nélkiil jeles mindsitéssel elfogadhat6. Ezeket a munkakat is be kell nyujtani a szakdolgozat
formai kovetelményeinek megfelelden. Az ehhez sziikséges eldzetes engedélyt az intézet- vagy
tanszékvezetéhoz benytjtott, 6nalld kérvény forméjaban kell kérni.


https://btk.ppke.hu/szakdolgozat-zarovizsga
https://btk.ppke.hu/storage/tinymce/uploads/Tanulmanyi-Osztaly/BTK-Hallgato-jelentkezese-a-szakdolgozati-temara-a-HWeben_2026-02-17.pdf?u=1fdurr

A témavezeto (konzulens) kivalasztasa

A hallgato elsdsorban mindsitett oktatok koziil valaszthat témavezetot, lehetdleg az Intézettel foallast
munkaviszonyban 4ll6 oktatok vagy kutatok koziil. A témavezetd kivalasztasa a Témaleadas pontban
ismertetett eljaras szerint torténik.

Indokolt esetben lehetdség van kiilsé konzulens bevonasara is, azonban ezt elozetesen a tanszékvezetovel

vagy intézetvezetovel engedélyeztetni kell. A Neptun rendszerben torténd rdgzitéshez szintén sziikséges
az intézet- vagy tanszékvezetd jovahagyasa.

A témavezeto feladata

A hallgaté témavezetdje vagy konzulense segitséget nyujt a kutatas modszertandval kapcsolatban,
ajanlhat relevans szakirodalmat, valamint tanacsot adhat a dolgozat szerkezetének és felépitésének
kialakitasahoz.

A szakdolgozat beadasa

A beadas feltételei
1. A hallgato koteles a szakdolgozatot a kari leadas elétt a KOPI plagiumkereso rendszerben
ellendrizni:
https://kopi.sztaki.hu/

A keresés eredményét (elegendd az elérési utvonal linkje) a dolgozathoz csatolni kell. A talalatok
ellendrzése a hallgato feleldssége.

A benyujtott szakdolgozat elfogadasat a témavezetd a Neptun rendszerben, a ,,Végleges beadas

tamogatasa” mez6 megjelolésével igazolja. Amennyiben a hallgaté a kapott instrukciok ellenére nem
véglegesiti a dolgozatot, a biralo jogosult azt elégtelenre értékelni.

A beadas modja
A szakdolgozatot a TVSZ-ben meghatarozott hataridoig fel kell télteni a Neptun rendszerbe.

A Gondoskodaspolitikai Intézet ezen feliil kéri a dolgozat egy nyomtatott, flizott példanyanak leadasat
az intézeti titkarsagon a feltoltést megelézden (munkanapon). Ezt a hallgat6 a védés napjan visszakapja.


https://kopi.sztaki.hu/

A szakdolgozat biralata

A biralo (opponens) személye és feladatai

A diplomamunka értékelésére a szakfelelds kér fel birdlokat. MA-képzésben a dolgozatot két mindsitett
szakember értékeli: egy, a karral f6allasi munkaviszonyban allo oktato, valamint egy kiils6 biralo.

Az opponensek kotelesek a tanszék altal meghatarozott hataridéig leadni a dolgozat szoveges értékelését
¢s Otfokozati szamszerli mindsitését az intézeti titkarsagon. Emellett legalabb két szakmai kérdést is meg

kell fogalmazniuk, amelyeket a hallgatonak az allamvizsgan kell megvalaszolnia.

A biralatot — a mindsitéssel ¢és kérdésekkel egyiitt — legkésobb a zardvizsga-idoszak elott egy héttel kell
eljuttatni az illetékes titkarsagra.

A biralat a Neptun rendszerben megtekintheto.

A dolgozat értékelése
Az értékelés részletes szempontjai a biralati lapon talalhatok.
A dolgozatra a két opponens kiilon jegyet ad, és ezek atlaga adja a végleges szakdolgozati jegyet.
Az otfokozati mindsités az aldbbiak szerint alakul:
e 1,50 alatt — elégtelen (1)
e 1,50-2,49 — elégséges (2)
e 2,50-3,49 — kozepes (3)
e 3,50-4,49-jo (4)
e 4,50-5,00 —jeles (5)

Ha a két biralo jegye kozott kettonél nagyobb az eltérés, a dolgozatot egy harmadik biralo értékeli, aki az
Intézet foallasu oktatdja. A végleges érdemjegyet a harom biralo egyeztetése alapjan allapitjak meg.

Amennyiben a dolgozat végs6 mindsitése elégtelen, a hallgatdé nem bocsathatod zardvizsgara, €s 0j
(Javitott vagy moddositott) szakdolgozatot kell készitenie. Ez 01j cimbejelentésnek mindsiil, még akkor is,

ha a cim véltozatlan marad. Az 0j dolgozat elkészitése mar hallgatdi jogviszonyon kiviil térténik, a Kar
szabalyozésa szerint.

A dolgozat védése — a zardovizsga

A hallgat6 a zarovizsga részeként koteles megvédeni szakdolgozatat, amelyért kiilon érdemjegyet kap.
A védés soran a zarovizsga-bizottsag meggy6zdodik arrdl, hogy a dolgozat valdban a hallgat6 sajat
munkdja, valamint arrél, hogy a hallgaté képes-e megvédeni a benne megfogalmazott allitasokat €s

kovetkeztetéseket.

A szakdolgozat tartalmi kovetelményeit a mindenkori tanterv kotelezd melléklete tartalmazza.



I1. A szakdolgozat kotelezo formai kovetelményei

A szakdolgozat elkészitése soran az intézet altal meghatarozott formai kovetelményeket kell kovetni.

I1.1. A dolgozat formatuma

terjedelem: 40—-50 oldal

betiitipus: Times New Roman (Microsoft Word)

betliméret: 12

sortavolsag: 1,5

margok: felsd, also és jobb 2,5 cm, bal oldali marg6 kiilon jelolve

I1.2. Kiilso borito

A kiils6 boriton fel kell tiintetni:
o SZAKDOLGOZAT

e akészitd nevét
o akészités évét

I1.3. Belso cimlap

A belsd cimlapon szerepeljen:

bal felsd sarokban:

Pazmany Péter Katolikus Egyetem Bolcsészettudomanyi Kar
Gondoskodaspolitikai Intézet

Gondoskodaspolitikai tanulmanyok MA

kozépen:

a dolgozat cime és alcime

bal oldalon:

a témavezetd neve €s beosztasa (valamint sziikség esetén a kiilsé konzulens adatai)
jobb oldalon:

a hallgato neve és szakja

alul kézépen:

Budapest, 2026.



I1.4. A dolgozat felépitése

A dolgozat mindig az eldirt formatumu cimlappal kezdédik, majd kiilon oldalon tartalomjegyzékkel
folytatodik. A fo- és alfejezeteket romai és arab szamozassal kell jeldlni (pl.: L, L.1., [.2., 1.2.1.).

A dolgozat végén bibliografia, sziikség esetén melléklet (fiiggelék) talalhato.

A hivatkozasok részletes szabalyait a ,,Hivatkozasi segédlet egyetemistaknak” cimi utmutato
tartalmazza az intézet honlapjan.

IL.5. Terjedelem

A dolgozat terjedelme — a tartalomjegyzék, bibliografia, zaradék és mellékletek nélkiil — minimum 40,
maximum 50 oldal.

Tablazatok, grafikonok és statisztikai elemzések legfeljebb a teljes terjedelem 20%-at tehetik ki.

I1.6. Oldalszamozas

A belsd cimlap kivételével az oldalszamozas folyamatos legyen. A szamozas a tartalomjegyzéknél
kezdddik a 3. oldallal. Az oldalszam a jobb als6 sarokban jelenjen meg.

Hivatkozasok

A felhasznalt forrasokat minden esetben pontosan fel kell tiintetni. A plagizalas szigor
kovetkezményekkel jarhat, beleértve a szakdolgozat elutasitasat is.

A hivatkozasoknak az APA nemzetkozi stilust kell kovetnitik.

Bibliografia

Az irodalomjegyz€k a dolgozat végén talalhato, alfabetikus sorrendben.
Példak:

Andorka Rudolf (1997). Bevezetés a szociologidba. Budapest, Osiris Kiado.

Somlai Péter (1999). A szociologia sziiletése a tizenkilencedik szazadban. In Felkai Gébor (szerk.), A
szociologia kialakulasa. Tanulmanyok (pp. 13-25). Budapest, Uj Mandatum Konyvkiado.

Folyoiratcikk példa:



Farkas Péter (2025) Perszonalitas, Gondoskodés IV. évfolyam 3. szam 16-23.
Internetes forrés:
Lea, John: A biin6zés mint uralom.

http://www.freeweb.hu/eszmelet/64/lea64.html
(Letoltés ideje: 2011.03.06.)

Szovegkozi hivatkozas

A hivatkozasokat a szovegben is fel kell tiintetni.
Példak:

(Farkas-Toth, 2024)

(Farkas-Toth, 2024, 6.0.)

Tobb azonos évii mii esetén:

(Farkas-To6th, 2024a)

Idézeteket idézdjelbe kell tenni: ,,...”.

1 4 r [
111. Zarovizsga
A zar6vizsga az oklevél megszerzés€hez sziikséges tudas, készségek és kompetencidk ellendrzését
szolgéalja.
A zardvizsgara bocsatas feltételei

1. Absolutérium megszerzése
2. Védésre alkalmas szakdolgozat

E feltételek hidnyaban a hallgatdé nem bocsathatd zarovizsgara.

A zarovizsga idopontja

Zarovizsgat szemeszterenként egyszer szervez az intézet, a kari idészakon beliil. A Gondoskodaspolitikai
Intézetben altalaban juniusban keriil sor a zardvizsgéra.

A végbizonyitvany megszerzését kovetden a zarovizsga a hallgatdi jogviszony megsziinése utan 6t éven
beliil teljesithetd.


http://www.freeweb.hu/eszmelet/64/lea64.html

Jelentkezés

A zéarovizsgara jelentkezés a Neptun rendszerben torténik.

A zarovizsga részei

1. Szobeli vizsga a megadott tételekbdl
2. A szakdolgozat szobeli védése

A védés soran a hallgatod kb. 5—7 percben ismerteti dolgozatat €s valaszol az opponensek kérdéseire.

A zarovizsga érdemjegye: Szakdolgozat, szakdolgozat védése, szaktargyi vizsga részek mindsitésének
atlaga.

Sikertelen zarovizsga

Sikertelen zardvizsga esetén a hallgaté két alkalommal tehet javitovizsgat, legkorabban a kovetkezd
zarovizsga-iddszakban.

Amennyiben csak a vizsga egyik része volt sikertelen, a kovetkezd alkalommal csak azt a részt kell
megismételni.

Elégtelennél jobb eredményili zarovizsga nem modosithato.

A Gondoskodaspolitikai Intézet szakdolgozati és zardvizsga ttmutatoja 2024. 09. 01-tél érvényes
szabalyzatként keriilt elfogadasra. (Frissitve: 2026.02.01.)



Szakdolgozati biralat

1. MELLEKLET

(MA képzés)
A dolgozat készitjének neve:
Szakja/szakparja:
A dolgozat pontos cime:
A témavezeto tanar neve, beosztasa:
A biralé tanar neve, beosztasa:
Biralati szempontok 5 pont 3-4 pont 1-2 pont | 0 pont Pont-
szam
1. A szakdolgozat témavalasztasa, oOtletes, megfele- hianyos onallotlan,
eredetisége; a dolgozat teljessége, koherens, 16en széteso,
egységessége alaposan kidolgozott értékelhe-
kidolgozott tetleniil
hianyos
5 pont 3-4 pont 1-2 pont | 0 pont Pont-
szam
2. A relevans hazai és nemzetkdzi széles kort, megfelelé | hianyos, | elégtelen
szakirodalom, a témaban folytatott alapos pontatlan
kutatasok és egyéb forrasok ismerete,
feldolgozottsaguk mélysége
5 pont 3-4 pont 1-2 pont | 0 pont Pont-
szam
3. A témafeldolgozas szakmai szinvonala | szinvonalas megfeleld, |sulyosan | elfogadha-
(a kutatas modszertani megalapozott- kisebb fogyaté- | tatlan
sdga; az elemzések, értelmezések hianyos- kos
korrektsége; az elméleti fejtegetések sagokkal
igényessége)
5 pont 3-4 pont 1-2 pont | 0 pont Pont-
szam
4. A dolgozat formai szinvonala magas megfelelo alacsony | elfogad-
(hivatkozasok, tartalomjegyzek, szinvonalu szinvonalu | szinvona- | hatatlan
bibliografia, mellékletek, abrak) Ia
S pont 3-4 pont 1-2 pont | 0 pont Pont-

SZam




5. A szakdolgozat kivitelezése: szakmai | kivalo, alapos, | elfogad- nagyon elfogad-
terminologia magas szintli hasznalata | modszeres hato, kisebb | hidnyos, | hatatlan
¢€s pontossaga; stilus, nyelvhelyesség hidnyos- pontatlan

sadgok

Szoveges értékelés:

25-22 pont jeles (5); Osszpontszam (max. 25)
21-18 pont jo (4);
17-14 kozepes (3);

13-10 elégséges (2)
9-0 elégtelen(1)

Amennyiben a hallgaté valamelyik értékelendd szempontra 0-t kapott, automatikusan
elégtelen szakdolgozata osztalyzata!

A hallgato altal megvalaszolando két kérdés:

1.

A szakdolgozat értékelése:

Belso biralo: ....................... (betivel) .........o........ (szammal).
Kiils6 biralé: ....................... (betavel) ................... (szammal).
A szakdolgozat végso érdemjegye: ....................... (bettivel)........ccuu...... (szammal).
Budapest, .....cooiiiii
datum

Az opponens alairasa




2. MELLEKLET

A szakdolgozat bels6 boritdjan sziikséges adatok az eldirt formai kdvetelmények
szerint, egy elképzelt szakdolgozat példajan.

Pazmany Péter Katolikus

Egyetem

Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar
Gondoskodaspolitikai

Intézet

Gondoskodaspolitikai tanulmanyok MA

A gondoskodaspolitika jogi és
gazdasagi keretei

Konzulens tanar: Készitette:

Dr. To6th Tibor Hallgaté Hugo
egyetemi tanar Gondoskodaspolitikai
tanulmanyok MA

Budapest, 2026



