Szakdolgozati Utmutaté
A Pazmainy Péter Katolikus Egyetem Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar

Régészet BA szakos hallgatoi és oktatéi szamara

A Régészettudomanyi intézet oktatdi kara segitséget kivan nyujtani azon hallgatéi szamara,
akik diplomamunka megirdsa el6tt allnak. Az alabbi szabalyzat célja az, hogy tdjékoztatast

adjon a szakdolgozattal kapcsolatos tennivalokrol és el6irasokrol.

I. Altalanos rendelkezések

[.1. Minden egyetemi hallgaté diplomaja megszerzése érdekében, egyetemi tanulmanyait
lezaranddan, koteles szakdolgozatot irni.

[.2. A szakdolgozatnak tartalmaban ¢s formai kidlldsdban is alkalmasnak kell lennie az
elbiralasra, s méltonak kell bizonyulnia a diploma megszerzéséhez.

[.3. A diplomamunka célja annak bizonyitasa, hogy a hallgaté egyetemi tanulményai sordn
megfeleld elméleti alapokat szerzett, amelynek segitségével képes az Eurépa Tanulmanyok
teriiletéhez kapesolodo témat a rendelkezésre allo hazai és kiilfoldi szakirodalom alapjan,

egyéni megkozelitésben, sajat kutatassal kiegészitve feldolgozni.

II. A szakdolgozattal kapcsolatos altalanos tudnivalék

A szakdolgozatrol a Tanulményi és Vizsgaszabalyzat (TVSZ) valamint a Bélcsészettudomanyi
Kar kiegészit® és atmeneti rendelkezései a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzathoz 11-15§
rendelkeznek:

11. § A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 171. § (1) felhatalmazasa alapjan:

Amennyiben a hallgaté maga vélasztja meg a szakdolgozati téméajat, ugy a témat az illetékes
szakfelelos hagyja jova.

12. § A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 171. § (2) felhatalmazasa alapjan:

A szakdolgozat téméjat, cimét és témavezet6jét az adott alapszakért felelds intézet vagy
tanszékvezetovel jova kell hagyatni. A jovahagydst az erre a célra rendszeresitett

trlapon igazoltatni kell. Az igy elfogadott cimbejelentést a Tanulmanyi Osztaly tartja nyilvan.
14. § A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 171. § (7) felhatalmazadsa alapjan: A biralo
véleményének leadasi helye az adott szak titkarsaga.

15. § A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 171. § (11) felhatalmazasa alapjan:



A hallgatoi jogviszonyon kiviil készitett szakdolgozat esetében a leaddskor hatdlyos TVSZ

rendelkezései az irdnyadok.,

IL.1. A szakdolgozat témdija, a témaelfogadas, a témaleadas

*A témavalasztas modjai:

1) A hallgato szakdolgozati témajat minden olyan témabdl kivélaszthatja, amely az oktatds
téma-valasztékaban szerepel.

2) A szakdolgozatird témajat a szak oktatdinak szakdolgozati témajavaslatai koziil is
kivalaszthatja.

3) Tovabba lehet sajat, eredeti témajavaslata.

Minden esetben a témat a leendd konzulens tanarral és a tanszékvezetdvel elézetesen

engedélyeztetni kell.

*Témaelfogadas

A szakdolgozat (szlikebb) témajat és cimét, minden hallgaté az éltala valasztott oktatdval
folytatott konzultacid utan hatarozza meg. Ehhez a hallgatonak a kutatasi tervet is magaba
foglalé témajavaslatot kell készitenie, amelyben meghatarozza, hogy mirél szeretne irni, illetve

hogyan képzeli a téma feldolgozasat. (El6tanulmanyok.)

*A témaleadas

A dolgozat téméjat és cimét a tervezett leadas eldtt, BA 4. félév szorgalmi idészak végéig el
kell fogadtatni. A téma elfogadasat (a témavezetd tanar személyét) a témavezetd tanar
aldirasaval igazolja, és az intézetvezetd jovdhagyja az arra rendszeresitett {irlapon.
(Szakdolgozat nyilvantartolap). A nyomtatvanyt harom példanyban kell kit6lteni és alairatni,

majd a Tanulmanyi Osztalyon kell leadni.

I1.2. A témavezeto/konzulens tanir kivalasztisa és feladatai, téma és konzulens-valtas

*A témavezetd/konzulens tanar kivéalasztasa

A hallgaté az Intézet tudomanyos mindsitéssel rendelkezd tandrai koziil valaszthat maganak
témavezetd tanart, akiknek a témavezetésére az intézetvezeté engedélyt ad. Ez utdbbi
engedélyezése a Szakdolgozat nyilvéntartdlap intézetvezetdi aldirasaval torténik. A hallgatonak

tovabbi lehetdsége van arra, - amennyiben témdja indokolja -, hogy a Kar mas szakjan oktatd



tanarai koziil, illetve kivételes esetben tn. kiils6s konzulenst keressen maganak, ezt azonban
eldzetesen a szakteriiletének tanszékvezetdjével, illetve intézetvezetdvel engedélyeztetni kell.

A témavezetdnek jogaban all a hallgatot, illetve témajat visszautasitani.

*Témavezetd és témavaltas

A hallgatonak jogaban all témavezet6t valtani. A témavezetd-valtashoz mindkét (a régi és 0j)
témavezetd egyetértése sziikséges. Témavezetd, konzulensvaltids esetén 1Gj cimbejelentd
nyomtatvany, 0j szakdolgozat nyilvantartd lap leadasa, annak intézetvezetOvel torténd
alairatasa sziikséges. A szakdolgozati téma valtasanak legutolsé lehetdsége: a beadds elbtt 3

honappal. A cim pontositasa nem mindsiil témavaltoztatasnak.

*A témavezeto feladata

A hallgaté témavezetojétdl, konzulens tanaratol felvilagositast kap olyan kérdésekben, hogy
miként végezze kutatasat, milyen forrasmunkakat olvasson el, hogyan szerkessze meg
irasmiivét. A hallgato koteles a témavezetd altal meghatarozott gyakorisaggal megtartott, de

legalabb 3 harom alkalmat magaban foglalé konzultacion részt venni.

I1.3. A szakdolgozat beadasa

*A beadas feltételei

1) A hallgatok kotelesek kész szakdolgozatukat a témavezetd tanarnak a beadasi hataridd el6tt
két héttel odaadni, hogy az oktatonak lehetésége nyiljon a kész dolgozat attanulmanyozasara,
és az esetleges hibak kijavitasara.

2) Szakdolgozat beadasa csak azt kovetOen lehetséges, amennyiben az utolsd konzultacids
alkalmat kovetéen a témavezeté a Neptun rendszeren keresztiil jovahagyta annak

beadhatosdgat, nyilatkozott a szakdolgozat befogadhatosagéarol. (TVSZ 40. § (7)

*A beadas modja

Szakdolgozat benyujtasa a szakdolgozat Neptun rendszerbe valo feltoltésével valosul meg.
A szakdolgozatot PDF forméatumban kell feltslteni. A feltdltendd fajl nevének tartalmaznia
kell a hallgato nevét, a kar kodjat és a témavezetd nevét. Pl: Teszt Elek, BTK, Dr. Oktatd
Pétet.

A szakdolgozat leadasi hatarido lejarta utan a rendszer lezar, szakdolgozatok halasztott

feltoltésére nincs lehetdség.



IL.5. A szakdolgozat birdlata
*Csak a konzulens altal elfogadott (¢és az elfogadast megfeleléen dokumentalt) szakdolgozatot

lehet birdlatra kiadni.

*A biral6é személy és feladatai

A szakdolgozatot biralé személy a tanszéken tanitd, a témaban jartas egyetemi oktatd. Az
opponens kdteles a tanszék altal megadott idépontig a dolgozat szdveges €s szamszer(l
értékelését megadni, illetve a birdlathoz mellékelni a dolgozattal kapcsolatos - a hallgato altal
az 4llamvizsga soran megvalaszolandd - minimum két szakmai kérdést a védés elbtt minimum
egy héttel. Az értékelés leadasa 1 példanyban torténik, a leadas helye az intézet titkarsaga. A

birdlatot az oktatdsszervezo tolti fel a Neptun tanulmanyi rendszerbe.

*A dolgozat értékelése, a mindsités szempontjai

A dolgozat értékelésekor alapvetd szempont:

6 témavalasztas, problémafelvetés; alapos kutatomunka, a téma mély feldolgozottsaga; eredeti
megkozelités; a dolgozat egységes, Osszefliggd, logikus szerkesztése; megfeleld szakmai
nyelvezet; a kutatas kivitelezése; empirikus adatok (megfeleld) felhaszndlasa és értelmezése;
megfelelé mennyiségli és mindségii bibliografia felhaszndlasa és feldolgozottsiga; a szerzd
onallé gondolatai, érvelése; formai kovetelmények (a dolgozat kiilalakja, kivitelezése, a

hivatkozasok, tartalomjegyzék, bibliografia, fiiggelék, abrak, tablazatok stb.) mindsége.

III. A szakdolgozat kitelez6 formai kivetelményei
A szakdolgozat megirasakor kotelezok az aldbbiakban megfogalmazott stilusjegyek. Az ettél
eltérd szakdolgozatok alacsonyabb értékelést, ill. elutasitdst vonhatnak maguk utdn.

Szakdolgozat mintaként iranyadoé az intézeti honlapra feltsltott hallgatoi szakdolgozat.

I11.1. A szakdolgozat megirdsakor elvdrt irdsmaod:

- Times New Roman betiitipus (Microsoft Word szdvegszerkesztd),

- 12-es betlinagysag,

- masfeles sortavolsag,

- also, felsd, jobb oldali margd 2 cm; bal oldali margé - a k6tés miatt - 3 cm.

II2. A kiilsé boriton fel kell tiintetni: SZAKDOLGOZAT, a készitd nevét és a készités évét.
II.3. A dolgozat belsé cimlapjdn szerepelnie kell:

- a boritolap bal oldali tetején - a dolgozat benyujtasi helyének teljes megnevezése



(roviditések mell6zését kérjiik):

Pazmany Péter Katolikus Egyetem

Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar - a lap kézepén - a dolgozat cime, alcime

- a cim alatt (pdr sortadvot kihagyva), a lap bal oldalan - a témavezet6 neve és beosztasa,
¢s/vagy a kiils6s konzulens neve ¢s beosztasa, esetleg, ha van a témaba vagé foglalkozasa,
munkahelyi beosztasa.

- a cim alatt (par sortavot kihagyva), a lap jobb oldalan - a dolgozat készitdjének neve és
szakja/szakparja

- a lap aljan, kozépen - a beadas helye, ideje (pl.: Piliscsaba, 2018.)

I11.4. A szakdolgozat mindig megfelel (az el6bb emlitett) formatumu cimoldallal és az azt
kovetd 0j lapon a tartalomjegyzékkel (a f6 és alfejezetek romai és arab szamozassal: [pl.: L.,
L1, 12, 1.2.1.] kezdddik, és a felhasznalt miivek bibliografiajaval, esetlegesen melléklettel

(fuggelékkel) végzodik.

IILS. A dolgozat terjedelme — tartalomjegyzék, bibliografia és mellékletek nélkiil egyiitt —
80.000-120.000 letités, de felsé terjedelmi korlatot a Régészeti Tanszék nem szab meg.
Tablak, grafikonok, dbrak a 6 szévegben legfeljebb az dsszterjedelem 10%-4ig szamithatok

be. A figgelékben megadott mellékletek terjedelmére felsé korlat nem vonatkozik.

IV. A szakdolgozattal kapcsolatos specialis tudnivalék

IV.1. A szakdolgozat tartalmi elemei:

Kivanatos a dolgozat jo tagolasa (fejezetek, alfejezetek, esetleg al-alfejezetek), amelynek
azonban &sszhangban kell allnia a dolgozat terjedelmével, valamint egymasra épiil8, logikus
strukturdban kell kovetnitik egymast. Egy jol dsszeallitott és a fejezeteket, alfejezeteket kiilon
(az frasmdd differencidlt beallitasaval) kiemeld tartalomjegyzék kell6en tiikrozi a szakdolgozat
strukturalis felépitését, amelyben a kovetkez6 elemeknek kell szerepelnie. Az alabbi részek
ajanlasok, amelyeket a hallgatd a témavezetével megbeszélt modon alakithat, tetszés szerint,

kivéve az idegen nyelvl dsszefoglalot, mely kételezd tartalmi elem.

IV.1.1. Bevezetés
Benne pl: a témavalasztas indoklasa, pontosan megfogalmazott problémafelvetés,

témamegjelolés, célkitlizés, a kutatott teriilet leirdsa, (ha van) hipotézisek vagy kérdések



megfogalmazasa, a munka elhelyezése a témaban folytatott és folyé kutatasok kozott, miként
kapcsolodik azokhoz, illetve esetlegesen miben mas, a modszerek leirdsa, a kutatott teriiletek

hangsulyozasa. (A bevezetésnél ajanlott oldalszam 2-4 oldal.)

IV.1.2. A vizsgalat elméleti hattere

Benne pl.: a vizsgdlt témaval kapcsolatos hazai és nemzetkdzi elméleti szakirodalom
bemutatasa, legfontosabb megéllapitasainak a kritikai ismertetése és rendszerezése. Ebben a
tartalmi egységben kell vilagosan kifejteni azt is, hogy a jelolt milyen elméleti alapokra,
definicidkra €piti vizsgalatat.

Itt kerlilhet sor sajat munka eredményeként a téma jellegébdl adddoan adott jelenség(ek)
torténelmi hatterének Osszefoglaldsara, a témaval kapcsolatos jelenségek (de még nem az

empirikus kutatas részeként) feltart 6sszefiiggéseinek, torvényszerliségeinek bemutatasara.

IV.1.3. A kutatas modszertani jellemzdi
Benne pl.: a kutatas célja, (ismét) hipotézisei, azok esetleges térténelmi el6zményei, a
vizsgalat soran alkalmazott médszerek rovid és szisztematikus ismertetése. (Itt kell kitérni az

esetleges modszertani nehézségekre és problémakra is.)

1V.1.4. A vizsgadlat és eredményei
Benne: ebben az elemzd féfejezetben keriil sor - a mar ismertetett elméleti
alapokra és modszerekre épitve - a téma vizsgalatanak részletez6 bemutatasara, a kérdések

megvélaszolasa, a hipotézisek bizonyitasa vagy elvetése.

IV.1.5. Befejezés/Osszegzés

Benne pl.: a vizsgalat problémafelvetésének, céljainak (ezek megvaldsuldsdnak), elméleti
hdtterének valamint legfontosabb eredményeinek a tézisszerii 6sszefoglalasa. Kiemelve teljes
korilen a dolgozat leglényegesebb megallapitasait, osszefoglalva a végkdvetkeztetéseket,
esetleg kitérni a kutatds eredményeinek hasznosithatosagéra, a tovabbi lehetséges kutatési

iranyok megfogalmazasara. (Osszegzésnél ajanlott oldalszam 3-5 oldal.)

IV.1.6. Felhaszndlt irodalom
Benne: a szakdolgozatban valdéban felhasznalt és hivatkozott szakirodalom, valamint mas

jellegii forrasok tételes és alfabetikus felsorolasara szolgal. (Formai kévetelményeit lasd
alabb.)



IV.1.7. Mellékletek
A szakdolgozat melléklettel és illusztraciokkal egészitheté ki, melynek mennyiségére
vonatkozdan nincs terjedelmi korlat, megitélése a téma igénye szerint torténik. (Formai

kovetelményeit lasd alabb.)

IV.2. A szakdolgozat (a kotelezd részben nem szabdlyozott) egyéb formai kivinalmai

1V.2.1. Hivatkozdsok
A szakdolgozatban felhasznalt forrasokat mindig vilagosan fel kell tiintetni; a plagizalas szigora

biintetést von maga utan!

IV.2.1.1. Bibliografia

A dolgozat végén elhelyezett irodalomjegyzék (bibliografia) a dolgozat szakirodalmi hattérét
nyujtja, amelyet a hallgato felhasznalt munkéja soran. Kényv, vagy szerkesztett kitet esetén,
minden egyes esetben kotelezden fel kell tiintetni a szerzét (adott esetben szerkesztét is); az
irodalom cimét; a kiadot, a kiadas helyét és idejét. Folyoirat cikknél a szerzd és a cikk neve
mellett a folyoirat nevét, a kiadas évét és havi/heti/napi kiadasi szamat (datumat), illetve a
folyoiratban megtalalhato cikk terjedelmét (oldalszamot). Internetbél vald hivatkozas esetén a
forras megjelolésén tal a letoltés iddpontjat is fel kell tiintetni. Az irodalomjegyzék alfabetikus

sorrendben késziiljon.

Kotelezd formatum:

Monogrdfia

LASZLO 1944 Laszlé Gy.: A honfoglalé magyar nép élete. Budapest 1944,

Cikk tanulmanykitetben

BALINT 1999 Balint Cs.: A Kéma-vidéki eziistkincsekrdl. In: Magyarok térben ¢s idoben.
Szerk.: Fiilop E. — Cseh J. Tudomanyos Fiizetek 11. Tata 1999, 67-71.

Szakfolydirat

(régészeti folyoiratok roviditéseikhez Id. http://mek.oszk.hu/03400/03407/html/158.html )
LANGO-TURK 2011 Lang6 P. — Tiirk A.: Régészeti adatok a Karpat-medence 10-11.

szazadi hagyatékéanak bulgariai kapcsolatrendszeréhez 1. A csiingds veretek. —
Archéologische Anmerkungen zum bulgarischen Beziehungsgeflecht des Nachlasses des 10—
11.Jh. im 8

Karpatenbecken I. Beschlidge mit Anhingsel. MFME — StudArch 12 (2011) 517-528.



Internetes cikk

TURK 2012 Tiirk A.: A korai magyar térténet kutatasanak j régészeti programija.
Magyar Régészet. Online Magazin. 2012 Nyar.

wwww.hungarianarchaeology.hu

http://www.magyarregeszet.hu/wpcontent/uploads/2012/08/Turk 12Ny 0814.pdf

Kéziratra, egyetemi jegyzetre torténd hivatkozas esetén a teljes cimet a labjegyzetben

tiintetjlik fel, az a tétel nem keriil a végén a bibliografiaba.

IV.2.1.2. Szdveg kozbeni hivatkozds
A hivatkozas labjegyzet formajaban torténik.
Formatum:

Labjegyzetben: KUBINYI 1998, 1-10.

1V.2.2. Fiiggelék/melléklet

A figgeléket potlolagos informaciok elhelyezésére hasznaljuk, amelyek alatimasztjak, vagy
kiegészitik a dolgozat £ szévegében foglaltakat, és a szévegben valo elhelyezésiik nem annyira
sziikségszer(. Itt lehet elhelyezni, ha sziikséges, a szovegben felhasznélt torvények, szervezeti
leirasok kivonatolt részleteit. Mellékletek a szoveg kozben meghivatkozva, azonos
sorszamozassal a dolgozat végére kertiljenek, illetve dsszhangban az el6zbekkel az dbrak,
tablazatok kiilon - kiilon folyamatos sorszamozassal késziiljenek. Felsd bal oldali sarokba (vagy

kdzépre) a sorszdm ¢s a cim, a bal alsé sarokba a forras megnevezése keriiljon.

Budapest, 2024. marcius 8. = Katg
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