Szakdolgozati Utmutaté és zArévizsga szabalyzat
A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar

Lelohelydiagnosztika szakiranyu tovabbképzési szak hallgatoéi és oktatéi szimara

A Régészettudomanyi Intézet oktatdi kara segitséget kivan nyujtani azon hallgatdi szdmara,
akik diplomamunka megirdsa el6tt 4llnak. Az aldbbi szabalyzat célja az, hogy tdjékoztatast

adjon a szakdolgozattal kapcsolatos tennivalokrol és eldirasokrol.

I. Altaldnos rendelkezések

I.1. Minden egyetemi hallgatd diplomija megszerzése érdekében, egyetemi tanulményait
lezaranddan, kételes szakdolgozatot irni.

I.2. A szakdolgozatnak tartalmaban és formai kiallasaban is alkalmasnak kell lennie az
elbiralasra és méltonak kell bizonyulnia a diploma megszerzéséhez.

[.3. A diplomamunka célja annak bizonyitdsa, hogy a hallgaté egyetemi tanulményai sordn
megfeleld elméleti alapokat szerzett, amelynek segitségével képes a kapcsolédd témat a
rendelkezésre allo hazai és kiilfoldi szakirodalom alapjan, egyéni megkdozelitésben, sajat

kutatassal kiegészitve feldolgozni.

I1. A szakdolgozattal kapcsolatos dltalinos tudnivalék

A szakdolgozatrél a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (TVSZ) valamint a Blcsészettudomanyi
Kar kiegészit0 és atmeneti rendelkezései a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzathoz 40§
rendelkeznek:

17. § (1)'%° Az adott képzésben témavezetésre jogosult oktatok listajat a képzés szerint illetékes
intézet hirdeti meg a Neptun rendszeren minden félévben a szorgalmi idészak elsé napjaig.
(2)"%¢ A hallgato a témavezetével torténd egyeztetést kovetden a Neptun rendszer erre szolgalo
feliiletén jelentkezhet — a szakdolgozat pontos cimének megjelolésével — az adott
témavezetohoz, a cimbejelentési idoszakban, ami minden félévben a szorgalmi iddszak elso
napjatol marcius 15., ill. oktéber 15. napjdig tart. Az érintett témavezetd legkésébb marcius 20.,
illetve oktober 20. napjaig koteles a Neptun rendszeren nyilatkozni a cimbejelentés
elfogadasarol vagy elutasitasarol. A hallgato a jelentkezését az adott cimbejelentési idoszakon
beliil szabadon visszavonhatja vagy moédosithatja, azt kdvetden azonban csak a Tanulmanyi

Bizottsag engedélyével van erre lehetdsége.



(4)!% A szakdolgozatokat minden félév november 15. napjdig, illetve dprilis 15. napjaig lehet
benyujtani a Neptun rendszeren keresztiil.

(5) A szakdolgozatok tartalmi és formai kovetelményeirdl a szakos tantervek rendelkeznek.
Illetve jelen szabalyzatban igyeksziink ttmutatast adni, mely formai ¢&s tartalmi

kovetelményeknek kell megfelelnie egy Lel6helydiagnosztika szakos szakdolgozatnak.

Szakdolgozat hallgatdi jogviszony fennallasatol fiiggetleniil benyujthato, a mindenkor érvényes

TVSZ alapjan.

A szakdolgozat biralatat a szakfelelds felkérése alapjan szakiranyu tovabbképzésben egy a
Karral vagy az MNM Nemzeti Régészeti Intézettel munkaviszonyban all6 oktato végzi.
Kivételesen indokolt esetben a BA képzésben is felkérhetd a Karral vagy az MNM Nemzeti
Régészeti Intézettel munkaviszonyban nem allé személy a szakdolgozat biralatra.

(8)' A biral6 biralatat az adott intézet vagy tanszék titkdrsagara kételes irasban eljuttatni a
zardvizsga idoszakot minden esetben legaldbb egy héttel megelézden. A szakdolgozat biralat
minositésének Neptun rendszeren torténd rogzitésérdl a titkarsag gondoskodik a zardvizsga

idoszak elso napjaig.

IL.1. A szakdolgozat témaja, a témaelfogadas, a témaleadas

*A témavalasztas modjai:

1) A hallgatoé szakdolgozati tém4jat minden olyan témabdl kivélaszthatja, amely az oktatas
téma-valasztékaban szerepel.

2) A szakdolgozatird téméjat a szak oktatdinak szakdolgozati témajavaslatai koziil is
kivalaszthatja.

3) Tovabba lehet sajat, eredeti témajavaslata.

Minden esetben a témat a leendd konzulens tanarral €s a tanszékvezetdvel elézetesen

engedélyeztetni kell.

*Témaelfogadas

A szakdolgozat (szlikebb) témadjat és cimét, minden hallgaté az altala valasztott oktatoval
folytatott konzultacié utdn hatdrozza meg. Ehhez a hallgatonak a kutatési tervet is magéba
foglald témajavaslatot kell készitenie, amelyben meghatirozza, hogy mirél szeretne irni, illetve

hogyan képzeli a téma feldolgozasat (Elétanulmanyok).



I1.2. A témavezeté/konzulens tanar Kivalasztasa és feladatai, téma és konzulens-viltas

A témavezetd/konzulens tanér kivélasztasa

A hallgaté az Intézet tudoméanyos mindsitéssel rendelkezd tandrai koziil véalaszthat maganak
témavezetd tanart, akiknek a témavezetésére az intézetvezetd engedélyt ad. A hallgatonak
tovabbi lehetdsége van arra, - amennyiben témadja indokolja -, hogy a Kar méas szakjan oktato
tanarai koziil, illetve kivételes esetben tin. kiilsés konzulenst keressen maganak, ezt azonban
elézetesen a szakteriiletének tanszékvezet6jével, illetve intézetvezetdvel engedélyeztetni kell.

A témavezetOnek jogdban all a hallgatot, illetve témajat visszautasitani.

sTémavezetd €s témavaltas

A hallgatonak jogdban 4ll témavezet6t valtani. A témavezetd-valtashoz mindkét (a régi és 1))
témavezetd egyetértése sziikséges. Témavezetd, konzulensvaltds: A hallgato a
témajelentkezését/szakdolgozatanak cimét az adott témajelentkezési id8szakon beliil
(szorgalmi idészak els6 napja — oktdber 15./marcius 15.) idészakon belill szabadon
visszavonhatja vagy modosithatja. Témajelentkezési id6szak lezarultaval csak a Tanulmanyi
Bizottsag engedélyével tud témavezettt, cimet véltoztatni. A cim pontositdsa nem mindsiil

témavaltoztatasnak.

*A témavezetd feladata

A hallgat6 témavezetdjétol, konzulens tandratol felvilagositast kap olyan kérdésekben, hogy
miként végezze kutatdsat, milyen forrasmunkékat olvasson el, hogyan szerkessze meg
irasmiivét. A hallgat6 koteles a témavezetd altal meghatarozott gyakorisdggal megtartott, de

legalabb 3 harom alkalmat magaban foglal6 konzultécion részt venni.

I1.3. A szakdolgozat beadisa

*A beadas feltételei

1) A hallgatok kotelesek kész szakdolgozatukat a témavezetd tanarnak a beadasi hataridé eldtt
harom héttel odaadni, hogy az oktatonak lehetdsége nyiljon a kész dolgozat

attanulmanyozasara, és az esetleges hibak kijavitasara.



2) Szakdolgozat beadasa csak azt kovetden lehetséges, amennyiben az utols6é konzultdcids
alkalmat kovetden a témavezeté a Neptun rendszeren keresztil jovahagyta annak

beadhatosagat, nyilatkozott a szakdolgozat befogadhat6sagarol.

*A beadds modja

Szakdolgozat beny(jtasa a szakdolgozat Neptun rendszerbe valo feltoltésével valosul meg.

A szakdolgozatot PDF formatumban kell feltdlteni. A feltéltendd fajl nevének tartalmaznia kell
a hallgaté nevét, a kar kodjat és a témavezetd nevét. PL. Teszt Elek, BTK, Dr. Oktat6 Péter.

A szakdolgozat leadéasi hatarid6 lejarta utdan a rendszer lezdr, szakdolgozatok halasztott
feltoltésére nincs lehetdség.

(6)14314 A szakdolgozat benytjtdsaval a hallgatd visszavonhatatlanul kijelenti, hogy a
szakdolgozat kizarolagosan sajat szellemi terméke, valamint elkészitéséhez csak az abban
feltiintetett forrasokat és csak a feltiintetett mértékben hasznalta, tovabba a dolgozatot korabban
més szakdolgozatként nem ny(jtotta be — kivéve, ha jelen szabalyzat kifejezetten lehetdvé teszi

a tobbszori benyujtast.

ILS. A szakdolgozat biralata
*Csak a konzulens altal elfogadott (és az elfogadast megfeleléen dokumentalt) szakdolgozatot

lehet birdlatra kiadni.

A biral6d személy és feladatai

A szakdolgozatot birdld személy a tanszéken tanitd, a témaban jartas egyetemi oktatd. Az
opponens koteles a tanszék altal megadott idépontig a dolgozat szbveges és szamszer(i
értékelését megadni, illetve a birdlathoz mellékelni a dolgozattal kapcsolatos - a hallgato altal
az allamvizsga soran megvalaszoland6 - minimum két szakmai kérdést a védés el6tt minimum
egy héttel. Az értékelés leadasa 1 példanyban torténik, a leadas helye az intézet titkarsaga. A

biralatot az oktatasszervezé tolti fel a Neptun tanulményi rendszerbe.

*A dolgozat értékelése, a mindsités szempontjai

A dolgozat értékelésekor alapvetd szempont:

jo témavalasztas, problémafelvetés; alapos kutatomunka, a téma mély feldolgozottsaga; eredeti
megkozelités; a dolgozat egységes, Osszefliggd, logikus szerkesztése; megfeleld szakmai
nyelvezet; a kutatds kivitelezése; empirikus adatok (megfeleld) felhasznélasa ¢és értelmezése;

megfelelé mennyiségli és mindségli bibliografia felhasznalasa és feldolgozottsdga; a szerzd



6nallé gondolatai, érvelése; formai kdvetelmények (a dolgozat kiilalakja, kivitelezése, a

hivatkozasok, tartalomjegyzék, bibliografia, fiiggelék, abrak, tablazatok stb.) mindsége.

III. A szakdolgozat kotelezé formai kivetelményei
A szakdolgozat megirdsakor kotelezOk az alabbiakban megfogalmazott stilusjegyek. Az ettol
eltéré szakdolgozatok alacsonyabb értékelést, ill. elutasitidst vonhatnak maguk utan.

Szakdolgozat mintaként iranyad6 az intézeti honlapra feltdltott hallgatdi szakdolgozat.

I11.1. A szakdolgozat megirdsakor elvdrt irasmod:

- Times New Roman betlitipus (Microsoft Word szévegszerkesztd),

- 12-es betlinagysag,

- masfeles sortavolsag,

- also, felsd, jobb oldali margd 2 cm; bal oldali margd - a ktés miatt - 3 cm.

IIT.2. A kiilsG boritén fel kell tiintetni: SZAKDOLGOZAT, a készitd nevét és a készités évét.
1I1.3. A dolgozat belsé cimlapjan szerepelnie kell:

A boritolap bal oldali tetején a dolgozat benyujtasi helyének teljes megnevezése (roviditések
mellozését kérjiik):

Pazmany Péter Katolikus Egyetem

Bolcsészet- és Tarsadalomtudoményi Kar

Régészettudomanyi Intézet — a lap kdzepén — a dolgozat cime, alcime

- a cim alatt (par sortavot kihagyva), a lap bal oldalan - a témavezetd neve és beosztasa, és/vagy
a kiilsds konzulens neve €s beosztasa, esetleg, ha van a témaba vago foglalkozasa, munkahelyi
beosztasa.

- a cim alatt (par sortavot kihagyva), a lap jobb oldaldn - a dolgozat készit6jének neve és
szakja/szakparja

- a lap aljan, kozépen - a beadas helye, ideje (pl.: Budapest, 2025.)

II1.4. A szakdolgozat mindig megfelelé (az elébb emlitett) formatumt cimoldallal és az azt
kovetd 0j lapon a tartalomjegyzékkel (a f6 és alfejezetek romai és arab szamozassal: [pl.: L.,
1.1, 1.2, 1.2.1.] kezdodik, €s a felhasznalt miivek bibliografigjaval, esetlegesen melleklettel
(fuggelékkel) végzodik.

IIL.5. A dolgozat terjedelme — tartalomjegyzék, bibliografia és mellékletek nélkil egyiitt —

80.000-120.000 letités, de felsd terjedelmi korlatot a Régészettudomanyi Intézet nem szab meg.



Tablak, grafikonok, abrak a fo szévegben legfeljebb az Osszterjedelem 10%-4ig szamithatok

be. A fiiggelékben megadott mellékletek terjedelmére fels6 korlat nem vonatkozik.

IV. A szakdolgozattal kapcsolatos speciilis tudnivalok

IV.1. A szakdolgozat tartalmi elemei:

Kivanatos a dolgozat jo tagolasa (fejezetek, alfejezetek, esetleg al-alfejezetek), amelynek
azonban Osszhangban kell allnia a dolgozat terjedelmével, valamint egymasra épiilo, logikus
strukturdban kell kovetniiik egymast. Egy jol 6sszedllitott és a fejezeteket, alfejezeteket kiilon
(az irasmod differencialt beallitasaval) kiemelo6 tartalomjegyzék kellden tiikrozi a szakdolgozat
strukturalis felépitését, amelyben a kovetkezo elemeknek kell szerepelnie. Az alébbi részek

ajanlasok, amelyeket a hallgato a témavezetével megbeszélt modon alakithat.

1V.1.1. Bevezetés

Benne pl.: a témavalasztds indokldsa, pontosan megfogalmazott problémafelvetés,
témamegjelolés, célkitlizés, a kutatott teriilet leirdsa, (ha van) hipotézisek vagy kérdések
megfogalmazasa, a munka elhelyezése a témaban folytatott és folyd kutatasok kozott, miként
kapcsolddik azokhoz, illetve esetlegesen miben mas, a modszerek leirdsa, a kutatott tertiletek

hangsilyozasa. (A bevezetésnél ajanlott oldalszam 2-4 oldal.)

IV.1.2. A vizsgdlat elméleti hdttere

Benne pl.: a vizsgalt témdval kapcsolatos hazai és nemzetkozi elméleti szakirodalom
bemutatasa, legfontosabb megéallapitdsainak a kritikai ismertetése és rendszerezése. Ebben a
tartalmi egységben kell vildgosan kifejteni azt is, hogy a jelolt milyen elméleti alapokra,
definicidkra épiti vizsgalatat.

Itt keriilhet sor sajat munka eredményeként a téma jellegébol addddan adott jelenség(ek)
torténelmi hatterének Osszefoglalasdra, a témdaval kapcsolatos jelenségek (de még nem az

empirikus kutatds részeként) feltart 6sszefliggéseinek, torvényszerliségeinek bemutatasara.

IV.1.3. A kutatds modszertani jellemzdi
Benne pl.: a kutatas célja, (ismét) hipotézisei, azok esetleges térténelmi el6zményei, a
vizsgalat sordn alkalmazott modszerek rovid €s szisztematikus ismertetése. (Itt kell kitérni az

esetleges modszertani nehézségekre és problémakra is.)

IV.1.4. A vizsgdlat és eredményei



Benne: ebben az elemzd fofejezetben keriil sor — a mar ismertetett elméleti alapokra és
moédszerekre épitve — a téma vizsgalatinak részletezd bemutatdsara, a kérdések

megvalaszolasa, a hipotézisek bizonyitdsa vagy elvetése.

IV.1.5. Befejezés/Osszegzés

Benne pl.: a vizsgalat problémafelvetésének, céljainak (ezek megvaldsuldsanak), elméleti
hatterének, valamint legfontosabb eredményeinek a tézisszerti 6sszefoglalasa. Kiemelve teljes
kortien a dolgozat leglényegesebb megallapitasait, Osszefoglalva a végkovetkeztetéseket,
esetleg kitérni a kutatds eredményeinek hasznosithatosdgéra, a tovabbi lehetséges kutatdsi

iranyok megfogalmazasara. (Osszegzésnél ajanlott oldalszam 3-5 oldal.)

1V.1.6. Felhaszndlt irodalom
Benne: a szakdolgozatban valéban felhasznalt és hivatkozott szakirodalom, valamint mas

jellegti forrasok tételes €s alfabetikus felsorolasara szolgal (Formai kdvetelményeit lasd alabb).

IV.1.7. Mellékletek
A szakdolgozat melléklettel és illusztraciokkal egészithetd ki, melynek mennyiségére
vonatkozdan nincs terjedelmi korlat, megitélése a téma igénye szerint torténik. (Formai

kovetelményeit lasd alabb.)

1V.2. A szakdolgozat (a kitelezd részben nem szabdlyozott) egyéb formai kivinalmai

IV.2.1. Hivatkozdsok
A szakdolgozatban felhasznalt forrdsokat mindig vilagosan fel kell tiintetni; a plagizalas szigort
biintetést von maga utan! A sz6 szerinti idézeteket az idéz6jel mellett kérjiik dolt betiivel

kiemelni, megkiilonbéztetni.

IV.2.1.1. Bibliogrdfia

A dolgozat végén elhelyezett irodalomjegyzék (bibliografia) a dolgozat szakirodalmi hattérét
nyujtja, amelyet a hallgat6 felhasznalt munkéja soran. Konyv, vagy szerkesztett kitet esetén,
minden egyes esetben kotelezéen fel kell tiintetni a szerzOt (adott esetben szerkesztt is); az
irodalom cimét; a kiadot, a kiadas helyét és idejét. Folydirat cikknél a szerz6 és a cikk neve,
valamint z4rdjelben az idegennyelvii reziimé cime mellett a folyoirat nevét, a kiadas évét és

havi/heti/napi kiadési szamat (datumat), illetve a folydiratban megtalalhaté cikk terjedelmét



(oldalszamot). Internetbol valo hivatkozas esetén a forras megjelolésén tal a letdltés idopontjat

is fel kell tiintetni. Az irodalomjegyzék alfabetikus sorrendben késziiljon.

Kotelez6 formatum:
Monogrdfia
LAszLO 1944: Laszlo Gy.: 4 honfoglalo magyar nép élete. Budapest 1944,

Cikk tanulmanykotetben
BALINT 1999: Balint Cs.: A Kama-vidéki eziistkincsekr6l. In: Magyarok térben és idében.
Szerk.: Fiilop E. — Cseh J. Tudomdnyos Fiizetek 11. Tata 1999, 67-71.

Szakfolyoirat
(régészeti folyodiratok roviditéseikhez Id. http://mek.oszk.hu/03400/03407/html/158.html )
LANGO-TURK 2011: Lang6 P. — Tiirk A.: Régészeti adatok a Karpat-medence 10-11. szazadi

hagyatékanak bulgdriai kapcsolatrendszeréhez I. A csiing6s veretek (Archidologische
Anmerkungen zum bulgarischen Beziechungsgeflecht des Nachlasses des 10.—11. Jh. im 8
Karpatenbecken 1. Beschlige mit Anhingsel). Méra Ferenc Mizeum Evkonyve — Studia
Archeologica 12 (2011) 517-528.

Internetes cikk

TURK 2012: Turk A.: A korai magyar térténet kutatsanak j régészeti programja.
Magyar Régészet. Online Magazin. 2012 Nyar.

wwww.hungarianarchaeology.hu
http://www.magyarregeszet.hu/wpcontent/uploads/2012/08/Turk_12Ny 0814.pdf

Utols6é megnyitds datuma (év, honap, nap).

1V.2.1.2. Szoveg kozbeni hivatkozds
A hivatkozas labjegyzet formajaban torténik.
Forméatum:

Labjegyzetben: KUBINYI 1998, 1-10.

1V.2.2. Fiiggelék/melléklet



A fiiggeléket potldlagos informacidk elhelyezésére hasznaljuk, amelyek alatamasztjak, vagy
kiegészitik a dolgozat f6 szovegében foglaltakat, és a foszOvegben vald elhelyezésiik nem
annyira sziikségszer(. Itt lehet elhelyezni, ha sziikséges, a szovegben felhasznalt térvények,
szervezeti leirasok kivonatolt részleteit. Mellékletek a szoveg kézben meghivatkozva, azonos
sorszamozassal a dolgozat végére keriiljenek, illetve Gsszhangban az el6zéekkel az abrak,
tablazatok folyamatos sorszamozassal késziiljenek. Felso bal oldali sarokba (vagy kozépre) a

sorszam €s a cim, a bal alsé sarokba a forrds megnevezése keriiljon.

A zdrovizsga menete

Szobeli vizsga a diplomamunka sziikebb témakorébdl, illetve a dolgozat tudoményos
eredményeinek megvédesébdl all, melynek elején a hallgatd 20 perc idétartamban egy ppt-
prezentacio keretében mutatja be dolgozatat és annak eredményeit a vizsgabizottsagnak.

A szobeli vizsgat a hallgatok elégtelennél jobbra értékelt szakdolgozat esetén tehetnek a
szakirany® tovabbképzés oktatdibol allé vizsgabizottsag el6tt.

o

Dr. Major Balazs
Intézetvezetd egyetemi docens
PPKE BTK
Régészettudomanyi Intézet

Budapest, 2025. oktober 3.



