
903 b kérvény és a 
Határozat 
leadási folyamata



903 B JELŰ KÉRVÉNY

Neptunon keresztül kell benyújtani

Menü –> Ügyintézés – >Kérvények –> 
Kérvény Kitöltés

Kitöltés:
● Mindkét szakból kell egy kérvény
● Személyes adatok
● Iskola, ahol szeretnéd elvégezni a 

gyakorlatodat



KÉRVÉNY LEADÁSI HATÁRIDEJE

OKTÓBER 15. 
- Gyakorlatvégzés tavaszi félévben

MÁRCIUS 15. 
- Gyakorlatvégzés őszi félévben

Mindig a gyakorlatot megelőző félévben kell benyújtani!



Kérvény leadása:

8. félévben:
Szaktárgyi tanítási gyakorlat (tárgykód szakhoz függő)

Mindkét szakból 1-1 darab

9. félévben 
Összefüggő iskolai gyakorlat köznevelési/felnőttképzést folytató 

intézményben
Mindkét szakból 1-1 darab

Megadhatják az iskolának az adatait, ahol szeretnék végezni a 
gyakorlatot, viszont ez nem garantálja a gyakorlat helyszínét. 



1. Határozat letöltése Neptunból (4 oldal)

2. ELLENŐRIZZE LE AZ ADATOKAT!

3. Határozat kitöltése a mentorral

4. Határozat leadása oktatásszervezőnek  (2x4 oldal)

LEADÁSI HATÁRIDŐ: 

Őszi félév: December 10. 

Záróvizsgázó hallgató: November 30. 

Tavaszi Félév: Május 20.

Záróvizsgázó hallgató: Május 10.



Határozat letöltése: 



Az aktuális gyakorlatához az előző félévben lévő kérvénye tartozik. 

Figyeljen arra, hogy azt a kérvényeket nyissa meg, melyeket előző 

félévben nyújtott be.

Mindkét leadott kérvényt nyissák meg, és onnan töltsék le a határozatot.

Ne egy kérvényből nyomtassák ki kétszer a határozatot, mert így a másik 

szakjukhoz tartozó adatok nem fognak szerepelni a határozaton.

Mikre figyeljünk a letöltés során:



1. OLDAL 2. OLDAL 3. OLDAL 4. OLDAL

Leellenőrizendő adatok Kitöltendő
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