A szakvizsgas tanari szakdolgozat tartalmi, formai elvarasai

A szakdolgozat a szakvizsgas képzés lényeges eleme, amely bizonyitja, hogy a hallgato
képes a képzés soran szerzett diszciplinaris és pedagogiai ismereteit integralni és a tanari
tevékenysége soran alkalmazni. Igazolja tovabba, hogy képes a tanulasi-tanitasi folyamat soran
szerzett tapasztalatait elemezni, azokbol kovetkeztetéseket levonni és ezeket sajat munkaja
soran alkalmazni.

A szakdolgozatot neveléselméleti, neveléstorténeti, didaktikai témahoz vagy pedig a
hallgatd  szakjanak/szakjainak  szakmodszertani  tematikajahoz  illetve  gyakorlati
munkavégzéséhez érdemes kapcsolni.

A szakdolgozatnak tiikroznie kell, hogy a hallgato a szakmai témat szakmodszertani,
neveléstudomanyi és pszichologiai ismereteire tdmaszkodva az alap- és kozépfoku oktatas
szintjein, illetve a szakképzés vagy a felndttoktatas céljainak megfelelden képes feldolgozni. A
dolgozat témavalasztasa és a feldolgozas feleljen meg a hallgatd valamelyik szakiranyanak,
vagy nem szakspecifikus pedagogiai-pszicholdgiai problémat vizsgaljon. A szakdolgozat
mutassa be egy elméleti vagy egy gyakorlati probléma felvetését és megoldasat vagy egy
empirikus kutatast.

1. A szakdolgozat tipusai

A téma- és modszervalasztas szempontjabol a tanari szakdolgozatokat harom nagyobb tipusba
sorolhatjuk.

Az elméleti jellegii szakdolgozat egy adott téma minél szélesebb korli és alaposabb
feldolgozasat tartalmazza (ismertetés, elemzés, kritika, értékelés, 1j szempontok bemutatasa),
valamint fontos, hogy legyenek benne a gyakorlatra vonatkoz6 megallapitasok is.

A gyakorlati jellegii szakdolgozat tartalmazza a gyakorlati tapasztalatok vagy a szaktargy
egy részteriilete tanitdsdnak valamely szakpedagogiai, illetve altalanos neveléstudomanyi
szempont szerinti, tudoméanyos alapossagli bemutatasat, elemzését, eértekelését vagy egy
tanitasdhoz sziikséges segédlet elkészitését. A gyakorlati jellegli szakdolgozatnal fontos az
aktudlis dokumentumok figyelembevétele (adott jogszabalyok, kéznevelési torvény, Nat,
kerettanterv).

A kutatasi jellegii szakdolgozat tartalmazza az empirikus kutatast, annak minden elemét (a
modszer bemutatdsat, hipotézist/kérdésfelvetést, a kutatds leirasat, elemzést, Osszevetést,
értékelést, a gyakorlatra vonatkozo kovetkeztetést), ugyanakkor szerepeljen benne az adott
témahoz kapcsolodo rovid elméleti ismertetés is.



A szakdolgozat beadasa
A szakdolgozatot a Neptun rendszerbe fel kell tolteni.

A szakdolgozat beadasanak hatarideje: aprilis 15./november 15.

2. Aszakdolgozat értékelésérol
A szakdolgozat értékelése a pontszamoktol fiiggetleniil elégtelen az alabbi esetekben:

¢ ha a szakdolgozat terjedelme nem éri el a minimumot;

e ha a szakdolgozat nem felel meg az alapvetd formai eldirdsoknak (lasd az
eldirasokban a Forma cimi részt);

e ha az alapvetd részek barmelyike hianyzik (lasd az eldirdsokban a Tagolds—
Makroszerkezet cimi részt);

e ha a dolgozat nagyszamt (20 vagy annal tobb) sulyos, értelemzavard hibat
tartalmaz (helyesiras, nyelvhelyesség, értelmetlen szaksz6 hasznalat);

¢ ha a szerzd plagizal.

Az egyes szempontokra 1-5 kozotti pontszam adhato, a szakdolgozat Gsszesen 25 ponttal
értékelhetd. A pontszamok jegyekké a kovetkezd atvaltokulces szerint alakulnak:

0-5 pont: elégtelen (1)
6-10 pont: elégséges (2)
11-15 pont: kdzepes (3)
16-20 pont: j6 (4)
21-25 pont: jeles (5)

Ertékelési szempontok:

e Témavalasztas (relevanciaja, aktualitasa, eredetisége, feldolgozhatosaga, indoklasa
a tanarképzés szempontjabol)

e Szerkezet, felépités, koherencia (a tartalomjegyzek felépitése, a dolgozat felépitése,
tagolasa, attekinthetdsége, az abrak, képek, grafikonok elhelyezése, mindsége)

e Nyelvi megfelelés (helyesirds, nyelvhelyesség, stilus, a tudomanyos értekezés
miifaji kovetelményeinek valdo megfelelés, a szakterminologia helyes hasznélata;
ha a benyujtott szakdolgozat idegen nyelvii, ezeknek a nyelvhelyességi és miifaji
kategoriaknak akkor is meg kell felelnie)

e Szakirodalom, i1dézés, hivatkozas, utalds (mennyisége, mindsége, relevancidja, a
szakirodalom felhasznéldsanak, feldolgozasdnak modja, az idézés szabalyainak a
betartasa, idézettel kapcsolatban a sajat allaspont jelzése)

e Elmélet (a sziikséges elméleti alapok ismerete és feldolgozasa, a szintetikus
latdsmod, a relevans és koherens kovetkeztetések, a sajat eredmények ¢és allitasok
argumentacidja, valamint gyakorlati hasznossaga, jelentdsége)

e Gyakorlat (a sziikséges elméleti hattér ismerete, a gyakorlati tapasztalatok
bemutatasa, a szaktargynak valo megfelel€s, a tanitasi modszer kidolgozottsaga, a
tanitdshoz sziikséges segédletek bemutatdsa, az adott jogszabalyoknak é&s
eldirasoknak valo megfelelés (torvény, Nat, kerettanterv, ...)



A szakdolgozatrdl a birdlat elott a hallgatonak és témavezetdjének el kell donteni, hogy
elméleti, gyakorlati vagy kutatas alapu-e a szakdolgozat, és a biralonak a megfelelé szempont
szerint kell a benyujtott munkat értékelnie (ezt a dontést az igazololapon jelezni kell). A biralat
az érdemjegyen tal tartalmaz egy rovid (1500-2000 karakteres) szoveges értékelést is, az alabbi

Kutatas (az empirikus kutatds minden elemének — elméleti alap, moddszer,
hipotézis/kérdésfeltevés, kutatasleirds, elemzés, dsszevetés, értékelés — megléte és
a gyakorlatra vonatkozé kovetkeztetés minOsége)

szempontokkal:

A biralo legalabb két kérdést tesz fel a szakdolgozattal kapcsolatban. A kérdések utalhatnak a
hianyossagokra, a félreérthetd/pontatlan megallapitasokra, a dolgozat tjszerii, érdekes

az értékelési szempontokra adott osztalyzat indoklasa;

a dolgozat pozitivumainak, erényeinek a kiemelése;

a dolgozat esetleges hibainak, gyengeségeinek a kiemelése;

a dolgozat sajatossagainak, jellegzetességeinek a kiemelése;

a tovabbi lehetdségeknek, teenddknek a felmutatésa;

a hallgat6 tovabbi munkajat, tevékenységét segitd javaslatok megfogalmazasa.

eredményeire, a tovabbi vizsgalando feladatokra.

3. A szakdolgozat formai kovetelményei

Betlitipus: Times New Roman; betliméret: 12 (labjegyzet 10); sortavolsag: 1,5;
sorkizarassal.

Terjedelem

Els6 szakvizsga esetén: 50-60 oldal, kb.100.000 karakter (szokoz nélkiil), a jarulékos
részek nélkiil

Masodik szakvizsga esetén: 25-40 oldal, 50.000—80.000 karakter (szokoz nélkiil) a
jarulékos részek nélkiil

Margé: bal oldal 3 cm; jobb oldal 2,5 cm; felsd, alsé6 margo 2,5 cm

Oldalszam: alul, jobb oldalon.

Labjegyzet: A szOvegben sorszammal jeloljik és a lap aljara irjuk, 10-es
betlimérettel. A labjegyzetek lehetdleg ne nyuljanak at a kdvetkez6 oldalra.
Kiemelés: Altalaban keriilend a kiilonféle szovegszerkesztési Gtletek hasznalata
egy tudomanyos munkaban.

Félkoveér (bold): csak fogalomtarnal vagy szoszedettnél, esetleg fejezetcimeknél.
Dolt (kurziv): csak az idézeteknél és a miivek ciménél.

Nagybetii (verzal): csak ha a helyesiras megkoveteli (pl. mozaikszavaknal).

Ne szerepeljen: ritkités, keret, raszter, alahuzas, eléfej, fejléc, fattyusor, arvasor.

Tagolas — Makroszerkezet

1. Jarulékos részek a szakdolgozat elején:

Borito6 (lasd a mellékletet)
Belso cimlap (lasd a mellékletet)



» Tartalomjegyzék: A tartalomjegyzékben Tartalomjegyzék cim nem szerepel, de az
oldalszdmozasnal figyelembe kell venni. A tartalomjegyzék kiilsé megjelenésében
is tiikrozze a fejezetek egymashoz valo viszonyat és a dolgozat logikai felépitését.
A kiilonbozd betliméretek helyett az alabbi felosztas alkalmazando: fofejezet romai
szammal (1.); alfejezet arab szammal (1. 1.); azon beliil 1év6 alfejezet kisbetiivel (1.
1. a).

* Mottd: Nem sziikségszerli a hasznalata, am egy talalo, hatasos mottét célszerii
hasznélni.

2. Fészoveg:

« Bevezetés (lehetnek ezen beliil is fejezetek, alfejezetek). Altalaban a dolgozat 5-
12%-a. A bevezetés gondolati vezérelve: ,,Mondd el, hogy mit fogsz mondani!” A
bevezetés feladata az érdeklodés felkeltése, a téma bemutatasa, a dolgozat céljanak
¢s esetleges eredményének a bemutatdsa, a témavalasztds indoklasa, a modszer
rovid bemutatasa vagy megemlitése, esetleg koszonetnyilvanitas (személyeknek,
intézményeknek, altaldban fontossagi vagy betiirendi sorrendben).

« Targyalas (Iehetnek ezen beliil is fejezetek, alfejezetek). Altalaban a dolgozat 80-
82%-a. A targyalas gondolati vezérelve: ,,Mondd el, amit el akarsz mondani!” A
targyalast — az attekinthetéség miatt — mindenképpen tobb fejezetre kell felosztani.
Itt lehet részletesen ismertetni a kutatasi modszert, az anyaggyjtést. Itt célszerii
attekinteni a téma szakirodalmat. Itt kell bemutatni sajat allaspontunkat, adatainkat,
véleménylinket stb. Az elrendezés lehet idérend szerint, oksagi kapcsolat szerint
vagy logikai viszonyok szerint. Itt kell elhelyezni a dolgozat témajatol fiiggden az
illusztraciokat, idézeteket, riportrészleteket, statisztikédkat, adatokat stb. Ez
utobbiak Osszes terjedelme nem haladhatja meg a dolgozat 10%-at! A Targyalas
utolso fejezetében a sajat eredményeket kell bemutatni: miben jarultunk hozza a
témahoz, mivel gazdagitottuk az adott téma irodalmét vagy modszereit, eljarasait,
szempontjait stb.

« Befejezés (lehetnek ezen beliil fejezetek, alfejezetek). Altalaban a dolgozat 8-10 %-
a. A befejezés gondolati vezérelve: ,,Mondd el, hogy mit mondtal el!” A Befejezés
Osszefoglalja a dolgozat mondanivaldjat, rémutat a fejezetek kozotti
Osszefiiggésekre, kijeloli a tovabbi feladatokat akar a dolgozat irdja, akar a téma
mas kutatdja szamara. A Befejezést célszerli Osszehangolni a Bevezetéssel,
latszodjon benne a Bevezetés célkitlizéseinek a megvalosulésa.

3. Kotelez6 jarulékos részek a dolgozat végén:

» Reziimé: Rovid 6sszefoglalas, attekintés, tartalmi kivonat (max. 1 oldal). Roviden
tartalmazza a dolgozat témdjat, a témavalasztds indoklasat, az esetleges
szakirodalmi kapcsolddasokat, a modszereket, az eredményeket, az alapvetd
kovetkeztetéseket.

+ Irodalomjegyzék: Fontos tajékoztatds a szerzd szakirodalmi jartassagarol. Azokat a
miuveket kell felsorolni, amelyeket a dolgozat ir6ja valoban felhasznalt (tehat
amelyre utalt, hivatkozott, vagy amelyikb6l idézett a szdvegben). Az
irodalomjegyzéket a szerzOk nevének abécésorrendjében kell megadni, esetleg
lehet csoportositani (magyar nyelvii vagy idegen nyelvli forras, masodlagos
irodalom, 6nallo kotetek, tanulmanyok, jogszabalyok/torvények, egyéb forrasok
stb.). Az irodalomjegyzékben szerepeljen a témanak megfeleld szdmu relevans tétel
(amennyiben a téma indokolja, idegen nyelvii irodalom is sziikséges)!



» Mellékletek (adattar, tablazatok, abrak, kérddivek stb.) Sok esetben, ha nem teszi
zsufoltta a Targyalast, akkor célszerlibb ott elhelyezni a tabldzatokat, dbrakat —
ezekben az esetekben a melléklet nem kotelezd!

» Zaradék: A hallgatdé a szakdolgozat zaradékaban nyilatkozik arr6l, hogy a
szakdolgozat sajat szellemi terméke, azt mas szakon szakdolgozatként nem
nyujtottak be, és csak a megjeldlt segédeszkdzoket hasznalta. A nyilatkozattétel
kotelez6 (lasd TVSZ. 32.§ (6). A nyilatkozat formanyomtatvanya: Nyilatkozat a
diplomamunka szerzéségi szabalyainak betartasarol (1asd melléklet).

* Igazolodlap: A minimum harom konzultacids alkalmat igazolo6 lapot a szakdolgozati
nyilatkozat utan kérjiik bekottetni (1asd melléklet).

Tagolds — Mikroszerkezet

* A bekezdés: A szoveg tagolasat teszi lehetové. Egy bekezdés mondatai kozott
szoros kapcsolat van. A bekezdés (a beljebb kezdés) megkonnyiti a szoveg
attekintését és befogadasat. A bekezdés 0,5 cm legyen.

« Irasjelek: Tudomanyos miivekben a kijelenté mondat hasznalata a gyakori és a
megfeleld. Ezzel egyiitt a munkat természetesen szinesithetik — gondolatilag a
tudomanyos szovegbe illeszkedve és a megfeleld modon és helyen hasznalva — més
modalitdsu (pl. kérd6é) mondatok.. Kettdspont felsorolasoknal hasznalatos.
Kozbevetést vesszdvel, gondolatjellel, zardjellel illeszthetiink be.

» Az idézés ¢és a hivatkozads: Az idézet a hitelességet, az allaspontunk
(gondolatmenetiink) megerdsitését és a témaban valo jartassagot is jelzi. [dézhetiink
olyan szoveget, amellyel egyetértiink, de olyat is, amellyel nem, &m minden esetben
jelezni kell a sajat allaspontunkat az idézettel kapcsolatban (vagy az idézet elott,
vagy az idézet utan). Az idézés lehet sz6 szerinti vagy tartalmi, de minden esetben
meg kell adni az idézet helyét. Idegen nyelvii kotetbdl vett idézetnél meg kell adni
az eredeti nyelvil szoveget is a forditas ellendrzése miatt. Ilyenkor kozolni kell,
hogy a forditas tSlink vagy maés forditotol szarmazik-e. Altaldban az elsé
eléfordulo labjegyzetben kell jelezni, hogy ,,Amennyiben kiilon nincs jeldlve, a
forditasok a szerz6tdl szarmaznak”™. Idézeten beliili idézetnél a ludlabjel (»idézett
szOveg«) haszndlatos (harmas idézés esetén az aposztrof (Cidézett szoveg’). Az
idézett szovegben a kihagyott részt harom ponttal jeldljiik (nagyobb kihagyott rész
esetén harom pont szogletes zardjelben). [...] Az idézetben levd elirdst,
sajatossagot, helyesirdsi hibat szogletes zardjelbe tett [sic!] jelzéssel lathatjuk el.
Amennyiben idézetlink nem az eredeti mondat elején kezdddik, akkor az idézdjel
utan szogletes zarojelbe irt harom ponttal kezdiink ([...]). Kozismert tényekre,
altalanosan elterjedt ismeretekre ne hivatkozzunk! A dolgozat a jellegének
megfeleléen elegendd szaml, a relevans szakirodalombol vett idézetet
tartalmazzon! Amennyiben a téma indokolja, idegen nyelvii idézés is sziikséges.

* A hivatkozas és az irodalomjegyzék formajarol: A diplomamunkéban barmilyen —
az adott szakma altal elfogadott — tipus kovetkezetes haszndlata megengedett.
Fontos, hogy az adatok lehetdvé tegyék az adott dokumentum azonositdsat.

Tajékoztatasul itt lathato egy minta:

1. Onall6 kétet esetén:

Kron, F.W. 2003. Pedagédgia. Ford. Horvath Agnes — Viniczay Zsuzsa — Zalan Péter. Budapest,
Osiris. (Oldalszam megadasaval: Kron, F.W. 2003. Pedagogia. Ford. Horvath Agnes — Viniczay
Zsuzsa — Zalan Péter. Budapest, Osiris, 15.)

2. Szerkesztett kotet esetén:

Dombi Alice — Olah Janos — Varga Istvan (szerk.) 2004. A neveléselmélet alapkérdései. Gyula, APC-
Stadio.

3. Kétetben 1év6 tanulmany esetén:



Olah Janos 2004. A nevelés és a nevelési folyamat. In Dombi Alice — Olah Janos — Varga Istvan
(szerk.) 2004. A neveléselmélet alapkérdései. Gyula, APC-Studid, 6-13.

4. Folyoiratban 1év6 tanulmany esetén:

Zrinszky Lasz16 1995. Filozofia és neveléstudomany. In Iskolakultira. 1995/23. 72-75.

5. Internetes forras esetén:

A 110/2012. (VL. 4.) korményrendelet. www.magyarkozlony.hu/pdf/13006 (2012. szeptember 25.)

* Specialis szakmai szempontok, eldirasok érvényesiilése esetén — pl. 1dézés kéziratbol,
kutatasi anyagbol, a Biblidbdl, egyhazi dokumentumokbdl stb.; mértékegységek,
matematikai jelek, képletek, grafikonok, diaképek, fotok stb. haszndlata; gorog,
héber, arab, ... nyelvli szovegek szerepeltetése — a témavezetd utmutatisa a
kovetendd. Ezekben az esetekben hasznos segédkonyv lehet az alabbi mii:
Gyurgyak Janos 1997. Szerzok és szerkesztok kézikonyve. Budapest, Osiris Kiado.

Nyelvhelyesség és helyesiras

A szakdolgozat nyelvhelyessége és helyesirdsa meg kell, hogy feleljen az altalanos nyelvi
formaknak és szabalyoknak, tovabba a szakdolgozat készitdjének helyesen kell hasznalnia az
adott tudomanyteriilet szaknyelvét is.

A diplomamunka kiils6 boritoja:

PPKE BTK

Diplomamunka

A dolgozat szerzdje
évszam

PPKE BTK A dolgozat szerzéje Evszam Diplomamunka




A diplomamunka bels6 boritoja:

P4zmany Péter Katolikus Egyetem
Bolcsészet-és Tarsadalomtudomanyi Kar
Vitéz Janos Tanarképz6 Kozpont
...... Tanszék

A dolgozat szerzdje
A dolgozat cime

A témavezetd neve
Piliscsaba/Budapest évszam

Nyilatkozat a diplomamunka szerzdségi szabalyainak betartasarol

ATULITOtt. . oo (Netpun kod:..........ooooiiiis )
jelen nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy a
ceveeenreenne.. €imil szakdolgozatomat
magam készitettem, azt semmilyen forméaban (szakdolgozatként, szeminariumi dolgozatként,
palyamiiként, versenydolgozatként, ...), sem ezen, sem mas egyetemen ¢€s szakon, sem én sem
mas nem adta be értékelésre.
Mindezek alapjan jelen dolgozat 6nall6 munkam, annak elkészitésekor betartottam a szerzoi
jogrdl szolo 1999. LXXVI térvény szabalyait, valamint az egyetem altal eldirt, a dolgozat
készitésére vonatkozo szabalyokat, kiilondsen a hivatkozasok és idézések tekintetében.
Fentieken kiviil kijelentem, hogy az 6nallésdgra vonatkozdan, a dolgozat készitése kozben
konzulensemet nem tévesztettem meg.

Budapest, 20........ccceiviiiiiee e



Alairas

Igazololap
(Szakdolgozat-konzultacios lap)

Szerzd (név, Neptun-kod, szak):

Cim:

Témavezetd (név, beosztas, munkahely):

A szakdolgozat biralat elsédleges szempontja: elméleti, gyakorlati, kutatas alapt (a

megfeleld aldhuzandd).

A konzultécio A konzultacio témdja
idépontja

A témavezeto
alairasa

A diplomamunka benyujtasra alkalmas / nem alkalmas.

Budapest, 20

Hallgato alairasa Témavezeto alairasa




