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PORTFOLIO leiras a két féléves rovid ciklusi levelezé képzésben részt vevé hallgatéknak

2024

A 8/2013. (I. 30.) EMMI rendelet el6irja, hogy a képzés és a képzéshez kapcsolddd gyakorlatok
részeként minden hallgatd portfoliot készitsen, amelyet a zardvizsgan megvéd: ,,a zdarovizsga része a
képzés sordn késziilt, a szakmai gyakorlatokat is bemutato és feldolgozo, a tandrjelélt felkésziilését, sajat
fejlodeset értékelé dokumentumgyiijtemény, portfolio, amely a tapasztalatok neveléstudomanyi szempontu,
tudomanyos alapossagu bemutatasa, elemzése és értékelése. Bizonyitja, hogy a hallgato képes onreflexiora,
a képzés kiilonbozo teriiletein elsajatitott tudasat integralni és alkalmazni, a munkdja szempontjabol
meghatarozo tudomanyos, szakirodalmi eredményeket, tovabba a tanitis vagy a pedagogiai feladat
eredményességét értékelni.” A portfolio tehat a hallgatd munkaibol 6sszeéllitott céliranyos gylijtemény,
amely készitdjének mindkét tanari szakjan tett erdfeszitéseit, fejlodését €s eredményeit mutatja be. A

portfolioban megjelend munkék gytijtése, valogatasa és az dnreflexiok elkészitése a hallgato feladata.

A zardvizsga részét képezo portfolio egyszerre bemutatd és értékelési portfolio. Bemutato portfolio, mert a
tandrjelolt tanari felkésziilés folyamatiban elvégzett tevékenységei soran készitett &s elemzett
dokumentumait, eredményeit tartalmazza. Ertékelési portfolié, mert a tanari szakon eldirt képzési és
kimeneti kovetelmények, azaz a tanari kompetencidk teljesitését hivatott dokumentélni, bemutatni és
elemezni. A tanarjelolt kompetencidit bizottsdg értékeli a portfolio6 dokumentumainak attekintése és a
zarovizsga soran a portfolioval kapcsolatban felmeriild kérdésekre adott valaszok alapjan. A
pedagogusjeldlt portfolidja tehat olyan onalldan valogatott dokumentumok és reflexidik gylijteménye, mely

a két — a fejlédést bemutatd €s a tanari kompetenciak értékelését lehetdvé tevd — funkcidt egyszerre tolti be.
1.A portfolio célja

A portfolio-készités célja a hallgatd folyamatos szakmai fejlédésének nyomon kdvetése €s bemutatasa,
amely magéba foglalja pedagdgiai tuddsanak €s a tanito-nevel6 munkarol alkotott nézeteinek gyarapodasat
¢és elmélyiilését, valamint felvazolja tovabbi fejlddésének lehetséges irdnyait, modjait. A portfolio miifaji és
tartalmi sajatossagai a szakmai kornyezet szamara is lathatova, értékelhetdvé teszik a pedagdgusjelolt
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felkésziiltségét, kompetenciait, ezért a portfolid iréjanak az egyetemi tanulmanyokhoz k6té6dé — mind az
elméleti, mind a gyakorlati — képzés soran elvégzett munkait ujra at kell tekintenie abbodl a szempontbol,
hogy mely dokumentumok alapjan tudja komplex mddon bemutatni sajat tanari kompetencidit, szakmai
fejlodését. A dokumentumok kivalogatisaban a tandrjeldltet tdmogatjdk a gyakorlatot kisérd

szeminariumok vezet0i, a vezetGtanarok és a mentorok.
2.A portfolio altalanos tartalma

A portfolidnak az alabbi 6t teriilethez tartozé tevékenységek dokumentumait kell tartalmaznia oly modon,
hogy alkalmas legyen a hallgat6 egyéni tanulasi utjdnak nyomon kovetésére. Az egyes munkdknal jelezni
kell, hogy a képzés mely szakaszaban késziiltek, mely tantargyhoz, gyakorlathoz kotédnek. A dokumentum
minden esetben a hallgatd sajat tevékenységét €s személyes szerepvallalasat kell, hogy a kozéppontba

helyezze.

1. A hallgatonak az egyetemi tanulmanyai soran a kiilonféle tantargyakhoz kapcsolddoan készitett
sajat munkai. Tartalmazhat szakmoddszertani jellegli munkat, valamint a pszicholdgiai és a
pedagogiai teriilethez fliz6d6 (minimalisan egy-egy) munkat is, amely lehet példaul:

e essz¢€, szeminariumi dolgozat,

e kutatasi beszamolo,

e Oralatogatasi jegyzOkonyv,

e tananyagtervezés €s/vagy -fejlesztés, taneszkozkészités,
e szociometria,

e esettanulmany,

e tanuloi személyiségprofil leirasa.

2. A hallgato iskolai tanitasa soran készitett dokumentumok bemutatésa, példaul:
e tervezési dokumentumok (Oratervek, tématervek, programcsomagok, projektleirasok stb.),
e a tanitashoz készitett segédanyagok (program, szemléltetéeszkoz stb.),

e az ¢rtekeléssel kapcesolatos dokumentumok (feladatbank, dolgozatok stb.),

e az IKT-eszk6zok hasznalatanak bemutatasa (digitalis tabla, honlap, tavoktatas, e-learning
sth.),
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e a tanitasi gyakorlat soran végzett dramegfigyelések (hospitalasok) tanulsagai,
e a hallgat6 tanitvanyainak reflexioval ellatott munkai.
3. A hallgato tanitasi 6ran kiviili tevékenységének dokumentumai, példaul:
e szabadidds tevékenység,
e a tanuldi 6nkormanyzat tdamogatashoz kapcsolodo feladatok,
e a tehetséggondozas teriiletén végzett tevékenység,
e sajatos nevelési igényll tanulokkal végzett tevékenység.
4. Az iskola mint szervezet miikddésének megismerése €s az ezekhez flizott reflexiok célirdnyos,
tomor bemutatasa, példaul:
e az iskola helyi tantervének értékeld, elemz6 bemutatésa,
e sziil6i értekezleteken szerzett tapasztalatok bemutatésa,
¢ nevelOtestiileti értekezleteken szerzett tapasztalatok bemutatasa,
¢ a munkako6zdsségek miikodésének bemutatésa,
e a sziildkkel valo egyiittmiikodés formainak a bemutatésa,
e az iskola és kornyezete kozotti egyiittmiitkddés bemutatésa.
5. A hallgaté szakmai fejlddésében szerepet jatszo szakmai és személyes egylittmiikodes,
felelosségvallalas leirasa (6sszesen 3—10 oldal), példaul:
e tanulsagos nevelési helyzetek, amelyeket a kollégakkal, sziilokkel és egyéb szereplokkel
kozosen oldottak meg,
e fontos szakmai vitak,
e iskolan kiviili szakmai tapasztalatcserék,
e szakmai szervezetekkel valo egyiittmiikodés,
e munkakdzosségek munkdjaba vald bekapcsolddas,
e szakkori tevékenységek,
e tovabbkeépzések, tanfolyamok, tréningek,
e szakmai vélemények, értékelések, visszajelzések a kollégaktol, pedagogusoktol, mentortodl,
szaktanaroktol vagy mas, a hallgatoval egyiittmiikdo kollégatol,
e a rovid ciklusu képzésben részt vevd hallgatok esetében a mar meglévd, korabbi oktatasi

tevékenység elemz0 bemutatasa és dokumentalasa.
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3. A portfolioiras modszertani kérdései

A portfolio dokumentumait minden esetben reflektiv mdédon sziikséges megirni. A reflexio az
ismeretek, a tapasztalatok és a bemutatott pedagogiai tevékenység végiggondolasat, elemzését
jelenti. A reflexié mutatja be azt, hogy a jeldlt a pedagogiai folyamatban hogyan hoz dontéseket,
mit miért tesz. Ez teszi lehetévé sajat pedagogiai gyakorlatanak kritikus vizsgalatat, ami a

szakmai fejlédés alapja.

A reflexi6 harom részre tagoldédhat:

e Leirds: a pedagogiai helyzet ismertetése: Ha ez mar a dokumentumban korabban megtortént,
csak utalas a dokumentum megfeleld pontjaira.

o FElemzés/érvelés: annak indoklasa, hogy a tanarjelolt miért teszi azt, amit tesz, és miért

valasztja adott helyzetben azt a megoldast, amelyet valaszt. (A cselekvés elotti reflexio.)

o Onértékelés: annak mérlegelése, hogy milyen kdvetkezményekkel jartak a tandrjeldlt
cselekedetei az érdekelt felekre, leginkabb a tanuldkra és Gnmagéra nézve, és mit kellene
esetleg valtoztatni a gyakorlaton. (A cselekvés utani reflexid.)

A tanari kompetenciakra figyeld reflexié hozzdjarul a jelolt oktatasi-pedagdgiai célkitlizéseinek

finomitasahoz, a tanari kompetenciakovetelmények teljesitése céljabol megfogalmazott

személyes feladatok tervezéséhez.

A hallgatd a portfolio Osszeallitasanal figyeljen a dokumentumok kidolgozottsaganak
szinvonaldra, mivel egy rovid, vazlatos dokumentum nem alkalmas arra, hogy a késdbbiekben
bemutatott szempontok alapjan a kompetencidkat értékelni lehessen. Fontos tovabba, hogy a
portfolio dokumentumai a hallgaté tanari tevékenységeinek széles korébdl nyujtsanak komplex

képet.
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4. A portfolio szerkezete és terjedelme

A portfolio 3 f6 szerkezeti részb6l all:

e Bevezetés: a tanitasi gyakorlatok, valamint a hallgatdo egyéb oktato-neveld6 munkaban
szerzett tapasztalatainak szinhelyéiil szolgaldo intézmények révid bemutatasa, a
tanarjelolt tevékenységeinek tomor leirasa.

e A tanarjeldlt kompetencidinak bemutatasahoz szlikséges dokumentumok gylijteménye (a
részletes leirast lasd: A portfolié dokumentumai cimi részben.)

o Osszegzés: onértékelés, melyben a hallgato reflektal sajat munkajara, szamot ad tanari
erdsségeir6l ¢és a még fejleszteni kivant teriiletekrél a gyakorlatok soran kapott
vezetdtanari, mentortanari és egyéb visszajelzések és értékelések alapjan, valamint a
tanitott osztadlyokban a gyerekekkel kitoltetett értékeld lapok figyelembe vételével. (A
tanari értékeléseket, illetve a gyerekek értékelésének Osszegzését mellékletként kérjiik
csatolni.)

A portfolid elején tartalomjegyzék Osszesiti a benne szereplé dokumentumokat. Az irasbeli
dokumentumok mellett a portfolioban elhelyezhetdk fényképek, rajzok. Azonban ezek a
torzsszovegben csak indokolt esetben legyenek jelen.

A portfoliot egy elektronikus példanyban, pdf formatumban kell bekiildeni majus 10-ig a

Tanarképz6 Tanszékhez.

Ugyan a portfolidhoz kiilon témavezetét felkérni nem kell, a feladatok teljesitéséhez és
kiilonosen a reflexiok elkészitéséhez a pedagdgiai-pszichologiai ¢és a tanitaskisérd
szeminariumok vezetdi nytjtanak konzultacios segitséget.

A portfolio terjedelme minimum 40 oldal, mellékletek nélkiil.

A portfolié dokumentumai

A portfolioba keriild6 dokumentumok segitségével a jeloltnek bizonyitania kell a tanari palyan
valo sikeres miikodéshez sziikséges kompetencidinak meglétét. E cél eléréséhez ugy kell
kivalogatni meglevé munkait, hogy azok alkalmasak legyenek ezek bemutatdsara. A fenti négy

tartalmi tertiletrdl a portfolionak mindenképpen tartalmaznia kell az alabbi dokumentumokat:
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e a tanarjelolt egyetemi tanulmanyai soran késziilt szakmodszertani, pedagogiai vagy
pszicholdgiai munka (1 db),

e a szaktargyi tanitasi gyakorlat és az Osszefiiggd egyéni szakmai gyakorlat soran késziilt, az
iskola mint szervezet miikodéséhez kapcsolddé munka (1db),

e a szaktargyi tanitasi gyakorlat és az 6sszefliggd egyéni szakmai gyakorlat soran késziilt oraterv
kiegészit6 anyagokkal, tablaképpel (PPT-vel, az ora felépitésének és valasztott munkaformainak
indoklasaval, a megvalosult 6raval kapcsolatos reflexiokkal (1- 1 db),

e a szaktargyi tanitasi gyakorlat és/vagy Osszefliggd egyéni szakmai gyakorlat soran késziilt
tematikus terv (1 db),

e a szaktargyi tanitisi gyakorlat és/vagy Osszefliggd egyéni szakmai gyakorlat sordn késziilt
hospitalasok 0sszegzése, elemzése, a hasznos tapasztalatok szamba vétele (1 db),

e a szaktargyi tanitasi gyakorlat és/vagy Osszefliggd egyéni szakmai gyakorlat soran késziilt
egyéb oktatasi (pl. SNI gyerekeknek készitett specidlis feladat, felmérd feladatlap, ismétlo-
rendszerezd feladatlap, készségfejlesztdé modszerek (specialisan az adott tantdrgy tanitasara),
egy sajatos tantargypedagogiai eljaras bemutatasa adott tananyagrésznél stb.) vagy nevelési
(példaul: fegyelmezéssel kapcsolatos problémamegoldas, a tantargy iranti érdeklodés felkeltése
stb.) feladattal 6sszefiiggé dokumentum (1 db),

e cgy konkrét nevelési probléma felmeriilésének és kezelésének dokumentalasa (1 db).

6. A portfolio értékelése

A portfoliot elozetesen felkért birald (a Tanarképzd Tanszék oktatdja) érdemjeggyel értékeli
elére meghatarozott szempontok alapjan. A portfolio értékelése a szakmai fejlodés
megallapitasat, azaz a tandri kompetencidk értekelését hivatott megvaldsitani, ezért az értékelés
a 8/2013. (I. 30.) EMMI rendeletben megfogalmazott tanari kompetencidk értékelésére alkalmas

szempontok (indikatorok) és a bemutatasukra alkalmas dokumentumok alapjan torténik.

2024. januar
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