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I. ALTALANOS INFORMACIOK

Az intézmény neve: Pdzmany Péter Katolikus Egyetem
Bolesészettudomdnyi Kar

Az intézmény cime: 2087 Piliscsaba-Klotildliget, Egyetem u. 1.

OM azonosité szdma: ~ F179633

AZ INTEZMENY ALTALANOS JELLEMZOI

(-..) Az egyetem a katolikus egyetemekrél sz6l6 ,,Ex orde Ecclasiac” kezdetti apostoli
rendelkezés szerint miikodik és tolti be egyhazi kiildetését. Sajétos célkittizései elsd-
sorban a kévetkezdk: az egyetem tudomdnyos kozosség, mely szigortan és kritikusan
segiti el az emberi méltdsdg és a kulturdlis orokség védelmét és fejlédésée kutatdssal,
oktatdssal és azokkal az egyéb tevékenységekkel, melyeket a helyi nemzeti és nemzetkozi
kozosségnek nytje, kiilondsen a hittudomany és az oktatott humantudoméanyok terén, de
lehetdségeihez mérten a természettudomdnyok terén is. Az egyetem torekszik egyetemes,
dtfogd, elmélyiilésre és sszegzésre képes tudomdnyos szemléletre, az emberi személyi-
ség, a csaldd, a keresztény és eurdpai miiveltségeszmény tiszteletére, az egytittmiikodési
készségre, masok értékeinek elismerésére, a tudomany nyiltsdgdnak, nemzetkoziségének,
autondémidjdnak és az egyetemi szabadsdgnak biztositdsdra az egyén és a kozosség jogai,
az igazsdg és a kozjo hatdrai kozote, az orszdg és a magyarsdg — Pdzmdény Péter akaratdval
megegyezd — szellemi és erkolesi felemelkedésének szolgalatdra, a keresztény életszemlélet
ésakatolikus tanitds megismertetésére, az erre épitett szellemiség szeretetére, télésére és
megvalésitdsdra az egész egyetemi tevékenységben, kiilonosen a nevelésben. (...)

A 2011/2012-ES TANEV IDOBEOSZTASA

1. félév
Beiratkozds az |. évfolyam szdméra 2011. augusztus 25-26.
Aktiv félév bejelentésének iddszaka: 2011. augusztus 29 — szeptember 9.
Szorgalmi idészak (15 hét) 2011. szeptember 5 — december 17.
Regisztracios hét 2011. szeptember 5-9.
Tantdrgyfelvételi id6szak 2011. szeptember 5-16.
Tanitdsi iddszak 2011. szeptember 12 — december 17.
Oszi sziinet 2011. oktéber 31— november 5.
Vizsgaiddszak (6 hét) 2011. december 19 — 2012. januar 28.
Javitévizsgahét 2012. janudr 23-28.
Zarévizsga iddszak 2012. januér 16-27.
Diplomaatadaé iinnepség 2012. februar 25. (szombat)
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1. félév
Aktiv félév bejelentésének iddszaka: 2012. februdr 1-10.
Szorgalmi iddszak (15 hét) 2012. februar 6 — majus 19.
Regisztracids hét 2012. februér 6 — 10.
Tantdrgyfelvételi iddszak 2012. februdr6 - 17.
Tanitdsi iddszak 2012. februdr 13 — méjus 19.
Tavaszi sziinet 2012. aprilis 2-9.
Vizsgaiddszak (6 hét) 2012. majus 21 - junius 30.
Javitdvizsgahét 2012. jdnius 25-30.
Z&rdvizsqa id6szak 2012. junius 13-27.
Diplomaatadé iinnepség 2012. julius 21. (szombat)

BEIRATKOZASI ELJARAS

A Tanulményi Osztaly a felvételrdl sz0l6 dontés postdzasival egyidejtileg a Karra vald

beiratkozdsra hivja be a felvetteket, személyre sz616 iddpont megjeldlésével. Az értesitd

levélben bekéri a szitkséges dokumentumokat, a felvetteket téjékoztatja a Kar elérhets-

ségeirdl, egyéb hasznos informaciok forrdsardl.

A beiratkozdshoz sziikséges dokumentumok, bizonylatok:

éreesitd levél a felvéeelrdl;

személyi igazolvany (kiilfldi 4llampolgar esetében ttlevél, tartdzkodasi, illetve lete-
lepedési engedély és a tartézkoddsi/letelepedési engedély fénymasolata);

érettségi bizonyitvany; diploma; és azok fénymdsolata;

nyelvvizsga bizonyitvany és annak fénymdsolata;

TB kartya;

addazonosité jel;

bankszamlaszdm;

3 db vildgos hétterti igazolvanykép;

A 2011/12. tanévre valé beiratkozds iddszaka: 2011. augusztus 25-26.

Helyszine: 2087 Piliscsaba, Egyetem u. 1., Stephaneum épiilet
Idépontok: 9.00, illetve 13.00 6ra

A beiratkozds sordn az 6j belépd hallgaté bemutatja az értesité levélben kért doku-

mentumokat, 4tadja a mésolatokat, a leckekonyvben kitolti a személyi adatokat.

Figyelem! A végzettséget igazol6 eredeti okmanyok (érettségi bizonyitvany, ok-

levél, kiilfoldi dokumentumok esetén azok hiteles forditasa is) bemutatdsa nélkiil a
felvett nem tud beiratkozni! A Tanulményi Osztaly munkatarsa ellendrzi az adatokat,



PPKE BTK

fogadja a hallgatd beiratkozdsi szandékd, dtadja a hallgatéi téjékoztatdt és a Neptun
tanulmdnyi rendszer hasznélatdrol sz416 leirdst. T4jékoztatja a tantargyfelvétel mddjardl,
idejérdl, a Tanulmdanyi Osztaly tgyfélfogaddsi rendjérsl. A hallgatdi pénziigyek tigyinté-
z8je a koltségtéritéses képzésre felvetteket tdjékoztatja a pénziigyi adminisztraciordl és a
befizetés mddjarol. A koltségtéritéses képzésre felvettek a beiratkozéaskor kapott Neptun
kéd segitségével, elektronikusan tudjik befizetni a koltségtéritési dijat.

A koleségtéritéses képzésben részt vevd hallgatok koleségtéritési dijanak befizetési
hatdrideje 2011. szeptember 23., hacsak a Didkjoléti Bizottsdg a hallgaté kérelmére
mésképpen nem hatdroz. Amennyiben a hallgat6 eddig az iddpontig nem fizeti be a
koleségtéritési dijat, beiratkozdsa érvénytelen lesz.

A beiratkozési eljérds sordn a Kar a felvettekkel képzési szerzédést kot.

Regisztrdcids hét: 2011. szeptember S — szeptember 9.
Tantdrgyfelvételi idészak elsééveseknek: 2011. szeptember 1 — szeptember 16.

BEJELENTKEZESI ELJARAS

A hallgaténak az elsé megkezdett félévet kovetden félévente a regiszericids hét végéig be
kell jelentenie, hogy folytatja-e tanulmdnyait (akeiv lesz a féléve a kovetkezd félévben),
vagy az adott félévben tanulmdinyait sziinetelteti (féléve passziv lesz). A regisztricié
felcétele a lezdrhaté dllapotban leadott leckekonyv, amelyet a hallgaténak el8z8 akeiv
féléve végén, a leaddsi hatdrid8ig kell megtennie.
Aktiv féléve akkor lehet a hallgaténak, ha
— leckekonyvét lezdrhatd allapotban leadtaa TO-n,
- az clbocsatdsi, megsziintetési ok nem 4llt be ndla, vagy az alél méltdnyossdgot kért
és kapott,
— esetleges fizetési kotelezettségének (koltségtérités, szolgaleatasi dijak, stb.) a Karok
4ltal megadott hatdriddig eleget tett.

A koleségtéritéses képzésben részt vevd hallgatd a féléves koltségtéritési dijat a Kar altal
meghatdrozott hatdrid8igkoteles befizetni. Amennyiben a hallgaté eddig az idépontig nem
fizeti be a koleségeéritési dijat, bejelentkezése érvénytelen lesz, féléve passzivnak mindsiil.
Amennyiben a hallgaté a Didkjoléti Bizottsdg altal kapott fizetési halad¢k vagy részletfi-
zetési kedvezmény folytdn a teljes koleségtéritést a részletfizetést engedélyezd hatdrozatban
meghatdrozott id8pontokban, de legkésdbb a szorgalmi idészak utolsé napjdig nem fizeti
be, vizsgara nem bocsdthatd, a be nem fizetett dsszeg tartozdsként jelentkezik.
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A Tanulmdnyi Osztély iigyfélfogaddsi ideje:

Levelezd tagozatos hallgatok szdmdra csiitoreokon: 13.00 és 16.00 ora kozote
pénteken: 8.00¢s12.00kazott. Tovabba varhatéan
minden masodik szombaton (a féléves kurzuski-
nélatedl figgéen ): 8.30-13 éra kozote.

Tovébbi inform4ciok letdlthetdk a htep://www.btk.ppke.hu oldalrdl.

HALLGATOI PENZUGYI INFORMACIOK KOLTSEGTERITESES
KEPZESBEN RESZTVEVO HALLGATOK SZAMARA

Befizetési nyilatkozat
A koleségeéritési dijak kiirdsdval, befizetésével kapcsolatos tigyrend megvaltozott, igy
befizetési nyilatkozatot magdnszemélyes befizetés esetén NEM KELL leadni.

A klrségréritési dij kifrdsa az aktiv félévre torténd bejelentkezés (regisztracid) alapjin
torténik, melynek végs6 hatdrideje a regisztracids hét utolsé napja.

Szabélyzataink értelmében a koltségeéritési dijat bankkartydval (céges szdmla ki-
vételével!) kell rendezni a Neptun rendszeren keresztiil, a bejelentkezést (regisztracior)
kévetben.

A hallgaté egyéni igényeire tekintettel a pénziigyi adminisztricids kotelezettség telje-
sitésének hatdridején beliil — a regisztracids hét utolsé napjig — benyujthat6 kérelmek:

Kérelem szamlaigényléshez

Amennyiben a hallgaté koleségtéritési dijanak egy részét vagy az egész dijat egyéni val-
lalkozoként szdmla alapjan kivdnja rendezni, vagy a koleségtéritési dij megfizetésée tdle
mis egyéni villalkozd vagy gazdalkodd szervezet devéllalta, akkor az un. ,,Kérelem a
szamlaigényléshez” formanyomtatvanyt kell benytjtani. (A nyomtatviny nélkiil szdm-
lat kidllitani nem 4ll médunkban!) A tartozasdevallaldst a Kar nem koteles jovahagyni
(szaml4t kidllitani), és annak jovahagydsa (szamla kidllitdsa) esetén is a hallgaté viseli a
befizetés elmulasztdsdbdl vagy késedelmébol kovetkezd tanulmdnyi szankcidkat! A kérelem
alapjén 4tutaldsos szamldt 4llitunk ki (ebben az esetben a dfjat dcutaldssal kell teljesiteni
a szamlan feltiintetett szdmlaszamra!)

Tulfutd hallgatok kedvezménye iranti kérelem

A Bolesészettudomdnyi Kar kiegészitd és demeneti rendelkezései 23. § alapjén a kole-
ségtéritéses képzésben részt vevd hallgatd, amennyiben az adott képzés képzési idejét
tallépte, s az adott tanulmanyi félévben legfeljebb 15 kreditéreékd tantdrgyat vesz fel,
ugy kérelmére a koleségtéritési dijbol 50% kedvezményt kap. Amennyiben a kedvezményt
igénybe vevé hallgat6 a félév sordn 15 kreditnél tobbet vesz fel, tgy a jelen kedvezményt
elvesziti. Ezt a kedvezményt a tanulményok sordn egyszer lehet igénybe venni.
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Részletfizetési kedvezmény vagy fizetési haladék iranti kérelem

A Hallgatéi Téritési és Juttatdsi Szabalyzat 26. § alapjan a hallgaténak — indokolt eset-
ben — lehetdsége van kérelmet benyujtani arra, hogy a koltségtéritési dijit részletekben
(részletfizetés) vagy egy késébbi idépontban (fizetési haladék) fizethesse meg. A kérelmet
a hallgatéi pénziigyekhez kell benyujtani, dontést a Didkjoléti Bizottsdg hoz, melyrél
Neptun tizenetben értesitjiik a hallgatdkat.

A pénziigyekkel kapcsolatos 6sszes informdci6 (nyomtatvdny) megtaldlhaté a
http://btk.ppke.hu/hallgatoinknak/penzugyek

oldalon!

A hidnyosan kitoltott nyomtatvanyok
érdemi vizsgalat nélkiil keriilnek elutasitdsra!

A NYOMTATVANYOK LEADASI HATARIDEJE AZ OSZI FELEVBEN:
SZEPTEMBER 9.

A KOLTSEGTERITESI DiJ BEFIZETESENEK HATARIDEJE AZ OSZI FELEVBEN:
SZEPTEMBER 23.

A HATARIDOT KOVETOEN NYOMTATVANYOKAT NEM FOGADUNK EL!

Kérem figyeljen a hatdriddre, a térelkiirds kb. 2 munkanap!
A nyomtatvinyt (szamlaigénylé lap) kordbban is leadbatja vagy postai viton is bekiildbeti
(Quaestura 105. szoba), a befizetési hatdridd a tételkiiris iddpontjatil fiiggetlen!

A hallgatdi pénziigyek iigyintézdinek iigyfélfogaddsa:
kedden és csiitortokon: 13.00 ¢és 15.00 6ra kozott
pénteken: 8.00 és 12.00 kozote
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KARI TERITESI DIJAK — 2011/2012-ES TANEV

SZAK | TERITES| DIJAK/FELEV
NAPPALI TAGOZATOS KOLTSEGTERITESES ALAPKEPZES (BA)
anglisztika
germanisztika
magyar
ron?:nisztika (francia, olasz, spanyol) 160000 ft
szabad bolcsészet
torténelem
EGYEB KULONELJARASI DiJAK
késedelmi dij 3.000 Ft
okmadnyok pétlésa 3.000 Ft
pdtvizsgadij: kollokvium (Ugyanabbdl a térgybol harmadik vagy tovabbi alkalommal szedhet6) 3.000 Ft
pétvizsgadij: alapvizsga (Ugyanabbdl a targybdl harmadik vagy tovabbi alkalommal szedhetd) 3.000 Ft
pétvizsgadij: szigorlat (Ugyanabbdl a targybdl harmadik vagy tovabbi alkalommal szedhetd) 3.000 Ft
hallgati jogviszonyon kiviil tett zarévizsga dija 10.000 Ft
nyilatkozatok mddositdsabél eredd dj szamla, adéigazolds kidllitdsa 5.000 Ft
tantdrgy utélagos felvétele 2.000 Ft
tantdrgy utélagos torlése 2.000 Ft
eldfeltételes tantérgy torlése 3.000 Ft
ideiglenes didkigazolvany 360 Ft
diakigazolvany potldsa 1.800 Ft
Tanulmanyi Bizottsagi kérvény 2.000 Ft
dékani méltanyossdg 10.000 Ft
konyvtéri késedelmi dij 100 Ft/nap/konyv
kreditétviteli kérelem benyujtdsa (més egyetemrdl torténd atjelentkezés, szakvaltés, djra 25000 Ft
felvételt nyert, osztatlan képzéshdl BA képzéshe atjelentkezk esetén)
egyéb kreditatviteli kérelem benydjtasa esetén 3.000 Ft
EGYEB KOLTSEGTERITESI DiJAK*
athallgatds’ 10.000 Ft/tantdrgy
részismereti képzés 200.000 Ft

* koleségtéritéses képzésben résztvevd hallgatd szdmara
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TANULMANYI ES ELETPALYA TANACSADAS

A tanulmdnyi szabélyzatokkal és hallgatdi tigyintézéssel kapesolatos ltaldnos didkta-
ndcsadds az Eletpalya Tandcsadé és Alumni Irodaban veheté igénybe.

Az Irodaaz 4ltaldnos didktandcsadds mellett timogatdst és segitséget nyujt a személyes
karrierépitésben, az életpalya megtervezésében és megalapozdsédban, a munkaerd-piaci

elhelyezkedésben.

Szolgaltatdsok:

- tanulmdnyi és hallgatdi tandcsadds,

— életpalya- és karriertervezés,

— képzések és tréningek szervezése,

- szakmai gyakorlati helyek, didkmunka és allaslehetéségek ajénldsa,
- pszicholdgiai tandcsadds,

— kortars tanacsadas,

— informécids rendezvények — workshopok, alldsborzék — szervezése
- alumni kapcsolattartas

Az Iroda megtaldlhat6 a Questura foldszintjén a 016-os szimu iroddban.

telefon: (26) 375-375/2031, 2035, 2036, fax: (26) 577-035, e-mail cim: eti@btk.ppke.hu

Munkatarsak: Guly4s Eszter Zsuzsa — irodavezetd
I1lés Honordta — didktandcsad6
File Agnes — pszicholégus

Dabis Baldzs — alumni referens

Az Eletpalya Tanacsadé és Alumni Iroda iigyfélfogadasa:
hétfoedl csiieoreokig: 9.00-12.00; 13.00-16.00
pénteken: 9.00-12.00; 13.00-14.00

A Kkari esélyegyenléségi koordindtor neve: dr. Almdsi Zsolt

Elérhetésége: htep://www.btk.ppke.hu

HALLGATOI JOGORVOSLATI REND

A hallgaténak joga van — a tanulmanyi kévetelmények teljesitésére vonatkozd értékelés kivé-
telével — az intézmény dontése, intézkedése vagy mulasztdsa ellen, a hallgatéi jogviszonydra
vonatkozé rendelkezések megsértésére hivatkozéssal feliilbirdlati kérelemmel élni a Hallgatéi
Ugyek Feliilbirilati Bizottsigahoz. Hallgatéi jogviszonyra vonatkozé rendelkezésnek minésiil
ajogszabalyokban és szabalyzatokban taldlhat olyan rendelkezés, amely a hallgat6kra jogokat
és kotelezettségeket allapit meg. A Bizottsdghoz csak akkor Iehet fordulni, ha a hallgaté az
illetd Karon az 6sszes jogorvoslati lehetdséget kimeritette, vagy ilyen lehetdség nincs.
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Az egyéni mérlegelésen alapuld dontésekkel szemben — eljirdsi szabdly megsértésé-
nek kivételével — nem lehet a Bizottsighoz fordulni. Igy kizart a jogorvoslati kérelem
kilonosen:

- atandij, illetdleg koleségtéritési kedvezmény,

- az egyedi mérlegelésen nyugvd szocidlis juttatds,

- atanulmdnyokat érinté méltdnyossagi kérelmek,

— ahalasztott beiratkozas,

- az egyéni tanulmdanyi rend,

— aszabalyzatban biztositott keretszdmon feliili vizsgalehet8ség clutasitdsdval szemben.

A hallgaté a feliilbirdlati kérelmet a dontés kozlésétdl, ennek hidnydban a tudomésra
jutdstdl szdmitott 15 napon beliil nyujthatja be az Egyetem rektordnak cimezve, azon a
karon, ahol az érintett tigyet elbiraltak. A Bélcsészettudomanyi Kar esetében az ilyen
kérelmeket a Dékdni Titkdrsdgon kell leadni.

A napokban megallapitott hatdridékbe a kozlés, a kézbesités napja nem szémit bele.
Ha a hat4ridé utolsd napja olyan nap, amelyen a munka az Egyetemen, vagy az érintett
Karon sziinetel, a hatdridé a legkdzelebbi munkanapon jér le. A postan elkiildott bead-
vany eldterjesztési id8pontja a postdra adds ddtuma.

A kérelmet a Kar — a vonatkozd iratok csatoldsdval — a benyujtastdl szdmitott nyolc
napon beliil felterjeszti a Bizottsdghoz. A Bizottsag hatdrozatdt legkésdbb a benyujtastol
szdmitott 30 napon belill meghozza.

A Bizottsag a hallgatét az eljards sordn személyesen is meghallgatja. Ha azonban a
hallgaté vagy meghatalmazottja szabélyos értesités ellenére ismételten nem jelenik meg
a meghallgatdsan, Ggy a személyes meghallgatdsdcdl el lehet tekinteni, illetve kérésére
lehetsvé kell tenni, hogy a hallgat6 észrevételeit irdsban megtegye.

Akiahatdrnapon nem jelent meg, vagy a hatdridét elmulasztotta, a Bizottsdgnél iga-
zol4si kérelmet terjeszthet el8. Az igazoldsi kérelmet az elmulasztott hatdrnaptdl, illetSleg
az elmulasztott hatdridd utolsé napjétdl szdmitott nyolc napon beliil Iehet eléterjeszteni.
Ha a mulasztds a hallgaténak késébb jutott tudomésara, vagy az akadaly késébb sztint
meg, a hatdrid6 a tudomdsra jutdstdl, illetve az akadaly megsziinésétsl kezdédik, hat
hénapon til azonban igazoldsi kérelem nem terjeszthetd el8. Az igazolasi kérelemmel
egyiitt egyébként pétolni kell az elmulasztott cselekményt is.

Az cljards sordn a Bizottsdg a kovetkezd dontéseket hozhatja:

- akérelmet elutasitja,

- adontés elmulasztéjae dontéshozatalra utasitja,

— az elséfokd hatdrozatot megviltoztatja,

— azelsd foku hatdrozatot megsemmisiti és az elsé fokon eljirt szervet vagy személyt 4j
eljdrasra és j hatdrozat hozataldra utasitja.

A tanulmdnyok éreékelésével kapcsolatos dontés ellen csak akkor terjeszthetd eld jogor-
voslati kérelem az Egyetem rektorahoz, amennyiben a déntés nem az Egyetem elfogadott
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kovetelményrendszerére épiilt, illetve sérti a vonatkozd szabélyzatokat, vagy meghozdsa
sordn a vizsga megszervezésére vonatkozd rendelkezéscket megszegték.

FONTOS INFORMACIOK KULFOLDI HALLGATOK SZAMARA

Az intézménybe torténd jelentkezés

Havalamely nemzetkozi csereprogram (ERASMUS, CEEPUS) keretében szeretne révidebb-
hosszabb tanulmdnyokat folytatni egyetemiinkén, ugy ezt a szindékat mieldbb jelezze felénk
ajelentkezési lap és a tanulményi szerzédés hatdriddre torténd megkiildésével. A fogadokész-
ségrél a hallgaté {rasban kap hivatalos értesitést (meghivélevél, fogadényilatkozat).

A programokkal kapcsolatos informécidk, a jelentkezéshez szitkséges dokumentu-
mok, hatdrid8k és a tovdbbi teendék megtaldlhatdk a Nemzetkézi Osztély honlapjén:
http://nki.btk.ppke.hu

A Nemzetkozi Osztaly a Stephaneum épiiletében talalhaté.

A Nemzetkozi Osztaly tigyfélfogaddsa
kedden: 9.00-11.00¢s 13.00-15.00
szerddn: 9.00-11.00
csiitdreokon:  13.00-15.00

A tanév beosztdsa

A tanév két szemesztert foglal magiban:

- az 1. szemeszter (8szi félév) 2011. szeptember 5-¢n,

— a?2.szemeszter (tavaszi félév) 2012. februar 6-dn kezdddik.

A szorgalmi id8szak 15 hétbél 4ll, ezt kovetden 6 hetes vizsgaidészak 4ll a didkok ren-
delkezésére a szébeli és irdsbeli vizsgak teljesitéséhez.

Tart6zkodasi engedély, vizum

A hatdrdtlépési és a tartozkoddsi szabdlyok orszégonként valtozdak lehetnek, ezért ké-
riitnk minden hazdnkba érkez6 kiilfoldi didkot, hogy az utazdst megelézden tdjékozddjon
a Magyarorszdgra torténd beutazds és tartdzkodds feltételeirdl. Kérjiik, érdekl8djon a
magyar kiilképviseleteken, valamint litogasson el a Magyar Kiiliigyminisztérium hon-
lapjéra (www.mfa.gov.hu), ahol megtaldlja a hazdnkba térténd beutazéssal kapcsolatos
legfontosabb informdacidkat.

Az Eurdpai Gazdasigi Térség (EGT) dllamainak dllampolgdrai érvényes személyazo-
nositd igazolvinnyal is beléphetnek a Magyar Koztarsasdg tertiletére. Az EGT 4llampol-
garok beutazdsa vizummentes, ¢és kilencven napot meg nem haladé idétartamig kiilon
engedély nélkiil tartézkodhatnak a Magyar Koztdrsasdg teriiletén.

Tanulmanyi célbdl t6rténd tartdzkodds esetén a kiilfoldi didknak tanulményi céla
tartézkodési engedélyt kell igényelnie az IRM Bevéndorldsi és Allampolgarsigi Hivatal a
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hallgaté magyarorszagi szllashelye szerint illetékes regionalis igazgatésdgan (tigyfélszol-
galati iroddjdnal) formanyomtatvanyon, személyesen, legkésébb a jogszert tartézkodas
megsztinése eldtt 30 nappal.

Tovabbi informéacidk a Bevandorlasi és Allampolgarsigi Hivatal weboldaldn:

http://www.bmbah.hu/

Egészségbiztositas
Akiilfoldi dllampolgirok Magyarorszagon torténd egészségigyi ellatdséra vonatkozd naprakész
informaciok megtallhatok az Orszdgos Egészségbiztositdsi Pénztar honlapjén: www.oep.hu
Minden, hazdnkban tartézkod¢ kiilfoldi dllampolgar szdmdra csak a siirgdsségi elldrds
biztositott téritésmentesen, ezen felill az egészségiigyi ellatdsok igénybevételéhez tovdbbi
betegbiztositds sziitkséges. Javasoljuk, hogy magyarorszgi tartozkoddsa teljes idtartam-
dra még az utazdst megel8z8en kosson altaldnos utas-, baleset- és betegbiztositdst.
Amennyiben tartésan fenndllé egészségiigyi problémdja van (diabétesz, szivbetegség, aller-
gia, asztma stb.), kérjiik, hogy azt a jelentkezési lap megkiildésekor feltétleniil jelezze (kérjiik,
csatolja a betegség rovid lefrdsdt az dllanddan szedett gydgyszerek felsoroldséval egyiitt).

Utazas eldtti teend 8k

Ellendrizze a sziitkséges dokumentumok meglétét:

- a Piazmany Péter Katolikus Egyetem igazoldsa a fogaddkészségrdl (meghivélevél,
befogadé nyilatkozat);

— érvényes ttlevél, vizum (amennyiben szitkséges);

- 2 db igazolvanykép (a didkigazolvanyhoz);

— utasbiztositds, baleset- és betegbiztositas;

- visszaigazolds a magyarorszagi szalldshelyrél (a pontos név és cim feltiintetésével).

A tanulmanyok megkezdése
El8szér keresse fel a Nemzetkozi Osztélyt, ahol dtveheti a magyarorszdgi tanulmanyaihoz
és tartozkoddsahoz szitkséges informacids csomagot.

A hallgatéi jogviszony Iétesitése utdn a Tanulmdnyi Osztély kidllitja a tartozkodds
idtartamara érvényes (ideiglenes) didkigazolvanyt, mely utazisi és kuleurdlis kedvez-
mények igénybevételére jogositja fel tulajdonosit.

A tanulmanyok igazoldsa
A tanulmdnyi idétartam végén a Nemzetkozi Osztaly végbizonyitvanyt (Transcript
of Records) 4llit ki a tanulmdnyi szerz8désben rogzitett és a félév sordn teljesitett tan-
egységekrol. A dokumentum tartalmazza az abszolvalt tanegységeket, a megszerzett
érdemjegyeket, illetve az annak megfelelé ECTS besoroldst és kreditpontot.

Az Eurépai Kreditszdmitdsi Rendszernek megfelel8en egy félév sordn 30, egy tanév
alkalméval 60 kreditpontnak megfeleld tanegység teljesithetd.
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Megélhetési koltségek

- megkozelitdleg egy didk megélhetési kolesége havonta: € 400 — 600

- széllaskoleség: dtlagosan havi € 200 — 300, a széllas tipusdtd] fiiggden.
- az étkezésre és utazdsra forditott koleség havi € 250 — 300 tesz ki.

Hasznos informacidk

— heep://wwwbtk.ppke.hu (Pazmany Péter Katolikus Egyetem Bélcsészettudoményi Kar)
— htep://nki.bek.ppke.hu (PPKE BTK Nemzetkozi Osztaly)

— htep://ects.btk.ppke.hu (PPKE BTK Erasmus program)

- htep://www.kollegiumok.net/ (PPKE BTK kollégiumok)

— htep://english.tpf.hu/pages/content/index.php?page_id=16 (Studying in Hungary)
- htep://www.tka.hu (Tempus Kézalapitvany)

- htep://www.okm.gov.hu (Nemzeti Eréforrds Minisztérium)

- htep://www.mfa.gov.hu (Magyar Kéztdrsasig Kiiliigyminisztériuma)

- htep://www.oep.hu (Orszdgos Egészségbiztositsi Pénztdr)

A KONYVTAR SZOLGALTATASAI

Beiratkozds
A Bolesészettudomanyi Kar Konyvtdra nyilvanos konyvtdr, ezért tagja lehet minden 16.
életévée betoledtee dllampolgar. A beiratkozds téritésmentes, évente hosszabbitando.

Ko6lcsonzés
- Kolesonozni csak személyesen, érvényes olvasdjeggyel lehet. Korlatozott jogu olva-
séink (kiilsésok) szdmdra csak a helyben olvasis és fénymdasolds megengedett. Az
egymdsnak dtadott konyvtdri anyagok dtkolesonzését csak mindkét fél jelenléeében
tudjuk elvégezni.
A kolesonzés idStartama: 3 nap
2 hét (levelez8s, kiegészitds hallgatdk esetében)
fél év elére megbeszélt, indokolt esetben
— Hosszabbitds 2 alkalommal kérhetd, amennyiben a konyvre nincs eldjegyzés.
— Levelezds, kiegészitds hallgatdk esetében — a példédnyok korldtozott szdma miatt —
nincs méd a hosszabbitasra.
— Az egyetem hallgatdinal egyidejtileg 3 kotet lehet.
- Késedelmi dij 100 Ft/kotet/nap. A késedelmi dij rendezéséig tjabb dokumentum
nem kolcsonozhetd.
— Nem kolcsondzhetéek a kovetkezé dokumentumok:
amelyekben a ,,Nem kolcsonozhetd” pecsét szerepel,
folydiratok,
lexikonok, kézikonyvek, szétdrak,
szakdolgozatok, doktori disszertéciok,
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szdmitogépes adatbazisok, CD-ROM-ok.
— Az olvasé az elveszett vagy megrongalt dokumentumokat kételes azonos kiaddsu
példédnnyal vagy annak bekétdet mésolatdval pétolni, ill. azok (a kényvtar dleal meg-
allapitorte) éreékét megtériteni.

Kényvtarkozi kolesonzés

Szakdolgozat irdsihoz mds, magyarorszagi konyvtdrakban meglévé miivekre konyvtar-
kozi kolesonzés kérhetd. A beérkezett konyv csak helyben olvashaté. Kilfoldi konyvtd-
rakbol — a magas koltségek miatt — nincs médunkban kolcsénézni.

Fénymasolas

A dokumentumokrdl az olvasétermekben elhelyezett (kdrtyds) mdsolékon fénymasolat
készithetd. Régi konyvek dllomanyvédelmi okokbdl nem mésolhatdk, szakdolgozatok
fénymasoldsa, egyéb sokszorositasa tilos.

Tajékoztatds

A kényvtarosok:

— felvildgositast adnak a konyvtdrrol és annak hasznalatdrol,
- téjékoztatnak a konyvtdr allomédnyardl és dllomdnydbdl,

- segitenck a szamitdgépes kataldgusok hasznélatdban,

- téjékoztatnak a CD-ROM adatbdzisokbdl és az Internetrdl.

A kényvtdr nyitva tartdsdrdl, valamint egyéb informdcidkrol a kari honlap nyuje tjé-
koztatdst.

SPORTELET A CAMPUSON

A Pazmény Péter Katolikus Egyetem Bolesészettudomdnyi Kara bdséges vélasztékot
nyujt hallgatéinak szabadidejiik hasznos és kellemes eltoltéséhez.

»Orandum est, ut sit mens sana in corpore sano” (azért kellene imadkozni, hogy ép
testben ép lélek legyen) hangzik a hires latin mondas. Ezt minden bélcsésznek szem
eldte kell tartania, hiszen a szellemi fejlédés mellett a testi gyakorlatokra is id8t kell
szentelni.

Akik mozogni, sportolni vagynak, vagy csak kikapcsolddni szeretnének, kiilonféle
sportdgakbol vélaszthatnak: aerobic, asztalitenisz, callanetics, floorball, joga, ju-jitsu,
roplabda, kosarlabda, labdarigds, néptinc, régi magyar jitékok (méta), tdjfutds, termé-
szetjards, tollaslabda.

A hallgat6k ezekre az érékra a Neptun rendszeren keresztiil tudnak jelentkezni, és
elvégzésiikére egy kreditpontot szerezhetnek félévente. (Az egyetemen kiviil végzett
rendszeres sportoldst a szakosztaly igazoldsival lehet8ség nyilik elismertetni.)
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A meghirdetett 6rékon tul tobb 6nszervez8dé és id8szakos program is taldlhatd a
Campuson, tigymint a délutdnonkénti labdartgas, hdzi bajnokségok, téjfutd verseny,
kirdnduldsok a kornyékbeli hegyekbe, fjdszat, frizbi-foci, méta, asztalitenisz, tollas-
labda, testépités. Mindemellett az egyetemek kozti bajnoksagokban val részvételre is
van lehet8ség, természetesen a Testnevelés Szakesoport és az egyetem segitségével és
ajinlasdval.

Mivel a Campus szorosan Piliscsabdhoz kotédik, ezért érdemes a sportolni végydknak
akozségben és a kornyékén is korbetekinteniiik. A Iosephinum kollégium rendszeresen
tart foglalkoz4sokat (aikido, acrobik, tobbféle tdnc vagy akir jéga) az egyetemistak
szdmara. A Pilisi Sportcentrumban teniszezésre, fallabddzdsra illetve fedett miifiives
palydn valé focizdsra is van lehetdség.

A Testnevelési Szakcsoport kurzuskinélata a kari honlapon megtekinthetd.
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II. ALAPKEPZES
(BACCALAUREUS, BACHELOR ROVIDITVE: BA)

A TOBBCIKLUSU KEPZESI RENDSZER

2006 8szétdl jelentds reformra keriilt sor a magyar felséoktatdsban. Ennek lényege a
tobbszintl (t6bbciklust) képzési rendszerre toreénd atdllas, melynek elemei:

- Alapképzés (BA)
- Mesterképzés (MA)
- Doktori képzés (PhD)

A hérom egymadsra ¢épiil8 képzési szintbdl 4116 rendszer kevesebb bemenetet és tobb
dtmeneti illetve kimeneti (végzési) lehetdséget teremt.

Alapképzés (BA)
Az elsd képzési szint az alapképzés, mely 6 féléves és két kimenete van: a munkaer8piac
vagy az MA képzés. A képzés célja, hogy a munkaerdpiacon hasznosithaté szakmai
ismereteket adjon a végzés utdni elhelyezkedéshez, de egytittal megfeleld elméleti alapo-
zast is nytjtson a tanulmanyok mesterképzésben tdrténd azonnali vagy késébbi (néhdny
éves munkavégzést kovetd) folytatdsahoz, vagyis a mesterfokozat megszerzéséhez.

A képzés sordn biztosithat6 az egész életen 4t tart6 tanuldshoz szitkséges dltaldnos
ismeretek, készségek, képességek és a szakmai kompetencidk megszerzése.

Mesterképzés (MA)

A masodik szint a mesterképzés, megkezdése felvételi vizsgahoz van kotve, 4 féléves,
kivéve a tandrképzést, amely 5 féléves. Ennek szintén két kimenete van: a munkaerdpiac
illetve a doktori képzés. A tobbciklust rendszerben lehetéség van arra, hogy a hallgaté
mesterszinten mas (hasonld) teriileten folytassa tanulmdanyait, mint ahol alapszakon
befejezte.

Doktori képzés (PhD)

A harmadik szint a doktori képzés, 6 féléves, megkezdése felvételi vizsgdhoz van kot
ve. A doktori képzés az adott intézményben akkreditalt doktori iskoldkban folyik. A
hallgaté a doktori tanulményok befejezését igazold abszolutérium kiallitdsdt kovetden
doktori szigorlatot tehet, majd benyujthatja doktori értekezését.

Kreditrendszer

A magyar felsdoktatdsban a 2003/2004-es tanévtdl minden intézményben kredit rend-
szerli képzés folyik. A kredit a tanévben el8irt tanulményi kotelezeteségek teljesitésére
forditandé munkamennyiség mérészama. Egy kredit 4tlagosan 30 hallgatéi tanulményi
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munkadrit igényel, egy szemeszter teljesitése dtlagosan 30 kredittel egyenéreékd. A hat
szemeszteres BA alapszakon 6sszesen 180 kreditpontot kell szerezni.

A tantérgy sikeres teljesitéséhez szitkséges munkamennyiségbe a tantdrgy eléadasain,
gyakorlatain (kontakedrdk) valé aktiv részvételen kiviil beleértendd a hallgatd egyéni
(otthon, kényvtdrban stb.) végzett munkdja és a vizsgira késziilés is. A tdrgyhoz rendelt
kreditértéken tilmenden a hallgaté a tirgy eredményes teljesitésekor érdemjegyet is kap.
(Az ,Utmutaté a kreditgytjtéshez” c. fejezet részletesen tartalmazza a tudnivaldkat.)

UTMUTATO A KREDITGYUJTESHEZ

Ez az ttmutato szeretné az alapképzésbe tjonnan belépett bolesészhallgatdkat hasznos
informdcidkkal és tandcsokkal elldtni, hogy zokkenémentesen végezhessék bolesészkari
tanulmadnyait, és a rendelkezésére 4116 id6 alatt sikeresen 6sszegytjthessék a bolesész
alapdiploma (BA) megszerzéséhez szitkséges tantdrgyakat és tanulmdanyi pontokat.

Az alibbiakban leirtak elsésorban a hatdlyos Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatra
(TVSz) valamint annak a PPKE BTK sajitossdgaihoz alkalmazkodé Kari dtmeneti
¢s kiegészitd rendelkezéseire tdmaszkodnak. Mindkét dokumentum megtalalhatd a
tdjékoztatéban és a Kar honlapjan. A TVSz tartalmazza az egyetem 4ltaldnos tanul-
ményi szabdlyait és irdnyelveit, amelyek minden hallgatéra és oktatdra vonatkozdan
kotelezéek. Ha az aldbbiakban valamilyen kifejezés jelentésével nincs tisztdban, keresse

mega TVSz-ben.

A boélcsészkari képzés alapelvei

A bolesészkari képzés tantdrgyak teljesitésébdl 4ll, melyek meghatdrozott tanulmanyi
pont-értékkel (kredit) rendelkeznek. Az egyes tantdrgyak tanulmanyi pontban kifejezett
éreékét a szakos tanterv tartalmazza.

A szakos tanterv felsorolja a diploma megszerzéséhez sziikséges kotelezd vagy kotele-
z8en valaszthato tantdrgyakat, és megadja azt is, hogy ezeknek a targyaknak a teljesitését
melyik félévre ajinlja. Ettdl azonban a hallgaténak jogaban all eltérni. Ezzel kapesolatban
csak egy megkotésre érdemes tekintettel lennie: két egymast kovetd beiratkozott félév
sordn legalabb 30 kreditpont sszegytijtése kotelez8. Amennyiben ezt nem teljesiti, nem
tudja befejezni tanulmanyait dllamilag tAmogatott képzésben.

A tantargyak teljesitésének sorrendjét illetden az egyetlen kototeség az eléfeleételek
rendszere. A szakos tanterv minden tantdrgy esetében feltiinteti, hogy van-e eléfeltéeele,
azaz milyen tantdrgyak kordbbi teljesitése vagy egyidejti felvétele sziikséges ahhoz, hogy a
hallgaté felvehesse az adott tantdrgyat. Az eldfeleételt egy kordbbi félévben teljesiteni kell,
tehdt egy adott tantdrgy és annak eldfeltétele nem vehetd fel egyazon félévben, kivéve,
ha azt a szakos tanterv kifejezetten lehetdvé teszi (ezt f bettt jelzi a tirgylistaban), vagy a
Tanulményi Bizottsdg a hallgatd kérvényére és a szak egyetértésével arra egyedi engedélyt
ad (ilyen esetekben a két tantargy egyazon félévben is felvehets). A kényszerrendezé-
sek célja, hogy biztositsik az egyes tantargyak sikeres elvégzéséhez sziikséges — nyelvi
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vagy szakmai — héttérismeret meglétét. Tandcsoljuk, hogy alaposan ismerkedjen meg
a szakos tantdrgylistdval, hiszen ennek ismeretében sokkal konnyebben tudja alakitani
tanulmdnyai menetét.

A tantdrgyak felvételére vonatkozdan kdnnyen kévethetd utmutatdst nydjt a szakos
mintatantery, amely félévekre lebontva tartalmazza azoknak a tantdrgyaknak a felsoro-
lasat, amelyeket a szak az adott félévben felvételre javasol. A mintatanterv segitséget ad
a szak optimélis elvégzéséhez. Kovetésének eldnye, hogy a szakos ora- és kreditterhelés
igy egyenletesen oszlik meg a félévek kozote, és a szak a képzési id alate teljesithetd,
amennyiben felvett targyait minden félévben sikeriil teljesitenie.

A tantirgyak teljesitése

A félév sordn megszerezni kivént tantdrgyakat a félév elején, a térgyfelvételi iddszakban
fel kell venni a Neptun szdmitdgépes nyilvdntarté rendszerben, beleéreve az rétlan
tantdrgyeket (pl. nyelvi alapvizsga) is.

A felév elején felvett tantargyak akkor mindsiilnek teljesitettnek, ha minimum elég-
séges jegyet szerez bel6le a hallgatd. Ilyen esetben az elégtelennél jobb jeggyel teljesitett
tantdrgy tanulmanyi pontot (kreditpont) eredményez a szerzett jegy minéségéedl fiig-
getleniil.

A félév sordn felvenni kivént tantdrgyakat az akeualis félév kurzuskindlacabdl va-
laszthatja ki.

A tantdrgyak dontd tobbsége 4ltaldban kétféle: eléadds vagy szemindrium. Mind-
két Sratipus ldtogatdsa a TVSz 4ltal eléirtan kotelezd, de fontos kiilonbség, hogy az
eléaddson a hallgaté tobbnyire passziv szerepet jatszik, mig a szemindriumon elvirds a
rendszeres késziilés és az aktiv részvétel. Az eldaddst vagy szemindriumot tartd oktatd a
félév elején ismerteti az draldtogatds, ill. a kurzus teljesitésének kovetelményeie, beleéreve
a megengedett hidnyzdsok szdmat. A TVSz értelmében szemindriumokon a hallgaté
maximum az 6rdk 25%-4rél hidnyozhat. Az oktatd feladata az ordk latogatdsat ellen-
8rizni, és a megengedettné] tbb hidnyzds esetén nem adhat gyakorlati jegyet, illetve
eldaddsok esetén megtagadhatja az alairdst a Neptunban, ami azt jelenti, hogy a hallgaté
nem vizsgdzhat. Ilyenkor a hallgaténak nem teljesitett targya keletkezik, amelyeknek
maximalis szdmdat a TVSz kari kiegészitése korlatozza. Emellett egy adott targy egy
misik tantdrgynak az eléfeltétele is Iehet, tehdt annak nem teljesitése komolyan hitrdl-
tathatja tanulmdnyi elémenetelét. Kérjiik, erre legyen tekintettel, és vegye komolyan
draldtogatdsi kotelezettségét.

Az el8adasok vizsgaval (kollokvium) zdrulnak, egy sikertelen kollokvium teljesitésée
ugyanabban a vizsgaidszakban még egyszer megkisérelheti. Ha a kollokvium mdsod-
szorra sikeriil, a tantdrgyat teljesitette és az érte jird kreditpontokat megszerezte.

Elégtelen osztalyzat
Ha szemindriumon elégtelent vagy kollokviumon mdasodik kisérletre is elégtelent kap,
avagy egyaltaldn nem szerez jegyet, a tantdrgyat nem teljesitette, és ha az adott tantargy
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kotelezd, azt egy késdbbi félév sordn tjra fel kell vennie. Ezzel kapcsolatban néhany

lényeges dolog:

~ Tanulmanyi szempontbél teljesen mindegy, hogy On elégtelent kapott egy adott targy-
bdl, vagy nem szerzett beléle jegyet; a lényeg, hogy a tantdrgyat nem teljesitette.

- Egyazon tantdrgyat legfeljebb hdromszor lehet felvenni; ha harmadszorra sem sikertil
teljesitent, a hallgatot kizdrjak a Karrol.

- Ha tanulmaényai sordn elégtelenre teljesitett vagy nem teljesitett tantdrgyainak 6sz-
szesitett szdma eléri BA-alapképzésben a tizenhatot, mesterképzésben a kilencet,
kizarjak a Karrol.

A kreditrendszer el6nyei és htrdnyai

A kreditrendszer viszonylag nagy szabadsigot ad a hallgaténak tanulményai megter-
vezésében, vagyis a hallgatét felndtt embernek tekinti, aki képes maga megszervezni,
osszedllitani sajac tanrendjét. A dontés szabadsdga azonban felel8sséget is jelent és
koriileekinté tervezést igényel.

Az eldfeltételek mellett a szabad dravélasztds masik korldtja, hogy a szak nem feleétle-
niil hirdet meg minden kotelezd tantdrgyat minden félévben. Az eléaddsokat jellemz8en
egy tanévben csak egyszer, csak az 8szi vagy csak a tavaszi félévben hirdetik meg, és a
szemindriumok tobbségénél is ez a gyakorlat. Eppen ezért ha nem veszi fel vagy nem
sikeriil teljesitenie, az akar két félévre megakaszthatja tanulményi eldmenetelét, ameny-
nyiben a hidnyzé tantdrgy egy masiknak az eléfeltétele. Ezért is érdemes tdjékozddni a
tantdrgylistdban szereplé elbfeltételekrdl az 6rak felvétele eloet!

Mivel az eléaddsok nagycsoportos foglalkozdsok, egy adott félévben minden el6-
ad4snak csupdn egy iddpontja van, tobbnyire délel8tt vagy kora délutan. Heti 6rarendje
osszedllitdsit ezére kezdje azzal, hogy kivélasztja az eléaddsok koziil azokat, amelyeket
az adott félévben ldtogatni szeretne, és fix pontként irja fel ezek id8pontjat.

A szemindriumok felvételét korldrozza mégaz is, hogy az egy csoportba felvehetd hallga-
tok szdma véges (dltaldban 15 £8, de lehet kevesebb is), ezért ezek a kurzusok parhuzamosan
tobb csoportban, egymdstdl eltéré idépontban és kiilonb6z8 oktatdk vezetésével zajlanak.
Mivel a meghirdetd intézet vagy tanszék nem tudja pontosan eldre, hdny hallgaté dhajtja
majd felvenni az adott szemindriumot az adott félévben, eléfordulhat, hogy tobben szeret-
nének jirni egy szemindriumra, mint ahdnyan beférnek az indulé csoportokba. Ilyenkor
sajnos lesznek olyanok, akik lemaradnak a nekik legalkalmasabb szemindriumrdl az adott
félévben. Nagyon fontos, hogy tdjé¢kozédjon a pArhuzamos csoportok idépontjérdl, és irja
fel mindegyiket, mert nem biztos, hogy az On szédméra legalkalmasabb id8pontban lesz az
On szdmira hely! Ha netdn egyik szemindriumi csoportba sem jut be, akkor forduljon a
szakfelel8shoz vagy a szak titkdrndjéhez, és kérje a csoportlétszamok emelését. Am eléallhat
olyan helyzet is, hogy az adott targyrél lemarad, féleg, ha késdn probél jelentkezni rd. Ezzel
akellemetlen eshetéséggel érdemes szdmolni!

Tantdrgyat és megszerzett kreditpontot is beszdmittathat tanulmanyai sordn. Ennek

s

feltétele, hogy a mashol elvégzett tantdrgy és a Karon eldirt tantérgy tartalma legalabb
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75%-ban megfeleljen egymdsnak. Ennek igazoldsa az elismertetést igényld hallgaté
feladata, magyaran szélva Onnek kell beszereznie a mésik intézménytél azokat a doku-
mentumokat, amelyek alapjn a szakfelel8s megitélheti, hogy a két tantdrgy tartalma
val6éban kelléen fedi egymadst. Ezeket a dokumentumokat el8szor az adott szak vezetd-
jének vagy illetékes oktatdjanak kell megmutatnia, majd — amennyiben 8k tdmogatjik
az adott tantdrgy elismerését — kreditdtviteli kérvényt kell benytjtania a Kreditatviteli
Bizottsdghoz. Fontos tudnival6, hogy a Kreditatviteli Bizottsdg jellemzden csak félévente
kétszer, a tantdrgyfelvétel hetében és a félév 5-6. hetében tilésezik, esetleges ilyen targyt
kérvényét tehdt érdemes a félév elején, vagy akdr még az eléz6 félév vizsgaiddszakdban
elékészitenie és benytjtania!

Osszefoglalva tehit: a kreditrendszer nagy szabadsigot ad tanulmanyai megtervezé-
sében, de ez a rendszer sem jelent végtelen szabadsdgot, és konnyt abba a hibdba esni,
hogy tul kénnyedén fogja fel feladatait, a (kevés szamt) korldtozdsra nem figyel oda,
nem tervez elére, és ez igen kellemetlen kovetkezményekkel jarhat. Reméljiik, hogy
ezzel a téjékoztatdval dttekinthetdbbé tettiik az j rendszert, és sikertilt felhivnunk a
figyelmét a gyakoribb buktatdkra. Nem gyézzitk ugyanakkor hangsalyozni, hogy a
szakos kovetelményrendszer (tanterv) és a TVSz ALAPOS ismeretével szdmos prob-
léma megeldzhetd. Ha pedig bdrmilyen kérdése, gondja van, forduljon bizalommal az
intézetek oktatdihoz.

GYAKRAN ISMETELT KERDESEK (GYIK) - TANULMANYI UGYEKROL

Alapfogalmak

MiazaTVSZ?

A révidités jelentése Tanulmdnyi és Vizsgaszabdlyzat. Ez a dokumentum tartalmazza
a PPKE BTK egyetemi hallgatéinak tanulmanyait szabdlyozé eléirdsokat, a hallgatdk
jogait és kotelességeit. A pontos szovega PPKE BTK honlapjan megtalalhaté. Erdemes
clolvasnia vagy legaldbbis megismerkednie vele, mert a szabdlyok nem ismerete nem
mentesit az esetleges hdtranyos kovetkezmények aldl! A GYIK-ban szerepld legtobb
informdci6 a TVSz pontjain alapul.

Mibdl 4ll egy egyetemi félév?

Az egyetemi oktatds félévekre tagolddik. Minden félévnek két része van: a szorgalmi
idészak, amely nagyjdbol 15 hét hosszu, és a vizsgaid8szak, amely 6 hét hosszu. A szor-
galmi idészakban el6addsokat és szemindriumi érdkat latogat, mig a vizsgaid8szakban
vizsgazik. A szorgalmi idészak elsd hete az Gn. regisztrdcios hét, amikor tandérék még
nincsenek, hanem a didkok a félévi kurzusaikat veszik fel, és a félévkezdéssel kapesolatos
teenddiket intézik.
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M;i az az eldfeltérel?

Az egyetemi képzés sordn a didkok szabadon dénthetik el, hogy milyen sorrendben
veszik fel a tantdrgyaikat, nincs tehdt kotelezd, eldirt féléves drarendje senkinek, csupan
ajanlott mintatanterve. Ennek a szabadsdgnak egyetlen korldtja van, az un. kényszer-
rendezések, ami azt jelenti, hogy egy bizonyos tantdrgy vgy tantargycsoport (képzési
szakasz) csak akkor vehetd fel (kezdhetd meg) és végezheté el, ha egy masik tantdrgyat
(az un. eléfeltételt) mar teljesitette. Az eldfeltételeket az indokolja, hogy az egymdsra
¢piilé tantargyak esetében az elofeltétel elvégzése nélkiil nehéz vagy akar lehetetlen a
magasabb szint( tantdrgy elvégzése. Az eléfeltételek meglétét a Neptun ellendrzi, és nem
engedi olyan tantdrgyak felvételét, amelyekbdl nem rendelkezik a megfelel el6feleéeellel.
Kivételes esetben a TB — az illetékes szakvezetd el8zetes jovahagydsaval — engedélyezheti
egyes tantdrgyak felvételét ugy, hogy a hallgaté nem rendelkezik a sziikséges eléfelcétellel.
Ilyen esetben TB-kérvényt kell benyujtania.

M;i az az eléadis?

Az el8adas dltaldban nagycsoportos tandra, amely egy kollokviummal vagy mas vizsgéval
z4rul6 tantdrgyhoz kapcsolédik. Lényege, hogy a szorgalmi id8szakban elsdsorban az
oktat6 kozol ismereteket a didkokkal, miga didkok az eléaddson passziv szerepet jatsza-
nak, tehdt figyelnek és jegyzetelnek, esetleg kérdeznek, de tuddsukrdl nem kell szdmot
adniuk. Az el8ad4sok anyagit (valamint a vizsgdra el8irt mas kovetelményeket) a vizsgn
kérik majd szamon. Ez alél kivételt képezhet egy zdrthelyi dolgozat (zh), amelynek kere-
tében a szorgalmi id8szak sordn egyszer vagy kétszer az oktatd szdmon kérheti az eléadds
anyagat a hallgatékedl. A zh-k eredménye beleszdmithat a vizsgajegybe, de a zh nem
lehet a vizsgara bocsdtas eléfeltéeele, tehde a sikertelen zh esetén is joga van a hallgaténak
vizsgat tennie. Az oktatonak a félév elsé eléaddsdn ismertetni kell a kdvetelményeket,
beleértve az esetleges zh-k iddpontjat is. Az eldadds rendszeres litogatdsdt az oktatd a
szorgalmi id8szak végén tn. aldirdssal igazolja (ez a Neptunban, nem az indexben keriil
bejegyzésre), ami a vizsgdra jelentkezés eléfeltétele.

M;i az a szemindrium?

A szemindrium kiscsoportos (4lt. 10-20 fés) tandra, amely egy gyakorlati tantdrgy-
hoz kapcsolddik. Lényege, hogy az oktaté elvérja a hallgatdktdl a héerdl hétre torténd
rendszeres késziilést és az drékon val6 aktiv részvételt. A szemindriumokra a hallgatok
hazifeladatokat kapnak, beszamoldkat készitenek, esszéket, hdzidolgozatokat irnak,
valamint zh-kon is szdmot adhatnak tuddsukrdl. A szemindrium gyakorlati jeggyel
zérul, amelyet az oktatonak a vizsgaidészak elsd hetének végéig meg kell adnia és be kell
jegyeznie a hallgaté indexébe és a Neptunba.

Mi az a nem z‘e{je:z’z‘ett tantdrgy?
Tantdrgyak teljesitése
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Mi az a passziv félév?
Passziv félév

Miaz a CVvizsga?
Vizsgazas

Mi az a minor?
Minorok, specializaciok

Mi az a specializdcid?
Minorok, specializaciok

Mi az az abszolutérium?
Szakdolgozat, zar6vizsga

Altalanosan kotelezé targyak

Hiny dltalinosan kotelezd tantirgyat kell elvégeznem?

BA képzésben résztvevd hallgatdk szaméra kotelezd targyak:
— BBNSF81800 Bevezetés a katolikus hit rendszerébe

~ BBNSF00100 Altalinos filozéfiatorténet

- BBNSF81900 Bibliaismeret L. (Oszovetség)

— BBNSF82000 Bibliaismeret I1. (Ujszovetség)

Melyek a latinigényes szakok?
Latinigényes szakok BA képzésben: romanisztika és torténelem. Ezeknél a szakoknél a
targylista tartalmazza a kételezé latin nyelvordkat.

Kotelezd-e testnevelés drdra jarni?
Nem. A testnevelés 6rak a PPKE BTK-n szabadon valaszthatok. Félévente egy térgyat
vehet fel, teljesitése esetén 1 kreditet szerezhet.

Hiny nyelvvizsgir kell szereznem az oklevél kidllitdsihoz?

Az oklevél kidllitasihoz sziikséges nyelvvizsgik:

— BA képzésben egy kozépfoku C tipusy, illetve ezzel egy tekintet ald esd nyelvvizsga.
— MA képzésben egy kozépfoku C tipust és egy alapfoku C tipusy, illetve ezekkel egy

tekintet ald esd nyelvvizsga.

Az elismerhetd nyelvek korét az egyes szakok képzési és kimeneti kovetelményei hats-
rozzdk meg. A nyelvvizsga teljesitése jogszabdlyi el6irds, az aldl a Kar felmentést nem

adhat!
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Kedvezményes tanulmanyi rend

Hogyan kérvényezhetek egyéni tanulmdnyi vagy vizsgarendet?

Ilyet ne kérvényezzen, mert mindenkinek egyéni tanulmanyi rendje van, amit sajit maga
4llit ossze, vagyis nincs kotott tanulmdnyi rend. Amire gondol, aza KEDVEZMENYES
tanulmdnyi rend, ami 4ltaldban két dolgot jelenthet: a kételezd draldtogatds aléli fel-
mentést, illetve a tantdrgyak teljesitésének elébbre hozdsat vagy késébbre halasztasit,
tehdt a gyakorlati jegyek késébbi, a vizsgajegyeknek a vizsgaidészakon kiviili (kordbbi
vagy késébbi) megszerzését. Ezt a kedvezményt a TB csak kivételes esetben, komoly
indokok megléte esetében és csakis egy-egy félévre engedélyezi. Méltanyolhaté indok
mindenckeldtt a kiilfoldi 6sztondijas tanulmanyok, pl. ERASMUS vagy mds olyan
csereprogram, ahol az anyaintézmény aktiv hallgat6janak kell lennie — erre az esetre a
TVSz kari kiegészitése értelmében TB-engedély nélkiil is jar a kilfoldi intézményben
eltoltendd félév idejére az draldtogatds aldli felmentés. Ezenkiviil indok lehet a csaladi
ill. szocidlis helyzetben bekovetkezett drasztikus valtozds. Mindkét esetben megfeleld
dokumentumokkal (pl. 6sztdndij hossza, fogadé intézmény, ill. orvosi igazolds, munka-
helyi igazolds, stb.) kell a kérvénye megalapozottsigat igazolnia.

Munkdra vald tekintettel, illetve ha dolgozni szeretnék, kaphatok-e kedvezményes tanul-
mdnyi vagy vizsgarendet vagy draldtogatis aldli felmentést?

Nem. Onmagaban az a tény, hogy nappali tagozatos egyetemistaként a tanulds mellett
rendszeresen dolgozik, még nem jogositja fel kedvezményes tanulmanyi rendre, ameny-
nyiben egyéb méltdnyolhaté indok nem meril fel, hiszen ez a didkok jelentés részérdl
elmondhaté! Kizarélag szocidlis korillményei vagy egészségi helyzete hirtelen és sulyos
véltoz4sa indokolhat ilyen felmentést.

Pirbuzamos képzésre vald tekintettel kérhetek-e kedvezményes tanulmdnyi vagy vizsga-
rendet vagy draldtogatds aldli felmentést?
Nem.

Mit jelent az, hogy dthallgatok mdisik szakra?

Mis szakrol érdeklédésképpen felvesz tantdrgyeket. A PPKE BTK jelenleg érvény-
ben 1év§ szabalyai nem korldtozzak azt, hogy a hallgaté tanulmédnyai sordn mekkora
kreditmennyiséget vehet fel téritésmentesen, tehat anyagi lehetdségei nem akadélyozzék
meg, hogy a szakos kételez8kon til egyéb térgyakat is elvégezzen.

Be kell-¢ jelenteni valahol, hogy dthallgatok mdsik szakra?

Nem kell bejelenteni! Egyszertien csak felveszi az drdkat a Neptunon.
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Mikor és hogyan vilthatok szakor?

A szakvéltds a BA képzésben az alapszak véltdsat jelenti. Ha egy hallgaté BA alapkép-
zésben az alapszakjén kiviili szak minor képzését elvégezte, kérelmére a dékdn engedé-
lyezheti az alapszak valtasit.

Kizérds, dékani méltdnyossig

Mikor sztinik meg a hallgatdi jogviszonyom, mikor kérhetek dékini méltanyossigor?

Tanulmadnyi és Vizsgaszabalyzat, 21. § (1) Megsziinik a hallgatéi jogviszony,

- haahallgatét masik felséoktatdsi intézmény 4tvette, az dtvétel napjan,

- haahallgatd irdsban bejelenti, hogy megsziinteti a hallgatdi jogviszonyd, a bejelentés
napjan,

- ha a hallgaté nem folytathatja tanulményait 4llamilag tdimogatott képzésben, és
koleségtéritéses képzésben nem kivénja azt folytatni,

- az adott képzési ciklust, illetve az utolsé képzési idészakot kovetd elsd zdrdvizsga-
id8szak utols6 napjan, amennyiben a hallgaté az intézmény més szakjin nem folytat
tanulmdanyokat,

- haahallgaté hallgatéi jogviszonyat — fizetési hdtralék miatt — a rektor a hallgatd ered-
ménytelen felszdlitdsa és a hallgatd szocidlis helyzetének vizsgalata utdn megsziinteti,
a megsziintetés tdrgydban hozott dontés jogerdre emelkedésének napjan,

— akizar4s fegyelmi hatdrozat jogerére emelkedésének napjén,

(2) Amennyiben a hallgaté hallgatéi jogviszonydnak két féléves egybefiiggd sziinete-
lését kovetSen sem jelentkezik be aktiv félévre — vagy ajelen szabdlyzat rendelkezései ér-
telmében passziv félévre kényszeriil - ugy hallgatéi jogviszonya a bejelentkezési hatdridd
utolsé napjdt koverd napon megsziintetésre keriil. Az illetékes Tanulményi Osztaly a kée
félév egybefiiggd sziinetelés esetén a masodik félév szorgalmi idészakanak utols6 napjaig,
majd a kovetkezd tanulmanyi félév elsd napjat legaldbb egy héttel megel6zden irdsban
— Neptun-iizenet formdjéban — felszélitja a hallgatét tanulmanyainak folytatdsara, és
tdjékoztatja az ennck elmulasztésa esetén bedlld jogkovetkezményekrol.

(3) Amennyiben a hallgaté valamely szakon két egymast kovetd félévben nem foly-
tatja tanulmdnyait, ugy vele szemben a (2) szerinti eljirdst kell lefolytatni azzal az elté-
réssel, hogy amennyiben mas szakon tanulmdnyokat jogosult folytatni, ugy hallgatéi
jogviszonya nem szlinik meg, csak az adott szakon nem folytathat a késébbickben
tanulmdnyokat.

(4) A (2)-(3) bekezdésben foglaltak szerint nem sziinik meg a hallgatéi jogviszony,
illetve az adott szakon tanulményok folytatdsihoz val6 jogosultsag, amennyiben a hall-
gatd tanulmanyait vagy hallgatdi jogviszony4t sziilés, baleset vagy mds varatlan ok miatt,
onhib4jan kiviil kénytelen sziineteltetni. Az err8l sz8l6 megfeleld igazolast, és a hallgatoi
jogviszony vagy az adott szakon tanulményok folytatdsdhoz val6 jog fenntartdsara ira-
nyul6 kérelmet —a sziinetelés vdrhatd idStartamat is megjeldlve — legkésdbb a sziinetelés
harmadik félévében, a tanulmdnyi félév elsd hetének utolsd napjdig kell benyujtani a
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szak szerint illetékes Karon. Az igazolds benytjtdsidnak mddjit, helyée és hatdridejét az
¢rintett Kar jelen szabdlyzathoz fiz6tt kiegészitd rendelkezései tartalmazzdk. Az igazolds
megfelel8ségérdl az illetékes Kar dékdnja dont.

(5) Amennyiben a hallgaté irasban bejelenti, hogy valamely szakon a tovabbiakban
nem kivan tanulmdnyokat folytatni, de mds szakon jogosult tanulmanyokat folytatni,
ugy hallgatdi jogviszonya nem sziinik meg, de a tovabbiakban nem folytathat tanulma-
nyokat azon a szakon, amelyre a bejelentése vonatkozott.

(6) A hallgaté tanulmdinyi elémenetellel kapcsolatos kotelezettség nem teljesitése
miatt az adott szakon nem folytathatja tanulményait, amennyiben
— a beiratkozast / elsé bejelentkezést kovetd masodik aktiv féléve vizsgaiddszakdnak

végéig nem szerez meg legaldbb 30 kreditet,

- harmadszori felvételre sem tudott teljesiteni egy tantdrgyat.

Amennyiben a hallgaté mas szakon tanulményok folytatdsdra nem jogosult, tgy ez
a hallgatdi jogviszony4dnak egyidejii megsziintetését jelenti.

(7) Akinek a hallgatéi jogviszonya megsziint, azt torolni kell a hallgatéi névsorbol.

(8) Az egyes Karok jelen szabdlyzathoz flizott kiegészitd rendelkezéseikben megha-
tarozhatnak a tanulmanyi elémenetellel kapcsolatos tovébbi kotelezettségeket, amelyek
elmulasztdsa esetén a hallgaté az adott szakon nem folytathatja tanulményait (elbocsaeasi
okok). Amennyiben a hallgaté mds szakon tanulményok folytatdsira nem jogosule, gy
ez a hallgatdi jogviszonydnak egyideji megsziintetését jelenti.

(9) A tanulmanyi elémeneteli kdtelezettség nem teljesitése miatt a hallgatéval szemben
csak akkor lehet szankciot alkalmazni, ha a hallgatdt legaldbb két alkalommal irdsban
felszolitottak kotelezettsége megfeleld hatdridSben torténd teljesitésére, és tajékoztattak
mulasztdsa jogkovetkezményeirdl.

(10) A tanulmanyi elémenetellel kapesolatos kdtelezettség nem teljesitése miatti
szankcid alkalmazdsa aldl, a szak szerint illetékes Kar dékdnja, a hallgatdi jogviszony
fennélldsa alatt legfeljebb egy alkalommal, méltdnyossdgbdl mentesitheti a hallgatét.
Ebben az esetben a hallgaté a legkésdbb beiratkozast / elsd bejelentkezést kovetd harma-
dik akeiv féléve vizsgaiddszakdnak végéig koteles a 30 kreditet megszerezni, illetve még
egy lehet8sége van annak a tantdrgynak a felvételére, amelyet harmadszori felvételre sem
tudott teljesiteni. A méltdnyossdgi kérelem benyujtdsdnak médjae, helyée és hatdridejée
az érintett Kar jelen szabalyzathoz flizéte kiegészitd rendelkezései tartalmazzak.

(11) A Karok 4ltal meghatdrozott elbocsitdsi okok vonatkozdsiban a dékani mél-
tanyossag lehetdségét a Karok jelen szabélyzathoz fuzote kiegészitd rendelkezéseikben
szabélyozzak.

Bolcsészettudomanyi Kar kiegészitd és dtmeneti rendelkezések:

11. § (1) A Tanulmanyi és Vizsgaszabdilyzat 21. § (6) bekezdésében foglaltakon tiil a hallga-
16 tanulmanyi elémenetellel kapcsolatos kitelezettség nem teljesitése miatt nem folytathatja
tanulmdnyait az adott szakon akkor sem, amennyiben:

- nyelvi alapvizsgdjdt a masodik tantdrgyfelvétellel sem tudta teljesiten,
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— nem teljesitett tantdrgyainak szama eléri BA képzésben a tizenhatot, illetve MA kép-
zésben a kilencet.

(2) Dékdni méltanyossdg irinti kérelem a jelen szabilyzatban foglalt tanulmanyi elé-
menetellel kapesolatos kitelezettség nem teljesitése miatti szankcid elkeriilése céljabol is be-
nydjthaté az dltalinos szabilyok szerint. Dékini méltinyossdgi kérelem osszesen legfeljebb
egy alkalommal nydjthatd be, fiiggetleniil attdl, hogy a Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzatban
vagy a jelen szabilyzatban foglalt tanulmdnyi kotelezettségek nem teljesitése miatt alkal-
mazandd szankcid aldli mentesitésre ivanyul. Nincs helye dékini méltanyossigi kérelem
benyijtasinak, amennyiben hallgatdval szemben egyidejiileg t6bb elbocsitdsi ok is bedllt.

(3) Amennyiben a dékin a jelen szabilyzatban foglalt tanulmanyi kitelezettség nem
teljesitése miatt alkalmazandd szankcid aldl mentesiti a hallgatdt, iigy hallgatéval szemben
akkor kell mégis a szankcidt alkalmazni, amennyiben
— arva mds tanulmdnyi kotelezettség nem teljesitése miatt keriil sor, mint amely miatt a

mentesitést kérte,

- nyelvi alapvizsgdjdt ijabb tantdrgyfelvétellel sem tudta teljesiteni, illetve
— nem teljesitett tantdrgyainak szdma tovibbi harommal emelkedik.

Kiilfoldi tanulmdanyi 6sztondij

Mit tegyek, ha ERASMUS vagy mds hasonld kiilfoldi osztondijat kaptam?

Olvassa el a TVSz Kari kiegészité és dtmeneti rendelkezéseinek 21. §-4t, amely részletesen
szabdlyozza a kiilfoldi tanulmanyi 6sztondijasok jogait. Egy jétandcs: sajat érdekében mi-
nél kevesebb tantirgyat vegyen fel itthon a Karon! Igy jéval konnyebb lesz ezekbél utélag
jegyeket szerezni, és nem vonja el a figyelmét és az energidit a kinti tanulmanyaitol.

ERASMUS vagy egyéb isztondijjal kitlfoldi tanulmanyokat folytatok. Hogyan tudom a
kiilfoldon hallgarott targyaimat itthon elfogadtatni?

Olvassa el a TVSz Kari kiegészité és dtmeneti rendelkezéseinek 21. §-4t, amely részletesen
szabalyozza a kiilfoldi tanulmanyi 6sztdndijasok jogait. Alapvetden két lehet8sége van:
vagy elézetesen (tehdt még kiutazds eldce!) tdjéekozddik a szak vezetéjénél vagy més ille-
tékes oktatdndl arrdl, hogy milyen kiilfoldon felvett kurzusokat melyik szakos tantdrgy
megfeleldjeként tudnak elismerni. Ez esetben a legegyszer(ibb az itthoni megfeleld 6rakat
felvenni, majd a kint szerzett osztalyzatot annak érdemjegyeként az illetékes oktatdval
beiratni. A mésik lehetéség, hogy hazatérése utdn a Kreditdevételi Bizottsaghoz fordulhat
akint teljesitett targyak elismertetése érdekében.

Minorok, specializiciok

Mi az a minor?

A minor csak a BA képzésben létezik. Ez egy 50 kreditbol 4116 képzési csomag, amelyet a legtobb
szak meghirdet més alapszakos hallgaték szdmdra. A minor a rendszerint 120 kreditbdl 4116
alapszak valamivel kevesebb, mint fele, és barmely mas alapszakos hallgaté szdméra szabadon
valaszthatd. A minor programokra minden tavaszi félév elején, a tantargyfelvétel lezdrulta utani
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héten lehet jelentkezni a Neptunban. Kiilonosen akkor érdemes minort felvennie, ha a BA-
képzés elvégzése utdn tandri M A-képzésre szeretne jelentkezni, ott ugyanis kotelezd elvirds, hogy
a tanarképes alapszakja mellé egy ugyancsak tanarképes minort is elvégezzen a BA-képzésben.

Mi az a specializdcid?

A specializdcié olyan szabadon vélaszthat6 képzési csomag, amelyet az egyes szakok sajat
alapszakos hallgatéik szdmdara vagy a Kar sszes hallgatdja szimara hirdetnek meg. A szakos
specializdcidk 4ltalaban egy szlikebb szakteriileten val6 alaposabb elmélyiilést szolgaljik.
Ha fel akar venni egy specializdcidt, akkor gondolja végig azt is, hogy akar-e minort végez-
ni, a kétfajta szabadon vilaszthaté képzés ugyanis egyiitt mar jelentdsen meghaladhatja a
diplomé4hoz sziikséges kreditmennyiséget, és meghosszabbithatja tanulmdnyai idejét.

Mi a jobb nekem: egy mdsik szak minor programja vagy a sajit szakom specializdcidja?
Ezt kizér6lag maga tudja eldonteni. Egy mésik szak minor programjat elkezdeni minde-
nekeldtt akkor érdemes, ha az adott szak komolyan érdekli, illetve ha rendelkezik a minor
program elvégzéséhez szitkséges eléképzettséggel (pl. nyelvtudds). Ha tandri ambiciéi van-
nak, tartsa szem el6tt, hogy tanari képesités tovdbbra is csak két szakon szerezhetd, tehdt
sajat szakjén kiviil sziiksége lesz egy tandrképes minor program elvégzésére is. A minor
program 50 kredit értékd, elvégzése a £6 szakkal egytitt csaknem teljes egészében kiadja
a BA-diploma megszerzés¢hez sziikséges 180 kreditet.

Ha azonban nincs olyan szak a sajitja mellett, amely irdnt komolyan érdekl8dne,
akkor taldn érdemesebb a sajat szakja (egy vagy tbb) specializdciéjat valasztania, melyek
segitségével elmélyitheti tuddsit és tovabbi készségeket szerezhet.

Passziv félév

M;i az a passziv félév?

Ha felvették a Karra és beiratkozott, akkor hallgatdi jogviszonya jott létre. Ectél kezdve
adiplomaszerzésig, vagy a Karrdl val6 elbocsatdsiga PPKE BTK hallgatdja. Ez azonban
nem jelenti azt, hogy feltétleniil minden félévben latogatnia is kell az egyetemet. Ha
egy adott félévben nem akar az egyetemre jérni, akkor megteheti, hogy a regisztracios
idészakban nem jelentkezik be arra a félévre. Ekkor az adott féléve passziv lesz, amikor
tantdrgyakat nem vehet fel, és semmilyen egyetemi juttatdsban nem részesiil.

Hinyszor és milyen sokdig sziineteltethetem a tanulmdnyaimat?

Egymas utin maximum KET passziv féléve lehet, ha utana nem jelentkezik be egy aktiv
félévre, hallgatdi jogviszonya megsziinik, azaz kizdrjak a Karrdl. Egy lezdrt aktiv félév
utdn azonban yjra kihagyhat maximum két félévet, és ezt akdr tobbszor is megismétel-
heti, erre nincsen felsé hatdr vagy korldtozas.

Ha passziv félévem van, érvényes a didkigazolvinyom?
Nem.
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Lehet egy meghkezdett féléver utdlag érvényteleniteni?

A TVSz lehetdvé teszi a félév utdlagos érvénytelenitését. Ennek oka lehet valamilyen
el6re nem ldthaté, onhiban kiviili akaddlyoztatds (pl. baleset, elhtizédé betegség, csaladi
tragédia stb.) vagy egyszertien csak az, hogy nagyon rosszul teljesitett az adott félévben.
Ha az utdbbi eset 4l fenn, akkor a szorgalmi idszak végéig kérheti a TO-n felvett targyai
utolagos torlését. Ennek az a hitrdnya, hogy ezaltal egy dllamilag finanszirozott félévedl
esik el (avagy kdrba vész a befizetett koltségtérités), elénye viszont, hogy megmenekiil a
teljesitetlen tantdrgyak hatranyos kovetkezményeitdl. Fontos tudni tovabbd, hogy egy
félév utdlagos érvénytelenitését — amennyiben el8re nem ldthatd, onhiban kiviili ok nem
mertiilt fel - tanulmdnyai sordn csak EGYETLEN alkalommal kérheti, tovébb4, hogy
a félév utdlagos torlése sorian MINDEN tantdrgyde torlik, tehat nemcsak a teljesitetle-
neket, hanem az esetleg sikeresen teljesitetteket is, mintha abban a félévben eleve nem
jért volna egyetemre.

Szakdolgozat, z4rdvizsga

M;i az az abszolutérium?

Az abszolutérium bejegyzése akkor lehetséges, ha a hallgaté osszes tanulményi kételezett-
ségének eleget tett a Karon, azaz megszerezte a diploméhoz sziikséges kreditmennyiséget
(leszdmitva a szakdolgozatére jard krediteket), elvégezte az Ssszes kotelez8en eldirt szakos és
nem szakos kurzust, és letette az Osszes eléirt vizsgie, kivéve a nyelvvizsgat. Az abszolutdri-
umot a Tanulményi Osztély 4llitja ki. Az abszolutérium megszerzése utédn a hallgaté tobb
kurzust nem vehet fel a Karon, azaz nem lehet tobb aktiv féléve, viszont a tovabbiakban
sem tandfjat, sem egyéb koltségtéritést nem fizet (leszamitva a hallgatdi jogviszonyon
kiviili zdrévizsgara jelentkezés esetleges dijar).

Az abszolutdrium megszerzése utin mennyi idd ill rendelkezésemre, hogy megiriam és
benyidjtsam a szakdolgozatomar?

Az abszolutérium megszerzése utdn a hallgat6 az adott szakon mar aktiv félévet nem
kezdhet. A szakdolgozat azonban a hallgatdi jogviszony megsztinése utdn is, birmelyik
késobbi félévben benyujthatd, és annak elégtelennél jobb jeggyel valé értékelése utan
mehet zardvizsgdzni.

Mi a szakdolgozat leaddsanak hatdrideje?

Minden 8szi félévben november 15-ig, és minden tavaszi félévben éprilis 15-ig kell
benyujtani a szakdolgozatokat a TO-n. Ez a hatdridd teljesen szigortian értelmezendd,
vagyis ha valaki eddig a napig nem nyjtja be szakdolgozatit, akkor az adott félévben
nem bocsathatd zarévizsgdra, szakzdrdsa tehdt legkevesebb egy félévet késni fog.

Melyek a zdrdvizsgara bocsdtds feltételei?
Abszolutérium megszerzése, valamint egy elégtelennél jobb jeggyel elbirdlt szakdolgozat.
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Tandrképzés

Mikor kell eldontenem, hogy akarok-e tandri diplomdt szerezni?

BA-szinten tandri képesités nem szerezhetd, erre majd csak a BA-képzés lezdrultdval, a
sikeres MA-felvételi utdn lesz médja. Ennek ellenére méar a BA-képzés sordn, legkésébb a
misodik félév elején érdemes komolyan megfontolni, hogy a késébbickben szandékdban
4ll-¢ a tandri képzettség megszerzése. Ha ugyanis tandrszakon kivdn majd végezni, mér a
BA-képzés soran el kell végeznie az alapszakja mellett egy mésik tandrképes szak minor
valtozatdt (50 kredit) és a pedagdgia-pszicholdgia képzés 10 kreditnyi anyagat (tandri
szakképesités MA szinten ugyanis csak két szakon szerezhetd). Ehhez pedig regisztralnia
kell a kivalasztott minor programra a tavaszi félév elején, a targyfelvételi lezdrulta utdni
héten sorra keriild minor regisztracio6 sordn.

Tantérgyak teljesitése

Mit jelent egy tantdrgy teljesitése?

Egy tantargyat akkor teljesit, ha elégtelennél jobb jegyet szerez beléle. A szemindriumok
és gyakorlatok esetében a gyakorlati jegyet a szorgalmi id8szak végéig kell megszereznie, a
kollokviumok és szigorlatok esetében a jegyet a vizsga sikeres letételével szerezheti meg.

Mi az a nem teljesitett tantdrgy?

Egy adott félévben felvett tantargy, amelyet elégtelen vagy nem felelt meg mindsitéssel
zért, illet8leg meg sem kisérelt teljesiteni. A nem teljesitett tantdrgyak szdménak van egy
felsd hatdra, tovdbbd a korrigalt kreditindexet (6sztondijitlagot) is rontja.

A targyak kivetelményeit, a kotelezettségeket (hidnyzdisok stb.) ki vagy mi hatdrozza meg?

Az egyes tantdrgyak pontos kévetelményeit az adott oktaté hatdrozza meg (természetesen
a szakos képzési kovetelményekkel és a szakvezeté eléirdsaival 5sszhangban). Az oktatd
kotelessége az elsd tandrén ismertetni az sszes kovetelményt, beleértve a kotelezd ol-
vasményokat, a szimonkérések szdmat és id8pontjit, a hidnyzdsok megengedett szamat
(ami szemindriumok esetében az 8sszes alkalom 25%-a), és kurzus teljesitésének egyéb
feltételeit. Ha nem tesz eleget a tandr ltal szabott kévetelményeknek, akkor a tantdrgy

nem teljesitett lesz.

Hidnyozhatok-¢ eléaddsokrdl, szemindriumokrsl?

A foglalkozdsokon a részvétel kotelezd, de a térgy oktatdja hatdrozza meg a hidnyzdsok-
kal kapcsolatos szabélyokat a szemeszter elején kiadott irdsos targyleirdsban. El8addsok
esetében az el6ad6 donti el, milyen médon ellendrzi az el6adédsok rendszeres latogatasit.
A szemindriumokon a jelenlétet a szemindriumvezetd ellendrzi, és a hidnyzdsokat do-
kumentélja. Az 6rak 25%-4t (ez heti egy alkalom esetén 3 alkalmat jelent egy félévben)
meghaladé hidnyzds esetén az oktatd koteles nem teljesitett tantdrgyként elkonyvelni a
hallgaté teljesitményét.
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Mit kell csindlnom, ha félév kozben félbehagyok egy eléaddst vagy szemindriumor?
Semmit. Szemindriumok esetében udvariassdgbdl illik kozolni az okeatéval, hogy a
tovdbbiakban nem fogja ldtogatni az érékat, de nem kell t8le engedélyt kérni hozza, és
nem kell beiratnia semmit sem az indexébe. A szemindriumi oktaté a Neptunban jelezni
fogja, hogy a szemindriumot nem teljesitette, maganak pedig az index leaddsakor kell
sz6lnia a tanulmdnyi eléadénak, hogy a tantdrgyat nem teljesitette. El6adds esetében ha
nem iratkozik fel egyetlen vizsgaiddpontra sem, akkor automatikusan nem teljesitett
tantdrgya keletkezik.

Ha egy szemindriumrdl inhibiamon kiviil (betegség, kozlekedési nehézségek, baleset, sth.)
miatt hidnyoztam, hozzak errél igazoldst?

Kérjiik, ne hozzon! Az egyetemi oktatdsban nem létezik az ,igazolt” és az ,igazolatlan”
hidnyzds fogalma. On felnéte, felelss személy, éppen ezért az On szabad bel4téséra
bizzuk, hogy egy félévben hany szemindriumi foglalkozdst mulaszt el. Az oktatd szem-
pontjibol mer8ben kozombos, hogy On elaludt, lekéste a buszat vagy a vonatdt, ebédelt,
tanult, randevuzott, vagy torténetesen beteg volt: a lényeg, hogy nem volt jelen, tehdt
nem vehetett részt a kozos munkaban. A TVSz kari kiegészitése értelmében On egy félév
sordn gyakorlatok esetében az 6sszes id8pont 25%-4t mulaszthatja el tovabbi kovetkez-
mények nélkiil: ez heti egy drds kurzus esetében félévente 3 lehetéség. Sajat érdekében
azt tandcsoljuk, hogy ne éljen vissza ezzel a nagyvonalasiggal, és ne hasznélja ki 6sszes
lehetdségée, hiszen barmikor elddllhat egy olyan helyzet, amikor valéban 6nhibdjan kiviil
kénytelen mulasztani, 4m ha ezt megel6z8en mar tobb alkalmat elhasznalt, akkor mar a
tanarnak jogiban 4ll megtagadni Ontél a gyakorlati jegyet. Az eléaddson ugyancsak az
oktatd jogdban all a ldtogatast ellendrizni, pl. kataldgussal vagy mds modon, és az eléadds
rendszeres elmulasztdsdnak ugyancsak lehetnek kovetkezményei.

Mit tegyek akkor, ha sitlyos betegség miatt tobb hétre kiesek az egyetemi munkabol?

Ez elsésorban a kihagyds hosszatdl fiigg. Ha hdrom-négy hétig vagy akdr hosszabb ideig
betegeskedik, akkor nem tudja megszerezni gyakorlati jegyeit, tehdt a féléve gyakorlatilag
karba veszik. Ilyen esetekben a TVSz lehetdvé teszi a félév utélagos érvénytelenitésée (1d.
Passziv félév), ami azt jelenti, hogy a szorgalmi idészak végéiga TO az On kérésére gya-
korlatilag torli a felvett tantdrgyakat. Egy-két hetes kihagyds esetében minden bizonnyal
képes lesz befejezni a szemindriumait: szitkség esetén forduljon tandraihoz, kérjen télitk
segitséget, tandcsot, javitdsi lehetdséget.

Mennyi nem teljesitett tantdrgyam lehet?

A nem teljesitett tantdrgyak (ide beleszamitanak az elégtelenre végzett targyak és a fél-
behagyott szemindriumok, eléad4sok ill. meg nem kisérelt vizsgik is) maximalis szima
BA képzésben 15, mesterképzésben 8 lehet. Ha begytijti a 16-dikat avagy a 9-diket, akkor

dékdni méltdnyossagért kell folyamodnia, kiilénben kizdrjik a Karrol.
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Mit tehetek, ha varatlanul katasztrofilisan alakult a félévem, és elérelithatdlag egy csomd
tdrgyat nem tudok teljesiteni?

Ilyen esetben egyszer lehetdsége van a félév utdlagos érvénytelenitésére, ami azt jelenti, hogy
aTO minden felvett térgydt torli. A szorgalmi id8szak végéig ,,toroltetheti” az aktiv félévée
a TO-n, de ezt tanulmdnyai sordn csak egy alkalommal teheti meg. A vizsgaid8szakban
ilyen engedélyt csak a TB adhat, tehat ekkor mér TB-kérvényt kell benyujtania, megfe-
lel8 indokl4ssal egyiitt. Fontos tudni, hogy az utélagos érvénytelenités esetén — hacsak
elére nem ldthatd, onhibdn kiviili koriilmény akaddlyozta meg tanulményai folytata-
sdban — egy 4llamilag finanszirozott félévet felhaszndlt, tovabbé hogy ilyen esetben az
esetleg sikeresen megszerzett jegyeit is torlik a TO-n.

M;i torténik akkor, ha 180 kreditné] tobbet szeretnék elvégezni BA tanulmdnyaim sorin?
A hatélyos jogszabalyok szerint az allami finansziroz4sa hallgatok a diplomaszerzéshez
szitkséges kreditmennyiséget maximum 10%-kal Iéphetik tul, ezen felil az intézmény
kreditcallépési dijat szedhet a felvett kreditek utan. 2010 8szétdl azonban a PPKE BTK-n
nincs kredittalépési dij, tehdt ez nem akadalyozza Ont abban, hogy 180 kreditnél akar
lényegesen tobbet teljesitsen BA-jogviszonya keretében.

Mit tehetek, ha rossz lett a szemindriumi jegyem?
Semmit. Az elégtelennél jobb gyakorlati jegyet nem lehet kijavitani, mert ugyanazt a sze-
mindriumot nem veheti fel mégegyszer, ha mar elégtelennél jobb jegyet szerzett beléle.

Ha egy 2-esért mar megkapom az isszes kreditpontot, mi haszna van jobb jegyet szerezni?
A kreditpont valéban minden elégtelennél jobb jeggyel teljesitett tantdrgy utdn jir, de
azért mégsem mindegy, milyen osztdlyzatokat szerez a félév sordn. A féléves tanulmdnyi
4tlag a tanulmdnyi 6sztondij elosztdsdnak az alapja, valamint kiilfoldi tanulményok és
egyéb megpalyazhatd lehet8ségek esetében a dontéshozdk egyik fontos szempontja.

Ugy érzem, a szakos ordk java része nagyon nehéz a szdmomra. Mi tegyek?

Ha a szakos érék komoly problémdkat jelentenek, elséként mindenképpen szakos ta-
naraihoz forduljon, téliik kérjen tandcsot. Mivel az § szakteriiletiikrél van sz6, minden
bizonnyal meg tudjék mondani, milyen pluszmunkdra lenne sziikség ahhoz, hogy fel
tudjon zdrkézni a csoport tobbi tagjahoz. Ha azonban problémdi stlyosak, fontolja meg
afélévhalasztds lehetdségée. Bar igy tanulmdnyai késedelmet szenvednek, 4m az igy nyert
iddt felhaszndlhatja arra, hogy javitsa felkésziileségét. Higgye el, egy kis idéveszteség
sokkal kisebb rossz, mintha egy sikertelen alapvizsga vagy a til sok sikertelen tantdrgy
miatt bucsut kell mondania a szaknak! Ha ugy érzi, hogy a szakos tantargyak dontd
tobbsége nem érdekli, nytignek érzi ezek teljesitésée, akkor £é16, hogy rosszul valasztotta
meg a szakjat.
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Tanulményi Bizottsag (TB)

Ha tanulmanyi problémam van, kibez fordulbatok?

A tanulmdnyi tigyek adminisztriciéjac a Tanulmdnyi Osztdly (TO) végzi, amely a
Questura épiiletében talilhaté. Minden hallgatonak (4ltaldban évfolyam szerint) van
egy illetékes tanulmdnyi el6addja, akihez batran fordulhat kérdéseivel. A Hallgatoi
Onkormanyzati Tanacsnak (HOT) szintén vannak tanulmanyi iigyekkel foglalkozé
tagjai. Ok ugyancsak szivesen segitenek, vagy tudjik, ki az illetékes az iigyében (TO,

Tanulményi Bizottsdg, Oktatdsi Dékanhelyettes, Dékdni Hivatal).

Kikbél all és mit csindl a Tanulmdinyi Bizottsdg?

A Tanulmanyi Bizottsdg (TB) négytagts, elnoke a Kari Tanacs dltal vélasztott oktatd. A
TB tovibbi egy oktaté tagjat a Kari Tandcs, két hallgaté tagjic a Hallgatéi Onkormény-
zat vélasztja meg egy-egy évre. A TB munkdjaban — szavazati jog nélkiil — részt vehet a
TO képviseldje is. A TB biralja el a legtobb tanulmanyi targyt hallgatéi kérvényt, igy
pl. a halasztott beiratkozasrdl, a halasztott targyfelvételrdl, a kedvezményes tanrendrdl
sz6lékat. A TB havonta legaldbb egyszer tilésezik.

Hogyan adhatok be kérvényt a Tanulmdinyi Bizottsighoz?

TB-kérvényt az erre a célra rendszeresitett hivatalos tirlapon lehet beadni, ami megtal4l-
haté a PPKE BTK honlapjén. Az tirlapot figyelmesen olvassa el, mert megtalélja rajta az
dsszes fontos informécidt, amit a benyujtdshoz tudni kell. Fontos, hogy a TB-kérvénynek
kotelezé mellékletei vannak, valamint a legtobb esetben az illetékes szak vezetdjének
vagy az érintett tantdrgy oktatdjdnak is ald kell irnia, hogy tdmogatja a kérvényt, tehat
ezeket még a beadds ELOTT kell beszereznie! A kérvényeket a TO Titkarsgin kell
leadni. Kérvényt postai titon vagy megbizott dltal is be lehet adni.

Kihez fellebbezhetek a Tanulmdnyi Bizottsdg hatdrozata ellen?
Fellebbezésével a Hallgatoi Ugyek Feliilvizsgalati Bizottsigdhoz fordulhat, a hatdrozat
kézhezvétele utdni 15 napon belil.

Targyfelvétel

Hol kell felvennem a tantdrgyaimat?

Minden tantdrgyat a Neptun rendszerben kell felvenni, amelyhez beiratkozdskor minden
hallgaté sajac kddot kap, ezzel és sajat titkos jelszavaval tud belépni interneten keresztiil a
rendszerbe. Nagyon fontos, hogy ha a Neptunban nem vett fel egy tdrgyat, akkor abbdl
az adott félévben nem szerezhet jegyet, és nem is teljesitheti, hidba litogatja az érékat!
Az aktiv félév eléfeltétele, hogy a regisztracids id8szakban be kell jelentkeznie az adott
félévre (Id. Passziv félév).
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Hol vegyem fel a Neptunban a tantdrgyaimar?

A szakos tantdrgyakat mindig csak a szakos részen (pl.: torténelem szak > Réma térténe-
te), a kozos részen (PPKE BTK) az altaldnosan kotelezd, a szakhoz nem tartozé szabadon
valaszthaté targyakat, a pedagdgiat és a testnevelést veheti fel.

Mire jé az index, ha tigyis minden tdrgyar a Neptunban kell felvenni?

Az index (rendes nevén leckekdnyv) hivatalos okmdny, amely a hallgaté tanulmanyainak
nyilvéntartdsara szolgal. Az adott félévben a Neptunban felvett térgyakat a tanulmanyi
el6adé6 beragasztja az indexbe, tehdt csak ezeket a targyakat lehet ill. kell teljesiteni. A sze-
mindriumi és vizsgajegyeket az oktatd kételes az indexbe beirni, majd utdna a Neptun
rendszerbe is bejegyezni, igy ellendrizhetdk az esetleges tévedések, elirdsok, netdn ha-
misitdsok. Az indexbe bejegyzik a félévi dtlagot, a szigorlatok eredményét, az esetleges
TB-engedélyeket és més fontos tanulmanyi informdcidkat is. Az indexet legkésébb a
vizsgaid8szak utolsé napjaig le kell adnia a TO-n!

Meddig vehetek fel tantdrgyakat a Neptunban?

A tantérgyfelvétel kezdetét és végét a TO hirdeti meg. A regisztracios hét végéig biztosan
felvehet tantdrgyakat, és torolheti azokat, amiket tévedésbdl vett fel vagy kozben meg-
gondolta magit. Nagyon fontos, hogy jél gondolja végig, mit szeretne teljesiteni, ill. mit
lenne fontos és szitkséges teljesitenie az adott félévben!

Hogyan vebetek fel tantirgyakat a NEPTUN lezdrisa utin?

Ha a tantdrgyfelvétel lezdrulta utdn kideriil, hogy egy-két fontos tantdrgy kimaradt, ak-
kor halasztott tantargyfelvételi kérelmet nytjthat be a TO-n, de ezt a tantdrgy oktatdjéval
is ald kell iratnia, hiszen nem biztos, hogy pl. van még hely a csoportjdban. Az ut6lagos
tantdrgyfelvétel hatdrideje a TVSz értelmében a tantdrgyfelvételi id8szak vége utdni
hat munkanap. Ezutdn tantdrgyat felvenni mar nem lehet! Fontos tudni azt is, hogy az
utélagos targyfelvételért targyanként kiiloneljardsi dijat kell fizetni, tehat ha 4-5 targyat
is fel akar venni a térgyfelvétel utdn, annak komoly kolesége lehet!

Hogyan adhbatok le tantdrgyakar a NEPTUN lezdrdsa utdn?

Ha a tantdrgyfelvétel lezdrulta utdn kideriil, hogy egy-két tantdrgyat tévedésbol vett fel,
akkor halasztott tantdrgyfelvételi kérelmet nytjthat be a TO-n a tantdrgyfelvételi id6-
szak vége utdn még hat munkanapig. Ezutdn tantdrgyat leadni mér nem lehet! Kivételt
ez aldl csak olyan, elére nem lathat6 koriillmény képezhet, ami miatt tobb tantdrgyat
onhib4jén kivil nem tudta teljesiteni. Ilyen ok lehet pl. egy komoly baleset, tobbhetes
kérhazi apolds, esetleg csaladi tragédia. Ilyen dn. vis maior esetben forduljon a TB-hez
kérvénnyel. Az utdlagos tantdrgytorlésért — akdresak az utdlagos tantargyfelvéeelére —
targyanként kiiloneljdrasi dijat kell fizetnie!
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Hinyszor vebetek fel egy targyar?

Maximum HAROMSZOR, természetesen hiarom kiilonbozé félévben. Ha harmadszor-
ra sem teljesitette, akkor dékdni méltanyossagért kell folyamodnia, kiilonben kizérjak a
Karrol. Kivétel egyes idegennyelv-szakokon (pl. angol, német) a nyelvi alapvizsga, mert
azt csak kéeszer lehet felvenni, és a szak kizdrhatja az azonos vizsgaiddszakban val6
ismétlést. Ha a nyelvi alapvizsgdjat masodik targyfelvétel esetén sem tudja teljesiteni,
akkor tanulmdnyait nem folytathatja.

Van-e eléirds arra, hogy egy félévben minimum hiny tantdrgyat vegyek fel?

Az aktiv félévnek nem feltétele egyetlen targy felvétele sem, csupén be kell jelentkezni
az adott félévre a Neptunban. Ha azonban az elsd két félévében 6sszesen csak néhdny
tantargyat teljesit, akkor bajba keriilhet. Van ugyanis egy eldirds, amely szerint az elsé két
félévben 6sszesen legalabb 30 kreditet (ez kb. 8-10 tantdrgy, tehit félévenként dtlagosan
4-5) kell teljesitenie, kiilonben hallgatéi jogviszonya megsziinik, azaz kizdrjéik a Karrél.
Ez azonban nagyon alacsony kovetelmény, tehat ha rendesen végzi a tanulményait, ak-
kor nem lehet baj. Egyébként a maga érdeke is, hogy minél tobb kreditet szerezzen meg
tanulmdnyai elején, hiszen ellenkezé esetben elfogynak az dllamilag tdmogatott félévei
és koltségtéritést lesz kénytelen fizetni. Az elsd két félév utdn mindenki annyi tantdrgyat
teljesit félévenként, amennyi jolesik, de éllamilag tAmogatott hallgatéknak tovébbra
is érdemes arra odafigyelniiik, hogy két egymast kovetd félévben legalabb 30 kreditet
dsszegytjtsenck, ugyanis ennek hijan dtsoroljdk ket koleségtéritéses képzésbe.

A Neptunos targyjelentkezéskor az isszes olyan csoport betelt, amelyik iddben alkalmas letr
volna sziamomra. Mit csindljak?

Sajnos, az egyéni 6rarend osszedllitdsdval mindenkinek egyénileg kell megbirkéznia. Az
adott esetben meg kell prébalnia dtszervezni az drarendjét, esetleg tobb szemindriuma
idépontjdn is valtoztatnia kell. Kérhet [étszdmemelést a meghirdetd intézet vagy tanszék
vezet$jétdl vagy titkarndjétdl. Feloldhatatlan draiitkdzés esetén fontolora veheti azt is,
hogy bizonyos tantdrgyait a kdvetkezé félévben veszi fel.

Ha kideriilt, hogy egy olyan tirgyar vettem fel, aminek az eldfeltételét nem teljesitettem,
akkor mit kell tennem?

Elvilegilyen targyat nem vehet fel, mert a Neptun rendszer nem engedi. Ha valamilyen
okbdl a rendszer mégis megengedte a felvételt, és utélag jon rd, hogy nincs meg a tirgy
clofeltétele, akkor a tdrgyat TB kérvény nélkil is toroltetni lehet a TO-n, hiszen ez
gyakorlatilag téves tantargyfelvételnek minésiil (nem is szerezhet beldle jegyet). Fontos
azonban, hogy az cléfeltételek esetében a hivatalos tantdrgylistiban szereplé eléfeltételek
a mérvadok, nem az, amit az oktatdja vagy a szakos bardtja/bardtndje mondott! Tehdt
mielétt a tanulmanyi eldaddjihoz fordul, célszert a Kar honlapjan megnéznie a szakos
tantdrgylistdt, és ellendrizni, hogy az a hidnyzé eléfeltétel valdban eldfeltétele-e a maga
dleal felvete targynak.
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Vizsgazas

Hinyszor vizsgazhatok egy tirgybdl egy vizsgaiddszakban?

Egy vizsgaid8szakban maximum KETSZER. Ebbe a két kisérletbe beletartozik az is, ha
elégtelent kap az elsd vizsgdn, és az is, ha feliratkozik, de nem megy el. Pétvizsgat barmi-
kor tehet a vizsgaidészakon beliil, de az elsé vizsga utdn legalabb 4 napnak el kell telnie a
potvizsgaig. Ha masodszor sem sikeriil teljesiteni a vizsgat, akkor az adott kollokviumot
vagy szigorlatot ebben a félévben nem teljesitette, tobb kisérlete nincs. Kivételt képez
a mddositd vizsga (Id. ,Mit tehetek, ha rossz lett a vizsgajegyem?”). Ha a vizsgaidészak
utolsé hetéig egyszer sem probalkozik (tehat nem iratkozik fel egyetlen idépontra sem),
akkor az utolsd, un. utdvizsgahéten mar csak egyetlen lehet8sége maradt a vizsga letéte-
lére, egy esetleges elégtelen esetében pétvizsgara mar nem jogosult.

Miaz a CVvizsga?

A CV jelentése ,,csak vizsga”. Ez azt jelenti, hogy egy kollokviummal z4ruld tantdrgyat
ugy hirdetnek megaz adott félévben, hogy nem tartozik hozz4 el8adds, amit latogathat-
na, de vizsgét tehet bel6le a vizsgaiddszakban. A CV vizsgét csak olyan hallgatdk vehetik
fel, akik egy kordbbi félévben a kollokviumhoz kapcsol6dé eldaddst végigjértdk, és az

aldirdst megszerezték, de vizsgajegyiik nincs.

Mit csindljak, ha nem vagyok fent a vizsgalapon?
Jelentkezzen a kévetkezd vizsgaidépontra, mert aznap csak az vizsgdzhat, aki fel van
iratkozva a Neptunon.

Mit tegyek, ha az egyik vizsggmat el akarom halasztani?
Jelentkezzen le a vizsgaid8pontrol a vizsgat megelézé6 munkanapon déli 12 éréig.

M;i torténik, ha nem jelentkezek fel a vizsgara?
Ha egy felvett kollokviummal vagy szigorlattal zdrul6 tantdrgy egyetlen vizsgaidépont-
jara sem jelentkezik be, akkor nem teljesitett tantdrgya lesz.

Az oktatoknak mikorra kell kijavitanink a vizsgadolgozatokat?
A vizsgat kévetd S napon beliil.

Lehet-e vizsgaiddszakon kiviil vizsgazni?

Alaphelyzetben nem. Kivétel ez aldl a kedvezményes tanrend, amelynek keretében a
Tanulmdnyi Bizottsdg engedélyezheti a vizsgaiddszakon kiviili vizsgazast (Id. ,Hogyan
kérvényezhetek egyéni tanulmanyi vagy vizsgarendet?”).

Mit tehetek, ha rossz lett a vizsgajegyem?
Ha a vizsgat elégtelennél jobb jeggyel teljesitette, de elégedetlen a jegyével, a TVSz biz-
tositja a modositd vizsga lehetdségét. Ugyanabban a vizsgaidészakban feliratkozhat egy
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késobbi vizsgaiddpontra, és megkisérelheti a vizsgat még egyszer, 4m ez esetben csak a

modositd vizsga jegye szamit, tehdt akdr rosszabb jegyet is szerezhet, mint korabban! A

modositd vizsga lehetdsége akkor is rendelkezésére 411, ha a kijavitandé jegyét a pdtvizs-

gan szerezte (tehdt csakis ebben az esetben van lehetésége harmadszor vizsgdzni egyazon

vizsgaiddszakban), de csak akkor, ha a ptvizsgdn elégtelennél jobb jegyet ért el.

PLAGIUMTAJEKOZTATO

(A szellemi alkotdsok védelmérél és a pligium tilalmarsl)

1.

A szellemi alkotdsokat a szerzdi jogrdl sz616 1999. évi LXX VL. torvény védelemben
részesiti. Eszerint jogi védelem ald tartozik az irodalom, a tudomany és a mtivészet
minden alkotasa.

. A plagium a szerzéi jog megsértése, més szellemi alkotdsdnak teljes vagy részleges

feltiintetése sajit alkotdsként, illetve més szellemi alkotdsdnak a jogosulatlan felhasz-
nil4sa. Ez a gyakorlatban sokféle formdban eléfordulhat, de legtipikusabb esetei:
més miivének feltiintetése sajat alkotdsként,

mas mivébél egyes részletek (szdvegek, illusztraciok, dbrék stb.) dtemelése a forrds és
a szerz8 megfeleld megjelolése nélkiil,

mas szellemi alkotdsdnak vagy annak részleteinek jogosulatlan felhaszndlésa, engedély
nélkiili leforditasa vagy dtdolgozdsa, a forrds és a szerz8 megjeldlése nélkiil.

. A plagizalas, és dlealdban a szerzéi jogok megsértése szigoruan tilos. A szerz8i jogok

megsértése esetén az adott tanulmanyi kovetelmény elégtelen mindsitése mellett a
Fegyelmi Szabélyzat rendelkezései szerint fegyelmi eljdras indithatd, amelynek soran
a hallgaté akdr a tanulmdnyokbdl valé kizdrdssal is biintethetd. Bizonyos esetekben
a szerzdi jogok megsértése egytttal blincselekményt is megvaldsithat, ami a Biintetd
Torvénykonyvrél sz6lé 1978. évi IV. torvény értelmében akdr szabadsigvesztéssel is
biintethetd.
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AZ ALAPKEPZES STRUKTURAJA A PPKE BOLCSESZETTUDOMANYI
KARAN

A 2006 8széedl életbe 1¢pd ) felséokeatasi rendszer hierarchikus képzési rendje: egy
képzési teriileten belill képzési dgak, azokon beliil alapszakok és az alapszakokon beliil
pedig szakirdnyok kiilonboztetheték meg.

Képzési teriilet Képzési ag Alapszakok Szakiranyok
magyar magyar -
torténelem torténelem -
anglisztika angol szakirany
germanisztika német szakirany
francia
bdlcsészettudomany
modern filolégia romanisztika olasz
spanyol
cseh
szlavisztika
lengyel
o . esztétika
szabad bolcsészet szabad bolcsészet
filozofia

ALTALANOS MUVELTSEGGEL £S HITELETTEL OSSZEFUGGO
TANTARGYAK

Ahhoz, hogy végbizonyitvinyt (abszolutérium) szerezzen, a Karra felvett minden hall-
gaténak kotelezd az dltaldnos miiveltséggel és hitélettel osszefiiggd ismeretek korébe
tartozd alabbi tantdrgyak elvégzése:

— Bevezetés a katolikus hit rendszerébe

- Altaldnos filozéfiatérténet*

— Bibliaismeret I-II.

A szabadon vélaszthaté térgyak elvégzése nem kotelezd, azokat felhaszndlhatja isme-
retei b8vitésére és a diplomahoz sziikséges 180 kredit elérésére.

* A tdrgy minden szakos listdban is szerepel
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Altalanos miiveltséggel és hitélettel dsszefiiggé targyak ba tantargylistaja
Levelezé tagozat
érvényes a 2011/2012. tanévtél
Kotelezé targyak
g
- | 2| E
= §_ ‘é P Megjegyzés
Targykod Tantargy megnevezése g s | g S | kurzus meghirdetéséért felels
K N - R mdsik alapszak/szakirany
2|2
§
BBLSF81600 | Bevezetés a katolikus hit rendszerébe 2 K 5 Filozofia Intézet
BBLSF00100 | Altalanos filozofiatorténet 2 K 5 Filozofia Intézet
BBLSF81700 | Bibliaismeret . (Oszvetség) 2 K 5 Filozofia Intézet
BBLSF81800 | Bibliaismeret II. (Ujszﬁvetség) 2 K 5 Filozofia Intézet

TANARKEPZES

A tanari képesités csak MA (mester) képzésben szerezheté meg.
Hallgatéink a BA alapszakon donthetnek arrél, hogy tanulményaikat késébb tandri mes-
terszakon kivanjdk-e folytatni. Ebben az esetben 50 kredit értékben egy mésodik szak
tantdrgyait (minor program) kell felvenni, mivel a tandri mesterképzés kétszakos.

Aki tandr akar lenni, el kell végeznie a tandri mesterszakra felkészitd pszicholdgiai,

pedagoégiai modult 10 kredit értékben.

BA TANARKEPZESI MODUL
Levelezé tagozat
érvényes a 2011/2012. tanévtdl
b
=
oS53 Megjegyzés
Targykéd Tanegység megnevezése Eléfeltétel g §' E g g | kurzus meghirdetéséért
o gysegmeg AL = 2 felelds alapszak/
AR szakirany
§
BBLTS00100 | A pszicholdgia alapjai 31K |[15]3-6 Pszicholdgia Intézet
BBLTS00200 | Személyiségfejlesztd gyakorlat 2 [Gy| 836 Pszicholdgia Intézet
BBLTP00100 | Bevezetés a pedagdgidba 3| K|15]36 Tandrképzd Intézet
BBLTP00200 | Apedagdgia vildga BBLTP00100 | f | 2 [Gy | 15 3-6 Tandrképz6 Intézet

41



TANULMANYI TAJEKOZTATO 2011/2012. TANEV

A TANTARGYLISTAK KODOLASI ES ROVIDITESI MAGYARAZATAI

Bolcsészkar BA Levelezé ANglisztika BBLAN
Bolcsészkar BA Levelezd GErmanisztika BBLGE
Bolcsészkar BA Levelezé Magyar Irodalom BBLMI
Nyelvészet BBLMN
Bolcsészkar BA Levelezd Magyar Finnugor BBLMF
Bolcsészkar BA Levelezs Magyar elméleti BBLMT
nyelvészeT
Bolcsészkar BA Levelezé Romanisztika Francia BBLRF
Bolcsészkar BA Levelezd Romanisztika 0Olasz BBLRO
Bolcsészkar BA Levelezé Romanisztika Spanyol BBLRS
Bolcsészkar BA Levelezd Szabad Bolcsészet | Esztétika BBLSE
Bolcsészkar BA Levelezs | Szabad Bolcsészet | Filozofia BBLSF
Bolcsészkar BA Levelezé Szabad Bolcsészet Mivészettorténet BBLSM
Balcsészkar BA Levelezd TOrténelem BBLTO
Bolcsészkar BA Levelezé Tanarképzés Pedagdgia BBLTP
Bolcsészkar BA Levelez6 Tanarképzés pSzicholdgia BBLTS
Bolcsészkar BA Levelezé Lektordtusi Latin BBLLL

BBN: Bolcsészkar, BA, Levelezd képzés

Kévetelmények roviditései:

eléadas (K), szemindrium (Gy), alapvizsga (AV), nyelvi zarévizsga (Nzv), a szakon elirt
specidlis vizsga (Szv) (pl. Kommunikdcién az ECDL vizsga), szakmai gyakorlat (Gy),
z4révizsga (Zv), minor zrévizsga (mZV), szakdolgozati jegy (Szj).

Egyéb roviditések:
ckvivalencia (e), tantdrgyat azonos félévben kell felvenni a feltételének megjelélt tan-

targgyal (f)
Felvétel tipusa roviditések:

kételezé (k), kotelezden valaszehaté (kv), szabadon valaszthaté (szv), szakirdnyon kote-
lezé (szk), szakirdnyon valaszthaté (sziv)
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Anglisztika alapszak (BA)
Altalinos tudnivaldk a szakrdl

Intézet neve Angol Intézet

Intézetvezetd Dr. Cser Andrds egyetemi docens
Titkarsag Ambrosianum fszt.

Telefon (06-26) 375-375/ 2886

E-mail angol@btk.ppke.hu

Végzettségi szint

alapfokozat (baccalaureus, bachelor; roviditve: BA)

Az alapszakon szerezhetd szakképzettség
oklevélben szereplé megnevezése

anglisztika alapszakos bdlcsész (angol szakirény)

kreditek szama

Valaszthato szakirany angol
A képzési id6 félévekben 6 félév
Az alapfokozat megszerzéséhez dsszegyiijtendd 180 kredit

Nyelvi kovetelmények

Azdrdvizsga letétele a nyelvvizsga kovetelmények teljesitését
igazolja
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TANULMANYI TAJEKOZTATO 2011/2012. TANEV

Germanisztika alapszak (BA)
Altalinos tudnivaldk a szakrdl

Intézet neve

Germanisztikai Intézet

Megbizott intézetvezetd

Dr.Bogndr Zsuzsa egyetemi docens

Titkarsag Ambrosianum fszt.
Telefon (06-26) 375-375/ 2871, (06-26) 577-072
E-mail germanisztika@btk.ppke.hu

Végzettségi szint

alapfokozat (baccalaureus, bachelor; roviditve: BA)

Az alapszakon szerezhetd szakképzettség
oklevélben szereplé megnevezése

germanisztika, német alapszakos bdlcsész

kreditek szama

Valaszthato szakirany német
A képzési id6 félévekben 6 félév
Az alapfokozat megszerzéséhez dsszegyiijtendd 180 kredit

Nyelvi kovetelmények

Azdrdvizsga letétele a nyelvvizsga-kovetelmények teljesitését
igazolja.
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Magyar alapszak (BA)
Altalinos tudnivaldk a szakrdl

Magyar Irodalomtudomanyi Intézet,

Intézet neve Nyelvészeti Intézet
Intézetveze izt . Hegeds s gpetenducers
Titkdrsig Irodalf)m: Anselmiapum l.em. 104.
Nyelvészet: Anselmianum fsz. 006/B.
Telefon Irodalom: (26) 577-000/2954
Nyelvészet: (06-26) 577-000/ 2951
E-mail irodalom@btk.ppke.hu
Az alapszak megnevezése magyar

Végzettségi szint

alapfokozat (baccalaureus, bachelor; roviditve: BA)

Az alapszakon szerezhetd szakképzettség
oklevélben szereplé megnevezése

magyar alapszakos bolcsész (... szakirdny)

kreditek szama

Valaszthato szakirany ﬁnnlllgo'r .
elméleti nyelvészet

A képzésiidd félévekben 6 félév

Az alapfokozat megszerzéséhez dsszegyiijtendd 180 kredit

Nyelvi kovetelmények

Az alapfokozat megszerzéséhez eqy él6 idegen nyelvh6l
dllamilag elismert kzépfoku C tipusu nyelvvizsga vagy azzal
egyenértéki érettségi bizonyitvany, illetve oklevél sziikséges.
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Romanisztika alapszak (BA)
Altalinos tudnivalék a szakrél

Intézet neve Romanisztikai Intézet
Intézetvezetd Dr. Domokos Gydrgy egyetemi docens
Titkarsag Ambrosianum |. emelet

Telefon (06-26) 375-375/ 2881

E-mail romanisztika@btk.ppke.hu

Végzettségi szint

alapfokozat (baccalaureus, bachelor; roviditve: BA)

Az alapszakon szerezhetd
szakképzettség oklevélben
szerepld megnevezése

romanisztika, francia alapszakos bélcsész
romanisztika, olasz alapszakos bdlcsész
romanisztika, spanyol alapszakos bdlcsész

kreditek szama

Valaszthato szakirany spanyol
A képzési idé félévekben 6 félév
Az alapfokozat megszerzéséhez dsszegyiijtendd 180 kredit

Nyelvi kovetelmények

Azérévizsga letétele a nyelvvizsga-kovetelmények teljesitését
igazolja.
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TANULMANYI TAJEKOZTATO 2011/2012. TANEV

Szabad bolcsészet alapszak (BA)
Altalinos tudnivaldk a szakrdl

Intézet neve Filozéfiai Intézet
Intézetvezetd Dr. Rokay Zoltdn egyetemi tandr
Titkarsag Anselmianum foldszint
Telefon (06-26) 375-375/ 2934

E-mail filozofia@btk.ppke.hu

Végzettségi szint

alapfokozat (baccalaureus, bachelor; roviditve: BA)

Az alapszakon szerezhetd szakképzettség
oklevélben szereplé megnevezése

alapszakos szabad bdlcsész ( . .. szakirdny)

kreditek szama

. P esztétika
Valaszthato szakirany flozéfia
A képzési id6 félévekben 6 félév
Az alapfokozat megszerzéséhez dsszegyiijtendd 180 kredit

Nyelvi kovetelmények

Az alapfokozat megszerzéséhez eqy él6 idegen nyelvh6l
dllamilag elismert kozépfoku C tipust nyelvvizsga vagy azzal
egyenértéki érettségi bizonyitvany, illetve oklevél sziikséges.
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Torténelem alapszak (BA)
Altalinos tudnivalék a szakrél

Intézet neve Torténettudomanyi Intézet
Intézetvezetd Dr. M. Kiss Sandor egyetemi tandr
Titkarsag Anselmianum Il emelet 203.
Telefon (06-26) 375-375/ 2956

E-mail tortenelem@btk.ppke.hu

Végzettségi szint

alapfokozat (baccalaureus, bachelor; roviditve: BA)

Az alapszakon szerezhetd szakképzettség
oklevélben szereplé megnevezése

torténelem alapszakos bolcsész

Valaszthato szakirany

A képzési idé félévekben

6 félév

Az alapfokozat megszerzéséhez osszegyiijtendd
kreditek szama

180 kredit

Nyelvi kovetelmények

Az alapfokozat megszerzéséhez eqy €16 idegen nyelvhdl
vagy latin nyelvbél dllamilag elismert kozépfoku C tipust
nyelvvizsga vagy azzal egyenértékii érettségi bizonyitvany,
illetve oklevél sziikséges.
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MINOR PROGRAMOK



TANULMANYI TAJEKOZTATO 2011/2012. TANEV

A minor program 50 kredit éreékd, elvégzése a £8 szakkal egytitt csaknem teljes egészében
kiadja a BA-diploma megszerzéséhez sziikséges 180 kreditet.

Egy miésik szak minor programjdt elkezdeni mindenckelétt akkor érdemes, ha az
adott szak komolyan érdekli, illetve ha rendelkezik a minor program elvégzéséhez szitksé-
ges eléképzettséggel (pl. nyelveudds). Ha tandri ambiciéi vannak, tartsa szem eléte, hogy
tandri képesités tovabbra is csak két szakon szerezhetd, tehdt sajit szakjdn kiviil szitksége
lesz egy tandrképes minor program elvégzésére is.

Karunkon az aldbbi levelez8 minor programok kéziil valaszthat:
Anglisztika

— Filozéfia

— Magyar

Torténelem
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TANULMANYI TAJEKOZTATO 2011/2012. TANEV

FILOZOFIA MINOR PROGRAM

TANTARGYLISTAJA
LEVELEZO TAGOZAT
Ervényes a 2011/2012. tanévtél
<

=l ol = g Elz| 8 Megjegyzés

g8 §_ E, 9 ‘.T_t = Akurzus
Targykod Tantargy megnevezése IR S B | & | meghirdetéséért

2L E ] % & % felels alapszak/

’E - = szakirany

BBLSF00300 (Bevezetés a filozéfidba 4 | K|8]1] k |Filozofia Intézet
BBLSF00500 |Logika 3[K|[8]|6 |k [FilozéfiaIntézet
BBLSF00600 |Logika 3 |Gy| 8 [56] k [Filozéfia Intézet
BBLSF00700 |Ismeretelmélet 3 (K| 8| 1]k [Filozofia Intézet
BBLSF04300 |Nyelvfilozofia 2 |Gy| 8| 2 |k |Filozéfia Intézet
BBLSF00900 | Tudomanyfilozéfia 3[K|8]|1]k [Filozéfia Intézet
BBLSF04400 | Tudoményfilozéfia 2|Gy|8 12 k |Filozéfia Intézet
BBLSF01100 |Metafizika 3[K|[8]|3 |k [FilozéfiaIntézet
BBLSF04500 Metafizika 2 |Gy|8 1’ k [Filozéfia Intézet
BBLSF01300 |Vallasfilozéfia 3[K|[8]|4]|k [FilozéfiaIntézet
BBLSF04600 |Vallasfilozéfia 2 |Gy|8 1’ k |Filozofia Intézet
BBLSF01500 E\'r']‘;zo"l':za;:;tﬁﬁ';;g:o‘szazad'ﬁ"’mﬁa1 2 |6y| 8|5 |k |Filozdfia Intezet
BBLSFO1600 E:‘r’;;:fg:fl::;faﬁfﬁslf)azzoaﬁda'ﬁ'°z°ﬁa2 2 |6y| 8| 6| k |Filozdfia ntézet
BBLSF01700 |Keresztény filozéfia 1 3| K| 8] 2|k |Filozéfia Intézet
BBLSF04700 |Keresztény filozéfia 1 2 |Gy| 8| 1]k [Filozéfia Intézet
BBLSF01900 |Etikatorténet 3[K|[8]|3 |k [FilozéfiaIntézet
BBLSF02400 |Filozofiatorténet 1 Antik filozofia 3 (K| 8| 1]k [Filozofia Intézet
BBLSF02500 |Filozofiatorténet 1 Antik filozofia 2 |Gy| 8|2 |k |Filozéfia Intézet
BBLSF02600 |Filozéfiatorténet 2 Kozépkori filozofia 3| K| 8| 2]k Filozéfia Intézet
BBLSF02700 |Filozéfiatorténet 2 Kozépkori filozéfia 2 |Gy| 8| 1] k [Filozéfia Intézet
BBLSF02800 |Filozofiatorténet 3 Ujkori filozofia 3[K|[8]|3 |k [FilozéfiaIntézet
BBLSF02900 |Filozéfiatorténet 3 Ujkori filozofia 2 |Gy| 8|4 |k |Filozéfia Intézet
BBLSF03000 |Filozéfiatorténet 4 Klasszikus német filozofia 3| K| 8| 4]k [Filozofia Intézet
BBLSF03100 |Filozéfiatorténet 4 Klasszikus német filozéfia 2 |Gy| 8| 3| k [Filozéfia Intézet
BBLSF03200 |Filozéfiatorténet 5 19. szézadi filozofia 3 (K| 8]|5] k [Filozofia Intézet
BBLSF03300 |Filozéfiatorténet 5 19. szézadi filozofia 2 |Gy| 8|6 |k |Filozéfia Intézet
BBLSF03400 Filozfiatorténet 6 20. szdzadi filozéfia 1 3k | 8 |56] K [Filozsfialntézet

Anqolszasz filozéfia
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<
2| E| 3| 8| Megjegyzés
EIEIE RN IHE Y
§ I g- ? 2 : = urzus
Targykod Tantargy megnevezése RIS S B | | meghirdetéséért
2|2 S| 2| 8|.5| 2| feleldsalapszak/
S|=[=| €| szakirany
=
BBLsFo3s0p | 100fatbrténet 6 20.szézadi flozfia 2 3| K| 86|k |Fiozsfialntezet
Eurdpai kontinentdlis filozofia
BBLSF03600 |Keresztény filozéfia 2 3[K|8]|4]|k [Filozéfia Intézet
BBLSF03700 |Keresztény filozéfia 2 2 |(Gy| 8 | 3| k [Filozofia Intézet
BBLSF03800 |Etika 2 |Gy| 84|k [Filozéfia Intézet
BBLSF03900 |Tarsadalomfilozofia 3K |8]|4] k [Filozdfia Intézet
BBLSF04000 | Politikai filozéfia 2 (Gy| 8|3 |k [Filozéfia Intézet
BBLSF04100 |EImefilozéfia 3K |86 |k [Filozdfia Intézet
BBLSF04200 | Miivészetfilozéfia 3[K|8]6 |k [FilozéfiaIntézet

"Megjegyzés. A fenti tantargyakbdl dsszesen 50 kreditet kell gy(ijteni.
Mindenkinek ktelezé a BBLSF00300.
Tovabbi kotelezettségek:
A BBLSF00500, BBLSF00600, BBLSF00900 és BBLSF04400 tantargyakhl dsszesen legalabb 2 kredit.
A BBLSF00700 és BBLSF04300 tantargyakbdl dsszesen legaldbb 2 kredit.
A BBLSF01100, BBLSF04500, BBLSF01300, BBLSF04600 tantargyakbol dsszesen legalabb 8 kredit, ebbdl legalabb 2 vallasfilozéfia,
2 metafizika.
A BBLSF01700, BBLSF04700 és BBLSF03600, BBLSF03700 tantargyakbdl dsszesen legalabb 5 kredit.
A BBLSF01900 és BBLSF03800 tantargyakbdl dsszesen legalabb 2 kredit.
A BBLSF03900 és BBLSF04000 tantargyakhol dsszesen legalabb 2 kredit.
A BBLSF04100 -BBLSF04200 tantérgyakhdl 6sszesen legalabb 3 kredit.
A BBLSF02400 -BBLSF02700 tantargyakbdl dsszesen legaldbb 5 kredit, ebbdl legalabb 2 antikvitas, 2 kozépkor
A BBLSF02800 -BBLSF03100 tantargyakbol dsszesen legaldbb 5 kredit, ebbdl legalabb 2 djkor, 2 klasszikus német filozofia
A BBLSF03200 és BBLSF03300 tantargyakhdl dsszesen legalabb 2 kre
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TANULMANYI TAJEKOZTATO 2011/2012. TANEV

EGYEB PROGRAMOK

— Lektordtusi latin nyelvérdk

A LEKTORATUSI LATIN ORAK

BA TANTARGYLISTAJA
LEVELEZO TAGOZAT
Erve'nyes 22011/2012. tanévtdl

-]
_ M Elz Megjegyzés
MR akurzus
Targykod | kurzuskod Tanegység megnevezése i g Eg S g meghirdetéséért
S|2|E| 2| 3| 5| (felelosalapszak/
o @ | P
e szakirany
=
BBLLL90100 Latin nyelv alapjai torténelem szakosoknak 1 3 |Gy|15] 1 [Lektordtusilatin
BBLLL90200 Latin nyelv alapjai torténelem szakosoknak 2 3 |Gy|15] 2 [Lektordtusilatin
BBLLL90300 Latin nyelv alapjai romanisztika szakosoknak 1 1(Gy| 8 |1 |Lektordtusilatin
BBLLL90400 Latin nyelv alapjai romanisztika szakosoknak 2 1(Gy| 8 |2 |Lektordtusilatin
BBLLL90500 Latin nyelv alapjai romanisztika szakosoknak 3 3 |Gy| 8 | 3 [Lektordtusilatin
BBLLL90600 Latin nyelv alapjai romanisztika szakosoknak 4 3 |Gy| 8 | 4 [Lektordtusilatin
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III. SZABALYZATOK

TANULMANYI- £S VIZSGASZABALYZAT (TVSZ)

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Egyetemi Tandcsa a felsdoktatdsrol sz6lé 2005.
évi CXXXIX. torvény 21. § (4) bekezdés c) pontja alapjan, 6sszhangban a felséokta-
tdsrol sz616 2005. évi CXXXIX. tdrvény egyes rendelkezéseinek végrehajedsardl szol6
79/2006. (IV. 5.) Korm. rendeletben foglaltakkal, a Szervezeti és Mitkodési Szabélyzat
mellékleteként az alabbi szabalyokat alkotja.

I.RESZ
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat hatalya és értelmezése

1.§ (1) Ajelen szabélyzat hatalya a doktori képzés kivételével az Egyetemen valamennyi

2

©)

(4)

)

©)

(7)

hallgatdi jogviszonyban folytatott képzésre kiterjed.

A jelen szabdlyzat hatédlya — a doktorandusz hallgatokat kivéve — az Egyetemmel
hallgatéi jogviszonyban 4ll6 valamennyi személyre kiterjed, fiiggetlenil attdl,
hogy hallgatdi jogviszonya mikor keletkezett. A jelen szabalyzat rendelkezéseit kell
alkalmazni a hallgatéi jogviszonyon kiviil zardvizsgdt tenni kivind személyekre
is, fiiggetleniil atedl, hogy nem 4llnak az Egyetemmel hallgatdi jogviszonyban.
Jelen szabélyzat hatalya kiterjed a képzésben résztvevd valamennyi oktatdsi szer-
vezeti egységre, oktatora, illetve az oktatdsszervezési feladatokat barmilyen jogvi-
szonyban elldt6 alkalmazottakra.

A Hittudomdnyi Kar és a Kénonjogi Posztgradualis Intézet a tisztdn hitéleti
képzés sajatossdgai alapjin, valamint az Apostoli Szentszék kotelezd eldirdsainak
megtartdsara alkotott egyedi szabalyzatai alapjdn, a jelen szabdlyzattdl eleérhet.
A jelen szabalyzatban meghatdrozott keretek kozott, illetve nem szabélyozott
kérdésekben a Karok jogosultak a jelen szabdlyzathoz kiegészitd rendelkezéseket
alkotni. A kari kiegészit$ rendelkezésck a jelen szabalyzat rendelkezéseinek —haa
jelen szabdlyzat kifejezetten mésként nem rendeli — nem mondhatnak ellen, és csak
az adott Karon tanulmanyokat folytatd hallgatdkra, illetve az adott Kar képzései
vonatkozdsaban hatalyosak.

A szakirdnyu tovabbképzésben részevevd hallgatok, valamint a nemzetkozi vagy
intézménykozi megéllapodds alapjén kilfoldi részképzésben részt veve hallgatdk
vonatkozésaban a Karok jelen szabalyzat rendelkezéseihez fiizott kiegészité ren-
delkezéseikben a jelen szabalyzatban foglaltaktdl eltérd szabalyokat is megallapit-
hatnak.

Kétség esetén a dékdn vagy az 4ltala megbizott dékdnhelyettes jogosult hitelesen
értelmezni a jelen szabdlyzatot, és sziikség esetén kibocsdtani a végrehajtasihoz
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sziitkséges rendelkezéseket, nem csorbitva ezzel a Nagykancellarnak az Egyetem
Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban rogzitett azon jogét, hogy az Egyetem
szabalyzatainak hiteles értelmezésére jogosult.

Tanulményi iigyekben eljdro szervek és személyek

2.§

DEKAN
(1) A Kar dékanjénak — vagy az 4ltala megbizott dékanhelyettesnek — kizdrélagos
hatdskorébe tartozik elsé fokon:
- atagozatvaltdsi kérelmek elbirdldsa,
- atanulmdnyi kotelezettségek teljesitése aloli mentesités engedélyezése,
- ahallgatéi jogviszony tanulmanyi okbdl valé megsziintetése,
— amas felsdoktatdsi intézmény azonos szakdrdl atjelentkezni szdndékoz hall-
gatd devétele,
— aszakvaltasi kérelmek elbirdldsa,
- adé¢kdni méltdnyossdgi kérelmek elbiraldsa.

(2) Az illetékes dékdnhelyettes hataskdrébe tartozik elsé fokon a hallgaték mindazon

2.9

tanulmdnyi- és vizsgatigyében valé eljirds, amelyben a dontés joga nincs més tes-
tiilet vagy személy szdmdra fenntartva.

TANULMANYI Brzorts4c (TB)
(1) A Tanulmanyi Bizottsdg Karonként szervezett 4llandé bizottsdg,.
A Tanulmanyi Bizottsdg hatdskorébe tartozik a dontés
- ahalasztott beiratkozds/bejelentkezés engedélyezésérdl,
- akedvezményes tanrend engedélyezésérdl,
- avendéghallgatéi jogviszony [étesitésének engedélyezésérdl.
A Tanulmdnyi Bizottsdg hatdskorébe tartozé tigytipusokat a Karok is meghatd-
rozhatnak.

BOLCSESZETTUDOMANYI KAR KIEGESZITO ES ATMENETI RENDELKEZESEK:

A Tanulményi Bizottsdg hatdskorébe tartozik a dontés a kovetkezd tigytipusokban
is:

- rendkiviili halasztott tantdrgyfelvétel

- rendkiviili halasztott tantdrgytorlés

— cléfeltéeel aldli mentesités

A Tanulmanyi Bizottsdg a munkarendjében meghatarozott egyes kérdések elbirdlasét,
adékdn jovdhagydsival, irdsban dtruhdzhatja a Tanulmdnyi Osztaly vezetSjére.

A Tanulmdnyi Bizottsdg négytagu, elndke a Kari Tandcs 4ltal vlasztott oktats. A
Bizottsdg tovdbbi egy oktaté tagjit a Kari Tan4cs, két hallgaté tagjét a Hallgatoi
Onkorményzat vilasztja meg egy-egy évre. A Bizottsag munkéjaban — szavazati jog
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(7)

4.§

3.9

2

3)

(4)

)

nélkil - részt vehet a Tanulményi Osztédly képviseldje is, valamint sziitkség esetén
meghivottként az érintett tantdrgy felel8s oktatdja.

A Tanulményi Bizottsdg dontésének érvényességéhez sziikséges, hogy a dontésho-
zatalban legalabb két személy (az elnok és egy hallgaté tag) részt vegyen. A dontés
egyszerl szotobbséggel torténik, szavazategyenl8ség esetén az elndk szavazata
dont.

A Tanulmanyi Bizottsag tilésezési rendjét és mikodési szabalyait — az illetékes
dékdnhelyettessel egyeztetve — a bizottsdg maga hatdrozza meg.

KREDITATVITELI BizoTTs.4c (KAB)

(1) Mds hazai vagy kiilfoldi felsdoktatdsi intézményben, vagy sajit intézményben
szerzett kreditek elismeréséhez az ismeretanyag egyezésének mértékét a Karonként
feldllitott Krediteviteli Bizottsdg dllapitja meg — szitkség esetén — a szakfele-
185 (targyfelelés) vagy az illetékes tanszék véleményének figyelembe vételével. A
Kredit4tviteli Bizottsig ezekrdl a Karok 4ltal megadott hatridsig dont. A KAB
egyenértékiséget dllapit meg akkor, ha a teljesitett tirgy ismeretanyaga eléri a
tantervben szereplé tirgy megkovetelt ismeretanyagénak 75%-4t.

BOLCSESZETTUDOMANYI KAR KIEGESZITO ES ATMENETI RENDELKEZESEK:

A Kreditdtviteli Bizottsdg az adott tanulmdnyi félévre vonatkozé kreditatviteli
kérelmekrél legkésébb a szorgalmi id8szak elsd hetének szerddjin dont. A
Kreditdtviteli Bizottsdg a soron kovetkezé iilésére vonatkoz6 kérelmek benyjtasi
hatéridejét a Bolesészettudomdanyi Kar honlapjén teszi kozzé.

A Kreditdtviteli Bizottsdg a kordbbi tanulmdnyokat és munkatapasztalatokat
tanulmdnyi kovetelmények teljesitéseként elismerheti, azzal, hogy a munkatapasz-
talat alapjdn beszdmithaté kreditek szdma legfeljebb harminc lehet.

Az Egyetemen kordbban eredményesen teljesitett olyan tantdrgyat, amelyet a
hallgaté akeudlis képzésében nem teljesitett, de valtozatlan formaban, tartalom-
mal és kreditéreékkel teljesithetne, a Tanulményi Osztaly a hallgaté kérelmére —a
kreditdeviteli eljirds mell8zésével — dtvezet a hallgatd aktualis képzésére.

A kreditatviteli eljdrds melldzheté abban az esetben is, ha az Egyetemen teljesithe-
t8 vagy korabban teljesithetd két vagy tobb tantdrgyat a Kreditdtviteli Bizottsdg
elézetesen ekvivalens térgyaknak mindsitett, tovabbd, ha a mds felsdoktatdsi in-
tézményben eredményesen teljesitett tantdrgy beszdmithatdsagat a Kreditdeviteli
Bizottsdg elézetes dllasfoglaldsaban kimondta.

A Kreditdeviteli Bizottsdg legaldbb két és legfeljebb hét oktatdbdl 4ll. Tagjait a
dékdn javaslatdra a Kari Tandcs vélasztja gy, hogy lehetdleg a szaktudomanyok
minden f8bb teriilete képviselve legyen benne. A Bizottsdg elnokét a Bizottsig
tagjai koziil a dékdn nevezi ki. A Bizottsdg megbizatdsa hdrom évre sz6l.
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5.8

(2)

A Kreditdtviteli Bizottsdg akkor hatdrozatképes, ha tilésén a tagok tobbsége
jelen van. A Bizottsdg tilésezési rendjét és miikodési szabélyait — az illetékes
dékanhelyettessel egyeztetve — a bizottsdg maga hatdrozza meg.

Huar164161 UGYEK FELULBIRALATI BrzoTTs 4G4 (HUFB)
(1) A jelen szabélyzat alapjan hozott vagy elmulasztott déntéssel szemben a hall-
gaté jogosult a kozléstdl — ennek hidnydban a tudomdsszerzéstdl — szamitott 15
napon beliil jogorvoslati kérelemmel élni, jogszabalyban vagy szabalyzatban foglalt
joganak megsértése miatt.
A tanulményok értékelésével kapesolatos dontés ellen csak abban az esetben
terjeszthetd eld jogorvoslati kérelem, ha a déntés nem a felsdokreatdsi intézmény
dleal elfogadott kdvetelményekre épiilt, illetve a dontés ellentétes a felsdoktatdsi
intézmény szervezeti és mitkodési szabélyzataban foglaltakkal, vagy megszegték
a vizsga megszervezésére vonatkozé rendelkezéseket.
Eljérasi szabaly megsértésének kivételével nincs helye jogorvoslati kérelem el6-
terjesztésének az egyéni mérlegeléssel — kiilondsen mélednyossdg, kedvezményes
tanrend tdrgydban — hozott dontésekkel szemben.
Jogorvoslati kérelmet az Egyetem rektordnak cimezve, az elsé foku dontést meg-
hoz6 Karon kell eléterjeszteni.
Az érintett Kar dékdnja a jogorvoslati kérelmet megvizsgalja. Amennyiben a kére-
lemben foglaltakkal egyetére, tgy a feliilvizsgalni kére hatdrozatot visszavonhatja,
megvéltoztathatja, illetve az elmulasztott dontést pétolhatja. Egyet nem értése
esetén a jogorvoslati kérelmet, az tigy osszes rendelkezésre 4116 iratdval és szitkség
esetén sajit megjegyzéseivel egyiitt 8 napon beliil felterjeszti a Hallgatéi Ugyek
Feliilbiralati Bizottsigéhoz.

A kérelmek benyujtési és elbiraldsi rendje

6. § (1) Kérelmet csak irdsban — amennyiben az adott kérelemre meghatarozott forma-

nyomtatvany létezik, ugy csak ezen — lehet benyujtani, az adott kérelem befogada-
sdra kijelolt kari szervezeti egységnél. A kérelemben foglaltakat, illetve a kérelem
indokoltsdgat a kérelmez8nek kell bizonyitania, ezért a kérelemhez csatolni kell a
kérelem indokdul szolgal6 igazoldsokat. Nem sziikséges kiilon bizonyitani olyan
tényeket, amelyekrél az intézménynek hivatalos tudomdsa van.

Az egyes kérelmek benyujtdsanak helyét, modjae és hatdridejée a Karok hatdrozzék
meg, és teszik kozzé. A kérelmek benyujtasi hatdrideje — ha a kérelem elbiréldsiban
illetékes Kar jelen szabdlyzathoz fizote kiegészitd rendelkezéseiben kifejezetten
mésképp nem rendelkezik —jogveszté jellegli, vagyis a hatdrid8 elmulasztésa esetén
igazoldsi kérelem nem terjeszthetd eld.
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4.9

Postai titon torténd benyujtds esetén a kérelem benyujtdsdnak idépontja az a nap,

amikor az illetékes Kar részére kézbesitik.

A kérelem elbirdldsdnak eléfeltétele, hogy

- ahallgaté leckekdnyve le legyen adva a Tanulmanyi Osztalyon, és

- akérelem benyujtdsahoz esetlegesen eldirt szolgaltatasi dijat a hallgat6 a kérelem
benyujtasival egyidejileg megfizesse.

Kérelmet csak az arra jogosult személy vagy képviseldje terjeszthet el. Amennyi-

ben a kérelmet nem az arra jogosult terjeszti el6, ugy a képviseleti jogosultsdgot a

kérelem benyujtdsaval egyidejtileg kell hitelt érdeml8en igazolni.

Képviseleti meghatalmazds csak irdsban érvényes, abban az esetben, ha

— azon szerepelnek a kérelem benyujtdsira jogosult személy, és a meghatalmazott
azonositdsra alkalmas személyi adatai, tovédbbd sajét kez aldirdsuk,

— kideril beléle, hogy milyen eljarasi cselekmények lefolytatdsdra jogositja a
meghatalmazottat,

— legaldbb két tant aldirdsdval van ellatva.

A hidnyosan, vagy nem az arra jogosult, illetve képviseléje dltal benyujtott, tovdbbéd

a jogvesztd hatdridén tal beérkezd kérelmek érdemi vizsgélat nélkiil kertilnek

clutasitdsra.

A kérelmek elbiraldsi hatdrideje a benyujtast kovetd harminc nap. Indokolt esetben

az illetékes Kar dékdnja — a kérelmezd vagy képviseldje egyideji értesitése mellett

— az tigyintézési hatdridée legfeljebb egy alkalommal, legfeljebb harminc nappal

meghosszabbithatja.

BOLCSESZETTUDOMANYI KAR KIEGESZITO ES ATMENETI RENDELKEZESEK:

A hallgaté tanulmanyaival kapcsolatos kérelmeket a Tanulminyi Osztilyon kell
benydjtani. Az egyes kérelmekre vonatkozd tudnivaldkat, és az adott kérelem be-
nydjtasinak hatdridejét a Bolcsészettudomanyi Kar honlapjin kell kozzétenni.

A kozlés, tajékoztatas szokdsos mddja az Egyetemen

7.§ (1) A Kar hallgatéval szembeni kozléseinek formdi a beiratkozaskor kézhez kapote

2

©)

tanulmdnyi tdjékoztatd, a Tanulmanyi Osztdly hirdetdtdbldjan (tovdbbiakban:
hirdetdtdbla) elhelyezett nyilvinos tdjékoztatd, a kari honlap, a Neptun rendszer,
az e-mail és a postai tton tovabbitott levél.

A teljes hallgatdsdgot vagy a hallgatdk csoportjdt érintd kozléseket a hirdetdtablin
kell elhelyezni, és a kari honlapon kell megjelentetni. Az ilyen jellegli tdjékoztatds
a Neptun rendszeren keresztiil is kiildhetd.

A konkrétan egy hallgatdt érinté dontést a Neptun rendszeren keresztiil — a hallgatdi
jogviszony fennallasdt érintd dontést postai tton tovabbitott levélben — kell kdzolni.
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Ha a hallgaté a Neptun rendszeren dllandé lakcimet és ettdl eleérd levelezési
(értesitési) cimet is megadott, akkor a postai titon tovébbitott levélben kiildote
tizeneteket a megadott levelezési (értesitési) cimre kell megkiildeni.

A hallgaté kotelezettsége a Tanulmanyi Osztély hirdetdtabldjanak vagy a kari
honlapnak, e-mail levelezésének és a Neptun rendszer tizeneteinek folyamatos
nyomon kovetése. Az ilyen médon kozzétett informdcide a kiildéstdl, illetve ki-
helyezéstél szdmitott 8. napon kozoltnek kell tekinteni. Postai tton tovabbitott
levél esetén, ha a postai tton t6rténd kézbesités azért hitsul meg, mert a cimzett
vagy meghatalmazottja tigy nyilatkozik, hogy a kiildeményt nem veszi 4t, az iratot
akézbesités megkisérlésének napjin kézbesitettnek kell tekinteni. Ha az irat ,nem
kereste” jelzéssel érkezik vissza, az iratot a postai kézbesités masodik megkisérlé-
sének napjdt kovetd 5. munkanapon kézbesitettnek kell tekinteni.

Az e-mail vagy levelezési (értesitési) cim pontatlan vagy hibds megadasénak, vagy
annak véltozdsakor az adatfrissités elmulasztdsainak minden kévetkezménye a

hallgatét terheli.

II. RESZ
A KEPZES RENDSZERE, AZ OKTATAS RENDJE

A képzés rendszere

8.§ (1) Az Egyetem alapképzést, mesterképzést, egységes osztatlan képzést, illetve szak-

(2)

(3)

irdnyt tovdbbképzést folytat, szakos rendszerben, nappali és levelezé munkarend-
ben. A szak valamely szakképzettség megszerzéséhez szitkséges képzési tartalom
(ismeretek, jartassagok, készségek) egységes rendszerét tartalmazé képzés.

A hallgaté az adott szak képzési és kimenetei kdvetelményet, illetve az azok alapjan
kidolgozott tantervek alapjén folytatja tanulmdanyait. A tanterv hatdrozza meg
az adott szakon kotelezd, kotelezden valaszthatd, illetve a szak altal szabadon va-
laszthatdként felkindlt tantdrgyakat, az egyes tantargyakhoz rendelt kreditéreéket,
valamint a végbizonyitvdny kidllitdsanak, a zarévizsgira bocsdtasnak, illetve az
oklevél kidllitdsdnak tartalmi kovetelményeit és feltételeit. A tanterv tartalmazza
azt is, hogy az egyes tantdrgyak felvételéhez milyen tantargyak elézetes teljesitése
szitkséges (el6tanulmanyi rend). Egy tantdrgyhoz legfeljebb hdrom masik tantargy,
vagy egy legfeljebb tizenot kredit nagysdgu tantdrgycsoport elézetes teljesitése
rendelhetd eléfeltételként. Egyes tantdrgyak felvételéhez més tantdrgyak egyidejti
felvétele is meghatdrozhatd feltételként (parhuzamos felvétel).

A hallgatd tanulményainak eredményes teljesitését a mintatanterv segiti, amely
tartalmazza az adott szakon elvégzendd tantdrgyakat, és elvégzésiik ajinlott titeme-
zését. A mintatanterv az egyes szakok tanterveinek részeként is rogzithetd. A hall-
gatd tanulmdnyainak tervezése sordn a mintatantervtdl sajat felel8sségére eltérhet,
és az oklevél megszerzéséhez szitkséges krediteket a képzési idénél hosszabb vagy
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rovidebb idé alatt is megszerezheti. A mintatantervet ugy kell 6sszedllitani, hogy

a hallgaték szamdra — a szabadon vélaszthat6 tantdrgyakkal egytitt — félévenként

harminc kredit teljesitése ajinlott.

Az egyes tantervek a jelen szabdlyzat, illetve a kari kiegészitéseinek rendelkezése-

ihez képest — az adott szak vonatkozdsédban — specidlis szabalyokat 4llapithatnak

meg. A jelen szabélyzat kari kiegészitéseiben kell rogziteni a tantervek kotelezd

tartalmat, megvéltoztatasuk eljirdsi szabalyait — kiilonos tekintettel a felmend

rendszerti bevezetésre — tovdbb4 azokat a szakspecifikus tanulmdnyi kérdéseket,

amelyeket a tantervekben kell szabdlyozni.

BOLCSESZETTUDOMANYI KAR KIEGESZITO ES ATMENETI RENDELKEZESEK:

(1) A szakos tantervekben kell rogziteni:

az adott szakon elvégezhetd tantdrgyakat:

- atantargyak cimét,

- atantargyak neptun kddjée,

- atantdrgyak tipusdt (kotelezd, kdtelezden vélaszthatd, szabadon vélaszhatd),

- atantargyak kreditéreékée,

- atantargyak esetleges el6feltételeit,

- atantdrgy teljesitési kovetelményének tipusat

- atantdrgy heti 6raszdmat,

- atantargy felvételére ajanlott félévet,

— atantdrgyhoz tartoz6 kurzusok meghirdetéséére felel8s szervezeti egység meg-
jelolésé,

- atantarggyal kapcsolatos esetleges egyéb informéciodkat.

az adott szakon elvégezhetd 6nallo végzettséget eredményezd szakirdnyokat, és az

azokkal kapcsolatos tudnivaldkat

az adott szakon elvégezhetd 6nalld végzettséget nem eredményezd szakirdnyokat

(specializdcidkat), és az azokkal kapcsolatos tudnivaldkat

az adott szakon meghirdetett minor programokat, és az azokkal kapcsolatos tud-

nivaldkat

a szakdolgozat szak-specifikus tartalmi és formai kévetelményeit

a zdrdvizsga részeit és szak-specifikus szabélyait

az oklevél kiallitdsdhoz szitkséges nyelvvizsga kovetelményeket

Az egyes tantervek csak felmend rendszerben mddosithatdk, legfeljebb évente

egyszer. A tanterv modositasrél a Kari Tandcs dont. A mddositott tantery el8irdsait

kell alkalmazni a médositas elfogaddsat kovetd tanulményi félévben tanulmé-

nyaikat az adott képzésben megkezdd hallgatdk vonatkozdséban, tovdbbd azon

hallgatdk vonatkozdsiban, akik tanulmanyaikat az adott képzésben a médositds

elfogaddsit megeldzéen kezdeék meg, de irdsban kérelmezik a médositott tanterv

hatdlya ald kertilésiiket.

A szakos tanterv hatélya csak az adott szakon folytatott képzésre terjed ki.
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6.§

(2)
(3)

(4)

7.§

(2)

A hallgaté tanulmdnyai sordn bizonyos szakok esetében — a tantervben foglalt
keretek kozott — jogosult minor programot, tandri minor programot, illetve szak-
iranyt végezni.

A szakirdny a szakképzettség részeként megszerezhetd, specidlis — jogszabdlyban
meghatdrozott esetben az oklevélben is megjelenithetd — szaktudast biztositd
képzés. A szakirdnnyal kapcsolatos specidlis szabalyokat a jelen szabalyzat kari
kiegészitései tartalmazzak.

BOLCSESZETTUDOMANYI KAR KIEGESZITO ES ATMENETI RENDELKEZESEK:

(1) a szakirany a szakképzettség részeként megszerezhetd, specidlis - jogszabdlyban
meghatdrozott esetben az oklevélben is megjelenitheté (6n4llé végzetséget ered-
ményez szakirdny) - szaktuddst biztosité képzés.

Szakirdnyt - amennyiben a szakos tanterv médsként nem rendeli - csak az adott
szakon tanulmanyokat folytatd hallgaté végezhet.

Hallgaté az adott képzésben legfeljebb egy 6nalld végzettséget eredményezd szak-
irdnyt végezhet. Bizonyos szakok esetén egy 6nalld végzettséget eredményezd
szakirdny elvégzése kotelezd.

Amennyiben az adott szakon egy 6nall6 végzettséget eredményezd szakirdny
elvégzése kotelezd, tigy a hallgaté felvételi kérelmében, illetve amennyiben ez
nem lehetséges, gy a beiratkozdskor koteles nyilatkozni arrdl, hogy mely 6néllé
végzettséget eredményezd szakirdnyt végzi el. Vilasztasit a késdbbiekben csak dé-
kani engedéllyel véltoztathatja meg, amire a szakvaltds szabélyait kell megfeleléen
alkalmazni.

Hallgaté az adott szak tantervében felkindltak koziil tobb 6nalld végzettséget
nem eredményezé szakirdnyt (specializdciér) is elvégezhet. Az 6ndllé végzettséget
nem eredményezd szakirdny elvégzése - amennyiben a szakos tanterv masként nem
rendeli - nem kotelezd.

A minor program egy adott szak kindlatdbdl 6sszedllitott 50 kredit nagysdgt dssze-
fiiggd tantdrgycsomag, Az alapképzési tandri minor program a tandri mesterszakon
folytatni tervezett tanulmanyokat megalapozd, a mésodik tanari szakképzettség
alapképzési szakjénak alapismereteit tartalmazé specidlis minor program. Minor
program elvégzése 6nall6 szakképzettséget nem eredményez. Minor program
elvégzése nem kotelezd. A minor programokra a jelen szabalyzat kari kiegészitései
specidlis szabalyokat hatdrozhatnak meg.

BOLCSESZETTUDOMANYI KAR KIEGESZITO ES ATMENETI RENDELKEZESEK:
(1) A minor program egy adott szak kindlatdbol dsszeallitote 50 kredit nagysigt
osszefliggd tantdrgycsomag, amelynek elvégzése nem kételezd, és onallo szakkép-
zettséget nem eredményez.

Hallgaté minor programot végezhet:
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— minor programra regisztralt hallgatdként,
- minor programra nem regisztralt hallgatéként, az adott szak tantervében a
minor programhoz eldirt tantdrgyak teljesitésével.
Amennyiben hallgatd az adott minor programra nem regisztralt, de az ahhoz
tartozd valamennyi tantdrgyat teljesitette, tigy legkésébb a zardvizsgéra toreénd
jelentkezéséig kérelmezheti irdsban a Tanulmédnyi Osztdlyon a minor program
teljesitésének elismerést.
Hallgatd regisztraltként legfeljebb egy minor programot végezhet egyidejiileg.
Hallgatd a minor programra a Neptun rendszeren regisztrdlhat, amennyiben leg-
aldbb egy lezart aktiv félévvel rendelkezik. A minor program regisztricids idészaka
a tavaszi tanulmdnyi félév tantdrgyfelvételi iddszakanak utolsé napjit kovetd 6t
munkanap.
Hallgaté a minor programra tortént regisztriciojit a Tanulmdnyi Osztélyon leadott
irésbeli nyilatkozatdval — sajit feleldsségére - barmikor visszavonhatja, 4j regisztraciét
azonban csak a soron kévetkezé minor regisztricids idészakban adhat le.
Az egyes minor programokra vald regisztriciot a szakos tanterv feltételhez kot
heti. Az egyes minor programokra regisztralhat6 hallgaték maximalis étszdmat
a minor regisztrdcids id8szakot legalabb 15 nappal megel6z6en kozzé kell tenni
a Bolesészettudomdnyi Kar honlapjén. Amennyiben az adott minor programra a
rendelkezésre 4116 helyek szdmdnal t6bb hallgaté regisztral, ugy kéziilik — tanul-
ményi teljesitményeik alapjn - az illetékes szakfelel8s vélasztja ki a létszdmkeret-
nek megfeleld szamu regisztralt hallgatdt, és az ezen feliili hallgatdk regisztracidjie
aminor regisztricids id8szak utolsd napjét koveté hdrom munkanapon belil torli
a Neptun rendszeren.

(1) Az oktatds féléves rendben folyik, egy tanév két tanulmdnyi félévbél all. A
tanulményi félév (képzési iddszak) részei a szorgalmi idészak és a vizsgaiddszak.
A szorgalmi idészak tizendt, az ezt kdvetd vizsgaidészak pedig legfeljebb hat hée
idétartamu. A szorgalmi idészak elsé hetében altalaban tanitds nincs.

A tanulmdnyi félév iddbeosztasit a dékdn hatdrozza meg, és hirdeti ki a helyben
szokdsos modon — az adott Kar jelen szabalyzathoz fuzott kiegészitd rendelkezé-
seiben foglalt hatdrid8ben, de legkésébb a megel8z6 tanulmanyi félév szorgalmi
iddszakanak utols6 napjdig.

BOLCSESZETTUDOMANYI KAR KIEGESZITO ES ATMENETI RENDELKEZESEK:

A tanulmanyi félév idbbeosztdsdt a Bilcsészettudomanyi Kar honlapjin kell kizzéten-
ni, legkésébb a megelézd tanulmanyi flév szorgalmi iddszakinak urolsé napjiig.

(1) A tantdrgyak meghirdetése az adott félévre a kurzusok meghirdetésével torté-

nik.
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(2) A tantdrgyak teljesitése a kurzusok teljesitésével valésul meg. A kurzus az a ta-
nulményi foglalkozds, melynek keretében a hallgatd a konkrét tanulmanyi ko-
vetelményt teljesiti. Egy tantdrgyhoz egy vagy t6bb kurzus rendelhetd. A kurzus
lehet:

— eléadas,
— gyakorlat, illetve
— labor.

(3) A tantdrgyakhoz tartozé kurzusokat a mintatantervben foglaltak szerint kell
meghirdetni.

(4)  Akurzusok tanérik megtartdsival vagy tanérak megtartdsa nélkiil is meghirdet-
heték.

(5)  Azadott tantargyhoz tartozd, 6ndllé vizsgdval zdrulé kurzusok a tanéra megtar-
tdsa nélkiil — CV kurzusként — is meghirdetheték, olyan tanulmdnyi félévben,
amelyben a mintatanterv szerint a kurzus meghirdetése egyébként nem kotelezd,
illetve a kurzus egyébként nem keriil meghirdetésre. CV kurzusra csak az a hallgatd
jelentkezhet, aki az adott tantdrgybdl a vizsgara bocsitashoz sziikséges esetleges
feltételeket kordbban mar teljesitette.

(6)  Olyan tantdrgybdl, amely az eldtanulmdanyi rend szerint mds tantargy eléfeltéeele,
elérehozott vizsgakurzus — EV kurzus — is meghirdethetd. Elérehozott vizsga-
kurzusra csak olyan hallgaté jelentkezhet, aki az adott tantargybdl a vizsgira
bocsatdshoz sziikséges feltételeket a megeléz8 tanulményi félévben teljesitette.
Az el8rehozott vizsgakurzus keretében a vizsgdra a vizsgaidészakon kivil - az
érintett Kar dltal meghatdrozott EV idészakban — keriilhet sor. Az el8rehozott
vizsgakurzus sikertelensége esetén a hallgaté — amennyiben az adott tanulmanyi
félévben azt felvette — abbdl a tantdrgybdl, amelynek az elérehozott vizsgakurzus
teljesitése eléfeltéeele (rdépiild tantdrgy), aldirdst nem kaphat, és az ilyen tantdrgy
nem teljesitetté valik.

I1I. RESZ
A HALLGATOI JOGVISZONY

Hallgatéi jogviszony keletkezése, beiratkozis, bejelentkezés

11.§ (1) Az Egyetemen az kezdheti meg tanulmdnyait, aki valamely szakra felvételt vagy
jogerds hatdrozattal devételt nyert, és ez alapjan hallgatdi jogviszonyt [étesitett. A
hallgaté hallgatdi jogviszonya keretei kozott jogosult az Egyetem egy vagy tobb
Karan, tobb szakon is tanulmanyokat folytatni. Onallé oklevéllel zirulé tanulma-
nyokat a hallgaté csak azon a szakon folytathat, amelyre felvételi eljdras keretében,
vagy més intézménybdl vald atjelentkezés folytdn felvételt nyert.
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A hallgatéi jogviszony a beiratkozéssal jon létre. A hallgaténak a beiratkozdskor
— megfelel8 okiratok becsatoldséval — nyilatkoznia kell arrdl, hogy rendelkezik-¢
fels6oktatdsi intézményben szerzett oklevéllel, vagy végbizonyitvannyal, illetve
eddigi tanulmdnyai sordn mely felséoktatdsi intézmény(ek)ben hany dllamilag
tdmogatott félévet vett igénybe, tovdbb4 meg kell adnia a tanulményai folytatdsa-
hoz sziitkséges személyes adatait. A megadott adataiban bekovetkezd valtozdsokat
a hallgatd koteles haladéktalanul jelezni az intézmény felé — az értesités elmulasz-
tdsdbol vagy valdtlan adatok megaddsibol eredd karokért a hallgaté felel.
A felvételrdl és a beiratkozds idépontjairdl, szabalyairdl levélben kell értesiteni a
felvételt nyert jelentkezdt. Az illetékes dékan gondoskodik arrél, hogy a tanul-
ményaikat megkezdd hallgatdk a beiratkozdskor megkapjak az irdsos tanulményi
tdjékoztaté.
Amennyiben a felvételt nyert jelentkezd a beiratkozdskor 6nhibdjén kivil nem tud
megjelenni, és a tanulmdnyi £&lév elsé hetében sem iratkozik be, tgy halasztott
beiratkozasi kérelmet nyujthat be az illetékes Karon, indoka igazoldsanak csato-
lésaval, a szorgalmi id8szak mdsodik hetének végéig. A kérelem benytjtdsénak
részletes szabalyait a jelen szabalyzat kari kiegészitésében kell rogziteni.
Az els beiratkozast kovetden a hallgatéi jogviszony fennélldsa alatt Gjabb beirat-
koz4sra nincs sziikség.
A hallgaténak a képzési idészakot megel8z8en — az adott tanulmanyi félév idébe-
osztdsaban meghatdrozott hatdrid8ig — a Neptun rendszeren be kell jelentenie, hogy
az adott félévben folytatni kivinja-e tanulményait (aktiv félév), avagy a félévben
hallgatéi jogviszonyit sziinetelteti (passziv félév). Amennyiben a hallgaté hallgatéi
jogviszonya keretében tobb szakon folytat tanulmanyokat, tgy a bejelentkezést sza-
konként kell elvégeznie azzal, hogy a hallgatdi jogviszonya nem sziinetel, amennyiben
legalabb egy szakra bejelentkezett. Ha a hallgaté az elirt hatdridén beliil egyetlen
szak vonatkozasdban sem jelentkezik be, ugy a hallgatéi jogviszonya az adott félévben
sziinetel. Amennyiben a hallgat6 tobb szakon folytat tanulmanyokat, és bar hallgat6i
jogviszonyat nem sziinetelteti, de valamely szakra nem jelentkezik be, Ggy ezen a
szakon nem folytathat az adott félévben tanulmanyokat.
A hallgatdi jogviszony sziinetelésére — ha a szakért felelds Kar jelen szabélyzathoz
fizott kiegészitd rendelkezéseiben méshogy nem rendelkezik —az elsé félév telje-
sitését megel8zden kiilon dékdni engedéllyel keriilhet sor.
A hallgaté bejelentkezése érvénytelen, és féléve passziv lesz, amennyiben:
— lezdrhaté dllapoti leckekonyvét a Karok dltal megadott hatdrid8ig nem adtale
a Tanulmd4nyi Osztdlyon, vagy
— lejare fizetési kotelezeteségének az intézmény felé nem tett eleget.
A koleségtéritéses képzésben részt vevd hallgatd adott szakra torténd bejelentke-
zése érvénytelen, amennyiben az adott szak vonatkozasdban a koleségtéritési dij
teljes vagy esedékes Osszegét az eldirt befizetési hatdridén belil nem fizeti meg,
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vagy hatdridében nem teljesiti az ahhoz kapcsolddé pénziigyi adminisztrécids
kotelezettségeit.

(10) A végbizonyitviny megszerzése céljibol igénybe vehetd akeiv tanulmdnyi félévek

szama nem korlatozott.

A hallgatdi jogviszony és a tanulmdnyok sziinetelése

12§

(1) Sziinetel a hallgatéi jogviszony, amennyiben:

— ahallgaté bejelentkezési kotelezettségének az eléirt hatdriddn beliil — legalabb
egy szak vonatkozdsiban — nem tett eleget, vagy bejelentkezése érvénytelen,

- a hallgat6 hatdriddn beliil érvényesen bejelentette, hogy hallgatdi jogviszonydt a
félévben sziineteltetni kivanja,

- a hallgatét fegyelmi biintetésként a tanulményok folytatdsdtdl eltiltotedk, és
emiatt az adott félévben tanulmanyokat nem folytathat,

- akoleségtéritéses képzésben részt vevé hallgats a koleségtéritési dij teljes vagy
esedékes osszegét az eldirt hatdridében nem fizeti meg, vagy ugyaneddig nem
teljesiti az ahhoz kapcsolddé pénziigyi adminiszerdcids kotelezettségeit — tdbb
szakon tanulmanyokat folytatd hallgat6 egyetlen szak vonatkozésaban sem,

— ahallgatd aktiv félévre torténé bejelentkezését a tanulményi félév elsé napjée
kovetd egy hénapon beliil irdsban visszavonja a Tanulmanyi Osztélyon,

- ahallgaté sziilés, baleset vagy mds vératlan ok miatt, 5nhibdjin kiviil nem tud
tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tenni.

Amennyiben a hallgaté sziilés, baleset vagy mds varatlan ok miatt, 6nhibéjin

kiviil nem tud tanulmanyi kételezettségeinek eleget tenni, ugy ezt — a megfelels

igazoldsok csatoldsa mellett — a félév folyaman barmikor bejelentheti a szak szerint
illetékes Karon. Az igazol4s benytjtdsanak mddjée, helyée és hatdridejét az érintett

Kar jelen szabdlyzathoz fizott kiegészitd rendelkezései tartalmazzék. Az igazolds

megfeleléségérdl az illetékes Kar dékdnja dont. Az igazolds elfogaddsa esetén a hall-

gatd jogviszonya az adott félévben sziinetel, ezért a Tanulmdanyi Osztaly a hallgaté
kérelmére valamennyi, az adott félévben a hallgatd 4ltal felvett tantdrgyat torli,
fiiggetleniil atedl, hogy év kdzben a hallgatd részben vagy teljesen teljesitette-c.

A hallgatéi jogviszony sziinetelése alatt a hallgaté e jogviszonybdl szérmazd jogait

nem gyakorolhatja, juttatdsban nem részesiilhet, jogosult azonban a tanulménya-

ival osszefiiggésben kérelmet benyujtani.

A passziv félévek szima nem korldtozott, a hallgatdi jogviszony vagy az adott

szakon folytatott tanulmanyok sziinetelésének egybefiiggd idétartama azonban

akét félévet nem haladhatja meg.

A parhuzamosan tébb szakon tanulmanyokat folytatd hallgaté hallgatéi jogvi-

szonya nem sziinetel, de az adott szakon tanulmdnyokat nem folytathat, ameny-

nyiben
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— aszak vonatkozdsiban bejelentkezési kotelezettségének az eldirt hatdriddn beliil
nem tett eleget, vagy bejelentkezése érvénytelen, illetve ha

— a hallgat6 hatdridén beliil érvényesen bejelentette, hogy az adott szakon foly-
tatott tanulmdnyait a félévben sziineteltetni kivanja.

Mentesités a tanulmdnyi kotelezettségek teljesitése aldl

13.§ (1) Amennyiben a bejelentkezés visszavondsira mar nincs lehetdsége, tigy a hallgaté

2

©)

(4)

tanulmdnyai sordn legfeljebb egy alkalommal legkésdbb a szorgalmi idészak utols6
napjdig irdsban kérheti a tanulmdnyi kotelezeteségek aldli felmentését a szak szerint
illetékes Karon. A kérelem benyujtdsinak médjée, helyét és hatdridejét az érintett
Kar jelen szabalyzathoz flizott kiegészitd rendelkezései tartalmazzék.

A Tanulmanyi Osztély a hallgat6 kérelmére valamennyi, az adott félévben a
hallgat dleal felvett tantdrgyat torli, fiiggetleniil attdl, hogy év kozben a hallgatd
részben vagy teljesen teljesitette-e. A tanulmdnyi kotelezettségek teljesitése aloli
felmentés csak a hallgaté 4ltal az adott félévben felvett Gsszes tantargy vonatko-
zdsdban kérelmezhetd, egyes tantargyak vonatkozdsaban nem.

A parhuzamosan tobb szakon tanulmanyokat folytaté hallgaté a tanulményi
kotelezeteségek teljesitése aloli felmentést az egyes szakok vonatkozdsiban kiilon
is jogosult kérni, de minden szak esetében legfeljebb egy alkalommal.

A tanulmanyi kotelezettségek teljesitése aldli felmentés nem eredményezi a hallgat6i
jogviszony, vagy az adott szakon folytatott tanulményok sziinetelését, vagyis az 4lla-
milag tAmogatott képzésben részt vevd hallgatd egy tdmogatott félévet felhaszndl, a
koleségtéritéses képzésben része vevé hallgatd pediga teljes koleségtéritési dijat koteles
megfizetni, illetve a dijbol mérséklést vagy visszatéritést nem kaphat.

Vendéghallgatéi jogviszony

14.§ (1) Az Egyetem hallgatéi kiilon engedély nélkiil jogosultak mas hazai vagy kiilfoldi

2
3
(4)

felséoktatdsi intézményben vendéghallgatdi jogviszony keretében tanulményokat
folytatni. A vendéghallgatéi jogviszony létesitésének feltételeit a fogadd felséok-
tatdsi intézmény hatdrozza meg.

A vendéghallgatdi jogviszony létesitését a hallgatd kételes egyidejileg irdsban
bejelenteni.

A mis hazai vagy kiilfoldi felsdoktatdsi intézményben szerzett kreditek a kreditdevitel
4ltalanos szabélyai szerint szdmithatdk be a hallgaté aktudlis képzésébe.

A hallgaté jogosult a Kreditdtviteli Bizottsdg el8zetes allasfoglalast kérni ar-
r6l, hogy az 4ltala vendéghallgatdi jogviszony keretében elvégzendé tantdrgy az
aktudlis képzésébe beszdmithaté-e. A hallgaténak kérelméhez csatolnia kell az
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érintett fels@oktatdsi intézmény téjékoztatasit az elvégzendd tantdrgy tartalmarol.
Az cljardsra egyebekben a kreditdtvitel altaldnos szabdlyai az irdnyaddk. Ameny-
nyiben a hallgatd olyan — vendéghallgatdi jogviszony keretében eredményesen
teljesitett — tantdrgy beszdmitdsdt kéri tanulményaiba, amelynek beszdmitha-
tosagrol a Kreditaeviteli Bizottsdg el8zetes alldsfoglaldsaval rendelkezik, tgy a
kreditdeviteli eljards mellézhet. Amennyiben azonban a tantdrgy cimében vagy
kreditértékében — a mésik felsboktatdsi intézmény 4ltal kidllitott kreditigazolds
szerint — akdr csak részben is kiilonbozik az el8zetes eljardsban vizsgilt tantargytdl,
gy a kredittviteli eljirds nem mellézhetd. A kreditdeviteli eljdrds mellézésére csak
az eldzetes alldsfoglalds kidllitdsaedl szamitott egy tanéven beliil van lehetdség,
Amennyiben a KAB elézetes éllasfoglaldsa miatt a kreditdtviteli eljirds mellézhetd,
akkor — a hallgat6 kérelmére — a Tanulmdnyi Osztaly a méshol teljesitett tirgyat
dtvezeti a hallgatd képzésére.

Amennyiben a hallgaté 4ltal [étesitett vendéghallgatdi jogviszony olyan hazai vagy
kilfoldi felsdoktatdsi intézményben torténik, amelynek egésze vagy valaszeott
szakja nem rendelkezik az adott 4llamban megkivant hivatalos akkreditdciéval,
gy az ott teljesitett tanegységek kreditdtviteli eljards keretében torténd elismerésé-
re nincs mod. Ez alol kivételt képez, ha a nevezett felsdoktatdsi intézmény vagy vé-
lasztott szakja az Apostoli Szentszék altal hivatalosan elismert képzésnek mindsiil.
Ha a vendéghallgatéi stédtuszban teljesitett tanegységek a hivatalos akkreditdcié
megvondsa el8tt keriilt lezdrdsra, ugy azok elismerésérdl, a kreditatvitel jelen sza-
balyzatban rogzitett dltaldnos elvei alapjdn, a Kreditdtviteli Bizottsig dont.

A vendéghallgatéi jogviszony keretében folytatott tanulmanyok koleségeit az intéz-
mény — ha az érintett Kar jelen szabdlyzathoz fiizott kiegészitd rendelkezéseiben
kifejezetten mésképp nem rendelkezik — semmilyen mértékben nem fedezi vagy
tamogatja.

15.§ (1) Mds — hazai vagy kiilfoldi — felséokreatdsi intézmény hallgatéja az érintett Kar

Tanulményi Bizottsdginak engedélyével folytathat vendéghallgatdi jogviszony
keretében tanulmédnyokat az Egyetemen.

A vendéghallgatds irdnti kérelmet az érintett Karon kell benyujtani — a Kar 4ltal
meghatdrozott médon és hatdridében.

A kérelemben meg kell jelolni a hallgatni kivént tantdrgyakat, és csatolni kell hozzd
a hallgaté anyaintézményének hallgatéi jogviszony-igazoldsat. A hallgatdi jogvi-
szony fenndlldsit a vendéghallgatdi jogviszony fenndlldsa alatt minden tanulményi
félévben igazolni kell. A kérelem tartalmdra vonatkozdan az egyes Karok tovébbi
koévetelményeket is eldirhatnak.

A vendéghallgatéra az intézmény sajat hallgatdira vonatkozé szabélyokat kell
megfelelden alkalmazni.
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A vendéghallgatdi jogviszony azonnali hatdllyal megsziinik, amennyiben a hallgaté
hallgatéi jogviszonya megsztinik. A hallgat6 hallgatdi jogviszonydnak megsziinésée
koteles haladéktalanul bejelenteni a Tanulményi Osztélyon.

A vendéghallgat6 — ha jogszabily mésként nem rendeli — kiilon leckekonyvet nem
kaphat. Vendéghallgatéi jogviszonya megsziinésekor a hallgaté részére a jogsza-
bélyban meghatdrozott kreditigazoldst kell kidllitani, amely megfeleléen igazolja
a hallgatd 4leal teljesitett tanulmanyi kovetelményeket, és alapjaul szolgalhat egy
esetleges kreditdeviteli eljdrasnak.

Pérhuzamos hallgatéi jogviszony

16.§ (1) A hallgaté hallgatéi jogviszonydnak fennalldsa alatt jogosult mds felsdoktatasi

2

©)

intézménnyel tovabbi (pdrhuzamos) hallgatéi jogviszonyt létesiteni, illetve fenn-

tartani.

A hallgat6é mas felsdoktatdsi intézménnyel fenndllé hallgatdi jogviszonyardl ko-

teles félévente a jogszabélyban eléirt hallgatdi jogviszony-igazoldst benytjtani a

Tanulmanyi Osztalyon.

A hallgaté a més fels6oktatdsi intézménnyel fennallé hallgatéi jogviszonyéval kap-

csolatban koteles haladéktalanul irdsban bejelenteni a Tanulmanyi Osztélyon

— amennyiben e jogviszonya keretében végbizonyitvanyt vagy oklevelet szerzett,
illetve

— amennyiben a msik felsdoktatdsi intézménnyel fenndllé hallgatéi jogviszonya
bérmely mds okbdl megsztint.

Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzés

17.§ (1) Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésre az vehetd fel, aki

2

©)

— alap-, illetve mesterképzésben fokozatot és szakképzettséget tantsitd oklevelet
szerzett, és

— nem 4l felsdokratdsi intézménnyel hallgatéi jogviszonyban,

— kordbban nem folytatott részismeretek megszerzése érdekében tanulményokat
az Egyetemen.

Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzés céljéra a hallgatéi jog-

viszony kiilon felvételi eljirds nélkil a beiratkozdssal jon létre. Részismeretek

megszerzése érdekében folytatott képzésben legfeljebb két egybefiiggsd féléven

keresztiil, koleségtéritéses képzésben lehet tanulmanyokat folytatni.

Hallgatéi jogviszonydnak megsziinésekor a részismeretek megszerzése érdekében folyta-

tott képzésben résztvevd hallgatd részére a jogszabdlyban meghatarozott kreditigazoldst

117



TANULMANYI TAJEKOZTATO 2011/2012. TANEV

kell kidllitani, amely megfeleléen igazolja a hallgaté 4ltal teljesitett tanulmanyi kéve-
telményeket, és alapjdul szolgilhat egy esetleges kreditatviteli eljirasnak.

A részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésben részeveve hallgatéra
az intézmény sajdt hallgatdira vonatkozo szabdlyokat kell megfelelden alkalmazni,
azzal hogy a részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésben részt vevd
hallgaté semmiképp sem jogosult:

— vendéghallgatéi vagy parhuzamos hallgatéi jogviszonyt [étesitent,

— masik felséokeatdsi intézménybe 4tjelentkezni, illetve tagozatot véltani,

— hallgatéi jogviszonydt sziineteltetni,

— dékdni méltdnyossdgot kérni,

— 4tsoroldsit kérelmezni dllamilag tAmogatott képzésre, illetve

— fizetési kotelezettségei teljesitésé¢hez kedvezményt kérelmezni.

A részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésben résztvevd hallgaté hall-
gatdi jogviszonyét meg kell sziintetni, amennyiben a jelen szabélyzat rendelkezései
szerint a hallgatéi jogviszonya sziinetelne, tovabba a tanulmdnyok megkezdésétél
szdmitott masodik tanulmdnyi félév utolsé napjin — ide nem éreve azt az esetet,
amennyiben a hallgaté hallgatéi jogviszonydt sziilés, baleset vagy mas varatlan ok
miatt, 6nhibédjdn kivil kénytelen sziineteltetni. Az errdl szl igazoldst a képzési
id8szak elsé hetének utolsd napjdig kell benytjtani a szak szerint illetékes Kar Ta-
nulmanyi Osztélydra. Az igazolds megfelel8ségérol az illetékes Kar dékdnja dont.
A részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésben részevevd hallgatéval
szemben fegyelmi biintetésként a tanulményok folytatdsatdl vald eltiltds nem
alkalmazhaté

A részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzéssel kapcsolatos egyéb
szabdlyokat az egyes Karok hatdrozzdk meg. Részismeretek megszerzése érdekében
folytatott képzés meghirdetésérdl az egyes Karok jogosultak donteni.

Bolcsészettudomanyi Kar kiegészitd és dtmeneti rendelkezések:

9.§ (1) A Bolcsészettudomdinyi Kar dltal meghirdetett, részismeretek megszerzése irdnti

2

3

képzésre jelentkezd jelenthezher

— legfeljebb egy konkrét minor program elvégzésére, vagy

- dltaldnos részismeretek megszerzése ivanti képzésre.

Amennyiben a részismeretek megszerzése ivdnti képzésre beiratkozott hallgatd je-
lentkezésében egy konkrét minor program elvégzését jelolte be, tigy a Kar garantilja
szdmadra, hogy a részismeretek megszerzése irinti képzés két egybefiigad és megszaki-
tatlan féléve alatt, a megjelolt minor programhoz tartozd valamennyi tantdrgyat — a
vonatkozd mintatanterv szerint — fel tudja venni.

Amennyiben a részismeretek megszerzése irinti képzésre beiratkozott hallgatd jelent-
kezésében nem konkrét minor program elvégzésére jelentkezett, iigy a részismeretck
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megszerzése irdnti képzés iddtartama alatt a Kar teljes tantirgykindlatabol veber
fel olyan tantdrgyakat, amelyek

— szaktdl fiiggetleniil szabadon felvebeték barmely hallgatd szamadra,

— elbtanulmanyi rend nem korldtozza felvételiiket,

— kurzusai az adott tanulmainyi félévben meghirdetésre keriiltek, tovibba

— akurzusokra jelentkezd ballgatdk maximalis [étszambkerete még nem telt be.
Részismeretek megszerzése irvdnti képzésben a ballgatd a két tanulmdnyi félév alatt
dsszesen legfeliebb 60 kreditet végezhet. Amennyiben a hallgatd dltal a részismere-
tek megszerzése irdnti képzésben megszerzett kreditek, illetve az dltala az aktudlis
tanulmdnyi félévben felvett tantirgyak kreditértéke eléri a 60 kreditet, tigy tobb
tantdrgyat nem vebet fel.

Meghirdetett részképzésre az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon, az eldirt
mellékletek csatolisaval lebet jelentkezni. A jelentkezési kérelmet és csatolmanyair
minden évben augusztus 10-ig kell postai titon eljutatni a Kar Tanulminyi Osz-
tilydra. Hidnypdtlisra vagy igazoldsi kérelem benydjtisdra nincsen mdd, ezért az
elkésett vagy hidnyos kérelmet tartalmi vizsgilat nélkiil jogosult a Kar elutasitani.

Atvétel, szakvaltis

18.§ (1) Mas fels6oktatdsi intézmény azonos szakdn tanulményokat folytaté hallgaté —

2

3

“)

hallgatdi jogviszonydnak fennalldsa alatt — devételét kérheti az Egyetem valamely
szakéra. Atvétel esetén a hallgaté hallgatéi jogviszonya a korébbi felséokeatasi
intézménnyel megsztinik.

Az Egyetem valamely szakdn tanulmanyokat folytat hallgaté — hallgatdi jogvi-
szonyanak fennélldsa alatt — devételét kérheti az Egyetem valamely mds szakdra
(szakvéltds). A szakvaltds engedélyezése esetén a korabbi szakon a hallgaté a szak-
valtds engedélyezését kovetden tanulményokat nem folytathat.

Az evétel és szakvaltds minimélisan szitkséges feltételeit, tovabbd a kérelem be-
nytjtdsinak moédjae, helyée és hatdridejée az érintett Kar jelen szabalyzathoz fzoet
kiegészitd rendelkezései tartalmazzak. Az dtvételrdl az érintett Kar dékdnja dont.
Az atvétel és szakvéleds vonatkozdsiban érintett Karnak az Egyetem azon Kara miné-
stil, amely azt a szakos képzést miikodteti, amelyre a hallgatd devételét kérelmezi.

BOLCSESZETTUDOMANYI KAR KIEGESZITO ES ATMENETI RENDELKEZESEK:

10.§ (1) A mds intézmény azonos szakdrdl atvétel csak akkor engedélyezhetd a hallgatonak,

amennyiben

— hallgatdi jogviszonya az dtvétel napjdig fenndll,

— a képzésben legaldbb 60 kreditpontor reljesitett,

— nem rendelkezik négynél tobb elégtelen vagy nem megfelelt mindsitéssel lezdrt
tantdrggyal, tovibbi
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- az adott képzésen megszerzett valamennyi érdemjegyének dtlaga eléri a 3,50-et.

Az Egyetem mis szakdrdl dtvételt csak akkor engedélyezhet a dékin a hallgaténak,

amennyiben

— legalibb két lezdrt aktiv félévvel rendelkezik,

— wvele szemben — az arra a szakra ivdnyadd kari kiegészitd rendelkezéseket is figye-
lembe véve, amelyre dtjelentkezését kérelmezte — nem all fenn elbocsdtdsi ok,

— elvégezte annak a szaknak a minor programjdt, amelyre dtvételét kéri, tovibba

- az adott képzésen megszerzett valamennyi érdemjegyének dtlaga eléri a 3,50-er.

Szakviltds engedélyezése esetén iigy kell tekinteni, mintha a hallgatd eleve arra a

szakra nyert volna felvételt, amelyre dtjelentkezett, vagyis

— hallgatdi jogviszonya jogfolytonosan fennmarad,

— teljesitett — és nem teljesitett — tantdrgyai az ij szakon folytatott képzésre dtveze-
tésre keriilnek,

- az elbocsitdsi okok szempontjabdl a kordbbi szakon folytatott tanulmdinyok sordn
torténteket viltozatlanul figyelembe kell venni.

Tagozatvaltis

19.§ (1) A dékdn a hallgaté kérelmére indokolt esetben engedélyezheti az ugyanazon

(2)
(3)

szak mds munkarendi képzési forméjdra valé delépést.

A kérelmek benytjtdsanak helyét és hatdridejét az érintett Kar jelen szabalyzathoz
fuzote kiegészitd rendelkezései tartalmazzak.

A mis munkarend( képzésre torténd atvétel esetén a hallgatd tanulmanyait csak
koleségtéritéses képzésben folytathatja, ezért az erre irdnyuld kérelemhez mellékel-
ni kell a hallgaté kifejezett nyilatkozatit annak tudomasul vételérdl, hogy kérelme
pozitiv elbirdldsa esetén koleségtéritéses képzésben részt vevd hallgatéva valik.

A finanszirozési forma megvaltozasa

20.§ (1) Az 4llamilag tdmogatote és koleségtéritéses képzési forma kozoeei atsorolds

szabdlyait, illetve a hallgat6 finanszirozési statuszdnak megvéltozdsdra vonatkoz6
egyéb rendelkezéseket a Hallgatdi Téritési és Juttatdsi Szabdlyzat tartalmazza.

A hallgatdi jogviszony megsziinése, és a dékdni méltanyossig

21. § (1) Megsziinik a hallgatéi jogviszony,

a) haa hallgatét mésik felsdoktatdsi intézmény dtvette, az dtvétel napjin,
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(4)

)

b) ha a hallgaté irdsban bejelenti, hogy megsziinteti a hallgatéi jogviszonyidt, a
bejelentés napjan,

¢) haa hallgaté nem folytathatja tanulmdnyait 4llamilag tdmogatott képzésben,
és koleségtéritéses képzésben nem kivdnja azt folytatni,

d) az adott képzési ciklust, illetve az utolsé képzési iddszakot kovetd elsd zardvizs-
ga-iddszak utolsé napjan, amennyiben a hallgaté az intézmény més szakdn nem
folytat tanulmdnyokat,

¢) haahallgaté hallgatdi jogviszonydt — fizetési hitralék miatt — a rektor a hallgaté
eredménytelen felszoélitdsa és a hallgatd szocidlis helyzetének vizsgélata utan
megsziinteti, a megsziintetés tdrgydban hozott dontés jogerére emelkedésének
napjan,

f) akizdrds fegyelmi hatdrozat jogerére emelkedésének napjin,
Amennyiben a hallgaté hallgatdi jogviszonydnak két féléves egybefiiggd sziinetelé-
sét kovetden sem jelentkezik be aktiv félévre — vagy a jelen szabélyzat rendelkezései
értelmében passziv félévre kényszeriil — tgy hallgatéi jogviszonya a bejelentkezési
hatdrid8 utols6 napjét kovetd napon megsziintetésre keriil. Az illetékes Tanul-
ményi Osztély a kée félév egybefiiggd sziinetelés esetén a masodik félév szorgalmi
id8szakdnak utolsd napjdig, majd a kévetkezd tanulményi félév elsd napjat legalabb
egy héttel megel8z8en irdsban — Neptun-iizenet formdjiban — felszélitja a hall-
gatot tanulmdnyainak folytatdsdra, és tédjékoztatja az ennck elmulasztdsa esetén
bedlld jogkdvetkezményekrél.
Amennyiben a hallgaté valamely szakon két egymdst kovetd félévben nem foly-
tatja tanulmdnyait, 4gy vele szemben a (2) szerinti eljirast kell lefolytatni azzal
az eltéréssel, hogy amennyiben mds szakon tanulmdnyokat jogosult folytatni,
gy hallgatdi jogviszonya nem sztinik meg, csak az adott szakon nem folytathat a
késébbiekben tanulmédnyokat.
A (2)-(3) bekezdésben foglaltak szerint nem sziinik meg a hallgatéi jogviszony,
illetve az adott szakon tanulményok folytatdsahoz valé jogosultsig, amennyiben
a hallgat6 tanulmanyait vagy hallgatdi jogviszonyat sziilés, baleset vagy més va-
ratlan ok miatt, 5nhibéjdn kiviil kénytelen sziineteltetni. Az errdl sz6l6 megfeleld
igazol4st, és a hallgatéi jogviszony vagy az adott szakon tanulmanyok folytatdsihoz
val6 jog fenntartdsdra irdnyul6 kérelmet — a sziinetelés varhatd id8tartamdt is
megjeldlve — legkés6bb a sziinetelés harmadik félévében, a tanulmanyi félév elsd
hetének utolsé napjéig kell benytjtani a szak szerint illetékes Karon. Az igazolds
benytjtdsdnak mddjdt, helyét és hatdridejét az érintett Kar jelen szabalyzathoz
fuzote kiegészitd rendelkezései tartalmazzék. Az igazolds megfeleldségérél az
illetékes Kar dékénja dont.

Amennyiben a hallgaté irdsban bejelenti, hogy valamely szakon a tovdbbiakban

nem kivdn tanulmédnyokat folytatni, de més szakon jogosult tanulmanyokat foly-

tatni, ugy hallgatdi jogviszonya nem sziinik meg, de a tovdbbiakban nem folytathat
tanulmdnyokat azon a szakon, amelyre a bejelentése vonatkozott.
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(10)

A hallgaté tanulmdnyi elémenetellel kapesolatos kételezettség nem teljesitése miatt
az adott szakon nem folytathatja tanulmdanyait, amennyiben
a) a beiratkozast / elsé bejelentkezést koveté mésodik akeiv féléve vizsgaidésza-
kdnak végéig nem szerez meg legalabb 30 kreditet,
b) harmadszori felvételre sem tudott teljesiteni egy tantirgyat.
Amennyiben a hallgaté mds szakon tanulmanyok folytatdsdra nem jogosult, tgy
ez a hallgatdi jogviszonydnak egyidejii megsziintetését jelenti.
Akinek a hallgatdi jogviszonya megsziint, azt torolni kell a hallgat6i névsorbdl.
Az egyes Karok jelen szabdlyzathoz fuzott kiegészitd rendelkezéseikben meghatd-
rozhatnak a tanulmdnyi eldmenetellel kapcsolatos tovabbi kételezettségeket, ame-
lyek elmulasztdsa esetén a hallgatd az adott szakon nem folytathatja tanulményait
(elbocsitdsi okok). Amennyiben a hallgaté més szakon tanulményok folytatdsira
nem jogosult, ugy ez a hallgatéi jogviszonydnak egyidejlii megsziintetését jelenti.
A tanulményi elémeneteli kotelezettség nem teljesitése miatt a hallgatoval szemben
csak akkor lehet szankciét alkalmazni, ha a hallgatét legaldbb két alkalommal
irasban felszolitottdk kotelezettsége megfelelé hatdriddben torténd teljesitésére,
és tajékoztattdk mulasztdsa jogkovetkezményeirdl.
A tanulmdnyi eldmenetellel kapesolatos kotelezettség nem teljesitése miatti szank-
cié alkalmazésa aldl, a szak szerint illetékes Kar dékdnja, a hallgatdi jogviszony
fennélldsa alatt legfeljebb egy alkalommal, méltanyossagbdl mentesitheti a hall-
gatot. Ebben az esetben a hallgatd a legkésdbb beiratkozést / elsd bejelentke-
zést kovetd harmadik aktiv féléve vizsgaiddszakdnak végéig koteles a 30 kreditet
megszerezni, illetve még egy lehet8sége van annak a tantdrgynak a felvételére,
amelyet harmadszori felvételre sem tudott teljesiteni. A méltdnyossagi kérelem
benyujtasinak maddjit, helyét és hatdridejét az érintett Kar jelen szabalyzathoz
fuzote kiegészitd rendelkezései tartalmazzak.
A Karok éltal meghatdrozott elbocsétdsi okok vonatkozdsiban a dékdni méleanyos-
sdg lehetdségét a Karok jelen szabélyzathoz flzote kiegészitd rendelkezéseikben
szabélyozzak.

BOLCSESZETTUDOMANYI KAR KIEGESZITO ES ATMENETI RENDELKEZESEK:

11.§ (1) A Tanulmanyi és Vizsgaszabdlyzat 21. § (6) bekezdésében foglaltakon til a hall-

2

gatd tanulmdnyi elémenetellel kapcsolatos kotelezettség nem teljesitése miatt nem
folytathatja tanulmadnyait az adott szakon akkor sem, amennyiben:

- nyelvi alapvizsgdjdt a mdsodik tantdargyfelvétellel sem tudta teljesiteni,

— nem teljesitett tantdrgyainak szima eléri BA képzésben a tizenhatot, illetve MA

képzésben a kilencet.

Dékini méltinyossig iranti kérelem a jelen szabdilyzatban foglalt tanulmdanyi eléme-
netellel kapcsolatos kotelezettség nem teljesitése miatti szankcid elkeriilése céljabol is
benyijthatd az dltalanos szabilyok szerint. Dékdni méltanyossagi kérelem dsszesen

legfeljebb egy alkalommal nyijthatd be, fiiggetleniil attdl, hogy a Tanulmdinyi és
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Vizsgaszabdlyzatban vagy a jelen szabilyzatban foglalt tanulmdinyi kotelezettségek

nem teljesitése miatt alkalmazandd szankcid aldli mentesitésve irdanyul. Nincs helye

dékdni méltanyossagi kérelem benyijtisinak, amennyiben hallgatéval szemben

egyidejiileg tobb elbocsdtdsi ok is bedlls.

Amennyiben a dékin a jelen szabilyzatban foglalt tanulmdnyi kotelezettség nem

teljesitése miatt alkalmazandd szankcid alol mentesiti a hallgatdt, tigy hallgatéval

szemben akkor kell mégis a szankcidt alkalmazni, amennyiben

— arva mds tanulmdnyi kotelezettség nem teljesitése miatt keriil sor, mint amely
miatt a mentesitést kérte,

- nyelvi alapvizsgdjdt 4jabb tantdrgyfelvétellel sem tudta teljesiteni, illetve

— nem teljesitett tantdrgyainak szama tovabbi harommal emelkedik.

IV.RESZ
A TANULMANYI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE

Tantérgyfelvétel

22.§ (1) A Neptun rendszeren kell rogziteni a megel6z8 tanulmanyi félév szorgalmi idé-

2

3)

(4)
)

szakédnak utolsé napjdigaz adott tanulmanyi félévben meghirdetett tantdrgyakat,
valamint

— atantdrgyakhoz tartozé kurzusokat,

— atantdrgyak lefrasic,

— atantdrgyhoz kapcsolddo esetleges el6feltételeket,

— aszdmonkérés modjat.

A targyfelvételi idészakot legaldbb egy héttel megeldzden rdgziteni kell a Neptun
rendszeren

— atandrdk pontos helyét, idépontjit és tantdrgyjegyzdjét,

— atantdrgyhoz tartozd kételezd tananyagokat,

— azegyes kurzusokra jelentkezék minimalis és maximalis [étszdmdt, tovabbd
— azadott Kar 4ltal meghatdrozott adatokat.

A meghirdetett kurzusokhoz képest, a tényleges hallgat6i jelentkezés adatai alapjin
legkésdbb a tantargyfelvételi id8szak utolsé napjaig lehet a meghirdetett tantar-
gyakhoz 0j kurzusokat meghirdetni, illetve a tantdrgyfelvételi idészak utolsd
napjat megel6z6 masodik napon kell — az érintett hallgatdk egyidejt ércesitése
mellett — az olyan kurzusokat t6r6lni, amelyek esetében a jelentkez8k létszdma
nem érte el a meghirdetett minimumot.

A meghirdetett kurzusok id8pontjai a tantdrgyfelvételi iddszak megkezdése utdn
nem médosithatdk.

A végbizonyitvany megszerzéséhez kdtelezden teljesitendd tantdrgyakhoz agy kell
akurzusokat meghirdetni, hogy a rendelkezésre 4116 helyek szdma a mintatanterv
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és a hallgatéi 1étsz4m alapjén a tantdrgyat az adott félévben varhatdan felvevd
hallgatdk tervezett Iétszdmahoz igazodjon.

A jelen szabalyzathoz flizdte kari kiegészitd rendelkezésekben az egyes kurzusok
felvételekor bizonyos hallgatéi csoportokra eltérd szabélyok is megéllapithatok. A
kurzusok felvételekor elényben részesithetdk kiilondsen azok a hallgatok, akiknek
az adott kurzus teljesitése szakos, szakirdnyos képzésiik teljesités¢hez sziikséges,
azokkal a hallgatokkal szemben, akik a kurzust szabadon vélaszthat tantédrgyként
kivanjak elvégezni.

BOLCSESZETTUDOMANYI KAR KIEGESZITO ES ATMENETI RENDELKEZESEK:

12.§ (1) Az egyes kurzusok felvételekor elényben részesiilnek:

2

— azok a hallgatok, akik szamdra a kurzus elvégzése a szakos tanterv szerint kote-
lezd, azokkal a hallgatékkal szemben, akik szdmdra a kurzus elvégzése a szakos
tanterv szerint nem kotelezd,

— aminor program elvégzéshez sziikséges kurzus vonatkozdsiban azok a hallgatdk,
akik az adott minor programra regisztriltak, azokkal a hallgatokkal szemben,
akik a minor programra nem regisztviltak, és szamukra a kurzus elvégzése a
szakos tanterv szerint sem kitelezd.

- a tanulminyaikat az elsé félévben megkezdd hallgatdk az elsé tantargyfelvétel
alkalmdval a szakos tanterv szerint kotelezd tantdrgyak vonatkozdsiban a tobbi
hallgatéval szemben.

Az elényben részesités médja a Neptun rendszeren a jelentkezés eltérd idépontban

torténd megnyitisa a kiilonbozd elényben részesitési kategdridba tartozd hallgaték

szdmadra, illetve kivételesen az adott kurzus vonatkozdsiban az aktiv félévek szd-
mdnak jelentkezési eldfeltérelként torténd bedllitdsa a Neptun rendszeren.

23.§ (1) A tantdrgyakat, illetve az azok teljesitését szolgilé kurzusokat a hallgacdk a

tantdrgyfelvételi iddszakban, a Neptun rendszeren keresztiil maguk veszik fel.
Tantdrgyak, illetve kurzusok felvételére csak az a hallgatd jogosult, aki az adott
szakon érvényesen bejelentette, hogy tanulmanyait a félévben folytatni kivanja,
és hallgatéi jogviszonya nem sziinetel. Amennyiben a hallgaté bejelentkezését
visszavonja, ugy az dltala az adott szakon felvett targyakat a Tanulményi Osztély
hivatalbdl torli.

A tantdrgyfelvételi id8szakot az egyes Karok hatdrozzdk meg, és teszik kozzé hon-
lapjukon, illetve a Neptun rendszeren. A tantdrgyfelvételi iddszak nem fejezédhet
be hamarabb, mint a szorgalmi idészak elsé hetének utols6 napja.

A hallgaté 4ltal felvehetd tantargyakat az elétanulmanyi rend szabilyozza. Elofel-
tételhez kotote tantdrgyat a hallgat6 csak abban az esetben vehet fel, amennyiben
az eldfeltételt kordbban teljesitette, illetve ha més tantdrgy egyideji elvégzése a
feltéeel (parhuzamos felvétel), tigy azt az akeudlis félévben teljesiti.
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Amennyiben a hallgat a tantdrgyfelvételi id8szakban valamely okbdl nem vesz fel
egy tantargyat, illetve kurzust, amelyet egyébként az elétanulmanyi rend megenge-
dett volna szdmdra, tigy legkésdbb a targyfelvételi id8szak utolsé napjat kévetd hat
munkanapon beliil kérelmezheti a tantdrgy, illetve kurzus felvételét a Tanulmanyi
Osztalyon. A kérelem benyujtdsat a Karok szolgéltatdsi dij megfizetéséhez, illetve
a jelen szabélyzathoz fuzote kiegészitd rendelkezéseikben egyéb feltételekhez
kothetik.

A Karok jelen szabélyzathoz fiizote kiegészitd rendelkezéseikben rendelkezhetnek
a tantdrgyfelvételi id8szakot kovetd tantargytorlés lehetdségérol.

BOLCSESZETTUDOMANYI KAR KIEGESZITO ES ATMENETI RENDELKEZESEK:

13.§ (1) A Bilcsészettudomanyi Kar biztositia a lehetdséget a felvett tantargyak torlésére a

©)

(7)

tantdrgyfelvételi iddszak lezdrulta utin. Hallgatd a felvett tantdrgy utdlagos torlésér
— szolgiltatdsi dij ellenében — legkésdbb a tirgyfelvételi iddszak utolsé napjat kivetd
hat munkanapon beliil kérelmezheti.

A hallgat a felvett tantdrgyakat kételes teljesiteni. Amennyiben a hallgatd a felvett
tantdrgyat nem teljesiti, igy nem teljesitett tantdrgya keletkezik. A nem teljesitett
tantdrgyat a hallgaté a késébbi félévekben jogosult yjra felvenni. Kordbban teljesitett
tantargy, illetve teljesitett tantdrgy teljesitését szolgdléd kurzus nem vehetd fel.

A nem teljesitett tantédrgyak legmagasabb szamdt a Karok — jelen szabélyzathoz
fizott kiegészitd rendelkezéseikben — tanulmanyi eldmeneteli kotelezettségként
hatdrozhatjak meg.

Kedvezményes tanrend

24.§ (1) Indokolt esetben a hallgaté kérelmére a Tanulmdanyi Bizottsdg kedvezményes

2

©)

tanulmdnyi rendet engedélyezhet. Az egy eljirdsban engedélyezett kedvezmény
iddtartama legfeljebb egy félév lehet.

A hallgaté kérelmében kételes megjeldlni a kedvezményes tanulményi rend sziik-
ségességének indokdt, és ezt hitelt érdeml8 médon bizonyitani. Meg kell jelolnie
tovdbbd, hogy milyen kedvezményre tart igényt, pontosan milyen tantdrgyak elvég-
zését tervezi a kedvezményes id8szakban, és ezeket milyen médon és iitemezésben
kivanja elvégezni.

A kedvezményes tanulmdanyi rend irdnti kérelem nem irdnyulhat minden hallgaté
szdmdra kotelezé adminisztrativ kotelezettségek (pl. bejelentkezés, pénziigyi ad-
minisztricid... stb.), illetve pénziigyi kotelezettségek (pl. koleségéritési dij vagy
egyéb dijak megfizetése... stb.) aldli mentesitésre, tovabba passziv félév ideje alatti
tanulmanyok folytatdsdra. Nem engedélyezhetd tovabba olyan kérelem, aminek a
teljesitése jogszabdlyba titkdzne.
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(4)

Kedvezményes tanulményi rend keretében engedélyezheté kiilonosen:

— 6raldtogatds aldli felmentés,

- vizsgaiddszakon kiviili vizsgalehetdség.

A Tanulmdnyi Bizottsdg jogosult a kérelemben foglaltakedl eltérd kedvezményt
biztositani, amennyiben a kérelem egyébként nem volna teljesithetd, de az abban
foglalt cél a kedvezmény megaddsaval biztosithaté.

Vizsgaiddszakon kiviili vizsgalehet8ség engedélyezése esetén a vizsgaalkalom ki-
irdsérdl, meghirdetésérdl, és a hallgatd jelentkeztetésérdl a Tanulményi Bizottsdg
hatdrozata alapjdn az érintett Kar gondoskodik, a hallgaté egyidejii értesitése
mellett. Vizsgaiddszakon kiviili vizsgalehet8ség engedélyezése esetén gondoskodni
kell arrél is, hogy amennyiben a vizsga sikertelen, ugy a hallgat6 azonos képzési
idészakban javitdvizsgat tehessen.

A kedvezményes tanrend irdnti kérelmet az érintett Karon kell benytjtani —a Kar
dltal meghatdrozott médon és hatdriddben.

V.RESZ
A7Z ISMERETEK ELLENORZESE

Az ismeretek ellendrzésének altaldnos szabdlyai

25.§ (1) Az ismeretek ellendrzésének tantdrgyankénti forméjat a tanterv hatdrozza

(2)

meg.

A hallgaté teljesitménye értékelhetd:

- otfokozatt rendszerben: jeles (5), j6 (4), kdzepes (3), elégséges (2), elégtelen (1)
mindsitéssel, vagy

- hdromfokozatti rendszerben: jél megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1)
mindsitéssel.

Elégtelenné] jobb, illetve legalabb megfelelt mindsitéssel teljesitett tantdrgy a hozza

rendelt kreditpontokat eredményezi.

Az adott tantdrgyra kapott mindsités tobb részmindsitésbdl is dsszetev8dhet,

illetve a vizsgdzés lehetdsége tanulmdnyi kotelezettségek eldzetes teljesitéséhez

kothetd.

A mindsités megszerzésének moédjai:

- félévkozi szdmonkérés (kiilonosen: gyakorlati jegy, évkozi jegy, beszdmold),

— vizsga tipust szimonkérés (kiiléndsen: kollokvium, alapvizsga, szigorlat).

A vizsga tipust szdimonkérés megszervezhetd kiilénésen:

- szobeli vizsgaként,

— irasbeli vizsgaként,

- kombindle vizsgaként.
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A kombindlt vizsga olyan formdban val6sul meg, hogy a vizsgdzok irdsban és
sz6ban is vizsgdznak, és a kettd mindsitésébol keletkezteti az oktatd a vizsga ér-
demjegyét.

A szébeli vizsga ugy is megszervezhetd, hogy azonos vizsgaalkalommal a hallgaté
irdsban és széban is vizsgdzik olyan médon, hogy valamely vizsgarész teljesitése a
misik eléfeltéeele.

Az eldaddsokon valé részvétel — ha a szakért felel8s Kar jelen szabdlyzathoz flizéte
kiegészitd rendelkezéseiben mashogy nem rendelkezik — kételezd. A szemindriu-
mon ¢és gyakorlati foglalkozdson valé részvétel, valamint a félévkozi tanulményi
kovetelmények teljesitése kotelezd.

BOLCSESZETTUDOMANYI KAR KIEGESZITO ES ATMENETI RENDELKEZESEK:

14.§ (1) A gyakoriatifoglalkozdsrdl tirténd tavolmaradds maximadlis mértéke a gyakorlati

2)
©)

(10)

(11)

(12)

(13)

(14)

(15)

foglalkozdsok 25%-a.

Az oktatd a gyakorlati jegyer leghésébb a vizsgaiddszak elsé hetének utolsd napjiaig
kateles beirni a leckekonyvbe és a Neptun rendszerbe.

Elbadds tipusii kurzus vonatkozdsdban a vizsgira bocsitds feltételeként, illetve a
vizsga mindsitését kizvetleniil befolydsold félévkizi tanulmanyi kovetelmény nem
trhaté eld.

A vizsgéra bocsatdshoz sziikséges, vagy a gyakorlati jegy mindsitését eredményezd
félévkozi tanulmdnyi kovetelményeket az illetékes oktatd legkésdbb az elsé foglal-
koz4son kételes kihirdetni a hallgatok szamara.

A félévkozi tanulményi kovetelmények teljesitésének értékelésérdl, illetve az elére
gyakorlati jegyrél az oktatd a szorgalmi id8szak utolsd napjdig tédjékoztatja az érin-
tett hallgatét. A gyakorlati jegyet, illetve a félévkozi tanulményi kovetelmények
teljesitését igazolo aldirdst az oktatd az érintett Kar dltal meghatdrozott hatdridéig
koteles rogziteni a Neptun rendszeren, illetve a hallgat leckekonyvében.
Amennyiben a hallgaté az el8irt félévkozi tanulmanyi kvetelményeket nem tel-
jesiti, ugy az oktatd az errdl szol6 aldirdst megtagadja, és a hallgaté a tantdrgybdl
vizsgdra nem bocsathatd.

Az egyes Karok jelen szabdlyzathoz fiizott kiegészitd rendelkezéseikben lehetdvé
tehetik a félévkozi tanulmdnyi teljesitmény alapjan torténd mindsités megajinlast,
a vizsga mell8zésével.

Az érdemjegyck és a félévkozi tanulmdnyi kovetelmények teljesitését igazold aldirds
rogzitése a Neptun rendszeren és a hallgaté leckekdnyvében, az érintett oktaté
akadalyoztatdsa esetén a targyfelelds, illetve az illetékes tanszék- vagy intézetvezetd
joga és kotelessége.

Erdemjeggyel kapcsolatos kérdésekben a leckekonyvben és a Neptun rendszerben
szereplé bejegyzés eltérése esetén aleckekdnyv az irdnyadd. A hallgat6 kotelessége,
hogy érdemjegyeit és mindsitéseit a leckekdnyvbe beirassa, és azt a Karok éleal
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megadott hatdriddben — lezarhaté éllapotban leadja a Tanulmdnyi Osztélyon.
Amennyiben a hallgatd leckekonyvét oktdber 1., illetve mércius 1. napjig lezdr-
haté allapotban nem adta le, igy a Tanulmanyi Osztaly a Neptun rendszer adatai
alapjdn zdrja le a hallgato félévé, és az adott félév vonatkozdsaban a tovédbbiakban
aNeptun rendszer adatai az irdinyaddk. Amennyiben a hallgaté leckekonyvét nem
lezérhaté allapotban adja le, tigy errdl a Tanulmdnyi Osztdly haladéktalanul érte-
siti. A nem lezdrhaté 4llapotban leadott leckekdnyvet gy kell tekinteni, mintha
a hallgatd le sem adta volna.

A vizsgak el8készitése

26.§ (1) A vizsgik id8pontjait, tovabbd a vizsgdra torténd jelentkezés kezd8 idépontjac

a szorgalmi idészak vége eléte legalabb 3 héttel kell kihirdetni. A meghirdetett
vizsgalehetdségek szama 10%-al meg kell haladja az adott vizsgdra jelentkezé
hallgatdk szdmét. Egy adott kurzus vonatkozdsaban legaldbb két vizsganapot kell
meghirdetni, gy hogy a kettd kozote legalabb egy hét teljen el. A fentiek szerint
meghirdetett vizsgaalkalmakon feliil a sikertelen vizsgak szdmdhoz igazodd, de
legalabb tovabbi egy vizsgaalkalmat meg kell hirdetni a vizsgaidészak utolsd
hetében is, amely a javitévizsga hét.

Szdbeli vizsga esetén egy oktatd legfeljebb 30 hallgatét vizsgaztathat egy nap alatt.
A vizsgat az érintett Kar hivatalos helyiségében kell lefolytatni, tanitdsi napon
08.00 ¢és 18.00 6ra kozott. A vizsga napjin beliil a vizsga idépontjdt a vizsgdztat6
csoportosan vagy személyre szdldan kijelolheti, amennyiben errél a vizsgdzokat
ésszertt idével kordbban elézetesen értesiti. A vizsgdzonak a vizsga helyszinére a
vizsga kezdé iddpontjira meg kell érkeznie, ellenkezd esetben ugy kell tekinteni,
hogy a vizsgdn nem jelent meg. A meghirdetett vizsga lebonyolitdsa a vizsgdztatd,
valamint az 8t foglalkoztatd oktatdsi szervezeti egység vezetdjének feleldssége.
Vizsgdzni csak az a hallgatd jogosult, aki az adott vizsgira a Neptun rendszeren
keresztiil feljelentkezett. Vizsgdra csak az a hallgaté jelentkezhet, aki az adott
kurzust felvette, és az esetleges félévkozi tanulmdnyi kovetelményeket teljesitette.
Amennyiben a hallgaté ugy vizsgazik le, hogy érvényes vizsgajelentkezéssel nem
rendelkezett, ugy a vizsgdja — eredményéedl fiiggetleniil — érvénytelen, és az azzal
kapcsolatos bejegyzéseket torolni kell mind a Neptun rendszerbdl, mind a hallgaté
leckekonyvébsl.

A hallgaté6 egy adott kurzus vonatkozdséban egyidejtileg csak egy vizsgaalkalomra
lehet feljelentkezve. Vizsgajelentkezését a hallgatd a vizsga napjit megel8z6 nap
12.00 6réig jogosult kévetkezmények nélkiil visszavonni. Ebben az esetben a
hallgaté jogosult masik vizsgaidépontra jelentkezni, amennyiben helyet taldl.
Amennyiben a hallgat6 a vizsgdn nem jelenik meg, illetve azt nem kezdi meg, tigy
teljesitménye nem értékelhetd.
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A hallgaté — ha a szakére felelds Kar jelen szabalyzathoz fzott kiegészitd rendelke-
zéseiben mdshogy nem rendelkezik — elsé vizsgaként jogosult a javitdvizsga héten
meghirdetett vizsgaalkalomra is jelentkezni, de ezzel tudomasul veszi, hogy azo-
nos vizsgaiddszakban az Egyetem nem koteles szdmara a javitdvizsga lehetdségét
biztositani. Ugyanezt a rendelkezést kell alkalmazni, amennyiben a hallgatd bar
kor4bbi vizsgaalkalomra is jelentkezett, de a vizsgdt ténylegesen csak a javitdvizsga
héten meghirdetett vizsgaalkalom keretében kezdi meg.

A vizsgajelentkezés szabdlyaitdl a Tanulmdanyi Bizottsig kedvezményes tanrendet
engedélyezd hatdrozatdval jogosult eltérni. Vizsgaiddszakon kiviil engedélyezett
vizsgdzés esetén a vizsgajelentkezés dltalanos szabalyai nem alkalmazhatdk.

A CV ¢s EV kurzusok, valamint szigorlatok vonatkozdséban a vizsgdk meghir-
detésére és a vizsgajelentkezésre a Karok jelen szabdlyzathoz flizott kiegészitd
rendelkezéseikben eltérd szabélyokat 4llapithatnak meg.

A vizsgak lebonyolitdsa

27.§ (1) A vizsga akkor tekintendd megkezdettnek, ha szdbeli vizsga esetén a hallgatd

2

3)

(4)

)

4tadta leckekdnyvét a vizsgdztatdnak, és tételt kapott vagy huzote, irdsbeli vizsga
esetén pedig, ha a vizsgdztaté megkezdte a vizsgakérdések kiosztdsdt, illetve dik-
taldsde. A vizsga megkezdése eldtt a vizsgdztatd ellendrzi a megjelent vizsgdzok
személyazonossdgat, és hogy a vizsgéra feljelentkeztek-c. A vizsga megkezdése utdn
bejelentett visszalépés elégtelen vagy nem felelt meg mindsitéssel mindsitendd.
A vizsgik rendjéére, zavartalansdgéére, nyugodt légkoréére a vizsgdztatd, illetsleg
a vizsgabizottsdg elndke a felelds. A vizsgdn a meg nem engedett eszkozok, vagy
a vizsgaztatd 4ltal tiltott médszerek haszndlata elégtelen vagy nem felelt meg
mindsitést eredményez. Fegyelmi vétség elkovetésének gyantja esetén a vizsgdz-
tatd — zdrdvizsga esetén a zdrdvizsga-bizottsdg elndke — a vizsgat felfiiggeszthetia
fegyelmi eljards meginditdsinak egyideji kezdeményezése mellett. Ilyen esetben
a hallgaté teljesitménye nem éreékelhetd, és ugy kell tekinteni, mintha meg sem
kezdte volna a vizsgit.

A vizsga zdrt, azon a vizsgaztatdkon és vizsgdzokon kiviil mas nem vehet részt. A
vizsgdztatd a vizsgdzo hozzdjaruldsaval engedélyezheti mas személyeknek a vizsgdn
valé részvételét hallgatdsagként, amennyiben ez a vizsga rendjét nem zavarja.

A vizsga akkor tekintendé befejezettnek, amikor frdsbeli vizsga esetén a vizsgdztatd
adolgozatot a hallgat6edl dtvette, szobeli vizsga esetén pediga hallgatd vizsgaered-
ményét érdemjeggyel mindsitette.

[résbeli vizsga vagy érdemjeggyel mindsitett részvizsga esetén a vizsgiztatd a vizsga
megkezdése elte koteles kihirdetni, hogy a vizsgadolgozatok eredményét mikor
¢s milyen médon hirdeti ki, illetve hol és mikor lehet a kijavitott dolgozatokba
betekinteni, a jegyet a leckekonyvbe befratni. Trésbeli vizsga esetén az érintett
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oktatd a vizsga napjdtdl szdmitott 6t munkanapon beliil kételes a vizsgadolgoza-
tok kijavitdsdrdl gondoskodni. A hallgat jogosult a kijavitott vizsgadolgozatdba
az eredmény kihirdetését kovetd egy héten beliil betekinteni, és észrevételeit a
vizsgaztat6val kozolni.

(6) A vizsgan a hallgaté 4ltal szerzett érdemjegyet a vizsgdzraté rogziti a vizsgalapon
és a hallgat6 leckekonyvében, majd gondoskodik a Neptun rendszerre torténd
felvitelérdl. Utobbi az oktatd akaddlyoztatdsa esetén a tantdrgyjegyzé, illetve az
illetékes tanszék vagy intézetvezetd felel8ssége.

BOLCSESZETTUDOMANYI KAR KIEGESZITO ES ATMENETI RENDELKEZESEK:

15.§ (1) A vizsgdn a hallgatd iltal szerzett mindsitést szébeli vizsga esetén leghésébb a
vizsgit kovetd mdsodik munkanapon, ivdsbeli vizsga esetén pedig leghkésébb a vizsgdt
kivetd hatodik munkanapon fel kell vinni a Neptun rendszerbe.

(7)  Lezért félévhez aleckekonyvbe és a Neptun rendszeren visszamendleg mindsitést
beirni nem lehet.

Javité és médositd vizsga

28.§ (1) A vizsga akkor minésiil sikeresnek, amennyiben a hallgaté elégtelennél jobb,
illetve legalabb megfelelt mindsitést kapott. A sikertelen vizsga kijavitdsinak elsd
kisérlete javitévizsgdnak, minden tovabbi kisérlete pedig ismétld javitvizsgdnak
(egyiitt: vizsga) mindsiil.

BOLCSESZETTUDOMANYI KAR KIEGESZITO ES ATMENETI RENDELKEZESEK:
15.§ (2) Javitdvizsga szempontjibil a sikertelen vizsgival esik egy tekintet ald, ameny-
nyiben a hallgatd a vizsgin nem jelenik meg, illetve a vizsgit nem kezdi meg, annak

e

ellenére, hogy vizsgajelentkezését az eldirt hatdriddn beliil nem vonta vissza.

(2) A ssikertelen vizsgit a hallgaté azonos tanulmdanyi félévben csak egy alkalommal
kisérelheti meg tjra letenni.

BOLCSESZETTUDOMANYI KAR KIEGESZITO ES ATMENETI RENDELKEZESEK:
15.§ (3) A sikertelen nyelvi alapvizsga azonos vizsgaidészakban torténd kijavitisinak
kisérletér a szakos tanterv kizdrhatja.

(3)  Amennyiben a hallgaté a sikertelen vizsgat nem javitja ki, vagy a javitdvizsga nem

sikeres, gy a hallgaté a kurzust a kés6bbi tanulményi félévekben jogosult ismét
felvenni, és az 4ltaldnos szabalyok szerint teljesiteni.
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(4)

)

29.§

2

©)

A sikertelen vizsga, azonos tanulmdnyi féléven belil torténd javitdsa esetén a hall-
gatd legkordbban csak a legutolsé vizsgakisérlettdl szdmitott 4x24 draval késébb
kezd8dé vizsgaalkalomra jelentkezhet.

Ismétld javitovizsga esetén, ha a hallgatd vizsgdjin és javitdvizsgdjin ugyanaz a
vizsgdztatd vizsgdztatott, akkor a hallgatd jogosult a vizsga napjat legalabb hirom
munkanappal megel6z8en irdsban kérelmezni, hogy vizsgdjit mas vizsgdztatd vagy
vizsgabizottsdg elétt kisérelhesse meg. A kérelem benyujtdsinak maodjie, helyét
¢s hataridejét az érintett Kar jelen szabdlyzathoz ftizéte kiegészitd rendelkezései
tartalmazzak.

1) Sikeresen teljesitett vizsga esetén a hallgaté jogosult médositd vizsgit tenni a
vizsga eredményének megvéltoztatdsa céljabdl.

Modositd vizsga csak azonos tanulmdnyi félévben tantdrgyanként legfeljebb egy
alkalommal tehetd, amennyiben a hallgat6 a meghirdetett vizsgaalkalmakon talal
helyet, és az altaldnos szabalyok szerint a vizsgaalkalomra jelentkezik.

A modositd vizsga megkezdése a hallgatd kordbban szerzett vizsgamindsitésée
semmissé teszi, igy ettdl kezdve csak a médosité vizsga eredményét lehet figyelembe
venni.

Az dtlageredmények meghatdrozdsa

30.§ (1) A hallgaték tanulmanyi teljesitményének éreékelésére a kovetkezd dtlagszami-

2

3)

(4)

tasi médszerek alkalmazhatdk.

Stlyozott tanulményi dtlag:
az adott félévben
2 (a teljesitett tantargy kreditértéke x érdemjegye
2 teljesitett kreditek

Halmozott (kumulalt) salyozott tanulmanyi dtlag:
> (a teljesitett 6sszes tantargy kreditértéke x érdemijegye
X dsszes teljesitett kredit

Kreditindex:
az adott félévben
2 (a teljesitett tantargy kreditértéke x érdemijegye

30
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(5) Korrigalt kreditindex:
az adott félévben az adott félévben
2 (a teljesitett tantargy kreditértéke x érdemjegye « teljesitett kreditek
30 a félévre felvert kreditek

©6)

Osszesitett korrigélt kreditindex:

2 (az Osszes teljesitett tantdrgy kreditértéke x érdemjegye) o X teljesitett kreditek

(7)
®)

30 x aktiv félévek szdma > felvett kreditek

Az atlagszdmitdst a pdrhuzamosan tobb szakon tanulmdnyokat folytaté hallgatd
esetén szakonként elkiilonitetten kell végrehajtani.

Az elismert tantdrgyak kreditpontjai az adott félévben a teljesitett kreditekhez nem
adddnak hozz4, és semmilyen dtlagszdmitdskor nem vehetdk figyelembe — kivéve
az adott tanulményi félévben, vendéghallgatdi jogviszony keretében, ténylegesen
teljesitett tantdrgyakat.

VI.RESZ
A TANULMANYOK BEFEJEZESE

A végbizonyitviny

31.§ (1) Végbizonyitvanyt (abszolutériumot) annak a hallgaténak kell kiallitani, aki

a tantervben eldirt tanulmdnyi és vizsgakovetelményeket és az eldirt szakmai
gyakorlatot - a nyelvvizsga letétele, a szakdolgozat, diplomamunka elkészitése
kivételével - teljesitette, és az el8irt krediteket megszerezte.

A végbizonyitvinyt a feltételek teljesitése esetén a Tanulmanyi Osztdly hivatalbdl
kidllitja, és — a hallgaté egyideji értesitése mellett — bevezeti a hallgat6 leckekony-
vébe. A végbizonyitvanyt az érintett Kar dékdnja, vagy illetékes dékdnhelyettese
irja ald.

A végbizonyitvanyt legkésébb az adott tanulmdnyi félév utols6 napjit kovetd egy
héten belil kell kidllitani.

A parhuzamosan tobb szakon tanulményokat folytaté hallgatd esetén a végbizo-
nyitvanyt szakonként kiilon kell kidllicani.

A mis felséokratdsi intézményben folytatott tanulmanyok és munkatapasztalatok
kreditértékként vald elismerése esetén is a hallgatonak az oklevél kidllitdsahoz
el8irt kreditmennyiség legaldbb felét az Egyetemen kell teljesitenie, hogy részére
a végbizonyitvany kiallitdsra keriilhessen.
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BOLCSESZETTUDOMANYI KAR KIEGESZITO ES ATMENETI RENDELKEZESEK:
16.§ (1) A véghizonyitviny kidllitdsinak feltétele az egyetem katolikus jellegéhez tartozd,
a mijveltséggel és a hitélettel kapesolatos — képzésenként eltérd mértékben meghata-
rozott — tantdrgyak teljesitése.
(2) Az egyetem katolikus jellegéhez tartozd, a miiveltséggel és a hitélettel kapcsolatos tan-
targyak elvégzése a BA és MA képzésben egyarint tantdrgyanként 2 kreditpontot ér.

A szakdolgozat (diplomamunka)

32.§ (1) A szakdolgozat, illetve diplomamunka (egyiitt: szakdolgozat) a tanulményok
lezérasdhoz kapcsoldddan a képzési és kimeneti kovetelményekben eldirt specidlis
dolgozat, amelyet az oklevél megszerzéséhez a hallgatd koteles sikeresen elkésziteni
¢s megvédeni. A parhuzamosan tébb szakon tanulmanyokat folytat6 hallgaté
minden szakon kiilon koteles szakdolgozatot irni és védeni.
(2)  Szakdolgozat a hallgatéi jogviszony fennalldsacdl fiiggetleniil készithetd és be-
nytjthato.
(3)  Aszakdolgozati témak felajinldsinak, kivalasztdsinak és jévahagyisanak szabalyait
az érintett Kar jelen szabalyzathoz fizote kiegészitd rendelkezései tartalmazzak.
(4) A szakdolgozat elkészitésében a hallgatét a témavezetd segiti. A témavezetd az
Egyetemmel munkaviszonyban 4116, lehet8leg mindsitett oktatd. Egy oktat egy
félévben legfeljebb az adott Kar jelen szabdlyzathoz ftizétt kiegészitd rendel-
kezéseiben meghatdrozott szdmu szakdolgozat elkészitésében miikodhet kdzre
témavezetdként. Indokolt esetben a hallgat6 kérelmére az adott szakdolgozati téma
szerint illetékes oktatdsi szervezeti egység vezetdje kiilsd szakembert is felkérhet
témavezetdnek.
(5) A szakdolgozatot két gépelt (nyomtatott) példdnyban (ebbél egyet bekdeve, egyet
fiizve), és elektronikusan egy CD lemezen kell benytjtani. A szakdolgozat pon-
tos tartalmi és formai kovetelményeit az érintett Kar jelen szabalyzathoz fiizott
kiegészitd rendelkezései tartalmazzik.
(6)  Szakdolgozat csak abban az esetben fogadhaté be érvényesen, amennyiben a hall-
gatd egyidejiileg benyujtja
- a témavezetd nyilatkozatdt arrél, hogy a szakdolgozat benyujtasra alkalmas,
tovabbd

— a sajat nyilatkozatdt arrdl, hogy a szakdolgozat kizdrélagosan sajat szellemi
terméke, illetve elkészitéséhez csak az abban feltiintetett forrasokat, és csak a
feltiintetett mértékben hasznélea, tovabba a dolgozatot kordbban més szakdol-
gozatként nem nyjtotta be.

(7) A szakdolgozat benytjtdsinak médjc, helyét és hatdridejét egyebekben az érintett
Kar jelen szabalyzathoz flizott kiegészitd rendelkezései tartalmazzék.
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17.§
2
3

4
)
(6)

7)
8

A benyujtott szakdolgozat értékelésére a téma szerint illetékes okrtatdsi szervezeti
egység vezetdje egy vagy tobb birdldt kér fel. Tobb birdls felkérése esetén indokolt
esetben az egyik birdlé azonos lehet a témavezetdvel. A birdlék véleményiiket irds-
ban juttatjék el a Kar 4ltal kijelslt szervezeti egységhez, a védés idépontjit legaldbb
két héttel megeldzden.

Elégtelenre éreékelt szakdolgozat esetén a hallgaté 1j szakdolgozatot koteles be-
nyujtani.

A szakdolgozat megvédésére a zdr6vizsga keretein belil keriil sor. A védés sordn
a zarovizsga bizottsdg meggydzédik a szakdolgozat szerzéségérdl, valamint arrdl
hogy a szakdolgozatban kifejtett nézeteit meg tudja-¢ védeni a hallgatd.

A szakdolgozat mindsitése otfokozatt rendszerben torténik.

Az Orszagos Tudomdnyos Didkkori Konferencidn fédijat vagy elsd harom he-
lyezést nyert dolgozatot — ha az egyébként megfelel a szakdolgozatra eléirt kove-
telményeknek és az 4ltaldnos szabélyok szerint benyujtdsra keriile — a zdrévizsga
bizottsdg biralat nélkiil jeles mindsitéssel szakdolgozatként elfogadhatja.

Az elégtelennél jobb mindsitésti szakdolgozat bekotoet példanyat és az elektro-
nikus példényat tartalmazé CD lemezt az érintett Kar kozponti konyvtdra veszi
nyilvdntartdsba és 8rzi meg. A fliz6tt példdnyt a hallgaté visszakapja.

BOLCSESZETTUDOMANYI KAR KIEGESZITO ES ATMENETI RENDELKEZESEK:

(1) A szakdolgozati témaikat az egyes szakok oktatisaban kozremiikiods intézetek és
tanszékek hirdetik meg, a szakfelelds jovihagydsdval.

Hallgatd a szakdolgozat témdjit, cimét és témavezetbjét az adott intézet vagy tanszék
vezetdjével eldzetesen koteles jovihagyatni.

A hallgaté a felajinlott szakdolgozati témik mellett egyéb témir is vilaszthat,
amennyiben ehhez a felkért témavezetd és a szakfelelds elézetesen ivisban hozzdjd-
rultak.

A szakdolgozatokat minden félév november 15. napjdig, illetve dprilis 15. napjdig
lehet benydjtani a Tanulmdnyi Osztdlyon.

A szakdolgozatok tartalmi és formai kovetelményeirdl a szakos tantervek rendelkez-
nek.

A szakdolgozat bivdlatdt az érintett intézetvezetd vagy tanszékvezetd felkérése alap-
Jjan

— BA képzésben egy a Karral munkaviszonyban all6 oktatd végzi,

— MA képzésben egy a Karral munkaviszonyban 4ll6 oktatd, tovibba egy a Karral

munkaviszonyban nem allé személy végzi.

Kivételesen indokolt esetben a BA képzésben is felkérhetd a Karral munkaviszonyban
nem alld személy a szakdolgozat bivilatra.

A birdld bivdlatir az adott intézet vagy tanszék titkdrsigira koteles irdsban eljuttatni

”_n

a zdrdvizsga iddszakot minden esetben legaldbb egy héttel megelézden. A zdrdvizsga

134



PPKE BTK

)

mindsitésénck Neptun rendszeren torténd rogzitésérdl a titkdrsig gondoskodik a

zdrdvizsga iddszak elsé napjdig.

A szakdolgozat mindsitése:

— BA képzésben a birdlé dltal adott érdemjegy.

— MA képzésben a kér birild dltal adott érdemjegyek dtlaga egész szamra kerekitve
azzal a megkotéssel, hogy amennyiben barmelyik bivdlar eredménye elégtelen,

tgy a szakdolgozat mindsitése dtlagszamitis nélkiil elégtelen.

A zarévizsga

33.§ (1) A zdrdvizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és ké-

2

©)

(4)

)
©)

pességek ellenbrzése és értékelése, amelynek sordn a hallgaténak arrél is tantsdgot
kell tennie, hogy a tanult ismereteket alkalmazni tudja. A zdrdvizsga az egyes
szakok tanterveiben meghatdrozottak szerint tobb részbél dllhat. A zdrévizsga
része a szakdolgozat megvédése. A zdrdvizsga kovetelményeit és a szimon kérendd
témakoroket (tételeket) a Karok honlapjain kozzé kell tenni.

Zardvizsgira az jelentkezhet, aki

- végbizonyitvannyal rendelkezik, és

- szakdolgozatat érvényesen benyujtotta, tovabba

- az Egyetem felé ki nem egyenlitett fizetési kotelezettsége nem all fenn.

A z4rdvizsga a végbizonyitvany megszerzését kovetd vizsgaiddszakban a hallgat6i
jogviszony keretében, majd a hallgaté6i jogviszony megsziinése utdn, hataridd
nélkil, birmelyik vizsgaid8szakban, az érvényes képzési kovetelmények szerint
letehets.

A z4rdvizsgat zarévizsga bizottsdg eldte kell tenni, amelynek elndke és legaldbb
mégkét tagja van. A z4révizsga bizottsagot gy kell osszedllitani, hogy legaldbb egy
tagja egyetemi vagy f8iskolai tandr, illetve egyetemi vagy féiskolai docens legyen,
tovibb4 legalabb egy tagja ne 4lljon foglalkoztatdsi jogviszonyban az Egyetemmel.
A szakdolgozatvédéshez a zdr6vizsga-bizottsdgba a jeldle vizsgdjanak idejére tag-
ként megkell hivni a szakdolgozat birdl6jat, illetve birdloit is. A z4révizsgdrdl jegy-
z8konyvet kell vezetni. Az azonos bizottsdg 4ltal egy nap alatt zardvizsgéztathatd
személyek legmagasabb szdmardl a Karok jelen szabélyzathoz flizote kiegészitd
rendelkezéseikben rendelkezhetnek.

A zardvizsga bizottsagok elnokeit a Kari Tandcs javaslatdra a rektor az adott tan-
évre, 4llandd tagjait pediga dékén bizza meg legfeljebb 3 tanév idStartamra.

A zérévizsga zdrdvizsga-idészakonként legfeljebb egyszer kisérelhetd meg. Elég-
telennél jobb mindsitésti zardvizsga eredménye nem modosithatd. A végbizonyit-
vany kiallitdsatdl szdmitott 7 év elteltével a zdrdvizsgara bocsitast a Karok jelen
szabalyzathoz flizétt kiegészitd rendelkezéseikben feltételekhez kothetik.
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18.§

2

3)

4

4

)

A zdrévizsgara toreénd jelentkezés mddjde és hatdridejée, a szdmonkérendd é-
makorok (técelek) kozzétérelének szabdlyait, tovabbd a zarévizsga eredményének
kiszamitdsi mddjdt a Karok jelen szabdlyzathoz flizétt kiegészitd rendelkezései
tartalmazzdk.

BOLCSESZETTUDOMANYI KAR KIEGESZITO ES ATMENETI RENDELKEZESEK:
(1) A zdrévizsga minden szakon kitelezd része a szakdolgozat megvédése. A zdrd-
vizsga részeként a szakos tantervben eléirhatd rovibba
— szdbeli vizsga az elézetesen kozzétett témakorokbdl
— {rdsbeli vizsga az elbzetesen kozzétett témakirokbil
— {rdsbeli nyelvi szintfelmérd vizsga
A zdrdvizsgan szimon kérhetd témakiroket az adott zdrdvizsga iddszakor meg-
eldzden leghésébb oktdber 15. napjdig, illetve mdrcius 15. napjdig kell kozzétenni a
Bilcsészettudomanyi Kar honlapjin.

Zirdvizsgara a hallgatd frasban jelentkezhet a Tanulmdinyi Osztdlyon az adott
zdrdvizsga iddszakot megeldzden leghésébb november 15. napjdig, illetve dprilis 15.
napjdig.

A zdrdvizsga mindsitése:

- aszakdolgozat mindsitésénck
- aszakdolgozat védés mindsitésének, tovibbi
— az adott szak tantervében eldirt tovabbi részvizsgik mindsitéseinek
- az dtlaga egész szdmra kerekitve azzal a megkotéssel, hogy amennyiben barmelyik

részmindsités elégtelen, thgy a zdrdvizsga mindsitése is elégrelen.

Amennyiben a zdrdvizsga mindsitése elégtelen, de a hallgatd a zdrdvizsga valamely
részén elégtelennél jobb mindsitést szerzett, tigy a késébbi zdrdvizsga kisérlet alkal-
mdval csak az elégtelen mindsitésii részeket kell megismételnie.

Azonos zdrévizsga bizottsdg egy nap alatt isszesen legfeljebb 15 hallgatir vizsgiz-

tathat.

Az oklevél

34.§

(1) Az oklevél a Magyar Koztdrsasdg cimerével elldtott kozokirat, amely tar-
talmazza az Egyetem nevét, OM-azonositdjit, az oklevél sorszamat, az oklevél
tulajdonosdnak nevé, sziiletési nevét, sziiletésének helyée és idejét, a végzettségi
szin, illetve az odaitélt fokozat és a szak, szakképzettség, szakirdny megnevezé-
sét, a kibocsatds helyét, évée, hdnapjit és napjdt. Tartalmazza tovdbb4 az érintett
Kar dékanjinak és a zdr6vizsga bizottsdg elnokének eredeti aldirdsat, valamint
az intézmény bélyegzdjének lenyomatat. Ha a zdr6vizsga id8szakdban a hallgaté
nem rendelkezik nyelvvizsgat igazolé okirattal, és ezért az oklevél kiallitdsdra a
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3)

(4)

)
©)
(7)

19.§
2)

©)

z4révizsga vizsgaidészakat kovetden keriil sor, a zdrévizsga bizottsag elndke helyett
az érintett Kar dékdnhelyettese is alairhatja az oklevelet.

Az oklevél kiaddsdnak eléfeltétele a sikeres z4rdvizsga, valamint a képzési és ki-
menetei kvetelményekben meghatdrozott nyelvvizsgik letétele. Az egyes szakok
tantervei korldtozhatjik, hogy mely nyelvbél tett nyelvvizsga fogadhaté el, azzal a
megkotéssel, hogy a kozépiskolai érettségi bizonyitvany dleal tanusitote, illetve az
érettségi vizsgaként elfogadott nyelvvizsgdt dltalanos nyelvi nyelvvizsgaként kell
elfogadni.

Az oklevelet a kidllitdsahoz eldirt nyelvvizsgat igazold okirat bemutatdstdl —
amennyiben legkésdbb a zdrévizsga idépontjéban ez mar bemutatdsra keriilt, ugy
a z4rdvizsga napjatdl — szdmitott harminc napon belil kell kidllitani és kiadni
annak, aki sikeres zardvizsgit tett.

Ha az oklevél kiad4sdra azért nincs lehetdség, mert a nyelvvizsga bizonyitvanyt
nem tudedk bemutatni, gy errdl az érintett Kar igazoldst 4llit ki. Az igazolds
végzettséget és szakképzettséget nem igazol, de tanusitja a zardvizsga eredményes
letérelét.

Az alapképzésben, osztatlan képzésben és a mesterképzésben szerzett oklevél mellé
az Egyetem oklevélmellékletet ad ki magyar és angol nyelven.

A kittintetéses oklevél kidllitdsinak feltételeit a Karok hatdrozhatjik meg, a jelen
szabalyzathoz flizétt kiegészitd rendelkezéseikben.

Az oklevél minésitésénck meghatarozdsi modjat az egyes szakok tantervei tartal-
mazzak.

BOLCSESZETTUDOMANYI KAR KIEGESZITO ES ATMENETI RENDELKEZESEK:
(1) Az oklevél mindsitése megegyezik a zirdvizsgin szerzett mindsitéssel.
Kitiintetéses oklevelet kap az a hallgatd, aki a zdrdvizsgdn jeles mindsitést szerzett,
szakdolgozata jeles mindsitést, tovibbd az adott képzésen megszerzett valamennyi
érdemjegyének dtlaga eléri a 4,50-et.

Az oklevél kidllitisanak feltétele az adott szakra vonatkozd Képzési és Kimeneti
Kivetelményekben meghatdrozott idegen nyelvi kovetelmények reljesitése.

VIL.RESZ
ERTELMEZé RENDELKEZESEK

35.§ Jelen szabalyzat alkalmazésaban:

1. beszdmold: hiromfokozatti mindsitéssel jaré vizsgaforma

2. felmend rendszer: képzésszervezési elv, amely alapjén az @j vagy mddositott
tanulmdnyi és vizsgakovetelményt azokedl a hallgatdkedl lehet megkovetelni,
akik a bevezetését kovetden kezdeék meg tanulmanyaikat, illetve azoktdl, akik
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azt megelézden kezdték meg tanulményaikat, de vélasztdsuk alapjin az 4j vagy
mddositott tanulményi és vizsgakovetelmények alapjin késziilnek fel

3. gyakorlati jegy: 6tfokozatti mindsitéssel jir6, gyakorlaton megszerezhetd ér-
demjegy

4. képzési szakasz, modul: komplex ismeretanyag osszefliggd tantargyainak cso-
portja

5. kollokvium: 6tfokozatt mindsitéssel jérd vizsgaforma

6. kotelezd tantdrgy: az a tantdrgy, amelynek teljesitése a szakon mindenki szdméra
el8 van irva a végbizonyitvany kidllitasdhoz

7. kotelezéen vélaszthat6 tantdrgy: az adott szak tantervében meghatdrozott
tantdrgyak csoportja, amelyek kozil a hallgaté meghatdrozott szdmu vagy
kreditértékd, de sajét maga 4ltal kivalasztott tantdrgyat koteles teljesiteni a
végbizonyitvany kidllitdsdhoz

8. kredit: a tanulményi kévetelmények teljesitésének kifejezésére szolgdld tan-
targyhoz rendelt tanulmdanyi pont. 1 kredit = 30 munkaéra

9. lezdrhaté éllapotii a leckekonyv: amennyiben a Tanulmanyi Osztalyon valé le-
addskor tartalmazza a hallgatdnak az adott tanulmdanyi félév sordn megszerzett
osszes érdemjegyée és bejegyzését.

10. szabadon vélaszthatd tantdrgy: olyan tantdrgy, amelyet a hallgaté szabadon
vélaszthat ki az intézmény édltal meghirdetett tantdrgyak korébo
11. tantdrgy blokk: az eldtanulményi rend szerint egymdsra éptilé tantdrgyak

csoportja

BOLCSESZETTUDOMANYI KAR KIEGESZITO ES ATMENETI RENDELKEZESEK:
24.§ Ertelmezd rendelkezések:

— kurzuskindlat: az adott tanévben meghirdetett kurzusok listdja, amely tartal-
mazza a tantdrgy kddjat, cimét, a meghirdetni tervezett kurzusok szamat, és az
oktatdk személyét.

— drarend: az adott tanulmainyi félévben tandrik megtartisival meghirdetett
kurzusok listdja, amely a kurzuskindlatban rigzitettekhez képest tartalmazza a
tandrik pontos helyér és idépontjdt.

— kerekités: amennyiben a Tanulmdnyi és Vizsgaszabilyzat, illetve a jelen szabily-
zat rendelkezései szerint egy otfokozati mindsitést t6bb részmindsités dtlagibol
kell megillapitani, igy az dtlageredmény egész szamra kerekitése az alibbiak
szerint torténik:

1,50 alatt — elégtelen (1)
1,50-2,49 - elégséges (2)
2,50-3,49 — kizepes (3)
3,50-4,49 - jé (4)
4,50-5,00 — jeles (5)
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36.§

2

3)

(4)

)

VIII. RESZ
ATMENETI £S ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen szabalyzat 2011. szeptember 1. napjin lép hatdlyba.

Azok a hallgatdk, akik tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-je el8tt egyetemi
képzésben kezdték meg — az osztatlanként folyd jogdsz képzést kivéve — jogosul-
tak a felvételiikkor érvényes tanulményi rend szerint befejezni a tanulmdnyaikat.
Kérésiikre a dékdn a BA illetve BSc kimenet lehetdségét biztosithatja.

Azon hallgat6k tekintetében, akik a tanulményaikat 2006. szeptember 1-je elétt
egyetemi képzésben kezdték meg, a Karok altal meghatdrozott dtmeneti rendel-
kezések érvényesek.

Amennyiben a tanulmdnyait 2006. szeptember 1-je utdn, de a jelen szabélyzat
hatélyba lépése el6tt megkezdd hallgatéra nézve a jelen szabdlyzat rendelkezései,
vagy az ahhoz ftizote kari kiegészitd rendelkezések kiilonosen a tanulmanyi okbél
torténd elbocsatis tekintetében — kedvezdtlenebb rendelkezést tartalmaznak,
mint a hallgaté tanulmdnyainak megkezdésekor hatdlyos Tanulmanyi és Vizsga-
szabalyzat, Ggy a hallgatéval szemben ezek a rendelkezések nem alkalmazhatok,
és a tanulmdnyai megkezdésekor hatalyos szabdlyokat kell r4 alkalmazni.

Ha az oklevél megszerzésének az el6feltétele az altalanos nyelvvizsga megléte, a
kovetelmény teljesitése aldl mentesiilnek azok a hallgatdk, akik tanulmanyaiknak
elsé évfolyamon torténé megkezdésének évében legaldbb a negyvenedik életévii-
ket betoltik. Ez a rendelkezés azokndl alkalmazhaté utoljara, akik a 2015/2016.
tanévben tesznek zarévizsgat.

37.§ (1) A 2007/2008-as tanév eléte felvett hallgaték vonatkozdsdban az allamilag

2

3)
(4)

)

tdmogatott és koltségtéritéses képzési forma kozotti dtsoroldsra a kovetkezd sza-

balyokat kell alkalmazni.

Ha az 4llamilag tdmogatott hallgatéi létszdmkeretre felvett hallgaténak a tanul-

ményai befejezése elétt megszinik a hallgatéi jogviszonya, vagy tanulmanyait

koleségtéritéses képzésben folytatja tovabb, helyére koltségtéritéses formaban

tanulmanyokat folytaté hallgatd [éphet.

A Tanulményi Osztdly minden félév szorgalmi idészakdnak végéig kiftiggeszti a

hirdetdtabl4jan a felszabadult allamilag tdmogatott helyeket.

A mir legalabb 60 kreditet teljesitett koltségtéritéses hallgatok az érintett Kar

4ltal megadott hatdridéig kérelmezhetik a Tanulmanyi Bizottsigndl a felszabadul6

4llamilag tdmogatott helyekre valé dtsoroldsukat.

Az 4rsoroldsndl a Tanulmdanyi Bizottsdg a kovetkezd szempontokat veszi figyelembe:

a) a hallgaték szdzad pontossigra kerekitett halmozott (kumuldle) sulyozote
tanulményi dclagt
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b) azonos kumulalt dtlagt hallgaték esetében az 4llamilag elfogadott nyelvvizs-
gakat, (ebben az esetben egy kozépfoku C tipust nyelvvizsga 2 pontot, egy
felséfoku C tipust nyelvvizsga 3 pontot ér),

c) ha a jelentkez8k kozote az a) és b) pontok alapjén sincs kiilonbség, akkor a
hallgatok megszerzett kreditjeinek és akeiv féléveinek hdnyadosit.

BOLCSESZETTUDOMANYI KAR KIEGESZITO ES ATMENETI RENDELKEZESEK:

20.§ (1) A tanulmanyaikat 2006. szeptember 1. napja elétt egyetemi képzésben megkezdett

2
3

)
®)

(6)

7)
8

©)

hallgatdk vonatkozdsiban a jelen szabdlyzat rendelkezéseit a jelen paragrafusban
foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

A kétszakos egyetemi képzésben részt vevd hallgatdk a masik szakjukon szerzett
abszolutdrium nélkiil is zdrévizsgara bocsdthardk.

Nem kérelmezheti a tanulmdnyi kotelezettségek teljesitése aloli mentesitést az a
hallgatd, akinek mar volt félévkihagydsa.

Az egyetemi képzésben részt vevd hallgatd szakviltist nem kérelmezhet.
Amennyiben az osztatlan képzésben tanulmanyait beféjezd hallgatd szaktandri képesi-
tést is kivdn szerezni, s eldzéleg teljesitette a tandrképzési tantdrgyakat, tovibbd eleger
tett a gyakorldtanitisi kitelezettségének, tandri képesitd vizsgdt is tesz.

Egyetemi képzésben és kiegészitd alapképzésben megsziinik a hallgatdi jogviszony,
amennyiben a hallgatd egyetemi képzésben anyelvi alapvizsgdjit mdsodik tirgy-
[felvétel esetén sem tudja teljesiteni, tovibba kiegészitd alapképzésben akkor is, ha a
hallgatd nem teljesitett tanegységeinek szdma eléri a nyolcat. Osztatlan képzésben a
hallgatdi jogviszony akkor sziinik meg (elbocsdtis) a nem teljesitett tantirgyak szama
miatt, ha a hallgatd nem teljesitett tantdrgyainak szdma eléri a tizennyolcat.

A 2002. elétt tanulminyaikat megkezdd hallgatdk hallgatdi jogviszonya megsziinik,
amennyiben tjra felvett tanegységeik szdma eléri a tizenegyet.

A nem kreditrendszerii képzésben tanulmanyaikar folytatdk, és még isztondijra
Jjogosultak esetében az osztondij megdllapitasinil a féléves tanulmanyi dtlagot kell
figyelembe venni.

A tanulmdanyait 2000. szeptember 1. napja eldtt megkezdett hallgatok a Képesitési
Kovetelményekben meghatdrozott idegen nyelvi kovetelmények teljesitése esetén
vebetik it okleveliiket.

21.§ A nemzetkizi vagy intézményi megillapoddsok alapjin isztondijas kiilfoldi rész-

képzésen résztvevd hallgatdkra a Tanulmdinyi és Vizsgaszabilyzat, valamint a jelen

szabdilyzat rendelkezéseit az ebben a paragrafusban foglalt eltérésekkel kell alkal-

mazni.

a) Ahallgats az elnyert Gsztindijrol leghésébb a bejelentkezési idészakutolsd napjdig
kateles hivatalosan értesiteni a Tanulmdinyi Osztdlyt. A hivatalos igazoldsnak
tartalmaznia kell a részképzés pontos idbtartamat is.
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b) A hallgaténak a kiilfoldon eltlteni kivant félévre (félévekre) is aktiv félévre kell
bejelentkeznie. Az esetlegesen felvett tantdrgyak dralitogatdsi kotelezettsége a
részképzés iddtartamiban a hallgatdra nem vonatkozik. Ez a felmentés nem
mentesiti a bejelenthkezés és targyfelvétel dltalanos szabilyai aldl.

o) Amennyiben a részképzés tanulmanyi félévér kovetd tanulmanyi félévben olyan
elbfelrételes targyat kivin felvenni a hallgatd, melynek eldfeltételér a részképzés

félévében teljesiti, e szindékat leghésébb a regisztricids hér végéig koteles jelezni
tanulmdnyi eléaddjanak.

d) A kiilfolds felséoktatisi intézmeényben hallgatni kivint tantirgyai felvételéhez a
hallgaténak nincs sziiksége a KAB elézetes engedélyére.

¢) A hallgatd gyakorlati és vizsgajegyét — amennyiben kiilfoldi osztondija legaldbb
a vizsgaiddszak harmadik hetének kezdetéig tart — marcius 15-ig, illetve oktdber
15-ig szerezheti meg, amennyiben a félév elején az adott tantdrgyat felvette, de
tantdrgyai teljesitésénck feltételeirdl koteles a megfeleld okratdkkal a targyfelvétel
iddszakdban egyeztetni.

f) Hazaérkezése utin a soron kivetkezd félévre a hallgatd szamara a Kreditatviteli
Bizottsdg elfogadja a kiilfoldon teljesitett, és a szakfelelés dltal jovahagyott beszd-
mithatd tdrgyakat és krediteket.

) A hallgaté a részképzést kovetd félévben lezdratlan leckekonyvvel is bejelentkezher
aktiv félévre.

22.§ (1) A szakirdnyi tovibbképzéshen résztvevd hallgatékra a jelen szabdlyzat rendel-

2)

©)

)

®)

kezéseit a jelen paragrafusban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

Ahol a Tanulmanyi és Vizsgaszabilyzat, valamint jelen szabilyzar Tanulmdnyi
Osztilyt emlit, az alatt a szakirinyi tovdbbképzés esetén Tovdbbképzési Osztdlyt
kell érteni. A szakirdnyii tovdbbképzésben résztvevd hallgard, tanulmanyi iigyeivel
kapcsolatos kérelmeit a Tovdbbképzési Osztilyon nyijthatja be.

A Tanulmdinyi Bizottsighoz, illetve oktatdsi dékdnbelyetteshez benydjtandd kérel-
meket szakirdnyii tovibbképzés esetén a Tovibbképzési Osztily vezetbje a szakért
felelds oktatdval kozisen birdlja el. A mds intézmény azonos szakirdnyi tovibb-
képzési szakdrdl torténd drvételrdl a Tovibbképzési Osztdly vezetdje az adott szak
szakfeleldsével egyetértésben dint.

Mis intézmény azonos szakirinyi tovdbbképzési szakdrdl dtvétel csak akkor enge-
délyezhetd a hallgatonak, amennyiben

— hallgatdi jogviszonya az dtvétel napjdig fenndll,

— nem rendelkezik négynél tobb elégtelen vagy nem megfelelt mindsitéssel lezdrt

tantdrggyal.

Ahol a Tanulmdnyi és Vizsgaszabilyzat, valamint jelen szabilyzat szakos tantervet
emlit, az alatt a szakirdnyil tovibbképzés esetén a szakirinyi tovabbképzési szak
képzési programjit kell érten.
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(6)
7)

8

©)

(10)

(1)

A szakirdnyii tovdbbképzésben a tanulmanyi félév idébeosztisara a Tovibbképzési
Osztily vezetdje tesz javaslatot.

Szakirdnyi tovdbbképzésben az oktatd legkésébb az adott vizsgaiddszak végéig kiteles
a gyakorlati jegycket beirni a leckekonyvbe, és Neptun rendszerbe. Amennyiben az
oktatd Neptun regisztricidval nem rendelkezik, gy a Neptun rendszerbe torténd
adatbevitelben a Tovibbképzési Osztily kizremiikidik. Az oktatd akadilyoztatdsa
esetén az érdemjegyck bejegyzése a leckekonyvbe és a Neptun rendszerbe a szakért
[felelds oktatonak vagy a Tovdbbképzési Osztily vezetdjének a joga és kitelezettsége.
A jegyek Neptun rendszerbe torténd beviteléért a szakért felelds oktatd és a Tovibb-
képzési Osztily vezetdje felel.

Szakirdnyi tovdbbképzésben szakdolgozati témavezetd a hallgatd kiilon kérelme
nélkiil is lehet a Karral munkaviszonyban nem 4ll6 személy. Szakirinyi tovdbb-
képzésben a szakdolgozatot egy birild értékels.

A szakdolgozat leaddsinak hatdridejét a szakért felelds oktatd és a Tovibbképzési
Osztily vezetdje a jelen szabilyzatban foglaltaktdl eltérd iddpontban is meghatdroz-
hatja. Ebben az esetben a leaddsi hatdriddt a szorgalmi iddszak elsé heténck végéig
a helyben szokdsos médon ki kell hirdetni.

Szakirdnyi tovibbképzésben az oklevél kiaddsihoz esetlegesen sziikséges myelvvizsga
kovetelményeket, tovibbd az oklevél mindsitését az adott szakiranyi tovibbképzési
szak képzési programja hatdrozza meg.

Szakirdnyii tovabbképzésben nem kell alkalmazni a hallgatdi jogviszony tanulmdnyi
0kbdl vald megsziintetésére vonatkozd szabilyokat.

HALLGATOI TERITESI ES JUTTATASI SZABALYZAT (HTJSZ)*

L§.
(2)

(3)

*

1.CIM
A SZABALYZAT HATALYA

(1) Jelen szabdlyzat hatdlya — ha jogszably vagy szabdlyzat masként nem rendeli
— kiterjed a P4zmany Péter Katolikus Egyetem minden hallgatéjara.

Jelen szabalyzat hatalya a hallgat6i timogatasokkal és téritésekkel osszefiiggd
pénziigyi forrdsok felhasznéldsa, valamint az ezekkel osszefiggd téjékoztatdsi és
ellendrzési, illetve jogorvoslati rendszer mikodtetése tekintetében kiterjed a Kar
arra illetékes szervezeti egységeire, valamint a Hallgat6i Onkorményzatra.

A Hittudomdnyi Kar és a Kdnonjogi Posztgradualis Intézet, a szent tudoményok
oktatdsa tekintetében jelen szabalyzat rendelkezéseitdl eltérhet.

Médositva az Egyetemi Tandcs 627/2009.X11.11. hatdrozata értelmében
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2.CIM
ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat alkalmazdsiban:

kizismereti tandri szakok: magyar nyelv és irodalom szakos tandr; torténelem

szakos tandr; idegen nyelv szakos tandr; matematikatandr; informatikatandr;

szamitastechnika szakos tandr; természetismeret szakos tanar; fizikatanar; bio-

légiatandr; kémiatanar; foldrajztandr; ének-zene tandr; rajztandr; rajz- és vizudlis

neveld tanar; technika és életvitel szakos tanar; technikatanar; testneveléstanar;

gazdasdgismeret tandr; haztartdsokondmia-életvitel szakos tandr; etika, ember- és

tarsadalomismeret szakos tandr; filozéfia szakos tanar; filmelmélet és filmtorténet

szakos tandr; mivészettdrténet szakos tandr; pszicholdgia szakos tandr; egészségtan

tandr; tigyvitel szakos tandr, tovdbba az a képzés, amelyen 2006. szeptember 1-je

eldtt a hallgatd - misodik kdzismereti tandri képzés alapjén - mentesiilt a koleség-

térités megfizetése aldl;

drva: az a 25 évnél fiatalabb hallgatd, akinek mindkée sziilgje, illetve vele egy hdz-

tartasban ¢lt hajadon, nétlen, elvélt vagy hazastérséedl kiilon éle sziildje elhunyt

¢s nem fogadtak orokbe;

féldrva: az a25 évnél fiatalabb hallgaté, akinek egy sziiléje elhunyt és nem fogadtak

6rokbe;

fogyatékossiggal 16 vagy egészségi dllapota miatt vaszorult hallgats: az a hallgato,

aki

a) fogyatékossiga miatt dllandé vagy fokozott feliigyeletre, gondozdsra szorul,
illetve aki fogyatékossga miatt rendszeresen személyi és/vagy technikai segit-
ségnyujtasra és/vagy szolgaltatdsra szorul, vagy

b) munkaképességét legaldbb 67%-ban elvesztette és ez az 4llapot egy éve tart vagy
eldrelathatdlag még legaldbb egy évig fenndll;

csalddfenntartd: az a hallgato,

a) akinek legaldbb egy gyermeke van,

b) aki a szocidlis igazgatdsrél és szocidlis ellitdsokrdl sz6l6 1993. évi IIL. torvény
alapjdn 4polasi dijra jogosult;

nagycsalddos: az a hallgaté, akinek

a) legaldbb két eltartott testvére vagy hdrom gyermeke van, vagy

b) eltartéin (eltartsjin) kiviil legaldbb két vele egy hdztartdsban é18 személyre igaz,
hogy havi jévedelme nem éri el a minimalbér dsszegét, vagy

c) legaldbb két kiskort gyermeknek a gydmja;

sajit bevétel: a felsdoktatdsi torvény 125. §-dnak (3)-(4) bekezdése szerinti térieési

dij, tovdbb4 intézményi szabalyzatban meghatdrozott szolgaltatasi dij, valamint az

intézmény vallalkozasi tevékenységének eredménye, gazdasdgi tirsasdgoktsl kapott

tdmogatdsbdl szdrmazo bevétele, tovabba a palydzat ttjan kifejezetten osztdndjij

fizetésére kapott timogatds.
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8.  rendszeres gyermekvédelmi tdmogatdsban részesiilének kell tekinteni azt a sze-
mélyt is, aki
a) arva, vagy
b) tartdsan beteg, illetve stlyosan fogyatékos személy, vagy
c) kikeriilt a nevelésbe vétel alél, vagy
d) gydmsdga nagykortsiga miatt szlint meg,

9. szocidlis juttatdsra jogosult hallgatd: az az akeiv stituszu, teljes idejli felséfoku
szakképzésben, alap- és mesterképzésben, illetve egységes, osztatlan képzésben,
valamint doktori képzésben részt vevé hallgato, aki
a) 4llamilag timogartott képzési formaban vesz részt, vagy
b) tanulmanyait 4llamilag tdimogatott képzési formaban kezdte meg és az adott

szakon, szakképzésben megkezdett féléveinek szdma alapjan jogosult lenne
4llamilag tdimogatott képzésben valé részvételre

10.  megkezdett félév: az a félév, amikor a hallgatd a beiratkozdst, illetve a bejelentkezést
kovetd 31. napon is nem sziinetel6 hallgatdi jogviszonnyal rendelkezik.

11.  Hallgatéi Onkormdnyzat kari szervezete: a Pazméany Péter Katolikus Egyetem
Hallgatéi Onkorményzatinak Alapszabalya 1. sz. mellékletében foglalt szervezeti
egységek.

12.  tilfutd hallgatd: olyan hallgaté, akinek a Kar adott szakdn teljesitett aktiv féléve-
inek szima meghaladja a szak képzési idejét.

3.CIM
A HALLGATOK RESZERE NYUJTHATO TAMOGATASOK

Allamilag timogatott képzés és a tamogatasok kozos szabalyai

3.§ (1) Allamilag timogatott képzésben részt vevé hallgaténak minésiil az dllamilag
finanszirozott képzésre felvett, és

a) 1997.janudr 1. eléte hallgatdi jogviszonyt létesitett személy ezen jogviszonydnak
keretében tanulmdnyainak befejezéséig;

b) az 1997/1998-as tanévben 1997. janudr 1. utdn, az 1998/1999-es, 1999/2000-¢s
tanévben hallgatéi jogviszonyt létesitett személy ezen jogviszonya keretében
tanulmdnyai befejezéséig, amennyiben

ba) elsd oklevele megszerzése érdekében folytatja tanulményait (e paragrafus alkal-
mazédsiban a tovabbiakban: elsé alapképzés), vagy

bb) a féiskolai szintl végzettség és szakképzettség megszerzése utdn ugyanazon
a szakon elsd egyetemi végzettség és szakképzettség, tovabbé féiskolai vagy
egyetemi végzettségre épiild elsé tandri képesités megszerzésére irdnyuld képzés
keretében folytatja tanulmanyait (e paragrafus alkalmaz4saban a tovabbiakban:
elsé kiegészit alapképzés);
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0

ca)

cb)

cc)

22000/2001-es, 22001/2002-es tanévben hallgatdi jogviszonyt létesitett sze-
mély ezen jogviszonya keretében

amennyiben e jogviszony létesitése eldtt még nem létesitett hallgatéi jogviszonyt
és elsé alapképzésben vesz része, és megkezdett féléveinek szdma a képesitési ko-
vetelményekben el8irt képzési idd féléveinek szdmét nem haladja meg, vagy
amennyiben tanulmdnyai megkezdésekor egyszakos tandri oklevéllel mér ren-
delkezett, és a masodik egyszakos tandri végzettség megszerzését eredményezd
képzésben vesz részt, tovibb4 megkezdett féléveinek szima nem haladja mega
képesitési kovetelményekben eléire képzési idd féléveinek szdmat, vagy
amennyiben olyan szakon folytat tanulmédnyokat, amelynek képesitési kovetel-
ményei bemeneti kovetelményként eléirjék, hogy a hallgaténak felsdoktatdsi
oklevéllel kell rendelkeznie, tovabba megkezdett féléveinek szdma nem haladja
meg a képesitési kovetelményekben eloire képzési idé féléveinek szdmdt, vagy

cd) elsé kiegészits alapképzésben vesz részt, négy féléven keresztiil;

d) a 2002/2003-as, 2003/2004-es, a 2004/2005-6s, 2005/2006-0s tanévben

hallgatdi jogviszonyt létesitett személy e jogviszonya keretében, amennyiben

da) e jogviszony létesitése elétt még nem létesitett hallgatdi jogviszonyt, és elsé

alapképzésben vesz részt, és megkezdett féléveinek szdma nem haladja meg a
képesitési kovetelményekben eldire képzési idd féléveinek szdmdt legaldbb 8
féléves képzés esetén hdrommal, egyébként kettével megnovele éreéket, vagy

db)e jogviszony létesitése elétt hallgatdi jogviszonyt létesitete, de felvételi eljards

do)

keretében e jogviszony megsziintetésével egyiitt 0j jogviszonyt hozott [étre és
elsé alapképzésben vesz részt, tovdbbd dsszes megkezdett féléveinek szdma nem
haladja mega képesitési kovetelményekben el8irt képzési idé féléveinek szdmdt
legaldbb 8 féléves képzés esetén hdrommal, egyébként kettdvel megnovelt éreé-
ket, vagy

tanulmdnyai megkezdésekor dllamilag finanszirozott egyszakos kozismereti ta-
ndri vagy hittandr-neveld képzésben vett részt, és a misodik egyszakos kozisme-
reti tandri végzettség megszerzését eredményezd képzésben vesz részt, tovibbd
megkezdett féléveinek szima nem haladja meg a képesitési kovetelményekben
eldirt képzési idd féléveinek szamar legalabb 8 féléves képzés esetén hdrommal,
egyébként kettével megnovelt éreéket, vagy

dd) olyan szakon folytat tanulmdnyokat, amelynek képesitési kovetelményei beme-

neti kovetelményként eléirjak, hogy a hallgatdnak felsdoktatdsi oklevéllel kell
rendelkeznie, tovabbd megkezdett féléveinek szima nem haladja meg a képe-
sitési kovetelményekben eldirt képzési id6 féléveinek szdmét legaldbb 8 féléves
képzés esetén hdrommal, egyébként kettével megnovele éreéket, vagy

de) elsé kiegészits alapképzésben vesz részt, hat féléven kereszeiil;

¢)

barmely szakon kéltségtéritéses képzésbdl az intézmény dontése alapjén, az
intézménynél mar meglévd dllamilag finanszirozott helyre dtvett hallgaté a
kilépett hallgat6 képzési idejébdl még hdtralévd idétartamban.
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4.§

5.§

£) 2006. mércius 1-je elétt felséfoku szakképzés keretében tanulmdanyokat kez-
dett hallgatd a felséfoku szakképzés képzési idejét kettdvel meghalad6 szdmu
felévig.

A 2006/2007-es tanévtdl dllamilag tAmogatott képzésre felvett, és hallgatdi jogvi-

szonyt létesitett személy a kovetkezd feltételek teljesiilése esetén mindsiil dllamilag

tdmogatott képzésben részevevének

a) osszesen 12 féléven 4t folytathat tanulmdnyokat dllamilag tdmogatott képzés-
ben, beleéreve a felséfoku szakképzést is. A fogyatékossdggal é16 hallgat6 tdmo-
gatdsi ideje négy félévvel megnovelhetd. A tdmogatdsi iddbe be kell szdmitani
a megkezdett 4llamilag tdmogatott félévet is, kivéve, ha betegség, sziilés vagy
mds, a hallgaténak fel nem réhatd ok miatt nem sikeriilt befejezni a félévet. A
tdmogatdsi id§ szamitdsdndl figyelmen kiviil kell hagyni a tdmogatasi id6 ter-
hére teljesitett félévet, ha megsziint a felséoktatdsi intézmény anélkil, hogy a
hallgatd a tanulmanyait be tudta volna fejezni, feltéve, hogy tanulményait nem
tudta mdsik felsdoktatdsi intézményben folytatni. Figyelmen kiviil kell hagyni
azt a félévet is, amelyet tanulmanyai folytatdsanal a felsdoktatdsi intézmény a
megszlint intézményben befejezett félévekbdl nem ismert el. A tAmogatasi idé
legfeljebb két félévvel megnd, ha a hallgatd egységes, osztatlan képzésben vesz
részt, és a képzési kovetelmények szerint a képzési id8 meghaladja a tiz félévet.
A részidés képzés ideje és a tavokratds ideje legfeljebb négy félévvel meghosz-
szabbithatd. A doktori képzésben részt vevé hallgatd tdimogatdsi ideje legfeljebb
tovabbi hat félévvel meghosszabbithaté.

b) aki dllamilag tamogatott képzésben valamely képzési ciklusban végbizonyit-
véanyt szerzett, ugyanabban a képzési ciklusban nem vehet részt éllamilag ta-
mogatott képzésben. Ezt a rendelkezést alkalmazni kell a felséfoku szakképzés
tekintetében is.

c) az adott képzéshez rendelkezésre 4116 tdmogatdsi id§ legfeljebb két félévvel lehet
hosszabb, mint az adott tanulmdnyok képzési ideje. Ha a hallgatd a timogatdsi
id6 alatt nem tudja befejezni a tanulmdnyait, azt kéleségtéritéses formaban
folytathatja.

A hallgaténak a beiratkozaskor fegyelmi és biintet8jogi feleldsség terhe mellett

nyilatkoznia kell arrdl, hogy mds intézményben hany megkezdett féléve volt 4lla-

milag finanszirozott képzésben.

(1) Az intézmény altal szervezete kiilfoldi részképzésben részevevé, valamely Karon
aktiv félévvel rendelkezd hallgatdk a részképzés idStartaméra a jelen szabalyzat
keretei kozote tdmogatdsban részesiilnek.

(1) A hallgatdk az aldbbi jogcimeken részesithetdk juttatdsban:
a) teljesitmény alapti juttatdsok
aa) tanulmanyi 6sztondij,
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)

6.§

©)

)

ab) kéztdrsasagi 6sztondij,

ac) intézményi szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij,
b) szocidlis alapt juttatdsok

ba) rendszeres szocialis 6sztondjj,

bb) rendkiviili szocialis sztondyj,

bc) a Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkorményzati Osztondij intézményi ré-

sze,

bd) a kiilfsldi hallgaték miniszteri 6sztondija,

be) alaptimogatis,

bf) szakmai gyakorlaton vald részvétel timogatdsa
c) doktorandusz 6sztondij,
A dékén — a Kar koleségvetésének keretei kozott — egyéb, sajat bevételbdl finan-
szirozott tdmogatést is létrehozhat, amely a meghatdrozott feltéeelek teljestilése
esetén bérkinek juttathato.

(1) A tdmogatasok biztositasira rendelkezésre 4116 keretdsszegeket, valamint ezek
szdzalékos megosztésat az egyes timogatasi formdk kozott — a jogszabalyok és jelen
szabalyzat rendelkezéseinek figyelembe vételével — karonként kell meghatérozni.
Az egyes timogatasi formak alapjan kiutalhaté keretosszegeket a Hallgatéi On-
kormdnyzat kari szervezetének javaslatdra, az illetékes dékdn 4llapitja meg minden
év szeptember harmincadikadig.

A tdmogatdsokra meghatdrozott keretosszegek kozott a — a jogszabalyok, valamint
az érintett Kar koltségvetésének keretei kozote — indokolt esetben dtcsoportositésra
keriilhet sor. Az dtcsoportositasrél a Hallgatéi Onkormanyzat kari szervezetének
vagy a Kar gazdasagi igazgatdjinak kezdeményezésére a dékdn dont.

A tdmogatdsban részesithetd hallgaték kore kari szinten keriil meghatdrozésra.
A hallgaté egyidejiileg csak egy felsoktatdsi intézménytél kaphat tdmogatst.
Amennyiben a hallgaté egy idében tobb felsdokeatasi intézménnyel is hallgat6i
jogviszonyban 4ll, abban a felsdoktatdsi intézményben részesiilhet tdmogata-
sokban, amellyel eldbb Iétesitett allamilag tdmogatott hallgatéi jogviszonyt. A
fels6oktatdsi intézmények szerzédése alapjén folyd, kozosen meghirdetett - egyik
szakon nem hitéleti, masik szakon hitoktaté (katekéra), illetve hittanar (hittanar-
neveld) - kétszakos képzés esetében a hallgaté az dllami felséokeatdsi intézmény
részér8l kaphat juttatdst. A hallgaté koztdrsasagi 6sztondijban egy intézményben
részesiilhet. Amennyiben tdbb intézmény tesz javaslatot ugyanazon személy elis-
merésére, a hallgaté abban az intézményben részesiil koztdrsasdgi osztondijban,
amellyel elséként létesitett hallgatéi jogviszonyt.

A (4) bekezdés rendelkezéseité] eleéréen a hallgatéd tobb intézményben is része-
stilhet tanulményi 6sztdndijban, illetve az intézmény sajat forrdsa terhére nytjrott
tdmogatdsban.
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7.§

(2)

(3)

(4)

*

(1) Tanulmdnyi 6szeondij és intézményi szakmai, tudomdnyos és kozéleti 6sztondjj
céljéra kell felhaszndlni a Karra jut hallgat6i normativa legalabb 64%-4t, azzal
a megkotéssel, hogy szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondijra a Karra jutd
hallgatéi normativa legfeljebb 7 %-a, azon beliil kozéleti jogeimre a Karra jutd

hallgatéi normativa legfeljebb 3%-a hasznélhatd fel.*

Rendszeres szocidlis timogatds, rendkiviili szocidlis tdmogatds, illetve alaptamo-
gatds, szakmai gyakorlati 6sztondij céljéra kell felhasznélni:

a) a hallgat6i normativa legfeljebb35%-4t,

b) alakhatdsi tdimogatds normativdjénak legaldbb 90%-4t,

c) atankényv-, jegyzettdmogatdsi, sport- és kuleurdlis normativa 56%-4.

A jegyzet-eldallitds tAmogatdsdra, elektronikus tankdnyvek, tananyagok és a felké-
sziiléshez sziikséges elektronikus eszkozok beszerzése, valamint a fogyatékossaggal
¢18 hallgatok tanulmanyait segitd eszkdzok beszerzésére kell forditani a tankonyv-,
jegyzettdmogatasi, sport- és kulturdlis normativa 24%-dt. A jegyzet-el64llitds tAmo-
gatdsdra rendelkezésre 4116 Ssszeget a felséokreatdsi intézmény jegyzetek elédllitdsa-
ra, azok hallgatékhoz valé eljuttatdsanak segitésére, tovabba fogyatékossdggal é16
hallgaték tanulmdanyait segit eszkoz6k beszerzésére hasznélhatja fel. A keretdsszeg
felhasznalhaté a fels6okeatasi torvény 129. §-dnak (4) bekezdése szerinti elektroni-
kus tankonyvek, tananyagok és a felkésziiléshez szitkséges elektronikus eszkozok
beszerzésére, amennyiben azt digitalis tananyag el8allitdsdra, beszerzésére vagy a
fogyatékossdggal ¢16 hallgatok tanulményait segitd eszkoz beszerzésére forditja a
felséokratasi intézmény. A timogatds felhasznalisit a Hallgatéi Onkormanyzat
kari szervezete el8zetesen véleményezi, a keretosszeg felhaszndldsdrdl a dékdn
minden év februar 28-ig t4jékoztatja a Hallgat6i Onkorményzatot.

A kulturalis tevékenység valamint sporttevékenység tdmogatdsara kell felhasz-
ndlni a tankdnyv-, jegyzettdmogatdsi, sport- ¢és kulturalis normativa 20%-4t. A
kulturalis, valamint sporttevékenységek timogatisirél a Hallgati Onkorményzat
Kari szervezetének javaslatdra a dékdn dont. Kulturélis tevékenységek kiilonosen
a felsdokrtatdsi intézmény keretei kozott a hallgatok részére szervezett, illetve
nyujtott kulcuralis tevékenység, rendezvényszervezés, karrier-tandcsadds, életviteli
tanulmdnyi, valamint mentalhigiénés életvezetési tandcsadds. Sporttevékenység
kilonosen a felsoktatds keretei kozote a hallgatdk részére szervezett, illetve nyyj-
tott, testmozgast, sportoldst, versenyzést, az egészséges életmddra nevelést biztositd
tevékenység, az életmod-tandcsadas.

Kollégiumi fér8hely bérlésére, kollégium felujitdsdra a lakhatdsi tAmogatds nor-
mativdjanak legfeljebb 10%-a hasznilhato fel.

A hallgatéi 6nkormanyzat mikodésének finanszirozdsara kell felhasznélni a
hallgatéi normativa 1%-4t.

7.§ (1) bekezdés az Egyetemi Tandcs 533/2009. (I1. 18.) hatdrozata értelmében médosult
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(7)

8.§

)
©)
(4)

Kollégium fenntartdsara és miikodtetésére kell felhasznalni a kollégiumi tdmogatds
teljes intézményi Osszegét. A tdmogatas felhasznalasival, és a kollégiumi eéritések-
kel kapcsolatos rendelkezéseket a Kollégiumi Szabdlyzat, illetve az érintett Karok
kiegészitd szabdlyzatai tartalmazzak *

(1) A timogatds idétartam szerint id8szakra nytjtott — ha e szabilyzat kifejezetten
ugy rendeli egydsszegli — tdmogatds. Az idészakra nytjtott tdmogatds méreékée
egy tanulmdnyi félévre (5 honap) kell megillapitani, havonkénti 6sszegekben.

A tdmogatdsokat — ha jelen szabélyzat masként nem rendeli — pénzbeli timoga-
tasként kell a hallgaté rendelkezésére bocsdtani.

Az id8szakra nyujtott timogatdsok kifizetésérél — a tanulmanyi félévek elsd ho-
napjanak kivételével — legkésdbb az adott hénap 10. napjdig kell intézkedni.

A halasztott beiratkozési/bejelentkezési kérelmet benyjté hallgatd csak a beirat-
kozést/bejelentkezést kovetd hénaptdl kezdddden részesiilhet juttatasban.

Tanulményi 6sztondij

9.§

©)

©)

(4)

az adott félévben

)

(1) A tanulmdnyi 6sztondij egy tanulmdnyi félév idStartamara adhaté juttatds,
amelyben az aktiv statusza dllamilag tAmogatott teljes idejti alapképzésben, egy-
séges, osztatlan képzésben, mesterképzésben, felséfoku szakképzésben részt vevd
hallgaté részesiilhet.

Tanulmanyi 6sztondijban a felsdoktatdsi intézmény 4llamilag timogatott teljes
idejti képzésben részt vevd hallgatdinak legfeljebb 50%-a részesiilhet oly méddon,
hogy az egyes hallgatoknak megéllapitott tanulmdnyi 6szténdij havi 8sszegének
el kell érnie a hallgatéi normativa 6t szézalékdnak megfeleld sszeget.

Az sztdndij osszege az eldzé aktiv tanulményi félév korrigdle kreditindexe —
amennyiben ennek szdmitédsa még nem biztositott, ugy tanulmdnyi dtlageredménye
— alapjan keriil megéllapitdsra.

A korrigélt kreditindex szdmitdsdnak méodja:**

2 (a teljesitett tantdrgy kreditértéke x érdemjegye) 5 & félévben teljesitere kreditek
30 a félévre felvett kreditek

Az intézménybe elsé alkalommal osztatlan képzésre, illetve alapképzésre beirat-
kozott hallgaté, a beiratkozédsat kovetd elsé tanulményi félévben, tanulmdnyi
osztondijban nem részesiilhet.

* 7.§(7) bekezdés az ET 533/2009. (I1. 18.) hatdrozat értelmében médosule

*k

9.§ (4) bekezdés az ET 533/2009. (I1. 18.) hatdrozat értelmében médosule
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Az adott félévre vonatkozd tanulmdnyi 6sztondij mértékée, valamint az abban
részesulok korée a Hallgatoi Onkorményzat kari szervezete hatdrozza meg, és a
dékan hagyja jéva.

Az 6szedndij megillapitdsakor biztositani kell, hogy az azonos tanulményi ered-
mények alapjan megillapitott sztondijak is azonos mértékiek legyenck.

Mis fels@oktatdsi intézménybdl dtvett hallgaté tanulmdnyi idejének hatralévd
részére, az dtvételét kovetd elsd lezdre féléver kovetden részesiilhet tanulményi
osztondijban.

A megillapitott tdmogatdsokrdl és az azokban bekdvetkezett valtozdsokrol a
Hallgat6i Onkormanyzat kari szervezete a Kar Gazdasigi Osztalydt irdsban tajé-
koztatja. A Hallgatéi Onkormanyzat kari szervezete az 6sztondijrél sz6l6 — jévéha-
gyott —jegyzéket a kifizetés eldtt 4 munkanappal kételes a Gazdasgi Osztélynak
megkiildeni.

Koztirsasdgi 6sztondij

10.§ (1) A kdztdrsasdgi osztondijra palydzhatnak azok az akeiv statuszd, teljes idejii alapkép-

zésben, egységes, osztatlan képzésben, mesterképzésben részt vev hallgatok, akik leg-
alabb két lez4re félévvel, illetve legaldbb 55 megszerzett kredit ponttal rendelkeznek.
A koztarsasagi 6sztondfijat egy teljes tanév (10 hénap) idétartamara lehet elnyerni.
A koztarsasagi osztondij havi 6sszege megegyezik a koleségvetési torvényben e
jogeimen megallapitott Ssszeg egy tizedével.

A koztdrsasdgi osztondij-palydzat meghirdetésére a karokon — az elbiralds szempont-
jaival egyiitt — legkésébb a palydzati hatdrid8t 30 nappal megelézden keriil sor.

A palyazatokat az erre szolgal6 adatlapon, a meghirdetéskor kozzétett és eldirt
mellékletekkel, a meghirdetett hatédrid6n beliil lehet benyujtani az érintett Kar
erre kijelolt szervezeti egységénél. Postdn érkezd palydzatok esetén a beérkezés
datuma szdmit.

A pélydzatokat az illetékes szakemberekbol 4116, a rekeor 4ltal 8sszehivott testiilet
véleménye alapjin az Egyetemi Tandcs birdlja el.

Az adott tanévre elnyert koztdrsasdgi osztondij csak az adott tanévben folydsithato.
Amennyiben a hallgatd hallgatéi jogviszonya birmilyen okbdl megsziinik vagy
sziinetel, a kdztdrsasdgi 6sztondij szdmdra tovabb nem folydsithatd. A képzési
idének megfeleléen paratlan tanulmdnyi félévben végz8d6 tanulményok esetén a
koztdrsasdgi 6sztondijra vald jogosultsig nem sztinik meg, ha a hallgaté tanulma-
nyait az adott tanév masodik félévében mér folytatja.
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Intézményi szakmai, tudomdnyos és kozéleti 6sztondij

11.§ (1) Az intézményi szakmai, tudomdnyos és kozéleti Ssztondjj a tantervi kovetel-

)

©)

ményeken tdlmutat tevékenységet végzd aktiv stitusza teljes idejti alapképzésben,

egységes osztatlan képzésben, mesterképzésben, felséfoku szakképzésben, illetve

doktori képzésben részt vevé hallgatd részére - az Egyetem jelen téritési és juttatdsi

szabalyzatdhoz kapesolddé kari szabélyozdsokban rogzitett eljdrasi rend és elvek

szerint - palyzat alapjén, meghatdrozott id8re, havonta vagy egyszeri alkalommal

folyésitott, nem kotelezd juttatds, melynek mértéke havi juttatds esetén legfeljebb

amindenkori koztdrsasdgi 6sztondij normativa éves osszegének 100 %-a, alkalmi

juttatds esetén legfeljebb a mindenkori hallgat6i normativa éves dsszegének 100

%-a, amelytdl csak kiilonosen indokolt esetben lehet eltérni.*

A tantervi kovetelményeken tdlmutaté tevékenységek kozé tartozik kiilonésen:

a) az OTDK részvétel,

b) az intézmény oktatdsi, kutatdsi tevékenységében vald akeiv részvétel, illetve
demonstritori tevékenység,

c) kiilfoldi tanulmdanyok kiegészitd tdmogatdsa,

d) utazdsi tdmogatds a Kar 4ltal szervezett tanulmdanyi vagy kozéleti utakhoz,

e) kiemelkedd kozéleti tevékenység.

Az 6sztondij odaitélésére a Hallgat6i Onkorményzat kari szervezete tesz javaslator.

Odaitélésérél a dékan dont.

Szakmai gyakorlati 6szt6ndij

12/A § (1) Szakmai gyakorlati 6sztondij a képzési és kimeneti kévetelményben megha-

©)

©)
(4)

*

tarozott legfeljebb féléves Ssszefiiggd gyakorlaton részt vevo dllamilag timogatott
alapképzésben, mesterképzésben, osztatlan képzésben résztvevé hallgatdnak, pa-
lydzat alapjdn, legfeljebb egy tanulmanyi félévre adhatd juttatis.

A szakmai gyakorlati 6sztondijban az a hallgaté részesiilhet, aki a szakmai gya-
korlatot a Intézmény székhelyétol, illetve telephelyétol eltérd helyen teljesiti, és e
helyen nem részesiil kollégiumi elldtdsban, valamint a szakmai gyakorlat végzésé-
nek helye és a lakShely kozotti tavolsdg méreéke legaldbb 50 km.

A szakmai gyakorlati 6sztondij havi 6sszege a hallgatdi normativa éves osszegének
10%-4t nem haladhatja meg.

Az 6sztondij odaitélésére a Hallgat6i Onkorményzat kari szervezete tesz javaslator.
Odaitélésérdl a dékdn dont.

11.§ (1), (2), és a (3) bekezdés az ET 533/2009. (IL. 18.) hatarozat értelmében médosule
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Doktorandusz 6sztondij

12/B. § (1) Az 4llamilag tdmogatott teljes idejii képzésben részt vevd aktiv stacuszu

(2)
(3)

doktorandusz hallgaté doktorandusz oszedndijanak éves osszege a koleségvetési
torvényben e célra megallapitott normativa éves dsszege.

A bejelentkezett doktoranduszok szdméra az (1) bekezdésben meghatdrozott éves
osszeg egy tizenketted részét kell havonta kifizetni.

Doktorandusz 6sztondijra més hallgaté nem jogosult.

Pénzbeli szocidlis taimogatdsok kozos szabélyai

13.§ (1) A pénzbeli szocidlis tdimogatds forméja lehet:

(2)

a) rendszeres szocidlis 6sztondij,

b) rendkiviili szocialis 6szeondjj,

c) alaptdmogatis,

d) Bursa Hungarica Felséoktatsi Onkorma’myzati Oszténdij,

A szocidlis tAmogatasok kérelemre, kizdrélag szocidlis rdszorultsdg alapjin, a

szocidlis juttatdsra jogosult hallgaték részére nyujthatdk. A tdmogatdsok megal-

lapitasdrdl — az tigy 6sszes koriilményének figyelembe vételével — az illetékes kari
szervezeti egység javaslatdra a Kar dékdnja dont, amelyet jévahagyasra felterjeszt

a Rektor részére. A kérelem indokoltsdgét a hallgaténak kell bizonyitani, a Kar

pedigjogosult a kérelemben foglaltak valdsigat ellendrizni.

A szocidlis rdszorultsdg megallapitdsakor kiilonésen az alabbi szempontokat kell

figyelembe venni:

a) a hallgatd lakcime szerinti ingatlanban életvitelszertien egyiitt lakd, ott beje-
lentett vagy tartézkoddsi hellyel rendelkezok szdmét és jovedelmi helyzetét;”

b) a képzési hely és a lakéhely kézorti tavolsdgor, az utazds idétartamdt és kolesé-
gét,

c) amennyiben a hallgaté tanulmanyai sordn nem a Tbj. szerinti kozos hdztartds-
ban él, ennek koleségeit,

d) a fogyatékos hallgaténak mekkora 6sszeget kell forditania kiilonleges eszkézok
beszerzésére és fenntartdsara, specidlis utazési szitkségleteire, valamint személyi
segitd, illetve jelnyelvi tolmdacs igénybevételére,

¢) a hallgaté vagy a vele kozos hdztartdsban élé kozeli hozzdtartozdja egészségi
4llapota miatt rendszeresen felmeriild egészségiigyi kiaddsait,

f) ahallgatéval kozds hdzeartdsban ¢l eltartottak szdmdt, kiilonos tekintettel a
vele egyiitt eltartott gyermekek szdmdra,

g) az dpoldsra szoruld hozzdtartozé gondozisival jaré kdleségeket.

A jovedelemszdmitdskor a havonta rendszeresen mérheté jovedelmeknél az utolsd

hadrom hénap atlagit, egyéb jovedelmeknél pedig az utolsd egy év tizenkettedét kell
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figyelembe venni. A hallgaté kérésére a bizonyitott jovébeni jovedelemvaltozast
is figyelembe kell venni.

Rendszeres szocidlis 6sztondij

14. § (1) A rendszeres szocidlis 6sztondj a hallgatd szocidlis helyzete alapjan egy tanul-

®)

©)

(4)

)

©)

ményi félévre biztositott, havonta folydsitott juttatds.

A rendszeres szocialis 6sztondij irdnti kérelmet a Hallgatéi Onkorményzat kari
szervezetéhez kell benyujtani, minden félévben a regisztracids hetet kovetd hée
péntekéig.

A rendszeres szocidlis 6sztdndij irdnti kérelmet csak az erre a célra rendszeresitett
formanyomtatvdnyon, vagy az elektronikus rendszerbdl kinyomtatott trlapon
lehet benyujtani.

A rendszeres szocidlis 6szedndij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb,
mint az éves hallgat6i normativa 20%-a, amennyiben a hallgat6 szocidlis helyzete
alapjan rendszeres szocidlis 6sztondijra jogosult és

a) fogyatékossiggal é18 vagy egészségi dllapota miatt rdszorult, vagy

b) halmozottan hétranyos helyzett, vagy

c) csalddfenntarté, vagy

d) nagycsalidos, vagy

e) arva.

A rendszeres szocidlis 6szedndij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb,
mint az éves hallgat6i normativa 10%-a, amennyiben a hallgaté szocidlis helyzete
alapjan rendszeres szocidlis 6sztondijra jogosult és

a) hatrdnyos helyzetd, vagy

b) gyidmsdga nagykortisdga miatt szlint meg, vagy

c) félarva.

A rendszeres szocidlis 6szedndij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb,
mint az éves hallgat6i normativa 10%-a, amennyiben a kiilfoldi hallgaté miniszteri
osztondijban részesiil.

Rendkiviili szocidlis 8sztondij

15.§ (1) A rendkiviili szocidlis 6sztdndij a hallgaté szocialis helyzete vératlan roml4sa-

®)

nak enyhitésére folydsitott egyszeri juttatas.

Rendkiviili szocidlis 6szténdijban a hallgaté kérelme alapjén részesiilhet. A rend-
kiviili szocilis 6sztondij irdnti kérelmet a Hallgatdi Onkorményzat kari szerve-
zetéhez kell benytjtani az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvdnyon, vagy
az elektronikus rendszerbél kinyomtatott trlapon.
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(3)

A beérkezett hallgatdi kérelmekrél legaldbb havonta egyszer dontést kell hozni.
A kifizetésrél a dontést kovetd nyole munkanapon beliil intézkedni kell.

Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondij

16.§ A Bursa Hungarica Felséoktatisi Onkormanyzati Osztondij elnyerésére kiirt

palydzat beaddsdnak feltételeit, valamint az 6sztdndij odaitélésének részletes sza-
bélyait kiilon jogszabaly allapitja meg.

Alaptdmogatas

17.§ (1) Azelsd alkalommal allamilag timogatott teljes idejti alapképzésben, egységes,

osztatlan képzésben, felséfoku szakképzésben hallgatéi jogviszonyt létesits személy
az elsd bejelentkezése alkalméval — kérelemre — a hallgatéi normativa 50%-4nak
megfeleld 6sszegli alaptdmogatisra jogosult, amennyiben a hallgaté a 14. § (4)-(5)
bekezdésében foglalt feltételeknek megfelel.

Az els alkalommal 4llamilag tdmogatott teljes idejii mesterképzésben hallgatéi
jogviszonyt létesitd személy az elsd bejelentkezése alkalméval — kérelemre — a
hallgatéi normativa 75%-4nak megfeleld osszegti alaptdmogatasra jogosult, ameny-

nyiben a hallgaté a 14. § (4)-(5) bekezdésében foglalt feltételeknek megfelel.

Egyéb osztondjij

18.§ (1) A hallgacd kérelmére vagy jutalomként — a Kar sajat bevétele terhére — egydsz-

szegli tAmogatds nyujthaté az aldbbi célokra:

a) hozzijirulds a hallgaté 4ltal készitett kiadvany kiaddsahoz,

b) tudomdnyos didkkéri munkik timogatdsa,

c) kiilfoldi tanulmanyok (pl. Erasmus, Leonardo, stb.) kiegészitd tamogatdsa,

d) a hallgaté kiemelkedé tudoményos, kulcuralis vagy kozéleti tevékenysége alap-
jin nyujtott jutalom,

¢) utazdsi timogatds a karok 4ltal szervezett tanulmanyi vagy kozéleti utakhoz.

A tamogats odaitélésérsl a Hallgatéi Onkorméanyzat kari szervezetének javasla-

tara a dékdn dont.
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IV. CIM
AZ ALLAMILAG TAMOGATOTT ES KOLTSEGTERITESES KEPZESI FORMA
KOZOTTI ATSOROLAS SZABALYAI

19.§ (1) Azaz allamilag timogatott képzésben tanulményokat folytatd hallgaté, akiaz
utolsé két olyan félévben, amelyben hallgatéi jogviszonya nem sziinetelt, nem sze-
rezte meg legaldbb az ajanlott tantervben el6irt kreditmennyiség 6tven szdzalékit,
tanulmdnyait a kovetkezd tanévben csak koleségeéritéses képzésben folytathatja.
(2) Haaz illamilag tdmogatott hallgatéi létszdmkeretre felvett hallgaténak a tanul-
ményai befejezése elétt megszinik a hallgatéi jogviszonya, vagy tanulmanyait
koleségtéritéses képzésben folytatja tovabb, helyére — ilyen irdnyt kérelem esetén
— a felséokrtatdsi intézményben koltségtéritéses formdban tanulményokat folytaté
kiemelkedd tanulmdnyi teljesitmény hallgaté Iéphet.
(3) Az dtsoroldsrol felséfoku szakképzésben szakképzésenként, alapképzésben, egy-
séges, osztatlan képzésben és mesterképzésben szakonként, képzési dganként vagy
képzési teriiletenként, illetve képzési szintenként és képzési formdnként kell don-
teni. Az 4tsoroldssal kapcsolatban minden kar a sajat hallgatéi vonatkoz4saban
dont.
(4) Az 4tsoroldsrdl az illetékes kari szervezeti egység adatai alapjan a dékdn dént.
(5) Az dcsorolasrél sz6lé dontést a tanév végén a képzési id8szak lezardst kovetden,
de legkésdbb a kovetkezd képzési iddszak kezdetét megeléz6 30 nappal kell meg-
hozni.
(6)  Azdtsoroldssal érintett dllamilag timogatott képzésben része vevé hallgatdk szdma
a tanévben a fels6oktatdsi intézmény 4llamilag tAmogatott képzésben részt vevd
hallgatdinak tizenét szdzalékdig terjedhet. Amennyiben az 4tsoroldssal érintett
hallgatdk szima ezt meghaladja, Ggy a hallgatok 6sszesitett korrigélt kreditindexe
alapjdn legjobban teljesitett hallgatékat kell az 4tsorolds aldl mentesiteni.
(7)  Azonos kreditindexti hallgatdk esetében az dtsoroldsi dontésnek is azonosnak kell
lenni.
(8) Az dtsoroldsi dontés sordn nem kell figyelembe venni azokat a hallgatékat, akik
az adott felsdoktatdsi intézményben legfeljebb egy képzési idészakban folytattak
tanulményokat, tovabb4 akik betegség, sziilés vagy mds a hallgatonak fel nem
réhaté ok miatt féléviiket nem tudtak befejezni.
(9)  Megiiriilt allamilag tdimogatott hallgatéi létszdmkeretre kérelem alapjin az vehetd
at, aki
a) az utolsé két bejelentkezett félévében megszerezte az ajanlott tantervben eléire
kreditmennyiségnek legalabb az 50%-4t és az 6sszesitett korrigéle kreditindex
alapjdn létrehozott hallgatéi rangsor elején 1évé hallgatd, tovdbbé akinek

b) az osszesitett korrigalt kreditindexe magasabb, mint az 4llamilag timogatott
hallgatdk dsszesitett korrigéle kreditindex-jegyzékén a rangsor alsé 6t6dénél
elhelyezkedé hallgatd dsszesitett kreditindexe.
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(10) Nem vehetd 4t dllamilag tdimogatott képzési formdra az a koleségtéritéses hallgatd,

akinek a kordbban igénybe vett 4llamilag tdimogatott féléveinek szdma kettbvel - fogya-
tékossaggal ¢16 hallgatdk esetében néggyel - meghaladja az adott szak képzési idejét.

(11) Az dcsoroldssal nem ¢érintett hallgaték ugyanabban a képzési (finanszirozsi)

formaban folytatjak tanulményaikat a kévetkezd tanévben, mint az azt megel6-
z8ben.

(12) A doktori képzésben részevevd hallgaték dtsoroldsanak kérdéseirdl kiilon szabély-

zat rendelkezik.

V.CIM
A HALLGATOK ALTAL FIZETENDO DiJAK £S TERITESEK

A dijak és téritések kozds szabalyai

20.§ (1) A hallgatdkedl csak a jelen szabalyzatban meghatdrozott dijak és téritések

(2)

szedhetok.

Az 4llamilag timogatott képzésben részt vevd hallgatdkedl jelen szabélyzat ren-
delkezései szerint szolgaltatdsi dijak és téritések szedhetk.

A koleségtéritéses képzésben részt veve hallgatokeol koltségeérités, valamint szol-
galtatdsi dijak és téritések szedhetk.

A koleségtérités, szolgaltatdsi dijak, valamint a téritések feltételeit és osszegée — jelen
szabalyzat keretei kozott — kari szinten kell meghatdrozni, és a helyben szokasos
médon kihirdetni.

Koleségtérités

21.§ (1) A koleségtéritéses képzésben részt vevd hallgatd koleségtérités fizetésére kote-

(2)

les.

A koltségtérités osszegét képzésenként, képzési formanként kilon, egy tanévre,
el6re kell megéllapitani, minden év mdjus 31-ig. A koleségtérités osszegét az il-
letékes kari bizottsdg javaslatdra a dékdn 4llapitja meg. A koleségtérités Gsszegét
kreditenként is meg lehet 4llapitani. A megallapitott koleségtéritéseket a helyben
szokasos mdédon ki kell hirdetni.

Az elsd évfolyamon meghirdetett koltségtérités dsszegét a felvételi tdjékoztatdban
is kozzé kell tenni.

Adott képzés masodik és a képzés idejének tovabbi éveiben a koleségtérités dsszege
legfeljebb az el8z6 tanévben megallapitott koltségtéritésnek a Kozponti Statiszti-
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)

kai Hivatal altal el8z8 évre vonatkozdan kozzétett fogyasztdi drindexszel novelt
osszege lehet.

A beiratkoz6 hallgatdval az intézmény szerz8dést kot, amelyet a Kar dékdnja ir
ald.

22.§ (1) A hallgatd sajit kérésére koleségtéricésessé valhat.

®)

©)

(4)

)

Koleségtéritéses hallgatovd valik az az dllamilag finanszirozott képzésben részt

vevo hallgatd, aki

a) ajelen szabdlyzat rendelkezései szerint a kovetkezd képzési iddszakban mér nem
mindsiilhet dllamilag timogatott képzésben részt vevé hallgaténak,

b) ajelen szabélyzat rendelkezései szerint koleségtéritéses képzésbe lett dtsorolva.

Koleségtéritéses hallgatové valik tehdt kiilonosen az a hallgatd

a) akiardiranyadd dllamilag finanszirozott megkezdett félévek szdmée cullépve —
a 12 féléven tul a hosszabbitasokat is figyelembe véve — kezd meg jabb féléver. A
12 félév dllamilag finanszirozott idd hosszabbitdsira val6 jogosultsdgat minden
esetben a hallgatdnak kell igazolni.

b) akiazadott képzés képzési és kimeneti kovetelményeiben megéllapitott képzési
idot két megkezdett félévvel cullépre.

c) aki ugyanabban a képzési ciklusban, mds 4llamilag finanszirozott képzésben
végbizonyitvanyt szerez.

A koleségtérités méreéke — az devétel, szakvaleds, tagozatvaltds vagy birmely egyéb

ok folytan — koleségtéritéses hallgatéva valo esetén, az adott képzésre az elsé év-

folyamon megallapitott koleségtérités abban az évben, amikor a koleségtéritésessé

val6 hallgaté az elsd koltségréritéses félévét adott képzésben megkezdi.

A koleségtéritéses képzésben részevevd talfutd hallgaté vonatkozdsiban a képzési

idét kovetden a Kar a 22.§ (4)-ben eléirtakedl kari szabdlyzatok keretei kozortt

eltérhet.

BOLCSESZETTUDOMANYI KAR KIEGESZITO ES ATMENETI RENDELKEZESEK:

23.§ (1) Amennyiben a koltségtéritéses képzésben részt vevd hallgatd az adott képzés képzési

2)
©)

*

idejér tiillépte, és az adott tanulmanyi felévben legfeljebb 1S kreditértékii tantdrgyar
vesz fel, tigy kérelmére a koltségréritési dij megfizetésébdl S0% kedvezményt kap.
Ezt a kedvezményt a hallgatd tanulmainyai sordn legfeljebb egy alkalommal vebeti
igénybe.

A kedvezmény igénybevételére vonatkozd kérelmer a Hallgatdi Pénziigyek részére
kell eljuttatni az adott tanulmanyi félév regisztrdcids hetének utolsé napjdig.
Amennyiben a kedvezményt igénybe vevd hallgaté a félév sordn ténylegesen 15
kreditnél tobb tantdrgyat vesz fel, iigy a jelen kedvezményt elvesziti. A kedvezményt
elveszitd hallgatd a teljes koltségtéritési dijat koteles legkésdbb a szorgalmi iddszak

21.§ (5) bekezdés az ET 533/2009. (I1. 18.) hatdrozat értelmében médosule
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utolsd napjdig megfizetni, ellenkezd esetben vizsgara nem bocsdthatd. A kedvezményt

elveszitd hallgatd a kedvezmény iranti 1ijabb kérelmet a késébbi tanulmanyi félévek-
ben sem nydjthat be.

A koltségtérités megfizetése

23.§ (1) Az adott tanulmdnyi félévre vonatkozd koleségtérités befizetését a beiratkozasi

id8szak, illetve regisztracios hét utolsé napjdig kell lebonyolitani. Ennek hidnydban
az illecékes kari szervezeti egység a hallgatd beiratkozasit/bejelentkezését és felvett
tanegységeit hivatalbdl torli, és a hallgat6 féléve passziv lesz, illetve beiratkozdsa
érvénytelen. A dékédn a koleségtéritési dijak befizetésének hatdridejét — indokolt
esetben — legfeljebb két héttel meghosszabbithatja.

A hallgaté koteles legkés6bb a regisztricids hét utolsé napjaig elvégezni minden
pénziigyi adminisztraciot, amely befizetéséhez kapcsolddik. Az adminisztracios
kotelezettségek elmulasztdsa a befizetés elmulasztdséval esik egy tekintet al4.
Amennyiben a hallgaté — az intézménytdl kapott fizetési haladék vagy részletfi-
zetési kedvezmény folytdn — a teljes koltségtérités befizetésére a regisztrécids hét
utolsd napjdig nem koteles, ugy a teljes koleségtéritést a részletfizetést engedélyezd
hatdrozatban meghatdrozott id8pontokban, legkésdbb azonban a szorgalmi id6-
szak utolsé napjaig kell befizetni. Ha a hallgat6 eddig az idépontiga koleségtérités
teljes Gsszegét nem fizeti meg, tigy a hallgatd vizsgdra nem bocsdthaté.

A tanulmdnyait a képzési id8szak vége eldtt megszakits hallgatd — a rd vonatkozd
tanulmdnyi- és vizsgaszabalyzatnak megfelel halasztds esetét kivéve — a befizetett
koleségtéritésbol visszatéritést nem kaphat.

Téritések

24.§ (1) Téricési dij fizetésére koteles az a hallgatd, aki a kovetkezd szolgaltatasokat

igénybe veszi:

a) Az alap- és mesterképzés tantervében magyar nyelven meghatdrozott, magyar
nyelven oktatott ismeretcknek a nem magyar nyelvi oktatésa.

b) Azintézmény eszkdzeivel eldallitot, és a hallgaté tulajdondba adott tansegéd-
let.

c) Az intézmény létesitményeinek az oktatdshoz szorosan nem kapcsol6dé hasz-
nalata.

Téritési dij fizetésére kotelezhetd az a hallgatd is, aki az allami tdmogatott, illetve

koleségtéritéses képzésben a képzési programban meghatarozott oktatdsi és tanul-

ményi kovetelmények teljesités¢hez sziitkséges kreditszamot 10%-ot meghaladéan

tallépi.
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(3) A téritési dijak Ssszegét az dnkoleséget figyelembe véve — azt nem meghaladéan
— kell megallapitani.

Szolgéltatasi dijak

25. § (1) Szolgiltatdsi dij megfizetésére koteles az a hallgaté, aki magatartdsival, vagy
az érdekkorében bekovetkezett barmely okbdl az intézményt a koleségtérités
vagy 4llami tAmogatds édltal finanszirozott szolgaltatdsokon feliili, kiilon eljirdsra
kényszeriti, a jelen paragrafusban meghatdrozottak szerint.

(2) A szolgaltatdsi dijak Ssszegée az illetékes bizottsdg javaslatdra a dékdn allapitja meg
elére, minden év méjus 31-ig. A dijak Ssszegét a helyben szokdsos médon ki kell
hirdetni.

(3) A jelen szabélyzat alapjin szedhetd szolgiltatasi dijak:

a) Késedelmi dij fizetésére ktelezhetd a hallgaté (volt hallgatd), ha a tanulményi
tigyei intézésével kapesolatos kotelezettségeit az eldirt hatdridén belil nem
teljesiti, vagy a teljesitést elmulasztja, ha leckekényvét idejében nem adja le.

b) Azugyanabbdla tantirgybél tett harmadik vagy tovabbi vizsga esetén a hallgaté
javitdvizsgadij fizetésére kotelezhetd. Jelen szabaly alkalmazdsaban a vizsgaval
esik egy tekintet ald az is, ha a hallgatd a vizsgdrdl 6nhibajébdl tévol maradt.

c) A hallgatér terhelik a didkigazolvany kidllitdsdval és érvényesitésével kapcsola-
tos dijak.

d) Okményok elvesztése vagy megrongaléddsa esetén a hallgatétél az okmanyok
potlaséére dij szedhetd.

) A dékdnhoz, bizottsdgokhoz benyujtott kérvények, illetve méltanyossigi ké-
relem benyujtdsa esetén dijat lehet szedni a hallgatétdl — kivéve az elsé fokon
benyujtott szocidlis targyu kérelmeket.

f) A Kényvtarral szemben fennallé késedelem esetén késedelmi dfjat lehet szedni
a hallgat6tdl.

g) Amennyiben a hallgaté a tantdrgyak felvécelée, illetve torlését elmulasztja, tgy
— a Tanulmdnyi Bizottsdg dontése alapjdn — helyette ezt az illetékes tigyintézd
kiiloneljdrasi dij ellenében pétolhatja a Neptun — rendszeren keresztiil.

h) A doktori fokozatszerzési eljards dijhoz kdthetd a hallgatéi jogviszonyon kiviil.

i) A doktori képzésben egyéni felkésziiloként részt vevétdl egyéni felkésziilési dij
szedhetd.

j) Tudoményos fokozat honositdsara irdnyulé eljards eljardsi dij megfizetése mel-
lett folytathatd le.

k) Hallgatéi jogviszonyon kiviil tett zarévizsgaére dij szedhetd.

1) A megosztdsi szabdlyok médositasibol eredd Gj szdmla, 4j addigazolds stb. ki-
dllitdsa esetén, ha a kérelmet a félév kezdetét kovetd egy honapon tal nyujtjak

be, dij szedhetd.
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n)* A képzési programban (az egyes szakok tanterveiben) meghatdrozott oktatdsi

és tanulmdnyi kovetelmények teljesitéséhez, a bizonyitvany, az oklevél, illetve
doktori abszolutérium megszerzéséhez sziikséges eldaddsok, szemindriumok,
konzultcidk, gyakorlati foglalkozdsok harmadik és tovdbbi alkalommal t6r-
ténd felvéeeléére dij szedhetd.

** A jogszabalyban meghatdrozott, a hallgaté 4ltal teljesitett tanulmdnyi kovetel-

ményekrdl kiadote, a tantdrgy (tantervi kovetelmény) tematikdjanak lefrdsdc
tartalmazé kreditigazolds kidllitasdére dij szedhetd.

A fizetési kotelezettségekhez biztosithatd kedvezmények

26.§ (1) A koleségrérités megfizetésére az illetékes kari szervezeti egység — kérelem alap-

(2)

(3)***

jin — részletfizetési kedvezményt vagy fizetési haladékot biztosithat.
A részletfizetési kedvezmény, fizetési haladék kizdrolag az adott tanulmdnyi félévre
vonatkozik.

Eljarési szabdlyok

27.§

(2)

(1) Az egyes hallgatéi befizetéseket elektronikusan, a Neptun rendszeren keresztiil
toreénd atutaldssal kell eeljesiteni. Egyes befizetések vonatkozdsaban a Karok — ki-
vételes jelleggel — mds befizetési mddot is lehetévé tehetnek.

Részletfizetésre, fizetési haladékra vonatkozd kérelmet legaldabb két héttel a regiszt-
racids hée kezdete elétt be kell nyujtani, azt kovetden kérelem nem nyujthaté be.
A hatdridd jogvesztd, ellene igazoldsnak nincs helye.

A kérelmeket irdsban kell benytjtani az érintett Kar erre kijeldlt szervezeti egysé-
génél.

Fizetési késedelem esetén — amennyiben a hallgat6 ésszerti péthatdridét tartalmazé
felszolitdsra sem tesz eleget a fizetési kotelezeteségének — a hallgatd a részletfizetési
kedvezményt elvesziti, és a felszdlitdst kdvetd 15. napon a fizetési kotelezettség
teljes sszege esedékessé vélik.

A részletfizetés, fizetési haladék irdnti kérelmet elutasitd hatdrozat ellen a Kar
dékdnjahoz lehet jogorvoslatért fordulni. A jogorvoslati kérelmet a dékdnnak
cimezve, a hatdrozatot hozd szervezeti egységnél kell benyujtani a hatdrozat koz-
1ésétl szdmitott 8 napon beliil.

*  Beiktattaaz ET 793/2011.07.18. sz. hatdrozata.
**  Beiktattaaz ET 794/2011.07.18. sz. hatdrozata.

x 6

§ (3) bekezdést az Egyetemi Tandcs 483/2008. (X. 10.) sz. hatdrozatdval hatalyon kiviil helyezte
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©)

Foloslegesen befizetett vizsgadijat visszaigényelni csak az adott tantdrgy teljesitése
utdn, az adott vizsgaid8szakot kovetd 1 hénapon beliil lehet.

A befolyt pénzek felhasznédlasa

28.§ (1) A befolyt koltségtéritési osszegeket, téritéseket és szolgaltatdsi dijakat a kovet-

®)

kezé célokra lehet felhasznalni:

a) A Kar mitkodése,

b) a Kar oktatdst-kutatdst segitd felszerelése,

c) aKar kialakitasdc, fejlesztésée célzé beruhdzisok,

d) oktatast-kutatdst segitd egyetemi alapitvinyok létesitése, timogatdsa,

e) akulturalis- és sporttevékenység timogatsa,

f) a Hallgatéi Onkormanyzat timogatasa, hallgatéi 6ntevékeny csoportok tamo-
gatdsa, hallgatdi kedvezmények nyujtdsa,

g) bel-és kiilfoldi tanulmdnyutakon és rendezvényeken valé oktatéi és hallgatéi
részvétel tAmogatdsa.

A befolyt pénzek felhaszndldsarol a Kari koleségvetés keretében kell rendelkezni.

A befolyt 6sszegek jogszert és szabalyos felhasznaldsit a dékdn és a Kari Tan4cs

ellendrizni koteles.

V1. CIM

KULFOLDI ALLAMPOLGAROKRA VONATKOZO KULON RENDELKEZESEK

29.§ (1) Azéllamilag nem tdmogatott képzésben részevevd kiilfsldi hallgaték koleségeé-

®)
©)

ritését félévenként, a magyar dllampolgirokra vonatkozo koleségtéritéstdl eltéréen
is meg lehet hatdrozni.

Az ERASMUS és a CEEPUS programok keretében tanul kiilfoldi hallgatok
dijmentességet élveznek.

Az intézménykozi szerz8dés alapjin tanul6 hallgatok altal fizetendd dijakat az
adott szerzédés tartalmazza.
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VIIL. CIM
ATMENETI £ES ZARO RENDELKEZESEK

30.§ (1) A tanulmanyaikat 2006. szeptember 1-¢ elétt megkezdett hallgatdk esetében,

(2)

(4)

()

ahol jelen szabdlyzat képzési és kimeneti kovetelményeket emlit, az alatt a képesi-
tési kovetelményeket kell megfelelden érteni.
Az a hallgaté, aki
a) 2006. december 31-je el8tt létesitett hallgatdi jogviszonyt és
aa) koltségréricéses képzésben vett része és a félév (okeatdsi idészak) elsd napjan ter-
hességi-gyermekdgyi segélyben, gyermekgondozési segélyben, gyermeknevelési
tdmogatdsban vagy gyermekgondozasi dijban részesiilt, vagy
ab) kozismereti tandri vagy hittanar-neveld szakon egyszakos tanari oklevéllel mar
rendelkezd magyar allampolgirsdgu hallgatként mésodik kozismereti tandri
szakképzettség megszerzésére irdnyuld szakon az adott tandri szak képesitési
kovetelményeiben meghatérozott idétartamban folytat tanulmdnyokat, és
b) a félév (okeatdsi iddszak) elsé napjin az aa) vagy az ab) pontok szerinti feltéce-
leknek eleget tesz,
azon a szakon, szakképzésben, melyben e szabélyzat hatalybalépése elétt az
aa vagy az ab) pont alapjin korabban kélcségtérités-mentességben részesiil,
ab) pont szerinti félévben (oktatasi idészakban) koltségtérités fizetésére nem
kotelezhets.
A koltségtérités aloli mentességre vald jogosultsdgot a hallgaténak kell igazolni
a megfeleld dokumentumok hiteles mésolatdnak benyujtasdval, vagy mésolat be-
nyujtdséval az eredeti irat egyidejli bemutatdsa mellett az illetékes kari szervezeti
egységnél, a regisztracios hét utolsé napjaig. A jogosultsig hatdrid6n beliil t6rténd
igazoldsanak elmulasztdsa esetén a hallgat6 az adott képzési idészakra elveszti a
mentességre vald jogosultsdgit.
Azoktdl a hallgatdkedl, akik a 2000/2001-es és a 2001/2002-es tanévben létesi-
tettek hallgatéi jogviszonyt és dllamilag tdmogatott képzésben kezdték tanulma-
nyaikat, de mér nem szdmitanak allamilag tdimogatott hallgatonak, amennyiben a
megkezdett képzés legfeljebb nyolc féléves volt, a megkezdett képzésben tovabbi két
féléven keresztiil, egyéb esetekben hdrom féléven keresztil koleségtéritési dij nem
szedhetd. Az ezt meghaladé tartamu képzésért a hallgaté az 4ltaldnos szabalyok
szerint koteles a koltségtéritési dij megfizetésére akkor is, ha koleségeérités fizetésére
2007. szeptember 1-ig nem volt koteles.
A tanulmdnyaikat 2007. szeptember 1-¢ eldtt megkezdett hallgatdk a jelen sza-
blyzat 19. §-a alapjdn koleségtéritéses képzésbe nem sorolhatdk 4t.

31.§ (1) Jelen szabalyzat 2009. marcius 1-én 1ép hatalyba.
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(2)  Ajelen szabilyzatban meghatdrozott intézményi feladatok elldtasdnak hatékony
biztositdsa érdekében a sziikséges tigyrendeket és folyamatleirdsokat a Karok irés-
ban is rogzitik.*

HALLGATOI FEGYELMI ES KARTERITESI SZABALYZAT

A Pazmény Péter Katolikus Egyetem (PPKE) a Fels6oktatasrdl sz616 2005. évi CXXXIX.
tv. 248. (4) bekezdésében, valamint a Pazmany Péter Katolikus Egyetem Szervezeti és
Miikodési Szabdlyzatdban foglalt felhatalmazdsa alapjan az alabbi szabélyzatot alkotja.

1. §. A Szabélyzat hatilya

(1) E Szabélyzat rendelkezéseit alkalmazni kell a PAzmdny Péter Katolikus Egyetemen
tanulmdnyokat folytatd, hallgatéi jogviszonyban 4116 személyekre, valamint azok-
ra, akiknek hallgatéi jogviszonya megsziint vagy sziinetel, feltéve, hogy a hallgatéi
jogviszony fennalldsa alatt fegyelmi véeséget kovettek el.

(2)  E szabalyzat rendelkezéseit a szabdlyzat hatdlybalépése utdn elkovetett fegyelmi
vétségek és kdrokozas esetén kell alkalmazni.

2.§. A fegyelmi vétség
(1)  Fegyelmi vétséget kovet el a hallgaté, ha

a) hallgatdi jogviszony keretei kozott, vagy azzal 6sszefiiggésben btincselekményre,
vagy szabalysértést kovet el,

b) hallgatéi jogviszonybdl szarmazé kételességét vétkesen és stilyosan megszegi,

c) barmely irdsos anyagban valésignak meg nem feleld adatokat szolgiltat,

d) az egyetem teriiletén az alapveté keresztény erkélesi normakat nem tartja be,
nem az Egyetem jé hirnevének kialakitdsdra és megtartdsara torekszik,

e) idegen szellemi termékeket jogtalanul haszndl fel,

f) oktatdkkal, alkalmazottakkal vagy hallgatétarsaival szemben olyan magatartdst
tanusit, mely nem felel meg az emberi egyiittélés 4ltaldnos szabdlyainak,

g) az Egyetem vagy a Karok megalapozatlan rossz hirét kelti belfoldon vagy kiil-
foldon,

h) az Egyetem, a Karok nevével barmi médon visszaél,

i) nem az Egyetem, vagy a Karok altal szervezett rendezvényeket ilyen szinben
tiinteti fel,

j) aKarok életével 8ssze nem fiigg hirdetményeket dékdni engedély nélkiil teszi
koézzé,

k) kabitdszert fogyaszt, drusit, ill. fogyasztdsira nyilvinosan felszélit vagy talzote
mértékben alkoholt fogyaszt és ebbél adédéan rendbontast kovet el,

* 31.§(2) bekezdés az ET 533/2009. (I1. 18.) hatdrozat értelmében médosule
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(2)

1) aki vélt vagy tényleges egyetemi sérelme esetén az egyetemen nem meriti ki a
jogorvoslat lehet8séget és chelyett magasabb férumhoz fordul.

Nem tekinthetd fegyelmi vétségnek az olyan kotelességszegés, amelyhez a PPKE

Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzata fiiz hdtrdnyos jogkdvetkezményt.

3.§. A fegyelmi biintetések

(1)

(2)
(3)
(4)
()

A fegyelmi vérséget elkdvetd hallgatéval szemben kiszabhato fegyelmi biintetések:

a) megrovas,

b) szigorti megrovés

c) a tanulmdnyi vagy egyéb jogcimen juttatott 6sztondij csokkentése, illetéleg
megvondsa,

d) egyéb, nem szocialis tdmogatas jellegli anyagi kedvezmények ¢és juttatdsok
(kollégiumi dijtdmogatds, lakhatdsi timogatds) csokkentése vagy megvona-
sa,

¢) hatdrozott idére - legfeljebb 2 félévre — sz616 eltiltds a tanulmanyok folytacdsa-
tol,

f) kizdrds az Egyetemrél.

A 2.§ (1) bekezdés (c)-(d) pontjaiban meghatdrozott biintetések idétartama az 1

félévet nem haladhatja meg.

A2.§(1)  bekezdés (¢) pontjaban meghatdrozott eltiltds iddtartama legfeljebb

két tanulmdnyi félévnek megfelel$ oktatdsi id8szak lehet.

A2.§(1)  bekezdés (c)-(e) pontjiban meghatirozott fegyelmi biintetések egyiit-

tesen is kiszabhatdk.

A 2.§ (1) bekezdés (e), (f) pontjaiban meghatdrozott fegyelmi biintetésck végre-

hajtdsa legfeljebb egy évi probaidére, részben vagy egészben felfiggeszthetd.

4.§. A Fegyelmi Bizottsig

(1)

Az Egyetem Fegyelmi Bizottsigot (FB) alakit. A Fegyelmi Bizottsg 6 tagbdl 4ll,
melynek elndkét a rektor nevezi ki, 3 £8 oktatd, 2 fét — az Egyetemmel hallgatéi
jogviszonyban 4llok koziil — a Hallgatéi Onkorményzat delegil. A Fegyelmi
Bizottsdgot hdromévente tjra kell vlasztani a szemeszter megkezdését kévetd 30
napon beliil, de legkésdbb oktdber 30-ig.

A Fegyelmi Bizottsdg akkor hatdrozatképes, ha a bizottsdgi tagok koziil legaldbb
4 £8 jelen van.

5.§. A fegyelmi eljards meginditdsa

(1)

A fegyelmi eljérast — fegyelmi vétség elkovetésének alapos gyantja esetén — a FB
elnoke, a Karok dékénjanak irésos inditvdnyara, kezdeményezi, ill. rendeli el. A FB
elnoke az inditvdny kézhez vételéedl szdmitott 8 napon beliil koteles a Fegyelmi Bi-
zottsagot dsszehivni és az eljdrds lefolytatdsit megkezdeni. Az eljards lefolytatdsdrol
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©)

©)

az érintett hallgatét legalabb 5 nappal el8bb irdsban tdjékoztatni kell a tényéllds
(cselekmény) kozlésével. Az értesitést dokumentdlni kell (tértivevényesen).

Nem lehet fegyelmi eljardst inditani, ha a bizottsdg elnokénck a fegyelmi vétségrol
valé tudomdsszerzése 6ta legaldbb 1 honap, illetdleg a vérség elkdvetése 6ta 3 hdnap
mir eleelt.

Ha a fegyelmi eljérds ald vont személy ellen ugyanabban az tigyben biintet8eljirds
folyik, annak jogerds befejezéséig a fegyelmi eljérast fel kell fiiggeszteni, kivéve,
ha a tényallds egyébként tisztdzhatd.

6.§. Ideiglenes eltiltas az eléaddsok és a szemindriumok ldtogatasaeol

©

)

©)

(4)
)

Fegyelmi eljards meginditdsa esetén a Fegyelmi Bizottsdg inditvanya alapjén a

Dékén jogosult a fegyelmi eljirds ald vont hallgatd tanulmanyai folytatdsdnak —

legfeljebb a jogerds fegyelmi hatdrozatig tartd — felftiggesztésére.

Ha a fegyelmi eljirds nem kizédrdssal vagy nem a tanulmdnyok folytatdsdcol

valé eltiltdssal fejezddik be, az eléaddsok vagy mds tanulményi foglalkozasok

ldtogatdsiedl eltiltott hallgaténak médot kell adni az elmulasztott tanulményi

kotelezettségek potldsara

A 2§ (1) a./ pontjéban foglalt cselekmény alapos gyantija esetén a Dékdn dént az

iigynek a nyomozati szerveknek valé dttétele targyiban. Actéel esetében a fegyelmi

eljardst fel kell fiiggeszteni a biintetd, ill. a szabalysértési eljiras jogerds befejezéséig,

Ilyen esetben a felfiiggesztésrél a dékdnnak az decéeelrdl sz6l6 hatdrozata alapjén

a FB dont.

A fegyelmi eljérds meginditdsdtdl szamitott 30 napon beliil érdemi hatdrozatot

kell hozni.

A FB elnéke indokolt esetben a fegyelmi eljards meginditdsaval egy idében, azon-

nali hatéllyal felfiiggesztheti a tanulmanyok folytatasit, ha

— atobbi hallgatdra nézve sulyosan kdros a magatartisa,

- az egyhdzhoz, a katolikus elvekhez rendkiviil méleatlan viselkedést tanusi-
tott.

7.§. A fegyelmi vétség elbiraldsdnak el6készitése

©
©)

©)
(4)

A fegyelmi eljardsban a tényélldst tisztdzni kell. A fegyelmi vétség elbiraldsinak
elékészitését a FB egy tagja vagy elndke a rendelkezésre 4116 iratok alapjan végzi.
Haa fegyelmi iigy bonyolultsiga indokolja, a FB elndke vizsgalobiztost jelol ki (kér
fel) az Egyetemmel jogviszonyban 4116 személyek koziil a fegyelmi iigy eldontésé-
hez sziikséges bizonyitékok felkutatdsa és osszegytijtése végett.

A fegyelmi eljérds ald vont személynek joga van széban vagy irdsban észrevételt
tenni, illetve osszefliggd védekezését eldterjeszteni.

A fegyelmi eljirds ald vont személyt tjékoztatni kell arrdl, hogy beismerd vallomasa
a biintetés kiszabdsdnal enyhité korillmény.
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A fegyelmi eljérds ald vont személy az eljardsban képviseletével egyetemi hallgatot
vagy mas személyt bizhat meg (megbizott képviseld). E jogardl tjékozeatni kell.
Csak az irdsban adott megbizds érvényes.

Ha az tgy jellege indokolja, az eljards ald vont hallgatd, vagy valamely bizottsdgi
tag javaslatdra zdrt tdrgyalds tarthato. A zért targyalds elrendelésérdl a FB elnoke
dént.

8.§. A fegyelmi targyalas

(1)
(2)

A Fegyelmi Bizottsdg az eljards meginditdsatdl szdmitott 8 munkanapon beliil
nyilvdnosan folytatja le a fegyelmi eljirdst.

A fegyelmi eljérds ald vont személyt, megbizott képviseldjét, a tantt, a szakérté,
valamint az tigy vizsgalobiztosat legalabb 5 nappal a trgyaldst megelézden a tar-
gyaldsra meg kell idézni. Az érintettek beleegyezésével ennél révidebb idétartam
is lehetséges.

A térgyaldson a fegyelmi eljards ald vont személyt meg kell hallgatni, és lehetévé
kell tenni szimara, hogy védekezését eléadja, tovabba, hogy bizonyitdsi inditvany-
nyal éljen. A fegyelmi eljérds ald vont személy tévollétében a targyalds csak akkor
tarthaté meg, ha 8 szabdlyszert idézés ellenére nem jelent meg, vagy tévolma-
raddsat nem megfeleléen mentette ki. Ha tévolmaraddsdnak menthetd indokét
igazolja, meghallgatdsira j iddpontot kell kittizni, illetve kérelmére lehetdvé kell
tenni, hogy észrevételeit irdsban megtehesse. A bizonyitdsi inditvany elutasitdsdt
az cljardst befejezd hatdrozatban indokolni kell. Kétszeri elnapolds utdn, igazolt
tdvolmaradds esetén is, a targyalds a fegyelmi eljirds ald vont személy tavollétében
is lefolytathat.

A fegyelmi felel8sség megallapitdsdt a vizsgdlobiztos inditvanyokkal és észrevéte-
lekkel mozditja elé.

A fegyelmi eljérds ald vont személy minden bizonyitékkal és a vizsgaldbiztos min-
den inditvdnyéval kapcsolatban észrevételt vagy elleninditvanyt tehet.

A fegyelmi eljards ald vont személy védekezését dsszefliggden eldterjesztheti, a meg-
hallgatdsa sordn az § fegyelmi felel8sségével kapcsolatos iratokat megtekintheti.
A fegyelmi hatdrozatot a Fegyelmi Bizottsdg elnoke a targyaldson szdban kihirdeti.
A fegyelmi eljirds ald vont személy meghallgatdsardl, a Fegyelmi Bizottsdg minden
tilésérdl és a fegyelmi tdrgyaldsrol jegyzokonyvet kell vezetni.

9.§. A fegyelmi hatdrozat

(1)

(2)

Fegyelmi biintetést kiszabd hatdrozatot kell hozni, ha a Fegyelmi Bizottsdg meg-
éllapitja, hogy a fegyelmi eljirds ald vont személy fegyelmi vétséget kovetett el, és
ezért vele szemben fegyelmi biintetés kiszabdsdt latja sziikségesnek.

A fegyelmi biintetést kiszabd hatdrozat rendelkezd részének tartalmaznia kell:
a) afegyelmi felel8sségre vont hallgaté nevét és személyi adatait,

b) afegyelmi vétség megjelslését,
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©)

(4)

)

©)

(7)

®)

)

(10)

(11)

c) akiszabott fegyelmi biintetést és az ezzel kapcsolatos egyéb rendelkezéseket (pl.
felfiiggesztés),

d) utaldsta fellebbezés lehetéségére és annak hataridejére, valamint arra, hogya 3§. (1)
bekezdés e), és f) pontjidban meghatirozott fegyelmi biintetést jogerdsen kiszabéd
hatdrozat ellen a birésdghoz keresettel fordulhat.

A fegyelmi biintetést kiszabd hatdrozat indokldsdnak tartalmaznia kell:

a) a megéllapitote tényalldst,

b) a bizonyitékok megjeldlésée és éreékelését,

c) abiintetés kiszabdsinal figyelembe vett koritlményekert,

d) azoknak a rendelkezéseknek a megjelélését, amelyek a fegyelmi biintetés alap-
jéul szolgalrak.

A fegyelmi eljardst megsziintetd hatdrozatot kell hozni, ha az elkovetett cselek-

mény nem fegyelmi vétség, vagy azt nem az eljirds ald vont személy kovette el,

illetve ha a fegyelmi vétség elkovetése nem bizonyithaté.

A fegyelmi eljirdst megsziintetd hatdrozat rendelkezd részének tartalmaznia

kell:

a) afegyelmi eljirds ald vont személy nevét és személyi adatait,

b) afegyelmi vétség megjeldlését, amely miatt a fegyelmi eljarast elrendeleék,

c) az eljirds megsziintetésének kimonddsat,

d) utaldst a fellebbezés lehet8ségére és annak hataridejére.

A fegyelmi eljdrdst megsziintetd hatdrozat indokldsdban roviden el kell adni a megal-

lapitott tényeket és bizonyitékokat, megkell jelolni azokat az okokat, amelyek alapjin

a Fegyelmi Bizottsdg az eljardst megsziintette.

Mind a fegyelmi biintetést kiszabd, mind pedig a fegyelmi eljrdst megsziintetd

hatdrozat bevezetd részében meg kell jelolni az tigy szdma, azt, hogy a hatdrozatot

a PPKE Fegyelmi Bizottsiga hozta, a hallgaté nevée, aki ellen a fegyelmi eljardst

elrendelték, valamint a fegyelmi tdrgyalds helyée, idejét és azt, hogy a targyalds

nyilvdnos volt-e.

A fegyelmi hatdrozatot az indokldssal egyiitt a Fegyelmi Bizottsdg elndke 3 mun-

kanapon beliil irdsba foglalja és intézkedik annak kézbesitésrdl az eljérds ald vont

személy részére.

A fegyelmi hatdrozatot a Fegyelmi Bizottsdg elnoke irja ald. A fegyelmi eljards

lefolytatasdrdl késziilt jegyz8konyvet a Fegyelmi Bizottsag két tagja hitelesiti.

Fellebbezés hidnydban az els6 fokt hatdrozat a kézhezvételtdl szdmitott 6. naptél

jogerds és végrehajthatd.

A fegyelmi hatdrozat alapjan a fegyelmi jogkor gyakorldja, (az illetékes Kar dékdn-

ja) végrehajtja a fegyelmi biintetést.

10.§. A jogorvoslat és végrehajtasa

©

A fegyelmi hatdrozat ellen fellebbezésnek van helye. Fellebbezésre jogosult az
eljéras ald vont személy és stlyosbitdsra az illetékes Kar dékdnja.
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A fellebbezésnek halasztd hatalya van.

A fellebbezést a hatdrozat kézhezvételétdl szdmitott 15 napon beliil a PPKE rek-
tordnak cimezve irdsban, hirom példdnyban kell benytjtani.

A miésodfoku hatdrozat a kézhezvétellel jogerds és végrehajthato, kivéve, ha bird-
sdgi felulvizsgdlatdt kéreék. A végrehajtdsdrdl és nyilvantartdsba vételérdl a rektor

gondoskodik.

11.§. A masodfoku eljards

(1)
(2)

(3)

(4)

©6)

Misodfokon a rektor jar el.

A miésodfoku eljirds kezdeményezésére csak uj koriilmény felmeriilése esetén —

mely a kordbban lefolytatott fegyelmi eljards sordn nem mertiilt fel - vagy torvény,

vagy az Egyetemi Szabélyzatok megsértése esetén van lehetdség.

Az elsd fokt fegyelmi hatdrozat feliilvizsgdlata az irdsbeli fellebbezésben kifejeett

indokokon és a fellebbezéshez csatolt iratokon tilmenden az elsd fok eljdrds sordn

keletkezett iratok alapjdn torténik, kivételesen azonban sor kertilhet a fellebbezd

személyes meghallgatdsdra. A masodfoku eljardsban bizonyitdst nem kell lefoly-

tatni, a masodfokd hatdrozatot a felterjesztett iratanyag alapjén kell meghozni.

A rektor a misodfoka eljérds sordn:

a) az elsé foku hatdrozatot helyben hagyhatja,

b) stlyosbitdsra irdnyuld fellebbezés esetén a ténydllds elfogaddsa mellect mérle-
gelés alapjén stlyosbithatja a biintetést,

c) atényalldst kiegészitve a médositote tényallds alapjin szabhat ki biintetést,

d) a hatdrozat hatdlyon kiviil helyezése mellett az elséfok eljirds megismétlésére
adhat utasitast,

¢) az eljdrds ald vont hallgatét felmentheti.

A mésodfoku eljarasra az elsd fokt hatdrozatra vonatkozd szabalyokat kell megfeleléen

alkalmazni azzal, hogy a mésodfoku eljardst a fellebbezés beérkezésétd] szdmitote 8

napon beliil be kell fejezni.

A misodfokt hatdrozat végrehajtdsdrdl és nyilvantartasba vételérdl a rektor gon-

doskodik.

12.§. A mentesiilés és a mentesités

(1)

A fegyelmi biintetést a nyilvéntartasbdl tr6lni kell és arrdl a hallgatd nem koteles

szamot adni:

- a38. (1) bekezdés a) pontjiban meghatdrozott fegyelmi biintetés jogerére
emelkedését kovetd hat honap elteleével;

- a38. (1) bekezdés b)-c) pontjaiban meghatdrozott fegyelmi biintetések kitdl-
tését kovetd hat honap eleeleével;

- a38§. (1) bekezdés d) pontjaban meghatirozott fegyelmi biintetés idétartama-
nak lejartat kovetd egy év elteltével;

- felfiiggesztett fegyelmi biintetés esetén, ha a probaidd kedvezden telt el.
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13.§. A kédrtérités (A Fev. 72.§ alapjn)

©

)

©)

(4)

Ha a hallgatd a tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével osszefiggésben az
Egyetemnek, illetve a gyakorlati képzés szervezojének jogellenesen kirt okoz - az
e torvényben meghatdrozott eltéréssel a Ptk. szabalyai szerint kell helytallnia.
Az (1) bekezdésben meghatdrozott esetben gondatlan karokozds esetén a kdrtérités
mértéke nem haladhatja mega kdrokoz4s napjan érvényes legkisebb kotelezé mun-
kabér (minimalbér) egyhavi dsszegének otven szazalékdt. Szdndékos kdrokozds
esetén az okozott kart meg kell tériteni.

A hallgaté a jegyzékkel vagy dtvételi elismervénnyel visszaszolgaltatdsi vagy el-
szamoldsi kotelezettséggel dtvett dolgokban bekovetkezett hidnyére, kdrére teljes
kartéritési feleldsséggel tartozik, feltéve, hogy azt 4llanddan 8rizetében tartja,
kizdrélagosan hasznalja, vagy kezeli. Mentesiil a felel8sség alol, ha a hidnyt elhd-
rithatatlan ok idézte el6.

Az Egyetem, a gyakorlati képzés szervezdje a hallgaténak a hallgatéi jogviszonnyal,
gyakorlati képzéssel 6sszefiiggésben okozott karért vétkességére tekintet nélkiil,
teljes méreékben felel. A kdrtéritésre a Pek. rendelkezéseit kell alkalmazni, azzal
a kiegészitéssel, hogy a felsdoktatdsi intézmény, a kollégium, illetve a gyakorlati
képzés szervezdje a feleldssége aldl csak akkor mentesiil, ha bizonyitja, hogy a kart
a miikodési korén kiviil esd elhdrithatatlan ok idézte el. Nem kell megtériteni a
kare, ha azt a kdrosult elhdrithatatlan magatartdsa okozta.

14.§. Zaré rendelkezések

@
©)

A fegyelmi eljards minden iratdt ikeatni, az iigy jogerds befejezése utdn irattdrozni
kell, az iratokat az Egyetem irattdrdban 5 évig meg kell érizni.

A Fegyelmi Bizottsag fegyelmi eljards meginditdsdtdl fiiggetleniil (indokolt eset-
ben) zdre wilést tarthat. A zdre ilésre a nyilvédnos iilésre vonatkozé szabélyokat
értelemszertien alkalmazni kell.

A Fegyelmi Szabalyzatot a PPKE Egyetemi Tandcsa 2006. julius 17-i ilésén elfogadta

és azonnali hatéllyal életbe léptette.

HALLGATOI UGYEK FELULBIRALATI RENDJE
(SZMSZ 1. REsz 2. FEJEZET S Cim)

A Hallgatéi Ugyek Feliilbiralati Bizottsiga
18.§ (1) A Hallgatéi Ugyek Feliilbiralati Bizottsdga egyetemi allandé bizotesag.

(2)
©)

A bizottsdg megbizatdsi ideje két tanévre szol.

A bizottsdg munkdjiban nem vehet részt:

a) aki a megtamadott dontést hozta, vagy a déntéshozatalt elmulasztotta, vagy
b) aki az elséfoku eljirdsban a hatdrozathozatalban kdzremtkodote vagy
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c) aza)-b) pontban megjelélt személy Ptk. 685§ b) pontja szerint kézeli hozzatar-
tozoja, vagy
d) akitdl az tigy targyilagos elbirdldsa nem vdrhaté el, s aki az iigy eldontésében

érdekelt.

19.§ (1) A hallgaténak joga van —a tanulmanyi kévetelmények teljesitésére vonatkozé

éreékelés kivételével — az intézmény dontése, intézkedése vagy mulaszedsa ellen,
a hallgatéi jogviszonydra vonatkozé rendelkezések megsértésére hivatkozdssal
feltlbirdlati kérelemmel élni.

Hallgatéi jogviszonyra vonatkozd rendelkezésnek mindsil a jogszabalyokban
és szabélyzatokban taldlhat olyan rendelkezés, amely a hallgatékra jogokat és
kotelezettségeket allapit meg.

Haaz iigy nem tartozik az (1) és(2)  bekezdés hatdlya ald, a bizottsdg a bead-
vanyt dtteszi az gy elintézésére hatdskorrel rendelkezd illetékes szervhez, és errdl
értesiti a beadvany benyujtojat.

A hallgaté a felilbirdlati kérelmet a dontés kozléséedl, ennek hidnyaban a tudo-
mdsra jutdstdl szdmitott 15 napon beliil nytjthatja be az Egyetem Rektordnak
cimezve.

A Bizottsdghoz csak akkor lehet fordulni, ha a hallgaté az illeté Karon az dsszes
jogorvoslati lehetéséget kimeritette, vagy ilyen lehet8ség nincs.

Az egyéni mérlegelésen alapulé dontésekkel szemben nem lehet a Bizottsighoz
fordulni. Igy kizért a jogorvoslati kérelem kiilonosen:

a) atandij- illetdleg koleségeéritési kedvezmény

Nasd

a
b
c

d

(¢

az egyedi mérlegelésen nyugvé szocidlis juttatds

=

a tanulmdnyokat érintd méltanyosségi kérelmek
a halasztott beiratkozds

=2

az egyéni tanulmdnyi rend

~

ajelen szabdlyzatban biztositott keretszamon feliili vizsgalehetdség elutasitasd-
val szemben.

20.§ (1) A feliilbiralati kérelmet azon a Karon kell el8terjeszteni, ahol az érintett iigyet

elbiraleak. A beadvanyok befogadasit ellatd Kari szervezeti egységet az adott Kar
Dékénja jeloli ki.

A feliilbiralati kérelmet az adott Karon hozott hatdrozat kézhezvételétél szamitote
15 napon beliil lehet benyujtani.

A feliilbiralati kérelmet a Kar — a vonatkoz6 iratok csatoldsdval, a benyujtdstdl
szdmitott nyolc napon beliil — felterjeszti a Bizottsdghoz.

A Bizottsdg hatdrozatét legkésébb a benyujtastdl szamitott 30 napon beliil meg-
hozza.

Az elndk az tigyeket maga késziti el6, vagy el8készités végett a bizottsdg tagjai
kozote kiszigndlja.
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21.§

)

©)

(4)

)

©)

(1) A Bizottsag koteles a hatdrozathozatalhoz szitkséges tényélldst tisztazni, amely-
nek sordn a hallgat6t legalabb egyszer meg kell hallgatni. Ha a rendelkezésre 4116
adatok nem elegenddcek, hivatalbél vagy kérelemre bizonyitasi eljirdst folytat
le, melynek keretében iratokat szerezhet be, tantkat hallgathat meg, szakéredi
véleményt szerezhet be. A hivatalbdl ismert és a kdztudomast tényeket nem kell
bizonyitani.

A hallgatét és a meghallgatni kivént egyéb személyeket irdsban, tértivevényes
levélben, vagy egyéb, az devételt hitelt érdemld médon igazolé forméban kell a
meghallgatdsra megidézni.

Az irdsbeli éreesitéssel azonos hatalyd, ha az eljdrds sordn a jelen 1év8 személyt a
Bizottsdg elnoke mds iddpontra valé megjelenésre kotelezi, ezt az iratra réjegyzi
és a megidézettel aldiratja.

Ha a hallgatd szabdlyos értesités ellenére ismételten nem jelenik meg a meghallga-
tdsdn, ugy a személyes meghallgatdsitol el lehet tekinteni, illetve kérésére lehetdvé
kell tenni, hogy észrevételeit irdsban megtegye.

A napokban megéllapitott hataridékbe a kozlés, a kézbesités napja nem szémit
bele. Ha a hatdridd utolsé napja olyan nap, amelyen a munka az Egyetemen, vagy
az érintett Karon sziinetel, a hatdridé a legkézelebbi munkanapon jir le. A postén
elkiildott beadvény el8terjesztési idépontja a postara adds ddtuma.

Aki a hatdrnapon nem jelent meg, vagy a hatédrid6t elmulasztotta, a Bizottsdgnél
igazoldsi kérelmet terjeszthet elé. Az igazoldsi kérelmet az elmulasztott hatdrnap-
t6l, illetSleg az elmulasztott hatdridd utolsé napjdtdl szémitott nyolc napon beliil
lehet el8terjeszteni. Ha a mulasztds a hallgatdnak késébb jutott tudomésara, vagy
az akadaly kés6bb sziint meg, a hatdridé a tudomdsra jutdstdl, illetve az akadaly
megsztinésétél kezdddik.

Az elmulasztott hatdrnaptdl, illetdleg az elmulasztott hatdrid utolsé napjéeol
szdmitott hat hénapon tdl igazolasi kérelmet nem lehet elterjeszteni. Az igazoldsi
kérelemmel egyiitt p6tolni kell az elmulasztott cselekményt is.

Ha a Bizottsdg az igazoldsi kérelemnek helyt ad, az eljirdst folytatja.

A hallgaté és egyéb személyek meghallgatdsardl jegyzokonyvet kell felvenni, mely-
nek tartalmazni kell a jegyz8konyv készitésének helyée és idejée, az tigy tdrgydt,
a maghallgatott személy adatait és lakeimét, az tigyre vonatkozé lényeges nyilat-
kozatokat, a meghallgatott személy, a Bizottsdg elndke és a jegyzdkonyvvezetd
aldirdsat.

22.§ (1) Az eljéras sordn a vizsgdlat eredményeként a Bizottsdg a kovetkezd masodfoka

dontéseket hozhatja:

a) akérelmet elutasitja

b) a déntés elmulasztdjit dontéshozatalra utasitja
c) az elséfoku hatdrozatot megvéltoztatja
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d) az elsd fokt hatdrozatot megsemmisiti és az elsd fokon eljart szervet vagy sze-
mélyt 0j eljirdsra és uj hatdrozat hozataldra utasitja.
(2) A Bizottsigaz tigyben hatdrozattal dont, amelynek tartalmaznia kell:
Bizottsdg megnevezését, a hallgatd nevét és lakdhelyét, a Kar, a szak és az évfolyam
megnevezését, az ligy szamat,
a) a Bizottsig dontését és a birdsigi feliilvizsgalat lehetdségérél sz6l6 tjékozta-
tast,
b) a megallapitott tényalldst és annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat, valamint
a dontés alapjéul szolgald egyéb koriilményeket és azokat a jogszabdlyokat,
egyetemi szabdlyzatokat, amelyek alapjan a Bizottsdg hatdrozatdt hozta,
c) a hatdrozat hozataldnak a helyét és idejét, a Bizottsdg elnokének, és tagjainak
a nevét, valamint az Egyetem bélyegzényomatat. A Bizottsdg hatdrozatait az
elnok {rja ald.

TUz- ES MUNKAVEDELMI TAJEKOZTATO

A munkavédelemrél sz6l6 1993. évi XCIIL torvény kotelezdvé teszi a munkavallalok és
a hallgatdk részére is az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsdgos munkavégzésre vo-
natkozd szabdlyok ismertetését. A szabdlyzatok megtaldlhatok a Miszaki Osztalyon.
A hallgaté az Egyetem teriiletén koteles betartani a hdzirendet, a tanulmanyai folytatdsé-
hoz alkalmas dllapotban megjelenni és az egészséget nem veszélyeztetd, a biztonsdgos munka
végzésére vonatkozé szabalyok megtartdsaval végezhet munkit. Igy kiilonosen koteles:

- arendelkezésre bocsatott taneszkoz biztonsagos allapotdrdl a téle elvarhaté mé-
don meggy8z8dni, azt rendeltetésének megfelelden és a tandrai utasitdsa szerint
hasznalni,

- adohdnyzdsra vonatkozé szabalyokat megtartani (az egyetem épiileteiben dltaldban
tilos a dohdnyzds, kivéve a dohdnyzdsra kijelsle helyeket),

- az egyetem teriiletén a fegyelmet, a rendet és a tisztasdgot megtartani,

- atanulményai és a munkdja biztonsdgos végzéséhez sziikséges ismereteket elsaja-
titani és azokat alkalmazni,

- tiizet vagy veszélyt jelentd rendetlenséget, tizemzavart tdle elvdrhatéan megsziin-
tetni és azonnal jelenteni a tandrnak, titkdrsdgoknak,

- a balesetet, sériilést, rosszullétet azonnal jelententi,

- sziikség esetén a Ttizoltdsdgot, Mentdket, Rendérséget a portan keresztiil értesiteni.

Az egyetem teriiletén jarmiivel max. 20 km/h sebességgel lehet kozlekedni.
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