	[image: image1.png]AZMANY
Pazmany Péter Katolikus Egyetem
Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar





	
	Külügyi Bizottság
Intézményi azonosító: FI79633

1088 Budapest, Mikszáth tér 1.


UTAZÁSI KÉRVÉNY
Felhívjuk figyelmüket, hogy a Külügyi Bizottságnak csak a formailag hiánytalan kérelmeket áll módjában befogadni!
Kérem, hogy a megadott formátumokat ne szerkessze át!
A megfelelő négyzetbe tegyen X-et, és a kért összegnél vegye figyelembe, hogy a Bizottság által megítélt összeg utólag nem módosítható.

Kitöltés előtt szíveskedjen a KB irányelveit elolvasni!
A kérelem benyújtásának időpontja: _________ év_________ hó ____nap

Kérelmező neve: _______________________________________________________________________

Intézet / Tanszék: ______________________________________________________________________

Beosztás: ________________________________ Telefon: _____________________________________

E-mail: __________________________________

Utazó neve (ha beutazó előadóról van szó): ______________________________________________________

Az utazás célja (a megfelelő négyzetbe tegyen X-et): 

( Külföldi nemzetközi konferencián előadás tartása a Kar képviseletében 

( Külföldi vendégelőadó meghívása (úti- és szállásköltség térítése)
( Külföldi szervezésű online konferencián való előadás tartása

A konferencia, egyéb esemény időpontja: _________ év_________ hó ____nap

Indulás időpontja: _________ év_________ hó ____nap 

Visszautazás időpontja: _________ év_________ hó ____nap 

Úti cél: ______________________________________________________________ (intézmény) 
_____________________________ (ország) _________________________________ (város) 
Van-e a Karunknak hivatalos kapcsolata a fogadó intézménnyel?   ( igen   ( nem

Az utazás során szakmai konzultációt is folytatok: ( igen   ( nem

A kérelem részletes indoklása (különös tekintettel arra, hogy a részvétel hogyan járul hozzá a Kar szakmai fejlődéséhez, illetve hogyan illeszkedik az Intézet tudományos profiljába és a Kar szellemiségébe):
	


A kért támogatás mértéke (legfeljebb 350.000 Ft/év + napidíj)
( Útiköltség ___________________ Ft.

( Konferenciadíj (regisztrációs díj) összege forintban ___________________ Ft.    

     Konferenciadíj (regisztrációs díj) összege devizában ___________________.

( Szállásdíj összege forintban _______________ Ft.

     Szállásdíj összege devizában ___________________.

( Napidíj _______________napra

Az adott naptári évben részesültem már támogatásban a kari külügyi keret terhére?   ( igen   ( nem

Egyéb források
( Pályázat terhére (megnevezése, témaszáma, összeg): ___________________________________________

_________________________________________________________________________________________
( Intézet / tanszék kerete terhére ___________________________________________________________ Ft.
( Egyéb forrás:_________________________________________________________________________ Ft.
Mellékletek
• Meghívólevél 
( 
• Konferencia-program 
( 
• Igazolások 
( 
• Ajánlások
( 
• Egyéb (részletezve) 
( _________________________________________________

( Kérelmem benyújtásakor vállalom, hogy amennyiben a támogatás összege meghaladja a tényleges költségeket, a Kar által megelőlegezett különbözetet befizetem a Gazdasági Osztály pénztárában.
( Vállalom, hogy a konferencia-előadásom anyagát publikáció formájában megjelentetem és a tanulmányt a PPKE nevéhez affiliálva az MTMT-be feltöltöm. A publikációs folyamatot a konferenciát követő 3 hónapon belül elindítom.
( Poszter prezentációval pályázom.

( A konferencia szervezője konferenciakötet kiadását tervezi.

( A Külügyi Bizottság irányelveit tudomásul veszem.

( Tudomásul veszem, hogy a konferencia-, illetve regisztrációs díj kifizetésére kizárólag a Gazdasági Igazgatósággal történő egyeztetés után, a beszerzési igény jóváhagyását követően kerülhet sor.


     __________________________________

                                                                                        a kérelmező aláírás
Intézetvezetői ajánlás
Az utazás célját támogatom, és az utazás időtartamára a távollétet engedélyezem:

________________________________________
                                                                                          intézetvezető/közvetlen felettes
Felhívjuk figyelmét, hogy a felvett készpénzelőleggel a felvétel napjától számított 20 naptári napon belül kell elszámolnia a Gazdasági Igazgatóságon. 
PAGE  
4

