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Piliscsaba, 2012. június 13.

CEEPUS ELJÁRÁSREND

A CEEPUS (Central European Exchange Program for University Studies) a közép-európai egyetemek számára létrehozott multilaterális alapú csereprogram. A program lehetővé teszi, hogy a részt vevő országok akkreditált felsőoktatási intézményei vendégtanárokat fogadjanak, hallgatókat cseréljenek, illetve nyelvi és szakmai kurzusokat, vala​mint nyári egyetemeket szervezzenek, ezzel is elősegítve a közép-európai értelmiség szakmai kapcsolatainak erősítését és bővítését. A program az ún. hálózati együttműködésre épül, vagyis egy közös tudományos témában min. 3 CEEPUS ország 3 intézménye alakít egy egységet, vagyis hálózatot. Az ösztöndíjat a fogadó ország fizeti. A hálózaton belül minden őszi és tavaszi félévben pályázatot hirdetünk meg mind a hallgatók, mind az oktatók részére rövid (1-3 hónap), illetve hosszú távra (3-6 hónap).
I. HALLGATÓI TANULMÁNYI PROGRAMOK

I.1. Kiutazó hallgatók:

Kétféleképpen lehet pályázni:
· CEEPUS hálózaton belül

· hálózaton kívül, ún. freemover-ként, amennyiben nincs megfelelő témájú hálózat
A CEEPUS programban többször is lehet pályázni.
1. Pályázati feltételek:

· CEEPUS ország állampolgára vagy ún. „Equal Status” dokumentumok birtokában lévő személy
· hallgatói jogviszonnyal rendelkezik (alapszak, mesterszak vagy doktori képzés)
· levelező tagozatos hallgatók is pályázhatnak, amennyiben a pályázati feltételeknek megfelelnek, de az elbírálásnál a nappali tagozatos hallgatók élveznek elsőbbséget
· kiutazáskor legalább 2 lezárt félévvel rendelkezzen
· aktív hallgatói státusz

· középszintű angol nyelvtudás vagy a célország nyelvének középfokú ismerete (a pályázat nyelve angol)

· Alapszakon végzős hallgató nem pályázhat, de ha mesterszakos hallgató lesz szeptembertől, akkor a 2. félévre már igen.
2. Megpályázható tevékenységek:

· féléváthallgatás
· labormunka

· szakmai gyakorlat

· kutatás

· nyári egyetem, intenzív kurzus vagy hallgatói szakmai kirándulás

· szakdolgozat- vagy disszertációírás (anyaggyűjtés, témavezetés kérése)

· PhD tanulmányok egy részének elvégzése
3. Megpályázható időszak:
· alap- vagy mesterképzésben 3-10 hónap

· PhD hallgató vagy diplomamunkán dolgozó utolsó éves alap- vagy mesterszakos 
      hallgató 1-10 hónap
· nyári egyetemek, intenzív nyelvi vagy szakmai kurzusok esetében 3-10 nap

4. Pályázati dokumentumok:
a) CEEPUS hálózaton belül:

magyarul:

· kitöltött pályázati adatlap
· tanszéki ajánlás

· nyelvvizsga bizonyítvány vagy azzal egyenértékű okirat másolata (tanszéki vagy 
    nyelviskolai igazolás, amely a Babeş-Bolyai Egyetemre jelentkezőknek nem 
    szükséges)
· indexmásolat az utolsó lezárt 2 félévről

· motivációs levél (levelezős hallgatóknak ebben ki kell térniük arra, hogyan tudják 
    megoldani a kint tartózkodást az ösztöndíj időtartamára)
· szakdolgozat/disszertáció készítése esetén kutatási terv

angolul:

· kiválasztás után a központi honlapra feltöltött pályázati lap

b) Freemover:
· központi honlapra feltöltött pályázati adatlap

· Letter of Recommendation 2 példányban

· Letter of Acceptance (mindkét nyomtatvány a központi honlapról letölthető)
5. Pályázati határidők:
a) CEEPUS hálózaton belül (feltöltési határidő):

· őszi félévre – június 15.

· tavaszi félévre – október 31.

A pályázatot kb. egy hónappal a fenti határidők előtt írjuk ki.
a) Freemover (feltöltési határidő):
· november 30., mert a hálózatok által fel nem használt hónapokat osztják szét, így 
      freemover ösztöndíjjal csak a második félévre lehet jelentkezni. 
6. Pályázatok elbírálása:

a) CEEPUS hálózaton belül:

· A hálózati koordinátor kiválasztja a nyertes pályázatokat, amelyeket ezután feltöltenek 
      az online rendszerbe a pályázók, és a hálózati koordinátor jóváhagyja azokat.

· A magyar NCO (National CEEPUS Office) továbbítja a fogadó egyetem hálózati 
      koordinátorának, akinek jóváhagyása után a fogadó NCO-hoz kerül. Az ő 
      jóváhagyásuk után kimegy egy központi értesítés a pályázónak, hogy elnyerte az 
      ösztöndíjat.
· A pályázó elfogadja (accepted by applicant), amivel hivatalossá válik az ösztöndíj.

A hálózati koordinátor döntése ellen fellebbezésnek helye nincs. A döntésről minden pályázó írásban kap értesítést 5 munkanapon belül.
b) Freemover:

· Közvetlenül a magyar NCO-hoz nyújtják be a pályázatukat. A két formanyomtatvány 
      helyettesíti a küldő és a fogadó intézmény hálózati koordinátorát a pályázás 
      folyamatában. Ezért is érvénytelen az a pályázat, amelyhez nem töltik fel a két 
      nyomtatványt.
· A magyar NCO formailag ellenőrzi a pályázatot, míg a fogadó NCO a pénzügyi
      hátteret biztosítja. Ha rendelkezésre áll még hónapkeret, akkor ítélik oda az ösztöndíjat 
      a pályázónak.

· A pályázó elfogadja (accepted by applicant), amivel hivatalossá válik az ösztöndíj.
Mindkét esetben az intézményi koordinátor:
· Szept. 25-ig ill. febr. 15-ig a kiutazó ösztöndíjasokról leadja a listát a Tanulmányi 
      Osztálynak, a Doktori és Habilitációs Irodának (amennyiben van az ösztöndíjasok 
      között PhD hallgató), a Neptun Csoportnak és HÖT-nek. 

· E-mailen értesíti a kiutazókat a további teendőikről.

7. Az értékelés szempontjai:
· pályázó tanulmányi eredménye

· nyelvtudása

· tudományos/szakmai tevékenysége

· hátrányos helyzet
· előnyt élveznek azok, akik még nem részesültek ösztöndíjban
8. A kiutazás és teendők:

· A jelentkezőnek online el kell fogadnia a pályázatot (accepted by applicant) a központi honlapon, különben az ösztöndíjat nem fizetheti ki a fogadó intézmény.

· Annak, aki a fogadó intézménynél legalább 3 hónapot tölt el, minimum 25 ECTS kredit megszerzését kell igazolnia. 
· A tanulmányi időszakot az ösztöndíjas a fogadó intézménynél köteles eltölteni. Ezt csak indokolt esetben szakíthatja meg (ünnepek, vizsgák) a hálózati CEEPUS koordinátor, valamint a fogadó intézmény koordinátorának előzetes értesítése és beleegyezése után.
· Az ösztöndíj mértéke országonként változó. A támogatása fogadó ország saját pénznemében, havonta kerül kifizetésre a vendéglátó intézménynél. Összege megtekinthető a Központi CEEPUS Iroda honlapján, az egyes nemzeti CEEPUS irodák linkjeire kattintva. CEEPUS ösztöndíjasként a külföldi tartózkodás ideje alatt is jogosult az itthoni tanulmányi ösztöndíjra.
· Az egészségügyi biztosítás feltételeit a CEEPUS országok között szociálpolitikai egyezmény rögzíti, melynek értelmében a sürgősségi alapellátás ingyenes a beérkező CEEPUS ösztöndíjasok részére. Európai uniós tagságunk óta kötelező az EU biztosítási kártya használata, ha a fogadó ország is EU-tag. Ha az ösztöndíjas kiegészítő egészségbiztosítást szeretne kötni, azt saját forrásból kell fedeznie. Az utazási költséget az ösztöndíjasnak saját magának kell állnia, de utazási támogatás a Hallgatói Önkormányzattól igényelhető.
9. Hazaérkezés után:

· Hazaindulás előtt el kell kérni a fogadó intézmény koordinátorától a Letter of Confirmationt, vagyis az igazolólevelet, melyet hazatérés után 2 héten belül el kell juttatni a küldő intézmény koordinátorához az igazolással együtt, amelyet a megszerzett kreditekről kapott. A kézzel kitöltött formanyomtatványt nem fogadhatjuk el.
· Hazautazás után 2 héten belül fel kell tölteni a beszámolót (Mobility Report) a központi honlapra.
· A hazatérés után egy magyar nyelvű, kötetlen beszámolót kérünk kb. 1 oldal terjedelemben, melyet honlapunkon is elérhetővé teszünk. Ha a hallgató kívánja, név nélkül.
10. A külföldi tanulmányok itthoni elismerhetőségéről:
· Vonatkozó TVSz előírás (lásd 4-es és 21-es §)

· Amennyiben a kint elvégzendő tárgy 75%-ban megegyezik a nálunk tanítottal, kötelesek vagyunk elfogadni. A tanszékek összeállíthatnának egy listát azokból a tárgyakból, amelyekre automatikus elismerés jár.
A CEEPUS program sikeres teljesítése nem mentesíti a hallgatót az alól, hogy az itthoni jogszabályokban és az egyetem szabályzatában meghatározott kötelezettségeinek eleget tegyen.

I.2. Beérkező hallgatók:

1. Pályázatok elbírálása:

a) CEEPUS hálózaton belül:

· Hálózati koordinátor jóváhagyásával bekerül a központi rendszerbe a pályázat.

· A küldő NCO (National CEEPUS Office) továbbítja.
· A fogadó egyetem hálózati koordinátora jóváhagyása után a magyar NCO jóváhagyja.  Ezt követően kimegy egy központi értesítés a pályázónak, hogy elnyerte az ösztöndíjat.
· Ezzel egy időben kimegy egy központi értesítés az intézményi koordinátornak is, hogy van beutazó ösztöndíjas.
· A pályázó elfogadja (accepted by applicant), amivel hivatalossá válik az ösztöndíj.

b) Freemover:

· Közvetlenül a küldő NCO-hoz nyújtják be a pályázatukat. A két formanyomtatvány helyettesíti a küldő és a fogadó intézmény hálózati koordinátorát a pályázás folyamatában. Ezért is érvénytelen az a pályázat, amelyhez nem töltik fel a két nyomtatványt.

· A küldő NCO formailag ellenőrzi a pályázatot, míg a magyar NCO a pénzügyi hátteret biztosítja. Ha rendelkezésre áll még hónapkeret, akkor ítélik oda az ösztöndíjat a pályázónak, melyről központi értesítést kap. 

· Ezzel egy időben kimegy egy központi értesítés az intézményi koordinátornak is, hogy van beutazó ösztöndíjas.
· A pályázó elfogadja (accepted by applicant), amivel hivatalossá válik az ösztöndíj.
Ha a hallgató nem teljesíti az előírt minimális tartózkodási időt és/vagy a kötelező kreditszámot, akkor a támogatást vissza kell fizetnie!
OKTATÓI MOBILITÁS

I.1. Kiutazó oktatók:

1. A mobilitás célja:
Az oktatói mobilitás célja elsősorban oktatási tevékenység, melyhez társulhat kutatás, konferencián való részvétel, de ez utóbbiak nem lehetnek kizárólagos célok.
2. A pályázati elbírálás szempontjai:

· főállású oktató
· CEEPUS országbeli állampolgárság

3. A mobilitás feltételei:
Kétféleképpen lehet pályázni:

· CEEPUS hálózaton belül

· hálózaton kívül, ún. freemover-ként, amennyiben nincs megfelelő témájú hálózat

· támogatja a hálózati koordinátor és a fogadóintézmény koordinátora
CEEPUS hálózaton belül:

· kitöltött pályázati adatlap

· kiválasztás után a központi honlapra feltöltött pályázati lap

Freemover:

· központi honlapon kitöltött pályázati adatlap

· Letter of Acceptance (mindkét nyomtatvány a központi honlapról letölthető)
· A pályázat MOTIVATION részében kell jeleznie, hogy a fogadó intézmény meghívására nyújtja be pályázatát. Be lehet szkennelni a fogadó intézmény meghívó levelét is, de nem kötelező.
4. Megpályázható időszak:

Minimum 5 munkanap (technikailag 1 hónap), kötelezően 6 óra tanítási vagy konzultációs óra megtartásával, maximum 10 hónap. Ha az oktató nem teljesíti az előírt minimális tartózkodási időt és/vagy a kötelező tanítási óraszámot, akkor a támogatást vissza kell fizetnie. 
Pályázni csak szorgalmi időszakra lehet.

Az utat lemondani, az időpontot megváltoztatni csak indokolt esetben lehet. Minden, az ösztöndíjat érintő változásról mielőbb tájékoztatni kell az intézményi CEEPUS koordinátort és a fogadó intézmény koordinátorát.

Az ösztöndíj mértéke országonként változó. A támogatás a fogadó ország saját pénznemében, havonta kerül kifizetésre a vendéglátó intézménynél. Összege megtekinthető a Központi CEEPUS Iroda honlapján, az egyes nemzeti CEEPUS irodák linkjeire kattintva.

5. Teendők kiutazás előtt és után:
A pályázat az online rendszerből:

· a hálózati koordinátor jóváhagyásával (kivéve freemover)

· a magyar NCO-hoz kerül, akik továbbítják

· a fogadó intézmény koordinátorához, aki jóváhagyás után továbbítja

· a fogadó ország NCO-jához, ahol megszületik a végső döntés a pályázatról. Ezután kapcsolatba lépnek a nyertes pályázóval, és tájékoztatják a további teendőkről.

· A nyertes pályázatot a pályázónak el kell fogadnia (accepted by applicant) a központi honlapon. Ha ezt nem teszi meg, a fogadó intézmény nem fizetheti ki az ösztöndíjat.
Teendők:

· Online elfogadni (accepted by applicant) a pályázatot a központi honlapon, különben a fogadó intézmény nem fizetheti ki az ösztöndíjat.
· Hazaindulás előtt el kell kérni a Letter of Confirmationt, vagyis az igazolólevelet, melyet hazatérés után 2 héten belül el kell juttatni az intézményi koordinátorhoz
· Hazautazása után 2 héten belül fel kell töltenie a beszámolóját (Mobility Report) a központi honlapra.
Az egészségügyi biztosítás feltételeit a CEEPUS országok között szociálpolitikai egyezmény rögzíti, melynek értelmében a sürgősségi alapellátás ingyenes a beérkező CEEPUS ösztöndíjasok részére. Európai uniós tagságunk óta kötelező az EU biztosítási kártya használata, ha a fogadó ország is EU-tag. Ha az ösztöndíjas kiegészítő egészségbiztosítást szeretne kötni, azt saját forrásból kell fedeznie. Az utazási költséget az ösztöndíjasnak saját magának kell állnia, de utazási támogatás a Külügyi Bizottságtól igényelhető.

I.2. Beérkező oktatók:

1. Pályázatok elbírálása:

a) CEEPUS hálózaton belül:

· Hálózati koordinátor jóváhagyásával bekerül a központi rendszerbe a pályázat.

· A küldő NCO (National CEEPUS Office) továbbítja.

· A fogadó egyetem hálózati koordinátora jóváhagyása után

· a magyar NCO jóváhagyja, ami után kimegy egy központi értesítés a pályázónak, hogy elnyerte az ösztöndíjat.

· Ezzel egy időben kimegy egy központi értesítés az intézményi koordinátornak is, hogy van beutazó ösztöndíjas.

· A pályázó elfogadja (accepted by applicant), amivel hivatalossá válik az ösztöndíj.

b) Freemover:

· Közvetlenül a küldő NCO-hoz nyújtják be a pályázatukat. A két formanyomtatvány helyettesíti a küldő és a fogadó intézmény hálózati koordinátorát a pályázás folyamatában. Ezért is érvénytelen az a pályázat, amelyhez nem töltik fel a két nyomtatványt.

· A küldő NCO formailag ellenőrzi a pályázatot, míg a magyar NCO a pénzügyi hátteret biztosítja. Ha rendelkezésre áll még hónapkeret, akkor ítélik oda az ösztöndíjat a pályázónak, melyről központi értesítést kap.
· Ezzel egy időben kimegy egy központi értesítés az intézményi koordinátornak, hogy van beutazó ösztöndíjas.

· A pályázó elfogadja (accepted by applicant), amivel hivatalossá válik az ösztöndíj.
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