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ERASMUS ELJARASREND

. HALLGATOI TANULMANYI ES SZAKMAI GYAKORLATI PROGRAMOK
1. Palyazati feltételek

Erasmus hallgat6 az lehet, aki

e az LLP/Erasmus programban részt vevl orszdg allampolgara, vagy mads orszag
allampolgéara is lehet, ha az LLP/Erasmus programban részt vevo orszag felsdoktatasi
intézményében oklevélszerzésre iranyuld tanulmanyokat folytat,

e a Pazmany Péter Katolikus Egyetem Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Karan
beiratkozott és aktiv jogallast hallgato;

e legalabb két lezart félévvel rendelkezik (elsé évfolyamosok is palyazhatnak, de csak
akkor utazhatnak, ha abszolvaljak a masodik félévet is)

e a kilfoldi tanulmanyok folytatasahoz sziikséges megfeleld szintli nyelvtudassal
rendelkezik;

o az Osztondij teljes ideje alatt a kiildo intézmény beiratkozott hallgatoja €s diploméjat
sem a hallgatoi cserét megel6zden, sem az alatt még nem szerezte meg, illetve szakos
tanulmanyait még nem abszolvalta;

e kordbban mar részt vett Erasmus mobilitadsban.

LevelezO tagozatos hallgatok is palyazhatnak, de a palyazat elbiralasanal alacsonyabb
prioritast kapnak.

A hallgatok, akik mar részt vettek Erasmus mobilitdsban a palyazat elbiralasanal alacsonyabb
prioritast kapnak.

2. Palyazati dokumentumok

o kitoltott palyazati adatlap

e nyelvvizsga bizonyitvdny(ok) madsolata, tanszéki vagy nyelviskolai igazolads a
nyelvtudasrol

e tanulmanyi Osztondij esetén motivacios levél magyar nyelven (ez tartalmazza a
kiutazas céljat, programjat, a varhatd eredményeket)

o Szakmai gyakorlat esetén a fogadd cég/szervezet meghivolevele, mely tartalmazza a
gyakorlat szakmai programjat is

o Szakmai gyakorlat esetén a tanszék igazoldsa arrdl, hogy az elvégzendd gyakorlatot
beszamitjak a hallgaté tanulmanyaiba

o Osszeférhetetlenségi nyilatkozat


mailto:international.office@btk.ppke.hu

A palyazatot nyomtatott formdban, alairassal ellatva kell leadni a Bodlcsészet- ¢és
Tarsadalomtudomanyi Kar Erasmus koordinatordnal. A motivacios levelet elektronikus uton
kell elkiildeni a kari Erasmus koordinatornak.

3. Palyazati hataridok

A palyazati felhivast a hallgatok és oktatok szamara minden évben februar végén vagy
marcius elején teszi k6zzé a Nemzetkozi Osztaly. A leaddsi hataridd hallgatok szamara
marcius vége vagy aprilis eleje, a beérkezett palyazatok elbiralasa aprilis végéig torténik meg.

Amennyiben nem sikeriil betdlteni a kari hallgatoi keretet, potjelentkezésre kertil sor. Ebben
az esetben a hataridok a kovetkezok: szeptember kozepéig megtorténik a potpalyazat
kozzététele, a hallgatok szeptember végéig jelentkezhetnek, a palyazatok elbirdlasa pedig
oktober elsd hetében torténik.

Amennyiben nem sikeriil betolteni a kari szakmai gyakorlatos Kkeretet, a jelentkezés a
keretlétszam feltoltéséig folyamatos lesz.

4. Palyazatok elbiralasa
A benyujtott palyazatok értékelését a tanszékek, majd a kari Erasmus Bizottsag végzi.

Az Osszeférhetetlenség kizarasa érdekében hallgatéi mobilitas esetében nem lehet a birald
bizottsag tagja hozza rokoni széllal k6tédo oktato.

5. Az értékelés szempontjai

Célunk, hogy kiilfoldi tanulmanyutra a legtehetségesebb, kivalo képességili és ratermett
hallgatok utazhassanak.

A tanszékek jelentds szerepet kapnak a birdlatban, mivel a tanszék rangsorolja hallgatoik
palyazatat. A rangsort legkésobb a kari Erasmus Bizottsag iilése elott harom nappal kell
eljuttatni a kari Erasmus koordinatornak.

A palyazatok biralata a Tempus Kozalapitvany iranyelvei (www.tka.hu) alapjan torténik.
Az elbiralaskor az aldbbiakat vessziik figyelembe:

e tanulményi eredmény,

e nyelvvizsga,

e motivacios levél,

e tudomanyos és szakmai tevékenység,

o nyertes TDK dolgozat, vagy mas kiemelkedd eredmény,

e szakmai gyakorlat,

o kari kozéleti tevékenység (HOK tagsag vagy tanszéknek végzett szakmai munka),

e egyéb tevékenységek (pl. vendégeldadasokon részvétel, idegen nyelven hallgatott

kurzus elvégzése, tutori tevékenység, stb.).

Héatranyos helyzetli hallgatok az elbiralas folyaman eldnyt élveznek.

A nyertesek névsorat a kari Erasmus Bizottsag hatdrozza meg ezen rangsorok, és a
rendelkezésre allo helyek figyelembevételével.
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A Bizottsdg a keretbe mar nem férd hallgatokat is rangsorolja. Amennyiben egy nyertes
palyaz6 visszalép, ugy a tartaléklista sorrendje szerint kapnak 0j hallgatok lehetdséget az
Osztondijra.

A Bizottsag dontése ellen fellebbezésnek helye nincs.

A bizottsagi tilésrdl jegyzOkonyv késziil, ezt kovetden a dontésrdl minden palyazo irdsban kap
értesitést (altaldban 5 munkanapon beliil).

A palyézaton elnyert 6sztondij csak abban az esetben tekinthetd véglegesnek, amennyiben a
partnerintézmény a PPKE BTK altal jelolt hallgatokat fogadni tudja, és ezt hivatalos
formaban is visszaigazolja.

6. Az 6sztondijak mértéke

Az 6sztondij mértékét a Tempus Kozalapitvany ratai hatdrozzak meg.

Fogado orszag . H a\’/.| .
osztondij rata
Ausztria Finnorszag Norvégia
Dénia Franciaorszag Olaszorszag 500 €/ho
Egyesiilt Kiralysag frorszag
Belgium Horvatorszag Spanyolorszag
Csehorszag Izland Szlovénia )
o . . . o . 400 €/ ho
Gorogorszag Németorszag Torokorszag
Hollandia Portugalia
Lengyelorszag Romania ;
Litvénia Szlovkia 300€/ho
Rendkiviili tdmogatas: hatranyos helyzetti hallgatoknak +100 €/ ho

A hallgat6 az Erasmus mobilitasi 6sztondijra csak akkor jogosult, ha ezen iddtartam alatt mas,
eurodpai unios program altal biztositott tdmogatast — azonos célra és koltségekre — nem vesz
igénybe.

Hatranyos szocialis helyzeti hallgatok a Hallgatéi Onkormanyzathoz nyujthatnak be
tamogatasi kérelmet az utikoltséglikhoz valo hozzajarulasukra.

Minden Erasmus-diak mentesiil a fogad6 intézményben a tandij fizetése alol, illetve nem kell
fizetnie az intézmény altal a teljes képzésben résztvevd didkok szamara is ingyenes
szolgaltatasokért (pl. beiratkozas, vizsgadij, laboratoriumok és konyvtarak hasznalata).
Erasmus-hallgatoként a kiilfoldi tartdzkodas ideje alatt is jogosult az itthoni tanulmanyi
Osztondijra.

Az Erasmus mobilitasi alapelvek szerint, amennyiben a hallgatd sajat maga bizonyithatéan
rendelkezik a sziikséges anyagi fedezettel, az intézmény részérél un. Erasmus label statusz
megadasdra is van lehetéség. Ebben az esetben a hallgatd az Erasmus statusz
kedvezményeivel €1, de nem kap Osztondijat, viszont tandijat nem kell fizetnie a fogado
egyetemnél. A label stdtusz kiosztasat a bizottsag a palyazok eredménye és a motivacidjuk
megalapozottsaganak fliggvényében mérlegeli.



7. Kari szerzodéskotés

Nyertes palyazok esetében a tanszék segit Osszedllitani az Erasmus-didk kinti tanulmanyi
programjat, amely tartalmazza a kiilfoldon elvégzendé kurzusokat, valamint azok
szamonkérési kotelezettségeit (vizsga, beszdmolo stb.).

Szakmai gyakorlatra torténé palyazas esetén a tanszék segit a hallgatonak szakos profilba ill6
szakmai gyakorlo helyet felkutatni.

Mindkét mobilitas esetén a hallgatot el kell latni a tanulméanyuat/szakmai gyakorlat
programjara vonatkoz6, személyre szabott Tanulmanyi illetve Képzési Megéllapodassal’,
amelyet a fogado intézmény, az anyaintézmény ¢és a hallgato is jovahagy.

A Tanulmanyi illetve Képzési Megallapodas barmilyen modositdsat, amely a hallgatonak a
fogadd intézménybe valdo megérkezésekor sziikségesnek latszik, a hallgatd érkezését kovetd
egy honapon belill véglegesiteni és formalizalni kell. Az ezutdan felmeriilé valtozasokkal
kapcsolatban mindharom félnek formalisan meg kell egyeznie, és a valtozasokat késedelem
nélkiil végre kell hajtani.

A Karokon az egyéni kedvezményezettel — rektori felhatalmazas alapjan — a Kari
koordinator kot szerzédést, amennyiben az eredeti szerzodéshez képest idokdzben a szerzddés
fobb részeit érinté modosulas torténik (idétartam valtozas, tAmogatas mértékének valtozasa,
stb.), ugy szerzédésmodositasra keriil sor, melyet szintigy a Kari koordinator kot meg az
egyéni kedvezményezettel.

Amennyiben egy hallgatd nem teljesiti a kiilfoldi tanulményok vagy szakmai gyakorlat alatt a
Tanulmanyi illetve a Képzési Megallapodasban foglaltakat, az a tamogatas részleges vagy
teljes visszafizetésére vonatkozo kotelezettséget vonhatja maga utan (minden esetet kiilon
mérlegel a Nemzetkozi Osztaly, melynek eredményeként a vis major esetén a visszafizetéstol
el lehet tekinteni).
A visszafizetési ratak:

e 21-25ECTS: 0%

e 16-20 ECTS: 10%

e 11-15ECTS: 20%

e 1-10 ECTS: 30%

e O0ECTS: 100 %

8.  AXKiilfoldi Erasmus tanulmanyok itthoni elismerhetéségérol

Az Erasmus mobilitds csak akkor valosulhat meg, ha a hallgatd a tanulmanyait/ szakmai
gyakorlatat kiilfoldon sikeresen elvégzi, az anyaintézmény elfogadja, és a hallgato itthoni
eldmenetelébe beszamitja.

Ahhoz, hogy az Erasmus program kovetelményeinek eleget tegyen, egy hallgatd legalabb 25
ECTS kreditet koteles teljesiteni a kiilfoldi partnerintézménynél. A kiilfoldon teljesitett
megfeleld szamu kredit, azaz az Erasmus program sikeres teljesitése nem mentesiti a hallgatot
az alol, hogy az itthon jogszabalyokban és az egyetemi szabalyzatokban meghatirozott
kotelezettségeinek eleget tegyen.

! A Tanulméanyi Megéllapodas (Learning Agreement) a hallgatéi tanulmanyokra vonatkozik, a Képzési
Megallapodas (Placement Agreement) a hallgatoi szakmai gyakorlatra.



A hallgato a Tanulmanyi ill. Képzési Megallapodas alairasa és véglegesedése utan eldzetes
allasfoglalast kérhet kinti tantargyai elfogadhatosagarol. A tanszék pozitiv allasfoglalasa
esetén — ha a targy teljesitésének igazolasa hataridéig megtorténik — a kari Erasmus
koordinator gondoskodik arrdl, hogy a targy a hallgatdé szamara a targyfélévre bevezetésre
keriiljon.

Elozetes kreditelismerés:

A TVSZ vonatkoz6 szakasza alapjan — 4. § (4) - a hallgatd mar a kiutazasa el6tt is kérhet
elozetes kreditelismerést a Kreditatviteli Bizottsagtol: a kreditatviteli eljaras mell6zheté abban
az esetben is, ... ha a mas felsdoktatasi intézményben eredményesen teljesitett tantargy
beszamithatdsagat a Kreditatviteli Bizottsag elozetes allasfoglaldsaban kimondta.

Utdlagos kreditelismerés (hazaérkezés utdn):

TVSZ 50. § (1) A kiilfoldi részképzésben teljesitett olyan tantargyat, amely a kreditatvitel
szabalyai, illetve a Kreditatviteli Bizottsag eldzetes allasfoglaldsa, vagy egyedi hatirozata
alapjan megfelel a hallgatd hazai képzésének tantervében szereplé valamely kotelezd,
kotelezOen valaszthatd, illetve szabadon vélaszthatod targynak, amelyet tanulmanyi soran a
hallgatd6 még nem teljesitett, a hallgaté hazai képzésének tanterve szerinti targynévvel ¢és
kreditértékkel kell elfogadni.

(2) A kiilfoldi részképzésben teljesitett olyan tantargyat, amely a hallgatd hazai képzésének
tantervében szerepld egyetlen kotelezd, kotelezden valaszthatd, illetve szabadon vélaszthatd
targynak sem feleltethetd meg, két kredit értéki szabadon valaszthatd targyként kell
elismerni, és a Neptun rendszerben, illetve a hallgatdé leckekdnyvében technikai targynév
alkalmazaséaval rogziteni. Szabadon valaszthat6 targyként a jelen szabalyok alkalmazasaval
legfeljebb a félévi ajanlott kreditmennyiség eléréséig ismerhetdk el tantargyak. A jelen
szabaly alapjan elismert tantargyak eredeti nevét a Neptun rendszerben kell rogziteni.

(3) A hallgato altal mar teljesitett tantargyat kiilfoldi teljesités alapjan elismerni nem lehet.

(4) A kiilfoldi részképzésben teljesitett, és elismert tantargy mindsitése tekintetében kétség
esetén a Kreditatviteli Bizottsag dont.

Nem egyértelmil helyzet esetén a hallgatd koteles a kinti partnerintézménytdl beszerezni a
tantargy hivatalos tematikajat, illetve minden olyan informaciét megadni az oktatonak, ami
alapjan ¢ donteni tud az adott tanegység elismerésérol.

A hallgat6 kotelessége a hazautazast kovetd két héten beliil leadni a hivatalos igazoldsokat a
kint teljesitett tanegységekrdl, illetve abban az esetben, ha a fogadd partnerintézmény ezt az
igazolast a hallgatonak postan kiildi ki, ez esetben a kézhezvételt kovetd két hét a hataridd.
Emellett koteles a Tempus Kozalapitvany felé elkésziteni beszdmoléjat, valamint tanulmanyi
mobilitas esetén a kari koordinator altal megkiildott kérddivet leadni.

9. A tanszéki koordinator feladata
A palyadzati szakaszban:
1. A Nemzetkozi Osztaly a formailag érvényesnek itélt palyazatokat tovabbitja az érintett

tanszék Erasmus koordinatoranak, hogy a tanszék rangsorolja azokat. A visszaérkezd rangsor
alapjan dont a Kari Erasmus Bizottsag a nyertesekrol.



2. Amennyiben a Nemzetkozi Osztdlyra nem érkezett hivatalos tdjékoztatdé a
partneregyetemrdl, a tanszéki koordindtor segitséget nyujt a kiilfoldi tanulmanyok
elokészitéséhez:
o tajékoztatas kérése a fogadd egyetemtdl arrdl, hogy
o mikor kezdédik a félév
o mikor van beiratkozas
o Van-e elétte orientacios program
o Vvan-e¢ lehetéség az adott félévben a tanegység elvégzéséhez/elismeréséhez
sziikséges vizsga-, illetve egyéb beszamolasi kotelezettség teljesitésére
o cgyeztetés a kiilfoldi partnerekkel a kurzuskinalatrél és arrdl, hogy egy adott

kurzust:
o milyen nyelven oktatnak
o mik a felvételének feltételei
o hany féléves a kurzus
o ahallgatd mennyi id6 alatt tudja lezarni azt a félév, illetve a tanév alatt

3. Ha a hallgato szakdolgozat irasara palyazik Osztondijra, segit neki konzulenst taldlni a
partneregyetem szaktanszékén.

A nyertes palyazok esetében:

1. Segit Osszeallitani az Erasmus-didk tanulményi programjat, amely tartalmazza a kiilfoldon
elvégzendo kurzusokat, valamint azok szdmonkérési kotelezettségeit (vizsga, beszamolo stb.).
Tovabba meghatdrozza, hogy milyen tantargyak kdvetelményeit kell itthon teljesiteni ahhoz,
hogy a félév elfogadott legyen.

2. A fenti adatok alapjan segit kitolteni a Tanulmanyi Szerz6dés erre vonatkozd részét,
amelyet aldirdasadval igazol - ez egyben kotelezettségvallalast is jelent a hallgatd kinti
tanulmanyainak itthoni elfogadésara.

3. Kapcsolatot tart a hallgatoval a kint tartdzkodas id6tartama alatt (pl. e-mail utjan), igy
kiséri figyelemmel, hogy a hallgatonak akar szakmailag, akar egyéb téren van-e problémaja.
4. Figyelemmel kiséri, hogy a hallgatd végig kint tolti-e a szerzOdésben meghatarozott
id6tartamot, nem rovidiil-e meg valamilyen okbol a Kint tartozkodasa.

5. Folyamatos kapcsolattartas a partneregyetem szaktanszékével.

6. Folyamatos kapcsolattartas a kari Erasmus-koordinatorral.



I1. OKTATOI ES SZEMELYZETI MOBILITAS

1. A mobilitas célja

Oktatoi mobilitas célja kizarolag az adott tanévre érvényes Erasmus Charter for Higher
Education-nel rendelkezé felsGoktatasi intézmény partnerintézményben végzett oktatis és
tapasztalatcsere lehet. Kutatasi tevékenység és konferencia Gt nem tamogathato.

Személyzeti mobilitas esetében a fogado fél az adott tanévre érvényes Erasmus Charter for
Higher Education-nel rendelkez6 fels6oktatasi intézmény Ilehet. A mobilitisnak az
intézmények kozotti megallapodason (Bilateral Agreement) kell alapulnia, figyelembe véve
az azon megjeldlt témateriiletet.

A programban vald részvételhez palydzatot kell benyujtani az erre rendszeresitett
formanyomtatvanyon. A pdlyazatnak tartalmaznia kell a munkaterv vagy tanulmanyi terv
rovid Osszefoglalasat (angol nyelven), a partneregyetem hivatalos fogadolevelét, valamint
személyzeti mobilitas esetében a kdzvetlen munkahelyi vezetd jovahagyasat is, valamint az
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot is.

2. A palyazati elbiralas szempontjai

e Az oktatdi palyazatokat a kari Erasmus Bizottsag biralja el.
e A személyzeti palyazatokrol a kari Erasmus koordindtor és a Nemzetkozi Osztaly
vezetdje dont.

Az Osszeférhetetlenség kizarasa érdekében, ha a kari Erasmus Bizottsag egyik tagja nyujtja be
palyazatat, ez esetben 6 nem ¢élhet szavazati jogaval a biralatkor.

Oktat6i mobilitas esetében prioritast kapnak azon oktatoi tevékenységek, amelyek:
e hozzéjarulhatnak j Erasmus projekt elokészitéséhez,
e hozzajarulnak k6zos képzések/projektek kidolgozasahoz.
e bdvitik a mar létezd kari/tanszéki kapcsolatok korét és 1) egylittmikodesek
kezdeményezéséhez vezethetnek az LLP/Erasmus program keretében.

Személyzeti mobilitas esetében a palyazatok elbiralasanak szempontjai:
e a palyazo a tervezett tevékenység megvaldsulasa esetén mennyire tudja érvényesiteni
a megszerzett jo gyakorlatokat;
o apalydzo a megszerzett tapasztalatait és a j6 gyakorlatokat atadja-e a hasonld teriileten
dolgozo kollégéinak, ha igen, mi modon;
e a kiutazds hozzajarul-e az Erasmus mobilitdsanak mindségi ¢és mennyiségi
novekedéséhez, és az ezzel kapcsolatos szolgaltatasok szinvonalanak emeléséhez.

3. A mobilitas feltételei
Oktatoi mobilitds akkor valosulhat meg, ha a fogadd intézmény hivatalosan - irdsban

megerdsitve - kinyilvanitja fogadokészségét, és jovahagyja az oktatdo altal megkiildott
munkatervet. A munkatervnek illeszkednie kell a fogado intézmény tanulmanyi programjaba.



A partnerintézményben tartandd 0rakrol a palyazo koteles elézetesen megallapodni a fogadd
féllel. Ez minimum 8 tanitasi orat jelent.

Amennyiben a palyazatot benyujtd oktatd elnyeri a lehetdséget, hogy az Erasmus oktatoi
mobilitas programjanak keretében kiilfoldi partnerintézményiinkbe kiutazzon, koteles a
palyazati anyaggal egylittesen benyujtott, egyéni oktatoi programot kovetni.

Személyzeti mobilitas esetében a kiildo és a fogadé intézmény képviseldinek elére meg kell
allapodniuk a tdmogatott altal elvégzendd feladatokrol, a képzési programrol. Ezt
munkatervben kell rogziteni, amit mindharom fél (tdmogatott, kiildo ¢és fogado intézmény
képviseldi) aldir. A mobilitds megvalositdsa sordn a tamogatottat koti az eldre rogzitett
munkaterv.

A kiutazas koltségeit részben fedezi az elnyert tamogatas, amelynek mértékét Tempus
Kozalapitvany ratdi hatarozzak meg az iddtartam, a fogado orszag és az egyetemek kozotti
tavolsag alapjan. Az oktat6 Erasmus-tamogatasra csak akkor jogosult, ha ezen id6tartam alatt
mas Eurdpai Unids program altal biztositott timogatast azonos célra és koltségekre nem vesz
igénybe.

Fogado orszag O..SZtondiJ
Osszege
Dania Nagy-Britannia Svédorszag
‘ . . 112 € / nap
Irorszag Olaszorszag
Belgium Franciaorszag Norvégia
Bulgaria Finnorszag Lengyelorszag
Ciprus Hollandia Izland Torokorszag 98 € / nap
Csehorszag Luxemburg Ausztria
Gorogorszag Liechtenstein Romania
Lettorszag Németorszag Portugalia
Malta Spanyolorszag Szlovékia 84 € / nap
Macedonia
Esztorszag Litvania Szlovénia
. , 70 € / nap
Horvatorszag
Utazasi tamogatas tavolsag alapjan* Osszeg
100-499 km 180 €
500-1999 km 275 €
2000-2999 km 360 €
3000-3999 km 530 €

* http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance _en.htm

Mind az oktatonak, mind a személyzetnek a visszaérkezését kovetd 2 héten beliil le kell adnia
a mobilitds megvaldsitasat igazold dokumentumokat, valamint ki kell toltenie ¢és
elektronikusan el kell kiildenie a beszamolot. A megvaldsult tevékenységrol beszamolot kell
késziteni.


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm

