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R Erasmus + KA 103 Eurépai Mobilitdsi Program
1. Hallgatéi tanulmanyi és szakmai gyakorlati programok a PPKE BTK hallgat6i szamara
1.1 Pélyazati feltételek

Palyazatot nyujthat be az a hallgato, aki:

e aPazmany Péter Katolikus Egyetem Bolcsészet- és  Tarsadalomtudomanyi
Kardn beiratkozott és aktiv jogallast hallgato;

o legaldbb két lezért félévvel rendelkezik (elsé évfolyamosok is palyazhatnak, de csak
akkor utazhatnak, ha abszolvaljak a masodik félévet is);

o akilféldi tanulmanyok folytatdsdhoz szilkséges megfelel6 szintli nyelvtuddssal
rendelkezik;

e tanulmanyi mobilitds esetén az dszténdij teljes ideje alatt a Kar beiratkozott hallgatdja, és
diploméjat sem a hallgatéi cserét megel&z6en, sem az alatt még nem szerezte meg, illetve
szakos tanulmanyait még nem abszolvalta;

e szakmai gyakorlat esetén frissen diplomat szerzett hallgatdk is részt vehetnek a
mobilitison. Ez esetben a palyazas és a hallgatdk kivdlasztasa még az aktiv hallgatdi
jogviszony idején, a végzés évében kell, hogy megtdrténjen, illetve a mobilitast az oklevél
megszerzésétl szamitott egy éven belll kell teljesiteni, az aktudlis projekt
megvaldsitasanak zérodatumat is figyelembe véve;

o levelezd munkarend( hallgatdk is palyazhatnak, de a palyazat
elbirdlasanal alacsonyabb prioritast kapnak;

e ahallgatd az Erasmus + mobilitasi 6sztondijra csak akkor jogosult, ha ezen id6tartam alatt
mas, eurdpai uniés vagy hazai mobilitasi program altal biztositott tamogatdst — azonos
célra és koltségekre — nem vesz igénybe. [gy nem palyazhatnak Erasmus+ mobilitdsra a kar
Stipendium Hungaricum, Oszténdijprogram Keresztény Fiataloknak vagy Diaszpdra
Oszténdijprogramban résztvevd hallgatéi.

1.2 Palyazati dokumentumok:

e kitoltott palyazati adatlap;
e nyelvvizsga bizonyitvdny(ok) masolata, illetve tanszéki vagy nyelviskolai igazolas a
nyelvtudasral;




e motivécios levél angol nyelven vagy a képzés nyelvén és magyarul;

e szakmai gyakorlat esetén a fogadd cég/szervezet meghivélevele, amely tartalmazza a
gyakorlat szakmai programjat is;

e szakmai gyakorlat esetén tanszéki igazolas a szakmai gyakorlat jévahagydsarol.

A pélyéazatot online kell benyujtani a palyazati felhivasban megjelélt feltleten.

1.3 Pélyazati hataridék

A palydzati felhivast februdr 15. és marcius 15. kozt teszi kézzé a Nemzetkozi Osztaly. Tanulmanyi
mobilitds palydzatok leaddséra rendelkezésre allé id6 meghirdetést kovetSen legfeljebb négy hét. A
szakmai gyakorlat esetében a pélydzas a keretlétszam feltoltéséig folyamatos.

Amennyiben nem sikerll betdlteni a kari hallgatéi keretet, pdtjelentkezésre keriil sor. Ebben az
esetben a hatarid6k a kovetkezék: szeptember 15-ig megtdrténik a pétpalyazat kdzzététele, a
hallgatéknak négy hét all rendelkezésikre a palydzat benyujtaséra, a palydzatok elbirdldsara a
jelentkezési hatarid6t kdvetéen legfeljebb két héten belll sor kerdil.

1.4 Palyazatok elbiralasa

A benyljtott palyadzatok értékelését a tanszékek, majd a kari Kllligyi Bizottsag végzi. A
tanszéki/intézeti Erasmus koordindtorok hatdroznak arrél, hogy a tanszék/intézet mely hallgatok
jelentkezését tdmogatja, majd a tdmogatott hallgatdk kozott rangsort dllitanak fel. Az igy kialakult
névsort a Kilugyi Bizottsag hagyja jova.

Az Bsszeférhetetlenség kizarasa érdekében hallgat6i mobilitas esetében nem lehet a biradlé bizottsag
tagja palyazéhoz rokoni szallal két6dé oktaté.

1.5 Az értékelés szempontjai

Célunk, hogy kilféldi tanulmanyltra a legtehetségesebb, kivdld képességli és ratermett hallgatdk
utazhassanak.
A pélyézatok birdlata a Tempus Kozalapitvany iranyelvei ( www.tka.hu) alapjan torténik. Az elbirdlaskor
az alabbiakat vesszik figyelembe:
¢ tanulmanyi eredmény;
e nyelvvizsga;
e motivacios levél;
¢ tudomanyos és szakmai tevékenység;
e nyertes TDK dolgozat, vagy mas kiemelkedd tanulményi/tudomanyos eredmény;
e szakmai gyakorlat;
o kari kozéleti tevékenység (HOK tagsdg vagy tanszéken végzett szakmai munka,
demonstratori tevékenység);
e egyéb tevékenységek (pl. vendégelfadasokon részvétel, idegen nyelven hallgatott kurzus
elvégzése, tutor tevékenység, sth.).

Hatranyos helyzet(i hallgatdk az elbirdlas folyaman el6nyt élveznek.

A Bizottsdg dontése ellen fellebbezésnek helye nincs.

A bizottsagi Ulésrdl jegyz6konyv készil. A dontésrél minden pdlydzd irasban kap értesitést 15
munkanapon beliil.




A pélydzaton elnyert 6sztondij csak abban az esetben tekinthetd véglegesnek, amennyiben a
partnerintézmény a PPKE BTK altal jel6lt hallgatékat fogadni tudja, és ezt hivatalos formdban is
visszaigazolja.

1.6 Az 6sztondijak mértéke

Az dszténdij mértékét a Tempus Kozalapitvany ratai hatdrozzak meg, ezek aktudlis mértéke a Tempus
Kozalapitvéany honlapjan illetve az aktualis kari palyazati felhivasban talalhaté meg.

Hatranyos szocidlis helyzet( hallgaték a kari Hallgatéi Onkormanyzathoz nydjthatnak be tdmogatasi
kérelmet az utikoltséglikhoz vald hozzdjarulasukra.

Minden Erasmus-didk mentesil a fogadéd intézményben a tandij fizetése aldl, illetve nem kell fizetnie
az intézmény altal a teljes képzésben résztvevé didkok szdmara is ingyenes szolgdltatasokért (pl.
beiratkozds, vizsgadij, laboratériumok és kényvtdrak hasznalata). Erasmus-hallgatéként a kilfoldi
tartézkodas ideje alatt is jogosult az itthoni tanulmdnyi 6szténdijra.

Az Erasmus mobilitasi alapelvek szerint, amennyiben a hallgaté sajat maga bizonyithatéan rendelkezik
a szilkséges anyagi fedezettel, az intézmény részérdl un. Erasmus label stdtusz megadasara is van
lehetdség. Ebben az esetben a hallgatdé az Erasmus statusz kedvezményeivel él, de nem kap
dszténdijat, viszont tandijat nem kell fizetnie a fogadd egyetemnél. A label stdtusz kiosztasat a Kiiltgyi
Bizottsag a palyazok eredménye és a motivacidjuk megalapozottsaganak fliggvényében mérlegeli.

1.7 Kari szerz8déskotés

Nyertes palydzék esetében a tanszék segit Osszedllitani az Erasmus didkok kilfoldi tanulmanyi
programjat, amely tartalmazza a kilféldén elvégzendé kurzusokat, valamint azok szamonkérési
kitelezettségeit (vizsga, beszamold stb.).

Szakmai gyakorlatra torténé palydzds esetén a tanszék segit a hallgaténak szakos profilba ill§ szakmai
gyakorlé helyet felkutatni.

Mindkét mobilitastipus esetén a hallgatét el kell Iatni a tanulmanyut/szakmai gyakorlat programjara
vonatkozd, személyre szabott Tanulményiilletve Képzési Megallapoddssal, amelyet a fogadd
intézmény, az anyaintézmény és a hallgaté is jévahagy.

A Tanulmanyi illetve Képzési Megéllapodas barmilyen mddositasat, amely a hallgaténak a fogadd
intézménybe valé megérkezésekor szikségesnek latszik, a hallgatd érkezését kovetd egy honapon
belll véglegesiteni és formalizalni kell. Az ezutan felmeriil6 véltozasokkal kapcsolatban mindhdrom
félnek formalisan meg kell egyeznie, és a véltozdsokat késedelem nélkiil végre kell hajtani.

A Karokon az egyéni kedvezményezettel (ti. hallgaté) — rektori felhatalmazds alapjan — a Intézményi
Erasmus koordindtor kot szerzédést, amennyiben az eredeti szerzGdéshez képest idSkdzben a
szerzdés fébb részeit érinté valtozas torténik (id6tartam valtozas, tamogatas
mértékének valtozdsa sth.), Ugy szerzédésmodositasra kerll sor, amelyet a Intézményi
Erasmus koordinator kot meg az egyéni kedvezményezettel.

Amennyiben egy hallgatd nem teljesiti a kilféldi tanulmanyok vagy szakmai gyakorlat alatt
a Tanulmanyi illetve a Képzési Megdllapodasban foglaltakat, az a tamogatas részleges vagy teljes
visszafizetésére vonatkozd kotelezettséget vonhatja maga utdn (minden esetet killén mérlegel a
Nemzetkozi Osztaly, amelynek eredményeként vis major esetén a visszafizetéstél el lehet tekinteni).
A visszafizetésrgl szold kérelmet a Kozponti KulGgyi Osztdly (KKO) allitja ki, illetve juttatja el a
hallgatoknak.

A visszafizetési ratak:




16-20 ECTS: 0%
11-15ECTS:  10%
6-10 ECTS: 30%
0-5 ECTS: 100%

1.8 A kiilfoldi Erasmus tanulményok itthoni elismerhet&ségérdl

Ahhoz, hogy az Erasmus program kovetelményeinek eleget tegyen, egy hallgato legalabb 20 ECTS
kreditet koteles teljesiteni a kilféldi partnerintézménynél. A kilféldon teljesitett megfeleld szama
kredit, azaz az Erasmus program sikeres teljesitése nem mentesiti a hallgatét az aldl, hogy a hazai
jogszabalyokban és az egyetemi szabdlyzatokban meghatarozott kotelezettségeinek eleget tegyen.

A Tanulményi Megaéllapodas (Learning Agreement) a hallgatéi tanulmanyokra vonatkozik, a
Képzési Megallapodas (Training Agreement) a hallgatéi szakmai gyakorlatra.

A hallgaté a Tanulmanyi, ill. Képzési Megallapodas alairdsa és véglegesitése utan el6zetes dllasfoglalast
kérhet kiilfoldon teljesitett tantargyai elfogadhatdsagardl.
Az allasfoglalast megkaphatja a Kreditatviteli Bizottsagtdl, illetve az adott tantérgy tdrgyfelelGsétél.

ElGzetes kreditelismerés:

A mobilitds megel6z6en keril ra sor, a folyamatra a TVSZ Kreditatviteli Bizottsdgra vonatkozd pontja
az iranyado.

Utdlagos kreditelismerés:
A mobilitds utdn kerl ra sor, a folyamatra a TVSZ Kreditatviteli Bizottsagra valamint a Kulféldi
részképzésben résztvevs hallgatdkra vonatkozo részei az irdnyaddak.

A hallgaté altal mar teljesitett tantargyat a kllféldi teljesités alapjan is Uj targyként elismertetni nem
lehet,

A kulfoldi részképzésben teljesitett és elismert tantargy mindsitése tekintetében kétség esetén a
Kreditatviteli Bizottsag dont.

Nem egyértelm(i helyzet esetén a hallgaté kételes a kiilféldi partnerintézménytdl beszerezni a tantargy
hivatalos tematikajat, illetve minden olyan informaciét megadni az oktaténak, ami alapjan & donteni
tud az adott tanegység elismerésérdl.

A hallgatd kotelessége a hazautazast kévetd két héten bellil leadni a hivatalos igazolasokat a kilféldon
teljesitett tanegységekrdl, illetve abban az esetben, ha a fogadd partnerintézmény ezt az igazolast a
hallgatonak postan kildi ki, ez esetben a kézhezvételt kbvets két hét a hatdridé. Emellett koteles a
Tempus Kozalapitvany felé elkésziteni beszamoldjat, valamint tanulményi mobilitds esetén a kari
koordinator altal megkildétt kérdSivet leadni.

1.9 A tanszéki/intézeti koordinator feladata

A palyazati szakaszban:

® a Nemzetkozi Osztély a formailag érvényesnek itélt palydzatokat tovabbitja az érintett
tanszék/intézet Erasmus koordindtordnak, hogy a tanszék/intézet déntsén a
tamogatasukrol, illetve a tamogatott palydzékat rangsorolja. A visszaérkez6 rangsor
alapjan dont a Kari Killigyi Bizottsdg a nyertesekrdl;
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e haa hallgaté szakdolgozatdnak elkészitése céljabdl pélyézik 6szténdijra, a koordinator segit
a hallgaténak konzulenst talalni a partneregyetem szaktanszékén.

A nyertes palyazok esetében:

e segit dsszedllitani az Erasmus didk tanulmanyi programjat, amely tartalmazza a kulféldén
elvégzendd kurzusokat, valamint azok szamonkérési kotelezettségeit (vizsga, beszdmold
stb.). Tovabba meghatarozza, hogy milyen tantargyak kévetelményeit kell itthon teljesiteni
ahhoz, hogy a félév elfogadott legyen;

e a fenti adatok alapjan segit kitélteni a Tanulmanyi Szerz8dés erre vonatkozd részét,
amelyet alairasaval igazol; ez egyben kotelezettségvallaldst is jelent a hallgato kilféldi
tanulmanyainak itthoni elfogadasara;

e kapcsolatot tart a hallgatdval a kulféldi tartézkodés idétartama alatt (pl. e-mail Gtjan), igy
kiséri figyelemmel, hogy a hallgaténak akar szakmailag, akir egyéb téren van-e
problémaja;

e figyelemmel kiséri, hogy a hallgaté végig kint tolti -e a szerz6désben meghatédrozott
idStartamot, nem rovidil -e meg valamilyen okbdl a kint tartézkodasa;

e folyamatos kapcsolatot tart a partneregyetem szaktanszékével;

e folyamatos kapcsolatot tart a kari Erasmus-koordinatorral.

1.10 Kari Erasmus koordinator feladatai (Kimené hallgatok)

e Kihirdeti az Erasmus+ palyazatokat a kari honlapon.

e A palyazati id&szak alatt tdjékoztatast nyujt a jelentkezéknek a pdlyazasrol.

e A beérkezett palydzatokat formailag elbiralja.

e Rendszerezi a palyazati anyagokat, majd tovabbitja azokat a tanszéki/intézeti Erasmus+
koordinatoroknak, akik feldllitjak a sorrendet.

e Avisszaérkezett sorrend tekintetbe vételével tovabbitja a palyazok neveit tartalmazé listat
a Kullgyi Bizottsagnak, akik javaslatot tesznek a végsé sorrendre vonatkozdlag.

o Elkésziti az (ilés jegyz&konyvét.

e A Kullgyi Bizottsag javaslatardl a végss a déntést a kar dékdnja hozza meg.

o FErtesiti a hallgatdkat és a KKO-t a Kiilligyi Bizottsag dontésérél.

e A KulUgyi Bizottsdg dontése alapjan nominalja a hallgatokat a fogadd intézmények felé.

e Tajékoztatja a nyertes pdlyazdkat a mobilitdshoz sziikséges adminisztrativ teend8krél.

o Elkésziti a tamogatasi szerz6déseket, és fogadja a mobilitaldkat a szerz8dés alairdsakor.

e Tajékoztatja a Tanulmanyi Osztélyt és a kari Gazdasdagi Igazgatdsdgot a kiutazd hallgatok
személyérdl és mobilitas adatairdl. A Tanulményi Osztaly rogziti a mobilitdsi adatokat a
Neptunban.

e A hallgaték altal elkészitett during the mobility learning agreement cimii dokumentumok
beérkezése utan kezdeményezi az elGzetes kreditatviteli eljards elinditdsat.

e A mobilitds végeztével ellendrzi a leadott dokumentécidkat.

e Kozvetits szerepet jatszik a KKO és a kar egyéb szervezeti egységei kozott.

o Kozremilkddik a beszamolok elkészitésében. Informdcidt kér a szervezési keret
felhasznaldsardl a kari Gazdasagi lgazgatdsag vezetd§jétdl.




2. Kimend oktatdi és személyzeti mobhilitas
2.1 A mobilitas célja

Az oktatdéi mobilitds célja kizardlag az adott tanévre érvényes Erasmus Charter for Higher Education-
nel rendelkezd felsGoktatdsi partnerintézményben végzett oktatas és tapasztalatcsere lehet. Kutatdsi
tevékenység és konferencia Ut nem tdmogathaté.

Személyzeti mobilitds esetében a fogadd fél az adott tanévre érvényes Erasmus
Charter for Higher Education-nel rendelkezd felsGoktatasi intézmény lehet.

A programban valé részvételhez palyazatot kell benyUjtani az erre rendszeresitett weboldalon. A
palyazatnak tartalmaznia kell a munkaterv vagy tanulmanyi terv révid angol nyelv(i 6sszefoglaldsat, a
partneregyetem hivatalos fogaddlevelét, valamint személyzeti mobilitds esetében a kdzvetlen
munkahelyi vezetd jovahagyasat is, valamint az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot is.

2.2 A palyazati elbirdlas szempontjai:

e az oktatdi palyazatokat a kari Kiilligyi Bizottsag biralja el;
e aszemélyzeti palydzatokat a kari Erasmus koordinator és a Nemzetko6zi Osztaly vezetdje
birdlja el.

Az 6sszeférhetetlenség kizdrdsa érdekében, ha a kari Kiillgyi Bizottsag egyik tagja palyazatot nydjt be,
& nem élhet szavazati jogdval a birdlatkor.

Oktatoi mobilitds esetében prioritast kapnak azon oktatéi tevékenységek, amelyek:

e hozzajarulhatnak Uj Erasmus projekt el6készitéséhez;

e hozzdjarulnak kozos képzések/projektek kidolgozasahoz;

e bdvitika mar létez§ kariftanszéki kapcsolatok korét és 0j egylttmiikddések
kezdeményezéséhez vezethetnek az LLP/Erasmus program keretében.

Személyzeti mobilitds esetében a pdlyazatok elbiraldsanak szempontjai:

e apdalydzd a tervezett tevékenység megvaldsulasa esetén mennyire tudja érvényesiteni a
megismert jo gyakorlatokat;

e apalyadzé a megszerzett tapasztalatait és a megismert j6 gyakorlatokat dtadja -e a hasonlé
teriileten dolgozd kollégdinak, és ha igen, milyen médon;

e akiutazds képvisel-e hozzdadott értéket a programban, és hozzdjarul-e az ezzel
kapcsolatos szolgaltatasok szinvonaldnak emeléséhez.




2.3 A mobilitas feltételei

Oktat6i mobilitds akkor valdsulhat meg, ha a fogadd intézmény hivatalosan - irdsban megerdsitve -
kinyilvénitja fogadokészségét, és jovahagyja az oktato altal megkiildétt munkatervet. A munkatervnek
illeszkednie kell a fogadd intézmény tanulmanyi programjaba.

A partnerintézményben tartando érakrol a palyazé koteles elézetesen megallapodni a fogado féllel. Ez
minimum 8 tanitasi orat jelent.

Amennyiben a palyazatot benyujtd oktatd elnyeri a lehet8séget, hogy az Erasmus oktatoi mobilitas
programjanak keretében kulfoldi partnerintézménybe kiutazzon, koteles a palyazati anyaggal
egylttesen benyujtott, egyéni oktatdi programot kovetni.

Személyzeti mobilitds esetében a kiild8 és a fogadd intézmény képviselSinek eldre meg kell allapodniuk
a tdmogatott altal elvégzendd feladatokrdl, illetve a képzési programrdl. Ezt munkatervben kell
rogziteni, amit mindharom fél (tdmogatott, kild6 és fogadd intézmény képviseldi) aldir. A mobilitas
megvaldsitasa soran a tdmogatott oktatdt koti az elére régzitett munkaterv,

A kiutazds koltségeihez jarul hozza az elnyert tdmogatds, amelynek mértékét a Tempus Kdzalapitvany
ratai hatarozzdk meg az id6tartam, a fogadd orszag és az egyetemek kodzétti tdvolsag alapjdn. Az oktatd
Erasmus-tdmogatdsra csak akkor jogosult, ha ezen idétartam alatt mas Eurdpai Uniés program altal
biztositott tdmogatast azonos célra és kdltségekre nem vesz igénybe.

Mind az oktaténak, mind a munkatdrsnak a visszaérkezését kéveté 2 héten beliil le kell adnia a
mobilitds megvaldsitdséat igazolé dokumentumokat, a megvaldsult tevékenységrél beszamolét kell
készitenie, valamint ki kell téltenie és elektronikusan el kell kiildenie a beszamoldt a kari Nemzetkozi
Iroda részére.

2.4 Kari Erasmus koordinator feladatai (Kimend oktatok és személyzet)

e Kihirdeti az Erasmus+ palyazatokat a kari honlapon.

e A palyazati idszak alatt tdjékoztatdst nyujt a jelentkezéknek a palydzdsrol.

e Abeérkezett palyazatokat formailag elbiralja.

e Aformailag helyes pélyazatokat a Kiilligyi Bizottsag elé tarja.

e Elkésziti az Glés jegyz6konyvét.,

o A végss dontést az oktatdi mobilitdsok esetében a Kar dékédnja hozza, a Killgyi Bizottsag
javaslata alapjan.

e A személyzeti mobilitdsokat a kari Nemzetkozi Osztaly vezet§je biralja el és terjeszti a
dékan elé jévahagyasra.

o Ertesiti a palydzékat és a KKO-t a Kiilligyi Bizottsag és a dékan dontésérdl.

e Tajékoztatja a nyertes palydzdkat a mobilitdshoz sziikséges adminisztrativ teend&krél.

o Elkésziti a tamogatési szerz6déseket, és fogadja a mobilitalokat a szerz&dés alairasakor.

e Tajékoztatja a kari Gazdaségi Igazgatdsagot a kiutazé oktatdk és munkatdrsak személyérél
és mobilitds adatairél.

e A mobilitds végeztével ellendrzi a leadott dokumentacidkat.




3. Bejové hallgatoi, oktatoi és személyzeti mobilitas

3.1 Kari Erasmus koordinator feladatai

Téjékoztatja a partner intézményeket a nominalas és a Mobility Online feliiletre torténé
regisztracio id&pontjairdl és egyéb tudnivaldkral.

Fogadja az emailben érkezé hallgatdi nomindlasokat.

A mentorhéldzattal egylttmikodve, azt koordindlva biztositja a beérkezé hallgatdk
megfelel6 Ggyintézését, valamint koordindlja a szdmukra tervezett események
megvaldsulasat.

A Tanulmanyi Osztaly felé tovahbitja a beérkezd hallgatdok adatait a Neptun rendszerben
lévé profilok |étrehozdsdhoz; eljuttatja a Neptun és Teams bejelentkezési informéacidkat
a bejové hallgatokhoz.

Gondoskodik a mobilitas soran sziikséges dokumentumok alairdsardl és

rendszerezésérdl (Learning Agreement, Certificate of Attendance, Transcript of
Records stb.)

Tajékoztatja a  hallgatokat a mobilitds sikeres teljesitéséhez  szikséges
teend6krdl, id6pontokral, informaciokral.

Kezeli a beérkezd oktatoi és személyzeti mobilitasokat, egyeztet a tanszékekkel, kidllitja a
fogaddlevelet, Learning Agreement és jelenléti igazolast.

Il. Erasmus+ KA107 Nemzetkozi Kreditmobilitas

1. Hallgatéi tanulmanyi program a PPKE BTK hallgatéi szamara

1.1 Pélyazati feltételek

Palyazatot nyujthat be az a hallgato, aki:

aPazméany Péter Katolikus Egyetem  Bolcsészet- és  Tarsadalomtudomanyi
Karan beiratkozott és aktiv jogallast hallgato;

a kilféldi  tanulmanyok folytatdsdhoz szilkséges megfeleld szintd nyelvtudassal
rendelkezik;

az dsztdndijas viszony teljes ideje alatt a Kar beiratkozott hallgatéja, és diplomajat sem a
hallgatdi cserét megel6z8en, sem az alatt még nem szerezte meg, illetve szakos
tanulményait még nem abszolvélta;

levelezé munkarend( hallgatdk is palyazhatnak, de a palyazat
elbiralasanal alacsonyabb prioritast kapnak;

a hallgatd a Nemzetkdzi Kreditmobilitds mobilitasi 6sztdndijra csak akkor jogosult, ha ezen
id6tartam alatt mds, eurdpai uniés vagy hazai mobilitasi program altal biztositott
tamogatdst — azonos célra és koltségekre — nem vesz igénybe. [gy nem pélyazhatnak
Erasmus+ mobilitdsra a kar Stipendium Hungaricum, Oszténdijprogram Keresztény
Fiataloknak vagy Diaszpéra Oszténdijprogramban résztvevé hallgatéi.

1.2 Pélyazati dokumentumok:

L ]

kitoltott palyazati adatlap;
nyelvvizsga bizonyitvany(ok) madsolata, illetve tanszéki vagy nyelviskolai igazolds a
nyelvtudasrol;




e motivacios levél angol nyelven vagy a képzés nyelvén és magyarul.

A palyazatot online kell benyujtani a palyazati felhivasban megjel6lt feliileten.

1.3 Pélyazati hatédrid6k
A pélyézati felhivast az &szi félévben legkésébb oktéber 31-ig, mig a tavaszi félévben legkésébb aprilis
31-ig teszi kdzzé a Nemzetkozi Osztaly. A palyazatok leaddsara rendelkezésre ll6 id6 meghirdetést
kdvet6en legalabb harom hét.

1.4 Palyazatok elbiralasa

A benyljtott palydzatok értékelését a tanszékek, majd a kari Kilugyi Bizottsag végzi. A
tanszéki/intézeti Erasmus koordinatorok hataroznak arrdl, hogy a tanszék/intézet mely hallgaték
jelentkezését tdmogatja, majd a tamogatott hallgaték kozott rangsort dllitanak fel. Az igy kialakult
névsort a Kulligyi Bizottsag hagyja jova.

Az sszeférhetetlenség kizdrdsa érdekében hallgatéi mobilitas esetében nem lehet a biralé bizottsag
tagja péalydzéhoz rokoni szallal k6t&dd oktato.

1.5 Az értékelés szempontjai

Célunk, hogy kulféldi tanulménydtra a legtehetségesebb, kivald képességl és ratermett hallgatok
utazhassanak.
A pélyézatok birdlata a Tempus Kézalapitvany irdnyelvei ( www.tka.hu) alapjan térténik. Az elbiralaskor
az alabbiakat vessziik figyelembe:

e tanulmanyi eredmény;

* nyelvvizsga;

e motivacios levél;

» tudomanyos és szakmai tevékenység;

« nyertes TDK dolgozat, vagy mas kiemelkedd tanulméanyi/tudoményos eredmény,

e szakmai gyakorlat,

o kari kozéleti tevékenység (HOK tagsag vagy tanszéken végzett szakmai munka),

e egyéb tevékenységek (pl. vendégel6addsokon részvétel, idegen nyelven hallgatott kurzus

elvégzése, tutor tevékenység, stb.).

Hatranyos helyzet( hallgatdk az elbiralds folyaman elényt élveznek.

A Bizottsag dontése ellen fellebbezésnek helye nincs.

A bizottsagi ulésrél jegyzSkonyv készil. A dontésrél minden palydzé irdsban kap értesitést 15
munkanapon bellil.

A pélydzaton elnyert Gsztondij csak abban az esetben tekinthet§ véglegesnek, amennyiben a
partnerintézmény a PPKE BTK dltal jel¢lt hallgatékat fogadni tudja, és ezt hivatalos forméban is
visszaigazolja.

1.6 Az 6sztondijak mértéke

Az 8sztondij mértékét a Tempus Kozalapitvany ratdi hatdrozzdk meg, ezek aktudlis mértéke a Tempus
Koézalapitvany honlapjdn illetve az aktudlis kari palyazati felhivdsban taldlhaté meg.




1.7 Kari szerz8déskotés

Nyertes palyazdk esetében a tanszék segit 6sszedllitani az NKM didkok kilféldi tanulmanyi programjat,
amely tartalmazza a kiilfoldon elvégzendd kurzusokat, valamint azok szamonkérési kotelezettségeit
(vizsga, beszémolo stb.).

A hallgatét el kell latni a tanulmdanydt programjara vonatkozd, személyre szabott Tanulmanyi illetve
Képzési Megallapodassal, amelyet a fogadd intézmény, az anyaintézmény és a hallgaté is jovahagy.

A Tanulmdnyi illetve Képzési Megéllapodds barmilyen mdédositasat, amely a hallgaténak a fogadd
intézménybe valé megérkezésekor sziikségesnek latszik, a hallgatd érkezését kévetd egy hdnapon
bellll véglegesiteni és formalizdlni kell. Az ezutan felmer(il6 valtozasokkal kapcsolatban mindharom
félnek formalisan meg kell egyeznie, és a valtozasokat késedelem nélkil végre kell hajtani.

A Karokon az egyéni kedvezményezettel (ti. hallgatd) — rektori felhatalmazas alapjan — a Intézményi
Erasmus koordindtor kot szerzédést, amennyiben az eredeti szerz6déshez képest idékdzben a
szerzddés fébb részeit érinté valtozas torténik (idétartam valtozas, tamogatas
mértékének valtozasa stb.), Ggy szerz6désmaddositdsra kerll sor, amelyet a Intézményi
Erasmus koordinator kot meg az egyéni kedvezményezettel.

Amennyiben egy hallgatd nem teljesiti a kilféldi tanulmdnyok vagy szakmai gyakorlat alatt
a Tanulmanyi illetve a Képzési Megallapodasban foglaltakat, az a tdmogatds részleges vagy teljes
visszafizetésére vonatkozd kotelezettséget vonhatja maga utdn (minden esetet killén mérlegel a
Nemzetkozi Osztaly, amelynek eredményeként vis major esetén a visszafizetéstdl el lehet tekinteni).
A visszafizetésrél szold kérelmet a Kdzponti Kllligyi Osztaly (KKO) allitja ki, illetve juttatja el a
hallgatéknak.

A visszafizetési ratak:

16-20 ECTS: 0%
11-15ECTS: 10%
6-10 ECTS: 30%
0-5 ECTS: 100%

1.8 A kiilfoldi Erasmus tanulméanyok itthoni elismerhet8ségérdl

Ahhoz, hogy az Erasmus program kdvetelményeinek eleget tegyen, egy hallgatd legalabb 20 ECTS
kreditet koteles teljesiteni a kalfoldi partnerintézménynél. A kiilféldén teljesitett megfelel§ szamu
kredit, azaz az Erasmus program sikeres teljesitése nem mentesiti a hallgatot az alél, hogy a hazai
jogszabalyokban és az egyetemi szabalyzatokban meghatdrozott kételezettségeinek eleget tegyen.

A hallgatd a Tanulmanyi, ill. Képzési Megallapodas alairdsa és véglegesitése utdn elézetes allasfoglalast
kérhet kilfolddn teljesitett tantargyai elfogadhatéséagardl.
Az allasfoglalast megkaphatja a Kreditatviteli Bizottsagtol, illetve az adott tantargy targyfelel§sétdl.

El§zetes kreditelismerés:
A mobilitds megel6z6en kerll ra sor, a folyamatra a TVSZ Kreditatviteli Bizottsagra vonatkozd pontja
az irdnyadd.

Utdlagos kreditelismerés:
A mobilitds utdn kerul rad sor, a folyamatra a TVSZ Kreditatviteli Bizottsdgra valamint a Kulfoldi
részképzésben résztveve hallgatokra vonatkozo részei az irdnyaddak.
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A hallgatd altal méar teljesitett tantdrgyat a kilfoldi teljesités alapjan is 0j targyként elismertetni nem
lehet.

A kiilfoldi részképzésben teljesitett és elismert tantdrgy mindsitése tekintetében kétseg esetén a
Kreditétviteli Bizottsag dont.

Nem egyértelmii helyzet esetén a hallgaté koteles a kulféldi partnerintézménytél beszerezni a tantargy
hivatalos tematikdjat, illetve minden olyan informaciét megadni az oktaténak, ami alapjan 6 donteni
tud az adott tanegység elismeresérdl.

A hallgaté kételessége a hazautazast kivetd két héten beliil leadni a hivatalos igazolasokat a kiilféldon
teljesitett tanegységekrdl, illetve abban az esetben, ha a fogadd partnerintézmény ezt az igazolast a
hallgaténak postén kiildi ki, ez esetben a kézhezvételt kdvetd két hét a hatdridS. Emellett koteles a
Tempus Koézalapitvany felé elkésziteni beszdmoléjat, valamint tanulmanyi mobilitds esetén a kari
koordinator altal megkuldott kérdSivet leadni.

1.9 A tanszéki/intézeti koordinator feladata

A palyazati szakaszban:

o a Nemzetkodzi Osztaly a formailag érvényesnek itélt palydzatokat tovabbitja az érintett
tanszék/intézet Erasmus koordindtoranak, hogy a tanszék/intézet dontson a
tdmogatasukrol, illetve a tdmogatott palyazékat rangsorolja. A visszaérkezd rangsor
alapjan dont a Kari Kulligyi Bizottsag a nyertesekrél.

A nyertes palyazdk esetében:

e segit dsszeallitani az Erasmus didk tanulményi programjat, amely tartalmazza a kulféldon
elvégzendd kurzusokat, valamint azok szdmonkeérési kitelezettségeit (vizsga, beszamold
stb.). Tovdbbd meghatdrozza, hogy milyen tantdrgyak kévetelményeit kell itthon teljesiteni
ahhoz, hogy a félév elfogadott legyen;

e a fenti adatok alapjan segit kitélteni a Tanulmanyi Szerz6dés erre vonatkozd részét,
amelyet aldirdsdval igazol; ez egyben kotelezettségvdllaldst is jelent a hallgato kilféldi
tanulményainak itthoni elfogadasara;

e kapcsolatot tart a hallgatéval a kilfoldi tartézkodds id6tartama alatt (pl. e-mail utjan), igy
kiséri figyelemmel, hogy a hallgaténak akar szakmailag, akar egyéb téren van-e
problémaja;

e figyelemmel kiséri, hogy a hallgaté végig kint tolti -e a szerz6désben meghatarozott
idétartamot, nem rovidiil -e meg valamilyen okbdl a kint tartézkodasa;

e folyamatos kapcsolatot tart a partneregyetem szaktanszékével;

e folyamatos kapcsolatot tart a kari Erasmus-koordindtorral.

1.10 Kari Erasmus koordinator feladatai (Kimend hallgatok)

Kihirdeti a Nemzetkézi Kreditmobilitas palyazatokat a kari honlapon.

A pélydzati id&szak alatt tajékoztatdst nyujt a jelentkezéknek a palydzdsrol.

A beérkezett palyazatokat formailag elbiralja.

Rendszerezi a palyazati anyagokat, majd tovabbitja azokat a tanszéki/intézeti Erasmus+
koordinatoroknak, akik feldllitjak a sorrendet.

® @
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e Avisszaérkezett sorrend tekintetbe vételével tovéabbitja a palydzdk neveit tartalmazo listat
a Kultigyi Bizottsagnak, akik javaslatot tesznek a végs6 sorrendre vonatkozdlag.

e Elkésziti az Uilés jegyz8konyveét.

e AKulllgyi Bizottsag javaslatardl a végs6 a dontést a kar dékanja hozza meg.

e Ertesiti a hallgatdkat és a KKO-t a Kiilligyi Bizottsdg dontésérdl.

o AKillgyi Bizottsag dontése alapjan nominalja a hallgatékat a fogadd intézmények felé.

o Tajékoztatja a nyertes palydzkat a mobilitashoz sziikséges adminisztrativ teenddkrél.

e Elkésziti a tAmogatdsi szerzédéseket, és fogadja a mobilitdldkat a szerzédés alairasakor.

e Tajékoztatja a Tanulmanyi Osztalyt és a kari Gazdasagi Igazgatdsagot a kiutazo hallgatok
személyérdl és mobilitds adatairél. A Tanulményi Osztaly rogziti a mobilitasi adatokat a
Neptunban.

e A hallgatok ltal elkészitett during the mobility learning agreement cimi dokumentumok
beérkezése utdn kezdeményezi az elézetes kreditatviteli eljdrés elinditdsat.

s A mobilitds végeztével ellenérzi a leadott dokumentécickat.

o Kozvetitd szerepet jatszik a KKO és a kar egyéb szervezeti egységei kzott.

e Kozremiikodik a beszamolék elkészitésében. Informdaciét kér a szervezési keret
felhasznaldsardl a kari Gazdasagi Igazgatdsag vezetdjétdl.

2. Oktat6i és személyzeti mobilitas a PPKE BTK munkatarsai szamara
2.1 A mobilitas célja

Az oktatéi mobilitds célja kizarélag oktatds és tapasztalatcsere lehet. Kutatdsi tevékenység és
konferencia Ut nem tdmogathatd.

A programban valé részvételhez palydzatot kell benydjtani az erre rendszeresitett weboldalon. A
pélyézatnak tartalmaznia kell a munkaterv vagy tanulmanyi terv révid angol nyelvii &sszefoglalasdt, a
partneregyetem hivatalos fogadélevelét, valamint személyzeti mobilités esetében a kozvetlen
munkahelyi vezet jévahagyasat is, valamint az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot is.

2.2 A pélyazati elbiralds szempontjai:

e az oktatdi palyazatokat a kari Kiillgyi Bizottsag birdlja el;
o a személyzeti pélyazatokat tartalmi szempontbdl az intézeti/kari Erasmus koordinator,
formailag a kari Erasmus koordindtor és a Nemzetkodzi Osztaly vezetdje birdlja el.

Az 6sszeférhetetlenség kizarasa érdekében, ha a kari Kulligyi Bizottsag egyik tagja palyazatot nyujt be,
& nem élhet szavazati jogédval a hiralatkor.

Oktatéi mobilitas esetében prioritast kapnak azon oktatdi tevékenységek, amelyek:

e hozzajarulhatnak (j Erasmus projekt el6készitéséhez;

o hozzajarulnak k6z6s képzések/projektek kidolgozésdhoz;

e bdvitika mar létezd kari/tanszéki kapcsolatok korét és Uj egyittmikddések
kezdeményezéséhez vezethetnek az LLP/Erasmus program keretében.

Személyzeti mobilitds esetében a palydzatok elbiraldsanak szempontjai:

e apalydzd a tervezett tevékenység megvalosulasa esetén mennyire tudja érvényesiteni a
megismert j6 gyakorlatokat;
e apdlyazé a megszerzett tapasztalatait és a megismert jé gyakorlatokat dtadja -e a hasonlo
teriileten dolgozd kollégdinak, és ha igen, milyen médon;
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e akiutazds képvisel-e hozzaadott értéket a programban, és hozzajérul-e az ezzel
kapcsolatos szolgaltatdsok szinvonaldnak emeléséhez.

2.3 A mobilitas feltételei

Oktatéi mobilitas akkor valdsulhat meg, ha a fogadé intézmény hivatalosan - irasban megerdsitve -
kinyilvanitja fogaddkészségét, és jovahagyja az oktaté altal megkildétt munkatervet. A munkatervnek
illeszkednie kell a fogadd intézmény tanulményi programjaba.

A partnerintézményben tartandé 6rakrdl a palyazé koteles elézetesen megallapodni a fogado féllel. Ez
minimum 8 tanitasi drat jelent.

Amennyiben a palyazatot benyujtd oktatd elnyeri a lehet&séget, hogy az Erasmus oktatéi mobilitas
programjanak keretében kiilféldi partnerintézménybe kiutazzon, kételes a palyézati anyaggal
egylittesen benyujtott, egyéni oktatoi programot kovetni.

Személyzeti mobilitas esetében a kiild6 és a fogadd intézmény képviselSinek elére meg kell allapodniuk
a tdmogatott altal elvégzendd feladatokrdl, illetve a képzési programrodl. Ezt munkatervben kell
régziteni, amit mindhdrom fél (tdmogatott, kiildé és fogadd intézmény képviseldi) alair. A mobilitas
megvaldsitasa sordn a tdmogatott oktatdt koti az el6re régzitett munkaterv.

A kiutazds koltségeihez jarul hozza az elnyert tdmogatas, amelynek mértékét a Tempus Kozalapitvany
ratai hatarozzak meg az id6tartam, a fogadd orszag és az egyetemek kdzotti tavolsdg alapjan. Az oktaté
Erasmus-tamogatasra csak akkor jogosult, ha ezen id&tartam alatt mas Eurdpai Uniés program altal
biztositott tdmogatast azonos célra és koltségekre nem vesz igénybe.

Mind az oktaténak, mind a munkatdrsnak a visszaérkezését kovetd 2 héten belil le kell adnia a
mobilitds megvaldsitasat igazolé dokumentumokat, a megvaldsult tevékenységrél beszamolot kell
készitenie, valamint ki kell téltenie és elektronikusan el kell kiildenie a beszamolot a kari Nemzetkézi
Iroda részére.

2.4 Kari Erasmus koordinator feladatai (Kimend oktatok és személyzet)

e Kihirdeti az Erasmus+ palyazatokat a kari honlapon.

e A pélyézati id8szak alatt tajékoztatast nyujt a jelentkez6knek a palydzésrol.

e A beérkezett palydzatokat formailag elbiralja.

» Aformailag helyes palyazatokat a Kulligyi Bizottsdg elé tarja.

e Elkésziti az Ulés jegyz6kdnyvet.

e A végss dontést az oktatdi mobilitdsok esetében a Kar dékanja hozza, a Killgyi Bizottsag
javaslata alapjan.

e A személyzeti mobilitdsokat a kari Nemzetk6zi Osztaly vezet&je biralja el és terjeszti a
dékan elé jovahagydsra.

e Ertesiti a palydzokat és a KKO-t a Kuiliigyi Bizottsdg és a dékan dontésérdl.

e Tajékoztatja a nyertes palydzékat a mobilitdshoz szlikséges adminisztrativ teendékrél.

o Elkésziti a tAmogatési szerz8déseket, és fogadja a mobilitdldkat a szerz&dés aldirdsakor.

e Tajékoztatja a kari Gazdasdgi Igazgatdsagot a kiutazo oktatok és munkatdrsak személyérdl
és mobilitas adatairdl.

e A mobilitas végeztével ellendrzi a leadott dokumentéciokat.
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3. Hallgatoi, oktatdi és személyzeti mobilitds a partnerintézmények munkatéarsai szdmara

3.1 A Kari Erasmus koordinator feladatai

e Téjékoztatja a partner intézményeket a nominalds maédjarél, id6pontjairdl és az egyéb

tudnivaldkral.

e Fogadja a partnerintézménytél emailben érkezé hallgatoi nominaldsokat, és az oktatdk,

munkatarsak jelentkezését,
e Ajeldléseket leegyezteti az intézeti/ tanszéki Erasmus koordinétorral.

e Kezeli a mobilitds soran szikséges dokumentumok alairdsat és megfelel§ taroldsat

(Learning Agreement, Certificate of Attendance, Transcript of Records stb.)
o Tajékoztatja a hallgatékat a mobilitds sikeres teljesitéséhez
teenddkrél, idépontokrdl, informacidkrol.

e A Tanulmanyi Osztély felé tovabbitja a beérkez6 hallgatdk adatait a Neptun rendszerben
lévd profilok |étrehozdsahoz; eljuttatja a Neptun és Teams bejelentkezési informaciokat

a bejévé hallgatékhoz.

e Kezeli a beérkezd oktatdi és személyzeti mobilitasokat, egyeztet a tanszékekkel, kidllitja a

fogaddlevelet, Mobility Agreement és jelenléti igazolast.

e A mentorhaldzattal egylttmikodve, azt koordindlva biztositja a beérkezé hallgatok
megfelel6 Ggyintézését, valamint koordindlja a szdmukra tervezett események

megvaldsulasat.

e Elkildi asziikséges adatokat a KKO részére a Grant Agreement elkészitése céljabol. Ezt

érkezés utan alairatja és tovabbitja a KKO felé.
o Az 6sztondij kifizetéséhez adatot szolgdltat a KKO részére.
e lgazolast allit ki a sikeres mobilitas végeztével.

3.2 Visszafizetési ratak a mobilitasi megallapodasban leirtak nem teljesitése esetén

e Amennyiben egy a programban résztvev§ hallgatd nem teljesiti a megallapodéshan
foglaltakat, az a tamogatds részleges vagy teljes visszafizetésére vonatkozd kotelezettségét
vonhatja maga utan. A nem teljesitett targyak esetén az aldbbi ratdknak megfelelGen
visszafizetési kotelezettség alkalmazhatd. A visszafizetési kotelezettség fennallasardl a

KKO-t a Nemzetkdzi Osztaly munkatdrsa tajékoztatja.

16-20 ECTS: 0%
11-15 ECTS: 10%
6-10 ECTS: 30%
0-5 ECTS: 100%

Budapest, 2021.11.17.

Major Balazs

kilugyi dékanhelyettes

14

szikséges



