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Szervezeti és Miikodési Rend

A Pazmany Szenior Egyetem (tovabbiakban PSZE) olyan iskolarendszeren kiviili hosszi tava
ismeretterjesztd/kulturalis program, amely egy felsdoktatasi intézmény — jelesiil a PPKE BTK
— keretében, annak emberi és anyagi er6forrasaira tamaszkodva, a gerontagogia elvei alapjan
mukodik.

A képzés kotetlen miveltségi anyag tartalma igazodik a célcsoportot képezo idésebb nemzedék
valtozo igényeihez és befogadod képességéhez, valamint az egyetem magas tudomanyos
szinvonalahoz. Ezeket a miiveltségi tartalmakat a hallgatok kozosen és egyénileg dolgozzak fel,
onellendrzéssel, onértékeléssel kisérve, és a résztvevOk erds motivacidjara, onmuivelési
kultarajara épitve.

A PSZE a Kar tarsadalmi felelosségvallalasanak jegyében, tanulasi, ismeretszerzesi €s
talalkozasi lehetdséget teremt az id6sebb korosztaly szamara. Hiteles és megalapozott tudast
nyujt, a BTK oktatoinak szellemi t6kéjét a Kar alaptevékenységén tuli teriileten kamatoztatva,
a keresztény vilagnézet keretei kozott. Egyetemi szintl tudast kozérthetd formaban kozvetit a
résztvevOok szdmara.

A PSZE tevékenysége szélesebb korben noveli Egyetemiink ismertségét, a sziilékon,
nagysziilokon keresztiil megszolitva a fiatal korosztalyt is.

A PSZE résztvevOi (a tovabbiakban szenior hallgatok) a nyugdijas korhoz kozel allo vagy
nyugdijas, legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel rendelkezd nok és férfiak, akik:

sajat miveltségiiket fejleszteni szeretnék;

el akarnak igazodni az ket koriilvevd mai vilagban és érteni akarjak azt;

tudasban, tajékozottsagban lépést szeretnének tartani a fiatalabbakkal;

korabbi ismereteiket rendszerezni, elmélyiteni kivanjak;

osszefliggd tudasra vagynak;

olyan témakkal szeretnének foglalkozni, amelyre aktiv szakmai életiik soran nem volt
idejiik;

a ,harmadik életkorban” is nyitottak maradtak az 0j informaciokra;

o szellemi frissességiik, aktivitasuk megorizésére torekszenek;

o kozosségben szeretnének miivelddni.

A PSZE MUKODESE

A PSZE alapesetben tudomanyagi, tudomanyterileti kurzusok keretében mitkodik. A kurzusok
egy-egy nagyobb témakért mutatnak be részletesebben, egymasra épuld, rendszerezett
tudasanyagot kozvetitve. A kurzusok a témanak megfelelé kari intézethez/tanszékhez
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kapcsolodnak. Egy kurzus altalaban 11 eldadasbol all. Az eléadasok az egyetemi eldadasok
formajat, idébeosztasat kovetik: hetente 2x45 perces eldadasok, Oszi-tavaszi szemeszteres
ciklusokban. Lehetdség van arra is, hogy azonos tudomanyag egyes szemesztereinek tematikai
egymasra épiilve képzési folyamatot alkossanak.

Az egyes szemeszterekben meghirdetésre kertilhetnek interdiszciplinaris kurzusok is, amelyek
egy atfogd témat tobb tudomanyag oldalardl megkozelitve és ennek megfelelden tobbféle
szakember kozremiikodésével mutatnak be. Ez utobbi kétféle valtozatban is megvalosulhat:
vagy eldadasonként mas-mas tudomanyag szakembere/oktatoja tart eldadast a kurzus
témajarol, vagy egy-egy elbadason két vagy tobb kilonbozé tudomanyagat képviseld
szakember mikodik kozre. Az interdiszciplinaris kurzusok altalaban 6 eldadasbol allnak,
kéthetenkénti iitemezésben.

Lehet6ség van kihelyezett kurzusok inditasara. Ezek egyik valtozata az Egyetemen belul (mas
Karra) kihelyezett kurzus, vagy a Karon beliil mas képzési helyszinen (mas varosban) inditott
kurzus. A masik valtozat, amikor az Egyetemtdl figgetlen intézmény/szervezet megrendelésére
tartunk PSZE kurzust. A kihelyezett kurzust a megrendeld finanszirozza altala biztositott
helyszinen és a kozosen meghatarozott eldadas szamban.

A jovoben lehetéség nyilhat arra is, hogy a BTK PSZE az Egyetem egy vagy tobb Karaval
kozosen is inditson kurzust (karkozi szenior kurzus).

A kurzusok eldadasainak helyszine alapesetben a BTK Sophianum. Egy-egy kurzus valamely
eléadasa - a tématol fiiggden - mas, kiils helyszinen is tarthato (pl. miivészettorténeti kurzus
esetében varosi séta, mizeum latogatds vagy torténelem kurzus esetében levéltari latogatas,
stb.).

A kurzusok eldadasait a szemeszter soran hetente szerdai és cstitortoki napokon tartjak; - egy
napon parhuzamosan tébb kurzus eléadasai keriilnek sorra. Az interdiszciplinaris kurzusok
el6adasait a keddi napokon tartjak, ezzel egy idében nem zajlanak mas kurzusok.

A PSZE operativ szervezése
A kurzusok meghirdetése, kommunikacioja

'A Kuratorium altal az adott szemeszterre jovahagyott kurzusokat a budapesti Dékani Titkarsag
hirdeti meg szervezd munkatarsainak kézremikodésevel.

A meghirdetés formai, csatornai: kari honlap, PSZE facebook, PPKE Alumni facebook, e-mail
levelezolista, PRE elektronikus hirlevél, plakat, szordlap, Ujsaghirdetések, radidhirdetések,
promocios cikkek, interjuk, stb.

A meghirdetés tartalmazza a kurzus témajat (cimét, rovid leirasat), részletes tematikajat az
eldadokkal és az eldadas datumaival, a jelentkezés formajat és idejét, a részvételi dijat, az
eldéadasok helyszinét.

Az 6szi szemeszter kurzusainak meghirdetése legkésobb junius 30-ig, a tavaszi szemeszter
kurzusainak meghirdetése legkésébb november 31-ig torténik. '

A szenior hallgatok beiratkozasa, PSZE klubkartya kedvezmények

Az érdeklédék a meghirdetésben kozzétett eljaras szerint jelentkezhetnek az egyes kurzusokra.
A jelentkezés a részvételi dij befizetésével valik hivatalos beiratkozassa.

Azok, akik PSZE Klubkartyaval rendelkeznek, a részvételi dijbol kedvezményre jogosultak.
PSZE Klubkartyat igényelhet az, aki legalabb két korabbi kurzusra beiratkozott.

A kurzusok indulasanak feltétele minimum 10 f6 beiratkozasa az elsé eldadas el6tti hetedik
napig. Ha egy kurzus a sziikséges 1étszam hianyaban nem indulhat el, akkor a részvételi dijat
vagy vissza téritjiik, vagy a szenior hallgatd valaszthat masik induld kurzust, amelynél
beszamitjuk a befizetett 6sszeget.



A szenior hallgatok részvétele a kurzusokon

A beiratkozott szenior hallgatok a kurzus elsé eléadasan indexet kapnak. Az index tartalmazza
az adott kurzus eléadasainak cimét, idejét, helyét és eldadojat.

Az eldadasokon - a szervezOk altal vezetett - jelenléti iv alairasa utan vehetnek részt a szenior
hallgatok. Az els6 eldadason a jelenléti iv alapjan a szervezok kiosztjak az indexeket.

Az egyes el6adasokon a hallgatok beléptetése ellendrzéssel torténik.

A szenior hallgatéknak az eldadasok utolsd szakaszaban lehetéségik van a témaval
kapcsolatban kérdéseket feltenni, illetve arrél beszélgetni az eldadoval.

A beiratkozott szenior hallgatok az adott kurzusrdl emlékeztetd flizetet kapnak, amely az
eléadasok rovid dsszefoglaldjat tartalmazza.

A kurzusok utolso eldadasanak végén a megszerzett tudasukat a szenior hallgatok a
szervezoktdl kapott dnellendrzo teszt segitségével mérhetik le. A teszt kitoltése utan kapjak
meg a szervezOktdl a megoldasi kulcsot, amely alapjan értékelhetik sajat tesztjiiket.

A kurzus befejezésekor azok a szenior hallgatok kaphatnak Tanusitvanyt annak elvégzésérol,
akik az eldadasok legalabb kétharmadan jelen voltak.

Elégedettségi kérdbivet tolthetnek ki a kurzus végén, a mindségbiztositas érdekében.

PSZE Klub

A Klub rendezvényeit azok a szenior hallgatoink latogathatjak, akik PSZE klubkartyaval
rendelkeznek, illetve azok, akik az adott szemeszter beiratkozott hallgatoi. A klub
rendezvényei szamukra ingyenesek.

A PSZE kozremukodoi
Kuratorium

A PSZE-t a Kuratorium iranyitja. A Kuratorium osszetétele: elnok, tagok, igyvezetd, valamint
a Kuratorium altal felkért szakérté. A Kuratorium allando létszama 5 6.
A Kar dékanja hagyja jova a Kuratorium osszetételét és feligyeletet gyakorol felette.
A Kuratérium évente minimum haromszor tart tilést. Az tlések kozott a felmertld aktualis
kérdésekrol, témakrol rendszeresen egyeztet elektronikus csatorndk igénybevételével.
A Kuratorium a jelen Szabalyzat preambulumaban megfogalmazott elvek szellemeben s az ott
meghatarozott célok elérése érdekében hozza dontéseit.
A Kuratérium dontéseit szavazattobbséggel hozza, szavazategyenlGség esetén az elnok
szavazata dont.
A Kuratérium elnoke a Tanusitvanyok egyik alairoja (a dékan mellett).
A Kuratorium kozos felelosséget vallal - a kurzusgazdaval egyutt - a kurzusok szakmai
tartalmaért.
A Kuratorium feladatai:
= kidolgozza a PSZE szervezeti és mikodési rendjét, jovahagyasra a dékan elé terjeszti,
sziikség esetén felilvizsgalja és/vagy modositja;
» kidolgozza a PSZE tavlati fejlesztési programjat;
» felhivja az intézetek/tanszékek figyelmét arra, hogy lehet6ségiik van javaslatot tenni
PSZE kurzusok témaira, konzultal az intézet/tanszék kijelolt szakértdjével;
= aKuratorium tagjai is javasolhatnak kurzustémakat és kezdeményezhetik a kurzustéma
részletes tematikajanak kidolgozasat vagy kidolgoztatasat;
= aprilis 30-ig illetve szeptember 30-ig befogadja a kurzustéma-javaslatokat a kovetkezo
szemeszterre;



« abefogadott kurzustéma-javaslatokat 6sszeveti a PSZE hallgatoktol érkezd igényekkel,
tovabba arra torekszik, hogy az egymast kovetd szemeszterek meghirdetendd
kurzustémai kozott minél tobb tudomanyag/tudomanyteriilet témai kapjanak helyet;

- dont arrol, hogy a kovetkezd szemeszterre mely kurzustémak indulhatnak el és kijeloli
a felkérendd kurzusgazdakat;

»  majus 15-ig illetve oktéber 15-ig mindegyik induld kurzustémahoz felkér egy-egy
kurzusgazdat és megbizza 6t azzal, hogy dolgozza kia részletes tematikat, tovabba kérje
fel az elbadokat;

= a nem megfelelé mindségli eldadast tartd vagy a megbizo levélben rogzitett
kovetelményeknek meg nem felel eléadokkal szemben szankciokat hozhat (pl. nem
kéri fel tobbszor).

Kurzusgazdak

A kurzusok szakmai vezetdi (tovabbiakban kurzusgazda) az intézet/tanszek oktatoi koziil
keriilnek ki. Tevékenységiiket — a konkrét feladataikat tartalmazé - dékani megbizo levél
alapjan latjak el és ezért tiszteletdijat kapnak.
Feladataik:
- junius 15-ig, illetve november 15-ig elkészitik és benyujtjak a Kuratorium
igyvezetdjének a meghirdetésre kész kurzustematikat;
- a kurzusok kezdése eldtt tajékoztatjak az eldadokat a kovetelményekrol;
«  kozremilkodnek a kurzusok megnyitasaban és zarasaban;
«  a kurzusok folyaman kapcsolatot tartanak a Kuratorium tgyvezetojével,
» gondoskodnak a vis major miatt kiesé eléadok helyettesitésérol,
- haakurzus eldadasainak sorrendje a meghirdetetthez képest valtozik, akkor errél idében
értesitik a Kuratorium iigyvezetojét;
- osszeallitjak a szenior hallgatéi tudas-6nellen6rzo teszteket a kurzus utolso eldadasara
(a megold6 kulccsal egyiitt),
«  ha a kurzusok eldadasain barmilyen probléma adodik (akar az elvadokkal, akar a
hallgatokkal kapcsolatban) és ez tudomasukra jut, errdl haladéktalanul értesitik a
Kuratérium tigyvezetdjét.

" Eléadék

A kurzusok eléadoit a kurzusgazdak kérik fel, elsésorban a Kar oktatéi kozil, kisebb részben
Liilsé szakemberek koziil. Feladataikat — a kovetelményeket is tartalmazo - dékani megbizo
levél alapjan latjak el és ezért tiszteletdijat kapnak. A felkért kiilsé szakemberekkel megbizasi
szerz6dést kot a Kar, 6k ennek alapjan kapnak tiszteletdijat.
Feladataik:
. az eléadas témajanak kidolgozasa, figyelembe véve a kurzus tobbi eloadasat;
. az eldadas megtartasa (2 x 45 perc) az eldadas utolso részeben (10-15 perc) valaszadas
a hallgatoi kérdésekre, illetve beszélgetés vezetése,
«  az eléadas rovid (1500-2000 karakter) irasos sszefoglalojanak elkészitése a megbizo
levélben vagy a megbizasi szerz6désben eldirt hataridig;
«  eldadasahoz kapcsolodoan tesztkérdések és valaszok megfogalmazasa a megbizo
levélben vagy a megbizasi szerzodésben eldirt hatariddig;
« vis major esetén, haladéktalanul értesiti a kurzusgazdat, esetleg javaslatot tesz a
helyettesitésére;
. az eldadésa el6tt legalabb 5-10 perccel az eléadas tantermében meg kell jelennie
(prezentaciohoz technika elokészitése, stb.),
- az eléadok feladataikat a hallgatok életkori sajatossagaihoz alkalmazkodva, a
gerontagogia elveinek figyelembe vételével latjak el.



A Kuratorium ligyvezetdje

A Kuratorium tigyvezetdje a budapesti dékani titkar, aki munkakori feladatai korében latja el a
PSZE-hez kapcsolddo tevékenységét.
Feladatai:

kuratorium tlések elokészitése, megszervezese,

a kurzusok/szemeszter koltségvetésének elkészitése;

a PSZE aktualis szemesztere idObeosztasanak Osszeallitasa a tanév rendjéhez igazodva,
a Kuratorium uléseir6l emlékeztetd készitése €s megkiildése a tagoknak;

hirdetések Osszeallitasa, eldkészitése, a hirdetési feladatok kiadasa az illetékes

munkatarsaknak (honlapszerkeszt6, PR referens, rendezvényszervezd),

a rendezvényszervezok iranyitasa a PSZE-vel kapcsolatos feladataik ellatasaban;
palyazatok irasa és beadasa a PSZE pénzugyi forrasainak bovitésére;

kapcsolat tartasa a Kar gazdasagi igazgatojaval a PSZE gazdaségi tigyeire vonatkozdan;
a PSZE kurzusok havi programjanak rendszeres megjelentetése a PRE elektronikus
hirlevélben;

megbizélevelek (illetve megbizasi szerzodések) elkészitése az eldaddknak,
kurzusgazdaknak;

a teljesitésigazolasok elkészitése;

a kurzus végén a szenior hallgatoi elégedettségi kérddiv osszedallitasa €s annak
eredményérdl értékel6 beszamold készitése a Kuratorium szamara,

targyalas (az elnokkel egyiitt) a megrendeldvel az esetleges kihelyezendd kurzusok
inditasarol, szervezésérol,

folyamatos kapcsolattartas a Kuratorium tagjaival.

Szervezok

A PSZE szervezoi a budapesti Dékani Titkarsag rendezvényszervezd munkatarsai, esetenként
a titkarsaghoz tartozod honlapszerkeszté és PR-referens, akik munkakori feladataik korében
latjak el a PSZE-hez kapcsolodo tevékenységiiket.

Feladataik:

kozremikodés a kurzusok hirdetésében;

a PSZE facebook oldal kezelése, folyamatos frissitése;

a kurzusok id6tartama alatt az aktualis heti program kitétele a PSZE facebook-ra és a
honlap PSZE oldalara;

jelenléti ivek elokészitése, gondozasa;

a tantermek lefoglalasa, biztositasa a PSZE eléadasaihoz;

a tantermek nyitasa és zarasa az eldadasok elott illetve utan;

a jelentkezés, beiratkozas lebonyolitasa, a befizetések nyilvantartasa,

a szenior hallgatoi nyilvantartas kezelése;

a szenior hallgatéi nyilvantartas alapjan a beiratkozottak ellendrzése a kurzusok
eldadasain;

a napi jegyes résztvevok belépésének biztositasa;

a hallgatok fogadasa, tajékoztatd iranyito tablak, feliratok kihelyezése az épuletben;

az eldadok fogadasa és oktatastechnikai segitség nyljtasa szamukra;

tajekoztatd kor e-mailek megirasa, kikiildése a hallgatoknak;

az indexek eldallitasa és kiosztasa a hallgatoknak az elsé el6adason;

kisérofiizetek szerkesztése a kurzusgazdaktol kapott osszefoglalokbol, ezek
kinyomtatasa és kiosztasa a hallgatok szamara;



» a kurzusgazdatol kapott kérdések alapjan az oOnellendrzd tesztek szerkesztése,
nyomtatasa, kiosztasa a hallgatoknak, illetve a tesztek kitoltése utan a helyes valaszok
kozlése;

» a szenior hallgatok korében az elégedettségi kérddivek sokszorositasa, kiosztasa,
begylijtése kozremlikodés a statisztika elkészitésében;

» tanusitvanyok elkészitése, aldirasra valo benyujtasa, majd kiosztasa a kurzus utolsd
eldadasa utan;

A PSZE gazdilkodasa

A PSZE szemesztereinek koltségvetési tervét a szemeszter indulésa eldtt legalabb egy honappal
az ligyvezetd késziti el a Kar gazdasagi igazgatdjaval konzultdlva. A koltségvetési tervet a
Kuratorium hagyja jova.

Az eléadok és a kurzusgazdak tiszteletdijanak osszegét a Kuratorium éllapitja meg a PSZE
koltségvetését figyelembe véve.

Az eléaddk koziil, akik az Egyetem foallast oktatoi, valamint a kurzusgazdak tiszteletdijanak
kifizetése potlék formajaban, a kiilsd eldadok kifizetése megbizasi szerz6dés alapjan torténik.
A kifizetésekre a teljesitésigazolasok leadasa utan kertl sor.

A hallgatok részvételi dijat tanévenként (8szi €s tavaszi szemeszterre) a Kuratorium éllapitja
meg a PSZE koltségvetését figyelembe véve.

A PSZE kommunikacidjaval, reklamjaval kapcsolatos koltségeket a Kar PR keretebol
fedezziik.

Budapest, 2018. aprilis
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