A Pazmany Péter Katolikus Egyetem
Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar
Kodnyvtardnak
Szervezeti és lkodési Szabalyzata

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Boélcsészet- ésalalomtudomanyi Kar Kari Tanacsa
a Konyvtar zavartalan és hatékonyogszabalyoknak megfetel folyamatos nikodésének
biztositasa érdekében az alabbi szabalyokat aikotja

A Konyvtarra vonatkoz6 adatok

1. 8 (1) A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Bolosésgs Tarsadalomtudomanyi Kar
Kodnyvtara /tovabbiakban: Kényvtar/ a Kar oktatasitédomanyos munkajdban részties

kar szervezeti keretein belll 6nalloaikiadé szervezeti egyseg.

(2' A Konyvtar elnevezése:Pazmany Péter Katolikus Egyetem Bolcsészet- és
Tarsadalomtudomanyi Kar Konyvtara. Nemzetk6zi halatiman: Bibliotheca Facultatis
Philosophiae Universitatis Catholicae de Petro PamgpnNominatae

(3) Konyvtar székhelye: 2087. Piliscsaba, Egyetiéra 1.

(4) Konyvtér tipusa: nyilvanos félsktatasi kbnyvtar.

(5) Konyvtar pecsétje: Pazmany Péter Katolikus [Egpe Bolcsészet- és
Tarsadalomtudomanyi Kar — Kényvtar — Piliscsabarktial.

A Konyvtar fenntartéja és felligyelete

2. 8 (1) A Konyvtar fenntartbja a Pazmany Péterollais Egyetem Bolcsészet- és
Tarsadalomtudomanyi Kara

(2)? A Konyvtar felett a Kar tudomanyos dékanhelyettggakorol feliigyeletet.

(3)° A dékanhelyettes a Konyvtarral kapcsolatos tigyekddonyvtarvezét meghallgatasa
utan dont.

(4) A Konyvtér folott szakmai feligyeletet a kulbiért felebs miniszter gyakorol.

A Konyvtar vezetése

3.8 (1) A Konyvtar munkdajaért szakmai szempontbiddayvtarvezet felelss.
(2) Feladat- és hataskore:
a) a konyvtari munka tervezése, iranyitasa, éieése, a munkarend és az ugyrend
megallapitasa;
b) az évi munkaértekezlet levezetése;
c) a Konyvtar képviselete;
d) javaslattétel a Konyvtarat érinszemélyi, munkakdri kérdésekben;
e) a konyvtari munkatarsak szakmai képzésénésegjitése;
f) javaslattétel a Konyvtar szdméra biztositott pépzlgret szakszér és tervszer
felhasznalaséra;
g) a Konyvtar nikodésével kapcsolatos jelentések, statisztikakitéssz,

! Médositotta a KT 1/2012. (1.30.) sz. hatéarozata.
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h) kozremikddés a konyvtari szolgaltatasok javitasat célaggaatok ebkészitésében,
illetve megvaldsitasaban.
(3) A Konyvtér rendeltetéssaemiikodését szakképzett konyvtarosok biztositjak.
(4) A Konyvtar munkatarsai felett a munkairanyitagkort a konyvtarvezétgyakorolja.

A Konyvtar szervezete

4. 8§ A KOnyvtar szer vezeti egysegei
a., szerzeményezés
b., feldolgozas
c., olvaso@szolgalat, raktar
d., periodika kezelés
e., belfoldi és nemzetkdzi konyvtarkozi kdlosés, kiadvanycsere

A Konyvtar feladatai

5. 8 (1) A Konyvtar a Kar oktatasi és tudomanyogkenységét segdiintézmény, melynek
alapfeladata a Kar szakirodalommal toétéellatasa, illetve az oktatok és a hallgatdok
konyvtéri igényeinek kielégitése.
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott feladatot ayiGar sajat gjtokori illetékessegén
belll kézvetlenll, az azt meghalad6 kdrben pedigyktarkdzi szolgaltatasok kdzvetitéseével
végzi.
(3) Feladatainak végrehajtasa érdekében a Konyvtar

a) allomanyairzi, gyarapitja és nyilvantartasba veszi;

b) feldolgozza, olvasoi szamara feltérja;

c) szolgaltatasainak keretében olvasoinak rendelkez ésesatja;

d) részt vesz a hazai és nemzetkdzi konyvtari egyikicésben;

e) hagyomanyos és szamitogépes szakirodalmi munkakzyég

f) kozremikodik a hallgatok kdnyvtarhaszndlati ismereteinddajétitasdban, valamint

az irodalomkutatasi modszerek megismertetésében.

(4) A Konyvtér elkésziti és gondozza a kar oktaa&ipublikdcids adatbazisat.

A Konyvtar gazdalkodasa

6. 8 (1) A Kdnyvtar a Karon belll nem 6nall6é elsodésu egység.

(2)* A Kényvtar a dékanhelyettesen keresztiil javaskess a dékan és a Kari Tanacs részére
a Konyvtar eves koltségvetésének megallapitasara.

(3)° A Konyvtar éves allomanygyarapitasi tervét a dékfyettes és a konyvtarvetet
dolgozza ki és terjeszti a dékan elé.

A Konyvtar gyijtokore

7.8 (1) A Konyvtar gyijti a Kar hallgatéinak tanulményaihoz szikségekisadalmat és
egyéb dokumentumokat, a Karon oktatott valamenzgkterileten.
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(2) A Konyvtar gwijti az alapvet konyv- és folydirat-irodalmat, a nem hagyomanyos
dokumentumokat, az 0Osszefoglald, enciklopédikusegel kiadvanyokat, kézikdnyveket,
valamint a Karon oktatott szaktertletek résztegihetk hazai és kulfoldi irodalmét.

(3) A Konyvtar gyijti és meg@rzi a maradando értélkiadvanyokat.

(4) A Konyvtéar gyijti a kéziratokat, régi és ritka kiadvanyokat is.

(5) A szakszdr adllomanygyarapitas érdekében a konyvtandegeente igényfelmérést végez
a Kar oktatéinak korében.

(6) A Konyvtar gyijti a Kar oktatoinak tudomanyos publikacioit, illet a Kar sajat
kiadvanyait.

(7) A Konyvtar gyijti a Kar hallgatdinak szakdolgozatait és disszmdif

Az allomany feltarasa

8.8 (1) A Konyvtarba beérkezett dokumentumok leltdlomanyba vételére, a vonatkozo
jogszabalyi @lirasok kotelegek.

(2) A tartdos megrzésre szant dokumentumok allomany nyilvantartasardeltar, csoportos
leltéar, valamint online elérészamitdgépes kataldgus szolgal.

(3) A Konyvtar allomanyat az érvényes szabvanyakr&tainak megfel8l szamitogépes
adatbazis tarja fel.

Alloméanyvédelem

9.8 (1) A konyvtari alloméany ellémzésével és allomanybdl valo torlésével kapcsotathba
3/1975.(VIII.17.) KM-PM szamu rendelet rendelkezékell alkalmazni.

(2) A Konyvtar gondoskodik az &llomany védeligra koélcsonzott dokumentumok
visszaszerzesély az esetleges hianyok, karok megtéritésér

(3) Allomanyat a jogszabalyban meghatarozott mdéewoibkdzben elletrzi.

A Konyvtar hasznalbinak kore

10.8 (1) A Konyvtar ingyenes szolgéltatasainak yp@vételére jogosult az Egyetem
valamennyi oktatQja, hallgatoja és dolgozdja.

(2) A Konyvtar korlatozott (csak helyben olvasasksinmaléja lehet minden 18 éven fellli
szemely, aki a Konyvtarba beiratkozik, és ezzebmayktarhasznalat szabalyainak betartasara
kotelezi magat.

(3) A Konyvtar az érvényesd@tasok alapjan allomanyat a hazai konyvtarkozi gdhzes és
informacidszolgaltatas keretében mas intézménymdtelkezésére bocsatja.

(4) A Konyvtar a beiratkozott olvasok kozll &srban a Kar oktatoinak és hallgatoinak
igényeit elégiti ki.

A Konyvtar hasznalatanak rendje

11. 8 (1) A Konyvtar szolgaltatisait nyitvatartédbben valamennyi beiratkozott olvasoéja
igénybe veheti.
(2) A Konyvtar a kovetkgzszolgaltatasokat nydijtja:

a) tajékoztatas a Konyvtar célsidrasznalatarol

b) tajékoztatas a szakirodalomrdl

c) helyben olvasas az olvasétermekben



d) koélcsbnzés a Konyvtar szabalyai szerint
(3) A Konyvtar hasznalatanak részletes szabdlyaitK@nyvtarhasznalati Szabalyzat
tartalmazza.

Zaro rendelkezések

12. § Jelen szabalyzatot a Kari Tanacs 2008. 04. (#8sén a 2008/7. sz. hatarozataval
elfogadta, s az a kihirdetés napjan hatalyba légdenJ szabalyzat hatalybalépésével
egyidejileg hatalyat veszti a Pazmany Péter Katolikus EggeBoOlcsészettudomanyi Kar
Kodnyvtaranak korabbi Szervezeti esikddési Szabalyzata.



