Pázmány Péter Katolikus Egyetem

Bölcsészet- és Társadalomtudományi Kar

Oktatáskoordinációs Osztály
A 2013/2014. tanév II. félévének határidős feladatai

a kari szabályzatok alapján
	Határidő
	Feladat
	Felelős
	hivatkozás

	Január 27.
	Részletfizetési, illetve fizetési haladékra vonatkozó kérelmek benyújtása a Diákjóléti Bizottságnak
	Hallgató

TO
	HTJSZ 38.§

	Január 27.
	Végleges órarendek rögzítése a Neptunban
	Tanszék
	TVSZ 29. §

	Január 27.
	Számla kérése költségtérítés / önköltség cég általi befizetéséhez
	Hallgató

SZPCO
	A tanév időbeosztása

	Január 27 - február 4. 12:00
	Bejelentkezés
	Hallgató
	A tanév időbeosztása

	Január 31.
	A minor programokra regisztrálható hallgatók maximális létszámának közzététele a honlapon és Neptun üzenetben
	Tanszék

OKOSZ
	TVSZ Kari kieg. 8. §

	Február 3.
	A tárgyfelvételi időszak megnyitása a Neptunban
	OKOSZ
	A tanév időbeosztása

	Február 4.
	Kreditátviteli Bizottsághoz vendéghallgatási előzetes tárgybeszámítási kérelmek leadása
	Hallgató

TO

Tanszék
	TVSZ Kari kieg. 3. §

	Február 5-10.
	A pénzügyi adminisztráció elvégzése
	TO

SZPCO
	A tanév időbeosztása

	Február 6-7.
	A regisztrációs kérelmek feldolgozása. 
TO zárva.
	TO
	

	Február 6-tól
	Szabadon választható tárgyak felvétele
	OKOSZ
	A tanév időbeosztása

	Február 7-ig
	Lista készítése és megküldése a GO-nak a 200 hallgatónál többet vizsgáztató oktatókról
	OKOSZ
	13/2010. DU

	Február 7.
	Kreditátviteli Bizottsághoz kreditátviteli kérelmek benyújtása
	Hallgató

TO

Tanszék
	TVSZ Kari kieg. 3. §

	Február 7. 12:00-ig
	Tanulmányi Bizottsághoz kedvezményes tanrendi és vendéghallgatói jogviszony iránti kérelmek benyújtása
	Hallgató
	A tanév időbeosztása

	Február 10.
	Részletfizetési, illetve fizetési haladékra vonatkozó kérelmek benyújtása a Diákjóléti Bizottságnak szakirányú továbbképzésre felvett hallgatóknak
	Hallgató

TO
	HTJSZ 38.§

	Február 10.
	A tanítási időszak kezdete
	Hallgató

Tanszék
	A tanév időbeosztása

	Február 12.
	15 fő alatti szemináriumok szűrése és törlése 
	OKOSZ

Tanszék
	2/2011. DU

	Február 13.
	Teremórarendek nyomtatása és elhelyezése 1.
	OKOSZ 
	

	Február 14. 12:00
	A tárgyfelvételi időszak vége
	Hallgató

OKOSZ
	A tanév időbeosztása

	Február 14. 12:00-ig
	Tanulmányi Bizottsághoz halasztott beiratkozási / bejelentkezési kérelmek benyújtása
	Hallgató
	A tanév időbeosztása

	Február 14.
	Beiratkozás, bejelentkezés, számla kérése költségtérítés / önköltség cég általi befizetéséhez szakirányú továbbképzésekre felvett hallgatók számára
	Hallgató

TO

SZPCO
	A tanév időbeosztása

	Február 17- 21.
	Minorjelentkezési időszak
	Hallgató
	TVSZ Kari Kieg. 8. §

	Február 17-24.
	Utólagos tárgyfelvételi időszak (szolgáltatási díjjal)
	Hallgató

TO

Tanszék
	TVSZ 31. §

	Február 17-24.
	Utólagos tárgytörlési időszak (szolgáltatási díjjal)
	Hallgató

TO
	TVSZ Kari kieg. 13. §

	Február 21.
	Költségtérítési díj befizetése. Részletfizetési kedvezményben részesülők számára az 1. részlet befizetése
	Hallgató
	A tanév időbeosztása

HTJSZ 38.§

	Február 24.
	Tárgyfelvételi időszak vége szakirányú továbbképzésre felvett és nemzetközi hallgatóknak
	Hallgató
	A tanév időbeosztása

	Február 25.
	Teremórarendek nyomtatása és elhelyezése 2.
	OKOSZ KÜO
	

	Február 25.
	Listák készítése a minorra regisztráló hallgatókról
	OKOSZ
	TVSZ Kari kieg. 8. §

	Február 25-27.
	A létszámkereten felüli minorra regisztrált hallgatók törlése a Neptun-ból
	Tanszék

OKOSZ
	TVSZ Kari kieg. 8. §

	Március 1.
	Az előző félév lezárása Neptun alapján
	TO
	TVSZ 33. §

	Március 3.
	Aktív félévre történt bejelentkezés visszavonása
	Hallgató

TO
	TVSZ 17. §

	Március 3-ig
	Költségtérítési díj befizetése szakirányú továbbképzésre felvett hallgatóknak
	Hallgató
	A tanév időbeosztása

	Március 15.
	A nemzetközi ösztöndíjas hallgatók félévzárása 
	Hallgató

TO

Tanszék
	TVSZ 49. §

	Március 17.
	Kreditkompenzációs ösztöndíj igénylésének határideje
	Hallgató
	HTJSZ Kari kieg. 24.§

	Március 31.
	Fizetési haladékra vonatkozó kedvezményben részesült hallgatók költségtérítési díj befizetése
	Hallgató
	HTJSZ 38.§

	Március 31.
	Részletfizetési kedvezményben részesülők számára a 2. részlet befizetése
	Hallgató
	HTJSZ 38.§

	Március 31.
	Óraterhelések szűrése
	OKOSZ
	

	Március 31.
	Majlád Miklós ösztöndíjhoz rangsor elkészítése
	TO
	HTJSZ Kari kieg. 25.§

	Április 1-14.
	Kommunikáció és médiatudomány alapszak szakirányválasztás
	Intézet

OKOSZ

Hallgató
	

	Április 15.
	Szakdolgozatok benyújtásának határideje
	Hallgató

TO

Tanszék
	TVSZ Kari kieg. 17. §

	
	Záróvizsgára jelentkezés határideje
	Hallgató

TO
	TVSZ Kari kieg. 18. §

	Április 15.
	Részletfizetési kedvezményben részesülők számára a 3. részlet befizetése
	Hallgató
	HTJSZ 38.§

	Április 29-től
	Leckekönyvek felvétele a tavaszi félév vizsgáihoz
	Hallgató

TO
	A tanév időbeosztása

	Május 6.
	A vizsgákra való jelentkezés kezdete
	Hallgató

Tanszék

Neptun
	A tanév időbeosztása

	Május 17.
	A szorgalmi időszak utolsó napja
	
	A tanév időbeosztása

	Május 17.
	Aláírás megtagadások bevezetése a Neptunba
	Oktató
	TVSZ 33.§

	Május 17.
	Tanulmányi kötelezettség alóli felmentés iránti kérelem benyújtása (egyszeri)
	Hallgató

TO
	TVSZ 18. §

	Május 17.
	A következő félév kurzuskínálatának meghirdetése. Óraadói kérelmek leadása
	Tanszék
	TVSZ 29. §

	Május 19.
	A vizsgaidőszak kezdete
	
	A tanév időbeosztása

	A vizsgát megelőző nap 12h
	Lejelentkezés vizsgaidőpontról
	Hallgató
	TVSZ 34.§

	Május 24.
	A gyakorlati jegyek beírása a Neptunba és a leckekönyvbe
	Tanszék

Hallgató
	TVSZ Kari kieg. 14. §

	Vizsgát követő munkanapon
	Szóbeli vizsgajegyek beírása a Neptunba
	Oktató

Tanszék
	TVSZ 35.§

	Vizsga napjától számított 5 munkanapon belül
	Írásbeli vizsgajegyek beírása a Neptunba
	Oktató

Tanszék
	TVSZ 35.§

	Június 6.
	Minden tanulmányi kötelezettségnek eleget tett, passzív státuszú hallgatók abszolutórium iránti kérelmének benyújtása
	Hallgató TO
	A végbizonyítvány kiállítás ügyrendje

	A záróvizsga napját megelőző 3. munkanap
	Záróvizsgára jelentkezett, aktív státuszú hallgatók abszolutórium iránti kérelmének benyújtása
	Hallgató TO
	A végbizonyítvány kiállítás ügyrendje

	Június 16-25.
	Záróvizsga időszak
	
	A tanév időbeosztása

	Június 23-28.
	Javítóvizsgahét
	
	A tanév időbeosztása

	Június 28.
	A vizsgaidőszak vége
	Hallgató
	A tanév időbeosztása

	Június 28.
	Minden tanulmányi kötelezettségnek eleget tett, aktív státuszú hallgatók abszolutórium iránti kérelmének benyújtása
	Hallgató TO
	A végbizonyítvány kiállítás ügyrendje

	Július 2.
	Leckekönyvek leadási határideje
	Hallgató
	A tanév időbeosztása

	Július 4.
	Listák készítése a 200 főnél több hallgatót vizsgáztató oktatókról a GO-nak
	OKOSZ
	13/2010. sz. Dékáni Utasítás

	Július 25-26.
	Diplomaátadó ünnepség (tervezett időpont)
	DH/TO
	A tanév időbeosztása

	Július 31.
	Tanulmányi tájékoztató szerkesztésének lezárása
	OKOSZ
	


Rövidítések:
TVSZ – Tanulmányi és Vizsgaszabályzat

HTJSZ – Hallgatói Térítési és Juttatási Szabályzat
DJB – Diákjóléti Bizottság

DH – Dékáni Hivatal

KÜO – Központi Üzemeltetési Osztály

OKOSZ – Oktatáskoordinációs Osztály

SZPCO – Számviteli, Pénzügyi és Controlling Osztály

TO – Tanulmányi Osztály

