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A PPKE TVSz (171-173.8) értelmében a BA diploma megszerzésének elengedhetetlen feltétele a
szakdolgozat benyujtasa ésannak elégtelennéljobb jeggyel torténd elbirdldsa utdn a zarévizsga sikeres
letétele. Az aldbbiakban arrdl szeretnénk tajékoztatni, hogyan zajlik ez a folyamat a gyakorlatban.?

1. Témavalasztas

A TVSzértelmében (171.8) a szakdolgozathoz sziikséges egy té mavezetd, aki a szak oktatoi koziil kerdl ki,
lehetdleg (de nem kizardlag) a f6allasu oktatok kozil. Kivételes és indokolt esetben mds szak oktatdja
vagy akar kils6 oktatdislehettémavezetd, am ez aszakfelelGsnek (tanszékvezetének) az engedélyéhez
kotott. A szakdolgozat témajat a szakdolgozd és a témavezetd kozosen alakitja ki; ez altaldban
idGigényes folyamat, hiszen tobb személyes taldlkozast, konzultaciot, egylttgondolkodast igényel.
Eppen ezért célszer(i minél kordbban megkeresni akar tobb oktatét is elképzeléseikkel, dtleteikkel 2.
Amennyiben tandcstalanok, akkor tdjékozddjanak a tanszék honlapjan az oktatdk szakteriletérdl,

érdekl6désérél, esetlegesen az altaluk javasolt vagy tdmogatott szakdolgozati té makrol.

A hivatalos szakdolgozati cimbejelentésre akkor keriilhet sor, ha a hallgaté és a témavezet6 mar
megallapodtak a szakdolgozat témdjaban és a témavezetd elvallalta annak vezetését. Ekkor kell a

hallgaténak kitoltenie az erre a célra szolgdlé Grlapot, amelyet a témavezets és a szakfelelds is alair.
Utdbbira azért van sziikség, mert a szakfelel6snek is jova kell hagynia az adott szakdolgozati témat.

A szakdolgozati cimbejelentés hatarideje: szeptember 30.

A bejelentés az 1. szdmu mellékletben bemutatott szakdolgozati nyilvantaré lap kitoltésével és a
tanulmanyi osztdlyon (Esztergom, Majer |. u. 1-3.) torténd leadassal torténik.

Mindezekre tekintettel azt tandcsoljuk a hallgatéknak, hogy idejében gondolkodjanak egy olyan
témakoron, amellyel szivesen foglalkozndnak elmélyiltebben, és mindenképpen keressenek fel akar
tobb tanszéki oktatot elképzeléseikkel.

A szakdolgozat érvel6, meghatarozott terjedelmi, a problémarafdkuszald, relevans bevezetéssel
rendelkezé és kovetkeztetésigjutd anyaglegyen. Ennek megfelel6en avélasztotttémalegyen:

e megvitathaté

e jolfokuszdlt, azaz meghatdrozottterjedelm( dokumentumban targyalhaté
e bizonyithato

e atanszékprofiljdhoz Kapcsolddjon

e Jolkoriilhatarolhaté (kisebb) témalegyen.

1 A tdjékoztatd 6sszedllitdsa sordn hatdlyos BTK-s dokumentumokat és — a témaba vagd anyagokathasznaltunkfel.
2 A témavalasztassal kapcsolatban gya kori téve dés, hogy a hallgaté személyesen vagy irdsban el6terjeszt egy témadtletet, és
erre a tanaregyszerlen rabdlint. A hallgaté dltalaban ritkan képes kell6 pontossaggal kidolgozni egy témat, tehata
témavezetének minimum pontositania, fokuszalnia kell az elképzelést. Legaldabb ilyen gyakori azonban, hogy az oktato
szakdolgozatirasra alkalmatlannak mingsiti és elutasitja a té¢ mat, mint ahogyazis kénnyen el6fordulhat, hogy kell6 szakértelem
hidnyaban masoktatéhozkiildi a jelentkez6t. Ha a szak oktatdi kozott nem akad olyan, akielvallal egy adott témat, és kiilsé
témavezet6 bevonasa sem kivitelezhetd, akkor hidba ragaszkodik hozza a hallgatd, abbdl a témabdl nem lesz képes
szakdolgozatot késziteni.




Megfogalmazhaté és megvalaszolhatd a ,Mit akarok allitani és azt hogy bizonyithatom?” kérdés.

Célszer(iatémavadlasztds sordn azaldbbiellendrzélistafigyelembe vétele:

Megfogalmazhatd e avalasztott témakérdésformdjaban?

Ismerem-e aviélasztott témahatterét? Olvastam-e marréla?

Ismerem-e avizsgalatban felhasznalhatd forrasokat? (szoveg, digitalis, stb.)
Erdekel-e atéma?

Prébaltam-e kapcsolédd irodalmat taldlni konyvtarban vagy azinterneten?
Elfogulatlan és objektivtudok-e maradni avizsgdlat sordn?

Ha valamennyi kérdésre igen aviélasz, akkorlehet megkeresnivalakitatanszéken ésfelkérni a
valasztott témakidolgozdsanak témavezetésére.

2. Kutatas

2.1. Egyiittmiikodés a témavezetovel

A témavezet6 feladata, hogy kalauzoljon a kutatasi projekt soran. De § nem az a személy, aki megirjaa
szakdolgozatot. Viszont segitséget varhat az aldbbi esetekben:

a fokusztovabbi élesitése

segitségaz irodalomban

segitséga kutatas tervezésében

segitségvizsgalatsoran

segitséga megfogalmazasiperiddusban, elsésorban a strukturara valamint tartalomra
vonatkozdan. A megfogalmazas, beleértve astilust és a pontossagotsz 6nfelelssége.

A témavezetbvel torténd talalkozas avele tortént megallapodas szerint kell, hogy torténjen. Biztositson
elégid6ta témavezetd szamara, hogy reagalhasson az On kéréseire. A hatdsidé betartdsaaz On

felelGssége.

2.2. Kutatasi modszerek

A kutatastervezése ésfolyamataalattvegye figyelembe az aldbbiakat:

Olvassael atémahoztartozé az alapvet6 tudomdanyos miveket

Ellendrizze, hogy ismeri a kutatasi terllet valamennyi relevans bibliografiajat és kézikonyvét.
Ne fokuszaljon kizardlag a konyvekben publikalt tudomanyosirodalomra, nagyszer( anyag
taldlhaté a folydiratcikkekben és tanulmanygyijteményekben. Felkereshetitémahozilleszked6
akadémiai intézetek, tarsulatok weboldalait is.

Akadémiai adatbazisok ismerete és hasznalataa munkaszempontjabdl alegnagyobb
jelent6séggel bir.

Gyakran fogjatalalni, hogy az akadémiai parbeszédek |ényegében vitak. Ugyanaza munka
kiilonb6z6 néz6pontokbdl kozelitheté meg. Valamely megkozelités kovetkeztetése nem
érvényes automatikusan egy mas elméleti keretben.

Az ingyenesinternetes forrdsok hasznalataszintén sokat segithet. Batran hasznalja a kutatas
szempontjabdlrelevansinternetes anyagokat, de ne haszndaljon megbizhatatlan anonim
oldalakatamelyek sem egyéni sem akadémiai intézeti felel6sségvallaldssal nem rendelkeznek.



Nem javasoltinternetesforrasok

o Készszakdolgozatokat kindlé web-helyek

e Szenzacidhajhasz/bulvaroldalak

e SzerzGségnélkiilianonim anyagok (amikért senkisemvallalja afelelGsséget)

e Propagandisztikus, demagdg, manipulativ tartalmak

e Kollektivenszerkesztett online enciklopédidk (pl.: wikipédia), amelyeknek szintén nincs
azonosithato szerzdjiik

Megjegyezziik, hogy mégalegmegbizhatatlanabb internetes forrasok is komoly vizsgalat targyai
lehetnek. Arraviszonttorekednikell, hogy ilyen forrdsok ne képezzék az érvelés alapjat ésigazolasat.

2.3. Tudomanyos etika és plagizalas
A tudomdnyos kutatds és annak bemutatdsa parbeszédekbe agyazottan torténik. A gondolkodas és
érvelés folyamatdban sziikségszerlen kerilliink mdsok hatdsa ala, gondolatokat kolcsonziink mas
irasoktdl és integraljuk sajatunkba. Masok gondolatait, szavait irodalmi idézetek, parafrazisok
formajdban haszndlhatja, de jelezni kell az idézet forrasat, az atfogalmazott szemelvényeket és
valamennyi esetben a tényszer( informacidkat.

FIGYELEM!

A jeldletlen hivatkozasok sulyos etikai vétségnek mindsiilnek, ezért a plagium vétségébe esd dolgozat

automatikusan elégtelen osztalyzatot kap. A szerz6séggel kapcsolatos nyilatkozat a 2. melléklet.




3.A dolgozat javasolt belso szerkezeti
felépitése

Strukturdlis egység

Tartalom, funkcié a dolgozaton beliil

Megjegyzések

1. Alairt
eredetiségnyilatkozat

2. Belsé cimlap

3. Tartalomjegyzék

- szakdolgozat elején, az
eredetiségnyilatkozatot kovet6en

- szemléltetielkészitésesoran
célszer(ihaszndlnia
szbvegszerkeszt6 automatikus
tartalomjegyzék-készit6 funkcidjat.

4, Bevezetés

A téma szakmai jelent6ségének

bemutatdsa, hazai és nemzetkozi
adatokra, esetleg jogszabalyokra,
intézkedésekre hivatkozva.

Bemutathatd a személyes érdeklédés
inditéka is.

Ebben a fejezetben kerul
bemutatdsra a hazai és nemzetkozi
szakirodalom alapjan a téma szakmai
megkozelitésnek addigi
torténetisége, a témaval kapcsolatos
kordabbi megallapitasok lényege. Itt
kerul sor az alapfogalmak
értelmezésére, meghatdrozdsara, a
kiilénboz6 tudomany-teriletek
eredményeinek bemutatdsan
keresztil. Sort kell keriteni minden
olyan megallapitas, fogalom,
kifejtésére, amely majd a gyakorlati
elemzé részben széba kerdil.

- cimet a tématargyanak megfeleléen
kell megfogalmazni

- alapvet6 kovetelmény a gyakori és
korrekt hivatkozas a dolgozat
irodalomjegyzékében felsorolt
konyvekre, tanulmanyokra

5. Diszkusszio

A dolgozat empirikus része hivatott
azt igazolni, hogy a hallgaté képes
elméleti ismereteit jovendd szakmai
tevékenységének gyakorlatara
vonatkoztatni.

- cimét, valamint alfejezeteinek cimét
a téma targydnak megfelel6en kell
megfogalmazni

5. 1. cél

Miért sziikséges az elemzés, milyen
szakmai gyakorlati hasznot varhatunk
ajelenségek feltarasatol?

5. 2. Targy

A cél érdekében milyenjelenségeket,
torvényszeriségeket, tulajdonsagokat
hatdsmechanizmusokat, sziikséges

- atargyvalasztast hatdrozzamega
hozzaférhet6ség, vizsgadlhatdsagis.
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megvizsgalni?

5. 3. Hipotézisek

Melyek a targyra vonatkozd
feltételezések? — Mi ezek forrasa
(korabbi szakirodalmi megallapitasok,
sajat tapasztalatok)?

- torekedni kell a minél konkrétabb,
leszlikitettebb megfogalmazasra

5. 4. Populacié, minta

Kikre vonatkozik az elemzés? (A
vizsgalatba vont személyek,
csoportok — a hipotézisekben
érintettek — jellemz8inek leirdsa)

Adott populdcidra vonatkozd
elemzés, illetve meghatarozott
maddszerrel valasztott minta
vizsgalata.

- esetenkéntazelemzésnem
személyekre, hanem
dokumentum-forrasokrais
vonatkozhat

5. 5. Adatfelvételiés
adatfeldolgozasi
modszerek

Milyen adatfelvételi mddszerek
(dokumentum-elemzés,
adatbazis masodelemzés,
megkérdezés, megfigyelés,
esettanulmany, kisérlet, teszt-
maodszerek stb.) keriltek
alkalmazasra?

Az adatfelvétel korilményeinek
leirasa. Milyen adatfeldolgozasi
maodszerek (leird statisztikai, valtozast
vagy 0ssszefliggést vizsgald
valdszinlségi statisztikai) keriltek
alkalmazésra?

torekedni kelltobbféle mddszer
alkalmazasara

- aleirastartalmazzaa
maodszervalasztasindoklasatis (miért
eza modszera leginkdbb alkalmasa
targy vizsgélatara?)

5. 6.
Hipotézisvizsgalat,
eredmények

A kapott eredmények részletezd és
O0sszegez6 bemutatasa:

- az eredményekleird jellegl kozlése

- értékel6, interpretativ elemzés
(,megbeszélés”)

- Hipotézisvizsgdlat a hipotézisek
igazolasa vagy elvetése

Alapveté kdvetelmény a
szemléletesség: tablazatok,
diagramok, dbrak alkalmazdasaval

6. Kovetkeztetések,
javaslatok

A dolgozatban megfogalmazott
szakmai kivanalmak, célok, valamint a

sajat kutatasi eredmények
Osszevetéséhdl levonhaté
kovetkeztetések megfogalmazdsa.
Olyan, - a gyakorlatban
megvaldsithato javaslatok

megfogalmazdsa, amelyek a kutatds
eredményein alapulnak.

- cimét a téma tdrgyanak megfelel6n
kell megfogalmazni: kb. 5 oldal.

7. Osszefoglalas

A szakdolgozat |ényeges elméleti és
gyakorlati (empirikus) részeinek
Osszefoglaldsa. Tartalmazza az
alkalmazott f6bb fogalmakat, a
vizsgalat céljanak, targyanak,
mintdjanakleirasat, a




kovetkeztetéseket és javaslatokat.

8. Irodalomjegyzék

- csak olyan tételeket tartalmazhat,
amelyekre  van  hivatkozds a
dolgozatban formai el8irdsait lasd
kulon.

- csak olyan tételeket tartalmazhat,

9. Mellékletek amelyekre  van  hivatkozds a

dolgozatban

10. Adolgozat terjedelme tartalomjegyzék, bibliografia és melléklet nélkiil: 35-50 oldal.

4.A dolgozat formai eloirasai

4.1. A forrasok feltiintetésének modjai

A forras tipusa Az irodalomjegyzékben val6 feltiintetésének maédja

Onallé kényv Szerz6/k/, szerkeszt6k/: cim, megjelenésihely, kiadd,
évszam, oldalszam (tdl -ig)

Konyv 6nallé miinek nem tekinthetS | Szerz6/k/, szerkeszték/: cim, megjelenésihely, kiado,

részletei évszam, oldalszam (tol-ig)

Folydirat cikk Szerz6/k/, szerkeszt6k/: cim, folydirat neve, kiadas
éve, évfolyam szama, oldalszam (tél-ig)

Teljes tanulmanykotet A kotet cime, szerkeszt6/k/, megjelenési hely, kiadd,
évszam

Egyes tanulmany tanulmanykotetbdl Szerz6/k/: cim, In: a kotet cime, szerkeszté/k/,
megjelenési hely, kiadd, évszam oldalszam (tél-ig)

Internetes kozlés Szerz6/k/: cim, URL (http://www....) , a let6ltés
id6pontja

Megjegyzés: a szerz6k kozlése a teljes irodalomjegyzékben egységes legyen
- magyar szerzéknél: csaldadnév, uténév (kiirva vagy kezddébetlvel)
- kalfoldi szerz6knél: csaladnév, utdnév (kiirva vagy kezdGbettivel)

- dr. elhagyasaval (vagy a teljes név utdni jel6lésével, egységesen)

Az irodalomjegyzék sorrendi szerkesztése:

ABC sorrendben. A szerz6h6z nem kothetd — szamozassal jelzett — anyagok (pl. jogszabalyok) a
jegyzék végére keriljenek

4.2. Melléklet

A melléklet csak olyan anyagot tartalmazhat, amelyre a dolgozatban hivatkozas torténik. Ide
kertlnek:

A kutatas sordn alkalmazott kérddiv, interju-terv, megfigyelési jegyz6konyv, feladatlap, teszt-lap
mintapéldanya (nem kitoltve). Az egész oldalas abrak, tablazatok, képanyagok (cimmel ellatva). A
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http://www/

féloldalnyiterjedelmet meg nem haladé dokumentumok —korlatzott mértékben a terjedelem 10%-
at meg nem haladé mértékben — a szovegkozbeniselhelyezhet6ek. A Mellékletben szerepeltetett
anyagokat folyamatosan sorszammal kell ellatni.

4.3. Tablazat, abra (diagram, grafikon), kép, kozlés

Valamennyi tablazatot, abrat, képet (akar szoveg kdzben, akar a mellékletben) olyan mddon kell
k6zolIni, hogy tartalmaaszovegesrészismeretenélkil is egyértelmlien megismerhetd, azonosithato
legyen! Ennek érdekében:

- a kozolnivaldjat teljes egészében kifejezé cimmel kell ellatni,

- a tdblazatot vizszintes és fligglleges fejléceinek megnevezéseit rovidités nélkil kell kdzolni.

- az abrakon, képeken alkalmazott jel6léseket egyértelml magyarazattal kell ellatni.

- a tablazatokban, diagramokban, grafikonokon —ha sziikséges —az adatokhoz mértékegységet kell
rendelni.

4.4. szoveg kozbeni hivatkozasok

A szovegkozi szakirodalmi hivatkozasokra a tudomanyos irodalom sokféle megoldastismer. Jelen
Utmutatd a valasztasban nem kivan korlatozni, viszont arra felhivja a szakdolgozat készit6inek
figyelmét, hogy a valasztott hivatkozasrendszert a dolgozat egészében konzekvensen kell
alkalmazni!

Példaként egy lehetséges szovegkozi hivatkozdsrendszert mutatunk be az aldbbiakban :

Amennyibenaszerz6 egész mlivére A hivatkozott miirodalomjegyzékbeli sorszama
altalanossagban torténik hivatkozas / vagy a m( bibliogréfiaiadatainak labjegyzetben
torténé kozlése
Amennyiben a m( altal tartalmazott konkrét A hivatkozott mlirodalomjegyzékbelisor szama,
megallapitdsra, adatkozlésre torténik hivatkozas a hivatkozott rész oldalszdma,
Pl.: (24, 253 old) ~, oldalszammal ellatva.
Amennyibenszdszerinti idézet szerepel a Az idézett rész idézbjelbe téve, majd a szerzé
szOvegben neve, az Irodalomjegyzékbeli sorszam,
oldalszam,
o] " (XY, 17- 23 old.) vagy ~
Amennyiben kdzvetetten torténik hivatkozas: Eredeti m{ adatai (Id. konyv, folydirat, cikk, stb.)

egyidézet, megallapitdstnem azeredeti miibél, + a kozvetité miadatai (Id. konyv, folydirat, cikk,
hanem egy azt feldolgozé masik m(ibél vesziink  stb. oldalszam, tél-ig”) ahonnan az informaciot
at vettik.

4.5. A dolgozat formajara vonatkozo eloirasok

Bet(iméret: Arial 11-es vagy Times Roman 12-es
Szovegformalas 1 1/2 —es sortavolsag, sorkizart szerkesztés
Margd alsé-fels6-jobb-bal 3 cm

Oldalszdmozas: alul kozépen

Nyomtatas: alapok egy oldaldra

Tablazat sorszdmozasa: arab szammal

Abra, kép sorszdmozasa romai szammal




4.6. Borito

A kiils6 boritén fel kell tlintetni:
Szakdolgozat,
a készité neve és
a készités éve.

A dolgozat bels6 cimlapjan, a boritélap bal oldali tetején szerepela dolgozat benyujtasi helyének teljes
megnevezése. (Pdzmany Péter Katolikus Egyetem Bolcsészet Tarsadalomtudomanyi Kar). A lap kézepén
a dolgozat cime és alcime, a cim alatt par sortavot kihagyva a lap baloldaldn a témavezet6 neve és
beosztasa. A cim alatt par sort kihagyva a lap jobb oldaldn a dolgozat készit6jének neve és szakja

Alap aljan kozépen a beadas helye, ideje. (pl. Esztergom, 2014)

5. A szakdolgozat benyujtasa ¢és elbiralasa

A szakdolgozatok benyujtasdnak hatdrideje a tavaszi félévben 4prilis 15, az Gszi félévben november 15
(Karikieg.rend. 13.8). Ez a hatarid6 teljesen szigordan értelmezendd, vagyis ha valaki eddig a napig nem
nyuUjtja be szakdolgozatat, akkor az adott félévben nem bocsathaté zardévizsgara, szakzardsa tehat
legkevesebb egy félévet késni fog.

A szakdolgozatot akkor érdemes benyujtani, ha a hallgaté vagy mar megszerezte abszolutériumat, vagy
pediga szakdolgozat benyujtasanak félévében megszerziazt (a szabdlyzat a kordbbi benyujtast sem zarja
ki, am ekkora hallgaté mégnem bocsathatd zdrévizsgdra, tehat szakdolgozatanak védésére csak késébbi
félévben keriilhet sor). Benyujtaskora hallgaténakigazolnia kell a té mavezetével folytatott rendszeres
konzultaciot, és csatolniaatémavezetd nyilatkozatat arrdl, hogy a szakdolgozat benyujtasra alkalmas. (3.
melléklet) A Szakdolgozat nyilvantartélap és a szakdolgozat leadasi id6pontjanak mddositasa nem
engedélyezheté.

A szakdolgozatot két gépelt, nyomtatott példanyban (egyet kotve, egyet flizve) és elektronikus
formdban (névvel és adolgozat cimével ellatott, kotott példany hatoldalaba beragasztott) CD-ROM-on a
Tanulmanyi Osztalyra kell adni.

A birdlat a ,Szakdolgozati birdlat” formanyomtatvanyon (4. melléklet) torténik, ezen megtaladlhatdak a
biralat szempontjai is..

Az abszolutorium bejegyzése akkor lehetséges, haahallgaté 6sszes tanulmanyi kotelezettségének eleget
tetta Karon, azaz megszerezteadiplomahozsziikséges kreditmennyiséget (leszamitva a szakdolgozatért
jaro krediteket), és elvégezte az 6sszes kotelezGen elSirt szakos és nem szakos kurzust és letette az
Osszes elGirt vizsgat, kivéve a nyelvvizsgat (TVSz 172.8). Az abszolutériumot a Tanulmanyi Osztaly allitja
ki. Az abszolutérium megszerzése utan a hallgatd tobb kurzust nem vehet fel a Karon, azaz nem lehet
tobb aktiv féléve, viszont atovabbiakban sem tandijat, sem egyéb koltségtéritést nem fizet (leszamitva a
hallgatdi jogviszonyon kiviili zarévizsgara jelentkezés esetleges dijat).

Fontos még, hogy 2012 6ta a felsGoktatdsi torvény értelmében az abszolutériumtél szamitott 6t éven
beliil zarévizsgat kell tenni, kiilonben az abszolutérium elévdl.
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