Pázmány Péter Katolikus Egyetem

Bölcsészet- és Társadalomtudományi Kar

Oktatáskoordinációs Osztály
A 2014/2015. tanév II. félévének határidős feladatai

a kari szabályzatok alapján
	Határidő
	Feladat
	Felelős
	hivatkozás

	Január 16. 
	TB vendéghallgatói jogviszony iránti kérelmek
(más intézmény hallgatói)
	TO
	A tanév időbeosztása

	Január 26.
	A kurzuskínálat részletes adatainak rögzítése a Neptunban és a honlapon
	Tanszék
	TVSZ 29. §



	Január 28.
	Részletfizetési, illetve fizetési haladékra vonatkozó kérelmek benyújtása a Diákjóléti Bizottságnak
	Hallgató

TO
	A tanév időbeosztása

	január 28.
	Részletfizetési, illetve fizetési haladékra vonatkozó kérelmek benyújtása a Diákjóléti Bizottságnak szakirányú továbbképzésre felvett hallgatóknak
	Hallgató

TO
	HTJSZ 38.§

	Január 28. 9:00- február 4. 12:00
	Bejelentkezési időszak a tavaszi félévre
	Hallgató
	A tanév időbesoztása

	Január 30.
	Számla kérése költségtérítés / önköltség cég általi befizetéséhez
	Hallgató

SZPCO
	A tanév időbeosztása

	Január 30.
	A minor programokra regisztrálható hallgatók maximális létszámának közzététele a honlapon és Neptun üzenetben
	Tanszék

OKOSZ
	TVSZ Kari kieg. 8. §

	Február 2.
	A tárgyfelvételi időszak megnyitása a Neptunban
	OKOSZ
	A tanév időbeosztása

	Február 2-5. 8:00
	Szakos tárgyak tárgyfelvétele
	OKOSZ
	A tanév időbeosztása

	Február 4.
	Félévzárási határidő 
	TO
	TVSZ 33. §                        A tanév időbeosztása

	Február 4.
	Beiratkoztatás a félévre a Neptunon 
(a feltételeket teljesített hallgatóknak) (TO)
	Hallgató

TO
	A tanév időbeosztása

	Február 4.
	Részletfizetési, illetve fizetési haladékra vonatkozó kérelmek elbírálása
	Hallgató

TO
	HTJSZ 38.§

	Február 4-5.
	Neptunban tandíj mezők feltöltése, és Excel táblák készítése SZPCO részére (TO)
	TO

SZPCO
	A tanév időbeosztása

	Február 4.
	Tárgyfelvétel kezdete a nemzetközi program hallgatóinak 
	OKOSZ
	A tanév időbeosztása

	Február 5.
	Dékánhelyettesi  kérelmek
(átvétel, szak- és tagozatváltás)
	Hallgató


	A tanév időbeosztása

	Február 5.
	Tárgyfelvétel kezdete PhD és szakirányú továbbképzések hallgatói 
(kb. 1000 fő)
	OKOSZ
	A tanév időbeosztása

	Február 5-13. 12:00
	Szabadon választható tárgyak felvétele
	OKOSZ
	A tanév időbeosztása

	Február 5-6.
	A regisztrációs kérelmek feldolgozása. 

TO zárva.
	TO
	

	Február 6-ig
	Lista készítése és megküldése a GO-nak a 200 hallgatónál többet vizsgáztató oktatókról (őszi félév)
	OKOSZ
	13/2010. DU

	Február 6.
	Kreditátviteli Bizottsághoz kreditátviteli kérelmek benyújtása
	Hallgató

TO

Tanszék
	TVSZ Kari kieg. 3. §          A tanév időbeosztása

	Február 6. 12:00-ig
	Tanulmányi Bizottsághoz kedvezményes tanrendi iránti kérelmek benyújtása
	Hallgató
	A tanév időbeosztása

	Február 6-10.
	Önköltség/költségtérítés kiírások
	SZPCO
	A tanév időbeosztása

	Február 09.
	A tanítási időszak kezdete
	Hallgató

Tanszék
	A tanév időbeosztása

	Február 11.
	15 fő alatti szemináriumok szűrése és törlése 
	OKOSZ

Tanszék
	2/2011. DU

	Február 13. 12:00
	A tárgyfelvételi időszak vége
	Hallgató

OKOSZ
	A tanév időbeosztása

	Február 13. 12:00-ig
	Tanulmányi Bizottsághoz halasztott beiratkozási / bejelentkezési kérelmek benyújtása
	Hallgató
	A tanév időbeosztása

	Február 16.
	Kredit alapon fizetőknél Neptunban tandíj mezők feltöltése, és Excel táblák készítése SZPCO részére (TO)
	TO

SZPCO
	A tanév időbeosztása

	Február 17.
	Önköltség/költségtérítés kiírások a kredit alapon fuzetőknél
	SZPCO
	A tanév időbeosztása

	Február 16- 20.
	Minorjelentkezési időszak
	Hallgató
	TVSZ Kari Kieg. 8. §

	Február 16-23.
	Utólagos tárgyfelvételi időszak (szolgáltatási díjjal)
	Hallgató

TO

Tanszék
	TVSZ 31. §.,                      A tanév időbeosztása

	Február 16-23.
	Utólagos tárgytörlési időszak (szolgáltatási díjjal)
	Hallgató

TO
	TVSZ Kari kieg. 13. §

	Február 23.
	Költségtérítési díj befizetése. Részletfizetési kedvezményben részesülők számára az 1. részlet befizetése
	Hallgató
	A tanév időbeosztása

HTJSZ 38.§

	Február 25.
	Listák készítése a minorra regisztráló hallgatókról
	OKOSZ
	TVSZ Kari kieg. 8. §

	Február 23-25.
	A létszámkereten felüli minorra regisztrált hallgatók törlése a Neptun-ból
	Tanszék

OKOSZ
	TVSZ Kari kieg. 8. §

	Február 27.
	Tárgyfelvételi időszak vége a nemzetközi program hallgatóinak
	Hallgató
	A tanév időbeosztása

	Március 2.
	Aktív félévre történt bejelentkezés visszavonása
	Hallgató

TO
	TVSZ 17. §

	Március 6.
	Teremórarendek nyomtatása és elhelyezése
	OKOSZ   KÜO
	6/2012 sz. DU

	Március 6. 
	Kollégiumi díj kiíráshoz Excel tábla készítése SZPCO részére 
	Vitéz János Kollégium
	

	Március 10.
	Vitéz János kollégiumi díjtételek kiírása
	SZPCO
	

	Március 15.
	A nemzetközi ösztöndíjas hallgatók, valamint  Kedvezményes tanrendet igénylők félévzárása
	Hallgató

TO

Tanszék
	TVSZ 32. § 49. §

	Március 16.
	Pedagógus ösztöndíj igénylésének határideje
	Hallgató
	HTJSZ Kari kieg. rend. 24./A §

	Március 16.
	Kreditkompenzációs ösztöndíj igénylésének határideje
	Hallgató
	HTJSZ Kari kieg. 24.§

	Március 30 - április 10.
	Tanítási szünet
	
	A tanév rendje

	Március 30.
	Intézetvezetők figyelmét felhívni a 2/2014 sz. DU-ra 
	OKOSZ
	

	Március 31.
	Fizetési haladékra vonatkozó kedvezményben részesült hallgatók költségtérítési díj befizetése
	Hallgató
	HTJSZ 38.§

	Március 31.
	Részletfizetési kedvezményben részesülők számára a 2. részlet befizetése
	Hallgató
	HTJSZ 38.§

	Március 31.
	Óraterhelések szűrése
	OKOSZ
	

	Március 31.
	Majlád Miklós Ösztöndíjra jogosultak rangsora
	TO
	HTJSZ 25.§

	Március 31.
	Majlád Miklós ösztöndíjhoz rangsor elkészítése
	TO
	HTJSZ Kari kieg. 25.§

	Április 7-17.
	Kommunikáció és médiatudomány alapszak szakirányválasztás
	Intézet

OKOSZ

Hallgató
	

	Április 15.
	Idegennyelvő kurzusokról szóló intézeti kavaslatok
	Intézetvezető
	4/2014 sz. DU

	Április 15.
	Szakdolgozatok benyújtásának határideje
	Hallgató

TO

Tanszék
	TVSZ Kari kieg. 17. §

	
	Záróvizsgára jelentkezés határideje
	Hallgató

TO
	TVSZ Kari kieg. 18. §

	Április 15.
	Részletfizetési kedvezményben részesülők számára a 3. részlet befizetése
	Hallgató
	HTJSZ 38.§

	Április 24.
	Vizsgaidőpontok meghirdetésének időpontja
	Tanszékek
	TVSZ 34.§

	Május 6.
	A vizsgákra való jelentkezés kezdete
	Hallgató

Tanszék

Neptun
	A tanév időbeosztása

	Május 15.
	Köztársasági ösztöndíj pályázathoz kari létszámok megadása
	KTO
	A tanév időbeosztása

	Május 16.
	A szorgalmi időszak utolsó napja
	
	A tanév időbeosztása

	Május 16.
	Aláírás megadása/megtagadása a Neptunban
	Oktató
	TVSZ 33.§

	Május 16.
	Tanulmányi kötelezettség alóli felmentés iránti kérelem benyújtása (egyszeri)
	Hallgató

TO
	TVSZ 18. §

	Május 16.
	A következő félév kurzuskínálatának meghirdetése. Óraadói kérelmek leadása
	Tanszék
	TVSZ 29. §

	Május 18.
	A vizsgaidőszak kezdete
	
	A tanév időbeosztása

	Május 18.
	Félévi aláírás (ha az a vizsga feltétele), gyakorlati jegyekről szóló értesítés kifüggesztése (legalább 5 munkanapig)
	Intézetek
	TVSZ Kari kieg. rend. 14.§

	A vizsgát megelőző nap 12h
	Lejelentkezés vizsgaidőpontról
	Hallgató
	TVSZ 34.§

	Május 23.
	A gyakorlati jegyek beírása a Neptunba
	Tanszék

Hallgató
	TVSZ Kari kieg. 14. §

	Vizsgát követő munkanapon
	Szóbeli vizsgajegyek beírása a Neptunba
	Oktató

Tanszék
	TVSZ 35.§

	Vizsga napjától számított 5 munkanapon belül
	Írásbeli vizsgajegyek beírása a Neptunba
	Oktató

Tanszék
	TVSZ 35.§

	Május 29.
	Köztársasági ösztöndíj pályázat kiírási határidő
	Kar
	A tanév időbeosztása

	Június 8.
	Minden tanulmányi kötelezettségnek eleget tett, passzív státuszú hallgatók abszolutórium iránti kérelmének benyújtása
	Hallgató TO
	A végbizonyítvány kiállítás ügyrendje

 

	A záróvizsga napját megelőző 3. munkanap
	Záróvizsgára jelentkezett, aktív státuszú hallgatók abszolutórium iránti kérelmének benyújtása
	Hallgató TO
	A végbizonyítvány kiállítás ügyrendje

	Június 15--24.
	Záróvizsga időszak
	
	A tanév időbeosztása 

	Június 22-28.
	Javítóvizsgahét
	
	A tanév időbeosztása 

	Június 26 – július 3.
	Átsorolás-kérési időszak
	Hallgató
	A tanév időbeosztása

	Június 27.
	A vizsgaidőszak vége
	Hallgató
	A tanév időbeosztása

	Június 27.
	Minden tanulmányi kötelezettségnek eleget tett, aktív státuszú hallgatók abszolutórium iránti kérelmének benyújtása
	Hallgató TO
	A végbizonyítvány kiállítás ügyrendje

	Június 29.
	Köztársasági ösztöndíj pályázat benyújtási határidő
	Hallgatók
	A tanév időbeosztása

	Június 30.
	Heti kötelező óraszámot meghaladó órák utáni pótlékok szűrése
	OKOSZ
	

	Július 1.
	Félévzárási határidő
	TO
	A tanév időbeosztása

	Július 2.
	Köztársasági ösztöndíjra pályázókról kumulált átlag adatszolgáltatás a kari bizottságnak
	TO
	A tanév időbeosztása

	Július 3.
	Listák készítése a 200 főnél több hallgatót vizsgáztató oktatókról a GO-nak
	OKOSZ
	13/2010. sz. DU

	Július 15.
	Kari köztársasági ösztöndíj pályázat nyertes lista megküldési határidő KTO-nak  összesítésre
	Kar
	A tanév időbeosztása

	Július 24.
	ET döntés köztársasági ösztöndíj rangsorról
	
	

	Július 24-25.
	Diplomaátadó ünnepség (tervezett időpont)
	DH/TO
	A tanév időbeosztása

	Július 31.
	Tanulmányi tájékoztató szerkesztésének lezárása
	OKOSZ
	

	Július 31.
	Átsorolási döntési határidő
	Dékán
	

	Augusztus 10.
	Adott tanszékhez tartozó idegen nyelvű kurzusok létszámának megküldése az intézeteknek a tavaszi félévre vonatkozóan
	NO  Intézetek
	4/2014 sz. DU

	Augusztus 14.
	A kurzuskínálat részletes adatainak rögzítése a Neptunban és a honlapon
	Tanszék
	TVSZ 29. §

	
	
	
	


Rövidítések:
TVSZ – Tanulmányi és Vizsgaszabályzat

HTJSZ – Hallgatói Térítési és Juttatási Szabályzat
DJB – Diákjóléti Bizottság

DH – Dékáni Hivatal

KÜO – Központi Üzemeltetési Osztály

OKOSZ – Oktatáskoordinációs Osztály
NO – Nemzetközi Osztály
SZPCO – Számviteli, Pénzügyi és Controlling Osztály

TO – Tanulmányi Osztály
