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A záróvizsgák előkészítésével, lebonyolításával és a diploma elkészítésével kapcsolatos feladatok ütemezésének rendje 

a 2007/2008-as tanév II. félévére

	A DIPLOMANYOMTATÁS ELŐKÉSZÍTÉSE

	Feladat
	Felelős
	Határidő

	A jelentkezők értesítése a záróvizsga időpontjáról
	Záróvizsga előadó
	Május 15.


	Oklevél mintalap űrlap készítése a Neptunban
	Neptun felelős
	Május 16.

	A záróvizsgára jelentkezett hallgatók adatainak ellenőrzése, javítása és pótlása a Neptunban, záróvizsga jegyzőkönyvek, oklevél mintalapok készítése, kinyomtatása
	Záróvizsga előadó
	Május 23.

	A záróvizsga-időszak vége.
	
	Június 6. 

	A záróvizsga után az eredmények beírása a táblázatba. 
	záróvizsga előadó
	Június 13.

	Próbanyomtatás nem hiteles oklevélpapírra ellenőrzés céljából.
	záróvizsga előadó
	Június 16.

	A próbanyomat ellenőrzése, javítandók jelölése, láttamozása.
	záróvizsga előadó


	Június 17.

	A DIPLOMÁK NYOMTATÁSA, KÖTÉSE

	Feladat
	Felelős
	Határidő

	Kérés diplomakötésre, engedélyeztetés elindítása (gazdasági igazgató, dékán)
	Tanulmányi osztályvezető
	Június 12.

	Végleges nyomtatás a hiteles papírra.
	záróvizsga előadó
	június 18-19.

	Utolsó ellenőrzés, nyomdába küldés
	záróvizsga előadó
	Június 20.

	A diplomák ragasztása, köttetése.
	Nagy László 

(Mondat Kft)
	Június 26.

	A kötött diplomák formai ellenőrzése, előkészítése aláíráshoz.
	záróvizsga előadó
	június 27.

	A DIPLOMAÁTADÓ ELŐKÉSZÍTÉSE

	Feladat
	Felelős
	Határidő

	A diplomák aláíratása a záróvizsga bizottságok elnökeivel.
	záróvizsga előadó, tanszéki titkárnő
	Június 30, július 1.

	A diplomák aláíratása a dékánnal.
	záróvizsga előadó
	Július 2-3.

	A diplomák rendszerezése, előkészítése a diplomaátadó ünnepségre.
	záróvizsga előadó
	Július 4.

	Diplomaátadó ünnepség
	záróvizsga előadó
	Július 5.


Kapják:

DH, intézet/tanszékvezetők, intézeti/tanszéki titkárnők, TO, Neptun, Mondat Kft
