A diploma elkészítésével kapcsolatos feladatok ütemezésének rendje 
a 2006/2007-os tanév I. félévére, a záróvizsga időszakot követően
	A záróvizsga-időszak vége.
	
	január 12.

	Magyar és angol szöveg betöltése
	záróvizsga előadó


	január 19.

	Fordítás latinra, ellenőrzés 
	latin fordító
	január 23.

	Próbanyomtatás nem hiteles oklevélpapírra ellenőrzés céljából.
	informatika
	január 24.-25.  

	A próbanyomat ellenőrzése, javítandók jelölése, láttamozása.
	záróvizsga előadó


	január 26. 

	A DIPLOMÁK NYOMTATÁSA, KÖTÉSE

	Feladat
	Felelős
	Határidő

	Végleges nyomtatás a hiteles papírra.
	informatika
	január 29.-30.-31.

	Utolsó ellenőrzés.
	záróvizsga előadó


	február 1.

	A diplomák ragasztása, köttetése.
	Nagy László 

(Kari Kiadó)
	február 8.

	A kötött diplomák formai ellenőrzése.
	záróvizsga előadó


	február 9.

	A DIPLOMAÁTADÓ ELŐKÉSZÍTÉSE

	Feladat
	Felelős
	Határidő

	A diplomák rendszerezése aláíráshoz.
	záróvizsga előadó


	február 12.

	A diplomák aláíratása a záróvizsga bizottságok elnökeivel.
	záróvizsga előadó


	február 16.

	A diplomák aláíratása a dékánnal.
	záróvizsga előadó

DT
	február 22.

	A diplomák rendszerezése, előkészítése a diplomaátadó ünnepségre.
	záróvizsga előadó


	február 23.

	Diplomaátadó ünnepség
	záróvizsga előadó

TPO, DT
	február 24.


Megjegyzés: a vonatkozó kari szabályzatok az alábbiak.

· Szabályozás a hallgatók tanulmányi eredményeinek rögzítésével kapcsolatos tanári, tanszéki titkárnői és tanulmányi előadói teendőkkel kapcsolatban. 


(Kiadta: az oktatási dékánhelyettes 2004. április 21-én, Ikt.sz.: DH-2030/04)

· TVSZ 
· Kapják:

DH, intézeti/tanszéki titkárnők, záróvizsga előadó, Informatikai Csoport
