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hivatalvezető
2006. július
A Dékáni Hivatal beszámolójának célja, hogy áttekintést nyújtson a Kari Tanács számára a Kar oktatási tevékenységének háttér munkáját végző hivatal 2005/2006-os tanévi munkájáról.

A beszámolót a hivatalhoz tartozó szervezeti egységek vezetőitől kapott - a 2005. július 1-től 2006. június 30-ig terjedő időszakra vonatkozó - jelentések felhasználásával állítottuk össze.
A Dékáni Hivatal szerkezete
a beszámolási időszakban az alábbi ábra szerint módosult:


A Dékáni Titkárság
Létszáma 27 fő. A hivatalvezető mellett 1 igazgatási szakreferens, 1 akkreditációs referens, 1 pályázati referens, 2 dékáni titkárnő, 2 postázó, 1 telefonközpontos, 1 irattáros, 2 Neptun felelős, 2 hallgatói pénzügyekkel foglalkozó referens, 11 intézeti/tanszéki titkárnő és 2 intézeti oktatásszervező tartozik a titkársághoz.
A Dékáni Titkárság a tanév során 9 Kari Tanács ülést, két vezetői műhely értekezletet készített elő. Irányította (a rendezvényszervezőkkel együttműködve) a tanév összes hivatalos rendezvényének (diplomátadó, tanévzáró, Pázmány Nap, stb.) megszervezését és lebonyolítását. Havonta kiadta a Kari Hírlevelet, elkészítette a kari szakajánlót és szervezte a Kar bemutatását szolgáló látogatásokat a katolikus középiskolákba. Ellátta a dékán és a dékánhelyettesek hivatali ügyintézésével kapcsolatos feladatokat.

Igazgatási ügyek - Az igazgatási szakreferens folyamatosan ellátta a kari és egyetemi szintű szabályzatok és módosítások, a dékáni utasítások és határozatok, a jogi szaktudást igénylő hivatalos levelek és beadványok előkészítését, szakmai véleményezését. Nyilvántartást vezetett a Kar szerződéseiről és véleményezte a megkötni kívánt szerződések tervezetét. (A beszámolási időszakban 264 db szerződés megkötésében és kötelezettségvállalásban közreműködött.) Jogi szaktudásával segítette a Gazdasági Osztály és a Tanulmányi Osztály működését. Képviselte a Kart a Hallgatói Ügyek Felülbírálati Bizottságában. 
Akkreditáció – Lezárult a 2006. szeptemberétől induló BA szakok akkreditációs eljárása. Az akkreditációs referens nyilvántartotta és gondozta az osztatlan (5 éves) szakok és a BA szakok akkreditációs ügyeit. Közreműködött a Vallástörténet MA szak létesítési és indítási anyagának az akkreditációs követelményeknek megfelelő elkészítésében. Részt vett a kari szakajánló, valamint a BA szakok kredites tantárgylistáinak összeállításában, a Tudományos Bizottság üléseinek, anyagainak előkészítésében. 
Pályázatok - A beszámolási időszakban 23 új pályázatot nyújtottunk be 245.349.000,- Ft pályázati értékben. A beadott pályázatokból 4 nem nyert, 4 db összesen 127.140.000,- Ft összegben elbírálásra vár (köztük egy 120.000.000,- Ft-os HEFOP pályázat, amelyet formai szempontból az OMAI befogadott és a napokban várható a döntés). A 15 sikeres pályázattal 103.670.000,- Ft-ot nyertünk el. A beszámolási időszakban 34.464.144,- Ft folyt be pályázatokra.
Az előző évhez viszonyítva, amikor karunk 56 önálló és 4 konzorciumi pályázatot nyújtott be, a mostani beszámolási időszak alatt kevesebb, 23 alkalommal pályáztunk, viszont több pályázatunk volt sikeres. (Előző időszak: 60 pályázatból 11 nyert, jelenlegi időszak: 23 pályázatból 15 sikeres. Az elnyert összeg tekintetében a tavalyi 123.598.136,- Ft áll szemben az idei 103.670.000,- Ft-tal, a 120.000.000,- Ft-os HEFOP pályázat bírálat alatt.)

Neptun – Az elmúlt tanév során elkészült egyetemi Neptun szabályzat egységesen meghatározta a Neptun működtetéséhez szükséges feladatköröket, s ennek megfelelően alakítottuk ki a Karon a Neptun koordinátor és Neptun üzemeltető munkakörét. A Neptun rendszer használatát kibővítettük a hallgatói pénzügyek Neptun rendszeren való nyilvántartásával és az oklevélmelléklet készítésével.

Hallgatói pénzügyek – Ezek intézése a beszámolási időszakban került a Dékáni Hivatal hatáskörébe. Az ide tartozó feladatok: a hallgatói befizetések nyilvántartása a Neptun rendszerben, az adókedvezmény igénybevételéhez szükséges adóigazolások, ösztöndíj igazolások elkészítése, a hallgatói befizetésekről számla készítése, a hallgatói ösztöndíjak utalásának előkészítése, nyilvántartások vezetése és adatszolgáltatások a Rektori Hivatalnak. 
A feladatot két munkatárs látta el: a hallgatói pénzügyek referense és koordinátora. Sok időt és energiát kellett fordítani az ezzel kapcsolatos munkafolyamatok, feladatok, hatáskörök, felelősségek tisztázására és az ezeket szabályozó első ügyrend elkészítésére. Jelentős előrelépésnek számít, hogy 2006. januártól minden hallgatói befizetés rögzítésre került a Neptun rendszerben, s ezáltal megfelelően ellenőrizhetővé vált.
Intézeti titkárnők – munkájuk mennyisége a beszámolási időszakban megnövekedett, mivel a BA szakok előkészítésében is feladatot kellett vállalniuk. A közvetlen koordinációjukat ellátó szervező titkár az egész tanév során GYES-en volt, helyettes beállítására nem volt mód, így ez a koordináció nem volt zavartalan.
Tanulmányi Osztály

Létszáma: 11 fő. Az osztályvezető és a titkárnő mellett 5 tanulmányi előadó (évfolyamonként egy fő, egyikük csoportvezetői feladatokat is ellát), 1 záróvizsga és diákigazolvány ügyintéző, 1 tanrendi és felvételi ügyintéző, 2 esti és levelező tagozatos hallgatók tanulmányi ügyeivel foglalkozó tanulmányi előadó dolgozik az osztályon.
Ebben a tanévben az Osztály munkája oklevélmellékletek kiállításával is bővült, mely feladatnak jelenleg nincs előadója. Az ezzel kapcsolatos koordinátori feladatokat pillanatnyilag az osztályvezető látja el, akinek a munkaköréből adódó egyéb feladatokra így kevesebb ideje marad, - s ez hosszabb távon nem tartható.
Az Osztály munkáját meghatározta, hogy hány szak hány hallgatójának tanulmányi és egyéb ügyeivel kellett foglalkozniuk. Ezt az alábbi táblázat mutatja, melyből kiderül, hogy összesen 2614 aktív nappali tagozatos és 761 aktív esti, illetve levelező tagozatos hallgató ügyeit intézték a tanév során. 
	A TANULMÁNYI ELŐADÓK ÁLTAL KEZELT aktív hallgatói létszám évfolyamonkénti bontásban, nappali tagozaton

	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.
	Túlfutó
	Összesen

	618
	538
	375
	459
	391
	233
	2614

	A TANULMÁNYI ELŐADÓK ÁLTAL KEZELT AKTÍV HALLGATÓI LÉTSZÁM ÉVFOLYAMONTKÉNTI BONTÁSBAN, ESTI ÉS LEVELEZŐ TAGOZATON

	I.
	II.
	III.
	IV.
	Összesen

	369
	333
	22
	37
	761


Ebben a tanévben 258 nappali tagozatos hallgató, 16 diplomás esti tagozatos hallgató, valamint 27  kiegészítő esti tagozatos hallgató diplomáját készítették el. 
A következő tanévre 4526 db jelentkezés lap érkezett be, melynek feldolgozását szintén az Osztály végezte.
Doktori és Habilitációs Iroda
Létszáma: 2 fő. Az irodavezető mellett 1 tudományos referens dolgozik. 

A Történelemtudományi Doktori Iskolában 50 aktív hallgató (és egy egyéni felkészülő) tanulmányi ügyeit intézték a beszámolási időszakban.  20 fő felvételi vizsgáját bonyolították le.  

A Nyelv- és Irodalomtudományi Doktori Iskolában 78 aktív hallgató tanulmányi ügyeit intézték a beszámolási időszakban. 18 fő felvételi vizsgáját bonyolították le. 
Habilitáció: egy eljárást lezártak, egy habilitációs eljárás folyamatban van. 
Doktori fokozatszerzési eljárások: 8 fokozatszerzési eljárás van folyamatban. 
Munkahelyi viták: 3 gazdaságtörténeti, 1 germanisztika, 1 klasszika-filológia, 1 eszmetörténeti tárgyú dolgozat munkahelyi vitáját szervezték meg a beszámolási időszakban. 
Doktori szigorlatok: 3 doktori szigorlatot bonyolítottak le (egyet-egyet a Gazdaságtörténeti, az Eszmetörténeti, a Klasszika-filológia Műhelyben). 
Doktori védések: a beszámolási időszakban összesen 2 nyilvános vitát szerveztek meg (1 történelem-tudományi és 1 irodalomtudományi, mindkettő summa cum laude minősítéssel.) 
Külföldi tudományos fokozat honosítása: 1 fő tudományos fokozatát honosította a Kari Doktori Tanács.
Továbbképzési Osztály
(korábban Továbbképzési és Pályázati Osztály)

Létszáma: 3 fő. Az osztályvezető mellett 1 referens intézi a képzések napi és utólagos teendőit, 1 munkatárs látja el a hallgatói ügyeket és a titkárnői feladatokat. 

Az Osztály korábban szerteágazó feladatai homogénebbé váltak azzal, hogy a pályázati ügyek átkerültek a Dékáni Titkársághoz. Bár a diplomás esti, levelező - és kiegészítő alapképzések már az elmúlt tanévben átkerültek a Tanulmányi Osztály hatáskörébe, ennek a tanévnek az elején mégis számos, az átadással kapcsolatos feladatot kellett elvégezni a Továbbképzési Osztálynak. 
4 szakirányú továbbképzést gondozott az Osztály (a Pedagógiai, a Pszichológiai és a Szociológiai Intézettel, mint szakgazdákkal együttműködve): Pedagógus szakvizsgára felkészítő, Család- és gyerekvédelem pedagógiája, Szociális menedzser és a Kiadói szerkesztő. E képzéseknek összesen 174 hallgatója volt, és 83-an kaptak diplomát ebben a tanévben. 
Ellátták 5 felsőfokú szakképzés szervezését (a Schola Európa Szakközépiskolával együttműködve): intézményi kommunikátor, sajtótechnikus, moderator, sportkommunikátor, ifjúságsegítő. Ezeken a képzésekben 207-en tanultak és 98-an végeztek ebben a tanévben. 

A kulturális menedzser OKJ-s képzésnek összesen 5 hallgatója volt, akik mindnyájan végeztek.

3 tanfolyamot szervezett az Osztály: zöld év, kisközösségi animátor és újságíró képzés, önkormányzati vezető. A résztvevők száma 26 volt és 14-en záróvizsgáztak. 

A fentieken túl 37 fő személyügyi gazdálkodó OKJ-s tanfolyamon végzett hallgató vizsgáztatását  szervezte meg az Osztály.
A beszámolási időszakban tehát 425 hallgató tanulmányi ügyeit intézték és ezen hallgatók képzéseinek tervezési, szervezési, elszámolási, meghirdetési, ellenőrzési és egyéb adminisztratív feladatait látták el az Osztály munkatársai.
Indítási engedélyt szerzett az Osztály mediátor szakirányú továbbképzésre (ennél a képzésnél Karunk lett az alapító). Továbbá elkészült az indítási és alapítási engedélyhez a nonprofit szakértő, a neuropszichológia, a drámapedagógia, a műfordító specializáció és a szociális menedzser képzések  új illetve módosított anyaga.

A beszámolási időszakban 10 szakképzési hozzájárulási szerződés megkötésében működtek közre (amelyek összértéke: 3.202.000 Ft). 

Európa-Tanulmányok Központja

Létszáma: 2 fő. A részmunkaidős vezető mellett 1 fő koordinátor dolgozik a Központban.
A Központ tevékenysége az alábbiakra terjedt ki: a képzések előkészítése, meghirdetése, megszervezése és lebonyolítása, az oktatókkal való kapcsolattartás, a hallgatói ügyintézés, tanulmányi ügyintézés, új képzések létrehozása, akkreditáltatása. 

Az Európa Tanulmányok szakirányú továbbképzésnek 22 hallgatója volt és 7-en kaptak oklevelet ebben a tanévben.
Az „Európa Uniós pályázati alapismeretek” 72 órás felnőttképzési programot (az ÉTI pályázatban szereplő kötelezettségeinknek megfelelően) sikeresen akkreditálták. A képzés a 2006/2007-es tanév őszi félévében elindul. 

A központ meghirdette a következő tanévben induló „Az Európai Unió intézményei és működése” 120 órás akkreditált pedagógus továbbképzési programot, valamint az „Érdekérvényesítő (lobbi)” 4 féléves akkreditált szakirányú továbbképzési szakot. Emellett akkreditációs eljárás alatt áll az érdekérvényesítő ( „lobbi”) felnőttképzési program.

A Központ közreműködésével készült el a Nemzetközi tanulmányok BA alapszak akkreditációja és a szak megszervezése.

Nemzetközi Kapcsolatok Osztálya

Létszáma: 3 fő. Az osztályvezető mellett 2 nemzetközi asszisztens foglalkozott a következő szakterületekkel: ERASMUS, CEEPUS programok, a Kar nemzetközi kapcsolatainak szervezése, a kari munkatársak hivatalos utazásainak szervezése, Nyári Egyetem.

Az Erasmus program ebben a tanévben is sikeres volt. A 2005/2006 tanévtől kezdődően partnereink között tudhatjuk Lengyelország és Csehország egy-egy neves intézményét is. Jelenleg 32 partneregyetemmel van érvényes kétoldalú szerződésünk. Említésre méltó, hogy az elmúlt években az Egyetem Erasmus-programban elért kiemelkedő teljesítménye alapján a következő tanévben intézményünk magasabb támogatásban részesül.

Az Erasmus programon belül a beszámolási időszakban 9 bejövő, 53 kimenő hallgató, valamint 4 bejövő és 4 kimenő oktató ügyét intézte az osztály.

A Palacky University Olomouc által koordinált CEEPUS-hálózatban Egyetemünk partnerként vesz részt további 6 európai intézménnyel karöltve. A program keretében CEEPUS támogatással és free-moverként utazhatnak ki hallgatóink és oktatóink. A CEEPUS program keretében 4 bejövő és 15 kimenő hallgató, valamint 5 bejövő és 3 kimenő oktató ügyét intézték. A Freemover keretben 8 kimenő hallgató ügyintézése jelentett feladatot.

Az Osztály a Kar 10 oktatójának hivatalos külföldi utazását segítette (az ERASMUS programon kívül) a beszámolási időszakban.

Tengeren túli ösztöndíjat nyert hallgatók: 2 diák utazott ki Kanadába, a Manitobai Egyetemre összesen 8 hónapra (4-4 hó).
Nyári Egyetemek 

A 2005. augusztusában megrendezett EILC Nyári Egyetemünkre a várthoz képest kétszeres volt a túljelentkezés, végül 45 főt tudtunk fogadni. 

A 2006/07 tanévre benyújtott Erasmus EILC nyári – téli egyetemi pályázatunk is sikeres volt, ezáltal elnyertük mindkét program szervezésének jogát a hozzá kapcsolódó támogatással együtt. A Nyári Egyetem népszerűsége továbbra is töretlen, hiszen ez évben is többszörös a túljelentkezés.

A 2006 évi EILC - Nyári Egyetem programját előkészítő munka a tanév során folyt és még jelenleg is tart. Az augusztus 14 – szeptember 1. között megrendezésre kerülő EILC-kurzusunkra a beérkezett 93 jelentkezőből várhatóan 51 főt tudunk fogadni.


Életpálya Tanácsadó Iroda
Az Életpálya Tanácsadó Iroda 2005. október 1-én kezdte meg működését egy ROP 3.3.1-es projekt keretében. Az Irodának két állandó munkatársa van, akik a projektmenedzser irányításával végezték munkájukat. Az Iroda tevékenységéhez kapcsolódóan tanácsadók és oktatók dolgoztak. 
Az Iroda a korábbi Diáktanácsadó átalakulásával jött létre, de korlátozott mértékben továbbra is folytat diáktanácsadói tevékenységet. Feladatai közé tartozik a hallgatók munkaerő piaci elhelyezkedésének segítése, aminek keretében közvetítéssel, tréning-szervezéssel, tanácsadással (különösen nagy az érdeklődés az életvezetési pszichológusi szaktanácsadás iránt), rendezvényszervezéssel, marketing feladatokkal és a munkaerő piaci partnerek felkutatásával foglalkozott. Az Iroda feladata volt továbbá a projekt adminisztrációs feladataiban való közreműködés. A szolgáltatások mind a hallgatók, mind a partnerek körében egyre növekvő érdeklődést váltottak ki. 
Az Iroda főbb eredményei a beszámolási időszakban:
Szolgáltatásban részesült hallgató: több, mint 650 fő

Szerződéses partnerek száma: több, mint 40
Szakmai gyakorlatot elvégzett hallgatók: 5 fő

Lebonyolított képzések: 24
1 db Karrier Expo és 1 db szakmai Workshop

1 televíziós megjelenés a Magyar Televízió Fogadóóra c. műsorában

1 rádióbeszélgetés a Magyar Rádió Szünet nélkül tanulás c. műsorában

2 újságcikk (Piliscsabai Polgár, Exit)

Az iroda szolgáltatásairól szóló szórólapok, a Kart bemutató tájékoztató kiadvány.

STATISZTIKAI MELLÉKLETEK – 2005/2006-os tanév
Az alábbi táblázatokban olyan  statisztikai adatokat teszünk hozzáférhetővé, amelyek segíthetik a Kar oktató tevékenységének elemzését és a további feladatok kijelölését.
ALAPKÉPZÉSEK

Nappali tagozatos alapképzés 
	aktív HALLGATÓI LÉTSZÁM SZAKONKÉNTI BONTÁSBAN

A 2005/2006-ÖS TANÉV 2. FÉLÉVBEN

	Szak neve
	Összesen

	angol
	462

	arab
	33

	cseh
	60

	elméleti nyelvészet
	23

	esztétika
	228

	filozófia
	114

	finnugor
	31

	francia (egyetemi)
	90

	francia (főiskolai)
	1

	hebraisztika
	18

	kommunikáció
	876

	latin
	50

	lengyel
	134

	magyar
	601

	művészettörténet
	229

	német
	287

	ógörög
	8

	olasz
	90

	pszichológia
	224

	spanyol
	33

	szlovák
	45

	szociológia
	294

	történelem
	620


Diplomás esti alapképzések (DEK)

	Szak neve
	Szintje
	Tanulmányi idő
	Hallgatói létszám évfolyamonkénti bontásban
	Ebben a tanévben diplomát ill. oklevelet kaptak

	
	
	
	I.
	II.
	III.
	IV.
	Össz.
	

	Angol
	egyetemi
	8 félév
	15
	5
	0
	0
	20
	0

	Esztétika
	egyetemi
	8 félév
	4
	5
	0
	0
	9
	0

	Francia
	egyetemi
	8 félév
	0
	1
	5
	2
	8
	0

	Kommunikáció
	egyetemi
	8 félév
	12
	13
	17
	35
	77
	16

	Német
	egyetemi
	8 félév
	0
	5
	0
	0
	5
	0

	Összesen
	31
	29
	22
	37
	119
	16


Diplomás levelező alapképzések (DLK, DLÁ) (egyetemi szint, 8 féléves)

	Szak neve
	Hallgatói létszám évfolyamonkénti bontásban
	Ebben a tanévben diplomát kaptak

	
	I.
	II.
	III.
	IV.
	Összesen
	

	Angol
	49
	20
	0
	0
	69
	0

	Francia
	9
	6
	0
	0
	15
	0

	Magyar
	17
	11
	0
	0
	28
	0

	Német
	26
	12
	0
	0
	38
	0

	Olasz
	20
	10
	0
	0
	30
	0

	Történelem
	25
	15
	0
	0
	40
	0

	Spanyol
	15
	10
	0
	0
	25
	0

	Összesen
	161
	84
	0
	0
	245
	


Kiegészítő esti alapképzések (KEK) (egyetemi szint, 4 féléves) 

	Szak neve
	hallgatói létszám évfolyamonkénti bontásban
	Ebben a tanévben diplomát kaptaK

	
	I.
	II.
	Összesen
	

	Angol
	97
	150
	247
	12

	Francia
	3
	2
	5
	0

	Magyar
	17
	19
	36
	2

	Német
	29
	28
	57
	11

	Olasz
	6
	0
	6
	0

	Történelem
	25
	21
	46
	2

	Összesen
	177
	220
	397
	27


P.h.D KÉPZÉS
Történelemtudományi Doktori Iskola

	Hallgatói létszám évfolyamonkénti bontásban

	I. évfolyam

	
	Ösztöndíjas
	Költségtérítéses
	Összesen
	Egyéni tanrendes

	I. félév
	4
	13
	17
	0

	II. félév
	4
	11
	15
	0

	II. évfolyam

	
	Ösztöndíjas
	Költségtérítéses
	Összesen
	Egyéni tanrendes

	I. félév
	5
	12
	17
	1

	II. félév
	5
	12
	17
	1

	III. évfolyam

	
	Ösztöndíjas
	Költségtérítéses
	Összesen
	Egyéni tanrendes

	I. félév
	5
	15
	20
	0

	II. félév
	5
	13
	18
	0

	A hallgatói összlétszám a tanév végén
	14
	36
	50
	1


Abszolutóriummal rendelkezik 40 fő, és ebben a tanévben várhatóan 18 fő szerez abszolutóriumot.. 1 fő szerezte meg doktori fokozatát, 7 fő fokozatszerzési eljárása folyamatban van. 
Nyelv- és Irodalomtudományi Doktori Iskola

	Hallgatói létszám évfolyamonkénti bontásban

	I. évfolyam

	
	Ösztöndíjas
	Költségtérítéses
	Összesen
	Egyéni tanrendes

	I. félév
	4
	26
	30
	0

	II. félév
	4
	25
	29
	0

	II. évfolyam

	
	Ösztöndíjas
	Költségtérítéses
	Összesen
	Egyéni tanrendes

	I. félév
	4
	23
	27
	0

	II. félév
	4
	23
	27
	0

	III. évfolyam

	
	Ösztöndíjas
	Költségtérítéses
	Összesen
	Egyéni tanrendes

	I. félév
	3
	18
	21
	0

	II. félév
	3
	19
	22
	0

	A hallgatói összlétszám a tanév végén
	11
	67
	78
	0


1 fő szerzett doktori fokozatot, 1 fokozatszerzési eljárás van folyamatban. 

A tanév végén várhatóan 21 fő szerez abszolutóriumot.

TOVÁBBKÉPZÉSEK

Szakirányú továbbképzések (esti)

	Szak neve
	Tanulmányi idő
	hallgatói létszám évfolyamonkénti bontásban
	Ebben a tanévben oklevelet kaptak 

	
	
	I.
	II.
	III.
	Össz.
	

	Pedagógus szakvizsgára felkészítő
	4 félév
	37
	67
	0
	104
	57+7

	Kiadói szerkesztő
	4 félév
	28
	-
	-
	28
	

	Család- és gyermekvédelem pedagógiája
	4 félév
	0
	6
	0
	6
	0

	Szociális menedzser
	6 félév
	7
	12
	17
	36
	15

	Összesen:
	44
	85
	17
	174
	83


A többi indítási engedéllyel rendelkező szakon nem volt meg az elindításhoz szükséges jelentkező.

Felsőfokú szakképzések 

	Képzés neve
	Hallgatói létszám évfolyamonkénti bontásban
	Ebben a tanévben végzettek 

	
	I.
	II.
	Összesen
	

	Intézményi kommunikátor
	37
	30
	67
	30

	Sajtótechnikus
	17
	7
	24
	7

	Moderátor
	30
	45
	75
	45

	Sportkommunikátor
	15
	16
	31
	16

	Ifjúságsegítő
	10
	0
	10
	0

	Összesen
	109
	98
	207
	98


Közép és emelt szintű OKJ-s képzések 

	Képzés neve
	Tanulmányi idő

	Hallgatói létszám

évfolyamonkénti bontásban
	Ebben a tanévben végzettek 


	
	
	I.
	II.
	Összesen
	

	Kulturális menedzser
	4 félév
	0
	5
	5
	5


Tanfolyamok 

	Tanfolyam neve
	Tanulmányi idő
	Résztvevők száma
	EBBEN A TANÉVBEN VÉGZETTEK

	Zöld év
	2 félév
	4
	1

	Kisközösségi animátor és újságíró képzés

	70 óra, 5 konzultációs alkalom
	22
	0

	Önkormányzati vezető
	4 félév
	0
	13 fő záróvizsgázott januárban

(tavalyról áthúzódott )

	Összesen
	26
	14


Vizsgáztatás (OKJ)
	Tanfolyam neve
	együttműködő partner
	vizsgára jelentkezők

száma
	EBBEN A TANÉVBEN VÉGZETTEK

	Személyügyi gazdálkodó 
	EFEB Kft
	41
	37


Európa-Tanulmányok szakirányú továbbképzés (4 féléves, akkreditált)

	HALLGATÓI LÉTSZÁM ÉVFOLYAMONKÉNTI BONTÁSBAN
	Ebben a tanévben oklevelet kaptak

	I.
	II.
	Túlfutók
	Összesen
	

	8
	5
	9
	22
	7


NEMZETKÖZI  KAPCSOLATOK
	ERASMUS hallgatói és oktatói mobilitás

	Bejövő hallgatók (fő)
	Itt tartózkodás időtartama összesen (hó)
	Kimenő hallgatók (fő)
	Kint tartózkodás időtartama összesen (hó)

	9
	45
	53
	280

	Bejövő oktatók (fő)
	Itt tartózkodás időtartama összesen (hét)
	Kimenő oktatók (fő)
	Kint tartózkodás időtartama összesen (hét)

	4
	4
	4
	4

	Külföldi hallgatói mobilitás (költségtérítéses)

	-
	-
	-
	-


	CEEPUS hallgatói és oktatói mobilitás

	Bejövő hallgatók (fő)
	Itt tartózkodás időtartama összesen (hó)
	Kimenő hallgatók (fő)
	Kint tartózkodás időtartama összesen (hó)

	4
	14
	15
	28

	
	
	
	

	Bejövő oktatók (fő)
	Itt tartózkodás időtartama összesen (hó)
	Kimenő oktatók (fő)
	Kint tartózkodás időtartama összesen (hó)

	5
	3 hó + 1 hét (össz. 13 hét)
	3
	3

	FREEMOVER

	Bejövő hallgatók
	Itt tartózkodás időtartama összesen (hó)
	Kimenő hallgatók (fő)
	Kint tartózkodás időtartama összesen (hó)

	-
	-
	8
	29


PÁLYÁZATOK

2005. július 1. előtt már futó pályázatok összesen:                         261 016 914 Ft

2005. július 1. után benyújtott és nyertes pályázatok

	OTKA
	
	

	Cs. Nagy Lajos
	60379
	2 073 000 Ft

	Fabiny Tibor
	62008
	10 000 000 Ft

	Fröhlich Ida
	63156
	41 632 000 Ft

	Hámori Eszter
	68374
	3 400 000 Ft

	Hargittay Emil
	67975
	18 000 000 Ft

	Kisdi Klára
	64010
	13 397 000 Ft

	Révay Edit
	61505
	6 369 000 Ft

	Schandl Veronika
	68969
	800 000 Ft

	Szőke-Milinte-Enikő
	68637
	2 500 000 Ft

	T. Erdélyi Ilona
	63021
	1 799 000 Ft

	Összesen:
	
	99 970 000 Ft

	MMKA
	
	

	Dér András
	Médiatábor
	300 000 Ft

	NKA Szépir. Szakmai Koll.
	
	

	Holfingerné Petró Ildikó
	NKA 2621/1296
	400 000 Ft

	NKÖM
	
	

	Németh Csilla
	Tengertánc I.
	250 000 Ft

	OMAI
	
	

	M. Kiss Sándor
	TDKP 0110/2005
	1 750 000 Ft

	Pro Cultura Urbis
	
	

	Nagy László
	Folyóirat v. különszám
	1 000 000 Ft


2005. július 1. után benyújtott és nyertes pályázatok összesen:      103 670 000 Ft

2005. július 1. után benyújtott és nem nyert pályázatok

	Hofmann Rózsa
	FKFK
	1 441 000 Ft

	Véghseő Tamás
	OTKA
	10 062 000 Ft

	Dudás Anikó
	NKA Könyvtári Szakmai K.
	690 000 Ft

	Bartal Anna Mária
	OKA (OM)
	2 346 000 Ft

	Összesen:
	
	14 539 000 Ft


2005. július 1. után benyújtott és bírálatra váró pályázatok

	Hegedűs Attila
	HEFOP 3.3.2-05/1-2006-04-0015/1.0
	120 000 000 Ft

	Boross Ottília
	IM FÁPI PB-1801/2206/OBmB
	4 140 000 Ft

	Martonyi Éva
	Mobilitás
	1 400 000 Ft

	Holfingerné Petró Ildikó
	NKA Szépir. Szakmai K.
	1 600 000 Ft

	Összesen:
	
	127 140 000 Ft


Benyújtott pályázatok összesen:                                                      245 349 000 Ft
A Dékáni Hivatal munkatársai

	1.
	Törökné Radnai Ágnes
	hivatalvezető

	Dékáni Titkárság

	2. 
	dr. Hajdu Gábor
	igazgatási szakreferens

	3.
	Maczák Ibolya
	akkreditációs refererens

	4.
	Fetter Mária
	pályázati referens

	5. 
	Vajainé Horváth Ágnes
	dékáni titkárnő

	6.
	Stefán Katalin
	dékáni titkárnő

	7.
	Soósné Dóri Valéria
	irattáros

	8.
	Hetényi Istvánné
	telefonközpontos

	9.
	Tarsoly Józsefné
	postázó

	10.
	Bárkányi Csilla
	postázó

	11.
	Kalapács Éva
	Neptun koordinátor

	12.
	Román Sándor
	Neptun üzemeltető

	13.
	Markos Miklós
	hallgatói pénzügyek koordinátora

	14.
	Makay Edit
	hallgatói pénzügyek előadója

	15. 
	Szalontai Edit
	intézeti titkárnő
	Angol Intézet

	16.
	Ziegler Anna
	intézeti titkárnő
	Germanisztika Intézet

	17.
	Bélikné Ungár Szilvia
	intézeti titkárnő
	Történettudományi Intézet

	18.
	Mirkné Bálint Ildikó
	intézeti titkárnő
	Filozófia Intézet

	19.
	Szalczinger Tímea
	intézeti titkárnő
	Ókortudományi Intézet

	20.
	Halmschlager Györgyné
	intézeti titkárnő
	Romanisztikai Intézet

	21.
	Váradi Gabriella
	intézeti titkárnő
	Irodalomtudományi Intézet

	22.
	Drevenka Mihályné
	intézeti titkárnő
	Nyelvészeti Intézet

	23.
	Papp Józsefné
	intézeti titkárnő
	Szociológiai Intézet

	24.
	Sztakovics Erika
	intézeti titkárnő
	Szlavisztika Intézet

	25.
	Matejka Csabáné
	intézeti titkárnő
	Pszichológiai Intézet

	26.
	Richolm Melinda
	Intézeti titkárnő
	Pedagógiai Intézet

	27.
	Személyiné Szőllősi Márta
	oktatásszervező
	Kommunikáció Intézet

	28.
	Pinkóczi Júlianna
	oktatásszervező
	Kommunikáció Intézet

	Tanulmányi Osztály

	29.
	Pereszlényiné Mándity Mária
	osztályvezető

	30.
	Gábor Tímea
	titkárnő

	31.
	Mogyorósi Júlianna
	csoportvezető, tanulmányi előadó – nappali alapképzés

	32.
	Movik Zsuzsa
	tanulmányi előadó – nappali alapképzés

	33.
	Stocker Lászlóné
	tanulmányi előadó – nappali alapképzés

	34.
	Horváthné Parádi Ibolya
	tanulmányi előadó – nappali alapképzés

	35.
	Barócsi Diána
	tanulmányi előadó – nappali alapképzés

	36.
	Klinger Cecília
	tanulmányi előadó – diplomás levelező, esti, kieg. alapképzés

	37.
	Tirner Gabriella
	tanulmányi előadó – diplomás levelező, esti, kieg. alapképzés

	38.
	Konrád Zsuzsanna
	felvételi és tanrendi előadó

	39.
	Dalnoki Sándorné
	záróvizsga előadó, diploma és oklevélmelléklet felelős

	Továbbképzési Osztály

	40.
	Bángi-Magyar Attila
	osztályvezető

	41.
	Módli Ágnes
	továbbképzési referens

	42.
	Vörös Ildikó
	tanulmányi előadó

	Doktori és Habilitációs Iroda

	43.
	Konkoly Szilvia
	irodavezető

	44.
	Weisz Katalin
	tudományos referens

	Nemzetközi Kapcsolatok Osztálya

	45.
	Károlyi M. Ágnes
	osztályvezető

	46.
	Papp Lívia
	külügyi asszisztens

	47.
	Szabó Éva
	külügyi asszisztens

	Életpálya Tanácsadó Iroda

	
	dr. Hajdu Gábor
	projektmenedzser

	48.
	Illés Honoráta
	irodavezető

	49.
	Kohári Katalin
	tanácsadó munkatárs
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� Ez a szervezeti egység de jure nem tartozik a Dékáni Hivatalhoz, de facto mégis a DH-hoz kapcsolódik..


� Szakgazdák: Pedagógiai Intézet, Pszichológiai Intézet, Szociológiai Intézet.


� Partnerintézmény a Schola Európa, befogadó a Kommunikáció Intézet, - tanulmányi idő 4 félév.


� A HÁLÓ Közösségfejlesztő Keresztény Egyesülettel közös képzés.
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