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A beszámoló célja a Kar oktatási tevékenységét segítő hivatali munka bemutatása, me​lyet a Dékáni Hivatalhoz tartozó szervezeti egységek vezetőitől kapott - a 2008. július 1-től 2009. június 30-ig terjedő időszakra vonatkozó - jelentések felhasználásával állítottam össze.

A Dékáni Hivatal szerkezete




Dékáni Titkárság

A Dékáni Titkárság munkatársai a tanév során 11 Kari Tanács, 3 intézetvezetői-szakfelelősi és 11 vezetőségi értekezletet készítettek elő. Megszervezték és lebonyolították (a rendezvényszerve​zőkkel együttműködve) a tanév hivatalos rendezvényeit (diplomaátadó, tanévzáró, Pázmány Nap, stb.). Közreműködtek a következő tanévre szóló szakajánló elkészítésében, a tanulmányi tájé​koztató összeállításában. Havi rendszerességgel megjelentették a Kari Hírlevelet. Biztosították a kari központi irattár működését. Ellátták a dékán, a dékánhelyettesek és több kari bizottság hivatali ügy​intézésével kapcsolatos feladatokat. Közreműködtek a kari és egyetemi szintű szabályzatok és módosítások, dékáni utasítások és határozatok előkészítésében. 
Az igazgatási referens nyilvántartást vezetett a Kar szerződéseiről, véleményezte és közreműködött azok megkötésében (közel 600 szerződés, kötelezettségvállalás). Elkészítette a jogi szakértelmet igénylő hivatalos leveleket és beadványokat. Jogi szempontból segítette a Gazdasági Osztály és a Tanulmányi Osztály működését. Ellátta a Kar képviseletét a Hallgatói Ügyek Felülbírálati Bizottságában, a Dékáni Hivatal képviseletét az Esélyegyenlőségi és a Gazdasági Bizottságokban. Közreműködött a Kart érintő peres ügyek elintézésében (jelenleg egy munkaügyi per van folyamatban, és egy polgári per indult Kari pénzkövetelés behajtása érdekében). 
Az akkreditációs referens nyilvántartotta és gondozta a BA és az MA szakok akkreditációs ügyeit, segítette a MAB által nem támogatott képzések beadványainak újbóli elkészítését, illetve módosítását. Beszerezte a nem támogatott képzések bírálatát, intézte a támogatott képzések regisztrációját. Részt vett a transzkulturális germanisztika mesterszak létesítési és indítási kérelmének összeállításában, előkészítette és nyomon követte az olasztanár mesterszak felülvizsgálati eljárásának ügyét. Az angoltanár és a pedagógiatanár mesterszak kérelmeinek kidolgozása jelenleg folyamatban van.

A szabad bölcsészet alapszak filmelmélet, filmtörténet szakirányának regisztrációját sikeresen elvégezte. A politológia alapszak átdolgozott indítási kérelmének kialakításában szerepet vállalt.

Koordinálta a támogatott mesterszakok tantárgylistáinak és tantárgyleírásainak elkészítését, azok honlapon való közzétételét. Folyamatosan frissítette a honlap ’Felvételizőknek’ rovatában szereplő szakajánlókat, tantárgyleírásokat és tantárgylistákat. Kidolgozta a mesterképzésekre vonatkozó felvételi információs tájékoztatókat.

A Karon jelenleg akkreditált szakok száma: 15 alapszak, 24 mesterszak (12 bölcsészettudományi képzési területhez, 3 társadalomtudományi képzési területhez és 9 pedagógusképzés képzési területhez tartozó).
A pályázati referens közreműködésével a beszámolási időszakban 24 új pályázatot nyújtottunk be 224.368.655,- Ft pályázati értékben. A beadott pályázatokból 13 nem nyert, 2 db összesen 4.850.000,- Ft összegben elbírálásra vár. A 9 sikeres pályázattal 90.537.655,- Ft-ot nyertünk el. 

A beszámolási időszakban 87.247.934,- Ft folyt be pályázatokból.
Az előző évhez viszonyítva, amikor Karunk 29 pályázatot nyújtott be, a mostani beszámolási időszak alatt kevesebb, 24 alkalommal pályáztunk, viszont nagyobb eredményességgel, hiszen 9 sikeres pályázattal több mint 90 millió Ft támogatási összeget nyertünk el. (Előző időszak: 6 nyertes pályázat hozott 45.352.222,- Ft-ot.)

A szervező titkár koordinálta a széleskörű PR munkát, melyet Karunk illetve képzéseink ismertségének növelése, a megfelelő számú hallgatói létszám biztosítása érdekében végeztünk a középiskolai diákok, valamint szüleik és tanáraik körében, továbbá a BA hallgatók, a már diplomával rendelkezők – vagyis a potenciális felvételizők körében.

A PR munkát több csatornán keresztül folytattuk: reklámanyagok (szórólap, szakajánló, leporelló, könyvjelző, banner), kari rendezvények (tanévkezdő sajtótájékoztató, nyílt napok), iskolalátogatások (28 középiskolában), kari honlap (’Felvételizőknek’ című rovata) elektronikus hírlevél a felvételizőknek, sajtóhirdetések (felvi magazin, Új Ember, Keresztény Élet, esztergomi Hídlap, Heti válasz, Magyar Nemzet, Bp-Esztergomi egyházmegyei lap, Mester és tanítvány, Stáció vallási magazin), rádióhirdetések (30 rádióban), internetes hirdetések (felvi.hu, MKPK honlapja, Eduport és MOT oktatási portálok, FISZ hírlevél), Educatió 2009. országos oktatási kiállítás (önálló egyetemi/kari stand). 

A fentebb röviden összefoglalt PR munkáról részletes beszámolót küldtünk 2009. márciusban az intézet- és tanszékvezetőknek.
A honlapszerkesztő jelentősen közreműködött a kari PR munkában. A kari honlapot a már korábban kialakított működési rendnek megfelelően üzemeltette. Fogadta és megjelentette a szakoktól és a különböző szervezeti egységektől érkezett tartalmakat. Gondozta és fejlesztette a központi oldalakat. 
Ki kell emelnünk, hogy a fenti két területen – a PR munkában és a honlap működtetéséhez – nagymértékű szakmai támogatást kaptunk a Kommunikáció Intézet vezetőjétől és oktatóitól. 

A Neptun felelősök folyamatosan és megbízhatóan működtették a Neptun tanulmányi rendszert. Adatokat szolgáltattak a hivatalos statisztikákhoz, a FIR adatbázishoz. Segítették a rendszerhibák elhárítását, kisebb fejlesztéseket kezdeményeztek a kari tanulmányi adminisztráció kérésére. Kezelték a tantárgylisták változásait a tanszékekkel és az akkreditációs referenssel együttműködve. Előkészítették a következő tanévben induló MA szakok Neptun hátterét.
Az intézeti oktatásszervezők és titkárnők napi munkájukat az intézetek/tanszékek vezetőinek közvetlen irányításával végzik, de munkaügyi szempontból a Dékáni Titkársághoz tartoznak és az általánosan érvényes információkat, feladatokat, utasításokat a hivatalvezetőtől kapják. Munkájuk során kivették részüket az MA szakok indulásának előkészítésében, a kari rendezvények lebonyolításában. 
Tanulmányi Osztály

A Tanulmányi Osztály munkatársai intézték a hallgatókkal kapcsolatos tanulmányi adminisztrációt (beiratkozás, tanulmányi lapok vezetése, vizsgajegyek, aláírások, adatok nyilvántartása, ellenőrzése, abszolutóriumok kiállítása, hallgatói igazolások, oklevelek és oklevélmellékletek elkészítése, tanrendek elkészítése a tanszékekkel közösen, terembeosztások, a Tanulmányi és a Diákjóléti Bizottságok ügyek, a felvételi eljárás lebonyolításában való közreműködés). Munkájuk mennyiségét az egyetemi kifutó nappali tagozatos, a kiegészítő esti tagozatos, a BA nappali és levelező tagozatos, a diplomás levelező és esti tagozatos képzések hallgatói számának alakulása határozta meg, melynek részleteit az alábbi táblázatok mutatják.
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*(A táblázat a 2009. június 24-i állapotot tükrözi, a félév során abszolvált, törölt, kilépett hallgatói létszám nélkül.)

A 2009. februári diplomaátadóra 174 hallgató diplomáját készítették el: 151 fő nappali tagozatos, 3 fő diplomás esti tagozatos, 6 fő diplomás levelező tagozatos, valamint 14 fő kiegészítő esti tagozatos. 
A 2009. júniusi záróvizsga időszakban 612 hallgató tett záróvizsgát. Ebből 250 fő BA nappali tagozaton, 362 hallgató egyetemi szintű képzésben (26 fő közülük mind a két szakján végzett).

A következő tanévre 3277 fő jelentkezett Karunkra, ebből 489 fő MA képzésre. Az első helyes jelentkezők száma 937 fő (forrás: www.felvi.hu).
Doktori és Habilitációs Iroda

A Történelemtudományi Doktori Iskolában az I. félévben 45 fő (ebből 5 egyéni felkészülő),  a II. fél​évben 46 fő (ebből 5 egyéni felkészülő) aktív hallgató tanulmányi ügyeit intézték és 17 fő felvételi vizsgáját bonyolították le.  

A Nyelvtudományi Doktori Iskolában az I. félévben 18 fő (ebből 1 egyéni felkészülő), a II. félévben 16 fő (ebből 2 egyéni felkészülő) aktív hallgató tanulmányi ügyeit intézték és 11 fő felvételi vizsgáját bonyolították le. 

Az Irodalomtudományi Doktori Iskolában az I. félévben 44 fő (ebből 2 egyéni felkészülő), a II. félévben 41 fő (ebből 2 egyéni felkészülő) aktív hallgató tanulmányi ügyeit intézték és 19 fő felvételi vizsgáját bonyolították le. 

Habilitáció: 4 fő habilitációs eljárása indult a tanév folyamán. 

Doktori fokozatszerzési eljárások: 7 fő szerezte meg doktori fokozatát és 26 fő fokozatszerzési eljárása van folyamatban. 

Munkahelyi viták: 8 történelemtudományi, 5 irodalomtudományi és 3 nyelvtudományi tárgyú dolgozat munkahelyi vitáját szer​vezték meg. 

Doktori szigorlatok: 20 doktori szigorlatot bonyolítottak le (10-et a Történelemtudományi, 7-et az Irodalomtudományi és 3-at a Nyelvtudományi Doktori Iskolában). 

Doktori védések: összesen 16 nyilvános vitát szerveztek meg (5 történelemtudományi, 9 irodalomtudományi és 2 nyelvtudományi témájú védést). 

Külföldi tudományos fokozat honosítása: 1 fő honosítási eljárása zajlott le a beszámolási időszakban.

Életpálya Tanácsadó Iroda

Az Életpálya Tanácsadó Iroda 2005. október 1-én kezdte meg működését a ROP 3.3.1.-2004-12-0003/35 projekt keretében.

A pályázati támogatásból létrehozott projekt jelenleg az utánkövetési fázisban tart. A Közreműködő szervezet a 2008 naptári év eredményeiről beadott ( szám szerint 2. utánkövetési jelentést ( hivatalosan is elfogadta.

Az Iroda sikeres évet tudhat maga mögött. A hallgatók körében egyre ismertebb és elismertebb a tevékenysége, jóval többen fordulnak hozzá segítségért, tanácsokért. 2009. június közepén az Irodánál 1300 hallgató regisztrált, akik hétről hétre megkapják az aktuális diákmunka-, szakmai gyakorlat- és álláslehetőségek kínálatát, valamint a hallgatókat érintő információkat a levelezőlistán keresztül. A hallgatókkal való kapcsolattartás több szinten történik: személyesen, telefonon és e-mailben, külön az erre a célra létrehozott eti@btk.ppke.hu e-mail címen keresztül.

Az Iroda tevékenységei a 2008/2009-es tanévben (ahol mérhető, ott számszerűsített adatokkal is alátámasztva): 

· A diáktanácsadás keretében az egyetemi tanulmányokhoz kapcsolódó információk és hasznos tanácsok biztosítása.

· Célzott kompetenciafejlesztő képzések és tréningek. Összesen 14 tréning a Kar hallgatóinak, valamint a beiskolázási kampány részeként, a középiskolákkal való kapcsolatépítés keretében 12 pályaorientációs tréning – az Egyetem bemutatásával, ajánlásával egybekötve. 

· A szakmai gyakorlat közvetítés és a kari szintű nyilvántartás vezetése. Rendkívül eredményes évet zártunk, mert az Iroda fennállása óta 

· soha ennyi meghirdetett gyakornoki hely nem volt (folyamatosan heti 60-nál, esetenként 80-nál több aktív gyakornoki hirdetés volt elérhető);

· bár sok igazolás még nem érkezett vissza a beszámoló lezárásáig, de az eddigi adatok szerint is 118 hallgató töltötte szakmai gyakorlatát az Iroda partnereinél).
· Munkaerő közvetítés során az Iroda a partnercégektől beérkező, speciálisan a Kar képzési profiljához igazodó végzettséget igénylő állásokat ajánl hallgatóink számára heti frissítéssel (a vizsgált időszakban összesen 365 álláslehetőség).

· Diákmunka kiajánlás keretében összesen 742 ajánlatot hirdettek meg a hallgatók számára, az I. félévben 557-et, míg a II. félévben csupán 185-öt (vélhetően a gazdasági válság hatására ez a terület jelentősen visszaesett, annak ellenére, hogy a hallgatók részéről az igények növekedtek.)

· Munkáltatói partnerhálózat kialakítása és működtetése: a beszámoló időszakában 48 új partnerrel bővült a hálózat.

· Az Iroda minden kari rendezvényen képviseltette magát (Pázmány Nap, Nyílt Nap, Pázmányosok Éjszakája, Diplomaátadó), valamint 3 saját rendezvényt (2 workshopot és egy állásbörzét) is szervezett. A workshopok témái:

· Információs nap a hallgatói pénzügyekben való eligazodáshoz; 

· „Nyári munkát” mindenkinek;
· 2009. április 15-én megrendezték a hagyományos Karrier Expot - önállóan, saját forrásból, külső szervező bevonása nélkül. A rendezvény jól sikerült, 23 különböző szervezet képviseltette magát, ami a Stephaneum aula maximális kihasználtságát eredményezte. A rendezvény megszervezése Karunknak pénzbe sem került, mivel a regisztrációs díjakból befolyt bevétel fedezte a rendezvény költségeit.

· Ingyenes pszichológiai tanácsadás keretében terápiás jellegű folyamatos konzultáción 21 fő vett részt, míg rövidtávú egyéni tanácsadáson 17 hallgató kért segítséget a pszichológustól.

· Az Iroda a tárgyévben is működtette a kortárs segítő hálózatot.

· A kari pályakövetési rendszer kidolgozása/előkészítése folyamatban van. A rendelkezésünkre álló címek ellenőrzése megtörtént, jelenleg a visszajelzések alapján az aktualizálás zajlik.

· A kari telefonközpont működtetése, hallgatói és felvételi információk szolgáltatása telefonon.
STATISZTIKAI MELLÉKLETEK – 2008/2009-es tanév

Az alábbi táblázatokban olyan statisztikai adatokat teszünk hozzáférhetővé, amelyek segíthetik a Kar tevékenységének elemzését.
 NAPPALI TAGOZATOS KÉPZÉSEK

	AKTÍV HALLGATÓI LÉTSZÁM SZAKONKÉNTI BONTÁSBAN

A 2008/2009. TANÉV 2. FÉLÉVBEN

	Szak neve
	Összesen

	angol
	279

	anglisztika (BA)
	141

	arab
	19

	cseh
	33

	elméleti nyelvészet
	10

	esztétika
	121

	filozófia
	64

	finnugor
	21

	francia (egyetemi)
	48

	germanisztika (BA)
	58

	hebraisztika
	11

	keleti nyelvek és kultúrák (BA)
	19

	kommunikáció és médiatudomány (BA)
	231

	kommunikáció
	418

	latin
	28

	lengyel
	80

	magyar (BA)
	176

	magyar
	287

	művészettörténet
	135

	német
	146

	nemzetközi tanulmányok (BA)
	106

	ógörög
	5

	ókori nyelvek és kultúrák
	18

	olasz (egyetemi)
	47

	politológia (BA)
	31

	pszichológia (BA)
	110

	pszichológia
	116

	romanisztika (BA)
	77

	spanyol (egyetemi)
	22

	szabad bölcsészet (BA)
	261

	szlavisztika (BA)
	39

	szlovák
	20

	szociológia (BA)
	94

	szociológia
	149

	társadalmi tanulmányok (BA)
	23

	történelem (BA)
	218

	történelem
	326


DIPLOMÁS ESTI KÉPZÉSEK (DEK) (
	SZAK NEVE
	SZINTJE
	TANULMÁNYI IDŐ
	AKTÍV Hallgatói létszám
	A TANÉVBEN DIPLOMÁT KAPTAK

	Anglisztika (BA)
	
	6 félév
	2
	0

	Angol
	egyetemi
	8 félév
	7
	1

	Esztétika
	egyetemi
	8 félév
	5
	1

	Kommunikáció
	egyetemi
	8 félév
	11
	1

	Összesen
	25
	3


( Kifutó képzés, az utolsó évfolyam 2006-ban indult. 
DIPLOMÁS LEVELEZŐ KÉPZÉSEK (DLK, DLÁ) (
	SZAK NEVE
	SZINTJE
	TANULMÁNYI IDŐ
	aktív Hallgatói létszám
	A TANÉVBEN DIPLOMÁT KAPTAK

	Angol
	egyetemi
	8 félév
	46
	1

	Anglisztika 
	BA
	6 félév
	28
	0

	Francia
	egyetemi
	8 félév
	9
	0

	Germanisztika 
	BA
	6 félév
	5
	0

	Magyar
	egyetemi
	8 félév
	14
	0

	Német
	egyetemi
	8 félév
	23
	2

	Olasz
	egyetemi
	8 félév
	24
	0

	Romanisztika-olasz 
	BA
	6 félév
	12
	0

	Történelem
	egyetemi
	8 félév
	20
	1

	Történelem 
	BA
	6 félév
	11
	0

	Spanyol
	egyetemi
	8 félév
	11
	2

	Összesen
	203
	6


( Kifutó képzés, az utolsó évfolyam 2007-ben indult.
KIEGÉSZÍTŐ KÉPZÉSEK (KEK) ( (egyetemi szint, 4 féléves)
	SZAK NEVE
	aktív Hallgatói létszám
	A TANÉVBEN DIPLOMÁT KAPTAK

	Angol
	52
	10

	Magyar
	5
	1

	Német
	8
	1

	Spanyol
	0
	1

	Történelem
	17
	1

	Összesen
	82
	14


( Kifutó képzés, az utolsó évfolyam 2007-ben indult.
ALAPKÉPZÉS LEVELEZŐ TAGOZAT (ALB) ( (alapképzés, 6 féléves)
	SZAK NEVE
	aktív Hallgatói létszám

	Anglisztika 
	21

	Germanisztika
	4

	Magyar
	9

	Romanisztika –olasz
	2

	Szabad bölcsészet
	10

	Történelem 
	18

	Összesen
	64


* 2008-ban indult képzések.
P.h.D KÉPZÉS

Történelemtudományi Doktori Iskola

	Hallgatói létszám

	
	Ösztöndíjas
	Költségtérítéses
	Összesen
	Egyéni tanrendes

	I-III. évfolyam 
	12
	34
	46
	5


Abszolutóriummal rendelkezik 96 fő, és a tanévben várhatóan 13 fő szerez abszolutóriumot. Ebben az évben 2 fő szerezte meg doktori fokozatát, 16 fő fokozatszerzési eljárása folyamatban van. 

Irodalomtudományi Doktori Iskola

	Hallgatói létszám

	
	Ösztöndíjas
	Költségtérítéses
	Összesen
	Egyéni tanrendes

	I-III. évfolyam
	10
	31
	41
	2


Abszolutóriummal rendelkezik 69 fő, és a tanévben várhatóan 9 fő szerez abszolutóriumot.  Ebben az évben 4 fő szerezte meg doktori fokozatát, 7 fokozatszerzési eljárás van folyamatban. 

Nyelvtudományi Doktori Iskola

	Hallgatói létszám

	
	Ösztöndíjas
	Költségtérítéses
	Összesen
	Egyéni tanrendes

	I-III. évfolyam
	-
	15
	16
	2


A Doktori Iskolát 2008-ban akkreditálták különálló iskolaként ezért abszolutóriummal rendelkező hallgató még nincsen, a tanévben várhatóan 5 fő szerez abszolutóriumot.  Ebben az évben 1 fő szerezte meg doktori fokozatát, 3 fokozatszerzési eljárás van folyamatban.

PÁLYÁZATOK
2008. július 1. előtt már futó pályázatok összesen:                                         199 871 800 Ft
2008. július 1. után benyújtott és nyertes pályázatok

	OTKA
	Szovák Kornél
	75697
	24 000 000 Ft

	Pro Renovanda Cultura Hungariae
	Mészáros Andor
	Cseh kulturális szótár
	100 000 Ft 

	NKA
	Rácz György
	Honoris Causa
	700 000 Ft

	MMKA
	Dér András
	Őriszentpéteri Workshop
	800 000 Ft

	Norvég Alap
	Beke Márton
	Hallgatói utak
	11 814 300 Ft

	
	Beke Márton
	Hallgatói utak
	3 633 745 Ft

	NFÜ
	Kovács Ákos
	KMOP-4-2-1/B
	28 000 000 Ft

	
	Hegedűs Attila
	Rövidciklusú képzések
	13 289 610 Ft

	OKM
	Hegedűs Attila
	Kislétszámú szakok
	8 200 000 Ft

	2008. július 1 után benyújtott és nyertes pályázatok összesen:                                           90 537 655 Ft


2008. július 1 után benyújtott és nem támogatott pályázatok összesen:     128 981 000 Ft

2008. július 1. után benyújtott és bírálatra váró pályázatok
	NFÜ
	Pataky Ilona
	TÁMOP-4.1.2-08/2/KMR
	4 000 000 Ft

	NKTH
	Fetter Mária
	Kutatók Éjszakája 2009
	850 000 Ft

	2008. július 1. után benyújtott és bírálatra váró pályázatok összesen:                                 4 850 000 Ft


Benyújtott pályázatok összesen:   224 368 655 Ft
A Dékáni Hivatal munkatársai

	1.
	Törökné Radnai Ágnes
	hivatalvezető

	Dékáni Titkárság

	2. 
	dr. Hajdu Gábor
	igazgatási szakreferens

	3.
	Daróczi Helga
	akkreditációs referens

	4.
	Fetter Mária
	pályázati referens

	5
	Kissné Csorba Erika
	szervező titkár

	6. 
	Berczeli Réka
	titkársági referens, kari irattáros

	7.
	Stefán Katalin
	dékáni titkárnő

	8.
	Tarsoly Józsefné
	postázó

	9.
	Bárkányi Csilla
	postázó

	10.
	Dabis Balázs Silvius
	kari honlapszerkesztő

	11.
	Hargittay János
	kari honlapszerkesztő és fordító

	12.
	Kalapács Éva
	Neptun koordinátor

	13.
	Román Sándor
	Neptun üzemeltető

	14.
	Gáti Zita
	Neptun felelős

	15. 
	Szalontai Edit
	intézeti titkárnő
	Angol Intézet

	16.
	Ziegler Anna
	intézeti titkárnő
	Germanisztikai Intézet

	17.
	Bélikné Ungár Szilvia
	intézeti titkárnő
	Történettudományi Intézet

	18.
	Mirkné Bálint Ildikó
	intézeti titkárnő
	Filozófia Intézet

	19.
	Szalczinger Tímea
	intézeti titkárnő
	Orientalisztikai és Ókortörténeti Intézet
Klasszika-Filológia és Medievisztika Intézet

	20.
	Halmschlager Györgyné
	intézeti titkárnő
	Romanisztikai Intézet

	21.
	Kimmelné Váradi Gabriella
	intézeti titkárnő
	Magyar Irodalomtudományi Intézet

	22.
	Drevenka Mihályné
	intézeti titkárnő
	Nyelvészeti Intézet

	23.
	Sztakovics Erika
	intézeti titkárnő
	Szlavisztika Közép-Európa Intézet

	24.
	Szekeresné Tranger Renáta
	intézeti titkárnő
	Pedagógiai Intézet

	25.
	Gardáné Hernádi Kornélia
	intézeti titkárnő
	Nemzetközi Tanulmányok Központja
Politikatudományi Intézeti Szakcsoport

	26.
	Dánielné Zelei Emese
	oktatásszervező
	Szociológiai Intézet

	27.
	Bogdán Bence
	oktatásszervező
	Pszichológiai Intézet

	28.
	Mayer Judit
	oktatásszervező
	Kommunikáció Intézet

	29.
	Koller Hajnal
	oktatásszervező
	Kommunikáció Intézet

	Tanulmányi Osztály

	30.
	Pereszlényiné Mándity Mária
	osztályvezető

	31.
	Gábor Tímea
	titkárnő

	32.
	Mogyorósi Júlianna
	csoportvezető, tanulmányi előadó – nappali alapképzés

	33.
	Zimonyi Zsófia
	tanulmányi referens

	34.
	Movik Zsuzsa
	tanulmányi előadó – nappali alapképzés

	35.
	Stocker Lászlóné
	tanulmányi előadó – nappali alapképzés

	36.
	Horváthné Parádi Ibolya
	tanulmányi előadó – nappali alapképzés

	37.
	Takács Mónika
	tanulmányi előadó – diplomás levelező, esti, kieg. alapképzés

	38.
	Tirner Gabriella
	tanulmányi előadó – diplomás levelező, esti, kieg. alapképzés

	39.
	Konrád Zsuzsanna
	felvételi és tanrendi előadó

	40.
	Klinger Cecília
	záróvizsga előadó, diploma és oklevélmelléklet felelős

	Doktori és Habilitációs Iroda

	41.
	Bencsik Renáta
	tudományos referens

	Életpálya Tanácsadó Iroda

	
	dr. Hajdu Gábor
	projektmenedzser

	42.
	Illés Honoráta
	diáktanácsadó

	43.
	Füle Ágnes
	életpálya tanácsadó 

	44.
	Gulyás Zsuzsa
	pályakövetési referens


GYES-en lévő munkatársak:

	1.
	Kiss Annamária
	titkárnő – Szlavisztika Intézet

	2.
	Richolm Melinda
	titkárnő – Pedagógiai Intézet

	3.
	Matejka Csabáné
	titkárnő – Pszichológiai Intézet
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